ELOTERJESZTES
Bicske Varos Onkormanyzata 2024. évi belsé ellenérzési tervének jovahagyasarol

1. eldterjesztés szama: 163/2023.
2. el6terjesztést készitd személy neve: Molnar Enikd
3. eloterjesztést készitésében kozremiikddo személy neve: Holczmann Gyula Laszloné, belso
ellendr
4. eloterjesztés mellékleteinek felsorolésa:
1. melléklet: hatarozati javaslat
2. melléklet: belso ellendrzési terv és a belso ellendrzési tervhez kapcsolddo mellékletek:
e 1.szamu: 2024. évi éves ellendrzési terv végrehajtasdhoz sziikséges kapacitas
megallapitasa
o 2. szamu: 2024. évre tervezett ellendrzések felsoroldsa tdblazatos formaban
e 3.szamu: A folyamatok kockazatelemzése tablazatok
o Kotelezd mellékletek
= Létszam és erdforras
» Ellendrzések
= Tevékenységek
5. eldterjesztést targyald bizottsagok felsorolasa: -
6. eléterjesztés nyilvanos vagy zart iilésen valo targyalésa: nyilvanos
7. eldterjesztésrol valdo dontés forméja: egyszerli tobbség
8. eldterjesztéshez felhasznalt jogszabalyok felsorolasa:
e 2011. évi CLXXXIX. torvény (Md6tv.) Magyarorszagi helyi dnkorményzatairol
e 2011. évi CXCV. torvény (Aht.) az allamhaztartasrol
e 2011. évi CLXXIX. torvény (Nek tv.) A nemzetiségek jogairdl
e 370/2011. (XIL31.) Korm. rendelet (Bkr.) A koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Bicske Varos Onkormanyzata, a Bicskei Polgérmesteri Hivatal, az
egytittmikodési/kozigazgatasi megallapodasok alapjan a gazdasagi szervezeti egységgel nem
rendelkezd Koltségvetési Intézmények, a helyi Nemzetiségi Onkormanyzatok ellendrzésére
felhatalmaz6 jogszabdlyi eldirasok:

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban:
Motv.) 119. § (3) bekezdése szerint a Jegyzo koteles - a jogszabalyok alapjan meghatarozott -
belsd kontrollrendszert miikddtetni, amely biztositja a helyi dnkorményzat rendelkezésére allo
forrasok szabalyszerti, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

Motv. 119. § (4) bekezdése szerint a Jegyzo kdteles gondoskodni - a belsd kontrollrendszeren
beliil - a belsd ellendrzés miikodtetésérdl az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett
modszertani Utmutatok €s a nemzetkozi belsé ellendrzési standardok figyelembevételével. A
helyi dnkormanyzat belsé ellendrzése keretében gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési
szervek ellendrzésérdl is.

Motv.119.§ (5) bekezdése szerint a helyi dnkormanyzatra vonatkozo éves ellenérzési tervet a
képviseld-testiilet az el6z6 év december 31-¢ig hagyja jova.

Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovébbiakban: Aht) 70. § (1)
bekezdése szerint az iranyito szerv - képviselo-testiilet - belso ellendrzést végezhet




a) az iranyitasa alé tartozo barmely koltségvetési szervnél,

b) a sajat vagy az iranyitdsa, feliigyelete ala tartozd koltségvetési szerv hasznalataba,
vagyonkezelésébe adott nemzeti vagyonnal valé gazdéalkodas tekintetében,

c) az iranyitd szerv altal nyujtott koltségvetési tdmogatasok felhasznalasaval kapcsolatosan a
kedvezményezetteknél €s a lebonyolito szerveknél,

d) az iranyitasa alé tartozo barmely, a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb
mukodésérol szolo 2009. évi CXXII. torvény 1. § a) pontjaban meghatarozott koztulajdonban
allo gazdasagi tarsasagnal.

A nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (tovabbiakban: Nek tv.) 80.§ (3)
d) pont szerint kotott kozigazgatasi szerzodések alapjan.

A Kkoltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szoldo 370/2011.
(XII.31.) Korm. rendelet) tovabbiakban: Bkr.) hatalya kiterjed 1. § (2) bekezdés szerint:

a) az Aht. 3. §-dban felsoroltakra az allam és a torvény altal az allamhaztartis kozponti
alrendszerébe sorolt koztestiiletek kivételével,

b) a térségi fejlesztési tandcs munkaszervezetére,

c) az a) pontban meghatarozottak altal alapitott szervekre, szervezetekre, ha azok tulajdonosi
jogokat vagy vagyonkezeldi jogot gyakorolnak,

d) a kormanyzati szektorba sorolt egyéb szervezetekre és

e) jogszabaly alapjan a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerére €s belsd ellendrzésére
vonatkoz6 szabalyokat alkalmazd mas szervre, szervezetre.

A Jegyz0 a belso ellendrzési feladatok ellatast 2022. szeptember 01. napjatél Holczmann
Gyula Laszloné egyéni vallalkozd (székhely: 1203 Budapest, Torok Floris utca 2/A 4. em.
25.) latja el Bicske Varos Onkormdnyzata, Bicskei Polgarmesteri Hivatal, Bicske Varos
Onkorményzata 4ltal fenntartott gazdasagi szervezeti egységgel nem rendelkezd Koltségvetési
Intézmények, tovabba a Nek. tv. 80. § (1) jogszabalyi eldirasnak megfeleléen - Bicske Varos
Onkorményzata és a Nemzetiségi Onkormanyzatok kozotti - kodzigazgatasi szerzodések
alapjan a Nemzetiségi onkorményzatok belsd ellendrzési feladatait. A feladatot 1 f6 belso
ellendr latja el, aki egyben a belsd ellendrzési vezetd is.

2024. évi éves ellenorzési terv

A 370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 29. § (1) bekezdése kockazat-elemzésen alapuld
stratégiai és éves belso ellendrzési terv készitését irja eld.

Bicske Varos Onkorményzata az éves ellendrzési tervét kockazatelemzésre alapozva alakitja
kia370/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet eléirdsainak €s helyi szabalyozasnak megfelelden.

Bicske Varos Onkormanyzata 2024. évi belsd ellendrzési terve kockazatelemzésen feléllitott
prioritasokon ¢és az ellendrzés rendelkezésére alld eréforrasok alapjan késziilt.

A belsé ellendrzési vezetd a 2024. évi belso ellendrzési tervet a megfogalmazott javaslatok,
vezetdi elvarasok, tovabba a stratégiai ellendrzési tervben megfogalmazott stratégiai célok és
a rendelkezésre allo erdforrasok figyelembevételével készitette el, felhasznalva a Belso
Ellendrzési Kézikonyv kockazatelemzési modellje szerint készitett elemzés eredményeit. Az
elvégzett kockazatelemzés sordn magas kockézatinak mindsitett teriiletekre az éves
ellendrzési terv készitése soran kiemelt figyelmet kell forditani, és a lehetd legrovidebb idon
beliil ellendrizni kell.



Kockazatelemzés alapjan a kovetkezo témakorok vizsgalata keriilt tervezésre:

Nemzetiségi Onkorményzatok, Bicske Varos Onkormanyzata, Bicskei Polgarmesteri Hivatal
¢s a gazdasagi szervezeti egységgel nem rendelkezd koltségvetési intézmények hazipénztar
kezelésének rendszer ellendrzése keretében megallapitasra keriil, hogy a hazipénztardban a
pénzkezelés személyi és targyi feltételei, felel0sségi szabalyai a jogszabdlyi eldirdsoknak
megfeleléen kialakitasra és mikodtetésre kertiltek-e. A pénziigyi folyamatok, kifizetések
szabalyosan torténnek.

A 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet - az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol
13.§ (2) szerint a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités,
utalvanyozas szabalyozasdnak és gyakorlati megvalosuldsdnak vizsgalata Bicske Véros
Német Nemzetiségi Onkormanyzatnal.

Bicskei Polgarmesteri Hivatalnal az igazgatasi feladatok, ligyiratkezelés ellendrzése soran
annak megallapitasa, hogy iratkezelési rendszere, az iratkezelés szabalyozottsaga, folyamata
a jogszabalyi eldirasoknak, belsd szabalyzatnak megfelelden keriilt ellatasra.

Onkorményzat altal céljelleggel nytjtott tdmogatasok elszdmolasanak ellendrzése, hogy
megallapitasra keriiljon azon tamogatasi célra keriilt felhasznadldsra a tdmogatas Osszege,
amelyre a tdmogatd azokat rendelkezésre bocsatotta, amely megvaldsitasat, a tdmogatasi
szerzOdés, okirat vagy éppen jogszabaly kikototte.

A Dbelsé ellendrzés 2024. évben vizsgalja a 2023. évi elemi koltségvetés tervezés
megalapozottsagat, a 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 14. melléklete szerint az eldirdnyzatok
nyilvantartdsanak naprakész vezetését abbol a célbdol, hogy biztositja-e a nyomon
kovethetdséget.

Az dnkormanyzati vagyon megfeleld kimutatasanak jelentdsége kiemelt jelentdségii, ezért a
2023. évi beszamold mérlegtételek leltarral valo alatdmasztottsdganak ellendrzése felvételre
keriil a 2024. évi ellendrzési tervbe.

A belso ellenérzés egyik alapvetd feladata az ellendrzések nyomon kovetése. Ennek keretében
a 2023-as évben elkésziilt intézkedési tervek végrehajtdsanak ellendrzése keriilt tervezésre,
utoellendrzés keretében.

A belsé ellendrzési vezetd a 2024. évi ellendrzési tervet a Bkr. 32. § (3) szerinti, hataridén
beliil megkiildte a Jegyzonek.
Az Motv. 119.§ (5) és a Bkr. 32. § (4) bekezdése szerint a helyi 6nkormanyzatra vonatkozé

éves belso ellendrzési tervet a Képviseld-testiilet az el6z6 év december 31. napjaig hagyja
jova.

A fentiek figyelembevételével elkészitett 2024. évi éves ellendrzési tervet a 2. szamu
melléklet szerint terjesztem a Tisztelt KépviselO-testiilet elé.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiilettdl az eldterjesztés megtargyalasat €s az alabbi hatarozati
javaslat elfogadasat.



Bicske, 2023. december 4.

Tisztelettel:

Balint Istvanné
polgarmester

1. szamu melléklet a 163/2023. szamu eldterjesztéshez
Hatarozati javaslat

Targy: Bicske Varos Onkormanyzata 2024. évi bels ellenorzési tervének
jovahagyasarol
Bicske Varos Onkorméanyzatanak Képviseld-testiilete Bicske Varos Onkorményzatanak 2024.

évi belsd ellendrzési tervét a csatolt melléklet szerinti tartalommal hagyja jova.

Hataridg: 2023. december 31.
Felelos: jegyzo



2. melléklet a 163/2023. el6terjesztéshez

Bicske Varos Onkormanyzata

2024. évi Belso Ellenorzési
Terv

Tl C . Cunee C‘:-.}«.._L ;1n,;,
Készitette: Holczmann Gyula Laszloné
belso6 ellenérzési vezetd

Jovahagyta: Fritz Gabor
jegyzd



Bicskei Polgarmesteri Hivatal JegyzGje a belsé ellendrzési feladatok ellatast 2022. szeptember O1.
napjatol kiilsé szolgaltatd igénybevételével, Holczmann Gyula Laszloné egyéni vallalkozo (székhely:
1203 Budapest, Torok Floris utca 2/A 4. em. 25.) biztositja az ellenérzési feladat ellatast.

A feladatot egy f0 belso ellendr latja el, aki egyben a belso ellendrzési vezeto is.

A Bkr. 29. § (1) bekezdés eldirasa alapjan az ellendrzési munka megtervezéséhez a belso ellenérzési
vezetd kockazatelemzés alapjan, az allamhéztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani
utmutato figyelembevételével éves ellendrzési tervet készit.

A belso ellenérzési vezetd az éves ellendrzési tervet jovahagyasra megkiildi a Jegyzonek. A Jegyzo
eldzetes jovahagyasat kovetden a Képviseld-testiilet az el6z6 év december 31. napjaig hagyja jova az
Onkormanyzatra vonatkozo éves belso ellendrzési tervet.

Az éves ellendrzési terv a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden az alabbiakat tartalmazza:
e az ellendrzési tervet megalapozo elemzések és a kockéazatelemzés eredményének 0sszefoglald

bemutatasat,

a tervezett ellendrzések targyat,

az ellendrzések céljat,

az ellen6rizend6 id6szakot,

a rendelkezésre allo és a sziikséges ellendrzési kapacitas meghatarozasat,

az ellendrzések tipusat,

az ellendrzések tervezett litemezését,

az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését,

a tanacsado tevékenységre tervezett kapacitast,

a soron kiviili ellenérzésekre tervezett kapacitast,

a képzésekre tervezett kapacitast,

az egyéb tevékenységeket.

Pénziigyminisztérium Utmutatd 2022. augusztus 3.a) pont:
Az ellenOrzési terv elkészitése soran felhasznalt kimutatasok, elemzések, egyéb dokumentumok.

Jogszabalyi hattér, modszertan, kézikonyv, normak
e 370/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belso
ellendrzésérol
e Belso ellenorzési kézikonyv
e Abels6 Ellendrzés Szakmai Gyakorlatanak Nemzetkdzi Normai (IIA Normak)
e A Pénziigyminisztérium altal 2022. augusztus honapban kdzzétett modszertani titmutato.

A 2024. évi belsé ellendrzési terv Osszeallitdsa az alabbi folyamat szerint tortént:

e a gazdalkodast érint6 jogszabalyvaltozasok, belsd szabalyzatok megismerése,

o kockazatelemzés a szervezet tevékenységét és folyamatait érinté eredendé kockazatok
azonositasa,

e abelso ellendrzési fokusz meghatarozasa,

e abelso ellendri kapacitas meghatarozasa,

e az ellendrzési témak, ellendrzési tipusok, az ellendri napok meghatarozasa a beazonositott és
értékelt kockazatok alapjan.

Pénziigyminisztérium Utmutatd 2022. augusztus 3.b) pont:
Az ellenOrzési tervet megalapozé elemzések és a kockazatelemzés

A belsb ellenérzés a kockazatelemzés soran beazonositotta és értékelte az Onkorményzat és a Hivatal
vonatkozasaban az ellatand6 tevékenységeket befolyasold eredendé kockazati tényezoket és azok a
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szervezetre gyakorolt altalanos hatasat. Az értékelést kovetden meghatarozasra keriilt a belsd
ellendrzési fokusz a stratégiai ellendrzési terv szerint, amely a kovetkezokre terjed ki:

a vezetdi ellendrzések — koltségvetés, beszamolas végrehajtasa soran - észlelt hibak okainak a
feltarasara,

a szabalyszerii gazdalkodasra,

a pénziigyi és szamviteli rendszer szabalyozottsaganak ellendrzése, figyelemmel a jogszabalyi
valtozasokra,

belso kontrollrendszer miikodésére,

a kiilso ellendrzések altal feltart hianyossagok, javaslatok hasznosuldsanak kontrolljara,

a gazdasagi- és szakmai folyamatok sordn a bizonylati rend és fegyelem biztositasara.

A belso ellendrzési éves tervet megalapoz6 kockdzatelemzés sordn meghatarozasra keriiltek azon
folyamatok, amelyeket az eredendd kockazatok szempontjabol vizsgdlatra és értékelésre keriilnek.
Kockazati szempontb6l a folyamatok rangsorolasa és stlyozasa a stratégiai ellendrzési tervben
rogzitettekkel 0sszhangban tortént.

A kockazatelemzéshez az eloz6 év gyakorlata szerinti format és értékelési elveket hasznalta a belso
ellendrzés.

A kockazat értékelése a kovetkezo kockazatértékelési kritérium matrix alapjan keriilt elvégzésre

Bekdvetkezési valosziniiség
Az egyes kockazatok értékének
meghatdrozasa Minimalis | Alacsony | Kozepes Magas
1 2 3 4
° Elhanyagolhato 1 1 2 3 4
<
= 4
5 E‘: Gyenge 2 2 4 6 8
Atlagos 3 3 6 9 12
Erds 4 4 8 12 16
VALOSZINUSEG
Szint Ertelmezés Erték
Alacsony Bekovetkezhet, de nem valdszint 1
Kozepes Elképzelhetd, hogy bekovetkezik a jovében 2
Magas 1-2 éven beliil bekovetkezhet 3
Nagyon magas Véarhatoan bekovetkezik a kozeljovoben 4
HATAS
Ertékelési kritérium Ertelmezés Erték
A kockadzat hatdsa az éves koltségvetés  1%-nal 1
kevesebb 0sszeget tesz ki.
, , A kockazat hatasa az éves koltségvetés 2-24 %-at teszi ki. 2
Lényegesség
A kockazat hatasa az éves koltségvetés 25-49 %-at teszi ki. 3
A kockazat hatasa az éves koltségvetés tobb mint 50-%- at tesz ki. 4
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Jol szabélyozott és kontrollalt rendszer, ahol nagyon alacsony a|
szabalytalansagok eldéfordulasanak lehetdsége. 1
Jol szabalyozott és kontrollalt rendszer, ahol ritkan 2
fordulnak el6 szabalytalansagok.
Sériilékenység Megfelelden szabalyozott, de idonként eléfordulhatnak 3
szabalytalansagok.
Koréabbi ellendrzési tapasztalatok alapjan gyenge a
kontrollkdrnyezet, és eléfordulnak szabalytalansagok. 4
Nincs mérhetd reputacios kockazat. 1
’RePutamo’s El6fordulhat reputacios veszteség. 3
érzékenység
Olyan teriilet, amely ki van téve a kozvéleménynek, igy 4 5
reputacios veszteség nagy karokat okozhat.
Ha nem miikddik megfelelden, akkor csak hatraltatja a célok 1
Folyamat eléréseét.
jelentdsége a Ha nem miikodik megfeleléen, akkor jelentésen befolyasolja a
szervezeti célok célok elérését, amire a miltban mar voltis példa az adott teriileten. 5
elérésében
Kockazati érték szamitasa
o, Hatas (tobb értékelési Hatas szamitasa
Valdszinliség . , o ge1
kritériumbdl tevoédik 6ssze)
3+2+1+5 Hatas értéke atlagérték szamitassal:2,75
Kockazati érték:
1,2,3,4 Kockazati érték=3+2+5+1=275 1,2,3,4%2,75=. ...
4

A 2024. évi belso ellendrzési terv kialakitasanal - az ellen6rzés szempontjabol, jelentkezé kockazatok
felmérésén til, figyelembe vételre keriiltek a korabbi ellendrzések tapasztalatai.

Pénziigyminisztérium Utmutatd 2022. augusztus 3.(c) pont:

A bizonyossagot ado tevékenységhez rendelkezésre allo és a sziikséges ellendri kapacitas tervezése

Az éves belsé ellendrzési tervnek a rendelkezésre allo eréforrasokon kell alapulnia. A tervezett
ellendrzések elvégzéséhez sziikséges ellendri napok szdma az ellendrizendd téma Gsszetettségének és
az ellendrizendd szervezeti egységek erdforras-sziikséglet felmérése alapjan becsiilhetdé meg, a
tervezheté munkaid6 alappal 6sszhangban.

A bizonyossagot add tevékenységhez rendelkezésre allo, és a sziikséges ellendri kapacitas tervezése az
ellen6rzeési terv 1. szamu mellékletben keriil bemutatasra.

A bizonyossagot ado ellendrzésekre tervezett ellendri napok szama: 140 belsé ellenéri nap.

Pénziigyminisztérium Utmutatd 2022. augusztus 3.d) pont:
A tervezett ellendrzések felsorolasa a 2. szamu mellékelt tablazatban bemutatva.
A JegyzOvel tortént egyeztetéssel parhuzamosan keriiltek felmérésre azok a folyamatok, melyek
esetében a vezetés és a belsd ellendrzés fontosnak és sziikségesnek itélte meg a tevékenységek
ellenérzését.
A folyamatok ¢és kockazatok felmérése soran az Osszesitett kockazati értékek intervallumainak
besorolasa:

e 0-10,00 pont kozatti értékek alacsony besorolasu kockazatok

e 10,01-19,00 pont kozdtti értékek kdzepes besorolasu kockazatok

e 19,01- pont feletti értékek magas besorolasti kockazati értékek
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A folyamatok kockazatelemzésének eredménye

Fé folyamat

kockazatelemzésének
Folyamatok pontszama, Ellenérzési tervhez javaslat, magyarazat
kockdzatossaganak
értékelése
Belsé kontrollrendszer az informacio, 17,85/K Igazgatasi feladatok iigyiratkezelés az elmult években nem
kommunikacio elemének miikddtetése keriilt vizsgalatra. Bels6 ellen6rzés célszerinek ¢és
fontosnak tartja e teriilet ellenérzését.
Az éves ellenérzési terv 3. pontja
E!plrz}nyzgtok kezerlese Az elemi koltségvetés tervezésének megalapozottsaga, a
Koltségvetes tervezése, i .
Elemi koltségvetés készitése 4/%01,3. (I 11.) Kf)m,l' ren,delet 1.4' rr}e.lleklete szerint az
. o . 16,31/K eldiranyzatok nyilvantartdsa biztositja-e a nyomon
Elgiranyzatok nyilvantartasa, K6 "
Ovethetdseget.
Az éves ellenérzési terv 5. pontja
Munkaiigyi nyilvantartas, adatszolgaltatas A jogszabalyi eldiras szerinti belsé szabalyozas, az eldirt
Munkaerd  mozgassal — Osszefliggd  feladatok, 15,56/K eljaras rend betartds vizsgalata a konkrét témakor kijel6lés
Bérfeladas, Képzések, Kikiildetés esetén.
g;);zlaetzoel:tsegekkel kapesolatos  gazdalkodasi A kotelezettségvallalasok megalapozottsaga, kiadasok
. o AT1a1x PN . . szabalyszeriisége ¢s elszamoldsa megfelel-e a hatalyos
Kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, . balyvoknak és belsd szabalyoknak
teljesitések igazolasa, érvényesités, utalvanyozas. 18,21/K JPEszabalyoknax ¢s beiso szabalyoknax.
oL . . Eves ellen6rzési terv 2. pontja
Nyilvantartas vezetése,
Kontrollrendszer miikodtetése.
Belso szabalyozok kialakitasa és miikodtetése
Pénziigyi folyamat A pénziigyi folyamatok sordn a pénzkezelés személyi és
Bankszamla forgalom kezelése, Finanszirozas. targyi feltételei, felelsségi szabalyai a jogszabalyi
Bels6 szabalyozok kialakitasa és milkodtetése 16,99/K eloirasoknak megfelelden miikodtetésre Kkeriiltek-e. A
pénziigyi folyamatok, kifizetések szabalyosan torténnek.
Eves ellendrzési terv 1. pontja.
Beruhazasi, felajitasi, karbantartasi A jogszabalyi eldiras szerinti belsé szabalyozas, az eldirt
tevékenységek 15.50/K eljaras rend betartds vizsgalata a konkrét témakor kijelolés
Beruhazasok, felujitasok, karbantartasok, javitasok, ? esetén.
beszerzések, kozbeszerzési eljaras
Onkormanyzat iltal benyujtott hazai és Eurépai Megallapitasra keriiljon azon tdmogatasi célra kertilt
Unios palyazatok, céltamogatas felhasznalasra a tamogatas Osszege, amelyre a tamogatd
azokat rendelkezésre bocsatotta, amely megvalodsitasat, a
Téamogatasi szerz8dés/jogszabaly szerinti 18/K tamogatasi szerzOdés, okirat vagy ¢éppen jogszabaly
felhasznalas, elszamolas. kikototte.
Az éves ellenérzési terv 4. pontja
Vagyongazdilkodssi feladatok A_ !ogszabélyi el(')'i'rés _szeryinti belsd szzribélryozé.s., az eln('ii,rt
Vagyonnyilvantartds, 18,75/K el_]ar,as rend betartas vizsgalata a konkrét témakor kijelolés
Vagyon hasznositasa, Koveteléskezelés eseten.
Szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatis 2023. évi koltségvetési beszamoldo mérlegét az érvényes
Analitikus, fokonyvi nyilvantartasok vezetés, jogszabdlyokban — meghatdrozott, hitelt érdemld  és
Leltarozas, leltarkészités, selejtezés, 16.37/K ellendrizhet6  modon  leltarral — alatamasztottadk  az
Beszamol6 készités, ? onkormanyzati vagyon megfeleld kimutatasanak
biztositasara.

Kontrolling rendszer miikdtetése,
Bizonylati rend és bizonylatkezelés

Az éves ellenérzési terv 6. pontja

A Stratégiai Terv és a folyamatok kockazatelemzésének eredménye alapjan 2024. évi belsé
ellen6rzési tervben megfogalmazott feladatok:

Nemzetiségi Onkormanyzatok, Bicske Véaros Onkormdnyzata, Bicskei Polgarmesteri Hivatal és a
gazdasagi szervezeti egységgel nem rendelkez6 koltségvetési intézmények hazipénztari pénzkezelés,
bankszamla forgalom vizsgalata. Bels6 kontroll rendszer mitkodésének ellenérzése.

A 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet - az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol 13.§ (2)
szerint a kdtelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozas gyakorlati
megvalosulasanak vizsgalata Bicske Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzatnal.




Igazgatasi feladatok ligyiratkezelés Bicskei Polgarmesteri Hivatalnal az elmult években nem keriilt
vizsgalatra a belsé ellendrzés altal. Belsé ellendrzés célszerinek és fontosnak tartja e teriilet
ellendrzését, ezért a 2024. évi belso ellendrzési tervbe felvételre keriil.

Onkormanyzat altal céljelleggel nytjtott tamogatasok elszamoldsanak ellendérzése, hogy
megallapitasra keriiljon azon tadmogatasi célra keriilt felhasznalasra a tamogatas Osszege, amelyre a
tamogato azokat rendelkezésre bocsatotta, amely megvalodsitasat, a tdmogatasi szerzodés, okirat vagy
éppen jogszabaly kikototte.

A belso ellendrzés 2024. évben vizsgalja a 2023. évi elemi koltségvetés tervezés megalapozottsagat, a
4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 14. melléklete szerint az eldiranyzatok nyilvantartasanak naprakész
vezetését abbol a célbol, hogy biztositja-e a nyomon kovethetoséget.

Az dnkormanyzati vagyon megfeleld kimutatasanak jelent0sége kiemelt jelentségli, ezért a 2023. évi
beszamolo mérlegtételek leltarral vald alatamasztottsaganak ellendrzése felvételre keriil a 2024. évi
ellendrzési tervbe.

A belsoé ellendrzés egyik alapvetd feladata az ellendrzések nyomon kovetése. Ennek keretében a 2023-
as évben elkészilt intézkedési tervek végrehajtasanak ellendrzése keriilt tervezésre, utdellendrzés
keretében.

A 2024. évi ellenOrzési terv tervezett vizsgalatai a kitlizott ellenérzési célok alapjan az alabbi
ellendrzési tipussal keriiltek megtervezésre:

szabalyszeriiségi ellenérzés
pénziigyi ellenérzés
rendszer ellenérzés
utoellendrzes

—_ =S =

Pénziigyminisztérium Utmutaté 2022. augusztus 3. €) pont:

A tanacsadoi tevékenységhez, a soron kiviili ellenérzésekhez, a képzésekhez és az egyéb
tevékenységekhez sziikséges kapacitas tervadatok Belsé Ellendrzési Kézikonyv minta 12. sz.
iratmintaja szerinti ellendrzési terv 2. szamua melléletben tablazati formatumban keriil bemutatasra.

Soron kiviili ellenérzésre a Polgarmester, Jegyzo irasbeli megbizas alapjan keriil sor.

A 2024. évi belsO ellenérzési tervben tervezésre keriilt szabad kapacitas az esetlegesen felmeriild
felkérés teljesitésére, 5 ellenéri nap terjedelemben.

A belso ellen6rzés szabad kapacitast tervezett, a belsé ellendri vezetoi feladatok ellatasra 50 ellenéri nap
terjedelemben:
e 2023. évi éves ellendrzési jelentés elkészitése,
e Eves ellenérzési terv készitése, megkiildése jovahagyasra a Jegyz6 részére.
e Nyilvantartas vezetése az elvégzett belsé ellenérzésekrdl, az ellenérzési dokumentumok
megorzésese az ¢vi éves ellendrzési jelentés elkészitéséig,
o Bels6 Ellenérzési Kézikonyv, nyomvonal jogszabaly szerinti kotelezo feliilvizsgalatara,
Stratégiai terv készités a helyi dnkormanyzat, nemzetiségi Onkormanyzat képviselo-testiiletének
alakul6 tilését kovetd 6t honapon beliil, amelyet a képviselo-testiilet az alakul6 iilést kovetd év
februar 28-aig hagy jova.

ABPE tovabbképzés/vizsga 5, tanacsadoi tevékenységre 5 ellendri nap keriilt tervezésre.

10



Mellékletek:

e 1. szam: 2024. évi éves ellendrzési terv végrehajtasahoz sziikséges kapacitas megallapitasa
2. szdmu: 2024. évre tervezett ellendrzések felsorolasa tablazatos forméaban
3. szamu: A folyamatok kockazatelemzése tablazatok

Kotelez6 mellékeltek
= [ étszam és erdforras
= FEllenorzések
= Tevékenységek

Budapest, 2023. november 14.

L Oun L

ool CZrn, Gunre o o o

Holczmann Gyula Laszléné
belso ellendrzési vezetd
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2024. évi belso ellenorzési terv 1. szamu melléklete

2024. évi éves ellendrzési terv végrehajtasahoz sziikséges kapacitas megallapitasa

$S.52 Belsé Ellenéri
Megnevezés ellendrzési Létszam nap ok
vezetd fé Szama
Osszesen
1 Brutté munkaidé 366 366
2 Kies6 id6 115 115
3 Hétvégék + Fizetett iinnepek 115 115
4 Fizetett szabadsag (atlagos) 0 0
5 Atlagos betegszabadsag 10 10
6 Nett6 munkaidé (1-2) 241 241
6/1 Bicske Varos Onkormanyzat éves ellendrzési 140 0,58 140
terv végrehajtasahoz sziikséges
7 - ;. . .
Blzor:yolssagl ' té\{ekenyseg tervezett 140 058 140
ellendrzések végrehajtasa
8 Soron kiviili ellendrzés 5 5
9 Tanacsadoi tevékenység 5 5
10 Képzés 5 5
1 Egyéb tevékenység kapacitasigénye 50 50
12 Osszes tevékenység kapacitasigénye 65 65
13 Az éves ellenbrzési terv végrehajtasahoz 205 205
sziikséges
& Tartalékids v v
&9 Kiils6  szakértok  (specialis  szakértelem) v v
igénybevétele
16 Ideiglenes kapacitaskiegészités (kiilsé 0 0
szolgéltatd éltal)

Budapest, 2023. november 20.

Tl c o, Cunre %Lﬁl Cunde
Holczmann Gyula Laszloné
bels6 ellendrzési vezetd



2024. évre tervezett ellenorzések felsorolasa

2024. évi belso ellenorzési terv 2. szamua melléklet

raie , i irri orvis | Ellenorzésre
Sz Az ellendrzés targya Az ellendrzés célja, modszere, ellenrizends Azono:l,tott k:)l:kazatl Az et!lenorzes Az ellenérzbtt szerv, szervezeti Azt ellenon;:es forditandé
idészak enyezo Ipusa egység lervezel Kapacitas
litemezése (ellendri nap)
Az ellenérzés . " .
o célja annak megallapitasa, hogy a pénzkezelés B¥cskeAVaros’ Onkom}aﬂ;f zata
személyi ¢és targyi feltételei, felelGsségi B!cske! Polgam}esterl Hivatal
szabdlyai a  jogszabalyi el6irasoknak Bicskei Gazdasagi Szervezet
megfelelden mikodtetésre keriiltek-e. A B!cske VE?.rOS% Konyha
pénziigyi folyamatok, kifizetések szabalyosan . o B¥cske'Var053 OVOdff I
torténnek. Kiemelt kockazati Bicskei Egységes Miivelodési Kozpont
Hazipénztari pénzkezelés, o t ik . - . . | tényezd a pénziigyi ¢és Konyvtar
argya: a vizsgalat alavont idGszak szabalyzati X
bankszamla forgalom rengdyszere & Y dokumentumok és Pénziiovi Egyesitett Csaladsegité és Gondozasi
1 vizsgalata. 2023 ’ évre vonatkozo bank- elszamolasok esetleges ellend ri)és Kozpont-Kapcsolat Kézpont 2024. 1. félév
Be}s«i qu)nrtroll rfndfzel: pénztarbizonylatok vizsglata. s%abalytglal}saga, mely S'ponletemrt'meny és Szabadid6kozpont | februar-marcius 25 nap
miikod 1 zése. . . . tobbletkiadast Uzemeltetd
e modszerei: szabalyzatok, dokumentumok dmé het
vizsgalata. Intézményenként a gazdasagi eredmenyezhet. Bicske Vi Német N liséai
eseményeket véletlenszeriien  kivalasztott 010; .y arots cme emzetiscgl
banki -készpénzes miiveletek mormanyzata
:Zifvzllg s:;sezi?;:(ésrzésfolyamatan keresztil Bicske Varos Roma Nemzetiségi
843 ’ Onkorményzat
Ellenérizend6 iddszak: 2023. év
Az ellendrzés
o célja: annak  vizsgalata, hogy a
kotelezettségvallalasok megalapozottsaga,
kiadasok szabalyszerlisége ¢és -elszamolasa
A kotelezettségvallalas, gl: ?géeslsz;gélaOk}]ljﬁlyos jogszabdlyoknak  és Pénziigyi
pénziigyi ellenjegyzés, . . 1y " t'l’ tidészak szabalyzati dokumentumok és Pénziigyi Bicske Véros Német Nemzetiségi 2024. 1. félév 15 nap
2 teljesités igazolasa, r:rl;gzzaériwzsgaaa a "‘Vl‘(’?t l] DS? ’szarna l}fzalz elszamolasok esetleges ellendrzés Onkormanyzata aprilis
érvényesités, utalvanyozas dokumentumai otelezetiscgvalialaso szabalytalansaga, mely Bicskei Polgarmesteri Hivatal
gyakorlati o modszer ’ a szabalvzat a tobbletkiadast
losulasanak vizsgilat : zabalyzat, dményezhet.
megvaloswiasanak vizsgdlata kotelezettségvallalasok megalapozottsagat eredmenyezie
biztositd dokumentumok, pénziigyi
elszamolasok vizsgalata.
Ellenérizendd idészak: 2023. év
Az ellenérzés A szabalyozas nem felel 2024. 1. félév
3 Igazgatasi feladatok | e célja annak megallapitasa, hogy | meg a hatalyos Bicskei Polgarmesteri Hivatal mé‘u's-zl'mius
iigyiratkezelés ellendrzése rendelkeznek-e megfelelé szabalyozokkal, | jogszabalyoknak. JusJ
az iratkezelés folyamata megfelel§-e. Iktatas, selejtezés




e tirgya a Bicskei Polgarmesteri Hivatal

irattarba adas

iratkezelési rendszere, az iratkezelés szabdlyzattol  eltéréen Rendszer 15 nap
szabalyozottsaga, folyamata. tortent. ellendrzés
e modszere az iratkezeléssel kapcsolatos
feladatok, és a gyakorlatban alkalmazott
folyamatok  gsszevetése, a  jogszabalyi
eléirasokkal.
Ellendrizendé idészak: 2023. év
Az ellendrzés A 4 thsh
Tio. s amogatasban
¢ celJa: annak megallap1tasa, hogy a részesiiltek nem tettek
Polgarmesteri Hivatal az . e
* . . o . eleget a  szamadasi
Onkormanyzat altal céljelleggel nyujtott . -
. . . . . kotelezettségiiknek az
tamogatasok elszamoldsa soran 16irt
.. \ , szabalyszeriien jart-e el. clo R
Onkormanyzat altal . . (. 1 . tartalommal és az eldirt P 12
f . e targya: tamogatdsi szerz6dés és sz P Pénziigyi . . . P 2024. 11. félév 20 nap
céljelleggel nyujtott P hataridében. Pl Bicskei Polgarmesteri Hivatal .
. . elszamolasi dokumentumok. . . ellendrzés jalius
tamogatasok ; X , . 5o A tamogatdst nem a
elszdmoldsinak ellenérzése . zin(])(dszer.' 5 tam_ogatz'ml s;erzs)l eS| tamogatasi célnak
o ume1'1t;'1010 mintaveteles vizsgalata | o ofeleléen hasznaltik
adatbekéréssel. fel
Ellenérizendé iddészak:
2023. év
Az ellenérzés Kiemelt kockazati chske_Varos, Onkormany zata
- N . . X . Bicskei Polgarmesteri Hivatal
e célja annak vizsgalata, hogy a koltségvetés | tényezd, hogy a . . L.
. e o . P Bicskei Gazdasagi Szervezet
tervezése megalapozott-e, az eldiranyzatok | tervezést szdmitassal, . P
o . i i P P Bicske Varosi Konyha
nyilvantartas naprakész vezetése a biztositja-e | dontésekkel, . A
. Iy Py Bicske Varosi Ovoda
a nyomon kovethetdséget. szerzodésekkel nem . . X PR
. R . . . L 14 Bicskei Egységes Miivelodési Kozpont
e targya a 2023. évi koltségvetés tervezés | tamasztottak ala. 5 Ko ;
folyamata, eléiranyzat nyilvéntartisa Az el8iranyzatok nem . es Konyvtar | 2024, 1L feélév
A 2023. évi Kkoltségvetés d ’ bal X ) ti | mosfeleld tervezése Pénziigyi Egyesitett Csaladsegité és Gondozasi au .usﬁtus- 30 nap
tervezés, eléiranyzat ¢ modszere Sza a'yzat()' > te,rvezem sle . ’ ellendrzés Kozpont-Kapcsolat Kézpont 9
nyilvantarts vizsgalata dokumentumok, nyilvantartasok vizsgalata. nyl}vantanasa Sportlétesitmény és Szabadidékozpont szeptember
eldiranyzat tallépést, - ,,
o o an . . Uzemeltetd
Ellenérizendé idészak: 2023. év szabalytalan
g?xzd'a kodast és Bicske Varos Német Nemzetiségi
kiadasokat -- .
eredményezhet Onkormanyzata
’ Bicske Varos Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat
Az ellenérzés X , . ,
- o - Bicske Varos Onkormanyzata
e célja annak a megallapitasa, hogy 2023. évi . . . R
g o Ay SN PO Bicskei Polgarmesteri Hivatal
koltségvetési beszamold mérlegét az érvényes . . ..
. . ; R , . R . L. Bicskei Gazdasagi Szervezet
2023. évi beszamolé jogszabalyokban meghatarozott, hitelt | Kiemelt kockazati Bicske Varosi Konyha
mérlegtételek leltarral valé eifiémlo és éi“e"o”zhelo modon  leltarral | nyez§ a leltarral vald Bicske Vérosi Ovoda 2024. 11. felév
alatamasztottsaganak alatamasziotiak €. i ... | alatémasztottsig nem | Szabalyszeriis¢é | Bicskei Egységes Miivelédési Kozpont oktdber-
ellenérzése s tirgya a 2023. évi elemi koltségvetési teljeskord. gi ellendrzés és Konyvtar november-
. beszamolé mérlege, leltari dokumentumok. : december 30 nap

e modszere Leltarozasi szabalyzat,
soronként vizsgalata adatbekéréssel.

mérleg

Ellenérizendé iddszak: 2023.év

Egyesitett Csaladsegitd és Gondozasi
Kozpont-Kapcsolat Kozpont
Sportlétesitmény €s Szabadidokozpont
Uzemeltets




Bicske Véros Német Nemzetiségi
Onkorményzata
Bicske Varos Roma Nemzetiségi
Onkorményzat
Az ellenbrzés
7 L o . célja: annak megallapitisa, hogy az Kiemelt Kkockézati
Az intézkedési tervekben intézkedési terv alapjan a feladatok 1eme ockazat
foglalt feladatok végrehajtasra keriiltek tényez6,  hogy az 5 nap
P g J4 L ellenérzés altal feltart , v . Bicskei Polgarmesteri Hivatal .
megvalésulasanak . targya: intézkedési tervek hidnyosségok nem Utoellendrzés 2024. 11. félév
ellendrzése . médszer: Az intézkedési tervek alapjan | nasznosulnak. december
tételes.
Ellenérizendd idészak: 2023. év
Bizonyossagot adé 140
ellenérzések dsszesen
2023. évi belsd ellendrzésrol szol6 beszamolo elkészitése 2024. januar 15
Eves ellenérzési terv készitése, megkiildése jovahagyésra Jegyz6 részére 10
Egyéb feladatok . - - - — -
8 Belsd ellendrzésekhez kapcsolodo intézkedések nyilvantartasa, az ellendrzési dokumentumok megdrzése az évi éves ellendrzési jelentés elkészitéséig 5
Bels6 Ellendrzési Kézikonyv, Belsé ellendrzési nyomvonal jogszabaly szerinti kotelezo feliilvizsgalata 5
Stratégiai terv készités a helyi onkormanyzat, nemzetiségi 6nkormanyzat képviselé-testiiletének alakul6 tilését kovetd 6t honapon beliil, amelyet a képvisel6- 15
testiilet az alakulo iilést kovetd év februar 28-aig hagy jova.
Egyéb feladatok dsszesen: 50
9 Soron kiviili ellenérzések Polgarmester, Jegyzé irasbeli megbizas alapjan 5
10 2024, évi tanacsadéi | Polgarmester, Jegyzé irasbeli megbizas alapjan 5
tevékenység
ABPE kotelezs tovabbképzés/vizsga 5
11 Képzés
Osszes tevékenység
kapacitas igénye 205

Budapest, 2023. november 20.

Bl C g O %}.d, Guni
Holczmann Gyula Laszléné
belsd ellendrzési vezetd



2024. évi belso ellenorzési terv 3. szamu melléklete

A folyamatok kockazatelemzése tablazatok
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Féfolyamat Bels6 kontrollrendszer kialakitasa
y: elsé kontrollrendsze s 3 5,95 17,85
Részfolyamatok
Kontrollk6rnyezet A belsé szabdlyzatok nem aktualizaltak,
kialakitasa, miikddtetése | nem hatdrozzdk meg pontosan a 3 1 4 3 5 3,25 9,75
felelGsségi koroket és a feladatokat.
Integralt A kockazatkezelési rendszer nem
kockazatkezelesl » s;gbz}l}fozott, a“korordmalasara a felelGs 3 1 4 3 1 225 6,75
rendszer kialakitasa, | kijel6lése nem tortént meg.
mitkodtetése
Informacios é¢s | VIR nem szabalyozott, nincsennek
kommunikécios rendszer | emlékezteték a  megbeszélésekrol,
kialakitasa, miikodtetése | értekezletekr6l, igy a munkatarsakhoz
sem jutnak el a sziikséges informaciok. 2 1 3 3 1 2 4
Ugyintézések hatarideje nem  keriil
betartésra.
Igazgatasi feladatok szabalyozatlansaga
Kontrolltevékenység Vezet6i ellen6rzés elmaradasa, a
kialakitasa, miikodtetése | feladatkorok szétvalasztasa, szabalyozasa.
Munkakort betoltd személy valtozasat 3 1 2 3 1 1,75 5,25
kovetden munkakori feladatokat,
felelésségeket nem adjak at.
Monitoring rendszer | Monitoring  rendszer  kialakitasanak,
kialakitdsa, mitkodtetése | miikodtetésének elmaraddsa. Elmarad az
. s P 2 1 3 3 1 2 4
intézkedési terv készitése.




Beruhazasi, felgjitasi, karbantartasi tevékenységek
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Részfolyamatok 516
Beruhazasok, A koltségvetés Osszeallitasahoz, valamint
felujitasok az évkozi modositasahoz a
beruhazasokkal, felujitasokkal
kapcsolatos el6iranyzatok felméréséének, 3 2 2 8 1 2 6
a javaslattétel elokészitésének elmaradasa.
Karbantartasok, A koltségvetési eldiranyzatok alapjaul
javitasok, beszerzések | szolgalo részlettervek specialis beszerzési
igények elvégzend6 karbantartasi ¢és 2 2 2 3 5 2,75 55
felujitasi munkak hidnya
Kozbeszerzési eljarasok
! 2 2 2 3 1 2 4

Kozbeszerzési eljaras

lefolytatdsanak elmaradasa
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Eldiranyzatok kezelése
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Féfolyamat 3 5,43 16,31
Részfolyamatok
Koltségvetés tervezése A kiadasi és a bevételi el6iranyzatok
tervezésének szamszaki aldtamasztasa 3 2 2 1 5 2,5 75
nem teljeskoril.
Elemi koltségvetés készitése A tervezés soran az Onallo szervezeti
egység javaslatat, igényét nem vették
ﬁgyelemb§: a klada,51 Fl]mranyzatc:l_( lr(ozott 3 1 2 1 5 225 6,75
nem Kkeriilt beépitésre. El6iranyzat
tullépést, szabalytalan gazdalkodast és
kiadasokat eredményezhet.
El6iranyzatok nyilvantartasa ASP intergr'alt szamviteli rendszerben 2 1 2 1 1 1.25 225
hibas rogzités
Kotelezettségvallalas Aht.  Avr. bels6 szabalyozas nem 3 1 ’ 3 1 175 595
teljeskort betartasa. ! !




Kotelezettségekkel kapcsolatos gazdalkodasi feladatok
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Részfolyamatok 6,07
Kotelezettségvallalas A jogszabaly ¢€s a belso szabalyozas nem 5 1 3 1 1 15 3
keriil betartasra '
Pénziigyi ellenjegyzés P?nzugyl o ellf,:njegyzes nélkiili 3 1 3 1 1 15 45
kotelezettségvallalas
Teljesitések igazolasa Nem megfeleld teljesitésigazolas 2 1 3 1 5 25 5
Ervényesités ngnye51tes elmaradasa utalvanyozas 3 1 3 1 5 25 75
Utalvanyozas Utalvanyozas formai eleminek hidnya 3 2 3 1 5 2,75 8,25
Nyilvéantartas vezetése Pénziigyi integralt rendszerben nem
P 3 1 3 3 5 3 9
megfeleld feltoltés
Belsé szabdlyozok kialakitdsa és | Szabalyzati rendszer aktualizélatlansaga 3 1 2 3 1 1,75 525

miikodtetése




Munkaiigyi nyilvantartas, adatszolgaltatas
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Féfolyamat 3 518 1556
Részfolyamatok
Munkaerd mozgassal Osszefliggd | Belso szabalyozasok, folyamatok
feladatok aktualizalatlansaga 8 ! 2 ! ! 125 375
Bérfeladas Kifizetésekhez kapcsolédo bérfeladasok
projekthez ~ vald  hozzarendelésének 3 2 2 1 5 25 75
biztositasa Pénziigy o részére, mely ' '
jelenleg nem teljeskorii.
Kikiildetések Kikiildetések dokumentaltsaga,
elszamolasa nem felel meg a hatalyos
jogszabalyi elbirasoknak, tobbletkiadast, 8 ! 3 ! 5 25 5
ado birsagot eredményezhet.
Képzések Munkatarsak képzettsége és tapasztalata 2 1 1 1 1 1 2




Onkormanyzat altal benytjtott hazai és Eurépai Uniés palyazatok, Céltamogatasok
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Céltamogatas Nem a tamogatasi célra Kkeriilt
felhasznaldsra a tamogatds Osszege
aaisra a tames zoge, 2 3 [ 3] 3 5 35 7
amelyre a timogatd azokat rendelkezésre
bocsatotta.
Palyazatfigyelés és benytijtas Palyazatok beadasanak elmaradasa 2 3 3 3 5 35 7
A pénziigyi  dokumentumok  és
Palyazati pénzeszk6zok elszamolasok esetleges szabalytalansaga, 2 3 3 3 1 25 5

felhasznalasa

mely tobbletkiadast eredményezhet.




Szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas
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Féfolyamat 3 16,37
Részfolyamatok 5,56
Beszamolo készités Pénziigyi-gazdasagi- vagyonra gyakorolt
hatasa a nem megfelelé szabalyozasnak,
nyilvantartasnak. Meérleg  soromkénti 3 3 3 3 1 25 75
leltarral  valé alatamasztottsdg nem
teljeskori.
Leltarozas,  leltarkészités, | Targyi és anyagi er6forrasok hianya,
selejtezés va’l’toza,sa. A rendelkezs:sre ?11? 3 3 3 3 1 25 75
er6forrasok nem megfeleld szintl
kihasznaltsaga.
B.IZOIlylatl rend' és Belso_ ) szaba,lyozasok, folyamatok 2 1 2 3 1 175 35
bizonylatkezelés aktualizalatlansaga
Létszam alakulas l?ngedelyezett /betoltott 1étszam, iires 2 1 3 1 1 15 3
allashely
Munkatarsak képzettsége és | Jogszabalyi eldirasnak nem megfeleld 2 1 3 1 1 15 3
tapasztalata
Kontrolling rendszer Feladatkorok elhatarolatlansaga, mivel
miikodtetése tobb felelds, szervezeti egység érintett a 3 1 4 1 5 1,75 8,25
folyamatban.




Pénzforgalmi szamlakra befolyt bevételek, kiadasok pénziigyi kezelése
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Pénztar —és bankszamla Targyi és anyagi eréforrasok hianya,
forgalom kezelése valtozasa. A rendelkezésre  allo 2 3 3 3 1 25 5
eréforrasok nem megfeleld '
szintli kihasznaltsaga.
3
. . . 3 3 3 1 25 75
Finanszirozas Bevételek teljesitésének elmaradasa
8 4 5 alyzati ktualizalatlansa
B.elso ,sz,aba,lyoz,(,)k.. , Szabalyzati rendszer aktualizalatlansaga 3 1 3 1 1 15 45
kialakitasa és miikodtetése
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1 Vagyonnyilvantartas A vagyon nyilvantartas nem a 4/2013.
(I.11.) Korm. rendelet, a szamlarend,
valamint a bizonylati rend és bizonylati 2 3 3 3 1 2,5 5
album el6irasai torténik.
2 Vagyon hasznositas Felesleges  vagyontargyak  feltarasa,
hasznositasa, selejtezésének elmaradasa
Onkormanyzat kezelésében levd 3 3 3 3 1 25 75
vagyonnal vald gazdalkodas
rendeltetésszerii biztositasa.

Budapest, 2023. november 20.
Heo i ez crre G ous
Holczmann Gyula Laszléné
belsd ellendrzési vezetd



Létszam és eréforras’

1. szamu melléklet

Belsé ellen6r kOzszolgalati | Sajat eréforras Kilsé }SUISO, B"rutto'
L ban? - szolaaltats® eréforras Er6forras
Jogviszony 9 0sszesen 0sszesen
Bicske Varos Onkormanyzata
t té t té . . . .
(019.(")\'1.) (1:_ ;‘1’) (01E?Cr)v1.) (1:_ 231') terv tény terv tény terv tény terv tény
betoltendt rendelkezesre ellendri na f6 ellendri na ellendri na
allashely (f6)* | all6 letszam (f6)* . . .
Fejezet 6sszesen (l.+ll.) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00 0,00 205,00 0,00 205,00 0,00
I.|Fejezetet irdnyitd szerv 8sszesen 0,00 0,00
Il.[Iranyitott szervek 6sszesen 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00 0,00 205,00 0,00 205,00 0,00
1.|[Iranyitott kéltségvetési szerv neve]
2.|[Iranyitott kbltségvetési szerv neve]
3.|[Irényitott kbltségvetési szerv neve]
n.|[lranyitott kbltségveteési szerv neve]

Budapest, 2023.11.20.
FLoL Cczra Oie @#LL&Y\,L

Holczmann Gyula Laszléné belsé ellenér

1 A részmunkaid&s foglalkoztatottak vagy a téredék évben foglalkoztatott ellenérok
esetében (sajat és kulsd er6forras esetén is) az atlagos nettdé munkaidéhoz képest
idéaranyosan fére vetitve két tizedes jegyre kerekitve kérjik feltlintetni a létszamot
és ezzel 6sszhangban kell kiszamitani az ellenéri napok szamat, amelyet viszont
egész szamra kerlnk kerekiteni.

Vegylnk egy példat! 215 az tlagos netté munkaidd, 1 kolléga heti 30 6ras
foglalkoztatasa, azaz hatéras részmunkaidé esetén 0,75 f6 (6 6ra /8 6ra), illetve 161
ellendri nappal (215 x 0,75) szamolhatunk.

2 Bels6 ellendrzési vezetdi, bels6 ellendrzési feladatot ellatd személy kormanyzati
szolgalati, kbzszolgalati, kézalkalmazotti, szolgalati, igazsagugyi alkalmazotti
jogviszonyban, stb. (a tovabbiakban egyittesen: kdzszolgalati jogviszony).

3 Kils6 szolgaltato: ideiglenes kapacitas kiegészités, specialis szakértelem vagy a
belsé ellenérzési tevékenység teljeskori ellatasa (Bkr. 16. §). Tovabba azon
szervezetek esetében, ahol megallapodas alapjan kertl ellatasra a belsd ellendrzési
tevékenység (Bkr. 15. (5) — (12) bekezdései).

4 A betdltend6 allashely és a rendelkezésre all6 létszam egyiittes 6sszege adja a
szervezeti egységnél foglalkoztatott ellenérok szamat.



Ellenérzések’

2. szamu melléklet

Ellenéri Ellenéri napok
Szabalyszeriiségi ellendrzés Pénziigyi ellenérzés Rendszerellenérzés Teljesitmény-ellenérzés Informatikai ellen6rzés Utoellendrzés? Ellenérzések 6sszesen napok Osszesen
" oOsszesen ellenérz6 oszlop
Bicske Varos Onkormanyzata
terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény terv tény
b sajat ellendri | kulso ellendri db sajat ellendri | kils6 ellendri db sajat ellendri | kuls6 ellendri db sajat ellendri | kuls6 ellendri db sajat ellendri | kuls6 ellendri db sajat ellendri | kiilsé ellendri db sajat ellendri | kiilsé ellendri o e
3 4 ellenéri nap ellenéri nap
nap nap nap nap nap nap nap nap nap nap nap nap nap nap

___ |Feiezet 6sszesen (l.+Il.) 0,00| 0,00f 0,00 A 0,00f 4, 0,00f 0,00f 0,00 J 0,00 4 0,00/ 0,00f 0,00] 15, 0,00/ 000f 000/ 000 000] 0,00f 0,00f 000f 000f 000/ 000 000 0,00 4 0,00 0,00f 0,00f 5, 0,00f 7, 0,00f 0,00f 0,00]140, 0,00( 140, 0,00 140,0 0,00
| l.|Fejezetet iranyit6 szerv dsszesen (a+b) 0,00f 0,00) 0,00 A 0,00| 4, 0,00| 0,00 0,00 J 0,00 4 0,00| 0,00{ 0,00 15, 0,00| 0,00| 0,00/ 0,00f 000f 000/ 000} 000 000f 0,00f 000f 000 000 4 0,00| 0,00 0,00f S5, 0,00| 7, 0,00/ 0,00{ 0,00]140, 0,00] 140, 0,00 140,0 0,00
a)|Eves Ellenérzési Terv alapjan 0,00/ 0,00) 0,00 A 0,00| 4, 0,00| 0,00 0,00 J 0,00 4 0,00| 0,00| 0,00 15, 0,00/ 0,00 0,00/ 0,00f 000f 000/ 000/ 000 0,00f 0,00f 000f 000 000 4 0,00| 0,00 0,00f 5, 0,00| 7, 0,00/ 0,00] 0,00]140, 0,00 140, 0,00 140,0 0,00
| aa)|Saijat szervezetnél 0,00| 0,00 0,00{ 0,00 j 0,00 J 0,00 0,00 0,00
ab) [Irdnyitott szerveknél (iranyitoként végzett) 0,00/ 0,00/ 0,00] 0,00 ) 0,00 Y 0,00 0,00 0,00
ac) |Egyéb ellenérzések® 0,00 0,00/ 0,00{ 0,00{ 0,00f 0,00{ 0,00( 0,00 0,00 0,00
b)|Soron iviili kapacitas® 0,00 0,00 5,001 0,00 5,00 0,00 5,00 0,00
|__Il.]Iranyitott szervek dsszesen 0,00 0,00/ 000 0,00/ 000/ 0,00f 000f 000f 000/ 000/ 000 000/ 000/ 000f 000f 000f 000/ 000 000 0,00f 000f 000f 000f 000f 000 000 000 0,00f 000f 000f 100f 0,00/ 000 0,00} 000f 0,00f 000f 000f 000] 000 000 000f 0,00 0,00 0,00 0,00
1.|[Irdnyitott kbltségvetési szerv Gsszesen] 0,00/ 0,00f 0,00{ 0,00f 000f 0,00f 000/ 000 000 0,00/ 000f 0,00f 000f 000/ 000 000 000f 0,004 000f 000f 000f 000/ 000 0,00/ 000f 000f 000f 000f 000/ 000/ 100 0,00/ 000f 0,00 000f 000f 000 000 000] 000f 0,00f 000f 000f 000 0,00 0,00

| aa)|Saijat szervezetnél 0,00| 0,00 0,00/ 0,00f 0,00f 000/ 000 0,00 0,00 0,00
ab)|Iranyitott szerveknél 0,00| 0,00 0,00/ 0,00f 0,00f 000/ 000 0,00 0,00 0,00
ac) |Egyéb ellenérzések® 0,00f 0,00/ 0,00{ 0,00{ 0,00[ 0,00{ 0,00{ 0,00 0,00 0,00
b)|Soron kivilli kapacitas® 0,00 0,00 0,00f 0,00 0,00{ 0,00 0,00 0,00
2.|[Iranyitott koltségvetési szerv 6sszesen] 0,00| 0,00f 0,00{ 0,00f 000f 0,00f 000/ 000 000] 0,00f 000f 000f 000f 000/ 000 000 000f 0,00f 000f 000f 000f 000/ 000 0,00/ 000f 000f 000f 000f 000/ 000/ 000 0,00/ 000f 0,00f 000f 000f 000 000 000] 000f 000f 000f 000f 000 0,00 0,00

| aa)|Saijat szervezetnél 0,00| 0,00 0,00/ 0,00f 0,00f 000/ 000 0,00 0,00 0,00
ab)|Iranyitott szerveknél 0,00| 0,00 0,00/ 0,00f 0,00f 000/ 000 0,00 0,00 0,00
ac) |Egyéb ellenérzések® 0,00f 0,00/ 0,00{ 0,00{ 0,00{ 0,00{ 0,00{ 0,00 0,00 0,00
b)|Soron ivilli kapacitas® 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00
3.|[lranyitott kltségvetési szerv 6sszesen] 0,00 0,00f 0,00{ 0,00f 000f 0,00f 000/ 000 000] 0,00f 000f 000f 000f 000/ 000 000 000f 0,00f 000f 000f 000f 000/ 000 0,00/ 000f 000f 000f 000f 000/ 000/ 000 0,00/ 000f 0,00f 000f 000f 000/ 000 000] 000f 000f 000f 000f 000 0,00 0,00

| aa)|Saijat szervezetnél 0,00| 0,00 0,00/ 0,00f 0,00f 000/ 000 0,00 0,00 0,00
ab)|Iranyitott szerveknél 0,00| 0,00 0,00/ 0,00f 000f 000/ 000 0,00 0,00 0,00
ac) |Egyéb ellenérzések® 0,00f 0,00/ 0,00{ 0,00{ 0,00{ 0,00{ 0,00{ 0,00 0,00 0,00
b)|Soron kivilli kapacitas® 0,00 0,00 0,00/ 0,001 0,00 0,00 0,00
n.|[lrényitott kbltséqvetési szerv 6sszesen] 0,00 0,00f 0,00 0,00f 000f 0,00f 000/ 000 000 0,00/ 000f 0,00 000f 000f 000 000 000 0,00f 000f 000f 000f 000/ 000 0,00/ 000f 000f 000f 000f 000 000/ 000 0,00/ 000f 0,00f 000f 000f 000 000 000 000f 000[ 000f 000f 000 0,00 0,00
| aa)|Saijat szervezetnél 0,00| 0,00 0,00/ 0,00f 0,00f 000/ 000 0,00 0,00 0,00
ab)|Iranyitott szerveknél 0,00| 0,00 0,00/ 0,00f 0,00f 000/ 000 0,00 0,00 0,00
ac) |Egyéb ellenérzések® 0,00f 0,00/ 0,00{ 0,00{ 0,00{ 0,00{ 0,00{ 0,00 0,00 0,00
b)|Soron kivilli kapacitas® 0,00 0,00 0,00) 0,001 0,00 0,00 0,00

Budapest, 2023.11.20.
Feotczmon Guubon

Holczmann Gyula Laszléné belsé ellenér

1 Az ellendrzés darabszamat amennyiben el6z6 évrél athizodo ellenérzésrél van szo, illetve az ellenérzés adott
évben nem keriilt lezarasra, a kapacitas szazalékanak aranyaban kell megadni legfeljebb 1 tizedes pontossaggal.

2 Az intézkedések nyomon kévetése érdekében elrendelt ellenérzés, amelynek célja, hogy a belsé ellenérzés
hizanvossaant s7erezzen a7 elfonadott intézkedések véarehaitasaral vaav arrél a ténvrdl hnav ha a7 ellendrzétt

3 Sajat ellendri napok szama: kdzszolgalati jogviszonyban all6 belsé ellenérok kapacitasa.

4 Kiils6 ellenéri napok szama: ideiglenes kapacitas kiegészités, specidlis szakértelem vagy a belsé ellenérzési
tevékenység teljeskord ellatasa (Bkr. 16. §). Tovabba azon szervezetek esetében, ahol megallapodas alapjan kertl
ellatasra a belsé ellendrzési tevékenység (Bkr. 15. (5) — (12) bekezdései).

5 Az aa) és ab) pontokba nem besorolhato, pl. nem kéltségvetési szervnél végzett ellenérzések. Pl. Zrt.-nél,
Nonprofit Kft.-nél, alapitvanynal végzett ellenérzés.

6 Soron kiviili az az ellenérzés, amelynek targya konkrétan nem hatarozhaté meg elére, de a tervben kapacitast
terveznek ra. Fontos arra figyelni, hogy az aa), ab) és ac) pontban feltiintetett adatok és a b) pontba beirt adat
kozétt ne legyen atfedés.Soron kivilli ellendrzés kapacitasat a tervezéskor a b) sor és AO vagy AQ oszlopok
metszeiben kérjik szerepeltetni.

A tény oszlopok és az aa) - ac) sorok metszetének celldiban azokat az ellenérzéseket kérjiik feltiintetni, amelyek
az adott évi tervben szerepeltek és végrehajtottak cket.
A tény oszlopok és a b) sorok metszeteiben a felhasznalt soron kiviili kapacitast kérjik feltiintetni.




Tevékenységek

3. szamu melléklet

Ellenérzések 6sszesen’ Tanacsadas Képzés Egyéb tevékenység? SaJ"a t kapacgtas KUI..SO kapac:tas Ifapamtas
Osszesen Osszesen o6sszesen
Bicske Varos Onkormanyzata
terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény
sajat ellendri | kulsé ellendri | sajat ellendri | kilso ellendri | sajat ellendri | kilso ellendri | sajat ellendri | ks ellendri . s o s o
5 5 7 sajat ellendri nap kiilsé ellenéri nap ellendri nap
nap nap nap nap nap nap nap nap

elfzss Gt (A1 0,00/ 00014500 000 000 000/ 500 o000 o000 o000 500 o000 o000 o000 5000 000 o000 000 20500 000]20500 000
I.|Fejezetet iranyitd szerv_ 6sszesen (a+b) 0,00] 0,00[140,00] 0,00 000] 0,00/ 5,00 000 000 000 500 000 000 000] 5000 0,00 0,00 0,00 60,00 0,00/ 60,00/ 0,00
a)|Eves Ellendrzési Terv alapjan 0,00] 0,00/ 140,00] 0,00/ 0,00/ 0,00/ 5,00 000 000 000/ 500 000 000 000/ 5000 0,00 0,00 0,00] 140,00 0,00] 140,00 0,00
aa)|Sajat szervezetnél 0,00 0,00[ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00
ab)|Iranyitott szerveknél (iranyitoként végzett) 0,00/ 0,00 0,00f 0,00 0,00 0,00 0,00 0,001 0,00 0,00
ac)|Egyéb ellendrzések 0,00 0,00[ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00
b)|Soron kivili kapacitas 0,00] 0,00] 5,00] 0,00] wery T e e e i, 0,00 0,00 5,00 0,00 5,00/ 0,00
1] Iranyitott szervek 6sszesen 0,00 0,00/ 0,00 000 000 0,00 000 0,00 000 0,00 000 000 000 000 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00] 0,00
1.|[Irényitott kéltségvetési szerv 6sszesen] 0,00 000/ 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00] 0,00
aa)|Sajat szervezetnél 0,00 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00
ab)]Iranyitott szerveknél 0,00] 0,00] 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00
ac)|Egyéb ellendrzések 0,00 0,00[ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00
b)|Soron kiviili kapacitas® 0,00 0,00 o000 o0,00] e e e e e 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00
2.|[iranyitott kbltségvetési szerv bsszesen] 0,00 0,00/ 000 000 000 0,00 000 000 000 000 000 000 000 000 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00
aa)|Sajat szervezetnél 0,00 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00
ab)]Iranyitott szerveknél 0,00] 0,00] 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00
ac)|Egyéb ellendrzések 0,00 0,00[ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00
b)|Soron kiviili kapacitas® 0,000 0,00/ o000 o0,00] e e e e e 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00
3.|[Iranyitott kéltségvetési szerv 6sszesen] 0,00/ 0,00/ 0,00 000 000 0,00 000 000 000 000 000 000 000 000 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00
aa)|Sajat szervezetnél 0,00 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00
ab)]Iranyitott szerveknél 0,00] 0,00] 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00
ac)|Egyéb ellendrzések 0,00 0,00[ 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00
b)|Soron kiviili kapacitas® 0,000 0,00/ o000 o0,00] e e e e e 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00
n.|[Irdnyitott kltségvetési szerv 6sszesen] 0,00 0,00[ 0,00 0,00 000 0,00 000 000 000 000 000 000 000 000 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00[ 0,00
aa)|Sajat szervezetnél 0,00] 0,00] 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00
ab)]Iranyitott szerveknél 0,00 0,00[ 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00
ac)|Egyéb ellenérzések 0,00] 0,00] 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00
b)|Soron kiviili kapacitas® 0,00 0,00 o000 0,00 el el el el el 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00[ 0,00

Budapest, 2023.11.20.

Holczmann Gyula Laszléné belsé ellenér

1 2. sz. mellékletrdl hivatkozva. Az itt olvashaté adatoknak meg kell egyezniiik a 2. sz. melléklet AO-AR oszlopokban
talalhaté adataival. Ezek a cellak hivatkozasokat, képleteket tartalmaznak, melyeket kériink nem feliilirni (kivéve a
sorok masolasa miatti Ujra-képletezés szilkségessége esetén).

2 Egyéb tevékenység pl. a belsé ellenérzési vezeté nem ellendrzési feladatai, teljesitményértékelés, dnértékelés, éves
ellendrzési jelentés elkészitése, egyéb adminisztrativ feladatok.

3 Ellendrzésre, tanacsadasra, képzésre és egyéb tevékenységre forditott sajat kapacitas 0sszesen. Az itt megjelend
adatoknak 6sszhangban kell allniuk az 1. sz. mellékletben a G-H oszlopokban megadott Iétszam és er&forras

adatokkal.

4 Ellendrzésre, tanacsadasra, képzésre és egyéb tevékenységre forditott kiilsé kapacitas 6sszesen. Az itt megjelend
adatoknak 6sszhangban kell allniuk az 1. sz. mellékletben a K-L oszlopokban megadott Iétszam és eréforras

adatokkal.

5 A tanacsadas sajat ellenéri napok szama. A tanacsadas ellenéri nap a belsé ellenérzési tevékenység ellatasahoz

kapcsol6do, azonban nem ellenérzésre forditott kapacitas.

6 A tanacsadas kiils6 ellenéri napok szama kiilsd szolgaltatd megbizasa esetén a bels6 ellendrzési tevékenység
ellatasahoz kapcsolddd, azonban nem ellenérzésre forditott kapacitas.

7 Amennyiben a belsd ellenbrzési tevékenységet teljeskoriien kilsé szolgaltatd latja el, akkor az altala elvégzett
képzést itt sziikséges megjeleniteni.

8 Soron kivili az az ellenérzés, amelynek targya konkrétan nem hatarozhaté meg elére, de a tervben kapacitast
terveznek ra. Fontos arra figyelni, hogy az aa), ab) és ac) pontban feltiintetett adatok és a b) pontba beirt adat kozott

ne legyen atfedés.

Kapacitas

osszesen
ellenérzé oszlop

terv tény

ellendri nap
205,00 0,00
60,00 0,00
140,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
5,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
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