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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

BICSKEI POLGÁRMESTERI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

Műszaki ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Településüzemeltetési és beruházási feladatok 
ellátása; az önkormányzati intézmények karbantartási feladataihoz kapcsolódó műszaki 
segítségnyújtás; beruházások előkészítése, árajánlatok bekérése, szerződések előkészítése; 
kapcsolattartás az önkormányzati intézményekkel, kivitelezőkkel, tervezőkkel és egyéb 
közreműködőkkel; helyszíni ellenőrzések lefolytatása; beruházások megvalósulásának nyomon 
követése és az ehhez kapcsolódó ügyintézési feladatok ellátása; garanciális ügyek intézése; 
ajánlattételi és beszerzési eljárások előkészítésében és lebonyolításában való közreműködés; 
közbeszerzési eljárások előkészítésében és lefolytatásában való részvétel, kapcsolattartás a 
közbeszerzési szakértőkkel; a helyi építési szabályzattal kapcsolatos feladatok ellátása, 
módosításainak előkészítése; képviselő-testületi és bizottsági előterjesztések előkészítése és 
elkészítése; pályázati lehetőségek folyamatos figyelemmel kísérése; közreműködés pályázatok 
előkészítésében, benyújtásában és megvalósításában; a projektek megvalósulásának nyomon 
követése, az ehhez kapcsolódó intézkedési javaslatok kidolgozása és vezetői döntésre történő 
előkészítése.

Betöltendő állás szakmacsoportja: műszaki

FEOR besorolás: 3910 Egyéb ügyintéző

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Egyéb

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Bicske

Álláshirdető szervezet bemutatása: Bicskei Polgármesteri Hivatal, 2060 Bicske Hősök tere 4.

jegyzo@bicske.hu

06 22 565-464

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): Az illetmény és az egyéb juttatások megállapítása a közszolgálati 
tisztviselőkről szóló törvényben és a Bicskei Polgármesteri Hivatal közszolgálati szabályzatában 
foglaltak szerint történik. Kinevezéskor a munkáltatói jogkör gyakorlója 6 hónap próbaidőt köt ki.
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Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Egyéb végzettség, A 29/2012. (III.7.) Korm. rendelet 1. melléklet 32. pontjában 
meghatározott képesítés I. besorolási osztályban

Járművezetői engedély kategória: B

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- Közigazgatási alap-illetve szakvizsga megléte

- Műszaki területen szerzett közigazgatási gyakorlat

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Döntési képesség (alap)

- Kommunikációs készség (alap)

- Irodai informatikai rendszerek, alkalmazások használata (ügyintézői)

- Elvégzett feladatok ellenőrzése, korrigálása, felelősségvállalás az elvégzett 
munka minőségéért (egyéb)

- Határidők betartása (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazoló  okirat(ok) másolata

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- Adatkezelési nyilatkozat



KÖZSZOLGÁLLÁS sorszám: 102057

Intézményi iktatószám: HR/132-1/2026

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

A pályázat benyújtásának határideje: 2026.07.14. 00:00

Pályázat benyújtásának módja: A pályázatot Bicske Város Jegyzőjéhez címezve lehet 
elektronikus úton (KRID kód: 108270146) benyújtani.

A pályázat elbírálásának módja: A pályázatokat Bicske Város Jegyzője - a pályázók személyes 
meghallgatását követően - bírálja el. 

A pályázat elbírálásának határideje: 2026.07.20. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.bicske.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2026.08.03.

Publikálás tervezett időpontja: 2026.06.11.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


