ELOTERJESZTES
Bicske Varos Onkormanyzata 2023. évi belsé ellenorzésének miikodésérél

1. eldterjesztés szama: 64/2024.
2. el6terjesztést keészitd személy neve: Molnar Eniko
3. el6terjesztést készitésében kozremikodoé személy neve: Holczmann Gyula Laszloné belso
ellendrzési vezetd
4. eloterjesztés mellékleteinek felsorolasa:
1. melléklet: hatarozati javaslat
melléklet: 2023. belso ellenérzések nyilvantartasa
melléklet: 2023. évi bels6 ellendrzési munkaterv kotelezé mellékletei (1-3 melléklet)
melléklet: 2023. évi belsé ellendrzési jelentés
melléklet: Bicske Varos Onkormanyzat 2023. évi belsé ellenérzésekhez kapcsolddo
intézkedések nyilvantartasa
5. eldterjesztést targyalo bizottsagok felsorolésa: -
6. eléterjesztés nyilvanos vagy zart iilésen vald targyaldsa: nyilvanos
7. eldterjesztésrol valo dontés formaja: egyszerii tobbség
8. eldterjesztéshez felhasznalt jogszabalyok felsorolasa:
-2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol
-2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol
- 370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd
ellenérzésérol

nbkw

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A belsé kontrollrendszer mitkddésére, fejlesztésére, valamint kialakitasara vonatkozo eldirdsokat az
allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény, valamint Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol
sz0l6 a 2011. évi CLXXXIX. torvény rendelkezései irjak elo.

A 370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerének és belsd
ellendrzésének kotelezettségét hatarozza meg. A belsé kontrollrendszernek biztositania kell, hogy a
koltségvetési szerv valamennyi tevékenysége €s célja Osszhangban legyen a szabalyszeriiséggel,
szabalyozottsaggal, valamint a gazdasdgossag, eredményesség és hatékonysdg kovetelménye
alkalmazasra keriiljion. A folyamatba épitett eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés mikodését
biztositjak a vezetdi értekezletek, amelyeken a polgarmester, az alpolgadrmester, a jegyz0, az aljegyzd
¢s az irodavezetok vannak jelen, tovabba a legaldbb havonta egy alkalommal az intézmények
vezetdivel kiegésziilve megtartott intézményvezetéi értekezletek. Az irodavezetok rendszeresen
beszamoltatjak a kollégaikat az aktualis ellatott és ellatando feladatokrol, tovabba tajékoztatast adnak a
folyamatban 1évo tigyekrol.

A belsé ellendrzési tevékenységet kiilsd szolgaltatoval biztositotta a jegyz6. A Polgarmesteri
Hivatalndl (a tovdbbiakban: Hivatal) mikddd belsd ellendri tevékenység biztositdsa a hatdlyos Bkr.
21.§-a, tovabba a modszertani utmutatok figyelembevételével tortént.

A 2023. évi ellenOrzési tervét
e a Bicskei Német Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-testiiletének 25/2022. (XI1.12.)
képvisel6-testiileti hatarozata.
e Bicske Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 26/2022. (XIL.7.)
képviselo-testiileti hatarozata.
e Bicske Varos Onkormanyzat Képviselo-testiiletének a 166/2022. (X1.30.) hatarozata hagyta jova,
amely meghatarozta az ellenérzés targyat, céljat, a vizsgalat tipusat, modszerét.



A belsé ellenérzési terv modositasara az év soran nem volt sziikség. Az éves ellendrzési terv
tartalmazta a Hivatalra vonatkoz6 ellendrzési feladatokat, az Onkorményzat irdnyitasa ala tartozo
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd intézményekre, és a Nemzetiségi Onkorményzatokra
vonatkozo belsd ellendri feladatokat is.

A belso ellendrzés a terv szerinti feladatokat elvégezte, a tevékenység ellatasanak mindsége megfelelt
a jogszabalyi eléirasoknak. Az ellendrzési jelentés-tervezetek/jelentések Osszeallitdsanal érvényesiilt
az igényességre, a kell6 részletességre és szakmai megalapozottsagra valo torekvés. Az ellendrzések
végrehajtasa litemszerd volt.

Az ellenér a tevékenység folytatasahoz a jogszabalyban meghatarozott szakirany fels6foka
végzettséggel - bejegyzett belsod ellendrzési szakértd, mérlegképes konyveld, kozbeszerzési referens,
adatvédelmi tisztviselo-, illetve 28 éves szakmai gyakorlattal rendelkezik, valamint eleget tett a
regisztracios kotelezettségének, és teljesitette az ABPE 1. bels6 ellenérok kotelezo tovabbképzéseit.

A feladatellatas targyi koriilményeirdl — a szerzddés alapjan — a belso ellendr gondoskodott. A belsd
ellenér funkcionalis fiiggetlensége biztositva volt, dsszeférhetetlenségi esetre nem keriilt sor, belsd
ellenéri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozas nem tortént, a belsd ellendrzés végrehajtasat
akadalyozo6 tényez6 szintén nem meriilt fel.

A Bkr. 48. §-anak, megfeleléen késziilt el a 2023. évi 6sszefoglald ellendrzési jelentés. A belso ellendr
az ellenérzési programnak megfeleld, jogszabalyi hivatkozasokkal alatamasztott megallapitasokat,
¢szrevételeket tett, hasznosithato javaslatokat fogalmazott meg az intézkedési terv tervezetekben.

A Bkr. 49. § (3) szakasz alapjan a bels6 ellenérzési vezetd az éves ellenérzési jelentést hatariddben
megkiildte a polgarmesternek és a jegyzonek.

A jegyz6 a Bkr. 49. § (3a) értelmében a targyévre vonatkozo éves ellendrzési jelentést, valamint a
helyi onkormanyzat altal alapitott koltségvetési szervek éves ellendrzési jelentései alapjan készitett
é¢ves Osszefoglald ellendrzési jelentést a targyévet kovetden, legkésobb a zarszdmadasi rendelet
elfogadasdig terjeszti a Képviseld-testiilet elé elfogadasra.

A jegyzb, megkiildi Bicske Varos Roma Nemzetiségi Onkormdanyzat, Bicske Varos Német
Nemzetiségi Onkormanyzat Elndkének elozetes jovahagyas céljabol a rajuk vonatkozo éves belsd
ellendrzési jelentést.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet a hatarozati javaslat elfogadasara.

Bicske, 2024.05.08.

Balint Istvanné
polgarmester



1. melléklet a 64/2024. el6terjesztéshez

HATAROZATI JAVASLAT

Targy: Bicske Varos Onkormanyzata 2023. évi bels6 ellenorzésének miikodésérol

Bicske Véros Onkorményzatinak Képvisel§-testiilete Bicske Varos Onkormanyzata 2023. évi
belsé ellendrzésének miikodésérdl szold beszamolot a mellékleteivel egyiitt jovahagyja.

Hataridé:  2024. majus 31.
Felelos: polgarmester



Bicske Varos Onkorményzata 2023. évi belsé ellendrzések nyilvantartisa

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
Ellen6rzés Az ellenérzott szerv, illetve Az ellendrzes targya (cime) Az ellendrzes kezdetének | Az ellendrzés lefolytatasaban | A vizsgalt idészak Az intézkedési terv készitésének
\S iktatoszama / szervezeti egység megnevezése és lezarasanak idépontja részt vevo belso ellenér neve sziikségessége
£ ellendrzés
@ azonositoja
Bicske Varos Német Nemzetiségi | 2023.03.26. -2023.04.19. Holczmann Gyula Laszloné 2022.év Miikodést meghatarozé dokumentumok
Onkorményzatanal a bels6 ellendr feliilvizsgalata. A
kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, gazdalkodasi jogkorrel rendelkezd
Bicske Varos Német Nemzetiségi|teljesitésigazolas, érvényesités, koztisztviselok munkakori lefrasanak
- Onkormanyzata utalvanyozas szabalyozasanak és modositasa.
1. | Pi/248-6/2023 | . . , . . . o as e . e e ‘s
Bicskei  Polgarmesteri ~ Hivatal|gyakorlati megvaldsulasanak A pénziigyi ellenjegyzés és érvényesités
(gazdasagi feladatokat ellato) vizsgalata gazdalkodasi jogkorok gyakorlasara a
kijelolés az Avr. 55. § (2) bekezdés g)
pontja és 58. § (4) bekezdése szerint
Bicske Varos Roma Nemzetiségi | 2023.04.17.-2023.05.22. Holczmann Gyula Laszloné 2022.év Miikodést meghatarozé dokumentumok
Onkorményzatanal a bels6 ellendr feliilvizsgalata. A
kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, gazdalkodasi jogkorrel rendelkezd
l?icske Véros Roma Nemzetiségiteljesitésigazolas, érvényesités, koztisztviselok munkakdri leirasanak
2. |Pi/302-6/2023. O'nkorr'nényzatar ' ' utalVényqzés szabalyozasanak és médositésa: .
Bicskei ~ Polgarmesteri  Hivatal|gyakorlati megvalosulésanak A pénziigyi ellenjegyzés és érvényesités
(gazdasagi feladatokat ellato) vizsgalata gazdalkodasi jogkorok gyakorlasara a
kijelolés az Avr. 55. § (2) bekezdés g)
pontja és 58. § (4) bekezdése szerint
Bicskei Polgarmesteri Hivatal A palyazat kezelés eljaras| 2023.05. 30.-2023.07.10. Holczmann Gyula Laszloné 2022.év Miiszaki Irodavezeté munkakéri leiras
Miiszaki osztaly rendjének vizsgalata egy palyazat | bels6 ellendr kiegészitése.
TOP-3.1.1-15-FE1-2016-00022 - Info.tv. el6irasnak megfeleléen minden
Bicske Kerékparut-halozat kozbeszerzési  informacio  keriiljon
3| Pii/405-4/2023 fgjlesztése ‘ -kivalasztasaval az feltoltésre az adatkezel altal.
ajanlattételi felhivastol a nyertes
ajanlattevdvel a szerzodéskotésig.
Bicskei Polgarmesteri Hivatal Beszerzési eljaras vizsgalata 2023.07.10.-2023.09.14. Holczmann Gyula Laszloné 2022.év Intézkedést igénylé megallapitas nem
Miiszaki osztaly belso ellenér tortént
4. |Pu/465-5/2023.
Bicskei  Gazdasagi  Szervezet|Bels6 kontrollrendszer 5 elemének|2023.08.23.-2023.10.11. Holczmann Gyula Laszloné 2022.év Info.tv.  l.sz.  melléklet  szerinti
Bicskei  Polgarmesteri  Hivatal(kialakitasa, miuikodtetése, a bels6 ellenér kozzététel biztositasa.
(gazdasagi feladat ellato) jogszabalyi eldiras szerinti belsd Az Avr. 55. § (1) szakasz betartasa
5. |Pii/650-4/2023. szabalyozas, az eldirt eljaras rend (pénziigyi ellenjegyzés).
betartas vizsgalata Bicskei Kozalkalmazotti tanacsvalasztas,
Gazdasagi Szervezetnél kozalkalmazotti szabalyzat készités.
Bicskei Polgarmesteri Hivatal Hivatali gépjarmii tizemeltetés 2023.10.24.-2023. XI1.07. Holczmann Gyula Laszloné 2022.év Gépjarmii tizemeltetési szabalyzat
vizsgalata bels6 ellendr aktualizalasa.
6. | Pi/709-5/2023. Menetlevelek kitoltése.

Ellenérzés dokumentalt megvalositasa.

Készitette:

Jovahagyta:

Budapest,2024. februar 01.
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Holczmann Gyula Laszloné
belsé ellenbrzési vezetd

Fritz Gabor
jegyz8




Létszam és eréforras’

1. szamu melléklet

Bels ellendr kizszolgalati | Sajat ersforras|  Kiilsd sy e
. ban’ 5sszesen s7olaaltats’ eréforras Eréforras
Jogviszonyba g O0sszesen O0sszesen
Bicske Varos Onkormanyzata
t té t té ; ; . .
(018.8’1.) (1;_ g{) (016.811.) (1; 2{) terv tény terv tény terv tény terv tény
betoltends rendelkezesre ellendri na fé ellendri na ellendri na
allashely (6)* | all6 létszam (f6)* 2 . .
Helyi 6nkormanyzat (I.+11.) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00 0,00] 165,00 0,00 165,00] 165,00
I.|Helyi 6nkormanyzat 6sszesen (a+b) 0,00 0,00
Il.|Iranyitott szervek 6sszesen 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00 0,00] 165,00 0,00] 165,00] 165,00

|[Ir&nyitott koltségvetési szerv neve]

|[Ir&nyitott koltségvetési szerv neve]

|[Ir&nyitott koltségvetési szerv neve]

S|WIN|-

J[Ir&nyitott koltségvetési szerv neve]

Budapest, 2024.02.01.

Jovahagyta: Fritz Gabor jegyz6

B L e O

Készitette: Holczmann Gyulané belsd ellendr

Gyl o




Ellenérzések*

2. szamu melléklet

Ellenéri Ellenéri napok
Szabalyszeriiségi ellenérzés Pénziigyi ellenérzés Rendszerellen6rzés Teljesitmény-ellen6rzés Informatikai ellenérzés Utdellenérzés? Ellenérzések 6sszesen napok osszesen
" osszesen ellenérzé oszlop
Bicske Varos Onkormanyzata
terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény terv tény
db sajat ellinﬁri kulsé ellfnﬁri db sajat ellendri | kils ellendri db sajat ellenéri | kils ellendri db sajat ellenéri | kils ellendri db sajat ellendri | kiilsé ellendri b sajat ellendri | kiilsé ellendri db sajat ellendri | kilsé ellendri ellenarinap Slenanan
nap nap nap nap nap nap nap nap nap nap nap nap nap nap

___[Bicske Varos Gnkormanyzata 4,00 4,00 0,00 0,00] 95,00] 95.00] 2,00] 200[ 0,00] 0,00] 30,00] 30,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00] 0,00 000] 000 000[ 000 000 000] 000 000] 000 000] 000 000 000 100 000[ 000 000[ 10,00] 0,00 7.00] 6,00 0,00] 0,00]140,00]125,00] 140,00] 130,00 140,00 130,00
|__I.|Helvi 6nkormanyzat 6sszesen (a+b) 4,000 4,00/ 000f 000| 9500] 9500 200f 200/ 000| 0,00} 3000/ 3000/ 000/ 000} 000 000f 000f 000| 000 000 000/ 000f 000/ 000 000 000f 000f 000 000 000f 100/ 000] 000} 0,00/ 1000/ 000f 7,00/ 6,00 0,00 0,00]f140,00|12500|140,00/130,00 140,00 130,00
a)|Eves Ellendrzési Terv alapian 4,000 4,00/ 000f 0,00] 9500] 9500 200f 200/ 000[ 0,00} 3000/ 3000/ 000f 000} 000 000f 000f 000| 000 0,00 000/ 000f 000/ 000 000 000/ 000f 000 000 000f 100/ 000] 000 0,00/ 1000 000| 7,00] 6,00 0,00 0,00]f13500|12500]135,00]125,00 135,00 125,00

| aa)|Saiat szervezetnél 0,00/ 0,00/ 0,00] 0.,00f 000f 000f 000/ 0,00 0,00 0,00
ab)|Iranvitott szerveknél (iranyitoként véazett) 0,00/ 0,00/ 0,00, 0.,00f 000f 000f 000/ 0,00 0,00 0,00
ac) |Eqyéb ellendrzések® 0,00 0,00/ 0,00/ 0,00 0,00{ 0,00[ 0,000 0,00 0,00 0,00
b)[Soron kiviili kapacitas® | e I = = e I = = L = = 0,00 0,00 5,00] 5,00 5,00 5,00 5,00 5,00
|__II.|Irényitott szervek dsszesen 0,00 0.00 0,00 0.00) 0,00/ 000f 000f 000] 0,00 000f 000f 000] 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00/ 000f 000| 000] 0,00 000/ 000/ 000f 000 000 000f 100f 000| 000} 0,00/ 000f 000f 000] 000 000 000f 000f 000} 0,00 0,00 0,00 0,00
1.[[Irdnyitott kdltséqvetési szerv dsszesen] 0,00 0.00 0,00/ 0.00) 0,00/ 000f 000f 000/ 0,00 000f 000f 000f 0,00 0,00 0,00/ 0,00/ 0,00/ 000f 000f 000 0,00 000/ 000/ 000f 000 000 000f 100{ 000| 000} 0,00/ 000f 000f 000} 000 000/ 000f 000f 000 000 000 0,00 0,00

| aa)|Saiat szervezetnél 0,00/ 0,00/ 0,00] 0.,00f 000f 000f 000/ 0,00 0,00 0,00
ab)|Iranyitott szerveknél 0,00/ 0,00/ 0,00] 0,00f 000f 000f 000/ 0,00 0,00 0,00
ac) |Eqyéb ellendrzések® 0,00 0,00/ 0,000 0,00 0,00{ 0,00[ 0,000 0,00 0,00 0,00
b) [Soron kiviili kapacitas® ) o ; o o 0,00 0,00f 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2.|[Irdnyitott kdltséqvetési szerv dsszesen] 0.00| 0,00/ 0.00f 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00/ 0,00/ 000f 000f 000} 0,00 000f 000| 000 0,00 0,00 0,00

| aa)|Saiat szervezetnél 0,00/ 0,00/ 0,00] 0,00f 000f 000f 000/ 0,00 0,00 0,00
ab) | Iranyitott szerveknél 0,00/ 0,00/ 0,00 0,00f 000f 000f 000/ 0,00 0,00 0,00
ac) |Eqyéb ellendrzések® 0,00 0,00/ 0,000 0,00f 0,00( 0,00[ 0,000 0,00 0,00 0,00
b)|Soron kiviili kapacitas® | e e D e I e 2 D = L e e = = = D N =N = 0,00 0,00 0,00{ 0,00] 0,00 0,00 0,00
3.|lIrdnyitott kdltséqvetési szerv sszesen] 0,00/ 0,00/ 000f 000| 000/ 0,00 000f 000f 000 0,00 0.00) 0,00 Y 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0.00f 000f 0,00 0,00/ 0,00 0,00/ 000f 000| 000} 0,00 000/ 000/ 000f 000 000 000f 000f 000] 000 000f 000f 0,00 0,00 0,00

| aa)|Saiat szervezetnél 0,00/ 0,00/ 0,00] 0.,00f 000f 000f 000/ 0,00 0,00 0,00
ab)|Iranyitott szerveknél 0,00/ 0,00/ 0.,00] 0.,00f 000f 000f 000/ 0,00 0,00 0,00
ac) |Eqyéb ellendrzések® 0,00 0,00/ 0,00 0,00f 000( 0,00[ 0,000 0,00 0,00 0,00
b)|Soron kiviili kapacitas® o . " 0,00 0,00 0,00] 0,00[ 0,00 0,00 0,00
n.|[Irényitott kéltségvetési szerv dsszesen] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00) 0,00/ 0,00 0,00/ 0,00 0,00/ 000f 000| 000} 0,00 000/ 000/ 000f 000 000/ 000f 000f 000] 000 000f 000f 0,00 0,00 0,00

| aa)|Saiat szervezetnél 0,00/ 0,00/ 0.,00] 0.,00f 000f 000f 000/ 0,00 0,00 0,00
ab) | Iranyitott szerveknél 0,00/ 0,00/ 0,00] 0,00 000f 000f 000/ 0,00 0,00 0,00
ac) |Eqyéb ellendrzések® 0,00 0,00/ 0,00/ 0,00 0,00( 0,00[ 0,000 0,00 0,00 0,00
b)|Soron kiviili kapacitas® - . . - 0,00 0,00 0,00/ 0,00f 0,00 0,00 0,00

Budapest, 2024.02.01.

s e o (gageik ok

Készitette: Holczmann Gyulané belsd ellendr

Jovahagyta: Fritz Gabor jegyz6

1 Az ellen6rzés darabszamat amennyiben el6z6 évrél athtizodo ellendrzésrél van sz, illetve az ellenérzés adott
évben nem keriilt lezarasra. a kapacitas szazalékanak aranvaban kell meaadni leafeliebb 1 tizedes pontossaaaal.

2 Az intézkedések nyomon kovetése érdekében elrendelt ellendrzés, amelynek célja, hogy a belsé ellenérzés
hiznnunesannt ezerez7en a7 inté vé itacaral vany arrdl a tanurdl haav ha a7 ellendrzétt

3 Sajat ellendri napok szama: kdzszolgalati jogviszonyban 4ll6 belsé ellenérok kapacitasa.

4 Kiilsé ellendri napok szama: ideiglenes kapacitas kiegészités, specidlis szakértelem vagy a bels6 ellenérzési
tevékenység teljeskorii ellatasa (Bkr. 16. §). Tovabba azon szervezetek esetében, ahol megallapodas alapjan kertl
ellatasra a belsé ellendrzési tevékenység (Bkr. 15. (5) — (12) bekezdései).

5 Az aa) és ab) pontokba nem besorolhatd, pl. nem koltségvetési szervnél végzett ellenérzések. Pl. Zrt.-nél, Nonprofit
Kft.-nél, alapitvanynal végzett ellenérzés.

6 Soron kiviili az az ellenérzés, amelynek targya konkrétan nem hatarozhaté meg elére, de a tervben kapacitast
terveznek ra. Fontos arra figyelni, hogy az aa), ab) és ac) pontban feltiintetett adatok és a b) pontba beirt adat
kozott ne legyen atfedés.Soron kiviili ellendrzés kapacitasat a tervezéskor a b) sor és AO vagy AQ oszlopok
metszeiben kérjlik szerepeltetni.

A tény oszlopok és az aa) - ac) sorok metszetének celldiban azokat az ellenérzéseket kérjik feltiintetni, amelyek az
adott évi tervben szerepeltek és végrehajtottak cket.
A tény oszlopok és a b) sorok metszeteiben a felhasznalt soron kiviili kapacitast kérjik feltintetni.




Tevékenységek

3. szamu melléklet

Ellenérzések dsszesen* Tanacsadas Képzés Egyéb tevékenység? Sa!? t kapacgas KUI..SO kapacztas Ifapamtas
Osszesen Osszesen osszesen
Bicske Varos Onkormanyzata
terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv [ tény terv tény terv tény terv | tény
sajat ellendri | kulsé ellenéri | sajat ellendri | kilsé ellendri | sajat ellenéri | kilsé ellendri | sajat ellenéri | kilsé ellendri . . i e .
5 6 7 sajat ellenéri nap kilsé ellenéri nap ellenéri nap
nap nap nap nap nap nap nap nap

G L EE N7 2 R (R ) 0,00| 0,00]140,00| 130,00] 0,00 000| 300 3,00 o000/ 000 200/ 200 000 000 2000 3000 0,00 0,00/ 2500 35,00| 165,00 165,00
I.|Helyi 6nkormanyzat 6sszesen (a+b) 0,00/ 0,00]140,00] 130,00 0,00 0,00 3,00 3,00 0,00] 0,00 200] 200/ 0,00 0,00] 20,00 30,00 0,00 0,00 25,00 35,00[ 165,00 165,00
a)|Eves Ellensrzési Terv alapjan 0,00] 0,00]{135,00]125,00] 0,00 0,00/ 3,00 3,00] o0,00] 0,00 200 200] 0,00] o0,00] 20,00] 30,00 0,00 0,00 25,00 35,00[ 160,00] 160,00
aa)|Sajat szervezetnél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ab)|Iranyitott szerveknél (iranyitoként végzett) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ac)|[Egyéb ellenérzések 0,00/ 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
b)|Soron kiviili kapacitas 0,00] 0,00] 5,00 5,00[ e i T et 0,00 0,00 5,00 500[ 5,00] 5,00
II.|Iranyitott szervek dsszesen 0,00] 0,00 0,00 0,00] 0,00] o0,00] o000 0,00] o000 o000 0,00 o000 o000 0,00 000 o000 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00] 0,00
1.|[Irényitott kéltségvetési szerv ésszesen] 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00 o000/ o000 0,00] o000 o000 0,00 o0,00] o000 0,00 0,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00
aa)|Sajat szervezetnél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ab)|lranyitott szerveknél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ac)[Egyéb ellenérzések 0,00/ 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
b)|soron kiviili kapacitas® 0,00 0,00 0,00 0,00 e e e e e e 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00
2.|[irényitott koltségvetési szerv 6sszesen] 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00 o0,00] 0,00 0,00] o000 o000 0,00 0,00/ o000 0,00 0,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00
aa)|Sajat szervezetnél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ab)|Iranyitott szerveknél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ac)[Egyéb ellenérzések 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
b)|Soron kiviili kapacitas® 0,00/ 0,00] o0,00] 0,00 e e el 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00] 0,00
3.|[irdnyitott koltségvetési szerv 6sszesen] 0,00 0,00 0,00] 0,00] 0,00 o0,00] 0,00 0,00] o000 o000 0,00 0,00/ o000 0,00 0,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00
aa)|Sajat szervezetnél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ab)|Iranyitott szerveknél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ac)|[Egyéb ellenérzések 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
b)[Soron kiviili kapacitas® 0,00 0,00 0,00 0,00 e T e el 0,00 0,00 0,00 0,00| 0,00{ 0,00
n.|[lrdnyitott kéltségvetési szerv 6sszesen] 0,00 0,00 0,00] 0,00] 0,00 o0,00] 0,00 0,00] o000 o000 0,00 0,00/ o000 0,00 0,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00
aa)|Sajat szervezetnél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ab)|Iranyitott szerveknél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ac)|Egyéb ellenérzések 0,00/ 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
b)|Soron kiviili kapacitas® 0,00/ 0,00] 0,00] 0,00 e e e el 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00] 0,00

Budapest,2024.02.01.

Glyotad
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Készitette: Holczmann Gyulané belso ellendr

Jovahagyta: Fritz Gabor jegyz6

1 2. sz. mellékletrél hivatkozva. Az itt olvashaté adatoknak meg kell egyeznilik a 2. sz. melléklet AO-AR oszlopokban
talalhaté adataival. Ezek a cellak hivatkozasokat, képleteket tartalmaznak, melyeket kérlink nem feldilirni (kivéve a
sorok masolasa miatti Ujra-képletezés sziikségessége esetén).

2 Egyéb tevékenység pl. a belsd ellenbrzési vezeté nem ellendrzési feladatai, teljesitményértékelés, dnértékelés, éves
ellenérzési jelentés elkészitése, egyéb adminisztrativ feladatok.
3 Ellenérzésre, tanacsadasra, képzésre és egyéb tevékenységre forditott sajat kapacitas 6sszesen. Az itt megjelend

adatoknak 6sszhangban kell allniuk az 1. sz. mellékletben a G-H oszlopokban megadott Iétszam és eréforras

adatokkal.
4 Ellenérzésre, tanacsadasra, képzésre és egyéb tevékenységre forditott kiilsé kapacitas 6sszesen. Az itt megjelend

adatoknak 6sszhangban kell allniuk az 1. sz. mellékletben a K-L oszlopokban megadott Iétszam és eréforras

adatokkal.

5 A tanacsadas sajat ellenéri napok szama. A tanacsadas ellendri nap a belsé ellendrzési tevékenység ellatasahoz

kapcsol6do, azonban nem ellenérzésre forditott kapacitas.

6 A tanacsadas kulsé ellendri napok szama kulsé szolgaltatd megbizasa esetén a belsd ellenérzési tevékenység
ellatasahoz kapcsol6do, azonban nem ellenérzésre forditott kapacitas.

7 Amennyiben a belsé ellenérzési tevékenységet teljeskoriien kilsd szolgaltatéd 1atja el, akkor az altala elvégzett

képzést itt sziikkséges megjeleniteni.

8 Soron kivili az az ellenérzés, amelynek targya konkrétan nem hatarozhaté meg elére, de a tervben kapacitast
terveznek ra. Fontos arra figyelni, hogy az aa), ab) és ac) pontban feltlintetett adatok és a b) pontba beirt adat

kozott ne legyen atfedés.

Kapacitas
osszesen
ellenérz6 oszlop
terv tény
ellenéri nap
165,00 165,00
165,00 165,00
160,00 160,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
5,00 5,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00




Intézkedések megvaloésitasa’

El6z6 év(ek)rél

4thtzdo Targyevi
Bicske Varos Onkormanyzata | . ., | intézkedések®
intézkedések
db®
Bicske Varos Onkormanyzata 0 22

(L+I1.)

Fejezetet iranyitd szerv 6sszesen

Iranyitott szervek dsszesen

|[Iranyitott kéltségvetési szerv neve]

[Iranyitott kbltségvetési szerv neve]

[Iranyitott koltségvetési szerv neve]

[Iranyitott koltségvetési szerv neve]

Bdapest, 2024.02.01.
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Készitette: Holczmann Gyulané

belso ellendr

Jovahagyta:
Fritz Gabor jegyz6

1 Csak beszamolashoz!
PI: targyévben jart le a hatarideje; Uj felel
Targyévben jovahagyott intézkedések, a
4 Nem tekinthet6 végrehaijtott intézkedésn:
5 Amennyiben egy intézkedés tébb szerve
nyilvantartasban kilon-kulon intézkedésl



4. szamu melléklet

Ebbdl végrehajtott* | Megvaldsitasi arany

%

10 45,45

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

I6s kijelolésével egyidejlleg Uj hataridé kerdlt kitlizésre;
melyeknek targyév december 31-ig lejart a hatarideje.
ek a mar megkezdett, de még folyamatban Iévé

zeti egységet érint, mas-mas feleléssel, akkor mér a
<ént sziikséges feltlintetni.
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Eves belsé ellenérzési jelentés
2023. év

Osszesllitotta:
Bz O WQ@

Holczmann Gyula Laszloné
belso ellenérzési vezetd

Jovahagyta: Fritz Gabor
jegyzo
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I. Vezetdi osszefoglalé

A koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérdl és belso ellenérzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 48.§-a, az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani utmutatd
alapjan allitottam Ossze az éves jelentést, melynek célja, hogy atfogd képet mutasson be a belsd
ellendrzési tevékenység ellatasarol.

Az éves ellendrzési jelentés tartalmazza
a) a belso ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés alapjan az alabbiak szerint:
aa) az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése,
ab) a bizonyossagot add tevékenységet eldsegitd és akadalyozo tényezok bemutatasa,
ac) a tanacsado tevékenység bemutatésa,
b) a belsé kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan az alabbiak
szerint:
ba) a belsdé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és
eredményességének novelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok,
bb) a bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése,
¢) az intézkedési tervek megvalositasa.

I1. A belso ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés alapjan (Bkr. 48. §. a) pont
Az allamhaztartasi rendszerben a belsé ellendrzési tevékenységet az allamhaztartasrol szold 2011. évi
CXCV. térvény 70.§-a (a tovabbiakban: Aht.) és a koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérél és
belso ellendrzésérdl szold 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) szabalyozzak. A
belso ellendrzés fiiggetlen, targyilagos bizonyossagot ado és tanacsado tevékenység, amelynek célja,
hogy az ellendrzott szervezet miikodését fejlessze €s eredményességét novelje, az ellenérzott szervezet
céljai elérése érdekében rendszerszemléletli megkdzelitéssel €s modszeresen értekeli, illetve fejleszti az
ellendrzott szervezet iranyitasi és belsd kontrollrendszerének hatékonysagat.

A belsé ellendrzési tevékenységet kiilso szolgaltatoval biztositotta a Jegyz6. A Hivatalnal miikodo belsd
ellendri tevékenység biztositdsa a hatalyos Bkr. 21.§-a, tovabba a modszertani utmutatok
figyelembevételével tortént.

A 2023. évi ellenOrzési tervet jovahagyo testiileti hatarozatok:
e Bicskei Német Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-testiiletének 25/2022. (XI1.12.) képviseld-
testiileti hatarozata.
e Bicske Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 26/2022. (XIL.7.)
képviseld-testiileti hatarozata.
e Bicske Véaros Onkorményzata Képviseld-testiiletének a 166/2022. (X1.30.) szamu hatérozata.

I1/1. Az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése (Bkr. 48. § aa) pont)

11/1/a) A targyévre vonatkozoé éves ellenorzési terv teljesitése, az ellenorzések dsszesitése

A 2023. évi belso ellendrzési tervben Osszesen 165 ellendrzési nap keriilt eldiranyzatként betervezésre.
A belso ellendrzés, mint kiils6 kapacitas altal elvégzett ellendrzések, és egyéb feladatok 6sszesitd adatait
az alabbi tablazat rogziti.

Ss Ellenérzés cime Ellenérzés tipusa Az Az Az ellenérzés
Z. (az éves terv alapjan) ellendrzésre | ellenbrzésre statusza
forditando forditott (végrehajtott,
kapacitas kapacitas athuzodo, torolt,
1 fé/nap 1 fé/nap soron kiviili)
1 Kotelezettségvallalas,  ellenjegyzés, teljesités pénziigyi 15 15 végrehajtott
igazolas, érvényesités, utalvanyozas
szabalyozasanak és gyakorlati megvaldsulasanak
vizsgalata.
Bicske Véros Német Nemzetiségi Onkormanyzata
Polgarmesteri Hivatal




2 Kotelezettségvallalas,  ellenjegyzés, teljesités pénziigyi 15 15 végrehajtott
igazolas, érvényesités, utalvanyozas
szabalyozasanak és gyakorlati megvaldsulasanak
vizsgalata.
Bicske Véaros Roma Nemzetiségi Onkorméanyzata
Polgarmesteri Hivatal
3 A palyazat kezelés eljaras rendjének vizsgalataegy | szabalyszertiségi 20 20 végrehajtott
palyazat kivalasztasaval a kiirastol a
szerz8déskotésig
Polgarmesteri Hivatal
4 Beszerzési eljaras vizsgalata szabalyszerliségi 25 25 végrehajtott
Polgarmesteri Hivatal
5 Belsé kontrollrendszer 5 elemének kialakitasa, | szabalyszertiségi 30 30 végrehajtott
miikodtetése, a jogszabalyi eldiras szerinti belsd
szabalyozas, az elGirt eljards rend betartas
vizsgélata
BGSZ
Polgarmesteri Hivatal
6 Hivatali gépjarmi lizemeltetés vizsgéalata szabalyszertliségi 20 20 végrehajtott
Polgarmesteri Hivatal
7 Az intézkedési tervekben foglalt feladatok utod 10 10 végrehajtott
megvalosulasanak ellendrzése
Polgarmesteri Hivatal
Osszesen: 135 135
Feladat megnevezése Ellendri napok szama | Ellendri napok szama
terv tény
Bizonyossagot ado ellenérzések dsszesen 135 135
Bels6  ellendri  vezetéi  feladatok  tervkészités,  beszamolok, 20 20
Tanacsadoi feladatok: jogszabaly értelmezés 3 3
Soron kiviili ellendrzés 5 5
Képzés 2 2
Osszesen 165 165

Soron Kkiviili ellenorzés, az ellenorzések modositasa
e Soron kiviili ellenérzésre a Jegyzo nem kérte fel bels6 ellendrzést.

Elmaradt ellenorzések, az ellenérzések modositasa

1.) Eves terv modositasa: 2023. évben az éves ellendrzési terv nem keriilt modositasra.

2.) Elmaradt ellen6rzés: nem volt.

2023. évben a belsé ellendrzés altal az ellendrzés ellatasahoz készitett megbizdlevelek, ellenérzési
programok, jelentéstervezetek/jelentések, intézkedési terv tervezetek, levelezések elektronikus tton
keriiltek megkiildésre/atadasra a megbizasi szerzddésben a Jegyzo altal kijelolt kapcsolattartd részére.

A belsé ellendrzeést ellato kiilso szolgaltatd a 2023. évi ellendrzési terv szerinti feladatokat elvégezte, a
tevékenység ellatasa megfelelt a jogszabalyi eldirasoknak. Az ellendrzési jelentés-tervezetek/jelentések
Osszeallitasanal érvényesiilt az igényességre, a kell6 részletességre és szakmai megalapozottsagra valo
torekvés. Az ellenOrzések végrehajtasa litemszerii volt. A véglegesitett anyag atadasat kdvetden tortént

a feladat ellatasrol a teljesitésigazolas kiadésa.

1I/1/b) Az ellenérzések soran biintet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot ado cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja kapcsan tett jelentések

szama és rovid osszefoglalasa




Ellendrzés targya Ellendrzés soran tett megallapitas Esettipus Statusz

nemleges - - -

2023.12.31.-ig a kiils6 szolgaltatd biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanujat ellendrzése soran nem tart fel.

I1/2. A bizonyossagot ado tevékenységet elosegito és akadalyozé tényezok bemutatasa (Bkr. 48. §
ab) pont)

1172 /a) A belsé ellenérzés humaneroforras-ellatottsaga

Az ellendrzési tevékenységet Holczmann Gyula Lészloné egyéni vallalkozo belsd ellendr (Székhely:
1203 Budapest, Torok Floris utca 2/A 4. em. 25. Nyilvantartdsi szama: 57409584 Ado6 szama:
59388450-1-43), aki egyben a bels6 ellenérzési vezetdi feladatokat is ellatta. A belsd ellendr/belso
ellen6rzési vezetd bejegyzett belsdé ellendrzési szakértd, mérlegképes konyveld, kdzbeszerzési
referens, adatvédelmi tisztviseld végzettséggel és 28 éves szakmai gyakorlattal rendelkezik. Teljesitette
az ABPE II. bels6 ellenérok kotelezd tovabbképzéseit. A tovabbképzés 0j idopontja: 2024. A belso
ellendr/belso ellendrzési vezetd iskolai, szakmai képzettségi szintje és gyakorlata megfelel a hatalyos
22/2019. (XI1.23.) PM. rendelet elbirasanak. Szerepel az Aht. 70. § (5) bekezdésében meghatarozott
cloirasoknak és az allamhaztartasért felelds miniszter a belsé ellendrzési tevékenység folytatisara
jogosult személyekrol vezetett nyilvantartasban, 5112285 nyilvantartasi szamon.

11/2/b) A belsé ellendrzési egység és a belsé ellenorok szervezeti és funkcionalis fiiggetlenségének
biztositasa (Bkr. 18.-19. §-a alapjan)

A belso6 ellendrzési vezetd funkciondlis fliggetlensége biztositott volt, a Bkr. 19. § (1) és (2) foglaltak
szerint. A belsd ellenér nem vett részt olyan tevékenységek ellatasaban, amelyek az Onkormanyzat,
Nemzetiségi Onkorméanyzatok a Hivatal, és az Intézmények operativ miikddésével kapcsolatosak. A
belso ellendrzés tevékenysége soran fiiggetlen, kiilsé befolyastol mentesen, partatlanul és targyilagosan
végezte munkajat.

11/2/c) Osszeférhetetlenségi esetek (Bkr. 20. §-a alapjan)

Osszeférhetetlenségre és a funkcionalis fiiggetlenség megsértésére az Onkormanyzatnal 2023. évben
nem kerilt sor. A Polgarmester, Jegyz0, a kijeldlt kapcsolattartd és a belsé ellendrzési vezeté kozott
nézeteltérés, szakmai konfliktus nem volt. Az ellenérzések soran a belsd ellendrzés valamennyi
sziikséges dokumentéacidhoz hozzafért, akadalyozé tényezd nem allt fenn. Osszeférhetetlenségi esetrél
dokumentum nem keriilt atadasra.

11//2/d) A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatoziasok bemutatiasa (Bkr. 25.§-a
alapjan)

A Bkr. 25.§-4ban megfogalmazott jogosultsdgokkal kapcsolatos problémak, korlatozasok a targyévben
nem meriiltek fel.

11/2/e) A belsé ellenorzés végrehajtasat akadalyozo tényezok
Az ellenOrzési tevékenység végrehajtasat, jelentések lezarast akadalyozo tényez6 nem meriilt fel.

11/2/f) Az ellenérzések nyilvantartasa (Bkr. 50.§-a alapjan)

A 2023. évi belso ellendrzés nyilvantartast a Bkr. 50. § (2) foglalt kételezo tartalommal készitettem el.
A Felek altal alairt megbizasi szerzédésben -belsé ellendrzési vezetd feladata- rogzitetteknek
megfelelden az atadott anyagokrol sajat irodamban csak az éves Osszefoglald ellendrzési jelentés
készitéséig tartottam meg a masolatokat.



A Hivatalnal a Koltségvetési és Pénziigyi Irodavezetd, mint kijelolt kapcsolattartd gondoskodott az
ellendrzési dokumentumok megdrzésérdl, illetve a dokumentumok és adatok szabalyszerii, biztonsagos
tarolasarol. A belso ellendrzés jelentéseit papir alapt formaban és elektronikusan is biztossagos helyen
elkiilonitetten tartjak nyilvan. A belso ellendrzés altal elkészitett anyagok elkiiloniilt iktatasa, biztositja
a visszakeresés lehetdséget.

11/2/g) Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok
A belso ellendrzéssel szemben alapveto elvaras, hogy tarja fel az esetleges szabalytalansagokat, a bels6
kontroll alkalmazasanak kovetkeztében alacsonyabb kockazati tényezok jelenjenek meg. A belsd
ellendérnek sziikséges a szakmai ismeretek allando tovabbfejlesztése, ezért a kotelezo tovabbképzéseken
kiviil a kinalt lehet6ségekkel €élve keresi €s részt vesz a belsd ellenérzéssel kapcsolatos képzéseket,
tanulmanyozza szakmai kiadvanyokat, modszertani Utmutatokat, az Allami Szdmvevdszék és a
BEMAFOR altal kiadott tanulmanyokat.
Mindezeket a belso ellendr sajat maga biztositja.
Az ellendrzés soran tovabbra is kiemelten kell kezelni:
ea belsé kontroll rendszerek miikodtetését, fejlesztését a kiilsé tényezok valtozasanak
fliggvényében,
¢ a jogszabalyi eldirasoknak megfeleld szabalyozottsagot, amely a gyakori és rekord mennyiségii
jogszabalyvaltozas miatt komoly kihivast jelent.
Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozoan javaslat nem keriilt megfogalmazasra.

I1/3. A tanacsado tevékenység bemutatasa (Bkr. 48. § ac) pont)

Kiilon irasos felkérés tanacsadoi tevékenység ellatasara 2023. évben nem érkezett, igy irasos tanacsadoi
anyag elkészitésére beszamolasi idészakban nem keriilt sor. A Hivatal altal kiadando szabalyzatok
feliilvizsgalatahoz nyujtottam tanacsadoi tevékenységet, melyrol kiilon irasos dokumentum nem késziilt,
a munka anyagok keriiltek pontositasra Koltségvetési és Pénziigyi Irodavezetd részére megkiildésre.

Targy Eredmény

II1. A bels6 kontrollrendszer miikodésének értékelése ellenorzési tapasztalatok alapjan (Bkr. 48.§
b) pont)

III/1. A bels6é kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és
eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok (Bkr. 48. § ba) pont)

A bels6 kontrollrendszer miikodését a Bkr. szabalyozza. Tartalmazza azokat az elveket, eljarasokat,
bels6 szabalyzatokat, amelyek biztositjak, hogy valamennyi tevékenység szabalyszerl, gazdasagos és
eredményes legyen. A gazdalkodas soran érvényesiiljon a takarékossag, ne keriiljon sor visszaélésre,
pontos informéciok alljanak rendelkezésre a miikddéssel kapcsolatban.

111/2. A bels6 kontrollrendszer ot elemének értékelése (Bkr. 48.§ bb) pont)
A bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékeléséhez felhasznalhatd a bels6 kontroll standardok
szerkezete.

KONTROLLKORNYEZET értékelése

A kontrollkdrnyezet a teljes kontrollrendszer alapja. Biztositja a fegyelmet és a szervezeti felépitést,
valamint azt a ,,légkort”, amely befolyasolja a bels6 kontroll altalanos mindségét. Atfogoan hat arra,
hogyan hatarozzuk meg a stratégiat és célokat, a kontrolltevékenységek strukturaltsagat. A
kontrollkdrnyezet alapvetéen meghatarozza az egész szervezet mikodésének kereteit, lefekteti a
szervezeti kultlra alapkovét.



Az Onkorményzat feladatait, céljait a Magyarorszag helyi Onkorményzatairél szolo 2011. évi
CLXXXIX. torvény rogziti.

A DbelsO kontrollrendszer 6t elemének értékeléséhez felhasznalhato a bels6 kontroll standardok
szerkezete.

KONTROLLKORNYEZET értékelése a kovetkezd tényezdk vizsgalata alapjan torténik:
MEGHATAROZAS MEGALLAPITAS, JAVASLAT

Célok és szervezeti felépités | Az Motv. alapjan keriilt kialakitasra a Hivatal atlathato strukturaja,
felépitése, maximalisan igazodva a koltségvetési keretekhez A
Hivatal stabil szervezettel rendelkezik, jelentés atszervezések nem
torténtek.

Bels6 szabalyzatok Belso szabalyozoérendszer biztositja a vilagos szervezeti struktuarat,
egyértelmiieck a feleloségi, hataskori viszonyok. A szabalyzatok
feliilvizsgalata folyamatos, indokolt esetben modositasuk az év
folyaman megtortént.

Feladat-, és felel0sségi korok | A munkakori leirasok egyértelmiien meghatarozzak a feladatokat és
a felelésségi viszonyokat. A koztisztviselok évi  egyéni
teljesitményértékelése 6sztonzden hat a felelés munkavégzésre

A folyamatok meghatarozasa | A Hivatal Szervezeti Miikodési Szabalyzata, valamint a belsd
¢és dokumentalasa kontrollrendszer szabalyzataiban a munkafolyamatok rogzitettek, a
dokumentéci6 zart rendszerii, nyomon kovethetd, igy a folyamatok
meghatdrozasa és dokumentalasa biztositott volt.

Human-eréforras A Kkozponti koltségvetési tamogatast figyelembe véve keriilt
meghatarozasra a Hivatal 1étszam eldiranyzata.
Etikai értékek €s integritas A Hivatal nem alkalmaz integritasi tanacsaddt. A Bicskei

Polgérmesteri Hivatal ,,A szervezeti integritast sértd0 események
kezelésének szabalyzata” -aban foglaltak szerint a belsé szervezeti
felels utjan latja el a feladatot.

INTEGRALT KOCKAZATKEZELESI RENDSZER ¢értékelése a kovetkezd tényezok vizsgalata alapjan
torténik:

MEGHATAROZAS MEGALLAPITAS, JAVASLAT
A kockazatok meghatarozasa ¢és | A Hivatal felmérte és meghatarozta a mitkodési kockazatait.
felmérése
A kockazatok elemzése és értékelése | A belso ellendrzés a tervezéskor az informacidk alapjan
elemezte és értékelte a kockazatokat.

A kockazatok integralt kezelése A Hivatal a miikodési kockazatokat elemezte, ugyanakkor a
A kockazatkezelés teljes | belsO ellenérzés erre vonatkozodan céliranyos ellendrzést
folyamatanak feliilvizsgalata nem végzett 2023. évben.

Sulyos szervezeti integritast sértd | Az ellenérzés kiilon nem vizsgalta a Hivatal korrupcios
események kockazatait. Az ellendrzés allaspontja szerint a hivatali

folyamatokban a korrupcié gyanuja csekély, mely a
folyamatba épitett ellendrzés soran kisziirésre keriilne.

KONTROLLTEVEKENYSEGEK értékelése a kovetkezd tényezOk vizsgalata alapjan torténik:

MEGHATAROZAS MEGALLAPITAS, JAVASLAT
1 | Kontroll stratégiak és modszerek | A Hivatalnal kiilon kontroll stratégia nem késziilt. A
gazdalkodasra vonatkozo kulcskontrollok,

vezetdikontrollok a szabalyzatokban rogzitésre keriiltek. A
vizsgalatok soran tapasztaltak szerint a kontrollpontok, a
folyamatba épitett és a vezetdi ellenérzés megfeleléen
mukodott, kotelezettségvallalas, ellenjegyzés,
teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas megfelelt a
gazdalkodasi szabalyzatban elirtaknak.




2 | Feladatkorok szétvalasztasa A Hivatal mérete alapjan a feladatok dsszetettek, azonban a
feladatkorok megfelelGen elvalasztasra keriiltek, melyet az
SzMSz is rogzit.
3 | A feladatvégzés folytonossaga A megfelelden kialakitott helyettesitési rendszer biztositja
a folytonossagot.

INFORMACIO ES KOMMUNIKACIO értékelése a kovetkezo tényezOk vizsgalata alapjan torténik:
MEGHATAROQZAS MEGALLAPITAS, JAVASLAT

1 | Informaci6 és kommunikacio A Hivatalnal a kommunikacio megfeleld, a rendszeres
vezetéi értekezleten a teljes hivatali miikodésérél a
megfeleld informaciok rendelkezésre allnak.

2 | Iktatasi rendszer Megfelelonek értékelhetd, jelentés hidnyossagrol nem
kapott észrevételt a belso ellendrzés. Az iktatasi rendszer
vizsgalatara 2023. évben bels6 ellendrzés keretében nem

keriilt sor.
3 | Szervezeti integritast sértd | Az ellendrzés kiillon nem vizsgalta a Hivatal korrupcios
események kockazatait.

NYOMON KOVETESI RENDSZER (MONITORING) értékelése a kovetkezd tényezok vizsgalata alapjan
torténik:

MEGHATAROZAS MEGALLAPITAS, JAVASLAT
1A szervezeti célok | Az éves szakmai és koltségvetési beszamolokban rogzitésre
megvalositasanak nyomon | keriilnek az adott évre vonatkoz6 célok megvalosulasai,
kdvetése melyet a bels ellenérzés az adott téma vizsgalatanal

értéket. A Jegyz0 a vezetdi értekezlet keretében
beszamoltatassal ¢l, nyomon kdveti az elvégzett
tevékenységet.

2 | A belsé kontrollok értékelése A belso ellenérzés valamennyi vizsgalathoz kapcsolodoan
vizsgalja a bels6 kontrollok miikodését és dokumentalasat.
A Jegyz6, az Intézmények vezetdi- a 2023. év
vonatkozasaban - koltségvetési beszamoloval értékeli a
belsé kontrollrendszerének mindségét a Bkr. 1. szamu
melléklete szerinti nyilatkozataval.

3 | Belso ellendrzés A belso ellendrzés tevékenységére vonatkozoan 2023.
évben észrevétel nem keriilt megfogalmazasra.

IV. Az intézkedési tervek megvalésitasa (Bkr. 48. § ¢) pont) (4. sz. melléklet

El626 év(ek)rol o ) 2024 cvre
athizéds . T,argyerw ' Ebbql athg;oc}o
Intézményi belsé ellenérzés intézkedések intézkedések | végrehajtott hataridés
intézkedések
db
Osszesen 0 22 10 12
Targyévi ellenérzés 0 22 10 12




Lejart hataridejli, végre nem hajtott intézkedések: az el6z6 évekrdl athtizodo végre nem hajtott
intézkedés nem volt.

Mellékletek

= Létszam és erdforras (1. szamu melléklet)

» Ellenérzések (2. szamu melléklet)

= Tevékenységek (3. szamu melléklet)

= Intézkedések megvalositasa (4. szamu melléklet)

Budapest, 2024. februar 01.

Holczmann Gyula Laszloné
bels6 ellendrzési vezetd
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Onkormingzats |, clenjogyat, A Jomy2b @ gadiliodistjogkorel| Tegyzd a gazdalkodist jogkorrel Jemy2b @ guzdilkod
2 | Par302-62023. jesitésigazols N . e aviseldk munkakiri clok jogkbrrel kijelolt
 |ervényesités, ési I munkakri leirisiban rogiti Kitisztviselok munkakiri
Hivatal (gazdasigi : Koatisztviseldi munkakori leirdsdban nem) émyot czcti leiréséban rogzitetie mel
feladatokat ellity | "AIVANYOZS rogzitett, hogy a gazdilkodési jogkbrrel 3 % Sen dban roge Y
abilyozisinak p ceységhez kapesolodan litnak tevekénységhez, szervezeti
és gyakorlati megbizot kbztisziviseld mely ada feladatellvisért | p/302-8/2023. | 2023.05.22 Jegyzd 2023.0930 nem nem | 20230030 |t apcslidtan
memvalisatisinalk tevekénységhez, szervezet eaységhez ggel ariomak. | milyen fleldsségael tartoznak inak ¢
Vimgilat KapesolodGan lit e feladatot és a e ilyen
feladatellitisért milyen feleldsséeel Flelosségeel tartornak
tartozik
A Kilso scolgiltatd vallalkozisi formijal A Kozigazgatdsi _szerzbdéssel| SZMSZ-ben a rogzitésre keril a A Kozigazgatisi szerzodés és | A Kozigazgatisi
4 2022, évben megviltozott hangb: slom dsi szerzbdéssel 4 Szervezeti és Mikodési | szerzidés és a Szervezeti
augusztus 31. napjéig az Ellendrzési & elirisrendet abelsd ellendrzési Szabilyzat felilvizsgilata [ és Mikodési Szabilyzat
Kontrolling éii sasigként [ az SzMSz-ben eljiristend 2024, évben tonénik. az | elivizseilatira a helyi
(székhely: 1203 Budapest, Torok Floris tézkedés végrehatdsinak | nemzetiségi
utea 2A 4, =) 2022 hatridejére a médosids dnyzat vilaszts
egyéni N megtriént 2023 jilius 24-én, | kévetden keril sor. 2024. tyre
s llshoriien (o belt llentrrs PU302-8/2023. | 2023.05.22 Jeayz6 2023.07.32 | 2024.08.31 tekintetiel a helyi nemzetisézi ithizody
feladat megbizisi  szerzodés| snkorményzati vilasztisokra. feladat
ereiben. A belss slentr seméle nem
villozott. A viliozds dtvezetése nem|
tortént meg a SZMSz ben.
6 | Az Elnok dltali kotelezetiségvillalis 2| Az Elnok dltal a ‘Az Elnok dltali Gazdilkodisi
esetben nem az Abt. 37. § (1) bekezdés i a éavi bt szabilyzatban foglaltak
sl e, enzigi liejognts | A 37 §(1) bk A (375 () beleatenésa szerint trténik folyamatosan
nem elizte mega kotelezettségvillalds (52 (1) ) pont és a helyi Gaadilkodisi szabilyzatszeint | oo | — azonnal, e vem | 20230520 |2 OClezetséguillalis
dokumentumit képezs meghizisi szabalyzm eldirisa keriljon | torténjen. folyamatosan
scerzidés megkdtéset. betartisa.
Milszaki Irodavezet6 2023.06.196n | Miiszaki Irodavezetd munkakori | Milszaki Irodavezetd munkakori belsi
ekl 2022 Kobesrers e lirsban et o, i elleniirzis
1 Bicske Vi i
s el .I\og’Blcsk: Kipee esulle!ealml Bicske Viros Onkorminyzat ak betartisa
Kozbeszerzésiterv, és a| Keépviseld-testlete dltal hatiridire
i zozz e 4.1 nelfogadort | modositisa a elfogadist elfogadott kozbeszerzési terv, € megtirténik
Bicske Viros Onkorminyzat 2022. évi | kovetden haladéktalanul kerdljon [a modositisa az elfogadist
¢ iggetlon gkilldésre a figgetlen Kovetden haladékialanul s . .
T | akkreditdlt 62022.03.22. | akkreditilt aki |Keraljon meghi figaetlen 2023.07.10 Jegyzd 20240115 nem nem
A pilyizat kerelés 13:58-Kor a Kb.-ben eldirt hatiridén til a Kb. 43.§ (2) a) bekezdés akkreditil szaktancsadénak,
Palvazat Kezelts tolidtte fel az EKR felileten. alapién az ajénlatkérd nevében | aki a Kbt. 43.5 (2) ) bekezdés
eliris rendjénck ’ PSR
i elfirva az EKR-ben kizzé teszi. | alapin az ajinlatkér nevében
vizsgilata egy eljérva az EKR-ben kozzé teszi
pillyizat -TOP-
3.L1-15-FE1-2016-
kei 00022 - Bicske
3 [puos-gno. | frltirmener | Kerdkniri S il ke Voot Vi Clomioyt | ke Vs oy Bicske Viros
u e Onkormiinyzat honlapiét megillapithaté, | honlapjén az Info.tv. clSirisnak a belsd el Onkorminyzat
ostily Kol s oy Kotk datk ke 2. | gl inden ,.m. a2 oo . ciisnak honlapjiira a
datok els$ pontja mind belsi ellenr
""‘“’“‘6" i (e e o2 e et i’ javaslatiira az
e exivel a fltbltésre kerdl, Infe
ridéskitésig.
2 |Letiés memyiisit et Bieske PW405-52023 | 2023.07.10 Jegyzo 20240201 nem nem
iros Onkorminyzat 2018.05.16.-
2050 15 koo o i
eljirisainak felsorolsit taralmazza, Az
ajinlatok clbirilisirdl, a megkdtott
szerzodésckrdl nem kerilt adat
Rltbltésre.
A személyligyi okminyok vi ‘Az cllenbrzds visszamendleges Kinevezé:
Vezets 1 £5, 5 1 ko @ médositisok
pu. Gelipon ol
r 01 a kine: c i apénctei dokumenturin, 3 pénzigyi
g st [bekezdés cldirisi nyére torténd utalds a
nem tartalmaztak pénziigyi irodavezets alirésival pénzig irodavezetd
imzolia aldirisival me
A személyi anyagokban egységes Készitése: ék keszi Tartalomjegyzék elkészilt
Belsi tartalomjegyzék nem kerilt elkészitésre. | megnevezes. iktatoszim, keliezés,
Kontrolirendszer 5| 2 egiegyrés, jogeim flsorolisel PU/650-5/2023. | 2023.10.20 20231201 nem nem | 2023.12.01
eleménck
Bieskel Wdalakitésa, A vizsgilt kiadasi pénztirbizonylat A caatolt mellékeltek db A csatolt mellékletek darab széml
2 " s DI s cogitése  kindisi - sedminak ogzitése a
ivatal guadasigi | ORADAN Adiris |y nzi P/650-5/2023. | 2023.10.20 oot | 2101 nem nem | 20231101 |pénatirbizonylatokon
4 | Pi650-4/2023 m dat ellitd 5nb:lll < szima nem ozttt frodavezeto folyamatosan rogzi
Bicskei Gazdasigi e keril.
seerveat BGS7) L et BGSZnél Kozalk anics nem | K tanicso kell Ikalmazort tnd A szabilyzat elkéscitése
e " Kertilt megvilaszidsra vilasztani minden olyan megvilasztdsa és a folyamatban van
Bleskel Gandaségh bilyzattal nem dltaténil, ahol a bilyzat
Seervezetnél rendelkeznek. Kozalkalmazottak létszima a megalkotisa
tizend ot elér, 2004, évre
4 Kozalkalmazotti tanes e PU6S0-52023. | 20231020 | Inéoményvezetd | 20240331 nem nem ithiizodo
torvényben meghatirozott jogai feladat
Krében a munkilatoval
egyitiesen megalkotja a
Kozalkalmazotii szabilyzator.
Az Intézmény részérdl az Ino.v. Lz, | nfo.v elGirasnak megfleloen | Intézményi adatszolgilatis Folyamatosan torténik az.
melléklet szerint kozzéteétel nem Intézme dltat alapjin adatfelioliés
s [pizosir alapiin az Onkorminyzat honlapiin az adatok el@ltése | pies0.52023. | 20231020 | Inteeményveets | 20231231 | nem nem | 20231231
honlapjén keriljenek az adatok | folyamatos
Relioliésre.
A Bicskei  Polgirmesteri _ Hivatal| A Szabilyzatban rogziteni Folyamatban
e el sabilythan subodesucanyg s van a Bicskei
nem  kerilt  rogitésre G Polgirmesteri
fogyasztis 8 budsze walamint a [o— Hivatal
1 |valamint a tankoliskori kilométerdra kilométerora dllisit is fel kell s PUT09-62023, | 2023.0222 | PR | 20200731 nem nem épiérmi
il rog tintetni & menetle sorin feltir hidnyossigok izemeltetési
fogyasrtis cllendrzéschesz. seabiilyzat
aktualizilisa
A meneilevelek vezetésénekgyakorlata| 1995. évi CXVIL (orvé 1995. &vi CXVIL. torvény a Folyamatban
nom Rlel I o jopabilyi 58| sty jncdclomudin . | senéh tvedclemador 5 van a Bieskei
Bicskei ivatali gépjirmi Szabilyzatban eldirtaknak. melléklet 1L7. Gépjdrmi- melléklet 7. Gépjirmi- Polgirmesteri
5 | Piir709-52023 | Polgirmesteri et Jenée 1748, ldalin tétcesen hasmilati i hasznilati nyilvintars i
Hivatal gilata 3 |réseletezet kit hinyossgok mat. | itnyilvintartis) & varts) & a blss 70962025, | 2023.12.22 [ [ . e Gepjérmii
bilyozis alapjin oriénjen a | szaby lapjin keril irodavezets fizemeltetési
Vezetése. menetlevelek szabill
vezetése aktualizitisa
‘A menetleveleken az ellenorzés énye | Belsd kontroll rendszer részét | Munkakor leirds felulvizsgilata Folyamatban
nem rogzitet épez ellendrzés dokumentiltan |és a hidnyossigok pétldsa a
valisuljon meg. a feladatot ellito | munkakori leirisba : Penigyi munkakéri
3 munkokors Ieicdsiba javasolt, PuT0962023. | 2030222 || 20200730 nem nem leirisok
ezen jogkirétjogosultsigit felivizsgilata
rogziteni

Budapest, 2024.02.01.

Keészitette:

Jovihagyta:

Holezmann Gyula Liszloné
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