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Tisztelt Humaneroforrasok Bizottsag!

Patkoné Batori Erzsébet intézményvezet6 levelében kérte a Bicske Vérosi Ovoda Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata és Pedagogiai Programjanak fenntartoi jovahagyasat.

Az Nkt.-ben tortént alabbi modositasok indokoljak a valtoztatasokat:

Az Nkt. 26. § (1) bekezdése alapjan ,,4 nevelo és oktatéo munka az ovodaban, az iskolaban, a
kollegiumban pedagogiai program szerint folyik. A pedagogiai programot az igazgato a
nevelotestiilet bevonasaval késziti el és a fenntarto hagyja jova.”. Az Nkt. 62.§ (1a) — (le)
bekezdéseinek valtozéasa ,,a 14 évnél fiatalabb 1-es tipusu diabétesszel él6 gyermekek részére
specialis ellatas biztositdsa...”, illetve az Nkt. 83. § (2) bekezdésének g) pontjanak modositasa,
amely szeirnt ,,4 Fenntarto jovihagyja a koznevelési intézmény SZMSZ-ét, pedagogiai
programjat, éves munkatervet, tovabbképzési programjat, tantdargyfelosztasat”.

A Csvt. 1. § (1)-(2) bekezdéseinek modositasa a csalddok és a hdzassag intézményének védelme
alapelvként jelenik meg. A Csvt. 5/A. § szerint torvényben foglalt célok és a gyermekek
védelmének biztositdsa érdekében a torvény szabdlyozza a tiltott tartalmak népszerlisitését,
megjelenitését, amely szintén a modositasok alapjat képezi.

A pedagogusok 1) életpalyarol szolo, 2023. évi LII. torvényben a koltségvetési szerv
foglalkoztatottjai koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban foglalkoztathatoak az 1j
modositas szerint.



Az Alapité Okirat modositasat Bicske Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 117/2023.
(IX.29.) hatarozataval hagyta jova.

Az SZMSZ-t a nevelGtestiilet a 12/2021. (II1.01.) és a 13/2024 (I11.01.) nevelbtestiileti
hatarozataval elfogadta.

Az Nkt. 32.§ (1) bekezdés 1) pontja alapjan a nevelési-oktatdsi intézmény SZMSZ-e, hazirendje,
valamint a nevelési-oktatasi intézmény pedagdgiai programja a fenntartd jovahagyasaval valik
ervényesse.

A KépviselO-testiilet Szervezeti és Miitkodési Szabalyzata 69. § (2) bekezdés a) pontjaban
foglaltak alapjan a Humaner6forrasok Bizottsag a képviselO-testiilet altal atruhazott
hataskorben jovahagyja a Bicske Varosi Ovoda Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat.

Bicske, 2024. augusztus 7.

Tisztelettel:
Balint Istvanné
polgarmester
1. melléklet a 89/2024. eléterjesztéshez
HATAROZATI JAVASLAT

Targy: Bicske Viarosi Ovoda Pedagégiai Programjianak és Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak jovahagyasarol

Bicske Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének Humanerdforrasok Bizottsaga atruhazott
hataskorben eljarva a Bicske Varosi Ovoda Pedagogiai Programjat és Szervezeti és Mitkodési
Szabalyzatat a hatarozat mellékletei szerinti tartalommal jévahagyja.

Hatarido: 2024. augusztus 16.
Felelos: Humanerdforrasok Bizottsag elndke



BICSKE .\ :0S].0VODA

KOMPLEX SZENMELYISECREILESZTO
PEDAGOGIA PROGRAMIA

OM azonosité: 029895

Elfogadta:

Bicske Vdrosi Ovoda nevelétestiilete a 12/2024. (ITI.01) szdmd hatdrozatdval,
Jévdhagyta: Bicske Vdrosi Onkormdnyzata, mint fenntarté

Hatdlyos:  2024. szeptember 1-16l

érvényes: A kihirdetés napjatél visszavondsig.

VERZIOSZAM: 7./2024. MODOSITOTT VALTOZAT
Késziilt: 2024/1. példany

.Szentnek kell tartanunk a gyermek érintetlen lelkét,
amit abba (iltetiink, minden probdt kidlljon.
Ha rosszat iiltetiink bele, megmételyezziik egész életére...

s ha jo magot (iltetiink bele egész életében virdgzik..."

Koddly Zoltan: Visszatekintés

BICSIAE, 2024,
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AZ OVODA ADATAI

Az intézmény neve BICSKE VAROSI OVODA

Székhelye: Bicske Vdrosi Ovoda 2060 Bicske, Arpdd utca 13.

Telefon: (06) 22-952-261

BVO Kakas Tagévoddja 2060 Bicske, Apponyi Albert u.2/A.

Telefonszama: (06) 22-952-249

Felvehetd maximdlis gyermeklétszdam: Bicske Vdrosi Ovoda 120 fé
BVO Kakas Tagévoddja 264 fé

Osszesen: 384 4

Engedélyezett csoport szdm: Bicske Vdrosi Ovoda 5 csoport
BVO Kakas Tagévoddja 10 csoport

Osszesen: 15 csoport

Fenntarté és feliigyeleti szerve: Bicske Vdros Onkormdnyzata

Cime: 2060 Bicske, Hosok tere 4.

Telefonszdma: (06) 22-566-500
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I. BEVEZETO

Tisztelettel koszontjiik az dvoddnk irdnt érdekléddket!

Az Orszdggy(ilés 2011. december 22.-én fogadta el a 2011. évi CXC. torvényt, a
nemzeti koznevelésral.

A 363/2012. (XII. 17.) Korm. Rendelete az Ovodai nevelés orszdgos
alapprogramjarél, valamint a hatdlybelépett torvényi rendelkezések, az 6voda
szerkezeti dtalakitdsa sziikségszer(ivé teszi 6voddnk Pedagdgiai Programjdnak
feliilvizsgdlatat.

Pedagdgiai alapelveink meghatdrozdsandl a kovetkezdkbdl indultunk ki:

- a gyermeket - mint fejl6dé személyiséget - szeretetteljes gondoskodds és
kiilonleges védelem illeti meg;

- a gyermek nevelése elsgsorban a csaldd joga és kotelessége, s ebben az 6voddk
kiegészité, esetenként hatrdnycsokkenté szerepet tGltenek be;

- az 6vodai nevelésnek a gyermeki személyiség teljes kibontakozdsdnak
elésegitésére kell irdnyulnia, az emberi jogok és a gyermeket megilleté jogok
tiszteletben tartdsdval; oly mddon, hogy minden gyermek egyenlé eséllyel
részesiilhessen szinvonalas nevelésben.

Pedagdgiai Programunk alapja Bicske Vdros Szivdrvdny Ovoda Helyi Nevelési
Programjdnak 2010-ben késziilt 3. verzidja, mely az aldbbi vdlaszthatd,
gyakorlatunkhoz kozel dllé program elemeket, a helyi viszonyokhoz adaptdlta.
Ezek:

Lépésrél-lépésre dvodai program

Deliné Frater Katalin: Magyarorszdgi Soros Alapitvdny tdmogatdsdval késziilt
adaptdcids program

Fdbidn Katalin: Tevékenységkozpontld dvodai nevelési program

Nagy Jenéné: Ovodai nevelés a miivészetek eszkszeivel

32/1997.(XI5.) MKM rendelet a Nemzeti, etnikai kisebbség évodai hevelésének
irdnyelve és a Nemzeti, etnikai kisebbség iskolai oktatdsdnak irdnyelve
kiaddsardl

6/2021 médositott vdltozathoz a szakmai irdnymutatdst, segité tandcsokat
Bertdk Zoltdnné szakértd asszonytdl kaptunk, a Bicske Vdros Onkormdnyzata
TAMOP-3.1.11-12/2-2012-0097 szdmi .Megljulé pedagégiai munka és kérnyezet
Bicske Vdros dvoddiban” cim(i pdlydzat keretében.

A Bicske Vdérosi Ovoda Pedagégiai Programjénak 1. médositott verziéjat a
nevelétestiilet atdolgozasat kovetéen végleges formaba ontdtte:
Ivanyi Ferencné volt 6vodavezeté és Patkéné Batori Erzsébet igazgatd.
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Pedagdgiai Programunk: komplex személyiségfejleszté program.

1. Programunk révid ismertetése

Programunkat tobb évtizedes szakmai tapasztalatunkra alapoztuk, megdrizve az
ovodai nevelés értékeit, figyelembe véve a vildg rohamos vdltozdsait.

A sziilék, 6vodapedagdgusok kozos feleléssége, hogy megdrizzék a gyermekkor
nyugalmadt, derdjét és megismertessék a gyermekkel mindazokat a
tapasztalatokat, amelyek segitségével eligazodnak a vildgban.

Sajatos arculatunk, tartalmi munkdnk jellemzdi roviden:

Ovoddnk 2 épiiletben miiksdik, csalddias jellegii, szeretetteljes, biztonsdgot ads
kornyezetben. Részben osztott, homogén és vegyes osszetétel(i csoportokban
folyik a nevelés. Az egyes tagintézmények mds-mds kornyezeti, tdrgyi
feltételekkel rendelkeznek.

A gyermekek nevelése az egész nap folyamdn életkori sziikségleteik
figyelembevételével vdltozatos, vonzd tevékenységek kozben t6rténik.

Ovodai nevelésiink a jdtékra épiil. Valljuk, hogy a jaték a kisgyermek elsédleges
tevékenysége, a nevelés leghatékonyabb eszkéoze.

A gyermekek élethelyzetének egyenlétlenségeibél adoddan programunkban
nagyobb hangsulyt kap a vdltozd, eltéré sziikségletek figyelembevétele, a
szokdsok kialakitdsa, képességek megalapozdsa. Az eltéré csalddi értékek és
kultdrdk tolerdldsa, a Nemzeti és etnikai kisebbségi hagyomanyok dpoldsa.
2010-es nevelési évisl kezdédéen a Bicske Vdrosi Ovoda Ficdnka, 2014 év
szeptemberétél a Kakas Tagévoda Mékus (jelenleg Mand) gyermekcsoportban
kétnyelvii német nemzetiségi 6vodai nevelést folytatunk.

A kétnyelv(i német nemzetiségi nevelést folytaté ovodai csoportok kiegészité
programja (2. szdmd melléklet).

A nemzetiséghez tartozd gyermekeket is nevelé gyermekcsoportban dolgozoknak
feladatuk, hogy megvaldsitsdk a nemzetiségi 6vodai nevelés célkitiizéseit.

A 2011-12-es nevelési évben megkezdddott a vdrosi koznevelési intézményi
integracio.

Az dtszervezéssel a Bihari Uti roma kisebbséget elldto tagintézmény gyermekei
beintegrdldsra keriiltek a vdros évoddiba, a helyi integrdciés program szerint
elhelyezésiik Iétszdmardnyosan tortént az dvodai csoportokban.
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Bicske Vdros Onkormdnyzata TAMOP-3.1.11-12/2-2012-0097 szdmd .Megdjulé
pedagdgiai munka és kornyezet Bicske Vdros évoddiban” ciml pdlydzat keretében
az Ovodai Integrdlt Pedagdgiai Rendszer tovdbbképzés felkésziti az
ovodapedagdgusokat a hatékony egyiittnevelésre az integrdciés pedagdgiai
rendszer dvodai alkalmazdsdra.

2023-24-es nevelési évben (jabb dtszervezéssel a Jozsef Attila utcai
tagintézmény gyermekei beintegrdldsra keriiltek a székhely intézmény ésa
Kakas tagévoda gyermekcsoportjaiba.

Munkdnkat fejlesztépedagdgusok, pszichologus és a Pedagdgiai Szakszolgdlat
logopédusai, gyégy-testneveldi segitik.

Az alapité okiratban meghatdrozottak szerint alapfeladat az dltaldnos dvodai
nevelés mellett, a sajatos nevelési igény(i gyermekek (SNI) integrdlt nevelésének
ellatdsa.

A fejlesztéshez az illetékes szakértdi bizottsdg szakvéleményének megfeleléen
az dltaluk meghatdrozott teriileteken a szakszolgdlat gyégypedagdgusai segitik,
végzik a neveld-fejleszté munkdt.

A nevelési folyamat alapritmusdt az évszakok vdltozdsdra, a természeti
kornyezet megszerettetésére és védelmére épitjik. A hétkoznapokat kialakult
hagyomdnyaink szerint jeles napok, linnepek szinesitik. Mindennapi munkdnkban
toreksziink a komplex neveld hatds érvényesitésére.

Programunk tevékenységrendszerének kozéppontjdban a megismerés, mint
komplex tevékenységrendszer dll, amelynek tartalmi felosztdsa és gyakorlati
megvalésitdsa egységes egészet alkot, elemei nem kiiloniilnek el egymdstdl.

Az eredményes 6vodai nevelés feltétele az érzelmi biztonsdgot nydjté, élmény-
gazdag, der(s, szeretetteljes légkor.

A gyermekek a fejlesztés eredményeképpen az 6voddskor végére rendelkeznek
azokkal a képességekkel, melyek alkalmassad teszik ket az iskolakezdésre.
Kialakulnak a szocidlis és intellektudlis képességeik.

Bicske Vdros Onkormdnyzata TAMOP-3.1.11-12/2-2012-0097 szdmd .Megdjulé
pedagdgiai munka és kornyezet Bicske Vdros 6voddiban” cimi pdlydzat keretében
neveldtestiiletiink Az dvoda iskola dtmenet megkannyitése a hatrdnyos helyzeti
gyermekek integrdcid ja érdekében ciml tovdbbképzés szakmai tapasztalatait
beépiti neveldmunkdjdba.

Célunk megérizni eddigi munkdnkkal Iétrehozott értékeinket és
tovdbbfejleszteni évoddnk szakmai szinvonaldt a mindenkori 6voda-haszndlék és
fenntarténk igénye szerint.
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2. Ovodank szerkezeti jellemzdi
2004. évtdl az elavult épiiletek kivdltdsat, a mikoddék feldjitasat és bévitését
kovetéen, szervezeti dtalakitdsok sora utdn, egy szakmailag 6ndllé 6nkormadnyzati

ovoda miikodatt a vdrosban hdrom, mdra két feladat-elldtdsi helyen.

3. Helyzetkep

Vdrosunk kornyezeti jellemzdi:

Bicske vdros Fejér megye északi részéna Dundntili - kozéphegység ldbandl teriil
el, a févarostdl 36 km-re.

A Vértes hegység erdéi, az Alcsiti Arborétum, a Zsdmbéki - medence, a
telepiilést keresztiil szel6 Szent Ldszlo patak, halastavak, a vdrosban Iévé
Batthydny kastély, annak parkja - arborétum, a kozeli sz6l6hegyek vdltozatos
lehetdséget nydjtanak kirdnduldsokra, a természet megfigyelésére,
tapasztalatok, élmények gy(ijtésére, megélésére. Mindez beépiil
nevelémunkdnkba.

A févdros kozelsége lehetdvé teszi szamunkra a természeti megfigyelések
kiegészitését. Az dllatkert, mizeumok, repiilétér, cirkusz, Margit-sziget, Gellért
hegy, babszinhdz ldtogatdsa a tdrsadalmi, kulturdlis értékeink megismerését
segitik.
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II. HELYZETELEMZES

1. Bicske Vdrosi Ovoda

A székhely voda a telepi vdrosrészben, csalddi hdzas kérnyezetben helyezkedik
el.

Az épiilet csalddi hdzbdl évek hosszl soraalatt dtépitésekkel lett kétszintes 5
csoportos el6irdsnak megfeleld, korszer(dvoda.

Az 6vodaépiilet 2005 évi dtaddsat kovetd atépitése 2010-ben fejezddott be,
akaddlymentesitettsége biztositja a sériilt gyermekek befogaddsat.

Eddig latds, hallds, beszédfogyatékos és mozgdssériilt gyerekeket fogadott az
intézménylink.

A Ficdnka gyermekcsoportban 2010. szeptemberétdl kétnyelvii német
nemzetiségi nevelés folyik.

A vdrosi koznevelési intézményi integradcié tette sziikségessé 2011 nyardn
ovoddnk csoportszdm bgvitését. Kialakitottuk az 5. gyermekcsoportot,
féréhelyeink szdma 120 fé befogaddsdra béviilt.

2013 nyardn a jatszéudvar tovdbbi bévitését tdmogatta fenntarténk, az ingatlan
alapteriilete 2615 m2 -re nétt. A fenntarté onkormdnyzat sikeres pdlydzatdval
udvarunk OVI-FOCI pdlydval egésziilt ki. A mozgdsfejlesztés Uj szintere valésult
meg. A jatszéudvar korszerd jatékeszkozokkel felszerelt, folyamatos
karbantartdssal és fejlesztéssel.
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2. Kakas Tagdvoddja

A Kakas Tagévodaa kertvdrosi vdrosrészben, csalddi hdzas kornyezetben
helyezkedik el. Vdltozatos szociokulturdlis kérnyezetbél érkeznek a gyermekek.

Feldjitdsa és egy Uj szdrnnyal torténé bévitése 2007-ben tortént meg, ekkor
lett 8 csoportos.

Az 6vodakoteles kor kezdetének modositdsa miatt 2013 nyardn az épiiletben a 9.
csoport kialakitdsra keriilt, majd 2015-ben a 10. gyermekcsoportot is
megnyitottuk. A férdhelyek szdma 264 fére emelkedett.

A Mdékus (jelenleg Mand) gyermekcsoportban 2014. szeptemberétél kétnyelvi
német nemzetiségi nevelés folyik.

A gyermekcsoportok dsszetételiik szerint homogén és heterogén csoportként
mikdodnek.

Az épiilet el6irds szerint, minden kiegészité helyiséggel rendelkezik,
felszereltsége korszer(. A 142 m? alapteriiletli tfornaterem ad lehetéséget a
mozgds - testnevelésre.

Udvara az épliletet korbe zdrja, alapteriilete optimdlis, udvari jatékeszkozokkel
megfelelden elldtott. Belsd udvara veteményes kiskertek kialakitdsat biztositja.

A fenntarté onkormdnyzat sikeres pdlydzatdval az udvar OVI-FOCI pdlydval
egésziilt ki. A mozgdsfejlesztés j szintérrel béviilt.
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3. Ovoddink kézés jellemzdi:

Kapcsolatunk a sziilék felé nyitott, tdjékoztatjuk Sket gyermekiik fejlodésérdl,
az 6vodai élet eseményeirdl.

Lehetdséget biztositunk az évodai élet megismerésére, személyes
tapasztalatszerzésre: befogadds-beszoktatds, nyiltnap, linnepek, k6zos
programok, kirdnduldsok.

A sziil6k véleményét, javaslatdat igényeljiik, segitd, épitd otleteiket szivesen
fogadjuk.

Az elmilt évek soradn olyan dvodai életet alakitottunk ki, melyben a vdlasztott
gyermeki tfevékenységek idétartama meghosszabbodhatott, épitve a gyermekek
természetes kivdncsisdgara, érdeklédésére.

Rugalmas idékeretet biztositunk a napirendben, hetirendben, igazodvaa
gyermekek egyéni igényeihez, tempéjdhoz, fejlédéséhez.

Hisziink a szabad jdték fontossdgdban!

Az dltalunk kindlt kiilonbozd tevékenységeket - foglalkozdsokat -
ismeretszerzési lehetdségeket - jatékidében tervezetten végezziik.
Fontos része napirendiinknek a kozos beszélgetés, élménybeszdmold.
Nevel6 munkdnkat fejlesztépedagdgus, pszicholdgus segiti.

Az 6vondk a dajkdikkal, pedagdgiai asszisztensekkel szoros munkakapcsolatban
dlinak. A nevelémunkadt kozvetlenil segiték, 6véndik irdnyitdsa mellett a
gondozdsi feladatokon til aktiv részeseia gyermekek tevékenységeinek.

Heti egy alkalommal nagycsoportosaink szdmdra fenntarté 6nkormadnyzatunk:
- Uszds tanfolyamot, vizhez szoktatdst biztosit a vdros tanuszoddjdban.
- Hitoktatds lehetéségét sziilGi igény szerint biztositjuk.
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4. Személyi feltételeink:
Bicske Vérosi Ovoda dolgozéi

ssz. | beosztas fé | végzettség
1. igazgato 1 féiskola + szakképzés
2. '9 azgato hel?/eh‘es, 1 fdiskola + szakképzés

ovodapedagdgus
3. ‘[agovoda IQG,ZQGTO' 1 féiskola + szakképzés

ovodapedagdgus
4 ‘[agovoda |ga,zga‘ro helyettes, 1 f5iskola

ovodapedagdgus

, , szakkozépiskola (2 f6)
9. | ovodapedagdgus 27| f5iskola (25£6) + szakképzés (6£8)
6. fejlesztépedagdgus 1 féiskola + szakképzés
7. pszichologus 1 egyetem

, érettségi (7) + pedagdgiai
8. pedagdgiai asszisztens 7 asszisztens képz (2)
pedagdgiai asszisztens képzé (3f6)
9. dajka 15 dajkaképzé (8f6), érettségi (26)
kisgyermeknevel6 (2f3)

10. | évodatitkar 2 érettségi + szakképzettség
11. | takarité 3 8 dltaldnos
12. | karbantarté 2 szakmunkds (2f4)

Ovodank szinvonalas mikédésének garancidja, hogy nevelétestiiletiink tagjai
sokoldallan képzett, szakmdt szereté és eredményesen miivelé pedagdogusok
legyenek.
Az 6voda pedagdgusainak szakmai felkésziiltsége magas szinvonald. A 120 6rds
szakmai tovdbbképzés kovetelményeit a kollégdk torvényi eléirds szerint

feljesitették.
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III. CELKEPZES AZ OVODA VILAGABAN

A tdrsadalmi vdltozdsok, a pedagdgia, a pszicholdgia fejlddése sziikségessé
tették Svoddnk struktirdjdnak, nevelési céljainak dtgondoldsadt, vdltoztatdsat.

Kozéppontban a gyermek dll, az 6 sziikségletei, fejlédésének torvényszeriiségei
szabjdk meg a nevelés feladatait és keretét.

A szakszer(en, helyesen alkalmazott kotetlenség figyelembe veszia gyermekek
életkori sajatossdgait, jatékosan biztositja a sokoldald személyiségfejlesztést.

1. Ovodaképiink

Ovoddnk a kézoktatdsi rendszer szakmailag 6ndllé nevelési intézménye, amely a
gyermeki személyiség kibontakoztatdsdra, nevelésére, fejlesztésére torekszik.
Komplex modon, tfudatosan tervezett, szervezett nevelési helyzetek
megteremtésével, a gyermekek nevelését a harmadik életévtdl az iskoldba
lépésig vdllalja.

Az 6voddskord gyermek nevelésének elsédleges szintere a csaldd.
Intézményiink a kornyezet igényeihez igazodva, és dltaluk befolyasolva,
elsésorban a csalddi nevelés kiegészitését, esetenként hdtranycsckkentd
szerepet t6lt be.

Az 6voda pedagdgiai tevékenységrendszere és tdrgyi kérnyezete biztositja az
ovoddskord gyermekek fejlddésének és nevelésének legmegfelelébb feltételeit.
Az 6voddban, mikozben az feljesiti a funkcidit (6vé-védd, szocidlis, neveld,
személyiségfejlesztd), a gyermekekben megteremtédnek a kovetkezé
életszakaszba (a kisiskolds korba) valé dtlépés belsd pszichikus feltételei.

Gyermekkozpontl dvodai nevelésiink a gyermeki személyiség kibontakoztatdsara
irdnyul, biztonsdgos kérnyezetével, szeretetteljes és mindenkit elfogadé
csalddias légkorével.

Intézményiink elsdsorban, a bicskei 6voddsok nevelését biztositja. Az
esélyegyenléség az egyenld hozzdférés megvalésuldsanak érdekében valamennyi
ovodds az 6vodai alaptevékenységekre vonatkozoan azonos értékrenden alapuld,
szinvonalas nevelésben részesiil tagévoddinkban.

A német nemzetiséghez tartozé gyermekek dvodai nevelésében biztositani kell
az 6nazonossdg megdrzését, apoldsat, erdsitését, atorokitését, nyelvi nevelését,
és a nevelésen alapulé integradcié lehetéségét.
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A hazdjukat elhagyni kényszeriilé csalddok gyermekeinek dvodai nevelésében
biztositani kell az 6nazonossdg megdrzését, dpoldsat.

2. Gyermekkeépiink

.Mindenhez van jogom

hdt jdtszom.

Fontrél gyermek, lentrél

embernek ldtszom."”
Ratko Jozsef

A gyermek egyedi, megismételhetetlen, mdssal nem helyettesithetd szellemi,
erkdlcsi, és biologiai értelemben is, egyedi személyiség és szocidlis lény
egyszerre.

A gyermek, fejlédé személyiség, fejlédését genetikai adottsdgok, az érés
sajdtos t6rvényszeriiségei, a spontdn és tervszer(en alkalmazott kérnyezeti
hatdsok egyiittesen hatdrozzdk meg. E tényezék egyiittes hatdsdnak
kovetkeztében a gyermeknek sajdtos, életkoronként (életkori szakaszonként) és
egyénenként vdltozo tfesti és lelki sziikségletei vannak.

A személyiség szabad kibontakozdsdban a gyermeket koriilvevé személyi és
targyi kornyezet szerepe meghatdrozo.

Az dvodai nevelés gyermekkozpontl, befogadd, a gyermeki személyiség
kibontakozdsdnak elésegitésére torekszik, biztositva minden gyermek szdmdra,
hogy egyformdn magas szinvonald és szeretetteljes nevelésben részesiiljon, és a
meglévé hatrdnyai csokkenjenek. Nem ad helyet semmiféle elgitélet
kibontakozdsdnak.

Ovodai nevelésiink optimdlisan hat a gyermeki személyiség fejlédésére a
kovetkezdk programba épitésével:
- agyermekek vdltozo, eltérd sziikségleteinek figyelembevételével,
- a hidnyzé szokdsok kialakitdsaval,
- agyermekek egyiittes vagy osztott, részben osztott csoportokban
torténd nevelésével,
- az eltérd csalddi értékek és kulturdk tolerdldsdval,
- a halmozottan hdtrdnyos helyzet(, sajatos nevelési igény(i gyermekek
fokozottabb mentdlis, érzelmi és szocidlis tdmogatdsaval,
- tehetséggondozdssal

Tekintettel vagyunk az eltéré adottsdgokra, képességekre, szokdsokra, nembeli,
érésbeli, vérmérsékleti kiilonbségekre és a csalddok értékrendének
sokféleségére.
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A személyiségbeli értékek, tulajdonsdgok koziil 6voddsainkban az aldbbiakat

kivanjuk erdsiteni:
- pozitiv énkép,
- érzelmi gazdagsdg, szeretet,
- kulturdlt magatartds,
- amdssdg tolerdldsa,
- tdrsakkal vald egyiittmiikodés,
- adontés, vdlasztds, a rugalmas gondolkodds, a kreativitds képessége,
- onzetlen, dldozatkész feladatvdllalds,
- udvariassdg,
- tirelem,
- 0Oszinteség, becsiiletesség,

- atermészeti-, tdrsadalmi kornyezet és a miivészetek irdnti érzékenység.

3. Az ovodapedagdgus személyisége

Fontosnak tartjuk, hogy 6vodapedagdgusaink személyisége és minden
megnyilvdnuldsa érzelmi biztonsdgot, szeretetet, megértést és védelmet
sugdrozzon a gyermekek felé.

A gyermekkel valé kapcsolatot az elfogadds jellemezze, mely nem zdrja ki a
tudatos fejlesztést, a személyiség formdldsdanak szdndékat.

Az dvodapedagdgusok személyisége a gyermekek szdmdra mintaértékd, melynek

hatdsa megnyilvanul:
- személyre sz6l6 pedagdgiai hatdsokban,
- szeretetteljes elfogaddsban,
- pedagdgiai optimizmusban,
- a kommunikdciéban és az ezt kifejezé metakommunikdciéban,
- segitségaddsban,
- aszemélyiség értékeinek elfogadtatdsdban,
- személyes érzéseket, gondolatokat feltdréd beszélgetésekben,
- agyermeki kommunikdciéo megértésében,
- agyermekek vdltozo festi-lelki sziikségleteinek kielégitésében.

A sziilék irdnydba megnyilvanul:
- asziilék bevondsdban a gyermekiiket érint nevelési kérdésekben,

- az eltérd csalddi értékek és kultirdk kilonbozdségének tolerdldsdban,

- a kapcsolattartdsban.
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Ovodapedagdgusaink és munkatdrsaink:

megismerik a csalddok értékrendjét és a sziilék véleményét dvodai
nevelésiinkrél,

bevonjuk a sziilsket az 6vodai életbe, szakmai tdmogatdst adunk a csalddi
neveléshez,

sziikség szerint kozvetitiink a csalddok és a szolgdltatd, szocidlis
intézmények kozott,

a csalddokkal kozosen gazdagitjuk a gyermekek tapasztalatait, élményeit,
ovoddnk feltételrendszerét.

4. Ovodai nevelésiink alapelvei

- agyermeki személyiséget tisztelet, elfogadds, szeretet, bizalom és
megbecsiilés ovezi,

- anevelés és nevelési mddszereink tegyék lehetdvé, és segitsék a gyermek
személyiségfejlddését, egyéni készségeinek és képességeinek
kibontakoztatdsdt,

- az évodai nevelésben alkalmazott pedagdgiai hatdsoknak a gyermek
személyiségéhez kell igazodniuk.

Gondoskodunk:

a kisgyermekek egészséges fejlédéséhez és fejlesztéséhez sziikséges
személyi, targyi kornyezetrdl,

az érzelmi biztonsdgot nyljté, derds, szeretetteljes 6vodailégkor
megteremtésérdl,

a testi, a szocidlis és az értelmi képességek egyéni és életkor-specifikus
alakitdsarél,

a gyermeki kozosségben végezhetd sokszinl - az életkornak és
fejlettségnek megfelelé - tevékenységekrdl, kiilonos tekintettel, a mdssal
nem helyettesithetd jatékra,

e fevékenységeken keresztiil az életkornak megfelelé miveltségtartalmak
kozvetitésérdl,

olyan évodai élet megteremtésérdl, amelyben a gyermeket az életkori
igényeinek megfeleld szeretet, t6rédés, elfogadds és biztonsdg ovezi,
figyelembe véve a gyermekek eltérd testi-lelki sziikségleteit.

4.1.0vodénk nevelési gyakorlata, sajdtossdgai

Ovoddnk nevelési gyakorlatdba beépiil a komplex személyiségfejleszté program
és annak szellemisége.
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Bicske Vdrosi Ovoda:

Kornyezet tevékeny megismerésére és védelmére nevelés, kornyezettudatos
magatartds megalapozdsa

Kétnyelvi német nemzetiségi nevelés a Ficdnka gyermekcsoportban

Ovi foci program

Kakas Tagdvoda:

Kornyezet tevékeny megismerésére és védelmére nevelés, kornyezettudatos
magatartds megalapozdsa, hagyomanydrzés

Kétnyelvii német nemzetiségi nevelés a Mand gyermekcsoportban

Ovi foci program

Az dvoddnk nevelési gyakorlata épit a gyermekek azon alapveté tevékenységeire,
amelyek az dvodds korosztdly sajatossdgai; a jaték, mozgds, anyanyelvi nevelés,
hangstlyozott a kiilsg vilag tevékeny megismerése, -, esztétikai-, erkdlcsi értékek
kozvetitése, az inkluziv pedagdgia, a hemzetiségi kultira dpoldsa, dtaddsa,
valamint a sziilék megnyerése és partnerként valé kezelése nevelésiink sordn.

5. Az dvodai nevelés célja
.Mert mi teremtiink szép, okos Idnyt
és bdtor, értelmes filt,
ki driz beléliink egy foszldnyt,
mint nap fényébél a Tejut.”
Jozsef Attila

Az dvodai nevelés célja az, hogy elésegitse az 6voddsok sokoldald, harmonikus
fejlédését, a gyermeki személyiség kibontakozdsat, a hatrdnyok csokkenését, az
¢letkori és egyéni sajatossdgok valamint az eltéré fejlédési litem
figyelembevételével (ideértve a kiemelt figyelmet igénylé gyermekek elldtdsat).

IV. AZ OVODAI NEVELES ALTALANOS FELADATAI

Az 6vodai nevelés feladata az 6voddskort gyermek testi és lelki sziikségleteinek
kielégitése.
Ezen beliil:

- az egészséges életmdd alakitdsa,

- azérzelmi, az erkalcsi és az értékorientdlt kozosségi nevelés

- az anyanyelvi-, értelmi fejlesztés és nevelés megvalésitdsa.
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Programunk feladatrendszere

Fontosnak tekintjiik az egészséges testi és lelki fejlodést

az egészséges életmdd szokdsainak alakitdsadt,

a sziikségletek és a mozgdsigény kielégitését,

az egészség ovdsat, védését, a prevenciot,

az érzelmi biztonsdgot nyljté, szeretetteljes, elfogadd, kiegyensilyozott,
csalddias légkor megteremtését,

az érzelmekre épiilé kapcsolatteremté képességek kialakuldsdnak
erdsitését, hogy minden gyermek megtaldlhassa helyét, szerepét a
kozosségben.

a gyermek fejlédéséhez és fejlesztéséhez sziikséges egészséges és
biztonsdgos kornyezet biztositdsdt;

a kornyezet védelméhez és megovdsdhoz kapcsolodo szokdsok alakitdsadt, a
kornyezettudatos magatartds megalapozdsdt;

Az értelmi képességek fejlesztésében a gyermekek eltéré tapasztalataira,
egyéni és kozos élményeire, érdeklédésére és kivancsisdgdra épitve: a cselekvés,
tevékenység, a beszéd, a gondolkodds egységét megteremtve fontosnak tartjuk:

az utdnzdsra épiilé jatékos tanuldssal egyiitt a felfedezéseket,
prébdlkozdsokat, a komplex tapasztalatszerzést,

a pszichikus funkcidk intenziv fejlesztését,

a hagyomdnyok dpoldsat,

a fermészet, az él6lények szeretetét és védelmét,

a fenntarthatésdgot,

az anyanyelv, az irott nyelv és a jelzések irdnti érdeklddés felkeltését.

Egészséges életmod alakitdsa

.A kisgyermek fejlédésének szabadsdga nem azt jelenti, hogy egyszerien
magukra hagyjuk, hanem segité szeretettel emeljiik kéré a megfeleld
kornyezetet.. Minél tokéletesebb a kornyezet, anndl kevesebb beavatkozdsra
van sziikség a felnétt részérél.. Arra kell torekedni, hogy a gyermek mindent,
amire képes, ondlloan el is végezze.”

Montessori

Az egészséges életmodra nevelés, az egészséges életvitel igényének alakitdsa, a
gyermek testi fejlodésének eldsegitése ebben az életkorban kiemelt
jelentdségd.
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Ezen belil az dvodai nevelés feladata:

- A gyermek gondozdsa, testi sziikségleteinek, mozgdsigényének kielégitése.

- A harmonikus, 6sszerendezett mozgds fejlédésének elésegitése.

- A gyermeki testi képességek fejlédésének segitése.

- A gyermek egészségének védelme, edzése, 6vdsa, megdrzése.

- Az egészséges életmod, a testdpolds, a tisztdlkodds, az étkezés, kiilonosen
a magas cukortartalmd ételek és italok, a magas sé- és telitetlenzsir-
tartalmd ételek fogyasztdsdnak csokkentése, a zoldségek és gyiimolcsok,
illetve tejtermékek fogyasztdsdnak osztonzése, a fogmosds, az
6ltozkodés, a pihenés, a betegségmegelézés és az egészségmegbrzés
szokdsainak alakitdsa;

- A gyermek fejlédéséhez és fejlesztéséhez sziikséges egészséges és
biztonsdgos kérnyezet biztositdsa.

- A kornyezet védelméhez és megdvdsdhoz kapcsolédé szokdsok alakitdsa, a
kornyezettudatos magatartds megalapozdsa.

- A megfelelé szakemberek bevondsdval - a sziildvel, az 6vodapedagdgussal
egylittmiikodve - specidlis gondozd, prevencios és korrekcids testi, lelki
nevelési feladatok elldtdsa.

Célunk:

A gyermekek egyéni fejlédési iitemiiknek megfeleléen, egészségesenéljenek és
fejlédjenek. Egészséges életvitel és a rendszeres testmozgds igényének
kialakitdsa.

A gyermekek egészségének ovdsa, megdrzése, védelme, betegségek megeldzése.
Kulturdlt, a kérnyezet védelméhez és megovdsdhoz kapcsolédé szokdsok,
kornyezettudatos magatartds kialakitdsa.

A csalddok életkoriilményeinek, a gyermekek csalddbél hozott szokdsainak
megismerése utdn feltdrjuk egyéni sajatossdgaikat, mely meghatdrozza a veliik
valé foglalkozdst, bdnasmddot.

Szeretetteljes, megérté gondoskoddsunkkal elfogado viszony kialakitdsdra
toreksziink.

Olyan kapcsolatot alakitunk ki, mellyel segitjiik az egészséges és kulturdlt élet
szokdsainak megismerését.

A sziil6ket rendszeresen tdjékoztatjuk egészségvédd feladatainkrdl, kér ik
egylittmikodésiiket.
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Kérnyezet biztositasa:

Az 6voda helyiségeinek kialakitdsdndl és berendezésénél fontos szempont, hogy
az egészségvédd és onkiszolgdlo képességek fejlesztése biztositott legyen.

Az onkiszolgdlé képességek fejlesztése, esztétikus, egészséges és biztonsdgos
kornyezetben torténik, melyben adott a gyermekek komfortérzete, bioldgiai
mozgdssziikséglete.

A kornyezethigiénidra nevelés magdban foglalja az dvoda tisztasaganak
megdvdsat, szépitését, virdgositdsat: a foglalkoztaté-termek szellgztetését, az
ivoviz higiénidjat, a helyes f(ités és vildgitds biztositasat, az udvarok tisztdn
tartdsdat, gondozdsdt, a helyiségek, mellékhelyiségek takaritdsdt (benne az
onkiszolgdldst is), a jatékeszkozok higiénidjat, rendben tartdsat.

A csoportszobdt jellemezze:

A szinek és berendezés 6sszhangja, a céltudatos elrendezés, a megfelelé fény,
hémérséklet, paratartalom, folyamatos szell6ztetés, rendezett, tiszta
kornyezet.

Az 6lt6z6kben, mosdékban személyes holmijukat elérhetd helyen jellel latjuk el.
A tisztasdgi eszkozok mindig rendelkezésiikre dllnak.

Az udvar szerves része az ovodai élet szinterének, ennek figyelembevételével
alakitjuk, fejlesztjiik tagévoddinkban. Célunk, hogy minden évszakban lehetéség
legyen a tartalmas udvari életre.

Biztonsdgos és egészséges kornyezetet alakitunk ki az udvari jatékok folyamatos
karbantartdsdval, a homok cseréjével, feldsdsdval, ontozésével, a fiives teriilet
nyirdsdval, drnyékos, napos jatszéhelyek kialakitdsdval, mellyel biztositjuk a
szabadban valé nyugodt jatékot.

A balesetek elkeriilése érdekében megtanitjuk a gyerekeket a jatékeszkozok
biztonsdgos és célszer(i haszndlatdra, a kialakitott jatékszabdlyok elfogaddsdra
és betartdsdra.

Az 6vodds gyermek sajat testi gondozdsdnak megtanitdsa és mozgdsigényének
kielégitése csak egészséges kornyezetben torténhet kornyezettudatos
magatartds megalapozdsaval.

Egészséges és kulturdlt szokasrend kialakitdasa:

A harmonikus fejlddés alapfeltétele a megfeleld tdpldlkozds, mozgds, pihenés,
személyi higiénia lehetéségeinek megteremtése.
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Helyes életritmus kialakitdsdval a rendszerességre toreksziink.
Személyi higiénia:

A testdpolds a gyermekek tisztasdgigényének kialakitdsdt szolgdlja. Ezen a téren
is nagy kiilonbségek mutatkoznak a gyermekek kozott. Az dvodai és a csalddi
szokdsok, 6sszehangoldsa segit az azonos elvek betartdsdban.

Az 6vodai élet kezdetén a gyerekeket megismertetjiik a testdpoldsi teenddk
helyes végzésének modjdval, megtanitjuk a tevékenységek sorrendjét.

- Egészséges életmdd alakitdsanak alapvetd feltétele az egészséges és
biztonsdgos kérnyezet. Az egészséges életmod szokdsainak formdldsa egész
¢letre kihatéan befolydsolhatja a gyermek viselkedését.

A szomatikus nevelés kdrében mindennapos dvodai feladat a személyi higiénére
nevelés (a testdpolds, a ruhdzat, a helyes tdpldlkozds, a kulturdlt étkezés
gyakorldsa), az 6voda kérnyezeti tisztasdgdnak megévdsa, a fert6zé betegségek
és tartdsi rendellenességek megel6zése. A szomatikus nevelés aktiv gyakorlata a
testedzés, az dvodai nevelési programban szerepldé mozgds, a mozgdskultira
megalapozdsa, vagyis a rendszeres, fizikai aktivitds, szokdssd, magatartdsuk
részévé alakitdsa, a bioldgiailag sziikséges mozgdsigény kielégitése.

Oltézkadés:

Az 6ltozkodés, alkalmazkodds az idéjardshoz, de formadlja a gyermekek izlését,
ondllosdgat, igényességét.

A sziilékkel egyiittm(ikodve szoktatjuk a gyerekeket az idéjdardsnak megfeleld
réteges, kényelmes 6lt6zkodéshez.

Olt6zkadés terén az ondllésoddsuk kialakuldsdt differencidltan segitjiik és
kovetkezetesen neveljiik a tiszta, rendezett kiilsé igényére.

Mozgads:

Biztositjuk a gyermekek szdmdra mozgdsigényiik kielégitését, a mindennapi
szabad mozgds lehetdségét. Mozgdskoordindcidjuk fejlédéséhez szervezett
mozgdsos tevékenységekkel jarulunk hozza.

Mindennapi testnevelés

A rendszeres mozgds biztositdsdt, a mozgdskultira megalapozdsdt, a motoros
képességek fejlesztését az 6vodai nevelési programban szereplé délelétti és
délutdni edzg tevékenység, a mindennapi testnevelés szolgdlja. Célunk a
testedzés mellett a mozgds megszerettetése, a kozos (jatékos, sportos) mozgds
dltal kivdltott 6rom dtélése.

Testnevelési foglalkozds (jdtékos testnevelés)
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A mindennapos testnevelés edzd jellegl gyakorlatai mellett korcsoportra
szabott, festnevelés csoportos foglalkozds is tarthatd, heti egy illetve két
alkalommal.

Tudatosan toreksziink gyermekeink egyéni mozgdsigényének kielégitésére és
0sztonozziik az 6voddnk kiilsé, belsé kornyezetének kialakitdsaval:
Gyermekeink szdmdra a szabad mozgds lehetéségét a nap barmely szakaszdban
biztositjuk igény szerint csoportokon beliil, a fornatermekben vagy az udvaron
mozgdsos eszkaozokkel, és a hozzd kapcsolddé megalapozott szokds -
szabdlyrendszerrel.

Tervezd munkdnkban tudatosan, napi szinten megjelennek a gyermekeink felé
kindlt vdltozatos mozgdsos jaték lehetéségek (labdajatékok, mozgdsos
szabadjdatékok, népi, énekes - dalos jatékok), amelyben testi képességeik
fejlédnek.

Specidlis sziikségletli, mozgdsigény( gyermekink terhelhetgségét kedvelt
mozgdsos tevékenységek szervezésénél figyelembe vessziik

Az 6vodai mozgdsos lehetdségeket sziiléi igényre, bovitjiik, kiilsé szolgdltatdsok
beépitésével (Uszds, sajtkukac, stb.).

Pihenés:

A gyermekek pihenés- és alvdsigénye az életkortél és az egyéni sziikségletektdl
filiggéen valtozé.

A gyermekek alvdsi szokdsait tiszteletben tartjuk a pihenést nem zavaré aprébb
jatékokat, ,tdrgyaikat" magukndl tarthatjdk.

A nyugodt pihenés érdekében kényelmes fekhelyet, dgynem(it, csendet,
folyamatos légcserét biztositunk.

A pihenés kezdetén meséliink, énekeliink, zenét, hallgatunk.

Etkezés:

A gyermekek napi hdromszori étkezését a Bicske Vdrosi Konyha biztositja.

A székhelyintézmény tdlalé konyhaval rendelkezik. Az egészséges, korszer(
tdpldlkozds érdekében dietetikus segiti az élelmezésvezetd munkdjat az étlap
osszedllitdsandl.

Tolerdljuk a gyermekek kiilonb6z6 étkezési szokdsait, biztatjuk 6ket a szamukra

Ujszer( ételek elfogaddsdra, kényszerités nélkiil.

Az étkezések sordn hangsulyt fektetiink azigény szerinti mennyiség biztositasara, az ételek és
alapanyagaik megnevezésére.

A gyerekek fdpldlkozdsdral, az étrendrdl rendszeresen tdjékoztatjuk a sziiloket,
ettdl fliggben tudatosan tervezhetd az otthoni kiegészités.
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Egészségvédelem:

A fert6z6 betegségek terjedését gyakori szellgztetéssel és fokozott
fertétlenitéssel igyeksziink megeldzni.

Bdrmilyen fert6z6 betegség, jarvany esetén az INTEZKEDESI TERV szerint
jarunk el.

Betegségmegel6zés és egészségmegdrzés szokdsainak kialakitdsa érdekében, a
helyes kézmosds és zsebkendGhaszndlat fontossdgdnak tudatositdsa.

Beteg gyerek az 6vodat nem ldtogathatja.

Az dvoddban megbetegedett gyermeket fokozott gondoskoddssal, ha lehet,
azonnal elkiilonitjik, és értesitjiik a sziildt.

Az esetleges dgybavizelést tapintatosan kezeljiik, igyeksziink a sziilokkel
kozosen az okokat megkeresni és kikiiszobalni.

Evente egy alkalommal a gyermekorvos, sz(irévizsgdlatot tart intézményiinkben.
A feltdrt rendellenességekrél és a teendékrdl tdjékoztatjuk a sziiloket.

A védingé sziikség szerint latogatja az évoddt, évente t6bb alkalommal.

A mindennapos testnevelés sordn tartdsjavité és labboltozat erdsité
gyakorlatokat is végeztetiink a gyerekekkel, az esetleges deformitdsok
megel6zése céljabdl.

Fogaik védelmében a gyermekeket a rendszeres rdgdsra és az alapos fogmosdsra
szoktatjuk.

Edzettség:

A gyermekek ellendllé képességének novelése érdekében, évszaktdl, idg jardstol
fligg6en minél tobbet tartézkodunk a szabad levegén.

A szabad mozgds mellett szerveziink sétat, gyalogtirat, szankdzdst,
napfiird6zést, Uszdst.

A célok elérését szolgalo tevékenységek:

e A személyes higiéné elsajdtittatdsa

o Az egészséges étkezés (rendszeres gyiimolcs és zoldségfogyasztas)

e A csoportszobdk, folyosok, mellékhelységek, udvarok tisztantartdsa

e Rendszeres élményszerzé napokon a kozvetlen kornyezeti értékek
megismerése, értékdrzés, természetvédelmi feladatok.(pl. .Z6ldnapok”,
kiranduldsok, sétdk)

e A kéornyezettel, természettel kapcsolatos témdk feldolgozdsa,
képességfejlesztd tevékenységek formdjdban. (pl. évszakokkal,
novényekkel, gylimalcsokkel, dllatokkal kapcsolatos ismeretek)
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Védjiik, 6vjuk az udvarok flordjat, faundjat. Az udvarok teriiletén
szdmtalan maddretetét és itatot helyeziink el, melyben kerti
rozsdafarkuak, feketerigdk, verebek és cinkék élnek. Télen eleséggel,
vizzel, nydron fiirdési lehetdséggel latjuk el a madarakat.
Folyamatosan tfelepitjiik és a gyermekekkel egyiitt gondozzuk az udvarok
allergiat, mérgezést, sériilést okozé novényektél mentes novényvildgat.
Kornyezettudatos életmdd elemeinek szocializdciéja (szelektiv
hulladékgydijtés, papirgy(jtés) laké és 6vodai kornyezet kozos megévdsa.
A gyermekek szabadban t6rténé egészséges mozgdsat nap, mint nap mobil
jatékeszkozokkel is biztositjuk.
A hagyomdnydpolds, gazdagitdsa a sziilék bevondsdval, k6zos programokon
is zajlik (pl. 6sz koszonté, mocorgd nap, nydrkoszontd, stb.)
A mozgdsos tevékenységek tdrhdzdt szinesiti a vizhez szoktatds
lehetdsége a varos tanuszoddjdban, az ovi- foci (a székhely és a Kakas
Tagévoddban), a - Mocorgé sportnap
Anyag és energiatakarékos 6vodalizemeltetés és a pedagdgusok
példamutatdsa
A dolgozok életmdd jukkal, munkdjukkal pozitiv mintdt nydjtanak
kornyezettudatos magatartdsra, az okoldgiai szemléletformdldsra, az
egészséges életmdd szokdsainak megalapozdsdra, a kozosségi egészséges
életvitelre.(Autémentes nap)
Az aktudlis kornyezeti neveléshez kapcsolddo szakirodalomban
folyamatosan tdjékozédunk.
Ovodan kiviili ismeretterjesztés lehetéségeinek kihaszndldsa
Partnerkapcsolatot dpolunk:

- avdros Tanuszoddjaval

- Csokonai Vitéz Mihdly Altaldnos Iskoldval

- Bicskei Egységes Mivelddési Kozpont és Konyvtdrral

- Szent Ldszlé Altaldnos Iskoldval

- Kertbardtkor

Az 6vodapedagdgus feladatai:

=

Uy u

U

A kornyezetvédelméhez és megovdsdhoz kapcsolédé szokdsok alakitdsa,
kornyezettudatos magatartds kialakitdsa.

Az egészséges, biztonsdgos és esztétikus kornyezet kialakitdsa.

Az egészséges életmod szokdsainak, igényének alakitdsa, megismertetése.
A harmonikus, 6sszerendezett mozgds, a testi képességek fejlddésének
elésegitése.

Az egészségmeglrzés, edzés, prevencio.

Az eltérd szociokulturdlis kornyezetbdl érkezé gyerekek elfogaddsa
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= A sajdtos nevelési igényd, a hdtrdnyos helyzeti és halmozottan hdtrdnyos
helyzetl gyerekek kiilonbozéségének figyelembevétele,

= Megfelelé szakemberek bevondsdval,- a sziilével, az 6vodapedagdgussal
egyiittmiikodve, specidlis gondozd, prevenciés és korrekcios testi és lelki
feladatok elldtdsa.

A fejlédés jellemzdi az dvoddskor végére:

© A gyermekek képesek 6ndlléan tisztdlkodni, 6lt6zkodni, rendezettek,
dpoltak.

© Ondlléan, esztétikusan teritenek, kulturdltan étkeznek, az evéeszkiszoket

rendeltetésszer(ien haszndljak.

Képesek karnyezetiik rendjének helyredllitdsdra.

Allsképességiik j6, mozgdsuk 6sszerendezett.

A gyermek képes, a személyi higiénés feladatok elldtasara: 6ndllo

testdpoldsra, WC haszndlatra, zsebkendd haszndlatdra, 6lt6zkodésre,

vigyaz a tisztdlkoddsi eszkozokre, helyére teszi azokat.

© Szokdsdvad vdlik a kulturdlt étkezési magatartds, az egészséges

tapldlkozds, ondlldan donti el, hogy mennyi ételt fogyaszt, ondlldan szed a

talbél, illetve ont a kancsébal.

Ugyel sajdt kiilséjére, melyben megjelenik a szépre, izlésesre torekvés.

Kialakul a természetes és mesterséges kornyezet felfedezésének és

védelmének igénye.

© Felismeri a kornyezetében rejlé baleseti forrdsokat, és képessé vdlik ezek
elkeriilésére. A mdr megtortént baleseteknél segitséget nydjt.

© 6 06

© O

2. Az érzelmi, az erkoélcsi és az értékorientalt kozésségi nevelés

.A gyermek fejlédése szempontjdbdl donté
fontossdgu, hogy érezze, nemcsak szeretik,
hanem olyannak szeretik, amilyen.”

Herman Alice

Az 6voddskordl gyermek egyik jellemzé sajatossdga a magatartdsdnak érzelmi
vezéreltsége.

Elengedhetetlen, hogy a gyermeket az 6voddban érzelmi biztonsdg, dllandé
értékrend, derds, kiegyensllyozott, szeretetteljes Iégkor vegye kordil.

Mindezért sziikséges, hogy
- agyermeket mdr az 6voddba lépéskor kedvezd érzelmi hatdsok érjék;
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- az 6voda alkalmazottai és a gyermek, a gyermekek, valamint az évodai
alkalmazottak kozotti kapcsolatot pozitiv attitiid, érzelmi t6ltés
jellemezze;

- az 6voda egyszerre segitse a gyermek erkélcsi, szocidlis érzékenységének
fejlodését, én-tudatdnak alakuldsat, és engedjen teret onkifejezd
torekvéseinek;

- az 6voda hevelje a gyermeket annak elfogaddsdra, megértésére, hogy az
emberek kiilonboznek egymdstél.

A szocializdcié szempontjdbdl meghatdrozé a kozos élményeken alapulé
tevékenységek gyakorldsa, a gyermek erkdlcsi tulajdonsdgainak (mint példaul: az
egyiittérzés, a seqitékészség, az onzetlenség, a figyelmesség) és akaratdnak
(ezen beliil: 6ndllosdgdnak, 6nfegyelmének, kitartdsdnak, feladattudatdnak,
szabdlytudatdnak), szokds- és normarendszerének megalapozdsa.

Az 6voda a gyermek nyitottsdgdra épit, és ahhoz segiti a gyermeket, hogy
megismer je szlikebb és tdgabb kérnyezetét, amely a nemzeti identitdstudat, a
keresztény kulturdlis értékek, a hazaszeretet, a sziil6f6ldh6z és csalddhoz valé
kot6dés alapja, hogy rd tudjon csoddlkozni a természetben, az emberi
kornyezetben megmutatkozé jora és szépre, mindazok megbecsiilésére.

A gyermeki magatartds alakuldsa szempontjdbdl az 6vodapedagdgus, az 6voda
valamennyi alkalmazottjdnak kommunikdcidja, bandsmddja és viselkedése modell
értékl szerepet 16It be.

A kiemelt figyelmet igénylé gyermekek esetében sziikség szerint kiilonésen
jelentés az évodaegyiittm(ikodé szerepe az dgazati jogszabdlyokban
meghatdrozott specidlis felkésziiltséggel rendelkezé szakemberekkel.

Célunk:

Az 6vodai élet sordn ismer jék meg nmagukat, az egyiittélés szabdlyait, a tdrsas
életben elvart viselkedésmddokat.

Ovoddskorbana gyermeki magatartds megnyilvdnuldsaiban, a tevékenységekben
meghatdrozé szerepet tltenek be az érzelmek, sajatos motivacioként alakitjdk
a viselkedést.

Az 6voddba lépés a gyermek szdmdra j szocidlis térbe jutdst jelent, ahol a sziilé
mellett az 6vodapedagogus szakszer(irdnyitdssal, intézményi keretek kozott
segiti tevékenység-sziikségleteinek kielégitését, biztositja a szocializdcids

27.



Bicske Varosi Ovoda — Komplex személyiségfejleszté pedagdgiai programja

tanulds lehetéségét.

A gyermeket egyiittmiikodé személyiségként kezeljiik.

A nevelés folyamatdban ezért igen nagy hangstlyt kap a gyermeki szabadsdg
érvényesitése. Ez természetesen nem jelenti a korldtok nélkiili szabadsdgot.
Pedagdgiai munkdnkat az odafigyelés, masok érzésének megértése, a massdg
elfogaddsa hatja dt, a hdtrdnyos, halmozottan hdtrdnyos helyzetl, SNI és BTMN
gyermekek differencidlt fejlesztése, fejlddésének eldsegitése érdekében
prevencids és korrekcids feladatok elldtdsa, szakemberek bevondsaval.

Kérnyezeti feltételek:

Kornyezetiinket gy alakitjuk ki, hogy esztétikailag hivogatd, a gyermek-
létszdmnak megfeleld, nyugodt, kényelmes legyen. A gyerekek érezzék jdl
magukat benne. A terem a gyerekeké, mely tiikrozi érdeklédésiiket,
megfigyeléseiket, alkotdsaikat.

Minden csoportnak igyeksziink kialakitani a szokdsrendjét, hagyomadnyait,
jelképrendszerét, szimbélumadt, amely 6sszetartozdsukat mélyiti.

Az 6vodapedagdgus személyisége minden megnyilvanuldsa érzelmi biztonsdgot,
szeretetet, megértést és védelmet sugdrozzon a gyermek felé. A gyermeki
magatartds alakuldsa szempontjdbdl modell értékl az 6vodapedagdgus és az
ovoda mds dolgozéinak kommunikdcid ja, bdndsmédja és viselkedése.

Az eltérések tolerdlasdban mintdt adva, tudjdk elfogadtatni a gyerekekkel a
nehezen beilleszkedd, lassan szocializdlédé, alacsonyabb fejlettségi szinten dllé,
hdtrdnyos helyzet(i és halmozottan hdtrdnyos helyzetl tdrsaikat.

Az érzelmi, erkolcsi, kozosségi nevelés és szocializaciéhoz kapcsolodo targyi
feltételrendszer:

e Apréajdndék készitése (6voddba érkezés a gyermek egyik személyes
tinnepe)

e Csoportszimbdlumok megjelenitése csoportszoba ajtén, falidjsdgon

e Csoport neve, gyermekek névsora és csoportban dolgozé felndttek nevének
feltiintetése

o Személyes tdrgyak, .kincses kosdr”, kincses ldada"

e Mosddban jellel elldtott fogmosé pohdr, fés(, fogkefe, toriilkozé tarto

e Eletkorhoz igazodé csoportszobai felszerelések: bdtorok, nyitott polcok,
jatékeszkozok, onkifejezéshez kapcsolodé eszkozok
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Az érzelmi nevelés és a szocializdcié (lelki egészségvédelem) a lelki egészség
fenntartdsdhoz és fejlesztéséhez sziikséges készségek és képességek
kim(ivelését dleli fel.

A lelki egészség fejlesztésének feladatai: a tdrsas-tdrsadalmi beilleszkedés
megvaldsitdsa, a normatartds elsajdtitdsa és a tevékenység onellenérzésének
gyakorldsa.

A pszicho-szocidlis nevelés az 6voddskorl gyermekek szempontjdbél rendkiviil
fontos. Személyiségének érzelmi meghatdrozottsdga lehetévé teszi a kérnyezet
jelenségeihez, dolgaihoz, tdrgyaihoz f(iz6dé pozitiv és negativ érzelmek
kialakuldsdt, kialakitdsat. A szocializdcié szempontjabél fontos a kozos
élményekre épiilé kozds tevékenységek végzése.

Az dvoddban folyod lelki egészségfejlesztés célja, hogy elésegitse a
kiegyensllyozott pszichés fejlédést, tdmogassa a gyermekek kdrnyezethez
torténé alkalmazkoddsadt, felkészitse 6ket, és megolddsi stratégidkat adjon a
kornyezetbél érkezd drtalmas hatdsokkal szemben.

Ovodakezdés, befogadds-beszoktatds:

Megitélésiink szerint meghatdrozé jelentéségli az ismerkedés, a megismerés az
ovoné, sziilé részérél egyardnt.

Ovodakezdés elétt a nydri hénapokban lehetéséget biztositunk a sziilsknek, hogy
gyermekiikkel egyiitt megldatogassdk intézményiinket. Ismerkedhetnek a
felngttekkel, leendd gyermektdrsaikkal, az épiilettel, udvarral, jatékokkal, az
ovodai élettel (beiratkozds elétt tartando .Nyitott kapuk” napjan).

Az 6vodai felvételt kovetéen tdjékoztatd sziili értekezletet tartunk az érintett
gyermekek sziilei szdmadra.

Az 6voddba Iépés el6készité szakaszdban az 6vongi par koriiltekintéen késziil a
gyermekek fogaddsdra, a csalddok, gyermekek megismerésére, - latogatdst
tesznek otthonaikban.

A beszoktatds folyamatos, szorosan egyiittmikodve a csaladdal, annak
érdekében, hogy gyermekiik biztonsdgérzete minél elébb kialakuljon.

Kedvenc jatékaikat, tdrgyaikat, biztonsdgot adé eszkszeiket magukkal
hozhatjak.

Amig a csoport érdeke megkivdnja, mindkét 6vodapedagdgus teljes miiszakban
dolgozik, szorosan egyiittmiikodve a dajkdval, pedagdgiai asszisztenssel.

A részben osztott illetve osztatlan (vegyes életkord) csoportokban a
csalddiasabb légkar kialakitdsa, valamint a kiilonbozéségek kezelése érdekében, a
nagyobb gyermekeket bevonjuk a kicsik beilleszkedésének segitésébe,
felkészitjiik 6ket a csoportba érkezé (j gyermekek fogaddsdra. Kiilonos
hangsulyt fektetiink erre a csalddias Iégkor megteremtésének érdekében.
Figyelembe vessziik a gyermekek egyéniségét, fejlettségét, tempdjat, szokdsait
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és ennek megfeleléen egyénre szabottan végezziik feladatainkat. Az elsé perctdl
személyes kapcsolattal, mesével, dallal, 6lbeli jatékokkal kedveskediink a
kicsiknek.

A régi ovoddsokat érzelmileg felkészitjik az Gjak fogaddsdra. Ehhez gazdag
tevékenykedd, egyiittm(ikodé hétkoznapokat biztositunk, melyben jol formadlodik
egymdshoz valé viszonyuk.

A szocializacié folyamata

.Mdsokkal kozosségben egyiitt tevékenykedni, jobb csalddot, jobb csoportot,
jobb vildgot jelent- és tobb sikeres embert.”
Peter Kleine

Az 6voddskord gyermek tdrsas kapcsolatainak alakuldsdhoz, az érzelmi
kotédésekhez idére van sziikség.
Ahhoz, hogy a csoport tagjdnak érezze magat, tapasztalnia kell, hogy szdmon
tartjdk, a csoportnak sziiksége van ra.
A szocializdciét nagymértékben segiti a személyiségkozpontl szemlélet.
- Figyelemmel kisérjiik a gyermekek egyéni életét, a csalddi élményeket
megbeszéljiik.
- A tartésan hidnyzé gyermekek sziileivel kapcsolatot fartunk.
- A gyermekeket sziiletésnapjukon felkoszontjiik.
- A jatszéhelyek tagoldsa lehetdséget ad a kisebb bardti tdrsasdgok
elmélyiilt, egyiittes tevékenységéhez.

Az egészséges .én" kép alakuldsdt nagymértékben befolydsolja a felnéttek ésa
tarsak megnyilvanuldsai, jelzései.
Minden gyermeket kiilon egyéniségként fogadunk el és fogadtatjuk el
gyermektdrsaival, minden egyes gyermeket pozitiv oldaldrdl megkszelitve.
- A j6 nevelés alapja a feltétel nélkiili szeretet, korldtokkal egyiitt.
- A gyermek és csoport elgtt dllo feladatokat igyeksziink minden gyermek
szdmdra elérhetévé és vonzéva tenni.
- Tiltds helyett vdlasztdsi lehetéséget adunk a gyerekeknek, hogy
dontéseket hozhassanak, a vdltozdsra képessé valjanak.

A fejlédésben meghatdrozé szerepet 161t be az dvodapedagogus, aki napkozben
az .anydt" helyettesiti. Atgondolt, a gyermekre figyels, nevels munkdjdval,
ésszer(iszabdlyok kialakitdsdval, befolydsolja, segiti a .mi"- tudat kialakuldsat is
és feret enged a gyermek onkifejezd és onérvényesits torekvéseinek.

Ennek leghatékonyabb szintere a jaték, a kozos élmények, a kozos
beszélgetések, a csoportélet hagyomdnyai, linnepei.
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Megismertetjiik 6voddsainkkal sz(ikebb és tdgabb kérnyezetiinket.
Megteremtjiik a lehetéségét a hazdhoz, tdjhoz, kultirdhoz valé kotédés
erdsitésének, az értékek megbecsiilésének.

Szerves része 6vodai életiinknek a hagyomdnyok dpoldsa, jeles napjaink, nemzeti
tinnepeink.

A hétkoznapok és linnepnapok tevékenységeiben a gyerekek erkdlcsi
tulajdonsdgait fejlesztjiik:

A gyerekek dltal vdllalt feladatokban kitartdsra, az akaddlyok lekiizdésére, a

egyiittérzésre,

onzetlenségre,

tolerancidra,

mdsok érdekeinek figyelembevételére,
tarsaik szeretetére,

a munka tiszteletére,

az emberi és kulturdlis értékek megbecsiilésére, védelmére neveljiik 6ket.

megkezdett tevékenységek befejezésére 6sztonozziik 6ket.

Az 6vodapedagdgus feladatai:
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Az integrdcié adta feladatokra a nevelési év inditdsat megelézéen,
tervezéssel késziil fel a gyermekek fogaddsara.

Erzelmi biztonsdgot nyljtd, szeretetteljes, csalddias légkor
megteremtése

Az integrdlt gyermekek befogaddsdnak, elfogaddsdnak segitése.
Erzelmekre éplilé kapcsolatteremtd képességek formadldsa, erésitése.
Kozos élményekkel, komplex tevékenységekkel a karnyezetben vald
biztonsdgos eligazodds segitése.

Erkélcsi normdk, akarati tulajdonsdgok erdsitése, szokds és
normarendszer megalapozdsa.

A szabdlytudat igényének megalapozdsa.

A sz(ikebb és tdgabb kornyezet felfedeztetése, a hazaszeretet és a
sziil6foldhoz valé kotédés alap jainak lerakdsa.

Az elfogadd, rdafigyeld, segité empatikus magatartdsminta biztositdsa.

A pozitiv .én" - kép, onbizalom, kommunikdcid, egyiittmikodés
formadldsdval, a szandékos tanulds irdnti pozitiv attitiid megalapo zdsa.
A szocializdlodds sordn a .mi"- tudat kialakuldsdnak segitése.
Személyes- és csoportélet hagyomdnyainak dpoldsa.

31.



Bicske Varosi Ovoda — Komplex személyiségfejleszté pedagdgiai programja

= A kialakitott szokdsrendszer keretein beliil, a gyermek onkifejezd és

onérvényesits torekvéseinek adjon teret.

= Nevelje a gyermekeket a mdssdg elfogaddsdra.

A fejlédés jellemzgi az 6voddskor végére:

©
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A gyermekek igénylik a tdrsaikkal kozos tevékenységeket, érzelmileg
fogékonyak kornyezetiikre.

Képesek a csoport kozosségben egy-egy tdrsukkal kozosen cselekedni,
kisebb és az egész csoporttal egyiittmikodni.

El tudjdk helyezni 6nmagukat a kozosségben: melyik csoport tagjai, milyen
korcsoportosak.

Kozosségiik tagjait név szerint ismerik, érkezéskor-tavozdskor koszonnek.
A csoportba érkezd vendégeket szeretettel fogadja.

Tdrsas kapcsolataikban a kérést-koszonést megfeleléen alkalmazzadk,
képesek az udvariassdghoz-, az illemhez tartozé szokdsok betartdsdra,
alkalmazdsara.

Képesek mdsok és a mdssdg elfogaddsdra, alkalmazkoddsra.

Kialakult benniik a hazaszeretet érzésének csirdja: tudjak melyik orszdg
sziilottei, hol élnek, milyen nyelven beszélnek, ismerik a nemzeti zdszlé
szineit.

Rendelkeznek azokkal az érzelmi-akarati tulajdonsdgokkal, amelyek
sziikségesek az iskolakezdéshez: feladatokban kitartds, a megkezdett
tevékenységek befejezése, akaddlyok lekiizdése, kudarct(iré képesség,
képes az iskolai élet elfogaddsdra.

Megfelelé onbizalommal, 6ndllésdggal, 6nértékelé képességgel rendelkezik.
Erkélcsi értékrendszere (egylittérzés, segitékészség, onzetlenség,
figyelmesség) megalapozédik.

3.Az anyanyelvi, az értelmi fejlesztés és nevelés megvaldsitdsa

. Tanulni kell magyarull A nyelv az élet szolgdja!
Nemcsak a jelenét, a jovéjét is, azt a nyelvet
amelyet, 6rokbe kaptunk dj szellemmel fényezve,
csorbitatlanul kell dtadnunk utddainknak!”
Kosztoldnyi Dezsd

Az anyanyelvi nevelés valamennyi tevékenységi forma keretében megvalésitandé
feladat. Az anyanyelv fejlesztése és a kommunikdcié kiilonbozé formdinak
alakitdsa - beszélé kornyezettel, helyes mintaaddssal és szabdlykozvetitéssel -
az 6vodai hevelétevékenység egészében jelen van.
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Az anyanyelv ismeretére, megbecsiilésére, szeretetére nevelés kozben a
gyermek természetes beszéd- és kommunikdcios kedvének fenntartdsadra,
0sztonzésére, a gyermek meghallgatdsdra, a gyermeki kérdések tdmogatdsdra és
a vdlaszok igénylésére sziikséges figyelmet forditani.

Az 6vodai nevelés a gyermek egyéni érdeklgdésére, kivancsisdgara - mint életkori
sajdtossdgra -, valamint a meglévé tapasztalataira, élményeire és ismereteire
épitve biztosit a gyermeknek vdltozatos tevékenységeket, amelyeken keresztiil
tovdbbi élményeket, tapasztalatokat szerezhet az 6t koriilvevd természeti és
tarsadalmi kornyezetrsl.

Anyanyelvi nevelésiink célja:
A sokrét(i tapasztalatszerzés és a nyelvi kommunikdcios készség fejlesztése.

Feladata:

Az anyanyelvi nevelést fontos feladatnak kell tekinteniink, mivel a
nyelvtudomdnnyal foglalkozé kutatok rdjottek arra, hogy .gyorsulé vildgunkban”
az emberek kozotti beszédkapcsolatok besz(ikiilnek, ellaposodnak.

Nyelvi kommunikdcio nélkiil pedig, tarsadalmi kommunikdcié sem képzelheté el.
Az emberek a tdrsadalmon beliil elszigetelddnek egymdstdl.

Kisgyermekeknél ezt mds oldalrél kell megkaozeliteniink, hiszen a gyermek a
beszédtanuldssal vdlik igazan 6nkifejezd emberré.

A beszéd a legfontosabb onkifejezé eszkdz, melynek fejlesztése, irdnyitdsa az
ovodapedagogus feladata, egyformadn érdeke az egyénnek, a csalddnak és a
tdrsadalomnak.

A gyermeki beszéd alakuldsdra legerételjesebben hato tényezé az életkor
novekedése, mely sordn egyre tobb anyanyelvi tapasztalatra tesz szert, és
legsokrétlibb hatdsa a szociokulturdlis korilményeknek van.

A csalddon beliil gy(ijtott tapasztalatok alapjdn tanul meg beszélni, s tanulja meg
a nyelvi kommunikdciéhoz sziikséges beszédviselkedést (pl. gesztikuldldst,
mimikdt, beszédsebességet, hangsilyok haszndlatat), s mindezek megértését.
Ebbé| kovetkezden a gyerekek kiilonbozé szintl és jellegli beszédkészséggel
keriilnek az dvoddba, egyéni fejlddési litemiik is eltéré.

A rosszul beszélé gyermek minden feladatot gyengébben teljesit, mint megfeleld
beszédfejlettségli tdrsai.

Elsédleges az dvoddba keriilé gyermeknyelvi kultirdjdanak felmérése, valamint az
ovodapedagogus kezdeményezé és nyelvi mintat nydjto szerepe. A fejlesztés
folyamatdban meghatdrozd a gyermek és 6vong kozotti szoros, bizalmas
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kapcsolat, az a nyugodt, kiegyenstlyozott Iégkér, ahol a beszélékedyv,
kommunikdcids készség fokozédik.

Az dvodai élet a gyermekek legfontosabb tevékenységére a jatékra épiil,
melyben minden lehetéség adva van intenziv, tervszerd, nyelvi, kommunikdciés
készségek fejlesztésére a kiilonbozé kommunikdciés helyzetekhez valé
alkalmazkodadsra.

Az anyanyelvi nevelést nem kezelhetjiik elszigetelten, mert a beszéddel, a
kommunikdciéval mintegy kozvetitéként segiti a zenei, vizudlis, irodalmi,
kornyezeti nevelést, a matematikai ismereteket és a testnevelést.

Az 6vodapedagdgus dltal tervezett didaktikus anyanyelvi jatékok tematikusan
kapcsolédnak a kotott vagy kotetlen tevékenységekhez.

Az 6voddba keriild gyermeknek mdr van egy bizonyos szdkincse, melyet
tapasztalati dton szerzett, ennek gazdagitdsa, bévitése fontos feladatunk.
Figyelemmel kell kisérniink a szévegértést, mint a nyelvi gondolkodds alapjdt.
A hangképzés, szdalkotds, mondatok haszndlata minden iskoldba Iép6 gyermek
szdmdra alap az irds, olvasds tanuldsdhoz.

Az 6vénének idében fel kell ismernie a beszédhibdkat, sdlyosabb esetben mar 3
éves korban logopédushoz kell irdnyitani a gyermeket, és biztositani kell a
logopédiai ellatasat.

Az anyanyelvi nevelésnek dridsi a személyiségformdlé hatdsa, a szavak 6szt6nos
ismételgetésétdl eljutnak a belsévé vdlds fokdig, amikor mdr a belsé képeiket
szavakba tudjdk onteni.

Az anyanyelvi - kommunikdcios nevelés eredményes megvaldsitdsa egyuttal a
szocidlis viselkedés fejlesztését is szolgdlja.(tdrsra figyelés, vdlasz készség,
jartassdg a kapcsolatformdkban, szdbeli és viselkedésbeli alkalmazkodds,
szabdlyok tiszteletben tartdsa, beszédfegyelem stb.)

Az anyanyelvi nevelés valamennyi tevékenységi forma keretében megvaldsitando
feladat, - beszélé kornyezettel, szabdlykozvetitéssel (javitgatds elkeriilésével).

Az anyanyelvi nevelésre az évodai élet minden mozzanatdban van lehetdség, ezt
ki kell haszndini!

Az 6vodapedagdgus feladatai:

= Beszélgetésre alkalmas, nyugodt, kiegyenstlyozott légkor biztositdsa.

= A gyermekek beszédkedvének fokozdsa, nyelvi képességének fejlesztése
anyanyelvi jatékokkal.

= A felhaszndlt irodalmi anyag igényes 6sszedllitdsa.
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A beszédorom biztositdsa: arra nevelni a gyermekeket, hogy batran
nyilatkozzanak meg, mondjdk el élményeiket, kezdeményezzenek
pdrbeszédet.

A kommunikacid, kiilonbozé formdinak differencidlt fejlesztése a
nevelétevékenység egészében.

Képessé tenni a gyermekeket, hogy mdsokat is tudjanak meghallgatni.

A gyermekek szdokincsének folyamatos bévitése, beszélgetéssel, mesével,
verssel, stb.

Beszédmegértés fejlesztése, 6vondi kérdésekkel, magyardzattal,

A gyermeki kérdések inspirdldsa, azok megvdlaszoldsa a természetes és
kommunikdciés kedv fenntartdsdra Gsztonzés.

Helyes beszédminta addsa, szabdlykozvetitéssel

A fejlédés jellemz6i az 6voddskor végén:

©

© 0 0 06 © ©

© ©

©00000006

A gyermekek bdtran, szivesen beszélnek és kezdeményeznek
beszélgetést.

Elmond jdk élményeiket, elbeszélésiik folyamatos.

Az anyanyelv szabdlyainak megfeleld, jél érthetd, tobbnyire megfeleld
hangsdllyal, hanglejtéssel, hangerével és sebességgel beszélnek. Kiilonbozé
mondatszerkezeteket, mondatfajtdkat alkot.

Tisztdn ejtenek minden beszédhangot.

Képesek figyelmesen hallgatni tdrsaikat, a felntteket.

Parbeszédre érettek, vdlaszolnak a feltett kérdésekre.

A kozvetlen felidézés mellett képes a szandékos felidézésre, megné a
megérzés idétartama.

Képes a figyelemmegosztdsra-, dtvitelre, a szandékos figyelemre.

A cselekvi-szemléletes és képi gondolkoddsa mellett az elemi fogalmi
gondolkoddsa is kialakuléban van.

Elemi ismeretekkel rendelkezik 6nmagdrél és kornyezetérdl.

Auditiv és vizudlis képességei optimdlisan fejlett.

Differencidlt észlelése kifinomult.

Erzékelése pontos.

Felismeri és megfogalmazza az egyszeriibb ok-okozati 6sszefiiggéseket.
Figyelemosszpontositdsra képes.

Reproduktiv emlékezettel rendelkezik.

Fogalmi gondolkoddsa kialakulf.
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.Semmi nincs az értelemben,
ha az elétte nem volt az érzékekben.”
Comenius

Az értelmi nevelés célja:

A gyermek cselekvd aktivitdsa, a kozvetlen, sok érzékszervét foglalkoztaté
tapasztalds lehetéségének biztositdsa. A gyermek képességeinek fejlesztése,
tapasztalatainak bévitése, rendezése.

Az értelmi nevelés tovdbbi feladatai: egyrészt a gyermek spontdn és
tervezetten szerzett tapasztalatainak, ismereteinek rendszerezése, bgvitése,
kiilonbozé tevékenységekben és élethelyzetekben valé gyakorldsa, mdsrészt az
értelmi képességek (érzékelés, észlelés, emlékezet, figyelem, képzelet,
gondolkodds -alkotoképesség) - fejlesztése.

Valamennyi értelmi képesség, kiilonosen a képzelet és a kreativitds fejlédését
eléseqitdé osztonzd kornyezet biztositdsa.

Az értelmi fejlesztés, nevelés folyamatdban a gyermeki kivdncsisdgnak,
érdeklddésnek igen nagy szerepe van. A spontdn tapasztalatok, ismeretek
rendszerezése és bivitése kozben fejlodik az dvoddsok értelmi képessége és
kreativitdsa. Az dvoda az egészségfejlesztd és a gyermekeket koriilvevé
kornyezeti ismereteknek csupdn egy részét kozvetiti.

A tevékenységekben megvaldsulé tanulds

A tanulds folyamatos, jelentds részben utdnzdsos, spontdn tevékenység, amely a
teljes személyiség fejlodését, fejlesztését tdmogatja. Nem sz(ikiil le az
ismeretszerzésre, hanem az egész 6vodai nap folyamdn adédé élethelyzetekben,
kirdnduldsokon, az 6vodapedagdgus dltal kezdeményezett foglalkozdsokon,
tevékenységi formdkban, idékeretekben valésul meg.

Az 6vodai tanulds elsddleges célja az 6vodds gyermek képességeinek fejlesztése,
tapasztalatainak bévitése, rendezése. Az dvodapedagdgus a tanuldst tdmogato
kornyezet megteremtése sordn épit a gyermekek elézetes tapasztalataira,
ismereteire.

A tobb érzékszervet igénybe vevd tapasztalds és cselekedtetés a kozvetlen
kornyezet folyamatos megismerése, az érzékelés és a sokoldald
tapasztalatszerzés mindennél fontosabb a 3-7 éves kord gyermek fejlédésének
szempontjabol.

A gyerekeket a tanuldsban a kivdncsisdg az 6vénéhoz fliz6dé6 érzelmi kapcsolat a
tevékenység, a helyzet motivdlja.
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A tanulds kozben végzett sokféle tevékenység lehetéséget ad az érdeklédés
kielégitésére a tapasztalatszerzés a gondolkodds 6romének atélésére, az
alkotdsra, az emberi és a tdrgyi kérnyezet szépségének felfedezésére.
Hatdsdra a gyermekek tapasztalatai rendezédnek.

Pontosabba vdlik érzékelésiik, észlelésiik, megfigyeldképességiik, tartosabb lesz
figyelmiik, emlékezetiik, gazdagodik fantdzidjuk, fejlédik beszédiik és
gondolkoddsuk.

Képessé vdlnak a problémdk felismerésére és megolddsdra, erésodik
kreativitdsuk.

Az dvodai tanulds a jaték motivdcids bdzisdra épiil, mindvégig jatékos jelleg
marad.

Ovoddinkban a szervezett tanulds alatt a jdtékba integrdlt tanuldst értjik, mely
a hap egészét dathatja. A tevékenységek kozben Ujabb és (jabb tapasztalatokhoz
juttatjuk a gyermekeket, folyamatosan kévetve és segitve az egyes gyermekek
tanuldsi képességeinek alakuldsat.

A tanulds lehetséges formdi az 6voddban:
e Az utdnzdsos, minta- és modellkovetéses magatartds- és viselkedéstanulds
(szokdsok alakitdsa).
e Spontdn jatékos tapasztalatszerzés.
e A jatékos cselekvéses tanulds.
e A gyermeki kérdésekre, vdlaszokra épiilé ismeretszerzés.
e Az 6vodapedagdgus dltal irdnyitott megfigyelés, tapasztalatszerzés,
felfedezés.
e A gyakorlati probléma- és feladatmegoldds.
e Az 6vodapedagdgus dltal kezdeményezett foglalkozdsokon megvalésulé
tanulds.
e A gyermek a vildgot komplex médon érzékeli, észleli és éli meg, ezért a
fanulds sordn is ebbél indulunk ki.
Komplex foglalkozdsok rendszerén kereszfiil juttatjuk el a gyermekeket az
ismeretekhez, tapasztalatokhoz.

Célkitlizésiink, hogy a tanuldsi tevékenység folyamatdban a gyerekek rommel és
onként vegyenek részt, ne csupdn kiilsé motivacié késztesse Gket erre.

Ezért fontos, hogy minden gyermek egyéni adottsdgait megismerve
képességeinek megfelelé feladat elé dllitsuk.

A kovetelményeket mindig az egyéni teljesitéképességhez mériik.
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Programunkban keretjelleggel biztositjuk az 6vodapedagdgusok szdmdra, hogy a
gyermekek igényeihez, személyre szabottan egyéniségéhez, teherbiré
képességéhez igazodo tanuldsi kereteket és formdkat alkalmazzanak.

A nevelés egészén beliil megvalosulé tanulds kotott és kotetlen
kezdeményezések, foglalkozdsok, beszélgetések, tapasztalatszerzg sétdk stb.
formdjdban egyardnt megoldhaték a napi élet folyaman.

Az 6vodapedagdgus feladatai:

= A fanuldsi folyamat megszervezése sordn biztositsa a gyermekek egyéni
képességei szerint sziikséges tapasztalds, gyakorlds és a bevésés

lehetéségét.
= Alakitsa ki a nyugodt tanuldshoz sziikséges feltételeket és a megfeleld
csoportlégkort.

= Ertelmi képességek fejlesztése terén térekedjen a komplexitdsra
(érzékelés, észlelés, figyelem, emlékezet, képzelet, gondolkodds)

= A gyermek megismerési vdagyat, kivancsisdgdat sokoldall érdeklédését
elégitse ki.

= Kindljon lehetdséget a gyermek szdmdra olyan szitudciék atélésére, ahol
megismerhetik a felfedezés, a kutatds 6romeit, ezzel fejlesztve a
kreativitdst.

= Biztositsa a gyermekek egyénre szabott érdeklédésének megfeleld
tevékenységeket.

= Fejlessze a gyermekek ondllésdgadt, figyelmét, kitartdsat, pontossdgdt,
feladattudatat.

= Olyan tapasztalatok szerzéséheznyldjtson segitséget a gyermeknek,
amelyben sajat teljesitoképességét is megismerheti.

= A tfanuldst tdmogaté feltételek (cselekvé aktivitds, a kozvetlen, sok
érzékszervet foglalkoztaté tapasztalds, felfedezés lehetéségének)
biztositdsaval felismerések, probdlkozdsok tdmogatdsa, az érdeklédés
ébrentartdsa.

= Személyes, mintaadé szerepével egészitse ki a gyermekek ondllé sajat
tevékenységeit.

= Pozitiv értékeléssel segitse a gyermek személyiségének kialakuldsat.

A fejlédés jellemzdi az 6voddskor végére:

© A gyermekek képesek meglévé ismereteik alkalmazdsdra, ok-okozati
osszefiliggések felismerésére.

© Tudjdk mondanivald jukat 6sszefiiggden eléadni.

© Szdndékos figyelmiik a feladat végzése alatt tartos.
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© Megadott szempontok szerint képesek ondllo megfigyelések végzésére.

© Képesek azonosulni a feladattal, igényiikké vdlik a megolddsra torekvés,
problémamegoldé gondolkoddsuk kialakul.

© Tevékenységeikben képesek tdrsaikkal az egyiittmikodésre.

© Meghallgatjdk tdrsaik élményeit, tapasztalataik elmonddsat.

4. Hagyomdnydpolds, természeti- és a csoport életével
kapcsolatos (innepek

.Hagyomdnyaink annyit érnek,

amennyit gyermekeink fejlédéséhez,

azaz a holnap szémdra nydjtanak.”
Falvay Kadroly

Célunk:
A népi kultira, a néphagyomdny helyi értékeinek megismertetése, dpoldsa.

A néphagyomdny szempontjdbdl két alapvetéen fontos kérdést tartunk szem
elétt:

- a hagyomdnyok megismerését nem lehet elég koran kezdeni,

- tudnunk kell, hogy egy-egy mdra mar mdlttda valt néphagyomany, helyi
hagyomdny részletébdl mit fogad be a gyermeki sziv és értelem, mi az, ami
Utravald lesz szamukra.

Az 6vodai nevelés folyamatdba a népi kultira azon elemeit épitjiik be, amelyek
igazodnak a gyerekek életkori sajatossdgaihoz.

A hagyomadnyérzést nem kiilon témaként értelmezziik, hanem az 6vodai nevelés
komplex részeként.

A mindennapok és egyes jeles napok hagyomadnyérzé szokdsai az 6vodai élet
tevékenységrendszerébe jdl illeszkednek.

Megismertetjiik a gyerekekkel a sziil6fold, az ott él6 emberek, a hazai tdj, a
helyi hagyomadnyok a csalddi és targyi kultdra értékeit, megtanulja ezek
szeretetét, védelmét is.

A gyerekek cselekvésén keresztiil olyan, a késgbbi életre is meghatdrozo
¢lményeket kapnak, amelyek a sziil6f6ldhoz, a tarsakhoz valé érzelmi kotédést
alapozzdk meg.

Minden jeles napot egy hosszabb el6késziilet vezet be, amelyhez a gyermekek
kivancsisdgat kielégitve folyamatosan vdltozatos tevékenységet biztositunk.
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Ovoddnkban megtartdsra javasolt jeles napok, iinnepek idébeli sorrendben:
Az 6sz jeles napjai, linnepei:

Csoport névadéjdnak sziiletésnapja; szeptember
Sziireti mulatsdg, 6szkdszonts; oktéber

Allatok vildgnapja; oktéber 04.

Marton nap

Kisebbek:

Megfigyeljiik, megtapasztaljuk a természet vdltozdsait.

Terméseket gydijtiink, ezekbdl barkdcsolunk.

Diészedésen vesziink részt.

énekef, monddkat, verset, mesét hallgatunk és mondunk az almarél, dioral,
sz6l6rél.

Részt vesziink a kozds sziireti mulatsdgon, 6szkoszontdn.

& Megfigyeljiik és beszélgetiink a gyerekekhez kozel dllé dllatokrdl (kedvenc
hazidllatuk).

> >

i

Nagyobbak:

& Termésekbdl barkdcsolunk.

Oszi gyiimslcsskbé| saldtdt készitiink, kompdtot féziink.

Lehetdség szerint kirdndulunk a szé16hegyen, ismerkediink a sziireti
munkakkal.

Sziireti jatékokat jatszunk, énekeliink, tancolunk.

Sziireti mulatsdgot rendeziink.

Sétdkat, kirdnduldsokat szerveziink a kozvetlen kérnyezetiikben.
Megfigyeléseket végziink: lires a gélya- és fecskefészek, patakpart dllat-
és maddrvildga, Alcsdti arborétum.

> >

L . N . 2

A tél jeles napjai, nnepei:

Advent; a kardcsonyt megel6z6 negyedik vasdrnaptdl
Mikulds; december 06.

Luca nap; december 13.

Kardcsony; december 24-25-26.

Farsang; vizkeresztt6l hamvazé szerdaig

Kisebbek:
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Megismerkediink az Advent jelképével (koszord, 4 gyertya, naptdr)
Késziilédiink minden nap valami aprésdggal kardcsonyra.

December 04-én, Borbdla napon gyiimélcsfadgat hajtatunk.

December 13-dn, Luca napon cserépbe buzdt vetiink.

Egyszer(i diszeket, ajandékokat készitiink.

Az (innephez kapcsolddo ételeket fogyasztunk; siilt alma, mazsola, did,
méz, mdk, pattogatott kukorica.

Verssel és dallal késziiliink Mikuldsra és Kardcsonyra.

A farsangi mulatsdgon a gyerekek jelmezt 6ltenek magukra.

e B

& &

Nagyobbak:

# Egyltt készitjik el az adventi koszorit, minden héten eggyel t6bb
gyertydt gydjtunk meg rajta, vdrjuk az linnepet.

# Adventi naptdron kisérjik figyelemmel az linnep kozeledtét.

# Asztaldiszt készitlink, mézest siitlink, diszitink.

# Részt vesziink a vdrosi adventi gyertyagytjtdson és a misoron

szerepeliink.

Februdr 02-dn, gyertyaszentelé napjdn beszélgetiink a medvéhez

kapcsolodo népi idé joslasrdl.

Macis monddkat, dalokat énekeliink.

Ezen a napon mindenki elhozhatja a kedvenc macijat.

Farsangra késziilédiink tréfds versekkel, énekekkel.

Alarcokat készitiink kiilonbsz6 technikdkkal.

A farsangi mulatsdgra a gyerekek jelmezt 6ltenek magukra.

&

s

A tavasz jeles napjai, lnnepei:

Mdrcius 15. Nemzeti iinnep

Hdsvét; elsd tavaszi napéjegyenléség utdni kovetkezd vasdrnap.
Tojdsfestés, locsolkodads

Viz vildgnap ja mdrcius 22.

Nyitott kapuk napja: dprilis derekadn

A Fold napja dprilis 22.

Anydk napja; mdjus elsd vasdrnapja

Madarak, fdk napja; mdjus 10.

Sportnap: mdjus mdsodik hetében
Gyermeknap; mdjus utolsé hetében

Tavaszi kirdndulds

Nagyok bucstztatdsa; mdjus vége, junius eleje
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Nydrkoszontd
Kisebbek:

Zészl6kat vagy kokdrdat készitiink.

Lehetdség szerint a Kossuth térre, Kossuth Lajos szobrdhoz latogatunk.
Monddkdkat, locsoldverset mondunk, tavaszi dalokat énekeliink.
Egyszer(i ajdndékot készitiink.

Megfigyeljiik a természet vdltozdsait, gélyafészkek, fecskefészkek
benépesiilését.

Kirdndulunk k6zosen a nagyobbakkal.

Ajdndékkal kedveskediink az édesanydknak.

28888

-0 -

Nagyobbak:

Elkészitjiik csoportunk tavaszi dekordcidjat.

Tojdst festiink, diszitiink.

Kisérleteket végziink a folddel.

Kornyezetiink rendezése, szépitése az udvaron, konyhakertek gondozdsa.

Szeretettel fogadjuk az dvoddnk irdnt érdekléddket.

Kirdndulunk a természetbe, megfigyeljiik a kozvetlen, és lehetéség szerint

a tvolabbi kérnyezetiink élévildgat: ,LA FOLD A MIENK", vigydzzunk rd

Ajandékot készitiink az édesanydknak, verssel, dallal készontjik Gket

A Bicske szive parkban, illetve az 6voda udvardn jatékos sportvetélkedét

rendeziink,

® Gyermeknapon feldiszitjiik az 6voddt, linneppé tessziik ezt a napot,
meglepetést készitiink a gyermekeknek.

® Csaldddal kozos kerti partit szerveziink, ahol egyiitt tevékenykediink a
sziilokkel.

&® Elblcsiztatjuk az iskoldba késziilé nagycsoportosokat.

2888080

& O

Az évet végig kisérd helyi hagyomanyok:

Sziiletésnap

Az egész év folyamdn minden gyermeket felkoszontiink a sziiletésnapjan,
csoportiinnep keretében. Gyertydt gyljtunk, ajandékkal kedveskediink neki,
énekeliink, kivansdgadt teljesitjiik - ez ,LAZ O NAPJA".

Vérosi adventi gyertyagyljtds, linnepi misorral.

Nyugdijas kardcsony

Kardcsonyi mésorral koszontjiik a nyugdijas pedagdgusainkat, kozos kardcsonyi
délelétt6t szerveziink.
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Az 6vodapedagdgus feladatai:

= A népi- és helyi hagyomdnyok gazdag tdrhdzabél a gyermekek életkori
sajdtossdgainak megfeleld, szamukra 6romteli ingereket, élményeket ado,
és cselekvésre késztetd elemek kivdlogatdsa, és azoknak a hevelés
folyamatdba illesztése.

A hagyomdnyok, linnepek szervezési feladatainak tervezése, lebonyolitdsa.
A sziikséges eszkozok, kellékek biztositdsa.

A néphagyomdnyokon alapulé népszokdsok értékeinek megdrzése.

A gyermekeket megismertetni a népi kultira értékeivel, a jeles napokkal,
és a hozzdjuk kapcsolédé szokdsokkal, tevékenységekkel, mesékkel,
monddkadkkal, rigmusokkal, idé josldsokkal, népi jatékokkal, néptanccal, népi
hangszerekkel.

R

A fejlédés jellemz6i az 6voddskor végére:

© Orommel késziilsdnek, tevékenyen vesznek részt a hagyomdnyok, iinnepek,
népszokdsok megtartdsdban.

© Ismerik kornyezetik jellemzdé néphagyomdnyait, helyi hagyomadnyait,
unnepeit.

© Orémmel fogadjdk, hallgatjdk, vesznek részt mdsok hagyomdnyérzé
tevékenységeiben.

© A német nemzetiség kultirdjdnak és hagyomadnyainak dpoldsa.

V. AZ OVODAI ELET MEGSZERVEZESE

A gyermek egészséges, a tevékenységekben megnyilvanulé fejlédéséhez,
fejlesztéséhez a napirend és a hetirend biztositja a feltételeket, melyek a
megfeleld idétartamd, parhuzamosan is végezhetd, differencidlt tevékenységek,
valamint a gyermek egyiittm(ikodé képességét, feladattudatat fejlesztd, novekvd
id6tartamd (5-35 perces) csoportos foglalkozdsok tervezésével, szervezésével
valésulnak meg.

A napirend igazodik a kiilonbozg tevékenységekhez és a gyermek egyéni
sziikségleteihez, valamint tekintettel van a helyi szokdsokra, igényekre.
A rendszeresség és az ismétlédések érzelmi biztonsdgot teremtenek a
gyermeknek.
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A jo napirendet folyamatossdg és rugalmassdg jellemzi. Fontos a tevékenységek
kozotti harmonikus ardnyok kialakitdsa, szem elétt tartva a jaték kitiintetett
szerepét. A napi- és hetirendet a gyermekcsoport 6vodapedagdgusai alakitjdk ki.

Az 6vodai élet szervezésében a gondozdsnak is kiemelt szerepe van. Az
ovodapedagdgus a gondozds folyamatdban is nevel, épiti kapcsolatait a
gyermekekkel, egylttal segiti ondllosdguk fejlédését, egyiittmikodve a
gondozdst végzd munkatdrsakkal.

Az dvodai nevelés tervezését, valamint a gyermekek megismerését és
fejlesztését, a fejlédésiik nyomon kovetését kiilonbozg kotelezé dokumentumok
szolgdljdk.

Az 6vodai nevelés csak a jévdhagyott pedagdgiai programalapjan valésulhat meg
és a teljes dvodai életet magdba foglalé tevékenységek keretében szervezheté
meg, az ovodapedagogus feltétlen jelenlétében és kozremiikodésével.

Ovoddnk csoportszervezési gyakorlata

Intézményiinkben homogén, részben osztott és osztatlan szerkezet(i csoportok
keriilnek kialakitdsra.
A csoportszervezést meghatdrozza:

o Koznevelési torvény

e a mindenkori beiratkozdk létszdma,

e az adott évben iskoldba Iépék szdma,

e agyermek fejlettsége, egyéni adottsdgai,
e az dvodapedagdgusok javaslata.

A jovdben is t6reksziink az optimdlis csoportlétszdm kialakitdsdra, munkdnk
eredményessége érdekében.

1. Hetirend:
A csoportok heti-rendjiiket napi bontdsban 6sszehangoltan hatdrozzdk meg.
Szolgdltatdsok: sziiléi igény alapjan.

A szervezeti és id6keret megvdltoztatdsa az 6vodapedagdgus kompetencidjal

A korcsoportok ajdnlott tevékenységi idékerete:

A 2,5-4 évesek napi szervezett tanuldsi idékerete 10-15'
A 4-5 évesek napi szervezett fanuldsi iddkerete 15-20'
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Az 5-7 évesek napi szervezett tanuldsi idékerete 30-35'

A korcsoportok ajdnlott tevékenység tervezésének kezdete:

A 2,5-4 évesek napi szervezett tanulds tervezése november 1-16|
A 4-5 évesek napi szervezett tanulds tervezése oktober 1-16l
Az 5-7 évesek napi szervezett tanulds tervezése szeptember 15-13|

2. Napirend:
Napirendiinket a folyamatossdg és rugalmassdg jellemzi.

Az 6voddkban zajlé folyamatos napirend a nyugalmat, kiegyensilyozottsdgot és
az optimdlis fejlédéshez sziikséges feltételeket biztositja.
A gyermekek az elkezdett tevékenységiiket mindaddig folytathatjdk, amig
motivdlja 6ket maga a tevékenység, amig szivesen végzik azf.
A folyamatos napirend rugalmassdga lehetévé teszi, hogy egyéni tempo-,
teljesitoképesség, egyéni igény szerint végezzék a gyermekek a
tevékenységeket.
A napirend igazodik a kiilonb6zg tevékenységekhez és a gyermek egyéni
sziikségleteihez.
A stabilitdst az dllandd, vagy rendszeresen visszatérd tevékenységek alkotjdk,
melyek biztonsdgot, nyugalmat, folytonossdgot nydjtanak.
Rugalmasan kezeljik:
a szabadban tartézkodds idejét,

- agyermekek eltérd bioldgiai sziikségleteibél adodé kiilonbségeket,

- azeltéré alvdsigény voltat,

- atevékenységek kiilonbozé gyermeki érdeklédésenalapuld eltérd

idéardnyat,

- jatékidé beosztdsadt.
Stabilitdst jelent:

- az étkezések,

- ajatek,

- atevékenységek,

- alevegézés,

- apihenés idépontjai.

45.



Bicske Varosi Ovoda — Komplex személyiségfejleszté pedagdgiai programja

Javasolt napirend

| Idétartam Tevékenység
- A gyermekek folyamatosan érkeznek, a
nagycsoportosoknak ajdnlott 8.00-ig.
TATEK - Testdpoldsi teendék; folyamatos reggelizés.
A - Szabadon vdlasztott jdtéktevékenységek.
(Csoportszobdban| - Jatékba illesztett egyéni-, mikro,- vagy

makro-csoportos tevékenységek.

- Képességek fejlesztése egyéni formadban,
jatékosan.

- Kimenetel elétti . kupaktandcs”.

- Tizérai: z6ldség vagy gyiimélcsfogyasztds,

folyadékpotlds.
10.15 - 1145 - Szabadon vdlasztott jaték, tevékenységek.
- Elményszerzések, sétdk, kirdnduldsok,
J'ATEIZ| latogatdsok, megfigyelések,
A tapasztalatszerzés, mikro- vagy makro

\Szabadban, csoportszobdban  csoportos formdban.
- Készségfejleszté tevékenységek.
- Mindennapos festmozgds (kocogds, futds,
mozgdsos szabdlyjdatékok).

1145 -17.15 - Testdpoldsi teendék; ebéd
- Pihenés, alvdas mesével, altatddalokkal.
JATEE| - Folyamatos ébredés.
A - Oltszksdés.
lcsoportszobdban| - Testdpoldsi teendék; uzsonna.
vagy az - Szabadon vdlasztott jaték, tevékenységek.
udvaron - Készségfejleszté tevékenységek egyéni vagy

mikro csoportos formdban.
- Sziilgkkel valé taldlkozds, rovid informdcidcsere
- Mozgdsos jatékok.

Sziiléi igény szerint: - Szolgdltatdsok (ingyenes és kaoltségtéritéses)

A nagycsoportosok, heti egy alkalommal a fenntarté dltal tdmogatott Uszds-
vizhez szoktatds foglalkozdson vesznek részt.
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VI. AZ OVODAI ELET TEVEKENYSEGI FORMAI ES AZ
OVODAPEDAGOGUS FELADATAL

Az 6voddskorl gyermekek képességeinek kibontakoztatdsdban meghatdrozé
szerepe van a fevékenységeknek.

Az 6vodai nevelésben jelentds tevékenységformdk a jaték, a tanulds, a munka,
valamint a szabadidés tevékenységek.

Programunk szemlélete alapjdn a tevékenységi formdk nem kiiloniilnek el
egymdstol. Egymdst dtszdve érvényesiilnek.

Természetes élethelyzetekben komplex médon egymdst kiegészitve szolgdljdk a
feljes kor(i személyiségfejlesztést.

Az 6nkifejezés, a kontaktusteremtés, a kapcsolattartds fontos eszkozei,
amelyek évoddskorban cselekvésre, manipuldciora, kozvetlen szenzomotoros
tapasztaldsra épiilnek.

A szabad jaték és az 6vodapedagdgus dltal felajdnlott tevékenységekkel dllandé
lehetéséget biztositunk a sokszin(i tevékenykedésre a gyermekek
sziikségleteinek megfelelden.

.Csindljon barmit, ami nyitogatja szemét és eszét,

szaporitja tapasztalatait.

O azt hiszi: csak jdtszik.

De mi mdr tudjuk, mire megy a jdték.

Arra, hogy e vildgban otthonosan mozgd,

eleven esz(i és tevékeny ember vdljék beléle.”
Varga Domonkos
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A jaték a kisgyermekkor legfontosabb és legfejlesztébb tevékenysége, s igy az
ovodai nevelés leghatékonyabb eszkoze. A jaték - szabad képzettdrsitdsokat
kovetd szabad jatékfolyamat - a kisgyermek elemi pszichikus sziikséglete,
melynek mindennap visszatéré médon, hosszantartdan és lehetéleg zavartalanul
ki kell elégiilnie. A kisgyermek a kiilvilagbdl és sajat belsé vilagabdl szarmazé
tagolatlan benyomdsait jdtékdban tagolja. Igy vdlik a jéték kiemelt jelentéségii
tajékozddd, a pszichikumot, a mozgdst, az egész személyiséget fejlesztd,
élményt adé tevékenységgé.

A kisgyermek elsé valodi jatszétdrsa a csalddban, az 6voddban is a felnétt - a
sziilé és az 6vodapedagdgus.

Az dvodapedagdgus utdnozhato mintdt ad a jatéktevékenységre, majd amikor a
szabad jatékfolyamat mdr kialakult, bevonhaté tdrs marad, illetve segitévé,
kezdeményezévé lesz, ha a jatékfolyamat elakad. Az 6vodapedagdgus jelenléte
teszi lehetdvé a gyermekek kozotti jatékkapcsolatok kialakuldsat is.

A jatékhoz megfeleld helyre és egyszerd, alakithatd, a gyermeki fantazia
kibontakozdsat segité anyagokra, eszkozokre, jatékszerekre van sziikség. Az
ovoda és az 6vodapedagdgus feladata, hogy megfelel csoportlégksrt, helyet,
id6t, eszkozoket és élményszerzési lehetdségeket biztositson a kiilonb6zé
jatékformdkhoz, a gyakorld jatékokhoz, a szimbolikus jatékokhoz, konstrudlo
jatékokhoz, a szabdlyjatékokhoz.

A jaték folyamatdban az dvodapedagdgus tudatos jelenléte biztositja az
¢lményszerd, elmélyiilt gyermeki jaték kibontakozdsat. Mindezt az
ovodapedagogus feltételteremté tevékenysége mellett a sziikség és igény
szerinti egylittjdtszdsdval, tdmogatd, serkentd, 6sztonzé magatartdsaval,
indirekt reakcidival éri el.

Az 6voddban elétérbe kell helyezni a szabadjdték tilsdlydnak érvényesiilését. A
jaték kiemelt jelentéségének az évoda napirendjében, idébeosztdsdban, tovdabbad
a jatékos tevékenységszervezésben is meg kell mutatkozni.

Célunk:
a jaték folyamdn a szabad 6nkifejezés, a kreativitds, valamint a pozitiv érzelmek
alakitdsdval a komplex személyiségfejlesztés.

A jaték a kisgyermekkor legfontosabb és legjelentésebb tevékenysége.

Az dvoddskorul gyermek alapvetd sziikséglete, spontdn szabad tevékenysége,
oromforrdsa. A kisgyermek elemi pszichikus sziikséglete, melynek minden nap
visszatéré médon hosszantarto és lehetéleg zavartalanul ki kell elégiilnie.
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A jaték a gyermek legteljesebb személyiségfejleszté eszkoze, amibe komplex
modon illeszthetd a tobbi tevékenység. Lehetdség nyilik arra, hogy
megismertessiik, felfedeztessiik a gyermeket leginkdbb érdekld, koriilottiink
lévé vildgot, a ..Mi vildgunkat”.

A gyermek a jatékban szdmtalan informdciot ad 6nmagdrdl, belsé vilagaral,
kellemes és kellemetlen élményeirdl.

A jatékban alakulnak tdrsas kapcsolatai, gazdagodnak szocidlis érzelmei,
kommunikdcids képességei szerzett tapasztalatai, ismeretei. Ezért az életre
nevelés is a jatékbdl indul ki, a jaték segitségével teljesedik ki.

Tehat a gyermek dolga az dvoddban: Jdt és jol jdtszani!

Az 6vodapedagdgus feladata: Megfigyelni a gyermek jatékat, felhaszndlni azt
sajat nevelési céljainak elérése érdekében.

A gyermekek a kornyezetiikbél szerzett tapasztalatokkal jatékuk tartalmat
gazdagitjdk. Ezért arra toreksziink, hogy a szerzett tapasztalat és
ismeretszerzés pozitiv érzelmeket vdltson ki, azaz élménnyé vdljék.

Lehetdvé tessziik, hogy a csalddban, 6voddban, tdgabb természeti és tarsadalmi
kornyezetben szerzett tapasztalataikat, élményeiket a gyerekek jatékukban
djra atélhessék.

A 3-7 éves korban megjelend jatékfajtdk, azok tartalma, mindsége a gyermekek
egyéni sajatossdgainak és életkordnak fiiggvénye.

A gyermekek jatékdban keverednek a kiilonb6z6 jatékfajtak.

Gyakorlo jaték
A gyakorld jaték sordn a gyermek felfedez, manipuldl, gyakorol, képzeletileg
elére meghatdroz és ismétel.
Biztositjuk a gyakorlé jatékhoz sziikséges eszkozoket és mintdt adunk a jatékok
helyes haszndlatdhoz. A ritmikus, azonos cselekvés t6bbszori megismétliése
oromérzés a kisgyermek szdmdra, ugyanakkor fejleszti a szem-kéz koordindciét
is, készségei fejlddnek és a gyermek kiilonbozé képességeit gyakorolja.
Szimbolikus jaték

R Szerepjaték

Mdr a legkisebbeknél megjelenik a szerepjaték.
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Nevelési szempontbdl a leggazdagabb lehetdséget nydjto jatékfajta a
személyiségfejlesztéshez.

Leggyakoribb szerepjdték a csalddjaték az orvosos, a boltos, fodrdszos, 6vodai
szerepjaték, kozlekedési jaték. Valds élethelyzeteket, szerepeket utanoznak
akdr érzelmi okokbdl vagy cselekvési vagybdl. A gyermekek szocidlis tanuldssal a
felnétt mintdrdl sajatitjdk el, tanuljdk meg az erkdlcsi értékeket, a tarsadalmi
egyiittélés szabdlyait.

Lehetdvé tessziik a szabad vdlasztdst, az 6ndllésdg, az egyéni otletek
érvényesiilését, a jaték megszervezését.

Helyzettél fliggéen az 6vong is vdllal szerepet, ezzel mintdt ad és erdsitia
tdrsas kapcsolatok alakuldsdt. Segitjiik, buzditjuk a batortalan gyerekeket a
szerepvdllaldsra. Otleteket adunk vdltozatos eszkézkindlattal bévitjiik ennek
lehetéségét.

3 Bdbozds, dramatikus jaték

A bdbozds a gyermek belsé vildagdnak egyik legkifejezébb eszkoze, mely a
gyermeki fantdzidra épiil, és szoros sszefiiggésbendll a dramatikus jdtékkal.
Dramatizdldskor a gyermekek sajat vagy irodalmi élményeiket jatsszdk el
kotetlen modon. Motivdciéként megfelelé kellékek dllnak rendelkezésre,
esetenként ezeket a gyerekekkel egyiitt készitjiik.

Sziikség szerint 6vondi szerepvdllaldssal segitjiik a bdbozds, dramatizadlds
sikerességét. Ilyenkor djraélik a mese 6rémét.

A kotetlen bdbozdsnak, dramatizdldsnak jelentésége abban van, hogy a sajat
maguk dltal kitaldlt torténeteket vegyitve a tanult ismeretekkel jatékként élik
meg. Kiteljesedik kreativitdsuk, szdrnyalhat képzeletiik.

Fejlédik kommunikdciés készségiik, gyarapodik székincsiik, a mesék
széfordulatait jellegzetes kifejezéseit, haszndljdak, gyakoroljdk

Epits, konstrudlé jaték

E tevékenység kozben a gyermekek kiilonb6z6 jatékszerekbél 6sszeraknak,
létrehoznak valamit. Kezdetben spontdn épitenek, de kés6bb meghatdrozott
céllal atgondoltan teszik ezt.

Nagyon fontos az eszkozok vdltozatossdga. A csoport 6sszetételének,
fejlettségének, érdeklédésének, az aktualitdsoknak megfeleléen bévitsiik, vagy
cseréljiik a készletet. Legyenek kiilonb6zé nagysdgu, anyagl kész és félkész
eszkozok. Az 6véng a jol kivdlasztott és megfelelé minéségli eszkozok
biztositdsdval fudja jaték kozben tudatosan fejleszteni a gyermekek
képességeit.
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épi‘rés és konstrudlds kozben dtélik az alkotds oromét, a tdrsakkal vald
egylittmikodés eredményességét, fejlédik kreativitdsuk. Megtapasztaljdk a rész
és egész viszonydt, fejlddik megfigyel6képességiik, gondolkoddsuk. Megtanul jak
a sikbdl térbe valo atforditdst (a képen latott hdzat megépiti).

épf‘rés kozben rengeteg matematikai ismeretet szereznek (szin, forma, térbeli
kiterjedés stb.). Segiti a finommotorika fejlddését, tdg lehetdség nyilik a
percepcio fejlesztésére, fejleszti a gyermekek kreativitdsat.

% Barkdcsolds

A barkdcsolds mindig a jatékbdl induljon ki, ktetlen formdban. Az elkészitett
eszkozokkel jatszhassanak, vagy legyen mds funkcié juk. Eleinte az 6véné a
gyermekek kozott tevékenykedve keltse fel érdeklddésiiket, elgttiik készitsen
eszkozoket. Fokozatosan vonja be 6ket a tevékenységbe.

A barkdcsolds sordn vdltozatos technikdkkal ismertethetjik meg a gyerekeket:
vdgds, ragaszids, tépés, hajtogatds, varrds, szévés, fonds, szogelés, stb. Fontos
hogy mindig vdltozatos eszkdzoket biztositsunk szamukra. Munka kozben atélik
az alkotds oromét, fejlédik kreativitdasuk, tdrsas egyiittmikodésiik.

Uj kifejezéseket ismernek meg, béviil székincsiik. Barkdcsolds kézben a gyerekek
sokféle ismeretet, tapasztalatot szerezhetnek az anyagok tulajdonsdgairdl,
megmunkdlhatésdgdrodl. Gyarapodhatnak matematikai ismereteik, fejlédik a
szem-kéz koordindcid, a finommozgds, a percepcio.

Szabdlyjatéek

A szabdlyjatékok egy része a gyermekek mozgdsat, mds része elsésorban az
értelmi képességeket fejleszti. Eleinte egyszer, konnyen betarthatd,
szabdlyokhoz ko161t jatékot tervezziink. Késbb mdr a nagyobbakat a
jatékvezetésbe is bevonhatjuk, s6t adjunk lehetdséget arra, hogy 6k maguk is
hozzanak Iétre szabdlyokat. A szabdlyjdték egy meghatdrozott magatartdst var
el a résztvevd gyerekektél. A gyermekek sajdt maguk, dllithatnak fel szabdlyokat
jdtékuk sordn ez fejleszti a gyermekek kreativitdsdt. Igy elsésorban
szabdlytanuldsi készségiik fejlédik, masodsorban tarsaikhoz valé viszonyuk az
egylittes cselekvéképességiik. Az 6vodai jaték szintere a csoportszobaés az
udvar. Az idgjdrdstél és a napirendtdl fiiggéen vdlasztjuk meg a helyszint. Az
udvaron nagyobb a hely, ezért a mozgdsos jatékokat t6bbnyire itt szervezziik,
de fontos hogy az egyéb tevékenységekben is vdltozatos lehetdségeket
biztositsunk.

Az ovodai jaték lehet:
- spontdn jaték
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- az 6vodapedagdgus dltal kezdeményezett, irdnyitott jaték

A jaték folyamatdban az évodapedagdgus tudatos jelenléte biztositja az indirekt
irdnyitds felel6sségét. Az dvoddban fontos a szabad jaték tdlsdlydnak
érvényesiilése.

Spontdn jaték:
A gyermek onként vdllalt tevékenysége, melyben sajat élményeit, tapasztalatait
¢li meg. Jatékdban integrdlja a kiilsg és belsg vildgoft.

Kezdeményezett, irdnyitott jaték:

Az dvodapedagdgus tudatos, dtgondolt fejlesztd, feltételteremtd tevékenysége.
Indirekt modon igy befolydsolja a gyermeki vildigképet. Ez a jatékban tanulds
sajdtos formdjat eredményezi.

Az 6vodapedagdgus feladatai:

= Nyugodt Iégkor biztositdsa, az elmélyiilt jaték feltételeinek
megteremtése.

= Megfelelé hely kialakitdsa a mozgalmasabb és csendesebb tevékenységek

elkiilonitésére.

Elegendd idé biztositdsa az 6sszefliggd, folyamatos jaték kialakuldsdhoz.

A létszamnak megfeleld jatékeszkoz, anyagok, jatékszerek biztositdsa,

amelyek az elmélyiilt jaték kialakuldsdt segitik, a motivdcié fejleszté

hatdsdt erésitik.

Az egyéni élményeken tll, a k6zos élményszerzési lehetéség biztositdsa.

Otletek, helyzetek teremtése a sokszin( jéték kialakuldsdhoz.

A gyermeki jaték ondllésdaganak tiszteletben tartdsa, kialakuldsanak

segitése.

= A gyermekek fejlettségének, személyes élményeinek, problémdinak
megismerése - ennek megfelelden a jatékfolyamat segitése - sziikség
szerint.

= Tadrsas kapcsolatok, érzelmi kotédések tdmogatdsa, az egyiittmiikodés

szokdsainak, az udvarias magatartds formdinak alakitdsa.

A csoportélethez kot6dé hagyomadnyok dpoldsa.

A napi tevékenységek sordn a mozgdsos jatékok beiktatdsa az ehhez

sziikséges feltételek biztositdsa / megfelelé légkar, hely, idd, eszkoz /.

= A pozitiv érzelmek, a kozlési vdgy felerdsitésével a helyes magatartds
gyakorldsa, elfogadhato viselkedési szabdlyok kialakitdsa.

= Vdltozatos jatéklehetéségek ismétlésével a gyermekek ondllésdgdnak,
kitartdsdnak, érzékszerveinek pontosabb miikodésének fejlesztése.

U
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= A gyermekek mozgdsigényének, aktivitdsdnak kielégitése.
= Az 6vodds korban megjelené jatékfajtdk tartalmdnak, minéségének

gazdagitdsa.

A fejlédés jellemzdje az 6voddskor végére:

© ©

© 06 0 06

©0 0006 O0

Jellemzé jatékfajta a szerepjaték és szabdlyjaték.

Megértik és elfogadjdk tdrsaik elgondoldsait, képesek az
egyiittmlikodésre.

A szabdlyokat elfogadjdk és betartjdk.

Ondlldak a kozos jaték megtervezésében, szervezésében,a
szerepvdllaldsban, eszkozok megvdlasztdsdban, szabdlyok megalkotdsdban,
az egyszer(ibb konfliktusok, problémdk megolddsdban.

Képesek kozosen jatékot tervezni, szerepeket kivdlasztani.

A jatszocsoportok kozott tartds és szoros kapcsolat alakuljon ki.

Az élményhelyzetek reprodukdldsa kézben épitsenek, szereljenek.
Ovoddskor végére ismerjenek szabdlyjdtékokat, kézésen térekedjenek a
szabdlyok betartdsa folott.

Ismerjenek képességfejlesztd jatékokat.

Ondlléan vdlasztanak bdbokat kedvelt meséikhez, torténeteikhez.
Felismernek legaldbb 3-4 mesét a bdbok és szereplGik alap jan.

Sajat élményeik eljatszdsdhoz elkészitik az egyszeri bdbokat.

Ismernek 1-2 olyan anyagot és fogdst, amely a barkdcsoldshoz sziikséges.
A szerepjatékban, dramatizdlasban a barkdcsolt eszkozt haszndljdk fel.

Szabadidés tevékenység

.A szabad cselekvés mindig magasabb rend(l, mint a kételességbél végzett.”

Rudolf Steiner

Célunk:

A gyermekeket képessé tenni az 6ndllé dontéshozatalra, hogy cselekvé 6ndllo
egyéniséggé valjanak.

A gyermek a szdmdra felkindlt sokfajta tevékenység koziil szabadon vdlaszt.

A szabadidds tevékenységeknek azért kell a sajat, semmivel sem helyettesitheté
helyiiket és szerepiiket kivivniuk a nevelési intézményekben, hogy a gyermekek
megtanulhassanak gazddlkodni az 6nmaguk szdmdra felszabaduld, rendelkezésre
allé idével.
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Az 6voddban sajdtosan értelmezziik a szabadidés tevékenységet, mivel az
ovoddsok egész nap az intézményben tartézkodnak, ndlléan és a lehetéségekhez
mérten szabadon tevékenykedhetnek. A délutdni idészakbanis jut idé arra, hogy
a gyermekek az 6vondk dltal felkindlt lehetdségek koziil (pl. rajzolds, énekes
korjatékok, mozgdsos jatékok, anyanyelvi jatékok, tdrsasjatékok, mese, vers
stb.) kéziil szabadon vdlaszthassanak.

Természetesen nemcsak az épiileten beliil, hanem azon kiviil az udvaron is
megvaldsithaté az a sokfajta vdlasztdsi lehetéség, ami dontésre és (jabb
gyakorldsra készteti a gyermeket.

Az udvari jaték sordn lehetéség nyilik a csoportndl nagyobb kozosség, az dvodai
kozosség megismerésére, az egymdssal vald egyiittjdtszdsra.

Az egyéni képességek megmutatdsdra, kibontakoztatdsdra is igen hatdsos eszkoz
ez a nevelési mod, mivel nagyobb lehetdséget nyljt az azonos érdeklédésii
gyermekek kiscsoportos foglalkoztatasdhoz, egyiittjatszdsukhoz.

Az 6vodapedagdgus feladatai:

= Keresse a lehetéséget arra, hogyan biztosithatha nagyobb mozgds és
tevékeny feret a gyermekeknek.

= A vdlasztdsra felkindlt tevékenységek listdjat bdvitse, idészakonként a
vdltoztatdsok lehetdségét és sziikségességét gondolja dt.

= Csoportjat ne szigetelje el, biztositson lehetéséget a nagyobb kozosséggel
valéo megismerkedésre.

= Egyszer(, sajat maga és a gyermekek alkotta eszkozokkel segitse elé a
gyermekek fantazidjanak fejlgdését.

= Pihenéidében és a délutdn folyamdn keressen és kindljon lehetdséget a
képességek fejlesztésére, a differencidlt gyakorldsra, a gyermekek egyéni
kérésének teljesitésére.

A fejlédés jellemzdi az dvoddskor végére:

© A gyermekek képesek 6ndlldan vdlasztani a tevékenységek kozott.

© Hatékonyan gazddlkodnak lehetéségeik idébeni tartalmaval.

© Ondlléan dontenek szabadidds tevékenységiik kivdlasztdsdban, a végzett
tevékenység idGtartamdban a tdrsak személyében.

2. Verselés, mesélés

LA jatéktol eltéréen a mese nem utdnzo, hanem
képzeletbeli beleélést kivdn, passziv részvételt..”
Mérei Ferenc- V. Binét Agnes
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Célunk:

a nyelvi képességek fejlesztése nyelvileg tiszta, értékes mesékkel, versekkel.
Spontdn médon kapcsolodhatnak a kiilonb6zd gyermeki tevékenységekhez, a
gyermekek vagy az 6véndk kezdeményezésére.

A mesék, versek, a gyermekekben élményeket, atélt érzelmeket, hangulatokat
idéznek fel. Az a gyermek éli bele magat igazdn a mese cselekményébe, versek
érzelmi, hangulati vildgdba, akinek az élete élmény-gazdag. A mese, vers Gsi
forrdsa az anyanyelvi nevelésnek, régi értékeket, hagyomdnyokat, széldsokat
kozvetit.

A tobbnyire jatékos mozgdsokkal is 6sszekapcsolt monddokdk, didoldk, versek
hozzdjarulnak a gyermek érzelmi biztonsdgdhoz, anyanyelvi neveléséhez. Ezek
ritmusukkal, a mozdulatok és szavak egységével a gyermeknek érzéki-érzelmi
¢lményeket nydjtanak.

A magyar gyermekkaltészet. a népi, dajkai hagyomdnyok gazdag és j6 alkalmat,
erds alapot kindlnak a mindennapos mondékdzdsra, verselésre.

Ovoddskorbana gyermekek versszeretetének alapja a zeneiség, a ritmus, a rim
és a szdjaték. Ezek ismételgetése emociondlis, esztétikai élményeket vdlt ki
beldliik. A népi monddkdk az anyanyelv sajdtos ritmusdt, hangzdsat jelenitik meg.
A gyermekek képzeletének fejlédésében jelentés szerepet jatszik a mese. A
mese a gyermek érzelmi, értelmi, erkalcsi fejlddésének és fejlesztésének egyik
legfébb segitd je. Empatikus képességiik révén a mesék hallgatdsa sordn életre
kelnek a mesealakok, kiilonb6zé meseszitudciék. A gyermekek a mesék
segitségével egyre kozelebb keriilnek a valdsdghoz. Vdlaszt kapnak problémdikra,
elésegiti onmaguk és a vildg megértését.

A mese életkorilag megfelel az 6vodds gyermek szemléletmodjanak és
vilagképének.

A mese - képi és konkrét formdban, esetlegesen a bdbozds és dramatizdlds
eszkozeivel - feltdrja a gyermek elétt a kiilvildg és az emberi belsé vildg legf6bb
érzelmi viszonylatait, a lehetséges és megfelelé viselkedésformdkat. A mesék
dramatizdldsa komplex tevékenység, amely integrdlja a mlvészeti dgakat.

A gyermek sajat vers és mesealkotdsa, annak mozgdssal vagy dbrdzoldssal
torténd kombindldsa az onkifejezés egyik médja. A mindennapos mesélés,
mondékdzds és verselés a kisgyermek mentdlis higiénéjének elmaradhatatlan
eleme.

Az 6voddban a 3-7 éves gyermekek életkori sajdatossdgaihoz igazodéana népi-
népmesék, népi hagyomdnyokat felelevenité mondékdk rigmusok a magyarsdg
torténelmét feldolgozé elemei, meséi -, a klasszikus és a kortars irodalmi
miveknek egyardnt helye van.

Az 6vondnek sok mesét, verset és mondokat kell tudnia azért, hogy béséges
anyagbdl, szinesen gazdagon mesélhessen, fontos a felhaszndlt anyag igényes
kivdlasztdsa.
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A fejlesztés tartalma:

3-4 éves kor:

Nyelvi biztonsdggal, ligyességgel egyiitt mondjdk a felnéttel a mondékdkat,
verseket és egyediil ismételgetik azokat.

Elvezettel hallgatjdk a révid meséket féként az dllatokrdl, a ldncmeséket,
amelyben ismétlések, rigmusok vannak.

A képeskaonyveket szivesen lapozgatjdk. Eleinte az egy képet dbrdzold szines
konyveket, majd fokozatosan a 16bb tdrgyat, egy-egy jelenetet dbrdzoldt
nézegetik.

Az év folyamdn 8-10 monddkat, verset ismételgessenek a gyermekek, és kb.
ugyanennyi Uj mesét halljanak.

4-5 éves kor:

A négyéveseknek mdr ismeretei vannak a valésdg és a sz6 egységérdl, a dolgokrdl,
azok nyelvi képi jeldlésérdl, a tartalomral, formaral.

Erdsen figyelnek a mesére, a rovid gyermekverseket hamar az emlékezetiikbe
vésik.

A felnétt torténeteit (sajat magadrdl is) az dllatmeséket az egyszer(ibb
szerkezet( tlindérmeséket, a rovidebb ismétlésekkel tagolt verses meséket
élvezik.

2-3 Uj kiolvasét, 6-7 (j verset ismételgessenek, 12-14 4j mese hangozzon el az
év folyaman.

5-7 éves kor:

A humoros 6sszefiiggé torténeteket szeretik. A bonyolultabb felépitésd,
sokfajta 16rténésbél, szertedgazobb cselekménybdl épitkezd meséket kedvelik.
Nagy hatdssal vannak a lirai gyermekversek, a humoros helyzetekben féleg a
helyzetkomikum hat rdjuk.

Mondhatunk taldlés kérdéseket is, amely rejtvény a kitaldlds az intellektudlis
orom elsé lépését jelenitik meg.

A gyermekek a meseregényeket is szivesen hallgatjdk, folytatdsokban napokon
keresztiil izgatottan varjdk.

15-20 4j mesével, 15-20 (j verssel, 4-5 (j kiolvaséval gazdagodjon a gyermekek
élménye.

Az 6vodapedagdgus feladatai:
= A mese és a versmondds csak a kulturdlt mindennapi beszéd kozegében

élmény, ezért meg kell teremteni a hdtteret.
= A mesehallgatdst csend vegye koriil.
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= A mozgdssal kisért verseknek, mondékdknak nem drt a hdttérzaj.

= A mese és versmonddsnak, helye és ideje van mindig, ahdnyszor a nap
folyamdn lehetéség, igény van rd. Nem sziikséges kezdeményezett
tevékenységi forma keretén beliil maradni, hiszen az elalvds el6tti mese
ugyanolyan értékd.

= A felhaszndlt anyag igényes kivdlasztdsa az életkori sajdtossdagoknak
megfeleld legyen.

= Az alapveté helyes viselkedési szabdlyok elsajdtittatdsa, szokdssa
alakitdsa.

A fejlédés jellemzgi dvoddskor végére:

© Szivesen és gondosan bdnnak a mesekanyvekkel.

© Ondlléan verselnek, kedviik szerint mozdulatokkal kisérik a verseket.

© Varjdk a mesét, verset, maguk is dramatizadljdk kedvelt meséiket, maguk is
segitenek a mesemonddsban.

© Figyelmesen csendben végighallgatjdk a mesét.

© A folytatdsos meséket, verses meséket, meseregényeket 6ssze tudjdk
kotni.

© Dramatizdldshoz bdbozdshoz sziikséges eszkozoket 6ndlléan haszndljdk, a
szerepeket maguk kozott felosztjdk

3. Enek, zene, énekes jaték, gyermektanc

.A zene hatdsa olyan emberformadld erd,
mely kihat az egész személyiségre.”
Kodadly Zoltdn

Célunk:

a zenei képességek fejlesztésén til, kozos éneklés, kozos jaték oromének
megéreztetése, hogy azon keresztiil formdlddjon a gyermekek zenei izlése,
esztétikai fogékonysdga. A gyermekek jussanak minél 16bb olyan zenei
¢lményhez, ami megalapozhatja zenei anyanyelviiket, zenei érdeklédésiiket.
A népi hagyomdnyok, gyermektdncok megismerésével, dpoldsdval a nemzeti
identitdstudatot alakitjuk.

A zenei hevelés alapja dvoddinkban az énekes jaték. Eléaddsuk kozben az 6sszes
zenei képesség egyiitt, egyidejlileg fejlédik.

Az olbeli jatékok, népi gyermekjatékok, énekes jatékok 6romet nydjtanak a
gyermekeknek.
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Az élményt nyljté kozos énekzenei tevékenységek sordn a gyermek felfedezia
dallam, a ritmus, a mozgds szépségét, a kozos éneklés 6romét.

Az 6véng, aki sok énekes jatékot jatszik csoportjdban, tesz legtobbet gyermekei
zenei fejlédéséért.

Az 6vodai zenei hevelés legfontosabb célja: az ének, a jaték orome a zene
megszerettetése, a széprea ,tiszta forrdsra” valé racsoddlkozads.

A zene, a muzsika a gyermekek érzelmeire pozitivan hat, és egész késébbi életét
meghatdrozza a kiskorban kapott miivészeti nevelés. A gyermek felfedezi a
dallam a ritmus a mozgds szépségét a kozaos éneklés 6romét.

Koddly Zoltdn Gtmutatdsai alapjdn Forrai Katalin dltal kidolgozott évodai ének-
zenei nevelés alapjaira épiilé fejlesztés, 6vodai nevelésiinkon beliil hatékonyan
megvalésithato.

A zenehallgatdsi anyag megvdlasztdsdndl az 6vodapedagdgus figyelembe veszia
gyermekek nemzeti hovatartozdsat, nemzetiségi nevelését.

Segiti a zenei anyanyelv kialakuldsadt.

Az ének-zenei tevékenység a gyermek és az 6vodapedagdgus kezdeményezésére
az egész napot dthatja. A mozgds, a ritmus, a zene egymdstdl elvdlaszthatatlan
egységben jelent zenei éiményt a gyermek szdmdra.

Az dvodapedagdgus énekes, zenei, mozgdsos minta a gyermek szdmdra, felelds
azért, hogy az éneklés-zenélés a népi gyermekjatékok, hagyomanyok dpoldsa a
gyermekek mindennapi fevékenységévé vdljanak. A felnétt minta, spontdn
utdnzdsdval az éneklés, zenélés részévé vdlik a gyermek mindennapi
tevékenységének.

Fontos: a zenei kreativitds fejlesztése. A zenei hallds, a ritmus és formaérzék
fejlesztése, a beszédhanggal valé jatékok, a krnyezet hangjainak megismerése
és felismerése, a jatékos képességfejlesztés, a monddka, a gyermekjatékok,
tancok, dalok, az igényesen vdlogatott kortdrs miivészeti alkotdsok, népdalok
tanuldsa. Az énekes népi jatékok és az igényesen vdlogatott kortdrs mivészeti
alkotdsok fontos eszkozéiil szolgdlnak a gyermek zenei képességeinek (ritmus,
éneklés, hallds, mozgds). A mindennapos zenei élmény a legfontosabb
elérelenditd je a tehetségfejlesztésnek, és a zenei kreativitds kialakuldsdnak.

Dallamanyag kivdlasztdsanak szempontjai:

3-4 éves gyermekek:
- mondodka és dalanyag, olyan alkalmas jdtékokbdl dlljon, amelyet felnétt
jatszik a gyermekekkel
- olben iilve, docogtetd, lovagoltato, tenyeres, stb.
- késdbb a jatékos utanzé mozgds, egyszer( korséta, guggolds vagy
szerepcserés jatékok a megfeleldek
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4-5 éves gyermekek:
- az egyszer( korjaték, bonyolultabb mozgdsokkal
- guggolds, taps, visszafordulds, pdros kérbejdrds, forgdssal béviilhet
- az utdnzé mozgdsok mellett felhaszndlunk vdltozatos formdkat

5-7 éves gyermekek:
- mdr t6bb szereplés bonyolultabb mozgdssal, hagy térben mozgé jatékokat
is vdlaszthatunk
- pdrvdlasztés, két koras, csoportos fogd, sorgyarapito, hidas
jatékformdkat alkalmazzunk
- A gyerekek a fréfds jatékokat kedvelik

A dalanyag kivdlasztdsdnak ardnya: 75-25% a jatékos népi gyermekdalok javdra.
Az 6vodapedagdgus akkor dllitotta Gssze helyesen csoportja zenei programjat,
ha az a gyermekeknek jdtékot, szorakozdst, 6romet jelentl

Zenei készségfejlesztés teriiletei:
- Eneklési készségfejlesztés
- Ritmusérzék fejlesztés
- Halldsfejlesztés
- Zenehallgatds

Az 6vodapedagdgus feladata:

= Az évoddban, a kérnyezet hang jainak megfigyeltetése, az énekléssel
zenéléssel felkelteni a gyermekek zenei érdeklédését.

= Formadlni zenei izlésiiket, esztétikai fogékonysdgukat.

= Az élményt nydjto kozos ének-zenei tevékenységek sordn a gyermekekkel
felfedeztetni a dallam, a ritmus, a mozgds szépségét, a kozos éneklés
oromeét.

= A népdalok éneklésével a népi gyermektdancok és népi jatékok, a
hagyomdnyok megismertetésével a hagyomdnyok megismerését,
tovdbbélését segitse.

= A zenehallgatdsi anyag megvdlasztdsdndl az 6vodapedagdgus vegye
figyelembe a nemzetiségi, etnikai kisebbségi nevelés esetében a
gyermekek hovatartozadst.

= Az dvodai ének-zenei nevelés feladatainak eredményes megvaldsitdsaval
megalapozni, eldsegiteni a gyermek anyanyelvének kialakuldsat.

= A nap bdrmely szakdban kotetlen vagy kotott formdban biztositja
lehetdséget az ének-zenére.
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A fejlédés jellemz6i az 6voddskor végére:

© A gyermekek szivesen vesznek részt énekes jatékokban, szeretnek
énekelni, 6ndlloan kezdeményeznek énekes jatékokat, ismert dalokat.
Enekelnek egyediil és dallammotivumokat is tudnak visszaénekelni.
Mozgdsuk onmagukhoz és csoportjukhoz mérten koordindlt.

Az egyszer( jatékos tdncmozgdsokat esztétikusan, kedvvel végzik.
Ugyelnek az egyenletes ritmusra éneklés és monddka kozben.

Helyes festtartdssal, kézfogdssal jatsszdk a korjatékokat.

Képesek a tempéhoz mozgdsukkal is alkalmazkodni.

Oriilnek a szerepvdllaldsnak, elfogadjdk a jatékszabdlyokat.
Orommel vesznek részt a népi jatékokban.

Felismerik a magas- mély éneklés kozotti kiilonbséget, maguk is
alkalmazzadk.

Ismerik a halk- hangos kozotti kiilonbséget, tudnak igy énekelni.
Osszehasonlitjdk és énekléssel, mozgdssal bemutatjdk a normdl tfempéndl
gyorsabbat és lassabbat, tudnak igy tapsolni.

Felismerik a dallamot didoldsrdl.

A dalokat, mondékdkat -belsé hallds alapjan 6sszekapcsoljdk.
ér'zékenyek a természet és a kornyezet hangjaira. Hangszinek finom
eltéréseit képesek megkiilonboztetni.

Megismerkednek néhdny ritmushangszerrel és haszndljdk is.
Megkiilonboztetik az egyenletes liiktetést a dal ritmusatdl.
Sz6veges és nem szoveges ritmusmotivumokat visszatapsolnak
csoportosan illetve egyénileg is.
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4. Rajzolds, festés, mintazas, kézimunka

.Ha lehetévé tessziik a gyermekeknek, hogy miivészeti
tevékenységgel kifejezze az érzelmeit, akkor legalapvetébb
vdgyainak engediink szabad utat... de mégsem akdrmilyen
utat.”
.A mivészet alkot valamit, és nemcsak a tdrgyak vildgdban,
hanem a Iélek birodalmdban is.”

Frans Calgren

Célunk:
a gyermeki élmény, fantdziavildg képi megjelenitése a kiilonb6zé képzémivészeti
eszkozok segitségével.
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A természet szépségébél fakaddoan a gyermekek tér -, forma -, szin képzetének
gazdagitdsa, a szép irdnti nyitottsdg, igényesség, esztétikai érzékenység
alakitdsa.

A vizudlis észlelés, emlékezet, képzelet fejlesztése.

Az idézet bizonyitja, hogy a miivészet energidkat mozgat, fesziiltségeket kelt,
érzelmeket vdlt ki, gondolatokat indit el, asszocidciokra késztet. A gyermek
szdmdra az elfojtott, fel nem dolgozott fruszirdcidk djra élednek és
kifejezdhetnek vizudlis formdban.

A gyermeki dbrdzolds a vildg megismerésének sajatos formdja. Ebben a
tevékenységben taldlkozik az 6t koriilvevd anyagokkal, eszkozokkel. A kiilvildaghoz
fiz6dé kapcsolatat érzelmi sikon éli at, és cselekvésein keresztiil tikrozi. A
reagdldsok egyik specifikus kifejezédése a gyermekrajz és téralakitds. E
tevékenységei alapjan lehetdség nyilik a gyermek mélyebb megismerésére.

A rajzolds, festés, mintdzds, épités, képalakitds, a kézimunka, mint az dbrdzolds
kiilonboz6 fajtai, fovabba a mlalkotdsokkal, a népmiivészeti elemekkel,
szokdsokkal, hagyomdnyokkal, nemzeti szimbdlumokkal, az esztétikus tdrgyi
kornyezettel valé ismerkedés is fontos eszkoze a gyermeki személyiség
fejlesztésének. A gyermeki alkotds a belsé képek gazdagitdsdra épiil.

Torekedni kell a gyermeki alkotdsok kozosségi rendezvényen valé bemutatdsdra
és a tehetségek bdtoritdsdra.

A vizudlis nevelés az ovodai nevelés egészében érvényesiilé folyamat.

Vizudlis tevékenységek

A vizudlis tevékenységek helyszinei: csoportszoba, természeti kornyezet (pl.
ovodaudvar, megfigyeld sétdk, kirdnduldsok helyszinei alkalomszer(en. It
megvalésulhat a pitypang-f(izés, kavicsokbol képek kirakdsa, bogyds termések
lancflizése, szines vadvirdgcsokor kompondldsa stb.

Tovdbbi vizudlis tevékenységek az 6voddban:

RAJZOLAS: papirra, aszfaltra, homokba, hdba, tdbldra stb.

FESTES: ecsettel, szivdszdllal, fogkefével, pdicikdval, zsinérral, djjal, stb.
NYOMDAZAS: zoldségekkel, terményekkel, dugéval, falevéllel, textillel,
vattapamaccsal, stb.

MINTAZAS: agyaggal, lisztgyurmdval, gyurmdval (plasztilinnal), homokba stb.
EGYER TECHNIKAK: tépés, vdgds, ragasztds, mozaik-, textil-, fermény-,
fonalkép készitése, karcolds, diszitémunkdk, hajtogatds, varrds, gyongyfiizés,
szovés, gipsznyomat, vegyes technikdk-, viaszkarc-, télen héemberépités és
kiilonboz6 épitd jatékok.

A vizudlis fevékenységek fejlédésének tartalmi jellemzdi:
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A legtobb dvoddba érkezé 3-4 éves gyermek, firkdldsi szinten dll.

Elsé évben kotetleniil rajzolgathak, mintaznak, ismerkednek a festékkel, a
technikdkkal, az dbrdzolds eszkozeivel.

Prébdlkoznak kiilonféle formdk létrehozdsdval eltérg formdju, szinl és nagysdg
képfeliileten, vdltozatos anyagu papirokon.

A vizudlis tevékenység lehetéségét, feltételeit naponta, a nap egész
folyamatdban biztositjuk. Maga a tevékenység- s ennek 6rome - a fontos,
valamint az igény kialakitdsa az alkotdsra, az 6nkifejezésre, a kornyezet
esztétikai alakitdsdra és az esztétikai élmények befogaddsdra.

Ha képességiiket meghaladé témdk, illetve technikdk felkeltik érdeklédésiiket,
bekapcsoléddsukat differencidlt feladataddssal segitjik.

Egyéni foglalkoztatdssal lehetdévé tessziik, hogy a gyermek elindulhasson a
fermészetes rajzfejlédés utjan.

Az B-7 éves gyermek vizudlis ismereteit (jabb technikdkkal, élményekkel,
otletekkel gazdagitjuk.

Kedvelt vdltozatos témdt nydjtanak az évszakok,a természet szépségei, az
egyéni és kozos élmények, események, iinnepek, az otthon, a csaldd, a
kozlekedés, festiink témdja, a novények, dllatok.

Kozos jatékokhoz, dramatizdldshoz, bdbozdshoz kiilonb6zé technikdkkal targyak,
kellekek készitése.

Egyéni és kozos kompozicidk rajzoldsa, festése- nagyobb méretben is

Rajzolt formdk diszitése a gyermekek tetszése szerint.

Mesék, események képi dbrdzoldsa kiilonféle technikdkkal, anyagokkal (pl.
montazs, dombormdvek).

Plasztikai munkdikon a legjellemzébb forma a legfébb tagoltsdg érzékelésének
gyakorldsa.

Sokféle természetes anyag felhaszndldsdval anyagok ismeretére vonatkozd
megfigyelések és tapasztalatok gy(jtése, az anyagok formdlhatésaganak
tudatositdsa (pl. papirtépés, nyirds, hajtogatds, ragasztds, mintdazds, kotozés,
szovés stb.).

Térbeli tapasztalatok megfigyelése, téralakitds, kisebb nagyobb térbeli
alakzatok létrehozdsa.

M(alkotdsok nézegetése, véleményalkotds, térbeli, szinbeli, formai és hangulati
szempontbdl.

A tevékenység megszervezése
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Vizudlis technikdkat tervszer(en, kotetlen, irdnyitott, mikrocsoportos formdaban
szervezziik. A ¥émadtdl filiggden lehetéséget adunk alternativ technikai
feldolgozdsra a gyermek egyéni elképzelései alap jan.

Az 6vodapedagdgus feladatai:

=
=

U

Az 6vond keltse fel a gyermekekben az alkotds 6rémét.

Biztositsa tobb fajta tevékenység egy idében torténé gyakorldsdhoz a
megfelelé feltételeket (id6, hely, eszkoz).

A gyermekek szdmdra dllandd, elérhetd helyen dlljon rendelkezésre
sziikséges mennyiségli, mindséqli és méretii eszkoz.

Helyesen kialakitott szokdsrendszerrel biztositsa a vdltozatos
tevékenység mellett a rendezett kornyezetet.

Kisérje figyelemmel azt, hogy milyen (j anyagok, eszkozok keriilnek
forgalomba. Vdlogassa ki, melyek alkalmazhatdk az évodai nevelésben is.
Ismertesse meg a gyermekekkel az eszkozok megfelelé haszndlatat.
Ismertesse meg a rajzolds mintdzds és kézi munka kiilonb6zé technikai
alapelemeivel és eljdrdsaival.

Vegye tekintetbe az egyes gyermekek kozotti (dbrdzolds) képességbeli
kiilonbségeket.

A fejlédés jellemzéje az 6voddskor végére:

© 006 0 © ©

O

Aktivan, 6rommel vegyenek részt az dbrdzolo és alkotd tevékenységekben.
Formadbrdzoldsuk vdltozatos, tobbnyire képesek hangstlyozni a
legfontosabb megkiilonbozteté jegyeket, jellemzé formdkat.
Szinhaszndlatuk vdltozatos, gazdag.

Ceruzafogdsa helyes.

Emberdbrdzoldsaikban megjelenik a részformdk, a mozgdsok jelzése.
élményeik, elképzeléseik, képzeteik megjelenitésében tobbnyire
biztonsdggal hasznadljdk a képi kifejezés vdltozatos eszkozeit.
Beszélgetni tudnak alkotdsaikrdl. Ertékeléseik kozelitenek a realitdshoz.

Mozgds
.Mozgatja a fejecskéjét, aztdn a kis
kezecskéjét.
Hajlik jobbra, hajlik balra, gyere, gyere,
kezdjiik djra.”
Szabd Borbdla
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A rendszeres egészségfejleszt6 testmozgds, a gyermekek egyéni fejlettségi
szintjéhez igazodd mozgdsos jatékok és feladatok, a pszichomotoros készségek
és képességek kialakitdsdnak, formdldsdnak és fejlesztésének eszkozei.

Az dvoddskor a természetes hely-, helyzetvdltoztaté és finommotoros
mozgdskészségek tanuldsdnak, valamint a mozgdskoordindcié intenziv
fejlddésének szakasza, amelyeket sokszin(, vdltozatos és oromteli, érzelmi
biztonsdgban zajlé gyakorldsi formdkkal, jatékokkal sziikséges eldsegiteni.
Ezzel biztosithaté a mozgds és az értelmi fejlddés kedvezd egymdsra hatdsa.

A mozgdsos jatékok, tevékenységek, feladatok rendszeres alkalmazdsa
kedvezden hatnak a kondiciondlis képességek koziil kiilonosen az eré és az
dlléképesség fejlodésére, amelyek befolydsoljdk a gyermeki szervezet teherbiré
képességét, egészséges fejlodését.

Fontos szerepiik van a helyes testtartdshoz sziikséges izomegyenstly
kialakuldsdban, felerésitik, kiegészitik a gondozds, és egészséges életmddra
nevelés hatdsait.

A spontdn, a szabad jaték kereteiben végzett mozgdsos tevékenységeket
kiegészitik az iranyitott mozgdsos tevékenységek.

A komplex testmozgdsok beépiilnek az dvodai élet egyéb tevékenységeibe is,
mikozben egyiitt hatnak a gyermek személyiségének - a pozitiv énkép, 6nkontroll,
érzelemszabdlyozds, szabdlykoveté tdrsas viselkedés, egylittmiikodés,
kommunikdcid, problémamegoldé gondolkodds - fejlédésére.

A spontdn - a jatékban, azon beliil a szabad jatékban - megjelenéd mozgdsos
tevékenységeknek, az egészségfejleszté testmozgdsnak az évodai nevelés
minden napjdn, az egyéni sziikségleteket és képességeket figyelembe véve,
minden gyermek szdmdra lehetéséget kell biztositani. Torekedni kell a
gyermekeket legjobban fejlesztd, kooperativ mozgdsos jatékok széleskari
alkalmazdsdra, a szabad levegé kihaszndlasara.

Célunk:

az egészséges életmddra nevelés, testi fejlédés elésegitése, ezen beliil a
gyermekek mozgdsigényének kielégitése, a mozgds fejlesztése és
megszerettetése.

A mozgdsfejlesztést tdgan értelmezziik, az aktiv nagymozgdstél kezdve a
finommotoros manipuldciéig mindent magdba foglal, és az egész személyiség
fejlédését eldsegiti. Kedvezden befolydsolja a pszichikai, az értelmi és a
szocidlis képességek alakuldsadt.

64.



Bicske Varosi Ovoda — Komplex személyiségfejleszté pedagdgiai programja

A mozgds sokoldald tevékenység-és feladatrendszere az egész dvodaiéletet
dtszdvi. A festnevelés foglalkozdson kiviil jelen van spontdn vagy szervezett
formdban a szabad jatékban, a kérnyezeti és esztétikai nevelés, valamint a
gondozdsi és 6nkiszolgdlo tevékenységekben is.

A mozgdsfejlesztés a torna, a jatékos mozgdsok, és az egészséges életmédot
erdsitd egyéb tevékenységek két teriileten valésulnak meg: szabad jatékban, és a
testnevelés foglalkozdson. A szabad jatéktevékenységben célunk az, hogy
minden gyermek megtaldlja a fejlettségének, érdeklédésének,
temperamentumadnak legmegfelelébb tevékenységet, a szabadban és
csoportszobdban egyardnt.

A tervszer( mozgdsfejlesztés a testnevelés foglalkozdsokon és a mindennapos

testmozgds keretében torténik.

Mozgdsfejlesztés a testnevelés foglalkozds keretében, minden korcsoportban

heti egy, tankoteles kortél ketté foglalkozds ajanlott, amelybél egyik kivdlthaté
Uszdsoktatdssal.

A mozgds tevékenység anyaga természetes nagymozgdsok, jatékos mozgdsok,
prevencios gyakorlatok. A motoros képességek fejlesztéséhez sziikséges a
kondiciondlis képességek (erd, gyorsasdg, dlloképesség) és a koordindcids
képességek (egyenstlyérzék, mozgdsérzékelés, ritmusképesség,
gyorskoordindciod, dlloképességi koordindcio, reakciéképesség), valamint
mozgékonysdg, hajlékonysdg, lazasdg fejlesztése. Hozzdjdrulnak a harmonikus,
osszerendezett, fegyelmezett nagy és kis mozgdsok kialakuldsdhoz.

Az éves mozgds anyag tervezésekor a didaktikai és pszicholdgiai szempontok
mellett vegyiik figyelembe a helyi adottsdgokat és az idé jards adta
lehetdségeket. A foglalkozdsokon a kiilonb6zé nehézség(, egyéni sziikségletet
figyelembevevé differencidlt feladatok addsdval segitjiik elg, hogy minden
gyermek megtaldlja a képességeinek legmegfelelébb mozgdsos feladatokat. A
gyakorlatok késztessék ket optimdlis eréfeszitésre. Ehhez dtgondolt, tudatos
tervezésre van sziikség.

Mindennapos mozgds:

Naponta legaldbb egyszer 10-30 perc a napirendbe illesztve, a csoportban
dolgozé ovondk dontése alapjan.

Anyagdt elsdsorban a mozgdsos jatékok adjdk kiegésziilve 1-1 gimnasztikai
gyakorlattal, a kotelezd foglalkozdsokhoz és a korosztdly szamdra
legmegfeleldbb fejlesztési feladatokhoz igazodva.

A fejlesztés tartalma életkoronként:
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A 3-7 éves gyermekek motoros fejlddése a fermészetes mozgdsokkal a
legeredményesebb. Ennek gyakoroltatdsa életkoronként valtozo.
Egészségligyi, higiéniai feltételek:

A tornafoglalkozdsok elgtt, tornaruhdba és tornacipébe 6lt6zkadnek a gyerekek.
A tornaterem és az eszkozok tisztasdga a balesetmentes kornyezet
nélkiilozhetetlenek a testnevelés feladatainak maradéktalan megvaldsitdsdhoz.

Az 6vodapedagdgus feladatai:

3-4 éves kor:
= Nagymozgdsok (pl. kiilonbozé jardsok, futds, csdszds, mdszas talajon és
szereken) fejlesztése.
= Testtudat (testkép, testfogalom, testséma) fejlesztés: jatékos médon,
mozgds kdzben ismerkedjenek meg a festrészeikkel és azok funkcid javal.

4-5 éves kor:
= A féri tdjékozoddsi képesség fejlesztése: irdny kovetés, alakzatok
kialakitdsa vdltozé formdban.
= Egyensllyérzék fejlesztése.
= Koordindcids képességek fejlesztése, az oldalisdg gyakorldsa.

5-7 éves kor:

Eszlelés fejlesztése.

Finommotorika fejlesztése.

Keresztcsatorndk fejlesztése.

Az eltérd sziikségleti, kiemelt figyelmet igénylé gyermekek
mozgdsigényének folyamatos kielégitése, mozgdskedvének megérzése, a
mozgds megszerettetése.

Rendszeres mozgdssal az egészséges életvitel kialakitdsa.

A mozgdstapasztalatok bévitése sok gyakorldssal, a mozgdskészségek
alakitdsa.

A testi képességek, fizikai erénlét fejlesztése.

Kondiciondlis és koordindcids képességek fejlesztése.

A mozgdson keresztiil az értelmi struktirdk és a szocidlis képességek
fejlesztése.

R

Uy

VRN

A fejlédés jellemzdi az ovoddskor végére:

© A rendszeres, szervezett és a szabad mozgdsos jatéktevékenységekben a
gyermekek felszabadultan, 6rommel vesznek részt.

66.



Bicske Varosi Ovoda — Komplex személyiségfejleszté pedagdgiai programja

© Mindennap aktivan végzik a mozgdsos tevékenységeket.

© A mozgdsos tevékenységek teljes ideje alatt végzik az irdnyitott és
utdnzé gyakorlatokat, jatékos mozgdsokat, tevékenységeket.

© Rendelkeznek optimdlis edzettséggel, dlloképességgel, teherbird-
képességgel.

© Az ovodapedagogusi utasitdst kovetve, pontosan hajtjdk végre a
gyakorlatokat.

6. Kilso vilag tevékeny megismerése

.Ha a jové évrél akarsz gondoskodni - vess magot,
Ha egy évtizeddel szdmolsz - iiltess fadt,
Ha terved egy életre szdl - embert nevelj!”

Kinai bélcs mondds

Célunk:

A gyermekek életkoruknak megfelelé szinten, minél tobb tapasztalatot
szerezzenek a sz(ikebb és tdgabb ftermészeti, emberi, tdrgyi, kornyezeti, formai,
mennyiségi, téri viszonyairdl. (mozgdsos és érzékszervi) tevékenységeken
keresztiil az 6ket koriilvevd és tarsadalmi kornyezetbél.

A valdsdg felfedezése sordn pozitiv érzelmi viszonya alakul a természethez, az
emberi alkotdsokhoz, tanulja azok védelmét az értékek megdrzését.

Megismeri a sziil6fold, az ott €6 emberek, a hazai 14j, a helyi hagyomdnyok és
néphagyomdnyok, szokdsok, a csalddi és a tdrgyi kultira értékeit, megtanulja
ezek szeretetét, védelmét is.

A kornyezettel valo ismerkedés az 6vodai hevelés egészében érvényesiilé
folyamat.

A kornyezet az 6roklés mellett a fejlédés egyik potencidlis forrdsa. Ezért fontos
a kdrnyezet megismerésére nevelés koéré komplexen csoportositani az dvodai
nevelés témakareit.

Alapvetének tekintjiik a gyermekek tdrsas kornyezetével és természeti
kornyezetével valé kapcsolatat. Ezdltal alakul tdrsas magatartdsuk fejlédik
beszédmegértd nyelvi kifejezéképességiik.

Tartalmi szempontbdl két egymdstdl elvdlaszthatatlan tapasztalati témakort
foglal magdba a kiilsé vildg tevékeny megismerése.

1. A tdrgyi-természeti kornyezettel, jelenségekkel kapcsolatos
tapasztalatoktdl a tdrsadalmi kornyezet torténéseinek, érzékeléséig ter jed.
2. A kornyezetben, a fevékenységekben, az élethelyzetekben, szerezhetd

matematikai tapasztalatokat integrdlja (6sszegzi).
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A 3-7 éves kord gyermekek tfermészetes megnyilvanuldsa az érdeklédés,
kivdncsisdg, melynek sordn tapasztalatokat szereznek a kozvetlen és tagabb
fermészeti- emberi- tdrgyi kornyezet formai, mennyiségi, téri viszonyairél.
Tdrgyi- természeti- tdrsadalmi kdrnyezet megismerése.

Kiindulé pontnak tekintjik a természeti és tdarsadalmi kornyezetbél szerzett
gyermeki tapasztalatokat, hiszena kdrnyezet a fejlédés forrdsa. Ezekre a
tapasztalatokra épitve, élményekkel, ismeretekkel gyarapitva fejlédik a gyermek.
Figyelembe vessziik, hogy a gyermekek kiilonb6zé kornyezetbél érkeznek az
ovoddba, mds-mds hatdsokkal, benyomdsokkal, kultiraval.

Tevékenységek segitségével cselekvés Utjdn jutnak a gyerekek (j ismeretekhez.
Kornyezetiikkel valé kapcsolatukat a felnéttek kozvetitésével valdsitjdk meg.

A pedagodgus tudatos munkdja mellett a gyermekek tapasztalataira, élményeire
tdmaszkodva nydjtunk Uj ismereteket az 6ket koriilvevd kozvetlen sziikebb és
tdgabb emberi- tdrgyi kornyezetrdl. A meglévd ismereteket mélyiteni, rendezni
kell. A valdsdg felfedezése sordn pozitiv érzelmi viszony alakul kia
természethez, az emberi alkotdsokhoz igy tanulja meg annak védelmét, az
értékek drzését.

A kdrnyezet megismerésére nevelés témdi kevésbé behatdroltak. Szinte kindljdk
a valosag megtapasztaldsanak lehetéségét a kovetkezd témakaoraokben:

- Evkezdés

- Evszakok

- Csalad

- Testiink

- Allatok

- Novények

- Kozlekedés

- Néphagyomdnyok, jeles napok

A gyermek, mikozben felfedezi kérnyezetét, olyan tapasztalatok birtokdba jut,
amelyek a kornyezetben valé életkordnak megfeleld, biztos eligazoddshoz,
tdjékozéddshoz sziikségesek.

Megismeri a sziil6fold, az ott él6 emberek, a hazai 1dj, a helyi hagyomadnyok és
néphagyomdnyok, szokdsok a kozosséghez tartozds élményét, a nemzeti, csalddi
és a tdrgyi kultira értékeit, 6vodank jeles napjait /pl. Sziireti mulatsdg, Mdrton
nap, Mikulds, Kardcsony, Farsang, Hdsvét, Anydk napja, Gyereknap, Madarak Fak
Napja/ megtanulja ezek szeretetét, védelmét.

Az 6vodapedagdgus megismerteti a gyermekekkel a fenntarthatésdg lehetdségét
példamutatdssal a gyakorlatban.

68.



Bicske Varosi Ovoda — Komplex személyiségfejleszté pedagdgiai programja

Az ismeretek kozvetitésével, kozosen atélt élményekkel alapozzuk meg a
hazaszeretet csirdit, az életkornak megfelelé alapvetd miveltséget, nemzeti és
népi hagyomanyok dpoldsdt, tovdbb vitelét (mdrcius 15.).

A gyermekben a természet megismertetésével, megismerésével megalapozzuk a
természet szeretetét; a természet tisztasdgdnak, szépségének védelmét, a
természet TISZTELETET.

Mivel az dvoddskor végére kialakulnak a gyermekek alapvetd személyiség jegyei,
ezért fontos feladatunk ebben az életkorban a napi életet athatd, tudatos
természet szeretetre, védelemre nevelés, TUDATFORMALAS.
Kornyezetvédelmi, - megovdsi szokdsok kialakitdsa pl. szelektiv hulladékkezelés.
A gyermek érzelmi alapon vdlogat a csaldd és az évodadltal nydjtott hatdsokbadl,
ezért nagy a feleldsségiink, hogy mire irdnyitjuk a figyelmet.

Ha a gyermekben kifejlddik a fermészet irdnti érzékenység, akkor nem csak a
névény és dllat-vildg, hanem az ember irdnt is tapintatosabb, megértébb lesz,
pozitivan hat viselkedésére, segiti a szocializdciét.

A kornyezet megismerésére nevelést, a komplexitdst gy tudjuk a
leghatékonyabban megvaldsitani, ha a kovetkezd idézet szerint cseleksziink.

.Lassits, egyszerdsits, és légy kedves”
(FPT jdtéktovdbbképzés 1996-97.)

Lassits: inkdbb kevesebbet nydjtsunk, de az vdljon maradandé élménnyé a
gyermek szdmdra. Az ket koriilvevé vilagot, annak egy-egy részletét minél tobb
oldalrél érzékeltessiik, tapasztaltassuk.

Egyszerdsits: figyelembe vessziik a gyermek sziikebb kornyezetét, az 6voda
lehetdségeit, a gyermekek egyéni tapasztalatait. A gyermekek
kezdeményezéseire, kordbbi tapasztalataira tdmaszkodjunk.

Légy kedves: az érzelmi élet domindns az 6vodds korban, ezért a megismerését
az érzelem motivdlja.

A kornyezet megismerésére nevelés témakoreinek feldolgozdsa:

Az életkor elérehaladtaval a témdk linedrisan béviilnek, és koncentrikusan
mélylilnek. Ez teszi lehetévé az alapos megismerést.

Témakorok:

I. negyedév: Evkezdés: Nagyobbak lettiink
Iskoldsok lesziink
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Evszakok:

A testiink:

Osz

Ida6: hét, nap, napszakok

Szinek

Testrészek, érzékszervek, funkcio juk
Egészség, betegség

Mozgads

Az sz témakdr az elsé negyedévben feldolgozott témakaoroket végig kiséri.

IT. negyedév: A csaldd:

évszak:

Kozlekedés:

Csaladtagok

Csalddtagok munkdja

Felnéttek, gyerekek ->gondoskodas
Tél

Idé6: hét, nap, napszakok
Szdrazfold

Vizi

Légi

A tél ¥émakor a mdsodik negyedévben feldolgozott témaksroket végig kiséri.

ITT. negyedév: Evszak:

Allatok:

Novények:

Tavasz

Idé6: hét, nap, napszakok

Hazi dllatok > dllatvédelem

Erdé dllatai

Vizek-mezdk dllatai

Kornyezetiink novényei

Gyilimolcsok, zoldségfélék, viragok

Novények fejlédése, gondozdsa—> emberi munka

A tavasz téma a harmadik negyedévben feldolgozott témakaoroket végig kiséri.
Fontos: a komplexitdsra torekvés, kapcsolatteremtés mds nevelési teriiletekkel.

Ovoddba lépéskor megismertetjiik a gyermekeket az 6vé nénikkel, tarsaikkal,
ovoda épiiletével, majd az egyre béviilé kornyezettel.
A novekedésiikkel érzékeltetjiik az évek muldsat.

Az évszakok megfigyelését a természetben végezziik.

A lehetdségekhez mérten, legaldbb évszakonként visszaldtogatunk ugyan abba az
erdébe, patakpartra, hatdrba, parkba.

Osszehasonlitanak, kovetkeztetéseket vonnak le a gyermekek.

A kovetkez6 szempontok szerint lattatjuk, figyeltetjik meg a kornyezetet:
- tfermészet esztétikuma, szinek
- id6jards elemei, vdltozadsai
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- természeti jelenségek, kiilonb6zé kisérletek
- ¢élélények, novények

- termések, termények, kavicsok, egyéb

- oltozkodés

Az évszakok koré csoportositjuk a megfelelé témdkat. Kapcsolodva valamilyen
formdban az adott évszak jellemzéihez. Pl.: 6sz-6szi gylimolcsok-sziiret; tél -
csaldd - szeretet; tavasz - kikelet - kiscsirke (hdzi dllatok megfigyelése).
Minden téma a kozvetlen kérnyezetbél gyckereztethetd, de a gyermekek
érdeklédésének, igényének megfeleléen eljuthatunk, pl.: akdr a tropusi dllatokig
is.

Az élményszerzés elsédleges szintere a természet, valamint a természetes
kornyezet. A természetes kornyezetben torténé megfigyeléseken
mlzeumldtogatasokkal (pl. Mezégazdasdgi Mizeum, Természettudomanyi
Mdizeum) Vadas parkban, Arborétumban fett sétdkkal és tudomdnyos kanyvek,
filmek nézegetésével, hangfelvételek hallgatdsdval is szinesitjik az
élményszerzést. A kirdnduldsok, megfigyelé sétdk alkalmdval gyakoroljuk a
gyalogos kozlekedést. Megfigyeljiik a kozvetlen kaornyezetiinkben kozlekedd
jarmiveket (autébusz, személygépkocsi, vonat, stb.) lehetéség szerint a tdgabb
kornyezetiinkben kozlekedé jarmiveket (villamos, trolibusz, metrd, repiilégép,
hajé) azok kozlekedését és az ott dolgozok munkdjat. Elldtogatunk a
vasttdllomdsra.

E megfigyeléseket, tapasztatokat felhaszndlva tudunk késébb kitekinteni a vizi,
légi és szarazfoldi kozlekedésre.

Az 6voddskorban tervezheté tartalmak

- Az dvoda elfogaddsa utdn ismerkedjenek a kozvetlen kornyezetével, az
6voda utcdjdval, egy-két nevezetesebb kozépiilettel.

- Figyeljék meg az évszakok szépségét, szineit, id6 jardsat, stb.

- Gyljtsenek terméseket, kavicsokat az évszakra jellemzéen.

- Figyeljék meg a kornyezetiikben €16 dllatokat, novényeket.

- Szerezzenek fapasztalatokat a gyiimélcsokrél, zoldségfélékrél.

- Beszélgessenek a csaladral, csalddtagokrél, kozosen atélt élményekrdl.

- Beszélgessen a csalddi kapcsolat alapjat képezd sziil6- gyermek viszonyrdl,
melyben az anya né, az apa meg férfi.

- Ismerkedjenek testiikkel, érzékszerveikkel.

- Sziiletési nemnek megfelel 6nazonossdg erésitése.

- Sétdk alkalmaval gyakoroljdk a gyalogos kozlekedést és annak szabdlyait.
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Az 6vodapedagdgus feladatai:

= Segitse el6 a gyermek ondllé véleményalkotdsdt, dontési képességeinek
fejlodését, a kortdrs kapcsolatokban és a kérnyezet alakitdsdban.

= A kornyezet tevékeny megismeréséhez biztositsa a feltételeket spontdn
vagy szervezett formdban.

= Az ismeretek dtaddsdra biztositsa a lehetéséget a hét, ill. a nap barmely

szakdban.

Tegye lehetévé a gyermek szdmdra a kornyezet tevékeny megismerését.

Biztositson elegendé alkalmat, idét, helyet, eszkozoket a spontdn és

szervezett tapasztalat- és ismeretszerzésre, a kornyezetkultira és a

biztonsdgos életvitel szokdsainak alakitdsdra.

= Segitse el6 a gyermek ondllé véleményalkotdsdt, dontési képességeinek
fejlédését, a kortdrs kapcsolatokban és a kornyezet alakitdsdban.

= A fenntarthaté fejlédés érdekében helyezzen hangsllyt a
kornyezettudatos magatartasformdlds alapozdsdra.

J

A fejlédés jellemzgi az 6voddskor végére:

© Elemi ismeretekkel rendelkeznek 6nmagukrél, kérnyezetiikrél: ismerik
neviiket, lakdsuk cimét, sziileik nevét, foglalkozdsat, ovoddjuk nevét,
intézményneveket.

Felismerik a napszakokat: reggel, dél, este, éjszaka.

Kiilonbséget tesznek az évszakokban.

Gyakorlottak az alapvetd kozlekedési szabdlyokban.

Ismerik a kornyezetiikben megtaldlhatd kozlekedési eszkozoket, tudjdk,
hogy azok hol kdzlekednek.

Ismereteik vannak a szdrazfoldi, vizi, Iégi kozlekedésrdl fiiggetleniil attol,
hogy kozvetleniil tapasztalatot szereztek-e rdla.

Ismerik a novény szét, sz(ikebb kornyezetiikben €l novényeket, a novény
fejlodését és az id6 jards osszefiiggését. Gyakoroljdk a novény gondozdsat
és védelmét.

Ismereteik vannak az dllatokrdl, kiilonb6zé szempontok szerint tudjdk
csoportositani 6ket, ismerik azok gondozdsat és védelmét.

Felismerik az id6jards és 6lt6zkodés Gsszefiiggéseit.

Ismerik 6nmaguk, testiik tisztdn tartdsdt, dpoldsadt.

Ismerik testrészeiket, érzékszerveiket, meg is tudjak nevezni.

Ovjdk kérnyezetiik tdrsadalmi és természeti értékeit.

© 006 06

©

©

©

© 000
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Kornyezetiink mennyiségi és formai sszefiiggései, matematikai
nevelés

Célunk:

A kornyezet megismerése sordn matematikai tartalmd tapasztalatoknak,
ismereteknek is birtokdba jut a gyermek és azokat a tevékenységeiben
alkalmazza (jatékos formdban cselekvéses tanulds Gtjdn. ) Felismeria
mennyiségi, alaki, hagysdgbeli és téri viszonyokat: alakul itél6képessége, fejlédik-
tér, - sik és mennyiségszemlélete.

Feladata:
e A gyermekek matematikai érdeklédésének felkeltése az elemi ok okozati
osszefliggések felismertetése, megtapasztaldsa.
o C(Cselekvéses tanulds keretén beliil matematikai miveletek gyakorldsa.

Az eredményes 6vodai ismeretszerzés alapjai a kisgyermekkor:i
gondolkoddsfejlédés. A gondolkodds a valésdgbdl szerzett tapasztalatok
rendszerezését, kapcsolatainak felmérését biztositja. A gyermeki gondolkodds
azokra a tapasztalatokra épit, amelyeket a megismerd tevékenysége sordn
szerez, érzékelés, észlelés, megfigyelés Gtjan.

A gondolkodds fejlesztését dvodds korban elsésorban a jatékok, jatékos
cselekmények segitik. Matematika jellegli jatékok (képességfejlesztd, szabdly,
fdrsas, térbeli) a gondolkodds fejlesztése szempontjdbdl nagyszerd
lehetéségeket és értékeket kindlnak.

A gyermekek a jatékok révén tapasztalatokat gyljtenek 6nmagukrdl, masokral,
dolgokrdl, jelenségekrél, sz(ik kornyezetiikrgl. Ezekbdl, illetve ezekben
felfedeznek matematikai jelenségeket, béviil ismeretiik és székészletiik, alakul
alkalmazkodo képességiik a tarsaikhoz, kornyezetiikhoz.

A matematikai nevelés két életkori szinten torténik az dvoddban:
1. bevezetés a matematikdba (matematikai érdeklédés megalapozdsa)
2. differencidlt fejlesztés.

A matematikai nevelés tartalma

Legjellemzébb matematikai tevékenységformdk:
- Targyak, személyek, halmazok 6sszehasonlitdsa.
Szétvdlogatds, sorba rendezés mingségi és mennyiségi tulajdonsdgok
alapjan (t6bb-kevesebb-ugyanannyi).

73.



Bicske Varosi Ovoda — Komplex személyiségfejleszté pedagdgiai programja

Egyszeri(i itéletek alkotdsa.

Egyszeriibb logikai miiveletrendszerek alapozdsa, osztdlyozds,
csoportositds.

Szdmfogalom alapozdsa.

Mennyiségek, halmazok 6sszemérése, parositdsa, szamldldsa (tobb-
kevesebb-ugyanannyi)

Kevés elem( halmaz szdmossdgdnak megdllapitdsa.

Mérések kiilonbozé egységekkel.

Tapasztalatok a darabszdm vdltozdsairdl, bontds.

Geometriai tapasztalatszerzés.

épi‘rések, alkotdsok szabadon és mdsoldssal, tevékenységek tiikorrel.
Tdjékozddds a térben és a sikban dbrdzolt vildigban (térirdnyok, téri
tdjékozodas).

Az 6vodapedagdgus feladatai:

= Optimdlis feltételek biztositdsa az élményszerzésre, a matematikai

tapasztalatok és ismeretek elsajdtitdsdra.

= Matematikai képességek fejlesztése jdtékos formdban, cselekvéses

tanulds.

= A spontdn és szervezett tapasztalatszerzésre és az ismeretek dtaddsdra
biztositsa a lehetdséget a hét, illetve a nap barmely szakdban makrd, vagy

mikro csoportos formdban.

A fejlédés jellemz6i 6voddskor végére:

© 0060 © ©

©

Megértik az 6voné kérdéseit, kovetik gondolatmenetét.

Beszélnek matematikai problémdrdl, egymds dllitdsanak igazsdgat
megitélik.

Képesek tulajdonsdguk szerint szétvdlogatni dolgokat, és sorba rendezni
azokat.

Osszehasonlitdsaikat széban is kifejezik.

Ertik és helyesen haszndljdk a mennyiségekkel, halmazokkal kapcsolatos
osszehasonlitdst kifejezé szavakat.

Ossze tudnak mérni két halmazt pdrositdssal.

Megszdmldinak targyakat legaldbb tizig.

Halmazokat képeznek hozzdtevéssel, elvevéssel.

Halmazokat képeznek kiilonbozé elrendezéssel, bontdssal, ugyanannyit,
tobbet és kevesebbet.

Tudnak azonositani kiilonbozé helyzetben Iévé azonos alakd targyakat,
sikbeli alakzatokat.
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© A térben valé tdjékozdoddsban, térirdnyok megkiilonboztetését, értik és
kovetni tudjdk a névutdk jelentését.

7. Munka

.A képességek, tevékenységekben nyilvanulnak
meg és dltala alakulnak...”
Dr. Nagy Jozsef

Célunk:
A munkatevékenységen keresztiil fejlessziik a gyermek figyelmét
kotelességvdllaldsat és annak teljesitési igényét.

A munka: az 6vodds gyermekek szdmdra jatékos jellegli onként, 6rommel végzett
tevékenység.
Az 6voddban végzett munka a személyiségfejlesztés fontos eszkoze, mely a
jatékkal sok vonatkozdsban azonossdgot mutaté azzal egybeesé tevékenység.
A munka felelésséggel jar, munkavégzés kozben a gyermek megfigyel,
tapasztalatokat gy(jt, ismereteket szerez természeti, tdarsadalmi
kornyezetiinkrél.
Személyiségfejleszté hatdsa megmutatkozik az érzelmi képességek
fejlddésében: a munka eredményének 6romében, hasznossdgdban, fontossdgdban.
A gyermekek munkdhoz sziikséges készségei munkavégzés kozben formadlddnak,
fejlédnek.
Gyermeki 6ndllésdguk, onbecsiilésiik né, mikozben fejlédik egylittmikodési
képességiik tarsaikkal.
A kozosségért végzett munka elésegiti a tdrsas kapcsolataik pozitiv alakuldsat.
Az egyén személyiségébdl fakadé tényezdk koziil a kovetkezdk hatnak pozitivan a
szocidlis kompetencia fejlédésére:

e kitartds,

e 6ndllésdg,

o felelésségérzet,

e céltudatossdg,

o kotelességteljesitésiik gyakorldsa,

o onértékelésiik fejlédése,

o kozosségi megitélése,

e pozitivattitlid a kornyezet felé,

o aktiv egyiittmiikodése,

e sajat és mdsok elismerése, elfogaddsa,

e aszemélyiség nyitottsdga,

e nézdpontvdltds képessége,
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e probléma megoldds, konfliktuskezelés képessége.
Jatékidében, a napirend barmely tevékenységében lehetdséget biztositunk a
munkavégzésre.

Munkafajtdk és fejlesztési tartalmuk ovoddnkban:

Az 6vodai életet végigkisérd onkiszolgdlé munka, a gyermek sajdt személyével
kapcsolatos munkadi (testdpolds, 6lt6zkodés, étkezés, személyi higiénia).

A jatékban megjelend, 6nmaguk és tdrsaik valodi sziikségleteit kielégité munkdk,
az 6nként vdllalt és alkalmi tevékenységek.

A csoporthagyomdnyok dpoldsdhoz kapcsolédo munkdk (linnepi késziilédés,
takaritds, diszités, teremrendezés, meglepetés, ajandékkészités stb.)

Az él6 kornyezet rendszeres dpoldsa az udvaron, a csoportszobdban. A napossdg
a csoportkozosség érdekében elvégzett munka.

Tudjuk, hogy a csalddban a sziilék, 6voddban az 6vénék és a dajka nénik munkdhoz
valé hozzddlldsdnak példdja, minta értékl a gyermekek szdmdra!

A gyermeki munka tudatos pedagdgiai szervezést, a gyermekekkel vald
egylittmikodést, folyamatos pozitiv értékelést igényel.

Az 6vodapedagdgus feladata:

= A gyermeki munka, tudatos pedagdgiai szervezést, gyermekkel valé
egylittmiikodést és folyamatos konkrét, redlis, vagyis a gyermeknek sajat
magdhoz mérten fejleszté értékelést igényel.

= Minden gyermeknek biztositson lehetéséget arra, hogy nkéntesen,
ondlléan, képességei szerint elvégezhesse az 6nmagdval kapcsolatos
onkiszolgdlo munkat, illetve a tdrsai érdekében végzett tevékenységet.

= Biztositsa a rendszeres, folyamatos a mindennapokba beépiild
munkatevékenységeket.

= A munkavégzéshez elegendé mennyiségben és megfelelé minéségben legyen

a gyermekcsoport felszerelve a munkdhoz sziikséges eszkozokkel,

szerszdmokkal, és ezek hozzdférheté médon a gyermek rendelkezésére

dlljanak.

Torekedjen arra, hogy minden munkatevékenység 6romot jelentsen a

gyermekeknek, teljes 6ndllosdaggal végezhessék azokat.

A feladatok differencidldsa életkori és egyéni képességek szerint.

Mutassa be az emberi munka jelentdségét, az alkotds szépségeit.

Ismertesse meg a sziil6k munkdjat.

M(kodjon egyiitt a sziilékkel, a gyermekekért, csoportokért vdllalt

munkdban.

U

RV
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A fejlédés jellemz6i az 6voddskor végére:

Ondlldan végzik a sajdt személyiikkel kapcsolatos tevékenységeket.
Kialakult feladattudattal, kotelességtuddan végzik a rdjuk bizott, illetve
kozosség érdekében végzett munkat.

Egyszeriibb megbizatdsok esetén képesek a munkafolyamat szervezésére,
munka-megosztdsra.

A naposi tevékenységet ondlléan végzik.

Figyelmiik kiterjed a végzett munka esztétikus voltdra is.

Vigydznak a rendre, 6vjdk az eszkozoket.

Folyamatosan részt vesznek a kornyezetiik gondozdsdban, a gyijt6
munkdba.

Az 6voda épiiletén beliil és azon kiviil (udvar, kert) szivesen vdllalnak
munkatevékenységet.

© Segitenek kisebb tdrsaiknak és a segitségre szoruléknak.

©
©

©06 006 O

©

VII. AZ INTEZMENY SPECIALIS ES SATATOS FELADATAI

Kiemelt figyelmet igénylé gyermek, tanulo

.Vegyétek észre, ha egy gyermek kiilonleges, nem azért kiilonleges, mert kiilonb
akar lenni, hanem azért, mert nem tud mds lenni.”
(5zabd Magda)

2011. évi CXC. t6rvény a nemzeti koznevelésrél - szerint,
kiemelt figyelmet igénylé gyermek, tanuld:
a) kiilonleges bdnasmodot igénylé gyermek, tanulo:
aa) sajatos nevelési igényl gyermek, tfanuld,
ab) beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézséggel kiizdé gyermek, tanulo,
ac) kiemelten tehetséges gyermek, tanuld,
b) a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatdsrdl sz616 t6rvény szerint
hdtrdnyos és halmozottan hatrdnyos helyzet(i gyermek, tanulé

1. Kilonleges banasmodot igénylé gyermekek

Az 6vodai nevelémunkdban fontos annak a tevékenységkdzponti szemléletnek a
megerdsitése, amely tdmogatja a gyermek egészséges fejlédését, hatranyainak
csokkentését, tehetségének kibontakoztatdsadt.
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Kiilonleges bandasmédot igénylé gyermek

- sajdtos nevelési igényli gyermek: mozgdsszervi, érzékszervi értelmi vagy
beszédfogyatékos, t6bb fogyatékossdg eléforduldsa esetén halmozottan
fogyatékos, autizmus spektrum zavarral, vagy egyéb pszichés zavarral
(sdlyos tanuldsi, figyelem- vagy magatartds zavarral) kiizd.

- beilleszkedési, tanuldsi magatartdsi nehézséggel kiizdé gyermek

- kiemelten tehetséges gyermek (az a kiilonleges bandsmédot igénylé
gyermek, aki dtlag feletti dltaldnos, vagy specidlis képességek birtokdban,
magas fokd kreativitdssal rendelkezik, és felkeltheté benne a feladat
irdnti erds motivdcio, elkotelezettség).

A kiilonleges bandsmdédot igénylé gyermekeknél dllando, vagy dtmeneti jelleggel
fizikai, bioldgiai, pszichikai, intellektudlis, csalddi vagy szociokulturdlis okok
miatt egyéni, sajdtos nevelési-oktatdsi sziikségleteik vannak. Ezdltal a specidlis
nevelési- oktatdsi sziikségletekhez igazodvaegyéni bandsmédot igényelnek az

dovoddban.

A kiilonleges bandsmédot igénylé gyermekek:
Specidlis nevelési sziikséglet(i gyermekek:

tanuldsban akaddlyozottak (enyhe fokban értelmi fogyatékosok,
nehezen tanulék)

értelmileg akaddlyozottak (mérsékelt, silyos, legsilyosabb fokban
értelmi fogyatékosok)

beszédben akaddlyozottak (beszédsériiltek, beszéd-hang és nyelvi
zavart mutatdék)

latdssériiltek (vakok, gyengénlaték)

hallassériiltek (hagyothalldk, siketek)

mozgdskorldtozottak (mozgds- és testi fogyatékosak)

viselkedés és teljesitmény zavarral kiizdék

autista (szocidlis-kognitiv és kommunikdcids készségek fejlédésének
zavara, amely az egész személyiség fejlédésére hatdssal van)
tanuldsi problémaval kiizdé (lassd, motivdlatlan, csalddi, szocidlis
kulturdlis, nyelvi hatranyok)

tanuldsi zavarral kiizdék (diszlexia, diszgrafia, diszkalkulia,
figyelemzavar, sllyosabb beszédhiba)

magatartdsproblémadval kiizdé (visszahlzddo, ellenséges, kotekedd.
hiperaktiv) gyermekek

kivételes képességligyermekek
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A kiilonleges bandsmdédot igénylé gyermekeknél eredményhez vezethet a

csoportos és a pdrban folyé munka, a testre szabott differencidlt egyéni munka,

a motivalds.
A gyermekek inkdbb egyéni feladattal kothetdek le, fontos a kévetelmények
kovetkezetes szdmonkérése, az eredmények, pozitivumok kiemelése,

megerdsitése. A motivdcié segitheti a beilleszkedést, a tdrsak dltali elfogaddst.

Az eredményes 6vodai nevelés feltétele az ovondi attitlid, az ovondk szakmai

kompetencidja, a tdmogaté kornyezet az dvodan beliil és kiviil, és az egyértelmd

kormdnyzati intézkedések.

1.1. A sajatos nevelési igényii gyermekek ovodai nevelésének
altalanos elvei

“Minden gyerek egyedi, és mint ilyen, joga van elvdrni személyisége tiszteletben

tartdsdt.”
/A gyerekek alapveté jogainak és sziikségleteinek chartdja/

Célunk:

A sajdtos nevelési igény(i gyermekek személyiségfejlédésének segitése, az
integrdlt nevelés sordn a sériilt illetve lassabban fejlédé funkcidk lehetd
legkordbbi, specidlis fejlesztése. Eletminéségiik javitdsa, esélyegyenléségiik
biztositdsa, hatrdnyos megkiilonb6ztetés tilalma. A befogadd 6vodapedagdgus
szakmai munkdjdnak segitése, tadmogatdsa.

Az Ovodai nevelés orszdgos alapprogramja - a .sajdtos nevelési igény( .,
gyermekek nevelését elldté évodadk helyi nevelési programjdban az aldbbiak
figyelembevételével keriil megvaldsitdsra:

- asérilt kisgyermek harmonikus személyiség fejlédését az eredményeit,
erényeit, sikeres prébdlkozdsait értékeld, massdgat elfogado kornyezet
segiti.

- asajatos nevelési igényli gyermek irdnti elvardst sajatossdgdnak jellege,
stlyossdgdnak mértéke hatdrozza meg: terhelhetéségét bioldgiai dllapota,
esetleges tdrsulé fogyatékossdga befolydsolja: a sajdtos nevelési igényii
kisgyermek egyes teriileteken kiemelkedé teljesitményre is képes lehet,
ennek felismerése és gondozdsa kiemelt feladatot jelent.

- az 6vodai nevelés a sajdtos nevelési igény(i gyermekeknél is a nevelés
dltaldnos célkitlizéseinek megvalésitdsdra torekszik: a nevelés hatdsdra a
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sériilés ardnydban a sajdtos nevelési igényl kisgyermeknél is ki kell alakulnia
az alkalmazkodé készségnek, az akaraterének, az ondllésdgra torekvésnek,
az egyiittmlikodésnek, ennek érdekében a napirend sordn mindig csak annyi
segitséget kapjon a gyermek, hogy 6ndlléan tudjon cselekedni.

a sajdtos nevelési igény(i gyermek 6vodai nevelésének sajatossdga, hogy az
egész napos tevékenység a kiilonleges gondozadsi igény kielégitését is
szolgdlja csoportos, kiscsoportos vagy egyéni formdban: ennek érdekében
sériilés-specifikus médszerek, terdpidk, technikdk szakszer( megvdlasztdsa
és alkalmazdsa sziikséges, és indokolt lehet specidlis segédeszkozok
haszndlata, a segédeszkozok elfogadtatdsa, az azok kovetkezetes
haszndlatdra és megérzésére nevelés folyamatos feladat.

a kiilonleges gondozdsbdl adédo feladatok végrehajtdsandl torekedni kell
arra, hogy a nem, vagy kevésbé sériilt funkcidk differencidltabb
mikodésének tudatos fejlesztésével béviiljenek a kompenzdcids
lehetdségek.

a fejlesztés rovid tdvd céljait minden esetben a fejleszthetéséget tiikrozd
gyogypedagdgiai - orvosi - pszicholdgiai komplex vizsgdlat diagndzisdra,
javaslataira kell épiteni. A multiszenzoridlis fejlesztés magdba foglalja a
vizudlis, akusztikus, taktilis mozgdsos észlelés folyamatait, a motoros
képességek, a beszéd- és nyelvi készségek fejlesztését, az egyes
fogyatékossdgi tipusnak megfeleléen mds- mds teriilet kap nagyobb
hangstlyt.

Az intézmény pedagdgusai torekedjenek részt venni az évodai integrdciot
segit6 szakmai programokon, akreditdlt tovdbbképzéseken.

A sajdtos nevelési igény(i gyermekek sériilésspecifikus fejlesztésének elvei,

feladatai az évodai nevelés sordn

A festi fogyatékos (mozgdskorldtozott) gyermeknél a mozgdsszervrendszer

velesziiletett vagy szerzett kdrosoddsa és/vagy funkciézavara miatt jelentés és
maradandé mozgdsos akaddlyozottsdg dll fenn, melynek kovetkeztében
megvadltozik a mozgdsos tapasztalatszerzés és a szocializdcio.

A kiilonleges gondozdsi igényt meghatdrozza a kdrosodds keletkezésének ideje,
formdja, mértéke és teriilete.

A latési fogyatékos gyermek latdstel jesitménye (vizusa az ép latdshoz 100%,

viszonyitva két szemmel és korrigdltan is 0-33% kozotti).
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A latdsi fogyatékos gyermekek a nevelés- oktatds szempontjabél lehetnek:
vakok, aliglaték, gyengelaték. A specidlis, gyermekre szabott pedagdgiai program
meghatdrozdja a ldtdsélesség mellett a latdsi fogyatékossdg kéroki tényezéje, a
latdssériilés bekovetkeztének idépontja, és a ldtdssériiléshez esetleg csatlakozé
egyéb fogyatékossdg, rendellenesség.

A sllyosan halldssériilt- siket és enyhébben halldssériilt - nagyothalld -
gyermekek halldsvesztesége a fobb beszédfrekvencidkonolyan mértékd, hogy
ennek kovetkeztében a beszédnek hallds Gtjdn 16rténd megértésére képtelenek,
vagy csak részben képesek. A halldskdrosodds miatt a beszéd érthets ejtése
teljesen elmarad, vagy meg sem kdzeliti a halldk teljesitményét.

Fentiek miatt korldtozott a nyelvi alapokon t6rténé fogalmi gondolkodds
kialakuldsa, aminek kovetkeztében médosul a gyermek megismerd tevékenysége,
esetenként egész személyisége megvdltozhat. A silyos kovetkezmények
csokkentheték a legkordbbi életkortdl alkalmazott orvosi - egészségligyi és
specidlis pedagdgiai elldtds egyiittes alkalmazdsadval.

Az enyhe értelmi fogyatékos kisgyermek fejlesztésében meghatdrozé a nem
fogyatékos dvodds korlakkal 16rténd egyiitthevelés az dvoddban. A spontdn
tanuldst, a tdrsakkal torténd egyiittmikodést, a kommunikdcié fejlédését seqiti a
szdmtalan élmény és minta, amelyet a kortdrscsoportban megél.

Az 6vodai nevelés sordn a gyermek sziikségletei szerint folyamatos
gyogypedagdgiai megsegitésrél kell gondoskodni, hogy a tankotelezettségi korra
elérje azt az iskolakésziiltséget, amellyel tanulmadnyait elkezdheti.

A beszédfogyatékos/sllyos, akaddlyozott beszédfejlédésli gyermek szenzoros,
motoros vagy szenzomotoros problémdja (megkésett beszédfejlédés, centrdlis
dyslalia, sdlyos orrhangzéssdg stb.), illetve a beszédhibdhoz csatlakozo tanuldsi
és/vagy magatartdsi zavara miatt eltérden fejlédik.

Mindez az anyanyelvi fejlettség alacsony szintjében, a beszédszervek
gyengeségében, a beszédhangok tiszta ejtésének hidnydban, a szegényes
székincsben, a beszédmozgadsokrdl szerzett emlékképek felhaszndldsanak
hidnydban, a grammatikai fejletlenségében, az utdnzé képesség gyengeségében
nyilvanul meg.

Az autizmus-spektrumzavarok lényege a tdrsas viselkedés, a kommunikdcids és
sajdtos gondolkoddsi képességek mindségi kdrosoddsa, amely jellegzetes
viselkedési tiinetekben nyilvanul meg.

Az autisztikus gyermekre legjellemzébb a kolcsonosséget igénylé tdrsas
viselkedési készségek teriiletén tapasztalhaté gondolkoddsi képesség sajdtos
hidnyossdgai, a beszéd szintjéhez képest karosodott kélcsonos kommunikdcio, a

81.



Bicske Varosi Ovoda — Komplex személyiségfejleszté pedagdgiai programja

rugalmas viselkedés, a szervezés és kivitelezés képességének mingségi sériilése
és az egyenetlen képességprofil.

A gydgypedagégqus feladatai:

= A Szakértdi Bizottsdg véleményében rogzitett vizsgdlati eredmények és

javaslatok, illetve mérési eredmények alapjdn egyéni fejlesztési tervet

készit, ami meghatdrozza a fejleszté foglalkozdsok menetét.

Heti rendszerességgel tartja a fejleszté foglalkozdsokat.

Egyiittm(kodik a gyermekkel foglalkozé szakemberekkel: 6vodapedagdgus,

logopédus, pszicholdgus, csalddvédelmi szakember.

= Megismerteti az 6vodapedagdgust és a sziilsket a gyermek fejlesztési
tervével, lehetéséget biztosit a hospitdldsra.

= Segiti az 6vodapedagdgus munkdjat, szakmai tandcsokkal ldtja el,
rendszeres megbeszélést tartanak a fejlesztés eredményes
megvalésuldsaért.

= A sziilékkel folyamatos kapcsolatot tart, bevonja a fejleszté munkdba
Oket és tdjékoztatja a gyermek fejlodésérdl.

J

Az 6vodapedagdgus feladatai (integrdciéval kapcsolatos):

= A kiilonleges gondozds keretében a gyermek dllapotdnak megfeleld
gyogypedagdgiai, konduktiv pedagdgiai elldtdsban valé részesités, attol
kezdddden, hogy a sajdtos nevelési igényt megdllapitotta a szakértdi
bizottsdg.

= Elfogadod, tdmogatd nevelGi légkor, magatartds biztositdsa.

= A fejlesztés feladatait csoporton beliil a megfelelé szakember
dtmutatdsai alapjdn, egyéni fejlesztési terv szerint végezze.

= Az elvdrdsok fejlédésiik liteméhez valé igazitdsa.

A pszicholdgus feladata (amennyiben a gyermek elldtdsa specidlis médszertani
igényében, illetve t6rvény dltal szabdlyozott jogositvdnyai tekintetében
kompetencidjdba tartozik):

— Erzelmi tdmogatds nyljtdsa, az onértékelés fejlesztése.

= A gyermek felkészitése arra, hogy (j helyzetekben hogyan tudja
kompenzdlni hidnyossdgait.

= Motorikus készségek és kognitiv képességek fejlesztése.

= A sajdtos nevelési igényl gyermek integrdcidjanak segitése a tarsak
felkészitésével, elfogado és tdmogats attitlid kialakitdsdval, mintaaddssal
az empdtidra és egyiittmikodésre.
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= A gyermek szocidlis készségeinek fejlesztése, az esetleges peremhelyzet
felolddsa.

= Az énkép fejlesztése, a személyiség integrdcidjdnak elésegitése.

= A sziil6k tdjékoztatdsa, pszichoedukdcio, tandcsadds, szakirodalom
nyljtdsa, tovdbbi intézményeket vagy szakembereket ajdnl.

= Konzultdcié a pedagdgusokkal.

A logopédus feladata:

Finommotorika fejlesztése, a nagymozgdsok harmonizdldsa,
Fonémahallds fejlesztése,

Helyes artikuldcié kialakitdsa,

Verbdlis figyelem és akusztikus emlékezet fejlesztése,
Nyelvi képességek és gondolkodds fejlesztése,

Beszéd és gondolkodds 6sszhangjdnak kiépitése.

L A Y

A fejlédés jellemzGi dvoddskor végére:

© A sajdtos nevelési igény(i gyermekek is szivesen jdrnak dvoddba.

© A gyermekkozosség természetesen fogadja a mdssdgot, tdrsaikat segitik.

© Fogyatékossdg tipusdnak és mértékének figyelembevételével, Gnmagdhoz
képest fejlédjon.

© A nevelés hatdsdra a sériilés ardnydban képes legyen az iskolai életre.

1.2. A beilleszkedési tanuldsi magatartasi nehézséggel kiizdo
gyermek (tovdabbiakban: BTMN)

A koznevelési torvény szerint, ,beilleszkedési, fanuldsi, magatartdsi nehézséggel
kiizd6 gyermek, tanulé: az a kiilonleges bandsmédot igénylé gyermek, tanuld, aki a
szakértdi bizottsdg szakértéi véleménye alapjdn az életkordhoz viszonyitottan
jelentésen alulteljesit, tdrsas kapcsolati problémdkkal, tanuldsi,
magatartdsszabdlyozdsi hidnyossdgokkal kiizd, k6zosségbe valé beilleszkedése,
tovdbbd személyiségfejlédése nehezitett vagy sajdtos tendencidkat mutat, de
nem minésiil sajdtos nevelési igény(inek."

A tanuldsi zavar jellegzetes tiinete, a figyelem zavarai, ami lehet nehezen
rogzithetd figyelem éppugy, mint letapado. Eléfordul, hogy a figyelem szelektdlé
funkcid ja nem mikadik megfeleléen.

Zavar keletkezhet az érzékelésben, ill. a motorikum teriiletén, ami szintén
tanuldsi nehézséghez vezet.
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A tanuldsi nehézségekbdl kialakulhatnak viselkedési rendellenességek, amelyek
valé jdban stratégidk a kudarcok kezelésére (bohdckodod, nyafogo, szélséséges
érzelmi reakciét adé), de a gyermek testi tiineteket is produkdlhat
mdsodlagosan. A tanuldsi nehézséget dltaldban 1t6bb ok egyiittes hatdsa okozza.
Hozzdjdrulhatnak tdrsadalmi okok, kdros szokdsok, (tul sok televizié nézés, okos
eszkozok haszndlata), de lehet genetikai hdttere is.

Az okok kozott szerepelhetnek lelki eredetiiek is: traumdk, onértékelési
zavarok, sziil6-gyerek kapcsolatban fenndllg, ill. mds csalddi problémdk,
pedagdgussal valé konfliktus.

Ezen okok kévetkeztében:
- az idegrendszeri struktirdk érése lelassul,
- egyes részteriiletein lemarad,
- az egyes teriiletek kozotti kapcsolat nem alakul ki, vagy labilis marad,
- hibds kapcsolatok jonnek létre.

A fejlesztépedagdgus feladata:

= Hospitdlds alkalmdval megfigyeli a gyermeket kiilonb6zé tevékenységei
sordn.

= A szlirések elvégzése utdn, konzultdl az 6vodapedagdgusokkal,

logopédussal, pszichologussal a feladatok pontos meghatdrozdsa

érdekében.

A fejlesztés f6 indikdcidja az életkor és a tiinet sllyossdga.

Az ismeret elsajdtitds folyamatdt gdtlé gyengébben fejlett,

diszharmonikus m(ikodést mutaté részképességek megerésitése.

= A hatékony beépiiléshez sziikséges jdrtassagok, készségek kialakitdsa, ill.

megerdsitése.

Motivdcié felkeltése, novelése.

A j6 magatartds erdsitése.

Az egyénhez igazitott kovetelmények kialakitdsa a gyermek

képességeinek, érdeklédésének, terhelhetéségének ismeretében.

= A gyermek alkalmazkoddsdnak, kortdrscsoportba valé beilleszkedésének
segitése.

= Egyiittm(ikédés a csaldaddal és a szakemberekkel.

Uy

Uiy

Az 6vodapedagdgus feladata:
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= Egyéni képességfejlesztés, rendszeres, tudatosan szervezett és
tervezett kotetlen és kotelezg tanuldsi helyzet létrehozdsa.

= A sikeres iskolai beilleszkedéshez sziikséges testi, szocidlis és értelmi
érettség terén mutatkozo részképességbeli hidnyossdgok pétldsa.

= Egyéni fejlesztési terv készitése a Nevelési Tandcsadd, a fejlesztd
pedagdgus, sajat megfigyelések, és a sziil6ktél kapott informdciok alapjan.

= Egyiittm(ikoédés a szakemberekkel.

= Csoportvdltds esetén a gyermek fejlettségére irdnyulé dokumentumok
dtaddsa-dtvétele, szakmai tapasztalatcsere.

= A gyermek befogaddsa az (j csoportba.

A logopédus feladata:

Finommotorika fejlesztése, a nagymozgdsok harmonizdldsa,
Fonémahallds fejlesztése,

Helyes artikuldcié kialakitdsa,

Verbdlis figyelem és akusztikus emlékezet fejlesztése,
Nyelvi képességek és gondolkodds fejlesztése,

Beszéd és gondolkodds 6sszhangjdnak kiépitése.

A

A pszicholdgus feladata:

= Kogpnitiv, szocidlis és emociondlis képességek és készségek egyénre
szabott egyéni és/vagy csoportos fejlesztése.

= Az esetleges peremhelyzet felolddsa.

= Erzelmi tdmogatds nyljtdsa az onértékelés fejlesztése.

= Az énkép fejlesztése a személyiség integrdcid jdnak elésegitése.

= A sziilok tdjékoztatdsa, pszichoedukdcid, tandcsadds, szakirodalom
nyljtdsa, tovdbbi intézményeket vagy szakembereket ajanl.

= Konzultdcié a pedagdgusokkal az érintett gyermekekkel kapcsolatosan.

= Sziikség esetén javaslatok, véleményezés az iskolaérettség témakaorében.

= Sziiléi konzultdcidk, tandcsadds, informdcidnydjtds pl.: az
iskolavdlasztdsban.

= Az iskoldval kapcsolatos el6zetes szorongdsok csokkentése.

= Sziikség esetén az iskola felkeresése a gyermek iskolai integrdcid janak
elésegitése céljabdl.

A fejlédés jellemzdi az ovoddskor végére:

© Ua,, mint az XI. fejezet 2. pontja, valamint:
© Rendezddik a mozgds, az elemi és a finommozgdsok egyardnt,
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Egyensilyérzék megfeleld fejlettsége,

Pontos festséma, dominancia stabil megléte,

Fejlédik a szem-kéz koordindcié ja, megfelelden tdjékozodik a térben.
Gondolkoddsa eléri a fogalmi gondolkodds szintjét,

Emlékezete megbizhatdbb lesz,

Figyelme tartéssa vdlik,

© 00000

1.3.Tehetséges gyermekek fejlesztése

“Ne erészakkal oktasd a gyermeket tanulmdnyokra
drdga bardtom, hanem jdtszva tanuljanak; mdr
csak azért is, hogy konnyebben megfigyelhesd
melyiknek mire van hajlama.”

(Platon)

Harsdnyi Istvdn szerint: ,Tehetségen azt a veliink sziiletett adottsdgokra épiilg,
majd gyakorlds, céltudatos fejlesztés dltal kibontakoztatott képességet értjiik,
amely az emberi tevékenység egy bizonyos, vagy tobb teriiletén az datlagosat
messze tdlhaladé teljesitményeket tud létrehozni.”

A koznevelési torvény szerint,

.kiemelten tehetséges gyermek, tanuld: az a kiilonleges bandsmodot igényld
gyermek, tanuld, aki dtlag feletti dltaldnos vagy specidlis képességek birtokdban
magas foku kreativitdssal rendelkezik, és felkeltheté benne a feladat irdnti eréds
motivdcid, elkotelezettség.”

Ovoddskorban, tehetségigéretrsl, gyandrdl, tehetségre irdnyulé hajlamokrdl
beszélhetiink.

Adottsdgai valamilyen teriileten az dtlagosndl jobbak és ehhez sokszor a
kivancsisdgnak és az akaratnak szokatlan eréssége tarsul.

Célunk:

Az 6vodai élet rendje biztositson lehetéséget a tehetséges gyermek
tehetségére irdnyulé hajlam kibontakoztatdsdra, a tehetség gondozdsdra.

Kivételes képességli gyermekek:
- az intellektudlis tehetség (Kiilonb6zé tudomadnyteriileteken kimagaslo:
matematika nyelvi)
- mivészi tehetség (képzémlivészeti, zenei)
- pszichomotoros tehetség (sport, tdnc, kéziigyességet igényeld teriiletek)
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- szocidlis tehetség (vezetd, szervezd, irdnyito)

Az dvodai élet a maga kiegyenstlyozott, biztonsdgos, elfogadé légkorével
felszinre hozzaa tobbet mutaté gyermek adottsdgait, képességeit. Megfeleld
neveléssel, tag cselekvési szabadsdgot adva- a csaldddal egyiitt- lehetéséget
biztosithatunk a tehetség csirdit hordozo gyermekeknek a kreativ Gjat teremté
felnétté vdldshoz.

Tehetségesnek tekintjiik, azt a gyermeket, aki valamely nevelési teriileten az
atlagtdl eltérd kiemelkedd képességgel rendelkezik.

A tehetséges gyermek viselkedésében egyiittesen megmutatkozik hdrom
alapveté tulajdonsdgcsoport, melyet az 6vodapedagdgus kiakndzhat:
- dtlag feletti képességek (dltaldnos, specifikus)
- magas szintl kreativitds (eredetiség, rugalmassdg)
- feladat irdnti elkotelezettség (kivancsisdg, érdeklédés, szorgalom,
kitartas).

A tehetség igéretét hordozé gyermekek valamiben kiilonb6znek tarsaiktol. A
korai felismerés segiti a pozitiv énkép kialakitdsat.

A tehetség kibontakozdsdhoz sziikséges képességek - 6nbizalom, kivdncsisdg,
céltudatossdg, onkontroll, a tdrsas kapcsolédds képessége, kommunikdcios érzék,
az egyiittm(ikodés képessége - dontéen az érzelmi intelligencidhoz kapcsolodik.
Ezért fontos a derds, j6 légkor elérése, mely felszabadito lehet a gyermek
szdmdra, és amelyben egészségesen fejlédhet.

A tehetségfejlesztés képességeinek modjai: a gyorsitds, Iéptetés, (Egy év alatt
tobb ismeretre tesznek szert, mint tdrsaik). Kiilon tanulnak mads
tehetségesekkel. Differencidlt, kiilonleges tehetséggondozdsban részesiilnek az
ovoddban.

Az 6vodapedagdgus feladatai:

= A csoport légkdre legyen elfogadd, batoritsa a gyermeket egyéni
megolddsokra.

= Mikro csoportos differencidlt tanuldsi folyamat szervezése, képesség és
érdeklédés szerint.

= Szabadidds tevékenység sordn adjon médot sokféle és sokszind kreativ

lehetdségre.

Pozitiv érzelmek keltésével segitse el6 a gyermek onértékelését.

Folyamatosan tartson kapcsolatot a sziilével a tehetség

kibontakoztatdsdnak érdekében.

Uy
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= Tobb Ujszer( tevékenységre teremtsen alkalmat (pl.: improvizativ jaték,
kreativ zenei gyakorlat).

= Segitse a sziiléket a megfeleld iskolavdlasztdsdban.

= A veliik sziiletett adottsdgok céltudatos fejlesztése.

A fejlesztpedagogus feladata:

Felismerni a tehetséget és megjelenitési formdit.

Biztositsa a gyermek szdmdra a gazdag tevékenység bazist.

Segiteni a gyermeket a tovdbbfejlédésben.

Elégitse ki a tehetséges, kiemelkedd képességli gyermek megismerési,
alkotdsi, biztonsdgi, elfogadottsdg és egyéb specidlis sziikségletét
sokszin( és sokféle cselekvési lehetdséggel.

Osztonozze intellektusukat és kreativitdsukat, tdmogassa az egyéni
megolddsokat.

= A fejlesztés tempdja és tartalma igazodjona gyermek egyéni
fejlettségéhez.

Segitse elé a komplex, rugalmas gondolkoddsmdd fejlesztését.
Segitse a sziildt, tehetségigéretes gyermeke nevelésében: hivja fel a
figyelmet az alul-, ill. tdlterhelés veszélyére. (akarat helyes kezelése,
énképalakitds, tehetségfejlesztés)

U R

J

A logopédus feladata:

= Finommotorika fejlesztése, a hagymozgdsok harmonizdldsa,
= Fonémahallds fejlesztése,

= Helyes artikuldcié kialakitdsa,

= Verbdlis figyelem és akusztikus emlékezet fejlesztése,

= Nyelvi képességek és gondolkodds fejlesztése,

= Beszéd és gondolkodds 6sszhangjdnak kiépitése.

A pszicholdogus feladata:

= kozremiikodés a gyermekekben szunnyado sokféle tehetség
felismerésében, kibontakoztatdsdban,

= a fehetséges gyermek énképének, onértékelésének megfeleld alakitdsa, a
személyiség integrdciojanak elésegitése,

= a gyermek szocidlis készségeinek fejlesztése, az esetleges peremhelyzet
felolddsa,

= a gyermek (és a tdrsak) felkészitése arra, hogy Uj helyzetekben hogyan
tudja kamatoztatni tehetségét,
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= sziilok tdjékoztatdsa, pszichoedukdcid
= konzultdcié a pedagogusokkal.

A fejlédés jellemzdje az dvoddskor végére:

© A tehetséges gyermek erés oldaldnak fejlédése.

© A bemenethez képest, fejlédik a divergens gondolkodads.
© Egyéni, kreativ megolddsokra valé torekvés.

© Realizdlédik onértékelésiik.

1.4., Mini csoport”, a 2 és fél éves korosztdaly ovodai nevelése-
gondozdsa

A nevelés-gondozds valamennyi helyzetének célja a gyermek testi-lelki
harménidjdnak elésegitése, melyhez hozzdtartozik a személyi- és targyi
kornyezettel valé harmdnia is, ezért a nevelés-gondozds valamennyi feriiletén
lehetdséget kell biztositani a kisgyermek szamdra ahhoz, hogy érdeklédésének,
pillanatnyi pszichés sziikségleteinek megfeleléen ismerkedhessenszemélyi- és
targyi kornyezetével dgy, hogy viselkedési mintat és segitséget kapjon optimdlis
és sokoldald fejlddéséhez és szocializdcio jdhoz.

A gondozds (festi sziikségletek kielégitése) és a jaték egyenrangtian fontosak,
melyekben Iényeges a gyermek szabad aktivitds irdnti igényének és kompetencia
érzésének erdsitése.

A mini csoportos élet legyen élvezetes, részvételre motivdld és kielégité, jorészt
tapasztalatszerzési lehetdségekre épiilé tanuldsi élményeket, biztosito, tdrsas
kozegben zajlo, interakciét 6sztonzé.

A gyermekek szdmdra biztositani kell, hogy koruknak és fejlettségiiknek
megfelelden vegyenek részt az egyes élethelyzetek, tevékenységek
el6készitésében., kivdlasztdsdban, alakitdsdban. Valamennyi tevékenység,
¢lethelyzet alakitdsdnak médszertani alapja a gyermek pozitiv 6nértékelésének
erdsitése és a kiilonbszé faji, kulturdlis, valldsi, nyelvi, nemi valamint fizikai és
mentdlis képességbeli kiilonbozdségek tiszteletének kialakitdsa.

Gondozas

Bensdséges interakcids helyzet kisgyermekneveld - 6vodapedagdgus és gyermek
kozott, melynek elsédleges célja a gyermek festi sziikségleteinek kielégitése.
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A személyes és a szocidlis kompetencia kialakuldsanak egyik feltétele, hogy a
gyermek aktivan vehessen részt a gondozdsi helyzetekben, lehetdsége legyen lgy
probdlkozni, hogy kézben érzi a kisgyermeknevelé figyelmét, biztatdsat,
tdmogatd segitségét. Sikeres probdlkozdsaita felngtt megerdsitéssel,
dicsérettel jutalmazza (ez néveli az egyiittm(ikodési kedvet), a sikertelenségért
viszont hem jar elmarasztalds.

Lényeges az elegendd idé biztositdsa, mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa
hosszu gyakorldst igényel. A felnGttel valé kommunikdcio érzelmi t6ltése, a
kisgyermeknevel6nek a gyermekrdl adott jelzései kihathak az 6nelfogaddsra, a
személyiség egészséges alakuldsdra. A gondozds jelentds mértékben befolydsolja
a szokdskialakitdst és az ondllésoddst.

Jatek

A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segit a vildg megismerésében
és befogaddsdban, elésegiti a testi, az értelmi, az érzelmi és a szocidlis
fejlodését.

Az 6vodapedagdgus a jaték feltételeinek (megfeleld hangulat, hely, idg,

eszkozok) biztositdsdval és neveléi magatartdsdval tdmogatja az elmélyiilt,
nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitdst.

A gyermek igényeitdl és a helyzettdl fiiggéen kezdeményez, szerepet vdllal a
jatékban, annak tartalmdt otleteivel, javaslataival szinesiti.

A jaték ad elsésorban lehetéséget a tdrsas kapcsolatok fejlédésére is. A tobbi
gyermekkel valé egyiittlét 6romforrds a kisgyermek szamdra, a tdrsak
viselkedése mintdt nydjt, segitve a szocidlis képességek fejlédését.

Mondoka, ének

A mini csoportban sokrétl zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad
lehetdséget a kornyezet hangjainak megfigyelése, az 6vodapedagdgus kellemes
ének- és beszédhangja, spontdn didolgatdsa, ritmusos szovegmonddsa, a dallam
és ritmushangszerek hallgatdsa, megszélaltatdsa, a k6zos éneklés.

A gyermek életkori sajdtossdgaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati
dllapotdhoz igazodé, feleldsséggel kivdlasztott és alkalmazott jdtékos mondokdk,
gyermekdalok, népdalok és értékes zenem(ivek felkeltik a kisgyermek
érdeklddését, formdljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a
hagyomdnyok megismerését és tovdbbélését.
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A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt monddkadzds, éneklés,
zenehallgatds pozitiv érzelmeket keltenek, oromélményt, érzelmi biztonsagot
adnak a kisgyermeknek.

Az ismétlédések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei
emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitdsat,
a személyiség fejlédését, hozzdjarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez,
valamint a csoportban a der(s, bardtsdgos légkor megteremtéséhez.

A zenei nevelés eredményes megvaldsitdsa lehetéséget nydjt a gyermek tovdbbi
zenei fejlédésére.

Vers, mese

A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi- (ezen belil
beszéd, gondolkodds, emlékezet és képzelet) és szocidlis fejlédésére.

A versnek elsgsorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken
keresztil a személyiségre.

A verselés, mesélés, képeskanyv-nézegetés benséséges kommunikdcids helyzet,
igy a kisgyermek szdmdra alapveté érzelmi biztonsdg egyszerre feltétel és
eredmény. A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek
megszerzésére mds helyzetekben nincs lehetdsége. Fejodik emberismerete, a
féhéssel valé azonosulds fejleszti empdtidjat, gazdagodik székincse. A mese
segiti az optimista életfilozofia és az ondllé véleményalkotds alakuldsat.

A mini csoportban a népi és az irodalmi miiveknek egyardnt helye van. A
helyzetek alakitdsat, alakuldsat a gyermekek pillanatnyi érzelmi dllapota és ebbél
fakadé igényei befolydsoljdk elsGsorban.

Alkoto tevékenységek

Az 6rom forrdsa maga a tevékenység - az érzelmek feldolgozdsa és kifejezése,
az 6nkifejezés, az alkotds - nem az eredmény.

Az 6vodapedagdgus a feltételek biztositdsdval, az egyes technikdk
megmutatdsdval, a gyermek pillanatnyi igényeinek megfelelé technikai segitéssel,
az alkotékedv ébren tartdsdval, a gyermek alkotdsdnak elismerésével és
megbecsiilésével, megérzésével segitheti az alkotd tevékenységek iranti
érdeklgdést és a személyiségfejlédésre gyakorolt hatdsok érvényesiilését.
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Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos el6készitéséhez és
megolddsdhoz, az egymdsrél és a kérnyezet szépségérél valo gondoskoddsho z
kapcsolddnak (pl. virdglocsolds, gyiimélcsnap el6készitése... stb.).

Az 6rom forrdsai az egyiittesség, a kozos munkdlkodds és a tevékenység
fontossdgdnak, hasznossdgdnak atélése. A gyermekek barmikor
bekapcsolodhatnak, és barmikor kiléphetnek, az 6nkéntesség nagyon fontos, a
tevékenykedés nem lehet feladat.

A helyzetek lényeges tanuldsi lehetésége az egymdsra épiilé elemekbdl dllé
miveletsorhoz igazoddssal prébdlkozds, az egyiittm(ikodés és a feladatok
megosztdsa. Az egyes tevékenységek fejlesztik az izlést, a hétkoznapi élet
esztétikuma irdnti igényességet, a mdsok felé forduldst, masok igényeinek
figyelembe vételét és az empatidt.

Mozgas

Kisgyermekkorban a mozgds alapvetd formdi alakulnak ki, és fejlédnek. A
mozgdsigény rendkiviil nagy, az egészséges gyermek Grommel gyakorolja a
mozgdst.

Mind a szobdban, mind az udvaron biztositani kell a gyermekek szdmdra minél
nagyobb mozgdsteret, mozgdsfejlesztd jatékokat, melyek haszndlata sordn
gyakoroljdk a gyermekek az egyes mozgdsformadkat, fejlédik
mozgdskoordindcid juk, harmonikussd védlik a mozgdsuk.

A jatékeszkozok szerepe az érdeklédés felkeltése, a mozgds akftivitds
fenntartdsa. Fontos szempont, hogy a kérnyezet balesetmentes legyen, a
veszélyforrdsokat kikiiszobaljik.

Minél vdltozatosabb mozgdsra van lehetésége a gyermekeknek, anndl nagyobb
oromiiket lelik a jatékban.

A nagymozgdsos jatékokra a szabadban, udvaron, tobb lehetdség adott, mint
szobdban. A szobai jatékok sokféleségiik folytdn a kéz finommozgdsdt és a
nagymozgdsokat is fejlesztik. A szobdban is sziikségesek nagymozgdsos jatékok.

Az ondllésdgi torekvések tdmogatdsa sordn a gondozdsi miiveletekben valé aktiv
részvétel a praktikus mozgdsok gyakorldsdra, finomitdsdra ad lehetdséget.

92.



Bicske Varosi Ovoda — Komplex személyiségfejleszté pedagdgiai programja

Tanulas

A teljesitményelvdardshoz kotott, ismeretgyarapitdsnak a mini csoportban nincs
helye.

A mini csoportban a nevelés-gondozds teriiletén a tanulds fogalmadt a leheté
legtagabban értelmezziik: minden olyan tapasztalat- és/vagy informdciészerzési
folyamat tanulds, amely tartds vdltozdst idéz eld a viselkedésben és/vagy a
gondolkoddsban.

A tanulds a gyermek kordbdl és fejlettségébdl adédé tevékenység, ill.
tevékenységbe dgyazottan torténik. A tanulds legfontosabb irdnyitdja a
személyes kivancsisdg, az érdeklédés.

A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozds és a
jaték, a felnéttel és a tdrsakkal valo egyiittes tevékenység és kommunikdcié. A
tanulds formdi: utdnzds, spontdn jatékos tapasztalatszerzés, a
kisgyermekneveld, 6vodapedagdgus-gyermek interakciéibdl szarmazé
ismeretszerzés és szokdskialakitds.

A kisgyermekneveld és az 6vodapedagdgus a sajatos nevelési igény(i
gyermekekkel valo foglalkozds sordn alkalmazott médszereiben figyelembe veszi,
hogy ndluk hosszabb idét vesz igénybe a tanuldsi folyamat, és ebben direktebben
kell részt vennie, mint az egészséges gyermekeknél.

A sajdtos nevelési igény(i gyermekek esetében kevésbé épithet arra a belsé
motivdciora, amely az ép gyermeknél természetesen jelentkezik a fejlédés
folyaman.

A beszéd a kisgyermekkori tfanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ
képességek fejlddésének feltételei a biztonsdgos és tamogatd kornyezetben
zajlo felnétt-gyermek és gyermek-gyermek interakciok. Figyelembe kell venni
azoknak a gyermekeknek a nyelvi sziikségleteit, akiknek mds az anyanyelviik, mint
a nemzeti nyelv.

Az 6vodapedagdgus feladatai:

= A fejlédés folyamatos tdmogato, megerdsité dvodapedagdgusi jelenlét.

= Biztonsdgot nyljté légkor és targyi kornyezet kialakitdsa.

= Az dvodapedagdgus élménynyljté és mintaadé magatartdsa.

= A szabad jatéktevékenység folyamatos biztositdsa a napirendben.

= Egyiittjatszds a gyermekkel, a kozds tevékenység sordn viselkedési és
helyzetmegolddsi mintdk nydjtdsa.
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1.5.Korcsoportjukat ismétls gyermekek fejlesztése

Tovdbbi egy év évodai nevelésre javasolt, korcsoportjdt ismétlé gyermeket
ovoddnkban az dvodapedagdgus a fejlesztdpedagogus, sziikség esetén logopédus
és pszicholdgus ldtja el.

Az 6vodapedagégusok megfigyelése esetenként a Pedagdgiai Szakszolgdlat
vizsgdlata és egyéni felmérés alapjdn atfogé képet kapunk a gyermek
fejlodésével kapcsolatban.

Az életkori dtlagdhoz viszonyitva hol tart a fejlddésben, melyek azok a
teriiletek, amelyek fejlesztésre szorulnak:

- nagymozgds,

- finommozgds.

- beszédfejlédés,

- kognitiv képességek,

- szocidlis érettség.
Ezen informdcidk alapjdn dllitjuk 6ssze az egyénre szabott jdtékos
képességfejleszté programot.
Figyelembe véve a fejlesztendd teriiletek prioritdsdt, egymdsra hatdsdat az adott
képességek kialakuldsdnak, megszildrditdsanak fokozatait.
A fejlesztGprogram: egyénre szabottan, a gyermekek egyéni fejlettségéhez,
képességeihez igazodik, idérél-idére figyelembe véve aktudlis teljesitményiiket.

Célunk:
Az iskolai tanuldsi képességeket meghatdrozé funkcidk fejlesztése, egyénre
szabottan.

Az 6vodapedagdgus feladata:

= Egyéni képességfejlesztés, rendszeres, tudatosan szervezett és
tervezett kotetlen és kotelezd tanuldsi helyzet létrehozdsa.

= A sikeres iskolai beilleszkedéshez sziikséges testi, szocidlis és értelmi

érettség terén mutatkozd részképességbeli hidnyossdgok pétldsa.

Egylittmikodés a szakemberekkel.

Csoportvdltds esetén a gyermek fejlettségére irdnyulé dokumentumok

dtaddsa-dtvétele, szakmai tapasztalatcsere.

= A gyermek befogaddsa az (j csoportba.

Uy
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A fejlesztpedagogus feladata:

= Hospitdlds alkalmdval megfigyeli a gyermeket kiilonb6zé tevékenységei
sordn.

= A megfigyelések elvégzése utdn, konzultdl az 6vodapedagdgusokkal,

logopédussal, pszicholégussal a feladatok pontos meghatdrozdsa

érdekében.

Egyénre szabott képességfejlesztd programot dllit Gssze.

Az ismeret elsajdtitds folyamatdt gdtlé gyengébben fejlett,

diszharmonikus mikodést mutaté részképességek megerdsitése.

U

= A hatékony beépiiléshez sziikséges jartassdgok, készségek kialakitdsa, ill.

megerésitése.

Motivdcié felkeltése, novelése.

A j6 magatartds erésitése.

Az egyénhez igazitott kovetelmények kialakitdsa a gyermek
képességeinek, érdeklédésének, terhelhetéségének ismeretében.

Uy

A logopédus feladata:

Finommotorika fejlesztése, a nagymozgdsok harmonizdldsa,
Fonémahallds fejlesztése,

Helyes artikuldcié kialakitdsa,

Verbdlis figyelem és akusztikus emlékezet fejlesztése,
Nyelvi képességek és gondolkodds fejlesztése,

Beszéd és gondolkodds 6sszhangjdnak kiépitése.

L O O Y

A pszicholdgus feladata:

= Kogpnitiv, szocidlis és emociondlis képességek és készségek egyénre
szabott egyéni és/vagy csoportos fejlesztése.

= Sziikség esetén javaslatok, véleményezés az iskolaérettség témakorében.

= Sziiléi konzultdcidk, tandcsadds, informdcidnydjtds pl.: az
iskolavdlasztasban.

= Az iskoldval kapcsolatos elézetes szorongdsok csokkentése.

= Sziikség esetén az iskola felkeresése a gyermek iskolai integrdcid janak
elésegitése céljabdl.

A fejlédés jellemzdi az ovoddskor végére:

© Ua,, mint az XI. fejezet 2. pontja.
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Gyermekvédelem az 6voddban

.Mit tehetnék érted, hogy a szivedben érém legyen....”
Brddy Jdnos

Célunk:

A prevencid, a gyerekek hatrdnyos helyzetének csokkentése és a
veszélyeztetettség kialakuldsdnak megelGzése, ill. a veszélyeztetettség
megsziintetésében segitségnyljtds, egylittmiikodés a kiilonbozé szakemberekkel.
A gyermekek esélyegyenldségének eldsegitése.

A gyermekvédelemre vonatkozé torvényi szabdlyozdst: A gyermekvédelemrél és
gydmiigyi igazgatdsrél sz6lo 1997 évi XXXI. szamd tv. tartalmazza.

Alapelvek:

A gyermek nevelésére elsésorban a csalddja jogosult és kiteles, amelyhez
segitséget nyljt az dllam és az onkormadnyzat.
A rdszorulé gyermek gondozdsdhoz, neveléséhez és tarsadalmi
beilleszkedéséhez komplex, célzott, differencidlt ellatdst kell biztositani.
A csaldd életébe torténd hatésdgi beavatkozds kizdardlag akkor engedhetd
meg, ha az a gyermek érdekében elkeriilhetetlen.
Az 6voda a gyermekek 3 éves kordtdl elldtja - a gyermekek védelmérdl és
a gyamiigyi igazgatdsrél szolé torvényben meghatdrozottak szerint - a
gyermek napkézbeni elldtdsdval 6sszefiiggé feladatokat is.(Kt. 1v.24.8(2))
Tilos a hdtrdnyos megkiilonboztetés.
A gyermekvédelemben a szocidlisan hdtrdnyos helyzetben Iévé gyermekek
komplex, célzott, differencidlt elldtdsa.
Az 6voddban nem szervezhetd olyan foglalkozds, illetve nem folytathato
olyan tevékenység, amely a gyermekek szdmdra népszerdsiti

- a homoszexualitdst,

- a gyermek sziiletési nemének megvdltoztatdsdra irdnyulé

beavatkozdsokat,
- transzszexualitdst.

Az 6vodai gyermekvédelem az elsé legfontosabb jelzdrendszer, hiszena
gyermekek minden problémdja itt érzékelheté elészor.
Elonyei:

Az 6voda az elsé tdrsadalmi intézmény, ahol a gyerekek a hap jelentds
részét 1oltik.

Az évoddban minden gyermekrdl tobboldald informdciéhoz jutunk.

A hdtrdnyos és veszélyeztetett gyermekek kisz(irheték.
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Az 6voda 6v6-védd, szocidlis, nevel6-személyiségfejleszté funkcidjabol
kovetkezden az 6vodai gyermekvédelem az évodai hevelémunka szerves része. A
pedagdgiai tevékenységgel szemben tdmasztott alapvetd kovetelmény, hogy
pedagdgiai eszkdzokkel biztositsa minden gyermek részére a fejlédéhez
sziikséges feltételeket, lehetdségeket, hogy sziikség esetén lekiizdhesse azokat
a hatrdnyokat, amelyek sziiletésénél, csalddi, vagyoni helyzeténél, vagy barmilyen
mads okndl fogva fenndllnak.
Megvalésuldsdnak feltétele: a csaldd és gyermek-centrikus preventiv szemlélet.
A gyermekvédelem fé feladata:

- agyermek csalddban tartdsa, ehhez minden segitség biztositdsa.

Ovoddnk gyermekvédelmi feladatai:

Probléma megelézés.
Altaldnos feladatkezelés: valamennyi évodai gyermekvédelmi tevékenység, amely
az 6vodds gyermekek érdekében torténik.
Ezek:
- az 6vodai nevelés egészséges feltételeinek megteremtése,
- mentdlhigiéné, lelki egészségvédelem,
- gondozdsi és testi sziikségletek kielégitése,
- amozgds és testi képességek fejlddésének eldsegitése,
- az egészséges életmdd az egészség megbrzés szokdsainak kialakitdsa,
- az érzelmi nevelés biztositdsa,
- az egészséges én-kép fejlesztése,
- az értelmi fejlesztés megvaldsuldsa,
- évente gyermekorvosi szirés
- szocializdlodds biztositdsa.

Probléma észlelés.
Jellemzdéen az dvoda az elsé intézmény, ahovd a kisgyermek a csalddbdl kertiil, itt
vdlik észlelhetévé, ha a gyermek:

- sajdtos nevelési igényd,

- hatranyos, halmozottan hdtrdnyos vagy veszélyeztetett helyzetd,

- beilleszkedési és magatartdsi nehézségekkel kiizd,

- egyéb segitségre szorul.

Probléma és ok feltdrds.

Azok a médszerek, amelyekkel az esetek kisz(irheték:
- csalddldtogatds,
- gyermek kozvetlen jelzése,
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- jaték kozbeni eltérd cselekedetek megbeszélése,
megfejtése,(pszicholdgus)

- gyermeki munkdk, alkotdsok elemzése, (grafoldgia)

- esetfeltdrd elemzések, megbeszélések, szakmai konzultdcio.

Problémakezelés.
A segitség megfeleld médja:
- Minden eset egyedi, tfehdt alapos koriiltekintést igényel.
- A gyermekkel fokozott, differencidlt, szeretetteljes, empatikus bandsmod
és gondozds.
- A sziilékkel, szakemberekkel valo célzott, hatékony egyiittmiikodés.

Az 6voda gyermekvédelmi feleldsei - az igazgatd, igazgatohelyettes, tagévoda
igazgaté - és valamennyi 6vodai dolgozé feladata:
- Ismerje fel a problémadt, keresse az okokat, nyljtson segitséget, illetve
jelezzen az illetékeseknek:
- Csalddsegité és Gyermekjéléti Szolgdlatnak, Védénéi Szakszolgdlatnak,
Gydmiigyi Hivatalnak, Jegyzének, Roma Nemzetiségi Onkormdnyzatnak.
A gyermekvédelmi felelés évente gyermekvédelmi munkatervet készit.
A gyermekvédelmi felelés feladatait az dvodai SZMSZ tartalmazza.

Az 6vodapedagdgus feladata:

Gyermekek korében:
= a gyermekek megfigyelése,
= megel6zésben aktiv részvétel,
= nyilvantartdsba vétel,
= bizalom, biztonsdgérzet erdsitése,
= szeretetteljes elfogadds,
= gyermek érdekeinek védelme,
= jelzés a gyermekvédelmi felelés ill. vezeté felé,
= differencidlt, egyéni foglalkozads biztositdsa.

Ovodai kézssségben:
= egylittmiikodés,
= szemléletformadlds,
= tandcsadds,
= szakirodalom ajanlds,
= informdcié dramoltatds.

98.



Bicske Varosi Ovoda — Komplex személyiségfejleszté pedagdgiai programja

Sziilék kerében:
= egyiitim(ikodés,
= szemléletformadlds,
= tandcsadds,
= sz(il6i értekezleteken aktiv részvétel, kozrem(ikodés
= csalddlatogatds.

A pszicholdgus feladata:

A gyermekek karében:
= a gyermekek megfigyelése, sziirése, sziikség esetén vizsgdlata
= jelzés a gyermekvédelmi felelds felé
= egyéni foglalkozdsok az érintett gyermekekkel
= érzelmi tdmogatds nyljtdsa
= Szocidlis készségek fejlesztése, az esetleges peremhelyzet felolddsa
= Az énkép fejlesztése, a személyiség integrdcidjdnak eldsegitése
= Egyes pozitiv viselkedési mintdk hidnydnak pdtldsa

Az 6vodai kozosségben:
= rendszeres konzultdcié a pedagdgusokkal, gyermekvédelmi feleléssel, és
sziikség esetén mds szakemberekkel
= szemléletformdlds, fandcsadds, informdcionydjtds, pszichoedukdcid
A sziil6k korében:
= a sziilok tajékoztatdsa, pszichoedukdcid, szemléletformadlds
= egyéni és csoportos konzultdciok, tandcsadds, informdciénydjtds
= aktiv részvétel a sziilGi értekezleteken
= sziikség esetén bekapcsolddds a csalddlatogatdsba

2.1. A szocidlisan hdtranyos helyzet(i gyermekek differencialt
fejlesztése, fejlodésének segitése, felzarkoztatasa

.Ha az embert olyannak vesziink, mint

amilyen, tulajdonképpen rosszabbd tessziik,

de ha olyannak vessziik 6t, amilyennek lennie

kell, akkor azzd tessziik 6t, amivé lehetne.”
(Goethe)

Célunk:
Az eltéré tapasztalds, élményhatds, tuddsanyag megismertetése és a hidnyok
potldsa.
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A tdrsadalomba vald beilleszkedés rendkiviil sszetett bonyolult folyamat, a
gyermek fejlédésének kozponti eleme.

Leginkdbb mddosithaté a gyermek szocidlis kornyezete, amely végérvényesen
formdlja a fejlédé személyiség minden jellemzd jét.

A szocidlisan hatrdnyos helyzetl gyermekek nagy része olyan csalddi
kornyezetben nevelkedik, amely t6bb fontos szociokulturdlis és gazdasdgi
mutatok szerint eltér a tobbségi tarsadalom modelljétdl.

A csalddokndl igen gyakran hidnyoznak az olyan tdrgyak - jatékok, mese- és
képeskanyvek, fejlesztd jatékok-, amely az utébbi évek sordn a gyermekek
fejlodésének nélkiilozhetetlen elemeivé vdltak.

Lelassul a gyermek értelmi és érzelmi fejlédése:
- nem alakul ki a megfelel attit(id, a tdrgyi kérnyezet irdnt
- fokozédika tdrsas tevékenység, olyan formdinak jelentésége, amely
antiszocidlis és elsdsorban agressziv magatartdst eredményez
- nem fejlédik ki kelléen a finommozgads
- akognitiv fejlddés lassul, igy nehezebbé vdlik az iskolai tanulmdnyok
megkezdése, illetve az esetleges lemaraddsok behozdsa

A szocidlisan hdtrdnyos helyzet gyerekek tanuldsi képességeinek fejlesztésénél
a mozgdsra alapozunk.

A 3 -7 éves korosztdly alapvetd, legtermészetesebb megnyilvanuldsa a mozgds.
E teriileten tekintheté homogénnek ez a korosztdly az évoddskor kezdetén.

A mozgdsos tapasztalatokbdl gyckereznek az értelmi miveletek, egyben az
onmagunkrél kialakitott testséma is.

Az 6voda feladata a szocidlisan hatrdnyos helyzetl gyermekek fejlesztésénél:

- agyermekek értelmi felzdrkoztatdsa

- afanulds- illetve teljesitmény- motivdcié kifejlédésének serkentése

- aszocidlis készségek, a szocidlis kompetencia és a szocidlis érettség
kibontakoztatdsa

- atdrsas viszonyok kialakuldsdnak elésegitése

- agyermek-felnétt viszony kialakuldsanak serkentése

- apedagdgus modszertani felkésziiltségének novelése

- feltdro munka elvégzése,

- aszakmai hdlézattal a kapcsolattartds fenntartdsa

- Sziilgi kozosség bevondsa (feltdrds segitése, hdatrdnyos helyzet(
gyermekek patrondldsa)
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A fejlesztés teriiletei:

- nagymozgdsok fejlesztése:
célzott testmozgdsokkal, amelyeknél a mozgdsok fempdja, ritmusa és
irdnya vdltozik (jdrds, futds, ugrds, csdszds, kiszds, mdszds)

- egyenslly fejlesztése:
dllés, jards, kdszds, ugrds

- finommotorika fejlesztése:
gyurmdzds, gyongyf(zés, papirhajtogatds, puzzle, vdgds, ..papir-ceruza"
feladatok

- szem-kéz, szem-lab koordindcié:
célba dobds, labdajatékok, ugréiskola

- testséma fejlesztés:
testrészek ismerete, testkoordindcidjdnak, test személyi zondjdnak
alakitdsa, oldalisdg tanitdsa, testfogalom,

Az 6vodapedagdgus feladata:

= Megfeleld, inger gazdag kornyezet biztositdsa, mely kihaszndlja a
természetes gyermeki érdeklédést, és tevékenységre 6sztonoz.(ez
azonban ne jelentsen tilzott impulzitdst, mert ez neheziti a helyzet
megértését és a helyzetben valé eligazoddst)

= A foglalkozds legyen rendszeres, haponta vagy hetente tobbszor.(fontos,
hogy a gyakorldsok alkalmdval a teljes automatizdcié szintjére juttassuk el
a gyermeket)

= Minden nevelési teriileten a gyermeki tevékenységre, a képességek
fejlesztésére torekedjiink, cél a komplexitds.

= A fejlesztés mindig a gyermek egyéni tempdjdhoz és fejlettségi
szintjéhez igazodva t6rténjen, a feladatokat és a jatékokat fokozatosan
nehezitsiik.

= A feladatokat jatékos formdban gyakoroltassuk.

A pszicholdgus feladata:

= A gyermek szocidlisan hdatrdnyos helyzetébdl fakadé negativ pszichés
hatdsok kompenzdcid ja.

= Kiilonféle tdrgyhaszndlati modok megtapasztaldsdnak lehetdvé tétele.

= Motorikus készségek és kognitiv képességek fejlesztése.

= Szocidlis készségek fejlesztése, az esetleges peremhelyzet felolddsa.

= Az énkép fejlesztése, a személyiség integrdcid janak eldsegitése.

= Onértékelési problémdk esetén érzelmi tdmogatds.
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= Viselkedési problémadk rendezése, szabdlytudat formdldsa, egyes pozitiv
viselkedési mintdk hidnydnak pétldsa.

= A sziil6k tdjékoztatdsa, pszichoedukdcio.

= Konzultdcié a pedagdgusokkal.

A fejlédés jellemzdi az dvoddskor végére:

© Nagymozgdsuk fempdja, ritmusa, irdnya egyre tudatosabb pontossdggal
kifinomodik.

© Finommotorikdjuk dltal fejlédik a differencidlt és koordindlt izomm(kodés,
a szem- kéz koordindcid janak kialakitdsan keresztiil.

© Kialakul dominancidjuk, stabilan haszndljdk bal és jobb keziiket,
irdnytartdsuk megfeleld lesz.

© Grafomotoros készségiik fejlédik, gyakran és szivesen vagnak,
gyurmadznak, festenek, rajzolnak.

© én—‘ruda‘ruk, tarsas kapcsolataik, szabdlytudatuk kialakult.

© Differencidltan megismerik a testrészeket, a test alap koordindtdinak
felismerésével - fiiggéleges, vizszintes, eliilsg, hatulso-.

© Kialakul az oldalisdg, az egyensdily.

© Felismerik az alapveté tér irdnyokat a sajat testiilkh6z viszonyitottan.

© A mozgdsos feladatok elvégzése sordn a hallott (auditiv), a bemutatott
(vizudlis) mintdkat elsajatitjak.

©

3 .Tartés gyodgykezelés alatt allo gyermekek

Az 1-es tipusl diabétesszel él6 gyermek sziiléjének mds torvényes
képviseld jének kérelmére, a gyermekkori diabétesz gondozdsadval foglalkozé
egészségligyi intézmények szakmai irdnymutatdsa alapjdn specidlis ellatdst
biztosit
A feladat elldtdsat vdllalé pedagdgus vagy érettségi végzettséggel rendelkezd
foglalkoztatotthak, aki az Oktatdsi Hivatal dltal szervezett, a feladat
ellatdsdhoz kapcsolodé ismeretekrdl sz6l6 szakmai tovdbbképzést elvégezte.
Feladatai:-

= a vércukorszint sziikségszerinti mérése

= sziikség esetén, orvosieléirds alapjan , a sziilével, mds torvényes
képviselével, a megad kapcsolattartdsi médon egyezteteve, az elirt
id6kozonként a sziikséges mennyiség(i inzulin beaddsa.

Az 6vodapedagdgus feladata:
= évente egyszer az vodaorvosi felvildgositdson valo részvétel a
diabétesszel kapcsolatban.
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= Evenet egy sziildi értekezleten a cukorbetegség témdjdnak érintése.
= A gyermekek szdmdra a cukorbetegségrél és a cukorbetegek
megsegitésérdl beszélgetés.

VIII. SZOLGALTATASAINK

A sziil6k érdeklédése, igénye alapjan - lehetdségeink és a torvényi rendelkezések
figyelembevételével -megszervezziik a szolgdltatdsokat. Ingyenesen igénybe
vehetd szolgdltatds a logopédia, dyslexia - megel6z6 foglalkozds, a sajatos
nevelési igényli gyermekeknek megfelelé szakember biztositdsa, valamint a
gyermekek rendszeres egészségiigyi felligyelete és az voda létesitményeinek,
eszkozeinek haszndlata az ingyenes szolgdltatdsok igénybe vételéhez.

Jelenlegi szolgdltatdsaink: - gyogytestneveld

- logopédus

- pszichologus

- fejleszt6pedagdgus

- megbizott gydgypedagdgus

- konduktor
Logopédiai elldtds:
A logopédus a beszédhibdk felszamoldsdn, valamint a beszéddel 6sszefiiggd
nyelvi- és kommunikdciés zavarok javitdsan munkdlkodik. A sziirések és
vizsgdlatok alapjdn ldtja el a gyermekeket. Az elldtds keretén beliil konzultdl a
sziilékkel és a pedagdogusokkal (informdcionydjtds, tandcsadds, szakirodalom),
sziikség esetén foglalkozik a gyermekekkel, vagy tovdbbi szakembereket ajanl.

A nevelési év végén a kozépsé csoportosok artikuldcios szlrévizsgdlatait,
szeptemberben ezek kontrolljdt végzi el. Ugyancsak szeptember héonaptdl keridl
sor az osszes tankoteles kord gyermek évodai diszlexia prevencids vizsgdlatdra.

Pszicholdgiai elldtds:

Intézményiinkben dvodapszicholdgus mikodik. Tevékenységével a neveld-
oktatomunkadt segiti. Az 6vodapszicholégus munkdja elsésorban megelézé jellegfi.
Ovodapedagdgusi jelzés alapjdn, illetve sziilsi kérésre ldtja el a gyermekeket. Az
ellatds keretén beliil rendszeresen vagy alkalmanként konzultdl a sziilokkel és a
pedagogusokkal (informdcionydjtds, tandcsadds, szakirodalom), sziikség esetén
egyénileg és/vagy csoportosan foglalkozik a gyermekekkel, vagy tovdbbi
szakembereket ajdnl.
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Fejlesztdpedagdgiai elldtds:

Az 6vodai fejlesztépedagdgiai munka, olyan pedagdgiai tevékenység, amely a
tanuldshoz sziikséges pszichés funkciok fejlesztését, ill. a sériilt funkcidk
javitdsat, az esetleg hidnyzé funkciok pétldsat szolgdlja. Megel6zi, vagy
csokkenti azokat a tanuldsi nehézségeket, amelyek a lassubb érés, vagy egyéb
okok miatt keletkeznek a gyermeknél. Megvdltoztatja a negativ motivaciokat,
csokkenti a viselkedési zavarokat, megel6zi a neurotikus tiineteket, melyek mar
az esetlegesen elszenvedett sorozatos konfliktusok és frusztraciok miatt
alakultak ki.

A Szakszolgdlat vizsgdlata alapjan:
- tovdbbi egy év 6vodai nevelésre javasolt (korcsoportjat ismétls),
- beilleszkedési tanuldsi magatartdsi nehézséggel (BTMN) kiizdé
gyermekeket,
- egyéb pl. részképesség fejlesztésére szoruldé gyermekeket ldatja el.

Tovdbbi feladata:

- A tehetséges gyermekek differencidlt fejlesztése.
Az elldtds keretén beliil konzultdl a sziilékkel és a pedagdgusokkal
(informdcionydjtds, tandcsadds, szakirodalom), foglalkozik a gyermekekkel, vagy
tovdbbi szakembereket ajdnl.

Gydgypedagdgiai és konduktori elldtds:
A gydgypedagdgus (megbizdsi szerzédéssel) az SNI gyermekeket ldtja el.
Gydégypedagogus feladatai:
= SNI gyermekek fejlesztéséhez sziikséges egyéni fejlesztési terv
készitése a Szakértéi Bizottsdg dltal meghatdrozottak figyelembe
vételével.
= SNI gyermekek fejlesztése az egyéni fejlesztési tervek alapjan.
= SNI gyermekek fejlesztésének adminisztrdcioja egyéni fejlédési lapon.
= SNI gyermekekkel foglalkozé 6vodapedagdgusok munkdjanak segitése
tandcsadds formdjdban.
= Kapcsolattartds a sziilokkel, tandcsadds.
= Gydégypedagdgiai vélemény készitése feliilvizsgdlathoz.

Az 6voda heti egy alkalommal biztosit helyet a hitoktatds szdmdra.
Tiszteletben tartjuk a sziilék vilagnézeti valldsi - meggy6zddését.

Az egészségligyi szakszolgdlat dolgozdi: gyermekorvos, fogorvos, védénd latjdk
el 6vodank egészségiigyi feliigyeletét. Az dvoddban végzett sziirévizsgadlatok
lebonyolitdsa érdekében a védénék rendszeresen latogatjdk évoddsainkat.
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A koltségtéritéses szolgdltatdsokat sziiléi igények alapjan az 6voda nevelési
elveit figyelembe véve szervezziik.

IX. OVODANK KAPCSOLATRENDSZERE

1. A sziild, a gyermek, a pedagdgus egyiittmikddésének formai

.Ha valakinek gyermeke van, az elsésorban mdr nem né
vagy férfi, hanem anya vagy apa.”
Charlotte Biihler

Célunk:
Az 6voda a csaldddal egyiitt partneri viszonyban, a csalddi nevelést kiegészitve
szolgdlja a gyermekek fejlédését.

Az 6vodapedagdgus figyelembe veszi a csalddok sajdtossdgait szokdsait, az
egylittmikodés sordn érvényesiti az intervencids gyakorlatot, azaz a
segitségnyljtds csalddhoz illesztett megolddsait. A sziilé ismeri legjobban
gyermeke igényeit, sziikségleteit, az 6véndnek mindezt szaktuddsdval kell
kiegészitenie, mely alapjdn segitséget tud nydjtani a gyermekek fejlesztéséhez.

A gyermekek harmonikus fejlesztését megvalésitani csak Gszinte, egyiittm(ikadd,
partneri, sziilé - pedagdgus viszony mellett lehetséges. A személyes
kapcsolattartds sordn érvényesiil munkdnk sordn a tapintat, a segité szdndék, a
sziilok elfogaddsa. Amennyiben sziikséges, befolydsoljuk a csalddokat életméd juk
és szemléletiik formdldsdban.

A pszichologus rendszeresen konzultdl egyénileg és csoportosan a sziilokkel,
pedagogusokkal, alkalmanként a logopédussal, fejleszté pedagdgussal,
gyermekvédelmi feleldssel. Aktiv kapcsolatot tart fenn a Pedagdgiai
Szakszolgdlattal, sziikség esetén a Szakértéi Bizottsdggal és a Csalddsegits és
Gyermekjoléti Szolgdlattal.

Tdjékoztattuk a sziildket programunkrdl, véleményiiket felhaszndltuk a helyi
pedagdgiai program 6sszedllitdsakor.

Ovoddnkban a sziilék képviseletét a Sziiléi Szervezet (kézdsség) latja el. Az
ovoda életében részvételiiket a Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzat szabdlyozza.

Az 6vodapedagdgus feladatai:

= Koriiltekintden szervezze meg az egyiittmikodés formadit.
= Informdciék dramoltatdsa.
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= Az 6voda tartalmi munkdjdnak szakszerdmegismertetése.

= Hiteles tdjékoztatds a gyermekek egyéni fejlédésérdl.

= A kapcsolattartdsi formdk tervezése, dokumentdldsa a csoportnapléban.

= Vélemények, sziiléi igények, visszajelzések, ,Sziilgi kérdsiv"
kibocsdtdsdval, munkdnk eredményességének novelése érdekében.

A kapcsolattartds formadi:

= Csalddldtogatdsok (6voddba lépés eldtt és sordn).

= Az 6voddba lépdk mdr a beiratkozdst kovetden bekapcsolodhatnak,
ismerkedhetnek dvodankkal az 6voda udvaran.
Beszoktatds fokozatosan az évodapedagdgusok és a sziilé megbeszélése
alapjdn a gyermek igényének figyelembe vételével.
Napi informdcié csere (Iényeges eseményekrdl, a gyermek dllapotardl).
Sziilgi értekezletek, forumok, fogadddrak.
Nyilt napok.
Nyitott kapu napja (betekintés az évoda életébe leendd dvodasok és
sziileik szadmara)
Bicske Vdrosi Ovoda honlapja: www.bicskevarosiovodahu
Sziilokkel, gyermekekkel egyiitt szervezett programok
Oszksszonts, Nydrkoszontd, tinnepek, kirdnduldsok, aktudlis vdrosi
rendezvények
= Egyéb osszejovetelek

J

R

VRNV

2. A székhely és tagovodaja kozotti kapcsolatok

Olyan tartalmi kapcsolat kialakitdsdra toreksziink, melynek sordn megismer ik,
segithetjik egymds munkdjat. A gyermekek megismerhetik tdgabb
kornyezetiiket, élményeiket gazdagitva.

A kapcsolattartds formadi:

latogatdsok,

ligyelet biztositdsa,
tovdbbképzések,

szakmai bemutatok,
szakmai munkakozosségek,
kozos értekezletek,

vdrosi rendezvények.

L A U
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3. Az dvoda és a bdlcsdde kapcsolata

Cél:

a zavartalan 6vodakezdés elésegitése.

Az 6vodapedagdgusok a kisgyermekeket dvoddba lépésiik elétt megldatogatjdk a
bélcsddében, és megismerik a gondozé nénik tapasztalatait.

A kapcsolattartds formdi:
= latogatdsok,
= szilgi értekezlet,
= vdrosi rendezvények.

4. Az 6voda és az iskoldk kapcsolata

Cél:
Ovoddnk az iskoldkkal olyan fartalmas kapcsolat kialakitdsdra térekszik, mely
elésegiti a gyermekek zavartalan iskolakezdését.
Kapcsolattartdsunk sordn arra téreksziink, hogy az iskoldk megismer jék
munkadnkat, Pedagdgiai Programunkat.
Vegyék figyelembe tapasztalatainkat, mérési eredményeinket a gyermekek
egyéni képességeinek ismerete teriiletén.
= A kolcsonos érdeklédés hozzdjarul egymds nevelési céljainak
megismeréséhez.
= Ovoddnkban szivesen fogadjuk az iskola csoportijait.
= Meghivjuk sziilGi értekezletre az dltaldnos iskoldk képviselGit.
= Az iskoldk meghivdsdra ellatogatunk volt évoddsainkhoz az elsg osztdlyba.
= Figyelemmel kisérjiik gyermekeink iskolai beilleszkedését.

A kapcsolattartds formdi:
= latogatasok,
= szakmai megbeszélések, szakmai munkakozdsségi egyiittmiikodés
= értekezletek,
= rendezvényeken, iinnepeken, jatszéhdzakon valé részvétel,
= nyilt napok.

5. Az ovoda és a kdzmiivelodési intézmények kapcsolata

Cél:
A kozmivelédési intézmények adta lehetéségek tudatos felhaszndldsa és
beépitése nevelémunkdnkba
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A mivelédési hdz, kanyvtdr dltal nydjtott lehetdségekkel, programokkal a
kialakult hagyomdnyok szerint élni kivdanunk.

A kapcsolattartds formadi:

= gyermek bérletes eladdsok ldtogatdsa (koltségtéritéses formdban)

= kidllitdasok ldatogatdsa,

= pdlydzatokon vald részvétel,

= rendezvényeken vald részvétel,

= tdjékoztato nyomtatvdnyok, programismerteték elhelyezése az évoddban,
= kdnyvtdri ismeretterjeszté foglalkozdsok.

6. Az ovoda egyéb kapcsolatai

Napi kapcsolatban dllunk évoddnk fenntartdjdval: Bicske Vdros Onkormdnyzatdval
a Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat és a Német Nemzetiségi Onkormdnyzat
képviseldivel. A nemzetiséghez tartozé gyermekeket is nevelé gyermekcsoport
kapcsolatot tart az érintett nemzetiségi 6nkormadnyzatokkal, szervezetekkel.

A Csalddsegité és Gyermekjéléti Szolgdlat munkatdrsaival, gyermekvédelemmel
osszefligg6 feladatok elldtasaban miikodiink egyiitt.

A vdrosban miikodé gyermekotthonnal partneri kapcsolatot tartunk fenn.
A Pedagdgiai Szakszolgdlat segitékészen dll dvoddsaink és sziileik
rendelkezésére.

A Szakértéi Bizottsdg a gyermekek fejlettségének vizsgdlatdban nydjt jelentds
segitséget.

Az egészségligyi szakszolgdlat dolgozdi: gyermekorvos, fogorvos, védéné
meghatdrozé szerepet t6ltenek be a gyermekek életében. Az dvoddban végzett
szlirévizsgdlatok lebonyolitdsat a véddndk segitik.

Intézményenként évente felmérjiik a sziil6i igényeket, ennek megfelelen
biztositjuk az egyhdzak képviseldi szamdra a gyermekek hitoktatdsat.

7. Az dvoda kapcsolatainak egyiittmiikodésének-
tovdbbfejlesztési lehetdségei:

© Egyenrangl nevelétdrsi viszony, j6 partnerkapcsolat.
© Kezdeményezd, elfogadd szerep felvdllaldsa.
© Bizalmat ébreszté magatartds.
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© Tdjékoztatdsi, véleményezési, egyetértési jogok gyakorldsdanak
biztositdsa.

© Informdcidodramlds folyamatossa tétele, a minségirdnyitdsi rendszer
alapjan.

© A sziilék elvdrdsainak, igényeinek, véleményének rendszeres megismerése
a mingségirdnyitdsi rendszer mikodtetésével.

© Javaslatok, elvdrdsok figyelembe vétele, nyitott dvoda mikodtetése.

© A sziildi jogok érvényesitésének biztositdsa minden olyan esetben, amely a
gyermekek nagyobb csoportjdt érinti.

X. AZ OVODA SZAKMAI DOKUMENTUMAI
e Az 6vodai nevelés orszdgos alapprogramja.
e Pedagdgiai program.

e Az dvoda pedagdgiai, mikodési munkaterve.

Tervezésiiddkerete: 1 év. E dokumentum képezi a programés a
gyermekcsoportokra elkészitett 6vondi - tervezés kozotti kapcsolatot.
Tartalmazza:

- helyzetfeltardson alapuld, el6z6 évi értékelést,

- az (j nevelési év feladatait, (programfejlesztési, gyermekvédelmi,

tovdbbképzési feladatok, stb.)

- feleldsi rendszer megtervezését, feladat lebontdssal,

- egészség és kornyezetvédelmi feladatokat,

- kapcsolattartdst,

- anevelémunka ellendrzését, értékelését,

- egyéb szolgdltatdsokat,

- neveldtestiileti értekezleteket

e A gyermekcsoportok nevelési - fejlesztési programja.
Tervezési idGkerete: félévente
Tartalmazza:

- agyermekcsoport szokds és szabdlyrendszerét,(napirend, hetirend,
szokdsok)

- eseménytervet, idékerete: havi bontdsban (iinnepek, kirdnduldsok,
mozgds, sport, egyéb programok, 6voda- csaldd programjai, egyéb
szervezési, beszerzési feladatok)

- tevékenységi terv, idékerete: heti bontdsban (fejlesztés célja,
feladatai, tartalma)
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e Azegyeéni fejlédés- fejlesztés dokumentumai.
Tervezési iddkerete: folyamatos, félévente
Tartalmazza:

a gyermek anamnéziséft,

az 6vénék megfigyelését,

a fejlesztési programot,

mérési eredményeket DIFER

orvos, véddng, pszicholdgus, logopédus, fejleszt6 pedagdgus esetleges
feljegyzéseit, javaslatait,

egyéni fejlesztési terveket (SNI, BTMN)

A logopédus szakmai dokumentumai:

forgalmi naplé
munkanaplé az elldtdasrdl

A fejlesztépedagdqus szakmai dokumentumai:

egyéni nyilvantartasi lap és foglalkozdsi naplé
munkanaplé az elldtdsrol
egyéni fejlesztési terv

A pszichologus szakmai dokumentumai:

egyéni nyilvantartdsi lap és foglalkozdsi naplé
egyéni vizsgdlatok dokumentdcids anyagai

A gyogypedagdgus szakmai dokumentumai:

egyéni nyilvantartasi lap
egyéni fejlesztési terv

XI. AZ OVODABA ES ISKOLABA LEPES FELTETELEI

1. Az 6vodaba lépés

Intézményiikbe a gyermekek felvételét a koznevelési torvényben elGirtaknak
megfelelden végezziik.

Az 6vodai felvétel, elhelyezés folyamatos.
Az 6vodds évek megtervezésénél figyelembe vessziik a kisgyermek egyéni
érését, fejlettségét.
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A sziilék idébeni, megfelelé tdjékoztatdsa segitség a fokozatos dvodakezdésben
(gyermekorvos, véddndk, Csalddsegité munkatdrsai, 6vodapedagdgusok
egyiittmlkodése).

A kotelezé évoddba jdrds ideje alatt az 6vodai nevelési folyamat célja, feladata
az egész gyermeki személyiség harmonikus fejlédésének elésegitése.

Az 6vodapedagdgus feladata:

= a gyermek szdmdra idegen kérnyezetben a szorongds csékkentése

= a gyermek érdeklédésének felkeltése, pozitiv élményekhez juttatdsa

= az 6voda szabdlyrendszerének, elvardsainak athidalé kozvetitése a
gyermek felé.

A pszicholdgus feladatai:

= a vdltozdsok okozta extrém mértékl szorongds csokkentése
= sz(léi konzultdcidk, tandcsadds

2. A fejlodés jellemzgi az ovoddskor végére
Iskolai tanulasra alkalmassdg, iskolaérettség

.Az esetek tobbségében azonban nem az intelligencia
szinvonaldrdl van szd, hanem alkalmazkoddsrdl.”
Mérei Ferenc- V. Binét Agnes: Gyermeklélektan

A gyermek belsé érése, valamint a csalddi nevelés és az 6vodai nevelési folyamat
eredményeként a kisgyermekek t6bbsége az évoddskor végére hat-hét éves
korra eléri az iskolai élet megkezdéséhez sziikséges fejlettségi szintet. Belép a
lasst dtmenetnek abba az dllapotdba, amelyben majd az iskoldban, az 6voddsbél
iskoldssa szocializdlédik.

Az iskolakezdéshez az aldbbi feltételek megléte sziikséges: testi, lelki és
szocidlis érettség, amelyek egyardnt sziikségesek a sikeres iskolai munkdhoz.

Testi érettség

A testileg egészségesenfejlédé gyermek hatéves kora koriil egy Gjabb
alakvdltozdson megy dt.

Megvdltoznak testardnyai, megkezdédik a fogvaltds.

Teste ardnyosan fejlett, teherbird. Mozgdsa 6sszerendezettebb.
Erdteljesen fejlédik a mozgdskoordindcié és a finommotorika.
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Képes arra, hogy mozgdsat, viselkedését, testi sziikségleteinek kielégitését
szdndékosan irdnyitsa.

Lelki fejlettség
A lelkileg egészségesen fejl6dé gyermek az évoddskor végére nyitott,
érdeklédésével készen dll az iskoldba lépésre.

A tanuldshoz sziikséges képességei folyamatosan fejlgdnek.

A lelkileg- szellemileg egészségesen fejlédé gyermek jellemzdi:
- Erzékelése, észlelése differencidlddik, kiilonos jelentésége van a téri

észlelés fejlettségének, a vizudlis és az akusztikus differencidciénak, a

téri tdjékozottsdgnak, a térbeli mozgdsfejlettségnek, a testséma
kialakuldsdnak.

- Az onkéntelen emlékezeti bevésés és felidézés, a kozvetlen felidézés

mellett megjelenik a szadndékos bevésés és felidézés, megné a megérzés
idétartama, a felismerés mellett egyre nagyobb szerepet kap a felidézés

- Megjelenik a tanulds alapjat képezd szdandékos figyelem, fokozatosan
novekszik a figyelem tartalma, terjedelme, kannyebbé vdlik a
megosztdsa és dtvitele.
- A cselekvg- szemléletes és képi gondolkodds mellett az elemi fogalmi
gondolkodds is kialakuléban van.

- ér‘rhefé’en, folyamatosan kommunikdl, beszél, gondolatait, érzelmeit mdsok
szdmdra érthetd formdban, életkordnak megfelelé tempdban és hangsdllyal
tudja kifejezni, minden széfajt haszndl, kiilonb6z6 mondatszerkezeteket,

mondatfajtdkat alkot, tisztdn ejti a magdn- és mdssalhangzdkat, végig

tudja hallgatni és megérti masok beszédét.

- Elemi ismeretekkel rendelkezik 6nmagdral és kornyezetérdl, tudja nevét,

lakcimét, sziilei foglalkozdsat, felismeri a napszakokat, ismeri és

gyakorlatban alkalmazza a gyalogos kozlekedés alapveté szabdlyait, ismeri

sz(ikebb lakéhelyét, a kornyezetében élg novényeket, dllatokat, azok

gondozdsdt és védelmét, megnevezi hazdjdt, felismeri az 61t6zkodés és az

id6 jards osszefiiggéseit. Ismeri a viselkedés alapveté szabdlyait,
kialakuloban vannak azok a magatartdsi formdk, szokdsok, amelyek a
természeti és tdrsadalmi kornyezet megdvasdhoz, megbecsiiléséhez
sziikségesek, elemi mennyiségi ismeretei vannak.
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Szocidlis érettség

A szocidlisan egészségesen fejlédé gyermek kedvezd iskolai Iégkarben készen dll
az iskolai élet és a tanité elfogaddsdra, képes a fokozatosan kialakuld
egylittmiikodésre, a kapcsolatteremtésre felngttel és gyermektdrsaival.

A szocidlisan érett gyermek:

- Egyre tobb szabdlyhoz tud alkalmazkodni, késleltetni tudja sziikségletei
kielégitését.

- Kudarct(iré képessége folyamatosan erdsadik.

- Feladattudata kialakuloban van és ez a feladat megértésben, a
feladattartdsban és a feladatok egyre eredményesebb sziikség szerint
kreativ elvégzésében nyilvanul meg, kitartdsdanak, munkatempdjanak,
ondllésdgdnak, 6nfegyelmének alakuldsa biztositja ezt a tevékenységet.

Pszicholdgus feladatai:

= Sziikség esetén javaslatok, véleményezés az iskolaérettség témakorében.

= Sziil6i konzultdcidk, tandcsadds pl. az iskolavdlasztdsban.

= Az iskoldval kapcsolatos elézetes szorongdsok csokkentése.

= Sziikség esetén az iskola felkeresése a gyermek iskolai integrdcio janak
elésegitése céljabdl.

Iskolai tanuldsra alkalmasnak tartjuk a gyermeket, ha az iskola elsé osztdlydnak
norma szintl kévetelményeit teljesiteni tudja, magatartdsdval megfelelé modon
alkalmazkodik az iskolai k6zosségben. A sajatos nevelési igény(i gyermekek
esetében folyamatos, specidlis szakemberek segitségével végzett pedagdgiai
munka mellett érheté csak el a fentiekben leirt fejlettségi szint.

A kiemelt figyelmet igénylé gyermekek iskolaérettségi kritériumai tiikrozik a
befogadd intézmény elvdrdsait az iskoldba keriilé gyermekekkel szemben.

Az iskoldba Iépés a torvényi elirdsok alapjan a gyermek érdekeinek megfeleléen
torténik, mely fligg a gyermek életkordtdl, fejlettségétél.

A koznevelésrél szold torvény 45. § modositott (2) bekezdése szerint a gyermek
abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a hatodik életévét betolti,
tankdtelessé vdlik. A t6rvényes képviseld, vagyis a sziilé vagy gydm kérelmére az
Oktatdsi Hivatal dontése alapjdn a gyermek tovdbbi egy nevelési évig dvodai
nevelésben vehet részt. Hatdlyos 2020.01.01-161.
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XII. A CELHOZ RENDELT ESZKOZRENDSZER

Képzés, tovdbbképzés terén sziikségesek:

Szervezett fovdbbképzések,

A tovdbbképzéseket a 2013-14-es nevelési évben Bicske Vdros Onkormdnyzata
TAMOP-3.1.11-12/2-2012-0097 szdmi .Megijulé pedagdgiai munka és kérnyezet
Bicske Vdros ovoddiban” cimii pdlydzat biztositotta.

Folyamatos szakirdnyud tovabbképzések, intézményi koltségvetésben
tervezettek.

Tdrgyi feltételek terén:
Minden évben az intézményi koltségvetésben biztositani sziikséges az alapvetd
jatékokra, szakmai eszkdzokre, anyagokra, tervezett kirdnduldsokra az inflacié

mértékével novelten- a pénzeszkozoket.

A tdrgyi feltételek biztositdsat az intézményi eszkoz-és felszerelési jegyzék
fartalmazza.
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XIII. A PROGRAM FELULVIZSGALATA

Programunkat hdromévente, ill. sziikség szerint feliilvizsgdljuk. E munkdban
ovodadnk valamennyi dolgozdjarész vesz.

Evente:
Elemezziik, értékeljiik az ovoda nevels- fejleszté munkdjat:
- agyermekek ismeret és képesség szintjét, (DIFER)
- szokds - szabdlyrendszerét,
- asziilék igényeit, elvdrdsait,
- az ovoda tevékenységrendszerét, fejlesztési tartalmait,
- anevel6testiilet szakmai dllapotat, modosité javaslatainak
beépithetéségét,
- az ovoda tdrgyi feltételeit és dokumentumait.

Megflgye/Juk mérjik:
a gyermekek nevelésében megjelennek-e a tervezett neveld, fejleszté
tartalmak,
- aprogram milyen eredményeket hozott a szocializdcio terén a
megismerésben, a kommunikdcidban,
- mit mutatnak a sziilok visszajelzései.
Az értékeléshez a dokumentumelemzést, a feltételek vizsgdlatat, a nevel6-
fejleszt6 munka kozvetlen megfigyelését alkalmazzuk.

A tervezett nevelés- fejlesztés eredményeit vizsgdljuk:
- agyermekek, egészséges életmddra nevelés terén elért fejlettségét,
- az érzelem és szocializdcid ferén elért fejlettség eredményeit,
- agyermekjatékra jellemzd fejlettségi szintet,
- agyermekek mesélése, éneklése, vizualitdsa, kornyezetismerete, mozgdsa,
munkavégzése terén elért fejlettség eredményeit.

Vizsgdljuk a meglévé feltételrendszert: személyi, targyi korilményeket.

Az éves munkaterv tartalmazza a konkrét ellenérzésre vonatkozé feladatokat és
az ellenérzésben, értékelésben résztvevik korét.

Az onellenérzést, onértékelést minden kolléga elvégzi.

Az 6vondk médszertani szabadsdga mellett, a program célkit(izéseit mindenkinek
kotelez6 betartani.
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XIV. LEGITIMACIOS ZARADEK

1. Nyilatkozat

Az évoda nevelétestiilete dt nem ruhdzhaté jogkorében a helyi nevelési
programot 2024. év mdrcius hé 1 napjdn tartott hatdrozatképes iilésén 100 %-o
igenld szavazattal 12/2024. (III.01.) neveldtestiileti hatdrozatdval
elfogadta.

Az elfogadds tényét a nevelGtestiilet tagjai a jegyzékanyvben hitelesitd
aldirdsukkal tandsitjdk.

Kelt: Bicske, 2024. mdrcius 01. .

= p ! i
{ )(,LM\O ey 3!) r\‘_\k‘y\ ey
Patkéné Batori Erzsébet
igazgatd

Jévdhagyta a fenntarté részérél:

Bdlint Istvdnné
Polgdrmester

Kelt: Bicske, 2024.
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XV. ERVENYESSEGI RENDELKEZESEK

A Pedagdgiai Program érvényes:
2024. szeptemberl .

Az évodai Pedagdgiai Program mdédositdsdnak lehetséges indokai:
Torvényi szabdlyozds

Szervezeti dtalakitds, dtszervezés

Személyi vdltozdsok

Nevelétestiilet kérésére

Torvény dltal biztositott sziiléi jogok érvényesitése esetén.

A PEDAGOGIATI PROGRAMOT 2023. szeptember 1-jétdl az igazgatd a
neveltestiilet

bevondsdval késziti el, és a fenntarté jévdhagydsdval vélik érvényessé. [Nkt.
26. § (1) bek., 83. § (2) bek. g) pont].

A Sziiléi Szervezet a Pedagdgiai Programrél megismerési lehetdséget,
tdjékoztatdst kap.

A programmddositds eléterjesztése:
- Irdsbeli eléterjesztés az dvoda vezetdségének

A Pedagdgiai Program nyilvdnossdgra hozatala: az évoda honlap jén, voda

épiiletenként sziiléi példdny biztositdsa az arra kijeldlt helyen.

Bicske, 2024. madrcius 01. |

o i —_—
ToHhou b Brbn
Patkdné Batori Erzsébet
ovodavezetd
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Strauszné Simonyi Erzsébet: Az iskolai gyermekvédelem helye a
gyermekvédelem rendszerében Févdrosi Pedagdgiai Intézet Bp. 1998.
Villanyi 6ysrgyné: Tanulmdnyok a

kisgyermeknevelésrél OKKER Oktatdsi Iroda 1998.
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Raabe kanyv

118.



Bicske Varosi Ovoda — Komplex személyiségfejleszté pedagdgiai programja

MELLEKLETEK

1. szdmd: Alapité Okirat

2. szdmd: Német kisebbségi nevelést folytaté kétnyelvii Ovodai csoportok
kiegészité programja

3. szdmd: Intézményi eszkoz és felszerelési jegyzék
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Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

1.Bevezetés/ Altalanos rendelkezés

A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. térvény 25. § (2) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan a
Bicske Varosi Ovoda
2060 Bicske Arpad utca 13.

belso és kiilso kapcsolataira vonatkozd rendelkezéseket jelen szervezeti és miikkodési
szabalyzat (tovabbiakban: SZMSZ) hatdrozza meg.

A koltségvetési szervek szervezeti és miikodési szabalyzatinak elkészitését az Aht. 10. § (5)
bekezdése, a koznevelési intézmények szerezeti ¢s miikodési szabalyzatdnak elkészitését
pedig az Nkt. 25. § (1) bekezdése irjaeld. A szervezeti és mikodési szabalyzat kotelezo
tartalmi elemeit az Avr. 13. § (1) bekezdése, valamint a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet
4. § (1) bekezdése hatdrozza meg.

A SZMSZ torvényi hattere, célja

A SZMSZ célja, hogy atorvényben foglalt jogilag szabalyozott magatartdsok minél
hatékonyabban érvényesiiljenek a kdoznevelési intézményben.

A SZMSZ tartalma nem allhat ellentétben jogszabalyokkal, sem egyéb intézményi
alap-dokumentumokkal, szabalyozokkal, nem vonhat el torvény vagy rendelet altal biztositott
jogot, nem is szikitheti azt, kivéve, ha maga a jogszabaly erre felhatalmazast ad.

Jogszabalyi hattér

A SZMSZ szabalyozasi korét meghatarozo jogszabalyok:

e anemzeti kdznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban: Nkt.)

e azallamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szo16 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Amr.)

e a kozalkalmazottakrol szolo 1992. évi XXXIII. torvény végrehajtasarol a kdzoktatasi
intézményekben targyu 138/1992. (X. 8.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Korm. r.)

e anevelési-oktatasi intézmények mikddésérdl és a koznevelési intézmények
névhasznalatardl szolo 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: R.)

o a katasztrofak elleni védekezés és a polgari védelem agazati feladatair6l szo16
44/2007.(X11. 29.) OKM rendelet

e 2023. ¢évi LII. térvény a pedagdgusok 1j €letpalyajarol

Tovabbi, az 6voda mitkodését meghatarozo fontosabb jogszabalyok:

Magyarorszag kozponti koltségvetésérdl szol6 mindenkori torvények

az allamhéztartasrol szol6 2011. CXCV. térvény

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény
a nemzetiségek jogairol szo6l6 2011. évi CLXXIX. torvény

a munkavédelemrodl szolo 1993. évi XCIII. torvény

a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi L. torvény
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az illetékekrdl sz616 1990. évi XCIIIL torvény

az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény

a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995.
évi LXVIL. torvény

az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szold 2007. évi CLIL térvény
az allamhéztartas szervezetei beszamolasi és kdnyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairol szol6 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet

a koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl szolod
370/2011.(XI1. 31.) Korm. rendelet

a pedagogus-tovabbképzésrél, a pedagdgus-szakvizsgarol, valamint a
tovabbképzésben résztvevok juttatasairdl és kedvezményeirdl szolo 277/1997. (XIL
22.) Korm. rendelet

a kozoktatasrol szolo 1993. évi LXXIX. térvény végrehajtasarol szold 20/1997. (1L
13.) Korm. rendelet

a nemzeti kdznevelési torvény végrehajtasarol szolo 229/2012. (VIIL. 28.) Korm.
rendelet(a tovabbiakban: Nkt. Vhr.)

az Ovodai nevelés orszigos alapprogramjanak kiadasarol szolé 363/2012. (XII.
17.)Korm. rendelet

a szabalyozott elektronikus ligyintézési szolgaltatdsokrol €és az allam altal kotelezden
nyujtando szolgaltatasokrol szold 83/2012. (IV. 21.) Korm. rendelet

a munkavédelemrol szolo 1993. évi XCIIIL. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol szolo 5/1993. (XII. 26.) MiM rendelet

a Sajatos nevelési igényli gyermekek ovodai nevelésének iranyelve és a Sajatos
nevelési igényll tanulok iskolai oktatasanak irdnyelve kiadasarol szol6 2/2005. (111. 1.)
OM rendelet

a Sajatos nevelési igényli gyermekek ovodai nevelésének iranyelve és a Sajatos
nevelési igényli tanulok iskolai oktatasanak irdnyelve kiadasarol szo16 32/2012. (X. 8.)
EMMI rendelet

az iskola-egészségiigyi ellatasrol szo16 26/1997. (IX. 3.) NM rendelet

a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatarol és
véleményezésérdl szold 33/1998. (VL. 24.) NM rendelet

az oktatasért felel6s miniszter mindenkori rendelete a tanév rendjérol

Nkt.62§ (1a.)-(1e) bekezdés az 1-s tipust diabétesszel €16 gyermekek részére specialis
ellatas biztositasa.

Csaladok védelmérdl szolo 2021. évi CCXI torvény 1-es § modositott (1)-(2) a
csaladok és a hazassag intézmények védelméral.

Az 5/A pont § torvényben foglalt célok és a gyermekek védelme érdekében tiltott
tartalmak népszerlisitése, megjelenitése.

Bicske Varosi Ovoda 2



Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

A SZMSZ hatalya (személyi, idébeli)

(1).A szervezeti és miikodési szabalyzat hatdlya kiterjed az 6vodaba jaro gyermekek
kozosségére, a gyermekek sziileinek, illetve torvényes képviseldinek kozosségére, a
neveldtestiiletre, a neveldmunkat segit dolgozokra, és az egyéb munkakorben dolgozokra. A
szervezeti €s milkodési szabalyzatban foglalt rendelkezések megtartdsa az intézmény
valamennyi alkalmazottja szamara kotelezd, megszegése esetén az intézményvezetd
munkaltatdéi jogkdrében intézkedhet.

A SZMSZ eldirasai érvényesek az intézmény teriiletén a benntartdzkodas, valamint az
intézmény altal kiils6 helyszinen szervezett rendezvényeken a rendezvények ideje alatt.

A hatalybalépéssel egyidejiileg érvényét vesziti az 6voda korabbi hatilyos szervezeti és
miikodési szabalyzata.

Jelenintézményi SZMSZ életbelépésének hatalya: 2024. 09.01.

AZ INTEZMENY ADATAIL JOGALLASA

A 2011.¢évi CXCV. torvény az allamhaztartasrél rendelkezik a koltségvetési intézmények
alapitasarol, amely szerint az Onkormanyzati intézmények az allamhaztartas részét képezod
jogi személyek.

A 2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol értelmében a
fenntartd helyi dnkorméanyzat az intézményalapitasrol alapito okiratban intézkedik.
Alapito okirat: 1.szami melleklet.

Alapité okirat kelte,szama:

Az Alapité Okirat médositasat Bicske Varos Onkormanyzat Képvisel -testiilete a
117/2023.(1X.29.) szamu hatarozataval hagyta jova.

A Koltségvetési szerv neve: Bicske Varosi Ovoda
Roviditett neve: BVO )
Székhelye, cime: 2060 Bicske, Arpad utca 13.

Telefonszama: 06 22 952 261
Email cime: bvo.arpad@gmail.com
Honlap: www.bicskevarosiovoda.hu

b) Bicske Varosi Ovoda Kakas Tagévodaja
Roviditett neve: BVO Kakas Tagovodaja

Cime: 2060 Bicske, Apponyi Albert utca 2/A
Telefonszama: 06 22 952 249
Email cime: bvo.kakas@gmail.com

Koznevelési intézmény

Az intézmény tipusa: évoda

Alapfeladatanak jogszabaly szerinti megnevezése: 6vodai nevelés
Az intézmény OM azonosit6é szama: 029 895
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Torzsszam: 798583

Felveheto maximalis gyermeklétszam:

Bicske Varosi Qvoda 2060 Bicske, Arpad utca 13. 120 16

Bicske Varosi Ovoda Kakas Tagovodaja Bicske, Apponyi Albert u. 2/A 264 6
Osszesen: 384 16

Engedélyezett csoportok szama: 15

Bicske Varosi Ovoda intézményi székhelyén 2060 Bicske, Arpad u. 13. - 5

Bicske Varosi Ovoda Kakas Tagdvodajaban 2060 Bicske, Apponyi Albert u. 2/A 10

A koltségvetésiszerv alapitoi jogokkal felruhazott iranyito szerve, cime:
Bicske Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete 2060 Bicske, Hosok tere 4.
A koltségvetésiszerv alapitoja: Bicske Varos Onkormanyzata

A koltségvetési szerv milkodési illetékessége, milkodési teriilete:
Bicske Varos kozigazgatsi teriilete

A koltségvetésiszerv gazdalkodasaval osszefiiggo jogositvanyai:

A koltségvetési szerv eldiranyzatai f016tt teljes jogkorrel rendelkezik.

A koltségvetési szerv 6nallo gazdasagi szervezettel nem rendelkezik.

Onéllé adoszammal és pénzintézeti szdmléval rendelkezd helyi dnkorméanyzati
koltségvetési szerv, vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

A koltségvetési szerv kozfeladata: 6vodai nevelés

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 13. § (1)
bekezdés 6. pontja alapjan ovodai ellatds, a nemzeti koznevelésrdl szoldo 2011. évi
CXC torvény — tovabbiakban Koznevelési Torvény — 4.§ 14a. a) pontja, valamint a 8.§
(1) bekezdésében foglalt 6vodai neveléssel, a Koznev. tv. 4.§ 14a. r) pontja alapjan a
tobbi gyermekkel egylitt nevelhetd sajatos nevelési igényli gyermeke o&vodai

nevelésével Osszefliggd feladatok ellatasa.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény —
tovabbiakban Gyvt. — 21.§ szerinti gyermekétkeztetési 21/A.§ - 21/C § szerinti
intézményi  gyermekétkeztetési; ingyenes ¢€s kedvezményes intézményi, valamint

sziinidei gyermekétkeztetési feladatok ellatdsa.

A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

Nevelési oktatasi intézményként gondoskodik az évodai nevelés ellatasarol a gyermek

haroméves koratol a gyermek tankotelezettsége teljesitésének megkezdéséig.

A.)) A koltségvetésiszervszakagazatibesorolasa:

851 020 Ovodai nevelés
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A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

a)

b)

Az o6vodai nevelés keretében logopédiai, valamint dyslexia - megeldzd
foglalkozasok szerepelnek a gyermekek rendszeres egészségiigyl feliigyelete
biztositott.

A Koznevelési tv. 47.§ alapjan az intézmény ellatja az olyan sajatos nevelési
igényll gyermekek integralt 6vodai nevelését, akik a szakértdi és rehabilitdcios
bizottsag alapjan: mozgasszervi, érzékszervi (latasi, hallasi), enyhe értelmi vagy
beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag egyiittes eldforduldsa esetén halmozottan
fogyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy egyéb pszichés fejlodési zavarral
(stlyos tanulasi, figyelem- vagy magatartasszabalyozasi zavarral) kiizd.

A nevelémunka az Ovodaban pedagdgiai program szerint folyik. A
PEDAGOGIAI PROGRAMOT 2023. szeptember 1-jét6l az igazgaté a
nevelotestiilet bevonasaval késziti el, és a fenntarto jovahagyasaval valik
érvényessé. [Nkt.26. § (1) bek., 83. § (2) bek. g) pont].

B.) A koltségvetésiszerv alaptevékenységeinek kormanyzati funkciok szerinti
besorolasa:

091110 Ovodai nevelés, ellatis szakmai feladatai
091120 Sajatos nevelési igényli gyermekek Ovodai nevelésének, ellatasanak

szakmai feladatai

091130 Nemzetiségi dvodai nevelés, ellatas szakmai feladatai
091140 Ovodai nevelés, ellatas mikkodtetési feladatai

096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményben

098021 Pedagodgiai szakszolgaltatd tevékenység szakmai feladatai

A nemzeti koznevelésrol szold 2011. évi CXC. térvény 5.8, (2) és 26.8.(1) bekezdése szerint,
az 6vodai nevelés alapelveita 363/2012.(XIL 17.) szami korméanyrendelettel kiadott Ovodai
Nevelés Orszagos Alapprogramja hatdrozza meg.

A nevelémunka 6vodankban: - sajat készitésli, Komplex személyiségfejleszto pedagogiai
program alapjan folyik, melyet a az igazgaté a nevelétestiilet bevonasaval késziti el, és a
fenntarto jovahagyasaval valik érvényessé.

A koltségvetésiszerv vezetdjének kinevezésirendje

A Kkoltségvetési szerv egyszemélyi felelds vezet6jét a Puétv.-ben meghatarozott
nyilvanos palyazati eljarasban Bicske Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete
hatarozott idére bizza meg Magyarorszag helyi Onkormanyzatair6dl szolo 2011. évi
CLXXXIX. torvény 67. § g) pontja alapjan a polgarmester gyakorolja az egyéb
munkaltatéi jogokat az 6nkormanyzati intézményvezetd tekintetében.

A koltségvetési szerv foglalkoztatottjainak foglalkoztatasi jogviszonya

A koltségvetési szerv foglalkoztatottjai:

a.) 2023. évi LIL torvény a Pedagogusok 1j életpalyardl meghatarozottak
szerinti koznevelésifoglalkoztatotti jogviszonyban
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b.) a Munka Torvénykonyveérdl szold 2012. évi L tv. és végrehajtasi rendeletei
altal meghatarozottak szerinti munkaviszonyban,

c.) munkavégzésre iranyuld Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V.
torveny szerinti megbizasi jogviszonyban foglalkoztathatdak.

A munkaltatdi jogokat a koltségvetési szerv alkalmazdsaban allok tekintetében az
intézmény igazgatdja gyakorolja.

A koltségvetési szerv képviseletére jogosultak:

A koltseégvetési szerv vezetdje, valamint az altala meghatalmazott kéltsegvetési szerv
alkalmazottja.

A feladatellatast szolgalé vagyon:

A Bicske Véros Onkormanyzat vagyonleltaraban nyilvéantartott ingatlanok, targyi
eszk0zok ¢s egyéb készletek, melyek téritésmentes haszndlati joga illeti meg a
koltségvetési szervet.

Ingatlan vagyon:
1. Bicske, Apponyi A. u. 2/A. hrsz.: 2359 9063 m2
2. Bicske, Arpad u. 13. hrsz.: 19 2572 m2

Az ingatlanok Bicske Varos Onkormanyzata vagyonat képezik.

Ingd vagyon: Bicske Varos Onkorméanyzat mindenkori éves koltségvetése alapjan
megallapitott Leltar Szabalyzata alapjan felvett és nyilvan tartott javak, targyi
eszk0zok, berendezések.

Az integralt intézmény létrehozasakor nyilvantartott javak, targyi eszkozok,
berendezések Bicske Varos Onkormanyzata ingd vagyonat képezik.

Vagyon felettirendelkezés joga:

A feladatellatast szolgalo vagyon feletti rendelkezési jogot Bicske Varos
Onkormanyzata Képviseld-testiilete gyakorolja, kezelési jogaval az koltségvetési szerv
vezetdjét megbizza.

A rendelkezésre all6 vagyontargyakat a kdltségveteési szerv kotelezd feladatainak
ellatdsahoz szabadon hasznalhatja, egyéb célu hasznositishoz a fenntartd
hozzéjaruldsa sziikséges.

Az intézmények alapitvanyai altal vasarolt, illetve a szilok, a lakossag, cégek stb.
altal adomanyozott, ajandékozott eszkozoket, vagyontargyakat leltarba vételiik utan a

koltségvetési szerv kotelezd feladatainak ellatdsahoz szabadon hasznalhatja.

A koltségvetési intézmény koltségvetésének végrehajtasara szolgalé szamlaszam:
A Bicskei Takarékbank Zrt. 50420410-10000764 szamu szamla.
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A Magyar AllamKincstar altal vezetett nyilvantartasban:

Torzskonyvi azonosito szam: 798583

Alaptevékenységi szakagazat: 851020 Ovodai nevelés

Adoigazgatasi szama: 15798585-2-07

KSH statisztikai szamjel: 15798585-8510-322-07

KSH teriileti szamjel, kod: 0710481

Szervtipus: 52  Helyi 6nkormanyzati koltségvetési szerv
Szektor: 1251 Helyi 6nkormanyzatok altal iranyitott

koltségvetési szervek

KSH gazdalkodasi formakéd: 322  Helyi 6nkormanyzat altal feliigyelt koltségvetési
szerv

Pénziigyi korzet: 0100 Bicske

Létszam, személyi juttatasok, illetményszamfejtés

o AKkoéltségvetési szerv engedélyezett 1étszamat az iranyitd szerv allapitja meg.

o A személyi juttatisok eldirdnyzatat a foglalkoztatottak jogviszonyait szabalyozo
jogszabalyok alapjan kell megallapitani.

o A koltségvetési szerv a szamara munkat végzd személyek részére a munkabért,
illetményt, egyéb juttatast, €s az ehhez kapcsolddo ado-, tarsadalombiztositasi és
egyéb, a munkaltatot terheld fizetési kotelezettségeket a kozpontositott illetmény
szamfejtés MAK illetményszamfejtése Gtjan végzi.

e A kincstar kdzpontositott illetményszamfejtést miikodtet, a Polgarmesteri Hivatal
pénziigyi iroddja egyiittmiikodési megallapodas alapjan ellatja az ehhez kapcsolddod
konyvelési és kifizetohelyi feladatokat.

o Intézményiink illetményszamfejtését a Magyar Allamkincstar Heves Varmegyei
[lletményszamfejtési Kozpont 4400 Nyiregyhdza, Martirok tere 8.

Téritésmentes és dijazas ellenében biztositott koznevelési feladatok
Téritésmentesen:

(1) Az Alaptorvény XI. cikke minden magyar allampolgarnak biztositja a miivelédéshez vald
jogot, amely a kotelezd alapfoku oktatdsban résztvevok szamara ingyenes, €s mindenki
szamara egyenlOen hozzaférhetd jog biztositasat jelenti az 6vodaban. Ennek finanszirozasa a
magyar allam feladata, 4llami tAmogatas formdjaban juttat el a fenntartonak a statisztikai
adatszolgaltatasban igényelt szamadatok szerint. Az intézmény a KIR rendszeren keresztiil
juttat el adatokat az Oktatasi Hivatalhoz.

(2). Az donkormanyzat 4ltal fenntartott dvodaban téritésmentesen biztositott kdznevelési
feladat:

a) Az 6vodai foglalkozas

b) A heti kdtelezO idokeret terhére a beilleszkedési, tanuldsi és magatartasi nehézséggel
kiizd6 és sajatos nevelési igényli gyermek szamara szervezett foglalkozas,

c) A gyermekek rendeletben meghatarozott egészségfejlesztése, a kotelezO rendszeres
egészségligyl felligyelet,

d) A fejlesztd nevelés-oktatas,

e) Gyogypedagogiai tanacsadas,

f) Fejleszto felkészités €s tehetséggondozas.
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torvény, a 328/2011. (X11.29.) Kormanyrendeletben meghatirozottak szerint.

(4) A jogszabalyon feliili tovabbi szocialis helyzet alapjan adhaté kedvezményre vald
jogosultsagot a fenntartd rendeletben rogziti.

(5) Az étkezés megrendelésérdl, téritési dijak rendezésérdl (befizetés, stb.) az intézmény
Hazirendje rendelkezik.

Dijazasért igénybe vehetd koznevelési feladatok az 6vodéaban:

Az intézmény sziil6i szervezete (kozossége) meghatirozhatja azt a legmagasabb 0sszeget,
amelyet a nevelési-oktatasi intézmény altal szervezett, nem ingyenes szolgaltatasok korébe
tartozd program megvaldsitasanal nem lehet tillépni.

A pedagogiai program tartalmazza a fizetés szolgaltatasokat, (pl. szinhazbérlet, belépdk,
kirandulasok, stb.), melyek igénylését minden év elején szeptember 30-ig irasban felmérjiik a
szervezések érdekében.

Bélyegz 6 hasznalata, alairasi jogok (kiadmanyozas)
1.6.1. A kiadmanyozas ¢és képviselet szabalyai [R. 4. § (1) bekezdés e) pont]
A) A kiadmanyozas szabalyai:

1. Az intézményben barmilyen teriileten kiadmanyozasra, a kiadvanyok
tovabbkiildhetdségének ¢s irattarazasdnak engedélyezésére az intézményvezetd jogosult.
Kimend leveleket csak az intézmény i1gazgatoja irhat ala.

2. Az intézményvezetd akadalyoztatdsa, tavolléte esetén a kiadmanyozasi jog gyakorldja az
igazgatd helyettes, vagy a tagintézményben a tagévoda igazgato, ill. az igazgato altal —
alairasaval és az intézmény bélyegzéjével ellatott irasos nyilatkozatban — megjelolt
alkalmazottja az intézménynek.

3. Az intézmény iigyintézésével kapcsolatban keletkezo {ligyiratoknak az aldbbiakat kell
tartalmazniuk:

e azintézmény adatai (név, cim, iranyitdszam, telefonszam, e-mail cim)

e aziratiktatoszama

e azligyintéz0 neve
4. A kiadmany jobb felsd részében a kovetkezoket kell feltiintetni:

e azirattargya

e az esetleges hivatkozasi szam

o amellékletek szama

5. A kiadmanyokat eredeti alairassal vagy hitelesitett kiadmanyként lehet elkiildeni. Ha a
kiadvanyozé eredeti aldirdsara van sziikség, a kiadmany szovegének végén, a keltezés alatt, a
kiadvanyozd nevét, alatta pedig a hivatali beosztasat kell feltiintetni.

6. A hitelesitést a kiadvany jobb oldalan kell elvégezni. A keltezés alatt a kiadvanyozo
nevét ,,s.k." toldattal valamint alatta a hivatali beosztasat kell szerepeltetni. Bal
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vlaalon ,,A Kiaavany niteles” zaradekkal kell ellatni. A hitelesitest vegzo a zaradékot
alairasaval és bélyegzdvel hitelesiti.

6.2. A bélyegzdlenyomat szoveges leirasa: BICSKE VABOSI OVODA
2060 Bicske, Arpad u. 13.
Adoészam: 15798585-2-07

Bélyegz6 lenyomat megnevezése: hosszi
A bélyegzé lenyomata:

BICSKE VARCS! OVODA
2060 Bicske, Arpad u. 13.
Adbszam: 15798585-2-07

Tipusa: automata
Meérete: 6 cm x 2 cm

Hasznalatara vonatkozo szabalya: bélyegzé nyilvantartas rendelkezései szerint szabalyozva

A bélyegzélenyomat szOveges leirasa: (kor forméban)
* BICSKE VAROSI OVODA * 2060 Bicske, Arpad u. 13. (kor kozepén) cimer

Bélyegz6 lenyomat megnevezése: kor
A bélyegz6 lenyomata:

Tipusa: automata
Mérete: 4,5 cm

Hasznalatara vonatkozo szabalya: bélyegzd nyilvantartas rendelkezései szerint szabalyozva
Az intézmény igazgato alairasi mintaja:

Al & B bl ~— .

Patkoné Batori Erzsébet

Az intézmény igazgatohelyettes alairasi mintaja:

Toth Erzsébet
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A bélyegzdlenyomat szoveges leirasa: Bicske Virosi Ovoda
Kakas Tagévodaja
2060 Bicske, Apponyi A. u. 2/A

Bélyegz6 lenyomat megnevezése: hosszi
A bélyegzd lenyomata:

Tipusa: automata
Meérete: 6 cm x 2 cm
Hasznalatara vonatkozo szabalya: bélyegzé nyilvantartas rendelkezései szerint szabalyozva

A bélyegzdlenyomat szoveges leirasa: (kor formaban)
Bicske Viarosi Ovoda Kakas Tagovodaja 2060 Bicske, Apponyi A. u.2/A. (kor kozepén)
cimer

Bélyegz6 lenyomat megnevezése: kor
A bélyegz0 lenyomata:

Tipusa: automata
Meérete: 3,5 cm
Hasznalatara vonatkozo szabalya: bélyegzd nyilvantartas rendelkezései szerint szabalyozva

A tagintézmény igazgato alairasi mintaja:

...........................................

“Jarfas Judit

A tagintézmény igazgatohelyettes alairasi mintaja:

ro /
L ueeli. .. .G.C’C?l'.\é.‘w.t.».(’.k LT .@Jm .(((L

Némethné’Gloszauer Mdnika

Az intézmény dltal kibocsdtott dokumentumoknak, hivatalos leveleknek, kibocsatott
iratoknak és szabdlyzatoknak aldirdsdra az intézmény igazgatdja egy-személyben jogosullt.

Az intézmény cégszerli alairasa az intézményigazgato alairasaval és az intézmény pecsétjével
érvényes.

Bicske Varosi Ovoda 10



Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

Az intézményi, tagintézményi bélyegzok hasznalatiara a kovetkez6 beosztasban dolgozok
jogosultak:
e az intézményigazgatd helyettese, tagintézmény igazgatdé a munkakdri-leirdsban szerepld
iigyekben.
e az dvodatitkar a munkakdri-leirdsban szerepld tigyekben.

A bélyegzok az ovodaigazgato, tagévoda igazgaté irodajaban talalhatok!

AZ INTEZMENY TEVEKENYSEGEI

Az intézmény gazdalkodasi feladatainak ellatasa

Az intézmény, gazdalkodassal kapcsolatos irdnyitdsi feladatait az 6voda igazgatdja latja el.
Az intézmény részben-Onalldoan rendelkezik a koltségvetés kiemelt eldiranyzatai felett —
személyi juttatdsok, munkaadokat terheld jarulékok, dologi kiadasok, felhalmozasi, feltjitasi
kiadasok — vonatkoztatdsdban. Az intézmény igazgatdja és helyettese kotelezettségvallalasi és
utalvanyozasi joggal rendelkeznek; ellenjegyzésre a Polgarmesteri Hivatal pénziigyi
irodavezetdje jogosult. Ellenjegyzési jogaval ¢élve alairasaval igazolja, hogy a kiemelt
eldiranyzatok feletti rendelkezés gazdasagi szempontbol jogszerli, valamint a teljesitéséhez
sziilkséges anyagi fedezet rendelkezésre all.

Az intézményi étkeztetés biztositasa

Az intézményi étkezést a Bicske Virosi Konyha biztositja. Az élelmezési nyersanyagnormat a
fenntartd allapitja meg. Az étkezési dijat — az étkezési nyersanyag-norma alapul vételével — a
jogszabalyok szerint, a fenntartdo hatirozata rogziti. A Gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény, a 328/2011.(XI11.29.) Kormanyrendeletben
meghatarozott jogszabalyban eldirtak szerint fizetnek.

A SZERVEZETI EGYSEGEK JELLEMZOI
A Bicske Varosi Ovoda egy székhely és egy tagovodaban mikkodd intézmény.

Az intézmény egyéb jellemzoi, szervezetiegységek, vezetdiszintek, belsé informacios és
kommunikaciés rendszere:

Bicske Varosi Ovoda
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1) Az intézmény egységes szervezeti rendszerii, melyet az igazgatd egyszemélyi feleldsként
vezet.

Az 6vodaban foglalkoztatott vezetdk és szakalkalmazottak létszamat a 2011.évi CXC. torvény
1.sz melléklete tartalmazza.

2) A jogszabalyoknak, szakmai eldirdsoknak megfelelden az intézményen beliil elkiiloniilt
feladatuknak megfelelden részleges onallosaggal, ill. sajatos feladatokkal és jogositvanyokkal
rendelkezik:

- vezetOi team,

- a nevelotestiilet,

- a szakmai munkakozosségek,

- pedagdgiai asszisztensek, és a dajkak kozossége,
- egy¢b alkalmazottak

- az ovodatitkarok.

3) Az 6voda alapfeladatat ellatd szervezeti egység, az intézményegység.

4) A tagintézmény a sz¢khellyel azonos alapfeladatot ellato szervezeti egységek,
intézménye gysé gként mikodnek.

5) Az igazgato ¢és az alapfeladat ellatasara foglalkoztatott koznevelési foglalkoztatottak
egylittesen alkotjak a szakalkalmazottakat.

6) Az 6voda legfontosabb tanacskozo és hatdrozathozo szerve a nevelGtestiilet.

7) A neveldtestiilet tagjai a pedagogus munkakorben foglalkoztatottak és a nevelémunkat
kozvetlentil segitd felséfoku iskolai végzettségli alkalmazottak.

A 2011.évi CXC. torvény 5. sz melléklete tartalmazza az dvodapedagdgusi 1étszam szamitasi
elbirasat, amely alapjan a fenntartd donti el a finanszirozhatd 1étszdmokat.

A 2011.¢évi CXC. torvény 3.sz melléklete tartalmazza az 6vodapedagdgus munkakorben
alkalmazhatd pedagogus végzettség eldirdsat. A végzettségek igazolasat jelentkezéskor az
igazgatd ellendrzi, majd az eredeti dokumentumok masolasarol késziilt igazolasokat a
dolgozok személyi anyagdban helyezi el, amely az igazgatd szobdjaban adatvédelem mellet
tarolt dokumentacié része.

A 2011.évi CXC. torvény 2.sz melléklete tartalmazza a neveld — és oktatdmunkat kozvetleniil
segitd alkalmazottak finanszirozott 1étszamat.

Az 6vodaban foglalkoztatott igazgatok és alkalmazottak 1étszama:62 6

Igazgato 116
Igazgato helyettes 1 6
Tagovoda igazgatod 116
Tagdvoda igazgatdhelyettes 116
Ovodapedagogus 27 16
Pszichologus 16
Fejlesztépedagogus 116
Ovodatitkar 216
Pedagogiai asszisztens 6 fo
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Gyogypedagogiai asszisztens 1 16
Dajka 15 6
Takarito 3 6
Karbantarto 2 16

AZ OVODA MUKODESI RENDJE

Ezen beliil a gyermekeknek, az alkalmazottaknak és a vezet6knek a nevelési intézményben
valo benntartdzkodasanak rendje.

A nevelési év helyi rendje

A nevelési év helyi rendje, éves szinten késziil, melynek honapokra bontott feladatait és
feleldseit az 6voda Munkaterve tartalmazza részletesen.

A munkatervet az igazgato késziti el, a nevelGtestiilet véleményezi és a fenntartd hagyja jova.
Nyilvanossagat a gyermekcsoportokban elhelyezett munkatervi példany biztositja.

Nyari zaras

(1) Az intézmény iizemeltetése a fenntartd altal jovahagyott részleges nyari zarva tartas alatt
sziinetel, ilyenkor torténik az intézmény sziikség szerinti felujitasa, karbantartasa, valamint
nagytakaritasa.

(2) Az intézmény nyari zarva tartdsarol legkésébb februar 15-ig a sziiloket faliujsagaink
hirdetményein tajékoztatjuk, melynek készitésekor a tagintézménnyel egyeztetett ligyeleti
rendet is figyelembe vessziik.

(3) A nyari zaras el6tt egy honappal Osszegytjtjiik a gyermekek elhelyezésére vonatkozo
igényeket, ésa sziildket a gyermekeket fogadd 6vodardl, annak miikodésével kapcsolatos
Iényeges kérdésekrdl a zarast megeldzden irasban tajékoztatjuk.

(4) Nyari id6észak alatt junius 1. - augusztus 31. kozott csoportdsszevonast alkalmazunk,
(el6szor Ovodaépiilet, és intézmény Osszesen) az Osszevont CSOportokban a gyermeklétszam
nem haladhatja meg a maximum 25 fét.

Ezt az eljarast alkalmazzuk az egyéb, ill. rendkiviili esemény bekovetkeztekor is.

Intézményi nevelés nélkiili munkanapok

(1) Az intézményi nevelés nélkiili munkanapok egy nevelési évben az 5 napot nem
haladhatjdk meg, melyek idépontjat az 6vodai nevelési év rendjére vonatkozd dvodai
munkaterv hatdrozza meg. Az idépontrol az intézmény megfelelé modon - a hirdet6tablan
torténd elhelyezéssel - a nevelés nélkiili munkanap miatti zarva tartast megel6zéen legalabb 7
nappal tajékoztatja a sziiloket. Egyuttal fel kell hivni a sziilok figyelmét, hogy a tajékoztatast
kovetd 3 napon beliil jelezzEék, hogy igénylik- e, a gyermek 6vodai ellatasat.

(2) Az (1) bekezdés szerint igény esetén az dvodai nevelés nélkiili munkanapokon

biztositando feladatellatas sziikségességérol az igazgatdo dont, és amennyiben azt indokoltnak
tartja, gondoskodik a feladat ellatasarol.
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(3) Az ovodai ellatas kérdésében hozott dontésérdl az igazgatd az alaird ivek kiértékelését
kovetden, az intézményi nevelés nélkiili munkanapot megel6zéen legalabb 3 munkanappal a
sziil6ket tajékoztatja.

(4) Az ovodai ellatas masik intézményegységben is biztosithato, ha az igények alacsony
szama alapjan az 6sszevont ellatas elegendd.

(5) Az 6voda gazdasagossagi szempont szerint 10 f6 alatt nem biztosit ellatast.

(6) A nevelés nélkiili napot megel6z6 15 nappal korabban bejelentett szabadsagkérelem
engedélyezésérdl az igazgatd dont.

A gyermekek fogadasa (nyitva tartas rendje)

(1) Az intézmény hétfotol péntekig tartd 6tnapos munkarenddel miikodik.

Eltérd az intézményi munkarend, a gyermekek fogaddsdnak rendje abban az esetben, ha a
nemzeti linnepek miatt az altalanos munkarend, a munkasziineti napok rendje is eltéréen
alakul.

(2) A nyitvatartasi id6: napi 11 6ra, reggel 6:15 oratol délutan 17:15 oraig.

(3) A gyermekek feliigyeletét a 6.15-t61 6vodapedagogus, a 417/2020.(VII1.30.)
Kormanyrendelet értelmében, a reggeli gylilekezd ¢s a délutani idészakban a nevel§-oktatd
munkat kozvetleniil segitd munkakorben foglalkoztatott személy is ellathatja.

A csoportok miikodésérdl a hazirend, az é6vodapedagdgusok munkarendjérdl pedig az éves
munkaidd beosztas részletesen rendelkezik.

Az 6voda munkarendje

(1) Az 6vodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, fejlesztd, iskola-el6készitd vagy
mas, kifejezetten nevelési jellegl foglalkozast évodapedagogus latja el az éves
munkarendjének megfelelden.

(2) A délutani idészakban, ha nem fejlesztd, iskola-el6készité vagy mas, kifejezetten nevelési
jellegtli foglalkozast szerveziink, ezen id6szakban a gyermekek feliigyeletét neveld-oktatd
munkat kozvetleniil segitd munkakorben foglalkoztatott személy is ellathatja.

(3) Az 6vodapedagdogusok kétheti valtasban dolgoznak, és munkaiddé nyilvantartd
nyomtatvanyon Vezetik munkarendjiiknek megfelel6 kotelez6 oraszamuk (kotott munkaido),
kozvetleniil a gyermekekkel kapcsolatban elvégzett munkaidejiiket.

(4) Az 6voda oktatd — neveld munkajat kozvetleniil segité (dajka, pedagogiai asszisztens)
alkalmazottainak munkarendje 40 ora, amely a teljes nyitva tartas idejére biztositja a
gyerekekkel Osszefliggd feladat ellatasat. A pedagogiai asszisztes gyermekcsoportban eltoltott
ideje heti 35 ora.

(5) Az 6vodatitkar heti 40 6ras munkarendben dolgozik.

(6) A munkarend éves szinten késziil, és kifliggesztve talalhato a munkatarsi hirdet6tablan.
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(7) Alkalmanként is késziilhet munkarend Kormanyrendelet miatt elrendelt munkanapokra,
betegallomanyok idejére, rendkiviili események, 6vodai nyari sziinet ¢€s ligyeletek ellatdsanak
idejére, melyet egyeztetés utan alkalmazunk.

Az igazgatok 6vodaban val6 benntartézkodasanak rendje

(1) A igazgatonak vagy helyettesének, tagintézmény igazgatonak vagy helyettesének az
ovoda nyitva tartasa alatt az 6vodaban kell tartozkodnia. Az igazgatok benntartdzkodasi
rendjét az 6voda hazirendje tartalmazza.

(2) Ha atartos tavollétnek nem mindsiilé szabadsag, betegség, hianyzas, - az egybeesd
munkarend miatt az igazgato, vagy helyettesének folyamatos benntartdzkodasa az (1)
bekezdés szerinti idészakban nem oldhatd meg, ugy a helyettesités rendje fejezetben foglaltak
szerint az irasban megbizott 6vodapedagdgus latja el a feladatot, beszamolasi
kotelezettséggel.

Az alkalmazottak és 0vodaba 1épo felndttek 0vodaban valé benntartézkodasanak rendje

(1) Az intézményt reggel a munkarend szerint érkez6 dolgozo nyitja, ill. délutan takaritast
végz6 zarja. Az intézményi biztonsagi kod aktivizalasa €s kikodolasa a nyitos és zaros
kollégak munkakori feladata.

(2) A kaput 9.00 orakor zarjuk, ezt kovetden csengetéssel lehet az intézménybe bejutni.

(3) Hivatalos tigyintézés céljabol az 6vodaépiiletben- 8.00-16.00-6raig - illetve elére
egyeztetett idépontban tartozkodhatnak idegenek, sziilok.
Ugynokok, arusok nem tartozkodhatnak az épiiletben.

(4) Az épiiletet munkarend szerint 18.00-kor zarjuk. Szolgaltatas esetében a szolgaltatoi
szerzOdésben rogzitettek szerint.

(5) A hazirendet sérté személyek esetében, illetve hozzatartozok 1étszamanak korlatozasadban
az 6voda biztonsagos mikddésének, ¢és a gyermekek védelmének érdekében, az
ovodaigazgatd korlatozhatja az épiilet hasznalatat.

(6) Az intézmény egész teriiletén tilos a dohanyzas!

(7) Az 6vodaba 1ép6 személyek az dvodaban elfogadott, hazirendben szabalyozott magatartasi
szabalyokat kotelesek betartani és betartatni.

A vezetok, alkalmazottak tavolmaradasa

A tavolmaradas rendjérél a 2012. évi . tv. A Munka Torvénykonyvérdl 122.§, (1-5.) pontja,
a 123.§ (1-7.) pontja, a 124. § (1-3) pontja, és a 125. § rendelkezik.

A munka folyamatossadganak biztositdsa érdekében az 6voda dolgozoi jelzik éves szabadsag

igényiiket, mely alapjan a vezetd helyettes, ill. tagintézmény vezetd szabadsagolasi iitemtervet
készitenek, és juttatnak el minden év, majus 31-ig, az intézmény igazgatdjahoz
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A szabadsagok engedélyezése a szabadsagengedély nyomtatvdnyon irasban torténik. A
szabadsagok nyilvantartasat az intézményigazgatd a munkahelyi vezetok (igazgatd helyettes,
tagdvoda igazgatd és helyettese) feladatai kozé delegalja.

Az igazgatd tdvolmaradasat, Bicske Varos Polgarmestere engedélyezi.

A gyermekek tavolmaradasa
A gyermekek tavolmaraddsarol és hidnyzasuk igazoldsarol az intézmény hazirendje
rendelkezik.

IGAZGATO ES A SZERVEZETI EGYSEGE,K DOLGOZOI KOZOTTI
KAPCSOLATTARTAS

1) Az intézmény igazgatdja egyszemélyi felel@sséggel vezeti az intézményt.
Ennek keretében ellatja a torvényekbdl, jogszabalyokbdl ra harulo, a szervezet vezetésével
kapcsolatos feladatokat.

2) Az intézmény igazgatdja az intézményben dolgozd pedagdgusokkal rendszeres
kapcsolatot tart az értekezleten, ill. az 6vodai foglalkozasok latogatasa kapcsan.

3) A tagovoda dolgozdinak kozosségével kapcesolatos vezetdi feladataiban a tagdvoda
igazgatd segitik.

4) Az 6vodapedagogusok, és a nem pedagogusdolgozok kozossége kozotti
kapcsolattartds az intézményi munka egészét, ill. az intézmény valamennyi alkalmazottjat
érint6 tigyekben a félévente dsszehivott, valamennyi alkalmazott részvételével tartott
alkalmazotti értekezleten valdsul meg.

5) Az intézmény részegységeiben dolgozok napi kapcsolatban végzik munkéjukat.
Csoport szinten, az egyes tervezési idoszakok feladatait az 6vodapedagogusok rendszeresen

megbeszélik a csoport beosztott dajkédjaval, pedagogiai asszisztensével, melyet a csoport
naploban féléves tervezésiikkel egyiitt dokumentalnak.

AZ INTEZMENY KEPVISELETERE JOGOSULTAK:

Az intézmény igazgatdja valamint az altala esetenként vagy az tigyek meghatarozott
csoportjara meghatalmazott intézményi dolgozo.

Nyilvantartott adatok vezetése:

Az 6vodaban nyilvantartott €s kezelt adatok vezetése- alkalmazottakrol, gyermekekrdl a Nk.
tv. alapjan torténik.
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AZ INTEZMENY IGAZGATOJA

8) A nevelési-oktatasi intézmény igazgatoja felel

a) a pedagodgiai munkaért,

b) a nevelotestiilet vezetéséért,

C) anevelbtestiilet jogkorébe tartozd dontések eldkészitéséért, végrehajtasuk szakszerii
megszervezéséért és ellendrzéséért,

d) a rendelkezésre allo koltségvetés alapjan a nevelési-oktatasi intézmény mikodéséhez
sziikkséges személyi €s targyi feltételek biztositasaért,

e) anemzeti és 6vodai linnepek munkarendhez igazodd, méltd megszervezéséért,

) a gyermek- és ifjasagvédelmi feladatok megszervezéséért és ellatasaért,

g) a neveld és oktatd munka egészséges ¢és biztonsagos feltételeinek megteremtéséért,
h) a munkavallaloi érdek-képviseleti szervekkel és a sziil6i szervezetekkel vald megfeleld
egylittmiikodéseért,

1) a gyermekbaleset megeldzéséeért,

j) a gyermekek rendszeres egészségiigyi vizsgalatanak megszervezéséért,

k) a pedagogusetika normainak betartdsaért és betartatasaért,

9) A nevelési-oktatasi intézményigazgatd munkajat a neveldtestiilet és a sziilok kozossége a
vezetdi megbizdsanak masodik és negyedik évében személyazonositasra alkalmatlan
kérdoives felmérés alapjan értékeli. Az orszagos pedagdgiai-szakmai ellendrzés az
intézményvezetd munkajanak ellendrzése és értékelése soran a kérddives felmérés
eredményét is figyelembe veszi.

10) A nevelési-oktatasi intézmény igazgatéja munkaideje felhasznalasat és beosztasat, az NKt.
5. mellékletben foglalt foglalkozasok megtartasanak kotelezettségén kiviil maga jogosult
meghatarozni.

11) A korébban legalabb két ciklust intézményvezetdként dolgozd pedagogus ,,cimzetes
igazgatoi” potlékban részestilhet, ha intézményvezetdi megbizasanak lejartat vagy
megsziinését kovetden tovabbra is az intézményben marad alkalmazasban. A potlék mértéke a
volt intézményvezetd korabbi vezetdi potlékanak huszondt szézaléka.

12) Kozvetlentil iranyitja: a vezetd beosztasi munkatarsakat,
- a gazdalkodasi feladatokban résztvevok munkajat,
- az O6vodatitkart,
- az intézmény karbantartasat ellatok munkajat.

AZ INTEZMENYVEZETESE

1) Az intézmény vezetésége konzultativ testiilet, véleményez és javaslattevd joggal
rendelkezik, ¢és kozremikodik mindazon {igyekben, amelyekben az igazgaté ezt
sziikségesnek 1atja.

2) Az 6voda magasabb vezet6i beosztasu dolgozoi az igazgatd, igazgatd helyettes a tagévoda
Igazgatd és helyettese.

3) Az intézményvezetdség tagjai:
- intézményi gazgato,

- igazgato helyettes,
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- tagintézmény igazgatd
- tagintézmény igazgatohelyettes.

4) A igazgato-helyettesi, tagovoda igazgatdi megbizast- a nevelGtestiileti véleményezési
Jogkor megtartasaval — az igazgatd adja. A megbizas hatarozott idejd, ill. visszavonasig
érvényes.

5) Az igazgatok értekezleteken beszamolnak a részegységek mikodésérdl, a kiemelkedd
teljesitményekr6l, a hidnyossagokrol, a problémakrol, valamint azok megoldasi modjardl,
fejlesztési lehetdségekrol.

6) Az intézmény igazgatdja, helyettese és a tagintézmény igazgatod ¢€s helyettese
kapcsolattartasa folyamatos, a sziikségletnek megfelelden tartott.

7) Rendkiviili igazgatoi értekezletet az intézményigazgatd az altalanos munkaidén
beliil barmikor 6sszehivhat.

AZ IGAZGATO HELYETTESITESE
Az intézményigazgato akadalyoztatasa eseténérvényes helyettesitésirend

1) Az intézmény nyitvatartasi idején beliil az igazgatd, vagy helyettesének az
intézményben kell tartdzkodnia.

2) Az igazgatd teenddit szabadsaga, betegsége, hivatalos tavolléte, valamint tartos
akadalyoztatdsa esetén helyettese latja el.

Tartos tavollét esetén teljes hataskorrel, egyéb esetekben az azonnali dontést igényld
tigyekben az igazgatohelyettes jar el.

3) Az igazgatok egyidejli tavolléte esetén a igazgatd helyettesitését az altala irasban
megbizott, hatdrozatlan iddre kinevezett pedagogus latja el.

4) Az igazgato 2 hetet meghalado tartds hidnyzasa esetén az igazgatohelyettes latja el
vezet6i feladatait, a csoportja ellatasarol helyettesitéssel kell gondoskodni.

IGAZGATOHELYETTES, TAGOVODA IGAZGATO

1) Munkajukat az igazgatdé kdzvetlen irdnyitdsa mellett végzik. Az igazgatd akadalyoztatasa
esetén ellatjak annak helyettesitését.

2) Kézremikodnek a igazgatd altal megallapitott tevékenység iranyitdsaban.
Feleldsek:
- a hazi tovabbképzések szervezéséért,
- a szakmai munkak6zosség miikodési feltételeinek biztositasaért,
- a sziil6i szervezet mikkodésének segitéséeért,
a helyettesitési beosztas elkészitéséért,
a igazgatoval egyiitt az 6voda szakmai munkajanak ellendrzéséért,
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- a pedagogiai munka ellendrzése soran gondoskodnak a dajkdk munkajanak
ellendrzésérdl, a helyettesitOk munkajanak ellendrzeésérdl,

- ellatjak az 6voda gazdasagi tligyeivel 0sszefliggd feladatokat,

- a szabadsagolasi terv elkészitéséért, nyilvantartasaért,

- ajelenléti ivek napi vezetésének ellendrzéséért, helyettesités megszervezéséért,

- taniigy-igazgatasi dokumentumok vezetéséért,

- amunkaidd beosztas kifliggesztéséért és betartdsanak ellendrzéséért,

- a szakmai munka, napi iranyitasaért, jogszabalyok szerinti végzéséért a tagbvodakban,

- a helyes nevelési elvek megvaldsuldsaért,

- az egészségiigyi eldirasok betartasaért

- az 6voda épiiletekben dolgozd munkatarsak kozotti informacidé aramlasaért.

3) Részletes feladataikat a munkakdri leirds hatarozza meg.

A vezetok kozottifeladatmegosztas

Ellatando feladatok a vezetdk Igazgaté | Igazgaté | tagévoda | Tagévoda

munkakori leirasa alapjan helyettes. | igazgato | igazgato
helyettes

Szakszerl és torvényes milkodés

Célszerti és takarékos gazdalkodas

Gyermek és ifjisdgvédelem

X[ X X| X
X[ X| X[ X

Gyermekbalesetek megeldzése

Egészségiligyl vizsgalat megszervezése

X

Ellen6rzési, mérési, értékelési és
mindségfejlesztés mikodtetése

X

Pedagodgiai program végrehajtasa,
ellendrzése.

XX XXX XXX

Eves munkaterv elkészitése, értékelése

XX X XXX X[ XX

Beiskolazasi feladatok lebonyolitasa

Pedagdgus tovabbképzési program és
beiskolazasi terv elkészitése

X X (X X X

Nemzeti {innepek és egyéb hagyomanyok
apolasa

Allashelyek betoltése, kinevezés

Megbizasok

Munkakori leiras elkészitése

X| X[ X[ X

Koznevelési foglalkoztatottak besoroléasa
nyilvantartasok

X
X
X
X

Koznevelési foglalkoztatottak
mindsitése, értékelése

Alkalmazottak erkolcsi és anyagi X
elismerése

Sziinetek alatti tigyelet biztositasa

Munkarend szervezése, ellendrzése

Pénziigyi és gazdalkodasi feladatok

XXX X]|X| X
XXX X|X| X

X| X[ X

X
Taniigy igazgatasi feladatok X
Kapcsolattartas sziil6i kdzosséggel és X
egyéb partnerekkel
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Nyilvantartasok naprakész vezetése X

Szabalyzatok dokumentumok elkészitése, X
hozzaférhetdsége

Csoportok adminisztrativ teenddinek X
ellendrzése

Tiz és munkavédelmi elbirasok betartasa

Leltarozas selejtezés

Epiilet és vagyontargyak védelme

X XXX X| XX

X| X[ X

Intézmény képviselete

Biztositja a gyermekek részvételét varosi
eseményeken

X XXX X[ X[ X]|  X|X

Szabadsagok tervezése, litemezése

XX XX X[ XX X| XX

Kapcsolattartds a tagintézmény X
igazgatoval és helyettessel

ALKALMAZOTTI JOGOK

1) Az intézmény neveldtestiilete pedagogusokbol all. A neveldtestiilet hatdrozza meg
alapvetden az intézmény szakmai munkajat.

Az alkalmazotti kdzdsséget és azok képviseloit jogszabalyokban meghatarozott részvételi,
javaslattételi, véleményezési és dontési jogok illetik meg.

2) Az intézmény, kiilonbozé kozosségeinek tevékenységét valasztott képviseldik
segitségével az igazgatd fogja Ossze.

3) A kapcsolattartas formai kiilondsen értekezletek, megbeszélések, munkakozosségi
foglalkozasok, hospitalasok, melyek ideje a munkatervben keriil meghatarozasra. A
munkaterv csoportonként mindenki szamara hozzaférheto.

4) A kiilonb6z6 dontési forumokra, neveldtestiileti-, alkalmazotti értekezletekre a
vonatkoz6 napirendi pontokhoz a dontési, egyetértési jogot gyakorld kdzosségek altal
delegalt képviseldt(ket) meg kell hivni, nyilatkozatukat jegyzokonyvben kell rogziteni.

5) A teljes alkalmazotti kozosség gytilését az intézményigazgatd akkor hivja Ossze,
amikor ezt jogszabdly eldirja, vagy az intézmény egészét érintd kérdések targyaldsara
kertil sor. Az alkalmazotti kozosség értekezleteirdl jegyzokonyvet kell vezetni.

PEDAGOGUSOK, MUNKAIDEJE, KOTELEZO ORASZAMA,
NYILVANTARTASA

1) Az 6vodapedagégusok: munkakori kotelessége, hogy a jogszabalyokban
meghatarozott, valamint a munkakori leirasbanrészletezett feladatait ellassa.
Pedagodgiai munkajuk végzésére iranyt ad az Ovodai Nevelés Alapprogramja,
Komplex Személyiségfejlesztd Pedagdgiai Programunk, valamint a testiilet altal
legitimalt mindenkori éves munkaterv.
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2)

3)

4)

5)

6)

7)
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Az 6vodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, fejlesztd, iskola-eldkészitd vagy
mas, kifejezetten nevelési jellegl foglalkozast 6vodapedagogus 1atja el az éves
munkarendjének megfelelden.

Az 6vodapedagogus hatdskore Kiterjed a gyermekekkel kapcsolatos feladatokra, a
sziilokkel valo kapcsolattartasra, és a munkatervben meghatarozott egyéni feladatokra.

Az 6vodapedagdgusok munkaidejiiket naponta kotelesek nyilvantartani.

A gyermekcsoportok szamat figyelembe véve az igazgatod heti kételezd oraszama: 8
ora. Munkaideje: 40 6ra

Ovodaigazgato helyettes heti kotelezé oraszama: 22 dra. Munkaideje: 40 ora.
Tagintézmény 1gazgatd: 40 ora.

Ovodapedagogusok heti kotelezé oraszama: 32 ora. Munkaideje: 40 ora.
Pszicholdgus heti kotelezé oraszama: 32 6ra Munkaideje: 40 ora.
Fejlesztépedagogus heti kotelezd oraszama: 32 6ra Munkaideje: 40 6ra

A pedagogus, kotelezd ordjata gyermekekkel vald kozvetlen foglalkozasokra kell
forditani. Az ebédsziinet munkakozi sziinetnek szamit. Ideje: 20 perc A munkakdzi sziinet
nem része a munkaidének.

Heti teljes munkaidejének 80%-at koteles (kotott munkaidd) a feladatok ellatasaval
tolteni. Ovodaban a kotott munkaidSt (32 6ra) a gyermekekkel valo kozvetlen, teljes
ovodai ¢letet magaban foglalo foglalkozasra kell forditani. A teljes munkaidd
fennmaradé részében az eldkészitd, neveléssel-oktatassal osszefliggd egyeb
feladatokat, tovabba eseti helyettesitést is el kell 1atni. E munkanak része a gyermekek
teljesitményének értékelése, mindsitése.

Az igazgatd, igazgatd helyettes, tagovoda igazgatd és helyettes jogosultak az aranyos
¢és egyenletes feladatelosztast biztositani a nevel6testiilet tagjai kozott.

Az intézményegységek biztonsagos mikkddése, valamint feladat-ellatasi, Szakmai
intézményi érdek, ill. dolgozoi kérés esetén, az igazgatd személyi atcsoportositassal a
nevelési év folyaman is élhet.

A nevelémunkat segit6 kiilsé szakemberek csaladsegitd, logopédus, gyogy-
testneveld, valamint a sajatos nevelési igényli gyermekek fejlesztését ellato specidlis

szakemberek.

Az 6voda dolgozoinak munkarendje:

A munka-idébeosztas tudomasul vételét a dolgozo alairasaval igazolja, és egy példanyat
atveszi. A dolgozok munkaidd-beosztasat, munkarendjét, az 6vodaigazgatd-helyettes és a
tagovoda igazgatd készitik névre szoléoan, mindenkor a gyermekek és az intézmény
érdekeit elétérbe helyezve.

NEVELOMUNKAT KOZVETLENUL SEGITO MUNKATARSAK,
MUNKAIDEJE

Dajkak: neveld munkat kozvetleniil segité munkatarsak.

Mindazokat a feladatokat végzik, amelyek sziikségesek a gyermekek egész napos

ovodai ellatasaban a nevelési célok érdekében.
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Feladatuk az 6vodapedagogus iranyitasaval:

. a gyermekek gondozaséban, nevelésében valo részvétel

o az ovoda épiiletének folyamatos, rendszeres tisztdntartasa

Részletes feladataikat munkakori leirasuk €s a csoportnaplo féléves tervezése tartalmazza.
Munkabeosztasukat az 6voda nyitvatartasi ideje szabja meg.

Munkaidejiik heti: 40 ora.

Munkarendjiik szerint heti valtdsban dolgoznak.
Eltérésre engedélyt az igazgatd ¢€s helyettese ill. a tagovoda igazgatd €s helyettese
adhatnak.

Pedagogiai asszisztensek: neveld munkat kozvetleniil segité munkatarsak.

Mindazokat a feladatokat végzik, amelyek sziikségesek a gyermekek egész napos
ovodai ellatdsaban a nevelési célok érdekében.
Feladatuk az 6vodapedagdgus irdnyitasaval:

. a gyermekek gondozasdban, nevelésében valo részvétel, csoportokban délutini
feltigyeletiik

. SNI-s gyermekek ellatdsdnak segitése a napi életben

. az 6voda épiiletének folyamatos, rendszeres dekoralasa.

Részletes feladataikat munkakori leirasuk és a csoportnaplé féléves tervezése tartalmazza.
Munkabeosztasukat a Nkt. valamint az 6voda nyitvatartasi ideje szabja meg.

Munkaidejiik heti: 40 6ra, melybdl 35 ora kdtelezd a gyermekek kozott, a tobbi egyéb mas
feladatokra fordithato.

Intézményegységek biztonsagos milkkddése érdekében, ill. dolgozdi kérésre az
intézményigazgatd a nevelési év folyaman atcsoportositassal élhet.

Ovodatitkar: Az 6vodatitkar a neveldtestiiletté] és a dajkaktol elkiiloniilt feladattal
rendelkezd koznevelésben foglalkoztatott, akinek feladata elsésorban az 6voda
rendeltetésszerti miikodéséhez szolgalo feltételek biztositasa (funkciondlis feladatkorok),
pénziigyi-gazdasagi tevékenységet ellato személy.

Részletes feladatat a munkakori leirdsa tartalmazza.

A SZULOI SZERVEZET, SZULOI KOZOSSEG

1) A Nkt. alapjan a sziil6k jogaik érvényesitésére és kotelességiik teljesitésére sziil6i
szervezetet (kozosséget) hoznak 1étre. A sziildi szervezet dont sajat szervezeti és mikkddési
rendjérdl, munkatervének elfogadasarol, tisztségviseldinek megvalasztasardl €s
képviseletérol.

2) Egy csoportba jaré 6vodasok sziildi szervezetével a gyermekkdzosséget neveld
6vodapedagogus tart kozvetlen kapcsolatot. Evente sziil6i értekezleten a sziilék csoport
valasztmanyi tagot- tagokat valasztanak, akik képviselik a gyermekcsoport érdekeit.

3) A sziil6i szervezet intézménnyel kapcsolatos véleményét, javaslatat, egyetértését a

csoportot képviseld valasztmanyi tagok altal megvalasztott, elndk juttatja el az intézmény
vezetoségéhez.
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4) Az 6vodai szintli Sziil61 kdzosség vezetdjét meg kell hivni azon dvodai értekezletek
azon napirendi pontjainak targyalasara, amelyet jogszabaly vagy SZMSZ a sziilok részére
véleményezési, egyetértési jogot biztosit.

5) Az intézményigazgatd, tagintézmény igazgatd a Sziildi kozosség elnokét félévente
tajékoztatja az 6vodaban folyd neveldmunkarol €s a gyermekeket érintd kérdésekrol, az elnok
beszamol a sziil6i kozosség tevékenységeérol.

6) A sziiléi szervezet véleményezési jogot gyakorolhat
Véleményezési joga van:

¢ Intézményen kiviil szervezett kulturalis, sport vagy mas foglalkozasok meghatarozasaban.

o A szervezett 6vodan kiviili tevékenységekhez a sziildi szervezet meghatdrozhatja azt a
legmagasabb Osszeget, amelyet az 6voda a nem ingyenes szolgaltatasok korébe tartozo
program megvaldsitasdnal nem 1éphet tal.

e Intézményi atszervezés, megsziintetés, tevékenységi kor modositasa esetén, illetve a dontés
el6készités szakaszaban.

e Az 6voda nyitva tartasi idejének meghatarozasaban.

7) A sziil6k, és az ovodapedagdgusok kozotti kapcsolattartasra lehetdség nyilik az alabbi
esetekben:

- nyilt napokon

- nyilvanos iinnepélyeken

- csalddlatogatdsokon

- sziil6i értekezleteken

- faligjsagra kifiiggesztett informaciokon keresztiil

- az 6voda honlapjan

- azegyes O6vodai csoportok zart internetes csoportjaiban

- a szilék képviselojének részvételével a neveldi értekezleteken az oOvodai
rendezvények szervezése soran

- agyermekvédelmi intézkedéseken keresztiil

- acsoport specifikus programokon

- ¢és kozos kiranduldsokon

A Hazirendben megfogalmazott jogokon tul a sziil6 joga, hogy ajogszabalyban

meghatarozottak szerint az oktatdsi jogok miniszteri biztosahoz forduljon.

8) Az intézmény Pedagodgiai Programjat, az SZMSZ-ét, a Hazirendet, elérhetd helyen az
épiiletek Sziildi faliujsagjan €s az 6voda honlapjan minden sziilé szabadon megtekintheti.

9)Az 6voda igazgatdja, vagy az altala kijelolt személy minden nevelési év elején
Osszevont Sziil6i értekezlet keretén beliil tajékoztatast ad a sziildknek a Pedagogial

program elérhet6ségérol, tartalmi elemeirdl, valamint a Hazirend kiemelt fejezeteirdl.

10)A Hazirend egy példanyat a sziil6knek, a gyermek ovodaba torténd beiratasakor,
illetve annak érdemi valtozasa esetén at kell adni.

Bicske Varosi Ovoda 23



Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

A SZULOK SZOBELI TAJEKOZTATASA

1) Az 6vodapedagogusok az dvodasaikrol a nevelési év soran rendszeres szobeli

tajékoztatast tartanak. A szobeli tjékoztatas lehet csoportos és egyéni. A sziilék csoportos
tajékoztatasanak modja a Sziil6i értekezletek, egyéni tajékoztatas a sziilok igénye szerint

egyeztetett 1dOben torténik.

2) A csoportok sziil6i kozossége szamara a munkatervben meghatarozott szamua és

idépontu sziil6i értekezletet tartunk.

3) Rendkiviili sziil6i értekezletet hivhat Ossze az intézményigazgatd, a csoport

ovodapedagogusa, a gyermekkdzosségben felmeriild problémak megoldéasara.

AZ INTEZMENY KULSO KAPCSOLATAI

1) Az intézményiink a feladatok elvégzése, a gyermekek egészségiigyi, gyermekvédelmi

¢s szocialis ellatasa, valamint az altaldnos iskolai tanulmanyok megkezdése érdekében és

egyéb ligyekben rendszeres kapcsolatot tart fenn mas intézményekkel és gazdasagi

szervezetekkel.
" Igazgato A
A A \
Igazgato Tagovoda R
helyettes igazgatd -
A A A
\ 4
Ovodatitkar Tagévoda
» igazgato
helyettes
v

Bicske Varosi
Onkormanyzat

Gyermekjoléti és
Csaladsegito Szolgalat

Altalanos Iskolak

v

Bicskei Jarasi Hivatal
Jarasi Gyamhivatala

Oktatasi Hivatal

Magyar Allamkincstar

A

A

2) A kapcsolattartas formai és médjai:
- hivatalos levelezés

- értekezlet

- el6adasok,

- rendezvények
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- megbesz¢lések, konferencidk

- tinnepélyek,

- szakmai tdjékozodas személyesen vagy telefonon
- belsd zart facebook csoport

3) Az igazgato, tagintézmény igazgatd kapcsolatban allnak a kovetkezd szervezetekkel:
* a fenntartd6 Onkormanyzattal, annak szocialis és pénziigyi szervezetével,

- az ovodatitkar rendszeres kapcsolatban all az 6nkormanyzati étkezés nyilvantartokkal a
téritési-dij szamlazoival
* az Onkormanyzati fenntartasu intézményekkel:
- havi intézményvezetdi értekezletek alkalmaval,

- a bolcs6débdl dvodaba keriilé gyermekek kolesonds latogatasakor,

- iskolavalasztas, atmenet megkonnyitése érdekében szakmai megbeszéléskor,
* kozmiivel6dési intézmények altal nyajtott lehetéségek igénybevételekor:

- mese szinhaz bérletes el6adasai, kiallitasok, gyermekkonyvtar foglalkozasai alkalmaval
+ a Csaladsegitd és Gyermekjoléti szolgalattal:

- a gyermekvédelmi felelds rendszeres, folyamatos kapcsolatot tart, melyrdl

beszamol az igazgatonak.
* a gyermekek egészségiigyi ellatasarol gondoskodo intézményekkel:
- az 6voda gyermek- orvosaval, védéndivel,
* A Szakszolgalattal- Szakértdi Bizottsdg munkatarsaival: szakértdi vizsgalatok
alkalmaval, logopédiai ellatas, gyogytestnevelés és fejlesztépedagodgia biztositasakor
* az egyhazak képvisel6ivel, hitoktatoval,
* Pedagogiai szakmai szolgaltatokkal: Oktatasi Hivatal, Oktataskutatd és Fejlesztd Intézet,
szaktanacsadok, szakértokkel konferenciakon valo részvételkor.

A NEVELOTESTULET

A neveldtestiilet az intézmény pedagogusainak kozossége, a nevelési és pedagdgiai
kérdésekben a kozoktatasi intézmény legfontosabb tanicskozd és hatarozathozo szerve. A
neveldtestiilet tagja minden kdznevelésben foglalkoztatottt pedagogus, a nevel dmunkat
kozvetleniil segitd fels6foku végzettségli alkalmazott.

A NEVELOTESTULET FELADATAI ES JOGAI

1) A nevelGtestiilet kiilon jogszabalyban meghatarozott jogositvanyokkal rendelkezé testiilet,
amely a nevelési intézmény pedagdgusainak kozossége, az intézmény legfontosabb
tanacskozo és hatarozathozo szerve.

2) A nevel6testiilet az intézmény mitkodését alapvetden meghatarozd kérdésekben dontési
jogkorrel, egyéb kérdésekben véleményez0, javaslattevd jogkorrel rendelkezik. A
neveldtestiilet tagjainak részletes feladatait a munkakori leirdsok tartalmazzak.

3) A nevelétestiilet jogkorébe tartozik, hogy részt vegyen:

e apedagodgiai program és modositdsanak megalkotasaban, elfogadésaban;
e aszervezeti ¢s mikodési szabalyzat és modositasanak elfogadasaban;

e anevelési-oktatdsi intézmény éves munkatervének elkészitésében.

A neveldtestiilet jogkorébe tartozik tovabba:
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e a nevelési-oktatasi intézmény munkajat atfogd elemzések, értékelések, beszamolok
elfogadasa;

e aneveldtestiilet képviseletében eljard pedagogus kivalasztasa;

e ahazirend véleményezése, elfogadasa;

e az igazgatdi palyazathoz készitett vezetési programmal Osszefliggé szakmal
vélemény kialakitasa;

e jogszabalyban meghatirozott mas tigyek.

4) Altalanos véleményez$ joga:
A nevelési intézmény milkodésével kapcsolatban barmilyen ligyben véleményt nyilvanithat,
javaslatot tehet.

5) Véleménynyilvanitasi joga:
- Pedagdgusok kiilon megbizasainak elosztésa,
- Vezetd helyettes megbizasa, ill. a megbizds visszavonasa elétt,
- Szakmai célokra fordithatd pénzeszk6zok felhasznaldsanak megtervezése,
- Beruhazas, fejlesztés megallapitasa,
- Palyazati pénzek felhasznaldsanak aranya,
- Kiilon jogszabalyban meghatarozott tigyekben.

6) A neveldtestiilet feladatkorébe tartozo tigyek:

- elokészitésére vagy eldontésére tagjaibol — meghatarozott iddre vagy alkalmilag —
bizottsagot hozhat létre,

- egyes jogkoreinek gyakorlasat —kivéve a PP az SZMSZ ¢és a Hazirend elfogadasat —
atruhazhatja a szakmai munkakdzosségre.
Az atruhdzott jogkor gyakorloja a neveldtestiiletet tajékoztatni koteles- a neveldtestiilet altal
meghatarozott 1dokozonként €s médon — azokrdl az ligyekrdl, amelyekben a neveldtestiilet
megbizasabol eljar.

A NEVELOTESTULET ERTEKEZLETEI

1) Rendkiviili értekezlet hivhatd Gssze, ha a nevel6testiilet S0 % +1 {6 kéri,
ha az igazgatoja vagy vezetOsége sziikségesnek latja.

2) A neveldtestiilet feladatainak ellatasa érdekében értekezletet tart. Az értekezletek
tervezhetd részét az intézmény éves munkatervében kell rogziteni.

3)A nevelési év tervezett értekezleteit, az intézmény munkaterve tartalmazza.

A NEVELOTESTULET DONTESEI

1) A nevelGtestiilet dontéseit és hatarozatait altalaban — a jogszabalyokban
meghatarozottak kivételével — nyilt szavazassal és egyszerii sz6tObbséggel hozza.

2) Titkos szavazas esetén szavazatszamlald bizottsagot jelol ki a nevel6testiilet tagjai
koziil. A szavazatok egyenldsége esetén az intézményvezetd szavazata dont.

3) A nevel6testiileti értekezletrdl tartalmi jegyzokonyvet kell késziteni.
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4) A jegyzOkonyvet az igazgatd, ajegyzOkonyvvezetd &s aneveldtestiilet jelenlevd tagjai
koziil egy hitelesitd irjaala. A dontések az intézmény iktatott iratanyagaba keriilnek,
hatdrozati formaban.

A NEVELOTESTULET MUNKAKOZOSSEGEI:
SZAKMAI MUNKAKOZOSSEGEK

1) Az intézmény pedagdgusai- elkiiloniilt szervezeti egységnek nem mindsiilé —szakmai
munkakozosséget hozhatnak 1étre, ill. szervezhetnek.

2) A munkakozosség szakmai, modszertani kérdésekben segitséget adhat az intézményben
folyo nevelémunka tervezéséhez, szervezéséhez, ellendrzéséhez.

3) A munkakozosségek tagjainak feladata: a PP alapjan az intézményi célok
megvaldsitasanak, a megvalositas megfeleld hatékonysaganak segitése, ellendrzése,
értekelése, modositasi javaslatok el6készitése.

Szakmai munkakozosségek: Az 6vodaban mikodd szakmai munkak6zosségek vezetdje,
éves munkatervet készit.

A pedagdgus-munkakorben foglalkoztatottak szakmai segitése céljabol feladatait az
alabbiak szerint tervezi és szervezi:

o Kozremiikodik az intézménybe belépd ) pedagogus munkajanak segitésében

e A belso tovabbképzési rendszer keretében:

- Figyelemmel kiséri a szakteriiletén folyd munkat

- Szakteriiletén - figyelembe véve az intézmény kiemelt nevelési teriileteit —
gyakorlati bemutatd foglalkozasokat szervez.

- Sziikség ésigény szerint feladatot vallal a dajkak belsé képzésében.

o Az igazgatd belso ellendrzési feladatainak segitésében:

- A munkak6zOsség vezetdje az éves munkaterv iitemezése szerint ellendrzi a
pedagogiai adminisztracio (Csoportnapld, Fejlodési naplo) tartalmi és formai
megfeleldségét.

- Hospitalasai ¢és segitd latogatasai alkalmaval értékeli a teljesitményértékelés
soran megallapitott egyéni és int€ézményi szinten is megfogalmazott fejlesztési
feladatok teljesiilését.

e Kapcsolattartas és egylittmiikodés:
~  Eves munkaterv szerint szervezi a munkakdzosség foglalkozasait és programyjait.
- Tervezési, szervezési, és egyéb munkalatai sordn egyiittmiikodik vezetStarsaival.
- Meghivas esetén felkésziilten vesz részt az intézményi munkatervben rogzitett
vezetdségi értekezleteken.
- A munkakozosség eredményeirdl a nevelési év végén beszamolot készit.
- Felhatalmazottként képviselheti az dvodat az intézmény partnerintézeteinél.

ANEVELOTESTULET FELADATAINAK ATRUHAZASA

A neveldtestiilet hataskorének gyakorlasi jogat fenntartja, jogszabalyban biztositott
hataskoreinek gyakorldsi jogat nem ruhazza at.
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NYARI ZARAS

1)Az intézmény lizemeltetése a fenntartd altal meghatarozott nyari zarva tartas alatt sziinetel,
ilyenkor torténik az intézmény sziikség szerinti felujitasa, karbantartdsa valamint
nagytakaritasa.

2)Az intézmény nyari zarva tartasardl legkésobb februar 15-ig a sziiloket tajékoztatni kell.

3)A nyari zaras eldtt 10 nappal 6ssze kell gylijteni a gyermekek elhelyezésére vonatkozo
igényeket, €s a sziiloket a gyermekeket fogado tligyeletet biztositd 6vodarol, annak
miikodésével kapcsolatos 1ényeges kérdésekrdl a zarast megeldzden tajékoztatni kell.

4)Az tigyeletes dvodaba az ligyeletet kéré gyermekek nevét, jelét, korcsoportjat, lakcimét,
TAJ szamat ill. sziileik elérhetoségét, érkezésiiket megeldzéen at kell adni.

NEVELES NELKULI, ES RENDKIVULI MUNKANAPOK

1) A nevelés nélkiili munkanapok egy nevelési évben maximum 5 munkanapot vehetnek
igénybe. Idépontjuk az 6voda munkatervében keriil meghatdrozasra.

2) Az id6pontrol a sziiloket az intézmény megfelelé modon, (hirdetd tabla) a nevelés
nélkiili munkanap miatti zarast megel6z6en legaldbb 7 nappal tajékoztatja.

3) A sziil6k a tajékoztatast kovetd 3. napon beliil irasban jelzik igénylik-e a gyermek
feltigyeletét, melynek meglétérdl a csoport 6vodapedagdgusa gondoskodik. Az aldiro iveket a
igazgatd helyettes, tagovoda igazgatd Osszesiti, jelzi és iktatja.

4) A biztositando felligyelet sziikségességérdl az intézményigazgatd dont, amennyiben
azt indokoltnak tartja, gondoskodik a feliigyelet biztositasarol.

5) Az 6voda nem biztosit feliigyeletet gazdasagtalan mikddés, azaz 10 f6 alatti igény
esetén.

AZ INTEZMENY MUNKARENDJE

1) Az intézmény hivatalos munkaidejében felelds vezetének kell az épiiletben tartézkodni.
Akadalyoztatdsa esetén az SZMSZ-ben rogzitett helyettesitési rend 1ép életbe.

2) Az intézmény nevelési id6tdl fliggetlen munkaideje:
HéEtfotol - péntekig

Arpad utca 6.00 6ratol — 18.00 oraig
Apponyi A. u. 6.00 oratol — 18.00 oraig

3) Az intézmény zavartalan mikddése érdekében a kdzalkalmazottak munkarendjét- a

hatalyos jogszabalyok betartasaval- az igazgato-helyettes, tagintézmény igazgatohelyettes
allapitja meg.
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4) Minden kozalkalmazottnak az intézményben be kell tartani az altaldnos munka és
balesetvédelmi szabalyokat. Az ezzel kapcsolatos képzést az intézmény altal megbizott
szakember tartja.

5) A pedagdgusok jogait és kotelességeit a Nk.tv. és az Etikai kodex rogziti.

6)A pedagogusok napi munkarendjét és helyettesitési rendjét, az igazgatd helyettes és a
tagovoda igazgatd helyettes allapitjak meg az igazgatd jovahagyasaval.

7) A helyettesitést els6sorban az adott csoportban dolgozé 6vodapedagdgus, ill. a
gyermekcsoportot legjobban ismerd munkatars végzi.

8) A technikai dolgozok, munkabeosztasat a munkafeladatok €s az 6voda nyitvatartasi
ideje szabja meg. Munkaidejiik heti: 40 6ra.

9) Az alkalmazottaknak munkakezdéskor munkateriiletiikon munkavégzésre alkalmas
allapotban kell megkezdeni a tevékenységét.

Tavolmaradasukat elézetesen a kozvetlen helyettesité kollégaval tortént egyeztetés utan a
igazgatd helyettesnek, ill,.tagovoda igazgatohelyettesének jelezniiik kell, hogy
helyettesitésiik megoldott legyen.

HAZIREND

1) Az intézmény hasznaldinak e szabalyokon feliil, a kiadott ,,Hazirend” szabélyozasat
kell figyelembe venniiik.

EGYEB FOGLALKOZASOK, SZOLGALTATASOK
1) Az 6voda — a nevelési programjaban megfogalmazottak mellett, egyéb sziil6i igényen,
gyermeki érdeklddésen alapuld foglalkozasokat szervez.

(PP Szolgaltatasaink cimii fejezete alapjan.)

2) Az adott nevelési év elejénkeriil meghirdetésre a foglalkozas, a sziil6k gyermekiik
jelentkezését alairasukkal jelzik. A jelentkezés kotelezettség vallalas.

3) Az egyéb foglalkozasok helyét és idotartamat a vezetok az adott épiilet sajatossagainak
megfelelden egyeztetik a sziildi szervezet vezetdjével.

Az 6voda szolgaltatasai
(1) A kiils6 személlyel szervezett foglalkozasokra, valamint a vallési, hitoktatasi célra
az intézményi nevelési idon kiviil az intézményvezetd altal kijeldlt csoportszobak, egyéb

helyiségek (tornaszoba) allnak rendelkezésre.

(2) Az (1) bekezdésben foglalt esetben a foglakozast tartd neveld, illetéleg az egyhaz
képviseldje felel a csoportszoba, egyéb helyiség hasznalataért.

Bicske Varosi Ovoda 29



Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

(3) A foglalkozasra azokat a gyermekeket lehet elvinni, akikrdl sziil6i irasbeli engedélye van
az ovodapedagogusnak, és err6l névsort ad at a szolgaltatast vezetd személynek az érintett
intézmény Ovodatitkara.

(5) A gyermekek Osszegytijtésérol, és a sziiloknek torténd atadasarol a hazirendet és a
szolgaltatoi szerzOdést betartva a foglalkozas vezetdje koteles gondoskodni.

KIRANDULASOK

1) Azintézmény neveltjei részére kornyezetismereti kirandulasokat szervez, melyek
célja: a PP célkitlizéseivel 0sszhangban hazank, természeti kornyezetiink
megismertetése.

2) A kirandulast a csoport éves tervében kell betervezni, részletes tervezetét a
csoportnapléban kell rogziteni.

3) A kirandulas résztvevOinek tervezett névsorat, az Gitvonalat, az indulas-érkezés
id6pontjat az igazgatonak, tagovoda igazgatonak 3 nappal el6bb a szervezo
ovodapedagogus koteles leadni.

4) A kirandulas engedélyezésérdl az igazgatd, tagévoda igazgatd dont.

5) A kirandulasok szervezésének szempontjai:
-a sziilokkel sziildi értekezleten kell egyeztetni a kiranduléds szervezési kérdéseit,
-koltség kiméld megoldast kell valasztani,
-a kirdndulas varhato koltségeirdl a sziiloket az értekezleten tajékoztatni kell, valamint
irasban nyilatkoztatni a kirandulas koltségeinek vallalasarol.

6) -A koltségek nem haladhatjak meg a SzK altal irasban rogzitett legmagasabb Gsszeget.

AZ OVODAI FELVETEL, OVODAI JOGVISZONY LETESITESE

(1) A fenntarté az dvodai beiratkozas idejérdl, az errdl valé dontés és a jogorvoslat
benytjtasanak hatdridejérdl kozleményt vagy hirdetményt tesz kdzz€é a helyben szokasos
modon, a beiratkozas elsé hatarnapjat megel6zéen legalabb harminc nappal.

(2) A sziil6 az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett
gyermekét koteles beiratni az Onkormanyzat altal kozzétett kozleményben vagy
hirdetményben meghatarozott idOpontban. A napi négy oraban évodai nevelésre kotelezett
gyermek sziildje, amennyiben gyermeke az Ovodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti,
koteles arrdl a beiratkozas idejének utols6 hatdrnapjat kovetd tizenot napon beliil irasban
jelezni az Oktatasi Hivatalnak.

(3) Az 6vodai beiratkozaskor be kell mutatni a gyermek személyazonositisara alkalmas,

a gyermek nevére kidllitott személyi azonositdt és lakcimet igazold hatdsagi igazolvanyt,
tovabba a sziil6 személyi azonositd és lakcimet igazolo hatosagi igazolvanyat.
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(4) A koznevelésrol szolo torvény 45. § (8) bekezdése szerint 2020. januar 1-jétdl a
jegyz6 helyett az Oktatasi Hivatal vezeti majd az 6vodakdtelesek hatdosagi nyilvantartasat,
és kozol adatot a kotelezd felvételt biztositd Ovodék fenntartdi szdmara. Az Oktatasi
Hivatalrol szolé 121/2013. (IV. 26.) Korm. rendelet uj 15/F. §-a értelmében 2020. januar
1-jétél az Oktatasi Hivatal latja el ezt a feladatot.

(5) Az 6voda igazgatdja az oOvodai felvételi, atvételi kérelem elbiralasardl, a dontést
megalapoz6 indokoléassal, a fellebbezésre vonatkozd tajékoztatassal értesiti a sziilot,
tovabba az 6vodai nevelésre kotelezett gyermek felvétele, atvétele esetén indokolads nélkiil
értesiti az el6z0 dvoda vezetdjét is. (6) Az dvoda igazgatdja értesiti a gyermek lakohelye,
ennek hianyaban tartdzkodasi helye szerint illetékes telepiilési dnkormanyzat jegyzdjét, ha
olyan gyermeket vett fel vagy vett at, akinek lakohelye, ennek hidnyaban tartdozkodési
helye nem a nevelési-oktatasi intézmény felvételi korzetében van.

(7) A kijelolt 6voda igazgatdja a megkiildott szakértéi vélemény vagy a kormanyhivatal
hatarozata alapjan értesiti a gyermek lakohelye, ennek hidnyaban tartdzkodasi helye szerint
illetékes telepiilési onkormanyzat jegyzdjét, ha a gyermeket az 6vodaba nem irattak be.

(8) Az oOvodaba felvett gyermeket az Ovoda nyilvantartja. Ha a gyermek 6vodat
valtoztat, tovabbi nyilvantartasa az atado Ovoda értesitése alapjan az atvevd Ovoda
feladata. Az ovoda torli az 6vodaba felvettek nyilvantartasdbol azt a gyermeket, akinek
ovodai jogviszonya a (2) bekezdés szerint megsziint.

OVODAI FELVETEL

1) Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik.

Az 6vodai felvételt jelentkezés, ,,beiratas” el6zi meg. A jelentkezés ideje a fenntartoval
tortént megallapodas szerinti idoben torténik. (majus elso hete)

A jelentkezés 1idOpontja el6tt, legalabb 30 nappal plakaton €s az 6voda honlapjan is
nyilvanossagra kell hozni:

- beiratas idejét, helyét,

- a jelentkezéshez sziikséges iratokat.

2) Az 6voda felveheti azt a korzetében lako gyermeket is, aki a harmadik életévét a
felvételétdl szamitott fél éven beliil betolti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen,
lakohellyel, ennek hidnyaban tartozkodasi hellyel rendelkezé harom éves és annal idésebb
gyermek ovodai felvételi kérelme teljesithetd. A sajatos nevelési igényii gyermekek
esetében az intézmény a Nk.tv. eldirasa szerint veszi fel a gyermekeket.

3) A sziil6 gyermeke Ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti.

4) A gyermeket elsésorban abba az 6vodaba kell felvenni, atvenni, amelynek korzetében
lakik, illetéleg ahol sziil¢je dolgozik

5) A német nemzetiségi nevelést folytatdo kétnyelvii 6vodai csoportba, elsésorban a német
nemzetiségi identitast sziilok kérhetik gyermekiik felvételét.

6) Az 6vodai felvételrdl, atvételrdl az 6voda vezetdje dont. Ha az 6vodaba jelentkezok
szama meghaladja a felvehetd gyermekek szamat az 6vodavezetd, tobb 6voda esetén az
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ovoda fenntartdja bizottsdgot szervez, amely javaslatot tesz a felvételre.

7) A kotelezo felvételt biztositd ovoda — ha a gyermek betoltotte harmadik
¢letévét
- nem tagadhatja meg a halmozottan hatranyos helyzetii gyermek,
tovabba annak a gyermeknek a felvételét,
- aki a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol szolo torvény
41.§-a alapjanjogosult a gyermek napkdzbeni ellatasanak igénybevételére,
illetve akinek a felvételét a gyamhatosag kezdeményezte.

8) Az 6voda a sziil6t irasban értesiti gyermeke felvételérol.

9) A felvett gyermekek nyilvantartasa a felvételi és mulasztasi naploban
torténik.

AZ OVODAI ELHELYEZES MEGSZUNESE

1) Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha
a) a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan;
b) a gyermeket felvették az iskoléba, a nevelési év utols6 napjan.

2) Ha az 6vodai jogviszony megsziinik, a gyermek adatait a jogviszony megsziinésével
egyidejlileg az 6voda KIR nyilvantartasdbol torolni kell. A mulasztasi naploban a valtozast
jelezni kell.

A GYERMEK FEJLODESENEK FOLYAMATOS NYOMON KOVETESE
Az 6vodas gyermek fejlodésének figyelemmel kisérésével kapcsolatos szabalyok

(1) Az 6voda az 6vodas gyermekek fejlodését folyamatosan nyomon koveti €s irasban
rogziti. Az 6vodas gyermek fejlodésérol a sziilot folyamatosan tajékoztatni kell.

(2) Ha a gyermeket nevelé 6vodapedagogus a gyermek iskolaba 1épéshez sziikséges
fejlettségének elérése érdekében indokoltnak tartja, az dvoda vezetdje tajékoztatja a sziilét az
Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pontjaban foglalt kotelességekrdl, tovabba a kotelességek nem
megfeleld teljesitésébdl eredd kovetkezményekrdl, valamint az Nkt. 72. § (4) bekezdésében
foglalt jogokrol.

(3) Amennyiben a sziil¢ az 6voda dontésében foglaltaknak 6nként nem tesz eleget, az 6voda
vezetdje az Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pontjaban, valamint (4) bekezdésében foglaltak alapjan
a szlil6i egyet nem értést alatamasztd nyilatkozat megkiildésével értesiti a gyermek lakohelye
szerint illeté¢kes kormanyhivatalt.

(4) Az 6voda a gyermek értelmi, beszéd-, hallas-, 14tas-, mozgasfejlédésének eredményét —

sziikkség szerint, de legalabb félévenként — rogziti. Rogziteni kell a gyermek fejlodését
szolgald intézkedéseket, megallapitdsokat, javaslatokat.
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A GYERMEKEK MULASZTASANAK, TAVOLMARADASANAK IGAZOLASA

(1) A beteg gyermek, az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja a nevelési-
oktatdsi intézményt.

Ha a pedagogus megitélése szerint a gyermek, a tanuld beteg, gondoskodik a tobbi
gyermektdl, tanulotol vald elkiilonitésérdl, és kiskori gyermek, tanuldé esetén a lehetd
legrévidebb idon beliil értesiti a gyermek, a tanulo sziileit.

Azt, hogy a gyermek, a tanuld ismét egészséges és latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt,
részt vehet a foglalkozasokon, orvosnak kell igazolnia.

Az igazoléasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos idétartamat is.

(2) Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol, tavol marad, mulasztisat igazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a sziil6 elzetesen bejelentette az 6vondnek, hogy gyermekét nem viszi el az 6vodaba,

b) a sziilo irasbeli kérelmére — a hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt kapott a
tavolmaradasra,

c) a gyermek, beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

d)a gyermek, hatdésagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.
(3) Ha a gyermek, tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Egyéb szabalyozas az intézmény Hazirendjében taldlhato.
A tankotelezettség megallapitasa

(1) Nkt. 45. § (2) bekezdése: ,,A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a
hatodik ¢€letévét betolti tankotelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitasi
napjan kezdddik.

(2) A sziilé kérelmére a felmentést engedélyezé szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi
egy nevelési évig dvodai nevelésben vehet részt. A sziil6 kérelmét az iskolakezdés évében
januar 15-éig nyujthatja be a felmentést engedélyezd szervhez.

(3) Ha az eljarasban szakértdt kell meghallgatni, akkor csak szakértdi bizottsag rendelhetd
ki, és fliggd hatalyt dontésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog gyakorlasarol. Ha a
szakértdi bizottsag a sziiléi kérelem benyujtdsara nyitva all6 hatarid elott a gyermek
tovabbi egy nevelési évig dvodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziildi kérelem
benytjtasara nincs sziikség.

4) Ha a gyermek az iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettséget kordbban eléri, a felmentést
engedélyezd szerv a sziilé kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora elott
megkezdje tankotelezettségének teljesitését.

AZ INTEZMENYRE VONATKOZO SZABALYOK

A koznevelési intézmény névhasznalata

1) A koznevelési intézmény nevét fel kell tiintetni valamennyi feladat-ellatdsi helyen
cimtablan, a nyomtatvanyokon és a bélyegzokon A cimtablat jol lathatdo helyen kell
elhelyezni. Ha egy ¢épiiletben tobb kiillonbozd koznevelési intézmény talalhatd, minden
koznevelési intézmény esetén 6nallo cimtablat kell elhelyezni.
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2). Az intézmény fObejaratanal a Magyar Koztarsasag cimerét kell elhelyezni.

A PEDAGOGIAI MUNKA BELSO ELLENORZESE

Az 6voda belsd szakmai munkajanak ellendrzését biztosito, a pedagogiai munka alapjat
képezd dokumentum a 363/2012.(XI1.17.) kormanyrendelettel elfogadott tobbszor modositott
Ovodai nevelés orszagos alapprogramja, és a nevelétestiilet altal elfogadott, és a igazgatd altal
jovahagyott Pedagogiai program.

1) A pedagdgiai — szakmai munka éves ellendrzési iitemtervét az 6vodai szakmai munkaért
felelds igazgatd, igazgatd helyettes, tagbvoda igazgato, tagigazgatohelyettes és a mikddd
szakmai munkakozosségek javaslatai alapjan- az igazgat6 késziti el, és a neveldtestiilet hagyja
jova, melyet a munkaterv tartalmaz.

2)Az ellendrzési terv végrehajtasaért az igazgato felel.

3) Az ellendrzési terv tartalmazza az ellendrzés teriileteit, modszerét és litemezését. Az
ellendrzési tervet az intézményben nyilvanossagra kell hozni. Az ellendrzés kiterjed az egyes
feladatok elvégzésének modjara, a munkafegyelemmel Osszefliggd kérdésekre.

4)Az ellendrzési tervben nem szerepld, rendkiviili ellendrzésrdl az igazgatd dont.
Rendkiviili ellendrzést kezdeményezhet:- igazgatd helyettes,

- tagdvoda igazgato,

- szakmai munkak0zosség vezeto.

5)Az intézmény igazgatdja az ellendrzésbe bevonhatja:
- igazgatd helyettes
- tagbvoda igazgato,
- tagovoda igazgatohelyettes
- szakmai munkak6z0sség vezetdjét.

6) Az ellendrzés tapasztalatait az érintett alkalmazottal ismertetni kell.
7) Az 6vodapedagdgusok értékelése irasban torténik.
8) Az 6vodaigazgatd a pedagdgiai munka belsd ellendrzésének eredményeit felhasznalva a
sziikséges intézkedéseket megteszi.
A LATOGATAS RENDJE
1) Belépés és benntartézkodas azok részére, akik nem allnak jogviszonyban az
ovodaval:
Idegenek, az 6vodaval jogviszonyban nem allo személyek az 6vodatitkdrnak vagy dajkanak
jelzik, hogy milyen tigyben jelentek meg az intézményben.
A latogatd koteles megnevezni a latogatott személyt vagy jovetele céljat.
2) A dajka vagy ovodatitkar a feladatkorét meghalado ligyekben, a jelentkezo kiils6

személyeket az 6vodaigazgatonak vagy tagdvoda igazgatonak, tavollétiik esetén a
helyettesitését ellatonak jelenti be.
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3) Munkavallal6 munkaidejében csaladtagjai nem tartozkodhatnak az intézményben.

4) Idegenek az 6vodaban igazgatdi engedély nélkiil nem tartozkodhatnak!

A HELYISEGEK ES BERENDEZESUK HASZNALATI RENDJE

1) Az alkalmazottak az intézmény létesitményeit és helyiségeit az dvoda nyitva tartasanak
ideje alatt rendeltetésszertien hasznalhatjak.

2) Eltér6 rendeltetésii hasznalathoz az igazgatdé adhat engedélyt.

3) Gyermekek az 6voda épiiletében és udvaran, csak ovodapedagogusi, pedagogiai
asszisztensi vagy dajkai feliigyelettel tartdzkodhatnak.

4) Az 6voda épiiletében folyo szolgaltatisokra az igazgatd, 6vodapedagogus altal kijelolt
csoportszobak, egyéb helyiségek allnak rendelkezésre.

5) A (4) bekezdésben foglalt esetekben a foglalkozast tartd neveld, ill. az egyhaz képviseldje
felel a csoportszoba, egyéb helyiség hasznalataért.

6) Az intézmény helyiségeiben part vagy —létesitd okirat szerint- parthoz kot6dé szervezet
nem mikkddhet.

7) Az intézményi helyiségek berendezési targyait, felszerelési eszkozeit a leltar szerint kell
meglrizni. Az elektromos berendezések iizemeltetése, a hasznalati utasitis betartdsaval
engedélyezett.

8) Az intézményben, annak felszereltségében és a berendezési targyaiban okozott kart a
karokozonak meg kell tériteni.

9) Azintézmény teljes teriiletén, az épiiletekben és az udvaron tartdzkoddé minden személy
koteles:

- a kozosségi tulajdont védeni,

- a berendezéseket rendeltetésszeriien hasznalni,

- az 6voda rendjét és tisztasagat megodrizni,

- az energiaval és sziikséges anyagokkal takarékoskodni,

- a tliz és balesetvédelmi eldirdsok szerint eljarni,

- amunka- és egészségvédelmi szabalyokat betartani.

10) Az intézményi €s személyi vagyonvédelem miatt az épiilet bejarati ajtajat a reggeli
gylilekezést kovetden a dajka nyitvatartasi 1d6 alatt id6szakosan zarva tartja.

A HAGYOMANYAPOLAS, UNNEPEK, MEGEMLEKEZESEK
1) Az intézmény hagyomanyainak tiszteletben tartasa, apolasa, valamint az intézmény jo

hirnevének megdrzése az alkalmazotti, gyermek és sziil6i kozosség minden tagjanak
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kotelessége.

2) Az intézményi megemlékezéseket, a nemzeti, az 6vodai tinnepeket a PP tartalmazza,
tovabba megiinneplésiik lebonyolitasaért a felelds személyt az éves munkaterv rogziti.

3) A népi hagyomanyok apolasat a csoport éves tervében kell tervezni.

4) A német nemzetiségi nevelést folytatd kétnyelvii Ficanka és Man6 csoportban a
kovetkez6 linnepekkel egésziil ki a hagyomanydrzés, ovodai nevelés:
Osz:  Szent Mihaly havi termény-betakaritas iinnepe - Erntefest

Marton napi tinnep - Martinstag

5) A gyermekek miisorral {innepelnek a kovetkezo linnepélyek alkalmaval:
- karacsony,

- anyak napja,

- évzaro.

6) A karacsony, a farsang, az anyak napja és az évzar6 nyilvanos. Nyilvanos tlinnep lehet
barmelyik 6vodai iinnep, ha az érintett intézmény 6vodapedagogusai igy dontenek.

7) A gyermeki élet hagyomanyos tinnepei az é6vodaban:
- farsang,

- husvét,

- gyermeknap

- Mikulas,

- Karacsony.

8) Tanulmanyi kirandulasok, sétak, mese-szinhazlatogatas, sportnapok szervezése a csoport
éves tervében keriil megtervezésre.

9) Csoporton beliil a gyermekek névnapjat vagy sziiletésnapjat kozosen megiinneplik.
10) Az 6voda honlapjan, a gyermekcsoportok tajékoztatd falan, havi-tajékoztatd jelenik meg

az intézmény programjairol, eseményeirol.

JELKEPEK

1) A jelkép az intézmény nevéhez, a csoportok nevéhez, tevékenységéhez kapcsolddo
szimbolum, mely az évoda épiiletén, az 6vodai dokumentacion megjelenik.

2) A gyermekcsoportok nevet valasztottak maguknak igy:

Bicske Varosi Ovoda
- Pillango csoport,

- Katica csoport,

- Ficanka csoport

- Mokus csoport

- Méhecske csoport.
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Kakas Tagovodaja

- Mané csoport,

- Siini csoport,

- Teknbc csoport,

- Maci csoport,

- Pillango csoport,

- Napsugar csoport,

- Cica csoport,

- Kisvakond csoport.

- Méhecske

- Katica
Csoportnév valtas kiscsoport inditdsakor az 0j nevelési év kezdetén, szeptember 1-t6l javasolt.
A csoportok jelképei a csoport dokumentacidin, a csoportszoba ajtajan, a csoport munka-
falan, az 6voda honlapjan, valamint a csoport nevesitését igénylé egyéb helyeken kertil
feltiintetésre.

AZ EGESZSEGUGYI ELLATAS RENDJE

1) Az 6voda igazgatdjanak gondoskodnia kell a gyermekek rendszeres egészségiigyi
vizsgalatanak megszervezésérol, hogy az 6vodaba jaro gyermekek, évenként legalabb
egyszer fogaszati, szemészeti €s altaldnos szlirdvizsgalaton vegyen részt. Kn.tv.25.§ (5)

2) Az igazgato, tagovoda igazgatod feladatai az egészségiigyi ellatas keretén beliil:

- biztositja az egészségligyi (orvos, védond) munka feltételeit,

- gondoskodik a sziikséges ovodapedagogusi feliigyeletrol,

- sziikség szerint a gyermekek vizsgadlatokra torténd eldkészitésérol,

- biztositja az 1-es tipusu diabétesszel €16 gyermekek ellatasat vallalé pedagogus
vagy érettségi végzettséggel rendelkezd foglalkoztatott megbizasat az Oktatasi Hivatal altal
szervezett, a feladat ellatasdhoz kapcsolodo ismeretekrdl szol6 szakmai tovabbképzésen valod
részvételét.

3) Az intézmény munkavallaloinak munkaegészségiigyi alkalmassagat évente
szerzédéssel lizemorvos vizsgalja. Ennek hianyaban a dolgozé alkalmatlan a

munkavégzésre, jogi kdvetkezményeit a dolgozo viseli.

4) Az intézmény egész teriiletén a dohanyzas tilos!

AZ INTEZMENY VEDO-OVO ELOIRASALI

1)A gyermekek biztonsagos és egészséges kornyezetben torténd nevelése érdekében
sziikséges a feltételrendszer alland6 vizsgalata, a feltételek javitasa.

2) Az intézmény igazgatojank, az dvodapedagogusnak, ill. dajkanak gondoskodniuk kell a
gyermekek neveléséhez a biztonsagos feltételek megteremtésérol.

3) Az 6vodapedagogus feladata, hogy
- a rabizott gyermekek részére az egészségiik, testi épséglik megdrzéséhez sziikséges

ismereteket atadja, és
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- ezek elsajatitasarol meggy6zddjék, tovabba,
- ha észleli, hogy a gyermek balesetet szenved, vagy ennek veszélye fennall, a sziikséges
intézkedéseket megtegye.

Igy

- minden nevelési év kezdetén, valamint kirandulasok elétt és egyéb esetekben, minden
6vodai csoportban — a gyermekek életkoranak megfeleléen — ismertetni kell az egészségiik és
testi épségiik védelmére vonatkozo eldirasokat, veszélyforrasokat és az elvarhato
magatartasformat.

- Az ismertetés tartalmat, tényét a csoportnaploban dokumentalni kell.

- Az intézményi beszerzések soran figyelmet kell forditani a balesetveszélyes targyak
javitasara, cseréjére.

- Ha a gyermeket baleset éri, a vele foglalkozd ovodapedagdgus és dajka kotelessége az
elsOsegélynyujtas, sziikség esetén gondoskodni kell orvosi ellatasrol, mentd hivasarol.

- A balesetet vagy veszélyforrast észleld dolgozd, koteles azonnal intézkedni. A
veszélyforrasra az dvoda, ill. tagdvoda igazgatd figyelmét haladéktalanul felhivni.

- A gyermekbalesettel kapcsolatos nyilvantartasi és jelentési kotelezettség teljesitését az adott
¢épiiletben az igazgatd végzi.

- Stilyos (8 napon til gyogyuld) balesetet a nevelési intézmény igazgatdjanak azonnal
jelenteni kell a fenntartonak, és rogziteni kell a KIR feliileten. A baleset kivizsgalasaban
legalabb kozépfokii munkavédelmi végzettségli személy vehet részt.

4.) Az 1-es tipusu diabétesszel €16 gyermekek ellatasat vallalo pedagogus vagy érettségi
végzettséggel rendelkezd foglalkoztatott, aki az Oktatasi Hivatal altal szervezett, a feladat
ellatasahoz kapcsolodo ismeretekrdl szolo végzettséggel rendelkezd alkalmazott feladata:
-a vércukorszint sziikségszerinti mérése

-sziikség esetén, orvosi eldiras alapjan, a sziilovel, mas tdrvényes képviseldvel, a megadott
kapcsolattartasi modon egyeztetve, az eldirt idokozonként a sziikséges mennyiségli inzulin
beadasa.

RENDKIiVULI ESEMENY, BOMBARIADO ESETEN SZUKSEGES TEENDOK
1) Az 6voda minden dolgozoja koteles az altala észlelt rendkiviili eseményt kdzvetlen
felettesének jelenteni. Az dvodaigazgatd dont a sziikséges intézkedésekrdl €s a fenntartot
értesiti.

2) Bombariado esetén a menekiilési utvonal szerint, a gyermekek elhagyjak az épiiletet a
csoportos ovodapedagdgusok és dajka vezetésével.

3) A tlizrendészeket ¢€s a renddrséget értesiti az a személy, aki a figyelmeztetést vette, majd
haladéktalanul értesiti az intézményigazgato.

4) Mentési sorrend:
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- elsd a gyermekek mentése €s biztonsdgos elhelyezése (tagdvoda, egyéb arra alkalmas épiilet)
- felnottek mentése,

- koziratok mentése,

- értékek mentése.

JARVANYUGYI KESZENLET IDEJEN ALKALMAZANDO TEENDOK

1)  Azintézkedési terv (protokoll) szerinti eljarasrend kidolgozasa, folyamatos
aktualizaldsa, médositasara a jarvanyligyi helyzet alakuldsatol fliggéen, a tapasztalatok
figyelembevételével.

2) A protokoll szigort betartasa.

3) Az a gyermek, vagy dolgozo, aki barmilyen betegség miatt otthon maradt, a haziorvos,
a kezeldorvos 1gazoldsaval vagy korhazi zarojelentéssel mehet Ujra az intézménybe.
Hatosagi hazi karantén esetén a jarvanyiigyi hatosag altal kiadott, a jarvanyiigyi
megfigyelésrdl szolo hatarozatban foglaltak szerint kell eljarni.

4) Ha azt az igazgatd elrendeli orrot, szajat eltakar6 maszk hasznalata és kézfert6tlenitd
hasznalata kotelez6 az 6vodaban a sziilok, dolgozdk szamara.

5) Gyermekek szamara fokozott szappanos kézmosas, sziikség esetén kézfertotlenités
alkalmazasa, higiéniai szokasok kovetkezetes betartdsa.

AZ OVODAI ETKEZTETES BIZTOSITASA, TERITESI DiJ BEFIZETESEK
RENDJE

a) A gyermekek napkozbeni ellatasat az onkormanyzat feladatul rendeli az 6vodanak a
gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol szo6lo 1997. évi XXXI. torvénynek 41.
§ (1) bekezdése értelmében.

A gyermekek napkdzbeni ellatdsaval 6sszefliggd feladatokat intézményi étkezés keretében
valdsitja meg az 6voda, melyrdl a fenntartd az Alapitd okiratban az 5629120 szakfeladat
szamon rendelkezik.

b) Az étkezést ellatd Bicske Varosi Konyhat az intézményfenntartd a feladatellatasra hozta
l1étre, melynek keretében gondoskodik a részérdl betartando jogszabalyokban eldirt
egészségligyl, higiéniai, és mindségi-mennyis€gi eldirdsoknak betartasarol.

¢) A fenntartd rendelet formajaban allapitjameg a szolgaltatasért fizetendd téritési dijat,
amelynek alapjan a Bicske Vérosi Konyha vezetdje gondoskodik - a magasabb rendii
jogszabalyok figyelembe vétele mellett - a sziilok altal fizetett napi téritési dij
meghatarozasaral.

d) Az étkezési, kedvezmények, mentességek, lemondasok, rendszeres gyermekvédelmi

kedvezményben részesiilok hatdrozatainak begylijtése, 6sszegzése, hatdridok nyomon
kovetése, a napi étkezésekhez sziikséges mennyiségek szamon tartasa, megrendelése, az ezzel
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Osszefiiggé adatszolgaltatds, és normativa jelentés, az Onkormanyzat feladattal megbizott
munkatarsainak munkakdori feladata.

e) A csoportokban az 6vodapedagogusok vezetik a csoport napi étkezési nyilvantartasat,
étkezési eldrendelését, ill. lemondasat az Onkormanyzat feladattal megbizott munkatarsai

kovetik nyomon. A hibas adatszolgaltatasért az adott tigyintézé feleldsséggel tartozik.

) A sziilok felé eldirt kotelezettségrol az étkezési dijakkal kapcsolatos eljarasi rendrdl, az
6voda Hazirendje tartalmazza a részleteket.

0) A Bicske Varos Onkormanyzata, mint fenntart6, a munkavallalok f6zékonyharél
rendelt, helyben fogyasztott, intézményi meleg-étkezéséttamogatja. A hozzajarulas
mértékét az éves intézményi koltségvetés tartalmazza.

A TERITESI DIiJ FIZETESENEK RENDJE
1) Téritési dijatkell fizetni, intézményi étkezés igénybevétele esetén.

2) Az étkezés téritési dijat, a szolgaltatd altal meghatarozott idében és modon kell
kiegyenliteni.

3) Hianyzas esetén, az étkezés lemondasat, megrendelését, a megel6z6 nap 9 oraig telefonon
vagy e-mailben az Onkormanyzatban a feladattal megbizott munkatarsnal lehet jelezni.

4) Nem jelentett hidnyzas esetén az étkezési téritési dijat kdtelezd megfizetni.
5) A téritési dij mérséklését a sziil6 irasban kérheti jogszabalyban eldirt mdédon.

7) Etkezési téritési dij hatralék miatti felszolitisban meghatarozott idépontot kovetden, a
hatralék ki nem egyenlitése esetén, a tovabbi étkezést a konyha nem biztositja.

8) Az étkezés megrendelésének szabalyait az 6voda Hazirendje tartalmazza.
9) Dolgozdi vendég ebéd megrendelését az dvodatitkarnal lehet igényelni, fizetési hatralék
esetén nem rendelhetd.

GYERMEKVEDELEM
Az 6voda a gyermek haroméves koratol ellatja - a gyermekek védelmérdl €és a gyamiigyi
igazgatasrol sz0lo torvényben meghatarozottak szerint - a gyermek napkdzbeni ellatasaval

Osszefliggd feladatokat.

1) A gyermekvédelem minden évodapedagogus feladata. E munkat az intézmény
gyermekvédelmi feleldse fogja 0ssze, munkakdri leirasa alapjan.

2) A nevelési év kezdetekor a sziil6i falinjsagon tajékoztatni kell a sziiloket a felelds

nevérdl, elérhetdségérdl, ill. a gyermekvédelmi feladatokat ellatd fontosabb intézmények
cimérol, telefonszamarol.
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Gyermekjoléti szolgalattal valo kapcsolattartas

Az 6voda gyermekvédelmi felel@sének kozvetitésével torténik. Felkérésre részt vesz a
gyermekjoléti szolgalat esetmegbeszélésein.

Az oOvoda igazgatdja a pedagogusok jelzése alapjan koteles az illetékes gyermekjoléti
szolgalatot haladéktalanul értesiteni, ha megitélése szerint a gyermek sulyos veszélyhelyzetbe
keriilhet vagy keriilt. Ebben az esetben az adattovabbitishoz, az adattal kapcsolatosan, a
rendelkezésre jogosult beleegyezése nem sziikséges.

Ha az o6voda a gyermeket veszélyezteté okokat pedagogiai eszkozokkel nem tudja
megsziintetni, vagy a gyermekkozosség védelme érdekében indokolt, segitséget kérhet:

o a gyermekjoléti szolgalattol, illetve

o mas, az ifjusadgvédelmi, csalddjogi teriileten mitkkodd szolgalattol.

3) Az intézmény gyermekvédelmi feladatait a PP és az éves munkaterv tartalmazza.

AZ ELEKTRONIKUS ES AZ ELEKTRONIKUS UTON ELOALLITOTT
NYOMTATVANYOK KEZELESI RENDJE

Az oktatasi dgazat irdnyitdsi rendszerével a Kozoktatdsi Informaciés Rendszer (KIR) révén
tartott  elektronikus  kapcsolatban  elektronikusan  eldallitott,  hitelesitett ¢és  tarolt
dokumentumrendszert alkalmazunk.
Az elektronikus rendszer haszndlata soran ki kell nyomtatni és az irattarban kell elhelyezni az
alabbi dokumentumok papir alapi masolatat:

e az intézménytorzsre vonatkozod adatok mddositasa

e az oktober 1-jei pedagogus és gyermek lista
Az elektronikus uton eldallitott fent felsorolt nyomtatvanyokat az intézmény pecsétjével €s az
intézményigazgatd aldirdsaval hitelesitett formaban kell tarolni.

MAS JOGSZABALY ALTAL AZ SZMSZ SZABALYOZASI KOREBE UTALT
KERDESEK
Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség [2007. évi CLIL torvény 4. § d) pont]
A 2007. évi CLIIL torvény (tovabbiakban: Vny.tv.) alapjan vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség terjed ki azokra a dolgozodkra akik:
a) Javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosultak;
b) Feladatai ellatasa soran koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett, tovabba az allami

vagy Onkormanyzati vagyonnal gazdalkodik.

A Vny.tv. 9. § - ban foglaltakban tartalmazzdk a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
megszegésének jogkdvetkezményeit.

Munkaruha juttatas szabalyozasa
Részletesen az intézményi Munkaruha juttatds szabalyzatban talalhato.

Reklam és iizleti tevékenység szabalyozasa:
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Tilos a reklamtevékenység az 6vodaban, kivéve, ha a reklam a gyermekeknek szl és az
egészséges ¢letmoddal, kornyezetvédelemmel, a tarsadalmi, koz€leti tevékenységgel, illetve a
kulturalis tevékenységgel fligg dssze.

Az 6voda dolgozoi, tovabba ligyndkok, ilizletkotdk, vagy mas személyek az dvoda teriiletén
kereskedelmi tevékenységet nem folytathatnak. (Kivéve: az 6voda altal szervezett konyv,
jaték, illetve vizualis eszkdzok vasara esetén).

Az intézmény fel-lobogézasanak rendje:

Az 6voda épiiletének bejaratanal a kormanyrendeletekben meghatarozott méretli nemzeti
szinil, t6le balra az Eurdpai Unid zaszlajat kell kitlizni. A zaszlokat legalabb 3 havonta
tisztitani kell, és évente cserélni. A lobogok kihelyezésérdl, cseréjérdl a igazgatd helyettes
ovond kell, hogy gondoskodjék.

A rendeletben eldirtak szerint, a sz€khely éptiletének fel-lobogdzasa kotelezo.

TAJEKOZTATAS AZ INTEZMENYI DOKUMENTUMOK NYILVANOSSAGAROL

Az igazgatd altal elkészitett és a neveldtestiilet altal elfogadott, valamint a fenntart6 altal
jovahagyott Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat, Pedagdgiai Program, és a Hazirend egy
példanya a Sziil6i informacids polcon ill. az 6voda honlapjan megtekintheték. A honlapon
keriil megjelenitésre a kiilonos kozzétételi lista is. (www.bicskevarosiovoda.hu)

AZ IRATKEZELES ES AZ UGYINTEZES SZABALYAI

1) A nevelési-oktatasi intézménybe érkezett vagy az intézményen beliil keletkezett iratok
kezelésének rendjét az iratkezelési szabalyzatban, ha a nevelési-oktatasi intézmény ennek
készitésére nem kotelezett, adatkezelési szabalyzatban kell meghatarozni.

2) A nevelési-oktatasi intézménybe érkezett és az intézményben keletkezett iratokat iktatni
kell.
3) A személyesen benyujtott iratok atvételét igazolni kell.

4) A jogszabalyban meghatarozottakon til felbontds nélkiil kell a cimzetthez tovabbitani a
névre szOolo iratokat, a didkonkormanyzat, az évodaszék, az iskolaszék, a kollégiumi szék,
az intézményi tandcs, a sziléi szervezet, a munkahelyi szakszervezet részére érkezett
leveleket, tovabba azokat az iratokat, amelyek felbontasanak jogat a igazgatd fenntartotta
maganak.

5) Ha az iigy jellege megengedi, az ligyiratban foglaltak tdvbeszélon, elektronikus levélben
vagy a jelenlévd érdekelt személyes tajékoztatasaval is elintézhetOk. Tavbeszélon vagy
szem@lyes tajékoztatds keretében torténd iigyintézés esetén az iratra ra kell vezetni a
tajékoztatas 1ényegét, az elintézés hataridejét és az ligyintézd aldirasat.

6) Az intézmény altal kiadmanyozott iratnak tartalmaznia kell
a) a nevelési-oktatasi intézmény

aa) nevét,

ab) székhelyét,

b) az iktatoszamot,
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C) az ligyintéz6 megnevezEsét,
d) az tigyintézés helyét és idejét,

rrrrr

f) a nevelési-oktatasi intézmény korbélyegzdjének lenyomatat.
7) Az intézmény altal hozott hatdrozatot meg kell indokolni.

8) Jegyzokonyvet kell késziteni, ha jogszabaly eldirja, tovabba ha az intézmény
nevelGtestiilete, szakmai munkakozossége az intézmény mikodésére, a gyermekekre, vagy a
nevel6-oktatd munkara vonatkozd kérdésben hatiroz (dont, véleményez, javaslatot tesz),
tovabba akkor, ha a jegyzokonyv készitését rendkiviili esemény indokolja és elkészitését az
intézmény igazgatdja elrendelte. A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell elkészitésének helyét,
idejét, a jelenlévok felsorolasat, az iigy megjelolését, az {ligyre vonatkozd Iényeges
megallapitasokat, igy kiilondsen az elhangzott nyilatkozatokat, a meghozott dontéseket,
tovabba a jegyzOkonyv készitdjének az alairdsat. A jegyzOkonyvet a jegyzOkonyv készitdje,
tovabba az eljaras soran végig jelen 1évo alkalmazott irja ala.

9) Az iratokat ugy kell kézbesiteni, hogy annak megtdrténte, tovabba az irat atvételének a
napja megallapithato legyen.

10) Az elintézett iratokat irattdrba kell helyezni. Az irattari 6rzés idejét, jogszabaly hatarozza
meg. Az irattari 6rzés idejét az irat végleges irattirba helyezésének évétol kell szamitani.

11) Az iratok selejtezését az intézmény igazgatdja rendeli el és ellenérzi. A tervezett
iratselejtezést annak tervezett id6pontjat legaldbb harminc nappal megel6zéen be kell
jelenteni az illetékes levéltarnak.

A TAJEKOZTATO RENDSZER ES A KULONOS KOZZETETELI LISTA

A kdznevelési torvény alapjan az intézmény koteles az oktatasi dgazat nyilvantartasaba a
kozoktatds informacios rendszerébe — a kdznevelési torvény alapjan a koznevelés informacids
rendszerébe (a tovabbiakban: KIR) — adatot szolgaltatni.

A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai
Lehetdvé kell tennie, hogy a kozérdekii adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot - erre iranyul6d
igény alapjan barki megismerhesse.

Kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellato szerv feladat- és hataskorében eljard
személy neve, feladatkore, munkakore, igazgatdi megbizasa, a kozfeladat ellatdsaval
Osszefliggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetdségét tdrvény eldirja.

A kdznevelési intézmény képviseldje a kdznevelési intézménnyel jogviszonyban allo
munkatarsak vonatkozasaban valamint az adatszolgaltatasikitelezettség a kdznevelési
intézmeény dtszervezése, atalakulasa, megsziinése és mas valtozas esetén valtozas-bejelentést
tesz.
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Az 6voda igazgatodja, ill. dltala megbizottak, valamennyi 6vodas gyermek szamara oktatdsi
azonositd szamot igényel, vagy ha a gyermek mar rendelkezik oktatdsi azonositd szammal, a
jogviszony létrejottének idejére visszamendleg a jogviszonyt bejelenti.

Kozzétételilista
A 229/2012. (VIIL.28.) a nemzeti koznevelésrdl szolo torvény végrehajtdsanak Korm.
rendelete alapjan a kozzétételi lista kizarolag kozérdekii statisztikai adatokat tartalmaz. Az

6voda a tajékoztatd rendszerben kozzéteszi fenti rendelet 23.§ szerinti adatokat és
dokumentumokat.
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Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

ZARO ES ERTELMEZO RENDELKEZESEK

1) A Szervezeti és Milkodési Szabalyzatot az igazgato késziti el, az dvoda neveldtestiilet
fogadja el, amely a fenntarto jovahagyasaval valik érvényessé, egyidejiileg érvényét veszti az
intézmény korabbi SZMSZ-e.

1) A fenntartd altal jovahagyott SZMSZ-t meg kell ismertetni az intézmény azon
alkalmazottaival is, akik nem tagjai a nevelétestiiletnek, valamint azokkal, akik kapcsolatba
kertlnek az intézménnyel és meghatarozott korben hasznaljék a helyiségeit.

2) Az SZMSZ-ben foglalt rendelkezések megtartasa az intézmény valamennyi

alkalmazottja szamara kételez6, megszegése esetén az igazgatd munkaltatoi jogkorében
intézkedhet.

3) Az SZMSZ-ben foglaltakrol —jelen szabalyzat elérhetdségének biztositasaval- a
sziiloket tajékoztatni kell.

4) Az SZMSZ-t, a nevelési —oktatasi intézmény honlapjan, annak hianyaban a helyben
szokasos modon ~ szil6i tajékoztatd dokumentumok, falitijsag — nyilvanossagra kell hozni.

ZARADEKI. :
Jelen Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatot az intézmény igazgatojanak eléterjesztése utan a

nevelOtestiilet az alkalmazotti kozosséggel egyetértésben 2024. év marciusr ho 01 napjan

a 13/2024.(111.01.) szam nevelétestiileti hatirozataval 100 %-o0s szavazati arannyal
elfogadta.

Bicske, 2024. marcius 1.

) & ! » 2 -
o = AR A By —

Patkoné Batori Erzsébet
igazgato

ZARADEK II.:

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzattal kapcsolatban a Sziiléi Szervezet— a jogszabalyban
meghatarozottak szerint — tajékoztatjuk.

Bicske, 2024. marcius 1.
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Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

TARTALOMJEGYZEK

Bevezetés

Az intézmény adatai, jogallasa

Az intézmény tevékenységei

Szervezeti egységek jellemzoi

Az 6voda mikddési rendje

Igazgatd és szervezeti egységek dolgozoi kozotti kapcsolattartas
Az intézmény képviseletére jogosultak

Az intézmény igazgatdja

Az intézményvezetése

Az igazgatd helyettesitése

Az igazgatohelyettes, tagovoda igazgatod

Alkalmazotti jogok

A pedagégusok munkaideje, kdtelezd oraszdma

A neveldmunkat kozvetleniil segité munkatarsak munkaideje
Sziildi szervezet, sziildi kozosség

A sziil6k szobeli tajékoztatasa

Az intézmény kiils6 kapcsolatai

A neveldtestiilet

A neveldtestiilet feladatai és jogali

A neveldtestiilet értekezletei

A neveldtestiilet dontései

A neveldtestiilet munkakdzosségei

Nyari zaras

Nevelés nélkiili munkanapok

Az intézmény munkarendje

Hazirend

Egyéb foglalkozasok, szolgaltatdsok

Kiranduldsok

Ovodai felvétel

Az 6vodai elhelyezés megsziinése

A gyermekek fejlédésének és folyamatos nyomon kovetése
A gyermekek mulasztasanak, tdvolmaradéasanak igazoldsa
Az intézményre vonatkozd szabalyok

A pedagogiai munka belsé ellendrzése

A latogatas rendje

A helyiségek és berendezésiik hasznalati rendje

A hagyomanyapolds, tinnepek, megemlékezések

Jelképek

Az egészségligyi ellatas rendje

Az intézmény veédo-ovo eldirdsai

Rendkiviili esemény, bombariado

Jarvanyligyi készenlét idején alkalmazand6 teenddk

A tritési dij fizetésének rendje

Gyermekvédelem

Elektronikus uton eléallitott nyomtatvanyok kezelése

Mas jogszabaly altal az SZMSZ szabalyozasi korébe utalt kérdések
Tajékoztatds az intézményi dokumentumok nyilvanossagarol
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Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

Iratkezelés és az ligyintézés szabalyai
T4jékoztatd rendszer és a kiilonds kozzétételi lista
Zar6 és értelmezd rendelkezések

Melléklet:  Alapito okirat
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Bicske Varosi Ovoda

OM azonosito: 029895

2060 Bicske, Arpad u. 13.
Telefon: +36/22/952-261.
E-mail: bvo.arpad@gmail.com

Iktatoszam:7-154/2024.

Ui: Patkoné Batori Erzsébet

Targy: Bicske Varosi Ovoda Pedagégiai
Program és az SZMSZ jovahagyasanak
kérelme

Balint Istvanné Polgarmester Asszony!
Fritz Gabor Jegyzo6 Ur!

Bicske Varosi Onkormanyzat

Képviselo-testiilete
Humaneroéforrasok Bizottsaga

Tisztelt Polgarmester Asszony! Tisztelt Jegyz6 Ur!

Tisztelt Képviselok! Tisztelt Bizottsagi Tagok!

Bicske Varosi Ovoda Pedagogiai Programjanak és Szervezeti Miikodési Szabalyzatanak
feliilvizsgalatat elvégeztiik, az Alapitd okirat modositasanak és a torvényi valtozasoknak
megfeleléen modositottuk.

A neveldtestiilet 12/2024.(111.01.) és a 13/2024 (II1.01.) szamu nevel6testiileti hatarozataval
elfogadta.

Tisztelettel kérem a Fenntart6 jovahagyasat!

Bicske, 2024. jalius 29.

Tisztelettel:

Patkoné Batori Erzsébet
igazgatd
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