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Mell¢klet a 151/2024. (XI1.17.) Képviseld-testiileti hatarozathoz

Beszamolo
a Bicskei Polgarmesteri Hivatal 2024. évi miikodésérol

I. A Bicskei Polgarmesteri Hivatal altalanos bemutatasa

Magyarorszagi helyi dnkorményzatair6l szold 2011. évi CLXXXIX. torvény polgarmesteri
hivatalokra vonatkoz6 eldirasai keretszabalyozast tartalmaznak, biztositva ezzel azt, hogy a
képviselo-testiilletek a helyi sajatossagok figyelembevételével alakithassdk ki a hivatal
szervezetét, hatarozhassdk meg mikodését.

A Bicskei Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) jelenlegi szervezete Bicske Varos
Onkormanyzat Képviselo-testiilete altal elfogadott a Bicskei Polgarmesteri Hivatal szervezeti
¢s miikodési szabalyzata (a tovabbiakban: SZMSZ) alapjan kertilt kialakitasra.

1.1. Személyi feltételek

A Hivatal teljes €s részmunkaidds allomanyi létszama minddsszesen 57 + 5 {6 fizikai = 62 6.
A 62 f6bdl 2 16 passziv dllomanyu, 6 f6 részmunkaidds, 10 db a betdltetlen allashelyek szdma.
Az apparatus az elébbiek szerint jelenleg 44 6 aktiv teljes munkaidds és 6 6 részmunkaidds
fovel mikodik. A fizikai dolgozok koziil 2 f6 4 6raban, 1 {6 5 6rdban, 1 6 6 6rdban, 1 f6 12
ordban dolgozik. Az aktiv allomanybol 32 6 rendelkezik fels6foku végzettséggel. Minden
dolgoz6 rendelkezik a feladat ellatdshoz sziikséges, a kozszolgalati tisztviselok képesitési
eldirasairol szol6 29/2012. (I11. 7.) Korm. rendeletben meghatarozott képesitéssel, sot néhanyan
specialis teriiletet 4t6lelé OKJ-s ismeretanyaggal is birnak.

1.2.Targvi feltételek

A Hivatal a 2060 Bicske, Hosok tere 4. szam alatti ingatlanban, a Varoshazan végzi a
tevékenységét.

A mindennapi munkavégzést segitd, sziikséges targyi feltételek maradéktalanul adottak
valamennyi szervezeti egység szdmadara, azonban a 2023. augusztusdban tortént csOtorés
nyoman eldallt allapot jelentdsen megnehezitette valamennyi kolléga szamara a munkavégzést.

1.3. Szervezeti struktiura

A Hivatal miikodéséhez sziikséges szervezeti strukturdt a képviseld-testiilet a hivatali
Szervezeti ¢s Mlikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) elfogadasaval fektette le.

Az egyes szervezeti egységek, valamint a koztisztviselok feladatait az SZMSZ tartalmazza.
A Hivatalt a jegyz6 vezeti.
A Hivatal négy nagyobb és egy kisebb szervezeti egységbdl all:

1. Szervezési Iroda (ezen beliil: Személyiigyi Csoport kozvetleniil az aljegyzd vezetése
alatt all),

2. Pénziigyi és Koltségvetési Iroda,

3. Hatésagi Iroda (ezen beliil: Adéiigyi Csoport, Altaldnos Igazgatdsi Cso-
port, kozvetleniil a jegyzo vezetése alatt allnak),

4. Miiszaki Iroda (ezen beliil: Beruhdzasi és Vagyongazdalkodasi Csoport és a koz-
teriilet feliigyelet),



II. A Szervezési Iroda

A Szervezési [rodat az aljegyz0 vezeti, az Iroda 19 allashellyel rendelkezik melybdl 16 betoltott
¢s 3 betoltetlen.

A Szervezési Iroda két részbdl all:

l. Jogi és szervezési feladatok

A Szervezési Iroda elvégzi a testiileti, bizottsagi tilések eldterjesztéseinek, vonatkozo hatarozat-
tervezetek elokészitését €s végrehajtasat, feliigyeli a mas irodak altal készitett eldterjesztéseket
¢s koordinalja mas iroddk munkajat. A Szervezési Iroda feladata még az egyes irodak
dolgozdinak jogi és torvényességi szempontbol torténd tdmogatasa, illetve a kapcsolattartas
kozigazgatasi szervekkel, intézményekkel, civil szervezetekkel.

A képviseld-testiilet a dontéseket 2024. februar 15-t61 2024. november 15. napjaig 11 nyilvanos
¢s 6 zart iilésen hozta meg. Az iiléseken 11 rendelet és 131 képviseld-testiileti hatarozat kertilt
elfogadasra. A képviseld-testiilet bizottsagai koziil a Gazdalkodasi Bizottsag 6 bizottsagi iilésen
52 hatarozatot, a Humanerdforrasok Bizottsdg 7 bizottsagi {ilésen 46 hatarozatot, a Varos-
Vallalkozasfejlesztés Bizottsag 4 bizottsagi tilésen 41 hatarozatot hozott

A testiileti és bizottsagi dontések eldkészitése és végrehajtasdnak szervezése, feliigyelete az
iroda feladata.

Bicske Varos Onkormanyzatanak képviselé-testiileti és bizottsagi iiléseinek elékészitési és
végrehajtasi feladatain tul a Szervezési Iroda ellatta a Bicske Varos Roma Nemzetiségi
Onkorményzat és a Bicskei Német Nemzetiségi Onkormanyzat iiléseinek elékészitési és
végrehajtasi munkait is.

Az iroda elkésziti az iilésekrdl a jegyzokonyveket, gondoskodik azok megkiildésérdl a Fejér
Varmegyei Kormanyhivatal Torvényességi Felligyeleti Osztalya részére. A képviseld-testiilet
altal elfogadott rendeleteket a 2021-ben bevezetett Magyar Koz1ony Lap- és Konyvkiado Kft.
altal iizemeltetett informatikai rendszer az Integralt Jogalkotasi Rendszer (Loclex) segitségével
megjelenteti a Nemzeti Jogszabalytarban.

Az iroda nyujt kozvetlen tamogatast Bicske varos polgarmesterének, alpolgarmesterének és a
jegyz6 munkdjanak elvégzéséhez.

Kommunikacios feladatok:

Az iroda feladatai kozé tartozik Bicske Varos Onkormanyzata és a Hivatal kommunikécios
tevékenységének ellatasa, a bicske.hu honlap, valamint az 6nkormanyzat Facebook oldalanak
frissitése.

A lakossag, illetve a varos irant érdekl6dok tajékoztatasat szolgalja a bicske.hu weboldal, il-
letve elsGsorban a honlap tartalmara €piild, az 6nkormanyzat facebook oldala is. Ezen informa-
cids csatorndkon nem csak a varosrol, Bicske Varos Onkorményzatardl, illetve a hivatalrol kap-
nak 4ltalanos informacidkat az oldalra latogatok, hanem talalkozhatnak a varos jelentdsebb tor-
ténéseirdl szolo, képekkel illusztralt hirekkel, illetve egyéb, a lakossagot érintd felhivasokkal,
ingyenes szolgaltatasokkal, tandcsadasokkal, vagy allaslehetdségekkel, palyazati felhivasokkal,
meghivokkal, programajanlokkal, intézményi hirekkel. A honlap feltoltését és aktualizalasat az
informatikus végzi.

Egvéb feladatok:



http://www.bicske.hu/
http://www.bicske.hu/

A Szervezési Iroda aktiv szerepet jatszik az onkormdanyzati rendezvények eldkészitésében,
megszervezésében.

A rendezvények megszervezése keretében folyamatos kapcsolatot tart fenn nagyrészt a Bicske
Egységes Miivelodési Kozpont és Konyvtarral, a Bicskei Gazdasagi Szervezettel, de az
onkormanyzat tobbi intézményeivel és a varos koznevelési intézményeivel is.

Iktatasi feladatok

Az iktatasi feladatok bonyolitdsdban jelenleg két f6 ligyintéz6 vesz részt.

2015. aprilis honaptol az iktatd latja el a nem Foldforgalmi torvény hatalya ala tartozo
hirdetményekkel kapcsolatos feladatokat is.

Hirdetmények alatt az altalanos koézigazgatasi rendtartasrol sz6l6 2016. évi CL. térvény 88. §
(1) bekezdés szerinti hirdetményi kozlés hirdetétablan és a honlapon torténd kozzétételt kell
érteni.

Az tigyintézok feladata

— a beérkezett postai levelek iktatasa,

— az lgyintézdk altal kért elézményiratok keresése, dokumentaltan torténd kiadasa, visz-
szavételezése.

— az irattdrozéssal, selejtezéssel kapcsolatos feladatok ellatasa,
— aféléves hatosagi statisztika elkészitése,

— aBicskei Jarasi Hivatal altal megkért iratok hataridon beliil torténd atadasa, ennek do-
kumentalasa.

Az iratok harom helyen talalhatok:
— Hivatalban,
— az egykori Okmanyiroda alatti pincében

— Székesfehérvaron (Székesfehérvaron az évek alatt keletkezett igen nagy mennyiségii
iratanyag talalhato.

A postakdnyv vezetése a napi postazasrol elektronikusan torténik.

A részletes kimutatdst az alabbi tablazatok tartalmazzdk, amelyek alapjan teriiletenként is
lathato az ligyiratforgalom.

2024. november 30-ig iktatott iratok szama 13.389 db. A részletes kimutatast az alabbi
tablazatok tartalmazzak, amelyek alapjan teriiletenként is lathat6 az tigyiratforgalom.

ja- feb- mar- dpri- ma- jo- ju- au- szep ok- nov-
nuar ruar cius lis jus nius lius gusz tem- to6- em-
tus ber ber ber
ADO 509 2044 432 413 807 955 530 314 1487 531 1363



AKO 28 22 25 14 19 28 21 12 17 29 17

BER 101 75 68 93 78 94 64 54 106 61 56
BV 4 1 3 1 4 0 1 1 1 1 2
HAG 70 26 19 29 16 18 21 13 15 29 15
HAT 31 35 14 21 31 21 12 18 17 20 17
HR 84 11 6 7 3 7 4 3 1 1 7
PU 218 30 49 77 18 6 169 18 8 124 14
REN 2 2 0 0 4 41 75 15 3 0 2
SzZ0 26 67 54 83 67 70 58 70 35 72 91
TK 27 26 21 7 2 3 11 0 25 16 0
ov 82 61 31 31 35 57 27 32 25 42 24
VAL 1 1 0 9 5 91 0 0 1 0 0

Hirdetmény (Akr.) 145

Hirdetmény (Foldforgalmi tv.) 101

Ugvyféliranyitasi feladatok

A Szervezési Irodaban 1 f6 foglalkozik a portaszolgalat ellatasaval. A portaszolgalaton az
igyfelek megfeleld {ligyintézOhdz irdnyitdsa, telefonos megkeresés esetén iligyintézohoz
kapcsolasa torténik. Az ligyféliranyitason elhelyezett szamitogépes rendszerben lehetdség van
az lgyfélforgalom elektronikus vezetésére, azonnali informacié megaddsira az ligyfelek
részére.

Informatikai feladatok

Egy 6 informatikus latja el a Bicskei Polgarmesteri Hivatal és Bicske Varos Onkormanyzata
informatikai tdmogatasat. Az informatikus felméri az informatikai igényeket, javaslatot tesz
informécio-kommunikéacios eszkozok beszerzésére, gondoskodik a beszerzett eszkdzok
beszerelésérdl, mikodoképességének fenntartasarol.

Az informatikus kezeli a bicske.hu honlapot.

A Hivatal informatikai eszkozeinek védelme, informatikai eszkozoket fenyegetd veszélyek
elharitasa kdzponti részét képezi az informatikai feladatoknak.

1. A Személviigyi Csoport kozvetlen aljegyzoi iranyitas mellett ellatja az alabbi
feladatokat:

- hivatal és intézmény vezetdi dolgozok kinevezési, atsoroldsi jogviszony modositasi és
megszinési iratanak elkészitése, €s azok felterjesztése a Magyar Allamkincstar felg,

- kezeli a polgarmesteri hivatalban dolgozok személyi anyagat, és veliik kapcsolatosan
elékésziti a személyligyi dontéseket,

- az Onkormanyzati intézményvezetok személyi anyaganak kezelése, az Oket érintd sze-
mélyiigyi dontések és mindsitések eldkészitése,

- vezeti a kozszolgalati alapnyilvantartast és errdl eldiras szerint adatszolgaltatast, végez,

- szabadsag, betegallomany egyéb tavollét jelentése a Magyar Allamkincstar felé,
- apolgarmesteri hivatalban 1év0 tires allashelyek betoltésével kapcsolatos palyazatok ad-
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a polgarmesteri hivatal dolgozoinak képzésével, tovabbképzésével, vizsgaztatasaval

kapcsolatos ligyintézés,

- apolgarmesteri hivatal koztisztviseldinek teljesitményértékelés elokészitésével kapcso-
latos adminisztracios feladatok,

- vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos feladatok,

- apolgarmesteri hivatal dolgozoival kapcsolatos bérszamfejtési feladatok

- munkaid6 nyilvantartas vezetése,

- lizemorvos: folyamatos munkaalkalmassagrol nyilvantartas készitése,

- jovedelemigazolasok készitése,

- fizetési eldleg kérelmek engedélyeztetése, kifizetés elokészitése és a megtériiléséhez
kapcsolodo levonasi lista allomany kezelése a KIRA szamfejtdi programba,

- cafeteria juttatas: nyilatkozatok alapjan a dolgozok juttatasainak rogzitése (KIRA), uta-
lasi allomany készitése,

- nyéri didkmunka foglalkoztatas lebonyolitésa, elszamolas készitése a MUK felé,

- Roma Nemzetiségi Onkormanyzathoz kapcsolodé feladatok: rogzités, szamfejtés, utalds
elokészités,

- MAK altal készitett 08-as alloméany: havi bevallas a kifizetésekkel juttatasokkal 6ssze-
fliggd adorol, jarulékokrol NAV felé fizetendd Osszegek utalasanak eldkészitése,

- a palyazatokhoz kapcsolodd szamfejtés, utalds el6készités és adatszolgaltatas az elsza-
molasokhoz,

- apénziigyi és koltségvetési iroda részére a bérkonyveléshez adatszolgaltatas: a ha havi
foszamfejtésrol és hokozi intézményi kifizetésekrol,

- statisztika készitése.

I11. Pénziigyi és Koltségvetési Iroda

Az Pénziigyi és Koltségvetési Iroda altal ellatando feladatokat az SZMSZ hatdrozza meg.

Az Iroda ellatja a koltségvetési tervezéssel, eldiranyzat-felhasznalassal, az eldiranyzatmddosi-
tassal, az lizemeltetéssel, fenntartassal, miikodtetéssel, beruhdzassal, a vagyonhasznalattal és
hasznositassal, a készpénzkezeléssel, a konyvvezetéssel €s a beszamolasi kotelezettséggel, az
adatszolgaltatassal kapcsolatos atfogd pénziigyi, gazdalkodasi és szamviteli feladatokat, ki-
emelt figyelmet forditva a gazdasdgossagra, hatékonysagra, eredményességre, valamint az el-
lendrzési nyomvonal és a belsd kontrollok folyamatos miikddésére.

Az iroda feladatait 17 {0s 1étszammal latja el, 1 f6 irodavezetd, 7 f6 konyveld, 3 {6 pénziigyi
igyintézo, 1 f6 pénztaros, 1 f6 gondnok, tovabba 4 {6 fizikai dolgozo.

A Pénziigyi és Koltségvetési [roda a Bicskei Polgarmesteri Hivatal, mint 6néllo jogi személy,
helyi dnkormanyzati koltségvetési szerv fenntartasaban miikodik és ellatja a koltségvetési szer-
vek pénziigyi — gazdasagi feladatait.

A Bicskei Polgarmesteri Hivatal hazipénztaraban 1 {6 latja el az aldbbi koltségvetési
intézményeknél a pénztarosi feladatokat.

1. Bicske Varos Onkormdanyzata,



Bicskei Polgarmesteri Hivatal,

Bicske Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata,

Bicskei Német Nemzetiségi Onkormanyzat, (2024. 10. 01. napjaig)
Bicske Vérosi Ovoda,

Bicske Varosi Konyha,

Bicskei Egységes Miivelddési Kozpont és Konyvtar,

Bicskei Gazdasagi Szervezet,
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Egyesitett Csaladsegité és Gondozasi Koézpont — Kapcsolat Kézpont,
10. Sportlétesitmény és Szabadidékdzpont Uzemeltetd.

Koltségvetési teriileten ellatott feladatok:

Az Iroda feladata az onkormanyzat jovahagyott koltségvetésének végrehajtasaval kapcsolatos
operativ tevékenység ellatasa. Miikodése az Onkormanyzat, a Hivatal és az Onkormanyzat ir4-
nyitdsa alatt miikddé intézmények, valamint Bicske Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat,
Bicskei Német Nemzetiségi Onkorményzat éves koltségvetésének tervezéséhez, a jovahagyott
onkormanyzati koltségvetés végrehajtasahoz, a beszdmolasi kotelezettség teljesitéséhez kap-
csolodik.

A pénziigyi iroda végzi a koltségvetési torvényben biztositott kiilonb6zd jogeimili allami
bevételek, valamint a varhatd sajat bevételek megtervezését. Az Onkorméanyzat éves
miikodésének és beruhdzdsanak a végrehajtasat az éves allami normativ tamogatdsok, az
Onkormanyzat adobevételei és egyéb bevételek hatarozzak meg. A kiadasok, koltségek,
beruhazasok pénziigyi vonatkozasi megtervezése a hossza tdva gazdasagi program, az el6z6
évi tényszamok, valamint a varhat6 kiadési szint novekedésének figyelembevételével torténik.
A beruhazasi kiadasok vonatkozasaban a képviseld-testiilet tobbévi kihatassal jaro beruhazasi
elképzeléseit, valamint az 0j beruhazasok pénziigyi vonatkozasu kiadasait veszik figyelembe.

Pénziigyi teriileten ellatott feladatok:

- kotelezettségvallalas/kovetelés nyilvantartas folyamatos vezetése

- kimend szamlak kiallitdsa, melynek nagy részét a garazs-, bérlakasok-, helyiségek, tan-
uszoda haszndlat bérbeadasanak bérleti dijainak kiszdmlézéasa, tovabba a Bicske Varosi
Konyha altal készitett gyermekétkeztetés szamlazasa teszik ki,

- napi feladat az atutalasok elékészitése és utalasa a MBH Bank Nyrt. és a Magyar Al-
lamkincstar altal vezetett szamlakon,

- banki kivonatok felszerelése,

- analitikus nyilvantartas a lakbérekrdl, kolcsondkrol, tAmogatasokrol,

- Onkormanyzati ASP KATI szakrendszerben a targyieszkdzok analitikus nyilvéantartasa
¢s negyedéves értékcsokkenés elszdmolasa,

- KSH beruhdzasi statisztikak elvégzése,

- addénemenkénti fokonyvi konyvelése,

- akozlizemi szamlak tovabb szamlazasa a bérlok felé,

- akintlévdségek ellendrzése, a fizetési felszolitasok kikiildése,

- egyenlegkozld levelekre valaszok, illetve kifogasok elkészitése,



intézményekkel valo kapcsolattartas,
az dnkormanyzati mobilflottaval kapcsolatos teenddk ellatdsa — tovabbszdmlazas, nyil-
vantartas kezelése

Konyvelés teriiletén ellatott feladatok:

a pénziigyi rendszerben rogzitett tételek kontirozasa, és konyvelése — bank, pénztar, ve-
gyes naplon,

a kontirozas nem egyszertien a f0konyvi szamok meghatarozasat jelenti, fontos a rovat-
rend, a kormanyzati funkciok meghatarozasa is,

bérterhelések alapjan adott kormanyzati funkcidra és intézményre torténd konyvelés bér
naplon,

banki kivonatok alapjan a kiegyenlitések Osszevezetése (vevo és szallitd),

Havi PM INFO ¢s negyedéves mérlegjelentés elkészitése, €s az egyez0ség biztositasa a
két beszamold kozott és feladasa a KGR rendszerbe,

féléves beszamolo feladasa a KGR rendszerben,

az uj szamviteli elszdmolads miatt nagy hangsulyt kell fektetni a pénziigy-fokonyv egye-
z6ségére, ami plusz feladat a havi beszdmolok elkészitése eldtt,

havi rendszerességgel AFA bevallas,

negyedévente rehabilitdcios hozzajarulas bevallasa, cégautéadod bevallasa,

EBR42 rendszerben a normativ allami tamogatasok igénylése, esetleges modositasa az
intézményvezetdk altal kozolt adatok alapjan,

kozremiikddik a palyazatok igényléseknél, pénziigyi elszdmolasanal,

a palyazatok utolagos ellendrzésénél, ahol minden keletkezett iratanyagot fénymasolat-
ban, az igénynek megfelelden biztosit,

palyazatok elkiilonitett nyilvantartasa és konyvelése.

Az analitikus nyilvantartasok €s a fokonyvi konyvelés az ASP integralt rendszerben torténik.

Intézményi megbontasban az analitikus nyilvantartasok szamat az alabbi kimutatas €s diagram

mutatja:
Intézmény mesnevezése Szallito (bejovo szam- | Vevo (kimend
y mesg 1ék db) szamlak db)
Bicske Varos Onkormanyzata 2 205 951
Bicskei Polgarmesteri Hivatal 676 59
th;grtletesﬁmeny ¢és Szabadidokdzpont Uzemel- 896 398
Blucskel , Egységes Miivelodési Kozpont ¢és 942 124
Konyvtar
Bicske Viérosi Konyha 1088 7788
Bicskei Gazdasagi Kozpont 869 172
Bicske Varosi Ovoda 589 42
Egyesitett Csaladsegité és Gondozasi Kozpont 846 1362
Bicskei Német Nemzetiségi Onkormanyzat 21 0




Bicske Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 132 12

Osszesen: 8 264 10 908
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A KGR rendszerbe feladott beszamolok adatai alapjan késziilnek a testiileti beszamolok: fél-
éves teljesités adatainak a beszdmolasa ¢és az év végi zarszamadas. Ehhez a gazdasagi esemé-
nyek folyamatos konyvelésére, illetve nyilvantartdsara van sziikség (pénztar, bank forgalom,
bérek, eldiranyzatok, vevo-szallitd analitika, kotelezettségvallalas, afa analitika stb.), melynek
alapja 10 db pénztar vezetése, 37 db folydszamla, ill. elkiilonitett szamla vezetése, utalvanyla-
pok készitése, atutalasok pénzforgalmi rendezése.

V. Hatosagi Iroda

A Hatosagi Irodat kozvetleniil a jegyz6 vezeti.

A Hatodsagi Iroda tovabbi szervezeti egységekre tagolhatd, amelyek a kovetkezOk: Adotligyi
csoport és Altalanos igazgatasi csoport. Utdbbihoz tartoznak a szocialis ellatasokkal foglalkozo
igyintézok, az anyakonyvvezetd és a jegyzO hataskorébe utalt allamigazgatasi hatdsagi
igyekkel foglalkozo ligyintézo.

IV.1. Adoiigyi Csoport

Az adoigazgatasi rendtartasrol szolo 2017. évi CLI térvény (tovabbiakban: Air.) 22. § b) pontja
az Onkormanyzat jegyzdjét adohatosagként hatdrozza meg. A telepiilések jegyzdinek
hataskorébe tartoznak az 1990. évi C. torvénnyel (és a torvényi felhatalmazas alapjan
megalkotott dnkormanyzati rendelettel) szabalyozott helyi adok és az adok modjara behajtandd
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koztartozasok, illetve ezek megallapitasaval, nyilvantartasaval, beszedésével, kezelésével
kapcsolatos feladatok, emellett addellendrzési és végrehajtasi tevékenységek, hatdsagi igazolas
kiadasa, valamint az informacios és statisztikai adatszolgaltatdssal kapcsolatosan eldirt
feladatok.

Az Adéiigyi Csoport az érdemi dontések elokészitése mellett elvégzi az adoztatdssal €és az
adonyilvantartassal 0sszefiiggd valamennyi feladatot.

Az Adotigyi Csoport 2024-ben 4 f6 adoiigyi tigyintéz6bdl all. Minden ligyintéz6 felséfoka
végzettséggel rendelkezik.

Az 6nkormanyzati adohatosag mitkodését az alabbi jogszabalyok szabalyozzak:

= ahelyi adokrol sz616 1990. évi C. torvény (Htv.)

= az adozas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény (Art.)

= az addigazgatési rendtartasrol szolo 2017. évi CLI. térvény (Air.)

= az adodigazgatasi eljaras részletszabalyairdl szol6 465/2017.(X11.28.) Korm. rendelet
= akornyezetterhelési dijrol sz616 2003. évi LXXXIX. torvény

= avégrehajtasi eljaras soran az adohatdsag altal foganatositandé végrehajtasi eljarasokrol
sz616 2017. évi CLIIL. torvény (Avt.)

= abirosagi végrehajtasrol szolo 1994. évi LIIL. torvény (Vht.)

* Bicske Varos Onkormanyzat képviselé-testiiletének a helyi adokrol szolé 17/2015.
(X.28.) dnkorméanyzati rendelete

Az Adoligyi Csoport altal elldtando feladatok:

= ahelyi adok nyilvantartdsa, kivetése, bevalldsok, bejelentések feldolgozasa,

= adok modjara behajtandd koztartozasok nyilvantartisa, beszedése, tovabb utaldsa a
megkereso szerv felé,

= hatosagi igazolasok kiallitasa,

= ado- és értékbizonyitvany kiallitasa,

= adozok tajékoztatasa,

= egyenlegkozlok, csekkek kikiildése,

= fizetési konnyitési €s méltanyossagi kérelmek dontésre elékészitése,
= cllenOrzés,

= végrehajtas,

= adatszolgaltatas a gazdalkodasi szakrendszer és a MAK felé,

= desztillalo berendezések bejelentésének kezelése.

A gépjarmiiado kivetésével, nyilvantartasaval, behajtasaval kapcsolatos feladatok 2021.01.01-
tol atkeriiltek az allami adohatosag hataskorébe, ezért ezzel kapcsolatban mar csak a korabbi
évek tartozasainak beszedése és kozponti koltségvetésbe torténd tovabbitasa az addcsoport fel-
adata.

Bicske Véaros Onkormanyzata 2019-t8] csatlakozott az ASP szakrendszereihez.



Az ASP Ado szakrendszer biztositja az onkormanyzati adohat6sag hataskorébe tartozd adok és
adok modjara behajtandd koztartozdsok nyilvantartasat, kezelését, elszamolasat, az
adatszolgaltatast a Magyar Allamkincstar és a gazdalkodasi szakrendszer felé. A szakrendszer
kiemelt feladata az elektronikus {igyintézéssel, bevallassal, az ad6zoi folydszamlaval
kapcsolatos feliiletek biztositdsa és azok tamogatasa, illetéleg a keretrendszeren beliili
adatkapcsolatok — igy a gazdalkodasi rendszer tamogatasa — tovabba a kiils6 adatkapcsolatok,
aNAV, a BM és a Magyar Allamkincstar timogatasa.

Az Onkormanyzatnak biztositania kell az tgyfelek részére az elektronikus iigyintézés
lehetdségét. Ennek biztositasara az Onkormanyzati Hivatali Portalon publikalasra keriiltek az
adozassal kapcsolatos trlapok, melyeket az tligyfelek kitdlthetnek €s azonositast kdvetéen
elektronikusan bekiildhetnek. Az Onkormanyzati Hivatali Portalon lehetéség van tovabba az
adoegyenlegek lekérdezésére, ligykovetésre, valamint az adok bankkartyaval torténd online
befizetésére is.

Jelent6sebb tigyfélforgalom kiilonosen az értesitok kikiildését, illetve fizetési felszolitasok,
valamint végrehajtasi cselekmények inditasat kovetden van. Az iligyfelek jellemzden
¢pitményadd bejelentések benytjtasa, tdjékoztatas kérése, bejelentés nyomtatvany kitoltésében
vald segitség kérése, fizetési konnyitési és méltanyossagi kérelem benytjtasa, addigazolas
kérése, valamint folydszdmla egyeztetés miatt keresik fel az Adoiigyi Csoportot. Az ligyfelek
tulnyomo része az épitményado bejelentés nyomtatvanyt az ligyintézok segitségével tolti ki. A
vallalkozasok és egyéni vallalkozok 2018.01.01. napjatdl elektronikus kapcsolattartasra
kotelezettek, igy az iparlizési addval kapcsolatos ligyfélforgalom minimalis. Téjékoztatés kérés,
a bevallas elkészitésével kapcsolatos segitség kérés, egyeztetés céljabol azonban igy is érkeznek
igyfelek, illetve jelentds a telefonon torténd egyeztetés, segitség kérés az elektronikus tirlapok
kitoltésével kapcsolatban.

Magéanszemélyek koziil is egyre tobben valasztjdk az elektronikus iligyintézést, ami
megkonnyiti az iigyfelek és az ligyintézok munkajat is.

Az Onkormanyzati adohatdésag az adozok részére értesitést kiilld az adofolydszamlak
egyenlegér6l. A postakoltségek csokkentése érdekében 2024-ben is a februari értesitd
tartalmazta mindkét félévi csekket. November elején a hatralékos adozok részére fizetési
felszolitas kertilt kikiildésre.

Postan (db) Csekkek (db) Elektronikusan (db)
2024. februdri értesito 4.015 8.318 1.235
2024. szeptember értesitd - - 1.470
2024. november felszolito 644 1572 203

Epitményadd
Az addhatdsag épitményado tekintetében 2024. évben az év elején a Foldhivataltol megkért

foldkonyv alapjan megvizsgalta, hogy az adatbazisunkban szerepld ingatlanok vonatkozasaban
a targyévet megeldz6 évben tortént tulajdonosvaltozasok bejelentése megtortént-e.

A bejelentést elmulasztok részére 186 db felhivas keriilt kikiildésre.
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Helyi iparuzési ado

2024-ben a hataridében benyujtott 2023. évi helyi ipariizési adobevallasok feldolgozasa a
hatarid6 betartasaval megtortént. Ebben az évben eddig 1171 db 2023. évi bevallas érkezett, 48
db bevallas pedig még a korabbi évekre, valamint 36 db 2024. évi zard bevallas.

A helyi iparlizési adobevallast elmulasztok részére 229 db felszolito keriilt kikiildésre. A
bevallasukat felszolitasra sem teljesitd adozok részére 38 esetben, dsszesen 3.500.000,- Ft
0sszegli mulasztasi birsag keriilt kiszabasra. Ebbol a bevallas bekiildésére kitlizott hatdridében
torténd bekiildése miatt 6 db, dsszesen 500.000,- Ft 0sszegli mulasztasi birsag a torvényi
lehetdségnek megfelelden elengedésre kertilt.

Talajterhelési dij

A talajterhelési dij tekintetében fizetésre kotelezettek listajat a Fejérviz Zrt. kiildi meg az
adohatosag részére. A listan 56 {0 szerepelt, melybdl a vonatkoz6 Onkormanyzati rendelet
alapjan mentes 26 £6, mivel 5 m® alatti a fogyasztasuk.

2 esetben az ingatlan tulajdonosa Bicske Varos Onkormanyzata volt. Egyéb okok miatt — az
ingatlanon nem taldlhaté haszndlatbavételi engedéllyel rendelkez6 lakdépiilet — tovabbi 4 {6
mentesiilt a bevallasi kotelezettség alol. 1 f6 adminisztraciés hiba miatt keriilt a listara,
bemutatta a Fejérviz Zrt vonatkoz6 igazoldsat.

A 2024-ben igy bevallas benyujtasara 23 {6 kotelezettbdl eddig 6 6 nyujtotta be a bevallasat.

Term616ld bérbeadasbodl szarmazo jovedelem adoja

Term6£61d bérbeadasbol szarmazo jovedelemrdl 3 db bevallas érkezett, mindharom kifizet6tol.
A bevallott adot maradéktalanul megfizették.

Desztillalé berendezés bejelentése

A jovedéki adordl szolo 2016. évi LXVIIL torvény szerint: a maganféz6 a maganfézésre
szolgald desztillaloberendezés feletti tulajdonszerzést, valamint a bejelentett adatokban tortént
valtozast az azt kovetd 15 napon beliil koteles bejelenteni a lakohelye szerinti onkormanyzati
adohatosaghoz.

2024. évben nem érkezett 01j bejelentés.

Adok modjara behajtandd koztartozasok

A sajat kintlévdségek behajtasan kiviil az Adotigyi Csoport feladatai kozé tartozik a mas
szervek altal atadott adok modjara behajthato koztartozasok behajtasa. 2024.11.30-ig 120 db
ilyen jellegli megkeresés érkezett az adohatosaghoz.

Ado- és értékbizonyitvany kiallitdsa

Az 6nkorményzati adohatosag az ligyfél kérelmére vagy valamely hatosdg megkeresésére ado-
és értékbizonyitvanyt allit ki. 2024.11.30-ig 236 db ado- és értékbizonyitvany keriilt kiallitasra,
melybdl 153 db hagyatéki eljarassal, 63 db végrehajtassal, 14 db gyamiigyi, 6 db egyéb
eljarassal kapcsolatban.

Végrehajtas
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A kintlévéségek csokkentése érdekében nagy hangsulyt fektet az adohatosag a végrehajtasra.

Végrehajtasi cselekmények foganatositdsa folyamatosan és soron kiviil torténik, de az évente
rendszeresen ismétlodé adohatosagi feladatok rendjétdl is fliggden az ilyen iranyu feladatok
tomegesen az év adott idészakaiban keriilnek sorra. 2024-ben egész évben nagy hangsulyt
fektettiink a lejart kovetelések behajtasdra. Folyamatosak voltak a behajtas érdekében tett
intézkedések.

Az alébbi tablazat tartalmazza a 2023. évi és 2024.12.02-ig inditott végrehajtasi cselekmények
szamat és az ezek eredményeként a tartozasokra a beszamolo készitéséig befolyt 0sszeget.

Végrehajtasi cselekmények
2023. 2024.12.02-ig
db Befolyt 6sszeg db Befolyt 6sszeg
Hatdsagi
atutalasi
., 162 19594913 129 21025126

megbizas
(inkasszo)
Jovedelem

o 103 5090 253 55 1614 080
letiltas
Ingatlan
olz4logi
Je1zalog)og 3 4354911 - 5 548 866
bejegyzés
miatti befiz.
Osszesen 268 29040077 184 28188 072

A 2024-ben inditott jovedelem letiltdsokbol 31 db, hatosagi atutalasi megbizasbol 17 db még
folyamatban van, igy tovabbi kintléviségek beérkezése varhato.

Ebben az évben 1 jelzalogjogot nem jegyeztiink be kovetelés biztositdsara. A korabban
bejegyzett jelzalogjogok koziil 2 db keriilt torlésre sikeres behajtas miatt.

A végrehajtasi cselekményekre az Avt. 11. § (1), (3) bekezdése alapjan 10.000,- Ft végrehajtasi
koltségatalanyt szamit fel az adohatosag, 2024.11.30-ig 1.430.000,- Ft-ot.

Fizetési konnyvitések, adomérséklés

2024-ben eddig 39 addzé fordult az Onkormanyzati adohatésaghoz fizetési konnyitési
kérelemmel, 6sszesen 54.818.643,- Ft adotartozasra. A véllalkozasok altalaban a helyi ipartizési
ado, illetve adoeldleg befizetésének hataridejekor nyujtanak be halasztasi vagy részletfizetési
kérelmet, altalaban 3 havi részletet kérnek. A maganszemélyek foként a fizetési felszolitasok
kézhezvétele utan, illetve a végrehajtasi cselekmény foganatositdsakor adnak be fizetési
konnyitési vagy mérseklési kérelmet, illetve olyan esetben, ha az épitményadd késedelmes
bevalldsa miatt visszamenéleg tobb évre torténik az épitményado kivetése. Ok tobbségében az
automatikus részletfizetési lehetOséget kérik, amit a természetes személyek évente egy
alkalommal kérhetnek 1.000.000,- Ft-ot meg nem haladé adotartozds maximum 12 havi
részletben torténd megfizetésére. 2023.10.12-t6l a vallalkozasok is kérhetnek automatikus
részletfizetést évi egy alkalommal, 1.000.000,- Ft-ot meg nem halad6 adoétartozdsra maximum
6 havi részletre.
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Adodhatodsagi igazolas

Az adohatosagi igazolast az adohatésag hataskorében eljarva, a nyilvantartdsdban szerepld
adatok alapjan, a kiallitds napjan fennall6 allapotnak megfeleld, az adoz6 altal kért és a
jogszabalyban eldirt adattartalommal allitja ki. Az Adoligyi Csoport 2024-ben 64 db
adohatosagi igazolast allitott ki.

1V.2. Altalanos igazgatasi csoport

1VV.2.1. Szocialis ellatasok

A szocidlis ellatasokkal foglalkozo tligyintézOk a feladatkoriikbe utalt tigyekben az alabbi
jogszabalyokat alkalmazzak:

A szocialis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrdl szold 1993. évi III. torvény,
A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény,
Az altalanos kozigazgatési rendtartasrol szolo 2016. évi CL. térvény,

Bicske Véros Onkormanyzat Képviseld-testiiletének a telepiilési tamogatasrol és az
egyeb szocialis ellatasokrol szol6 13/2018. (VIIL.15.) szdml 6nkormanyzati rendelete

a veszélyhelyzet ideje alatt a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre vald jogosultsag jovedelmi feltételeinek egyes
szabalyaitol valo eltérésrdl szo16 344/2022. (IX. 9.) Korm. rendelet

veszélyhelyzettel Osszefliggd atmeneti szabalyokrol szol6 2021. évi XCIX. torvény

A szocialis ellatasokkal foglalkoz6 tigyintézok feladatkorei

2024. évben a szocialis ellatasokhoz kapcsolodo feladatokat 2 {6 felsdfoku végzettséggel
rendelkezd ligyintézo latja el.

Azligyintézoket hetente atlagosan 64 tigyfél keresi fel. Sok esetben nemcsak a telepiilési
tamogatasokrol és az egyéb szocidlis ellatasokrol, hanem a jarési hivatalokhoz tartozo
igyekrdl, a csalddtdmogatési ellatasokrol, a nyugdijhoz kapcsolodd ellatasokrol is
felvilagositast kérnek az tigyfelek.

Az iigyintézok feladatainak nagy részét az tigyfelek - jelenlegi gazdasagi helyzetben is -
tiirelmes, pontos, korrekt tdjékoztatdsa, a kérelmek ¢és mellékleteik atvétele, a
hianypétlasra valo felhivas teszi ki.

A leadott tdmogataskérdk elbiraldsa, hatirozatok kiadasa, pénziigyi rendezése az
igyfélfogadasi 1dén  kiviil torténik. A hatranyos helyzet megallapitésa,
kornyezettanulmanyok, az adatszolgéltatasok, igazoldsok kiadéasa, statisztikak,
eloterjesztések elkészitése is az ligyintézOk feladatai kozé tartoznak. Az emlitett
feladatkorokon tal a szocidlis tigyintézok hatdskorébe tartoznak a Bursa Hungarica
palyazatokkal ¢és az Arany Janos Tehetséggondozd programmal Osszefiiggo,
onkormanyzatunkat érint6, valamint a hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasi
dijkedvezmény elbiralasaval kapcsolatos feladatok ellatasa is.

2024. évre vonatkozd statisztika — november 30-ig

Telepiilési tanulmanyi 6sztonz6 tamogatas: 34 6
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— Bursa Hungarica felsdoktatasi 6sztondij: 1 {6

— Arany Janos Tehetséggondozo Program: 1 f6

— Telepiilési apolasi timogatas: 38 6

— Telepiilési l1étfenntartasi tdimogatas - pénzbeli: 213 eset

— Telepiilési l1étfenntartasi timogatas — tlizifa: 19eset

— Teleptilési gyermeknevelési tamogatas: 191 eset

— Teleptilési rendszeres gyogyszertamogatas: 160

— Telepiilési gyermeksziiletési tdimogatés: 63 {6

— Telepiilési temetési tamogatas: 28 £6

— Telepiilési étkezési téritési dijtamogatas: 0 f6

—  Koztemetés: 5 {6

— Lakasfenntartasi timogatas: 129 6

— Hulladékgazdalkodasi kdzszolgaltatasi dijfizetés aloli mentesség: 8 {6

— Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény: 138 csalad, 239 gyermekre tekintettel
— Hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet: 126 csalad, 222 gyermekre tekintettel

I1V.2.2. Anyakonyvi ligyvek

Az allami anyakonyvezés 1895. oktdber 1. napjaval indult, az azdta 2014. janius 30-ig vezetett
anyakonyveket az anyakonyvvezetd 6rzi €és napi haszndlatban tartja, ez kdvetden bevezetésre
kertiilt a teljes kori elektronikusan vezetett anyakonyv.

A Hivatalban az anyakonyvvezetdi feladatokat 2 {6 fels6foku végzettséggel rendelkezd
koztisztviseld latja el. Az anyakdnyvvezetok ligyfélforgalma igen magas, sok esetben az
igyfelek nem kivannak semmilyen eljarast inditani, t4jékoztatds, informaciokérés céljabol
keresik fel.

Az anyakonyvi ligyek szama, melyekben a hataskor cimzettje az anyakdnyvvezetd, az alabbiak
szerint alakult 2024. december 9. napjaig:

Honositas (allampolgarsagi eskiitétel)

2024. december 9. napjaig: 7

Apai elismerd nyilatkozat (hazassagon kivil sziiletendo, illetve megsziiletett gyermek csaladi
jogallasanak rendezése)

2024. december 9. napjaig: 29

Anvakonyvvezeto elott kottetett hazassag

2024. december 9. napjaig: 82

Bicskei anyakonyvvezetd elott kottetett hazassag felbontdsa

2024. december 9. napjaig: 23
Elektronikus anyakonyvbdl torténd okiratok kiallitasa
2024. december 9. napjaig: 359

Bicskén tortént sziiletés anyakonyvezése

2024. december 9. napjaig: 0

Bicskén bekovetkezett halaleset anyakonyvezése

2024. december 9. napjaig: 40
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Névvaltoztatas/névviselés modositasa: 2024.december 9. napjaig: 35

Kiilfoldon tortént sziiletés/hdzassdg hazai anyakonyvezése:

2024. december 9. napjaig: 5
Elektronikus anyakonyvbe torténo rogzités kérése:
2024. december 9. napjaig: 137

Elektronikus anyakonyv ,.munkakosardban” generdlddo feladatok:

folyamatos

1V.2.3. Egvéb, anvakonyvvezeto altal ellatott hatosagi iigyek

A hazassagkotés hivatalon kivili helyszinre, munkaidén tali tartasara, 30 napos varakozasi ido
aloli felmentésére irdnyuld engedélykérelemmel kapcsolatos tigyek

2024. december 9. napjaig: 53

A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasabol személyi adatok, csaladi
allapot igazolasa

2024. december 9. napjaig: 25

Hagyvatéki tigvek (Bicskei lakosok elhaladlozasat kovetden hivatalbdl induld eljaras, az elhunyt
ingd és ingatlan vagyonanak rendezésére. Az eljars a kézjegyz6nél zarul.)

2024. december 9. napjaig: 276

Valasztashoz kapcsolodo tigyek (névijegyzEék, mozgdurna, atjelentkezés):

2024. december 9. napjaig: 59

IV.2.4. A jegyzo hataskorébe utalt allamigazgatasi hatosagi iigyek
A jegyz6 hataskorébe utalt allamigazgatasi hatdsagi ligyek intézését 1 6 koztisztviseld végzi a
Hivatalban.
E hatdsagi iigyek kiilondsen:
— jegyz06 hataskorébe tartozo birtokvédelmi eljarés

— kereskedelmi hatosagi ligyek

— telepengedély, illetve a bejelentés-kotelesi pari tevékenységek

— jarmivek tarolasara valo telephely alkalmassadganak igazolasa a kozuti kozlekedési
nyilvantartasrol sz6lo 1999. évi LXXXIV. torvény 9. §-anak (5) bekezdése alapjan

— utdijkoteles elemi utszakasz aloli mentesség a mezdgazdasagi termeldk altal
iizemeltetett gépjarmiivek utdij fizetése aloli mentesiilésének részletes szabalyairol
sz616 243/2013. (VI. 30.) Korm. rendelet alapjan

— szallashely-lizemeltetési engedély

— vasar-, illetve piaciizemeltetési engedély, helyi termeldi piac és a bevasarlokozpont
lizemeltetésére iranyulo bejelentés

— zengés, tancos rendezvények engedélyezése

— kozteriileten 1évo fas szart novények kivagasaval és potlasaval kapcsolatos ligyek

— allatvédelmi hatosagi tigyek
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— méhkaptar letelepitésével és vandoroltatasaval osszefliggo, jegyzo hataskorébe tartozo
igyek

— parlagfi elleni kozérdekli védekezéssel 6sszefiiggd tigyek

— vadkarral 6sszefliggd egyezség 1étrehozasara iranyuld karbecslési eljaras

— zaj- és rezgésvédelmi hatosagi tigyek

Kereskedelmi hatosagi iigyek

A kereskedelmi tevékenységek ellendrzésének menetét a kereskedelemrdl szold 2005. évi
CLXIV. torvény, a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl szolo 210/2009. (IX.
29.) Korm. rendelet, a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és folytatasanak altalanos
szabalyairol szolo 2009. évi LXXVI. torvény, a vasarokrol, a piacokrol ¢és a
bevasarlokozpontokrol sz616 55/2009. (111.13.) Korm. rendelet szabalyozza.

Az ASP (Application Service Provider) alkalmazas-szolgaltatd kozponton keresztiil olyan
hardver €s szoftver infrastruktura, arra épiild keret €s szolgaltatasi rendszer jott 1étre, amely
altal az onkormanyzatok szakrendszeri €s egyéb szolgaltatdsokat vehetnek igénybe, egymassal
integralt modon.

Az ipar- és kereskedelmi szakrendszer 2019. marcius 4. napjatol miikodik A szakrendszerbe
évekre visszamendleg kellett felvinni az ipari és kereskedelmi tevékenységeket folytatokat. Igy
az adatbazis tartalmazza Bicske varos teriiletén taldlhato iizleteket, (kereskedelmi ¢és
vendéglatd) piacot, szallashelyeket, telepeket. Lényegesen atlathatobb, gyorsabb az
adatszolgaltatas, a szlirés, keresés stb.

Bejelentés-koteles kereskedelmi tevékenység végzését az idei évben 20 kereskedd jelentette be,
amelyekre jogszabaly altal eldirt hataridon beliil az igazolas kiadasra keriilt.

Uzletben folytatott tevékenységre 2 alkalommal adtunk ki igazolast. Az iizleten kiviili
kereskedelem igazolasara nem keriilt sor, a csomagkiild6 kereskedelem esetében 5 alkalommal
kertilt sor. Kozvetlen értékesités folytatasara, illetve kozteriileten torténd értékesitésre
bejelentés nem érkezett. Mozgobolt esetén igazolas kiadasara az idei évben 2 esetben kertilt sor,
amelyrdl értesitettiik a szakhatosagokat és az érintett telepiilés jegyzdjét. Vésaron, piacon
torténd értékesitésre 20 esetben kaptak igazolast a kereskedok.

2024. évben Osszesen 27 esetben keriilt sor a kereskeddk miikddési engedélyeinek,
igazolasainak moddositasara (névvaltozés, termékkor bovités, székhely, illetve nyitvatartas
valtoztatdsa miatt).

A jogszabaly értelmében a kereskeddnek az igazolas, miikodési engedély megadasat kovetden,
az adatokban bekovetkezett valtozast be kell jelenteni.

Az lzletek megsziinése miatt 14 esetben tortént meg nyilvantartasbol valo torlés.
Természetesen a bezart iizletek esetében eldbb —utobb 1) kereskeddk jelentkeztek, akik hasonlo
profilu egységet nyitottak, mint amilyen eldtte is lizemelt.

Az év folyaman lakossagi panasz bejelentés nem érkezett vendéglato-ipari egység ellen.
2024-ben vendéglatd egységek zenés esték megtartasat 1 alkalommal jelezték, amely
kérelmiiket vissza is vontak.
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A kereskedelmi és vendéglatdoegységekrdl évente kétszer szolgaltatunk adatot a KSH felé,
teljesitve ezzel a jelentési kotelezettségiinket.

Zenés, tancos rendezvények

A zenés, tancos rendezvények miikodésének biztonsagosabba tételérdl szolo 23/2011. (II1. 8.)
Kormanyrendelet hatalya ala Bicske varos teriiletén egy szorakozohely sem tartozik. Az év
folyaman sem zart, sem szabadtéri rendezvényre vonatkozé kérelem nem érkezett.

Szallashelyek

A szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatasanak részletes feltételeirdl és a szallashely
lizemeltetési engedély kiadasanak rendjérdl szold 239/2009. (X.20.) Kormanyrendelettel
szabalyozott kereskedelmi széallashelyek, nem iizleti célu kozosségi szabadidds szallashelyek
nyilvantartdsaban 2024. évben 2 maganszallashely keriilt térlésre megsziinés miatt.

Nem iizleti céli kozosségi szabadidés szallashely-szolgaltatasrol szold  173/2003
kormanyrendelet szerinti ligy nem keletkezett.

Ett6] fliiggetleniil negyedévente megtorténik a KSH felé fennalld jelentési kotelezettségiink
teljesitése.

Ipari tevékenység véozésével osszefiiggo hatosagi iigyek

A 2024-es évben a telepengedély, illetve a telep 1étesitésének bejelentése alapjan gyakorolhatd
egyes termeld €s egyes szolgaltatd tevékenységekrdl, valamint a telepengedélyezés rendjérdl és
a bejelentés szabalyairdl szolo 57/2013. (I1.27.) Korm. rendelet alapjan bejelentés koteles ipari
tevékenység végzését 4 esetben jelentették be. A helyi épitési szabalyzattal valdo 6sszhang
ellendrzése utdn megkaptak az igazolast.

Az idei évben egy ipari tevékenységet folytatd sziintette meg a tevékenységét. Adatvaltozas
miatt modositott igazolast nem kellett kidllitani. 2022.12.31-én 72 db telephelyet tartottunk
nyilvan.

2023-ban 3 db telepengedély kérelmet nyujtottak be, mig 2024-ben nem érkezett telepengedély-
koteles kérelem.

A telepekrdl vezetett nyilvantartasunkban 2024.11.30-4n 76 aktiv telephely bejegyzés szerepel.
Ebbdl 6 db engedély-koteles tevékenyseéget folytat, a tobbi bejelentés-koteles tevékenységet
végez. A jogszabdlyi konnyités eredményeként kevesebb olyan iigy keletkezik, amely
telepengedélyes eljarast igényelné, vagyis a bejelentés-koteles tevékenyseégek az tigyek 90%-at
teszik ki.

Tehergépjarmiu tarolasi helyének alkalmassagarol igcazolas

Igazolas kiadasara a kozati kozlekedési nyilvantartasrol sz616 1999. évi LXXXIV. térvény 9. §
(5) bekezdés b) pontja alapjan keriil sor. 2 kérelem érkezett, melyre az igazolas kiadasa
megtortént.

Utdijfizetés aléli mentesség

A mezOgazdasagi termeldk altal lizemeltetett gépjarmiivek Utdij fizetése aldli mentesiilésének
részletes szabalyairol szolo 243/2013. (VI. 30.) Korm. rendelet alapjan az idei évben hatosagi
bizonyitvany kiallitdsara nem kertilt sor.
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Meéhészek nvilvantartasa

A 70/2003. (1.27.) FVM rendelet alapjan az el6z6 években 19 méhész kérelmezte a
nyilvantartasba vételt. 2024-ben 1 0j nyilvantartasba vételre iranyul6 kérelem érkezett.

Allattartas, allatvédelmi iigyek:

Allattartassal kapcsolatban 5 bejelentés érkezett, amelyet a vonatkozd jogszabalyoknak
megfelelden biraltunk el.

EDb bejelentés

Allatok védelmérdl és kiméletérdl sz616 1998. évi XX VIII. térvény alapjan az ebdsszeiras 2023.
évben megvalosult, 3 évente kell megismételni.

Vadkar
2024. évben vadkar kérelmet nem nyujtottak be.

Birtokvédelmi iigyek

A jegyzOi birtokvédelmi eljards sajatos eljardssa valt. A jegyzd hataskorébe tartozo
birtokvédelmi eljarasrol szolo 17/2015. (11.16.) szamu Korméanyrendelet 2015. marcius 1-jén
1épett hatalyba. Az 0j szabalyozas kikiiszoboli a korabbi rendelettel kapcsolatos — kiilondsen a
jogorvoslatokra vonatkozo — eltérd értelmezéseket, egyszerlsiti, és ezaltal gyorsitja a jegyzo
hataskorébe tartozo birtokvédelmi eljarast.

Az irodan 2024. évben 16 esetben folytattunk le birtokvédelmi eljarast, 2 kérelemnél helyt
adtunk a birtokvédelmet kérének, 14 beadvany elutasitasra kertilt.

Egy esetben t4jékoztatast kiildtiink a birtokvédelmi eljards menetérol.

Novényvédelem, Parlagfii

Az élelmiszerlancrol és hatosagi feliigyeletérdl szolo 2008. évi XLVI. torvény alapjan minden
ingatlantulajdonos és foldhasznald koteles az allergén gyomok ellen védekezni, és ezt az
allapotot folyamatosan fenntartani a vegetacios iddszak veégéig.

A termeld, illetve a foldhasznélo koteles az egyéb karositok ellen védekezni, ha az kiilondsen a
szomszédos termeldk novénytermelési, ndvényvédelmi biztonsagat vagy az emberi egészséget
barmely modon veszélyeztetik, valamint figyelembe venni az integralt ndvénytermesztés
alapelveit, tovabba a kornyezet és természet védelmét. Az idei évben nem keriilt sor eljarasra.

Kozteriileten 1évo fas szara novények kivagasi engedélye

Az év folyaman 27 -jegyz6i hataskorbe tartozo kozteriileten 1€vo fakivagasi engedély- kérelem
érkezett. Az érintett kozteriiletek koziil 23 darab volt 6nkorményzati tulajdonban, mig 4 darab
ingatlan volt 4llami tulajdonban. A Bicske Véaros Onkorméanyzatanak tulajdonban 1évé teriiletek
esetében a Fejér Varmegyei Kormanyhivatal vezetdjéhez fordultunk a kizardsi ok
bejelentésének targyadban, mig az allam tulajdonaban 1évé teriiletek esetében felhivtuk a
tulajdonos képviseletére jogosult Nemzeti Maradvanyvagyon-hasznosito Zrt. vezet6jét, hogy a
tulajdonos nevében tegyék meg nyilatkozataikat a kivagas vonatkozasaban. Azokban az
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esetekben, ahol a kérelem, valamint a szemle alapjan bebizonyosodott, hogy a fa valoban élet-
¢s vagyonbiztonsagot veszélyeztet, az eljard hatdsag engedélyezte a fa kivagasat.

2024-ben 2 alkalommal jeldlte ki a Fejér Varmegyei Kormanyhivatal Bicske Varos jegyzojét,
mivel mas telepiilés — kizarasi ok megjeldlése miatt — nem jarhatott el a hatarozat meghozatala
iigyében. Ezeknél a kérelmeknél meggy6zodtiink, hogy sziikséges a kérelmezett fak kivagasa.

Fagallyazas tekintetében 18 kérelem érkezett, ebbdl természetesen van, ahol egyszerre 3-4 fat
is érintett a bejelentés.

5 esetben t4jékoztattuk a kérelmez6t, hogy ki az, aki hataskorrel rendelkezik az eljarasra.

Panasz, kozérdeki bejelentés

Az tigyfelek az év folyaman 10 alkalommal fordultak hatésdgunkhoz. Az eljarasok soran
minden alkalommal a tényallast felderitettiik, intézkedtiink, illetve tajékoztatast adtunk.

Hatosagi bizonvitvany jogszerii foldhasznalat ténvérol

A mez6gazdasagi, agrar- és vidékfejlesztési, valamint haldszati tamogatdsokhoz ¢s egyéb
intézkedésekhez kapcsolddo eljaras egyes kérdéseirdl szol6 2007. évi XVIL. torvény 44. § (4)
bekezdésének, tovabba (7) bekezdés j) pontjanak felhatalmazéasa alapjan, a jogszerd
foldhasznalat tényének igazolasara 2 alkalommal allitottunk ki hatosagi bizonyitvanyt 2024-
ben.

Onkormanyzati tulajdont ingatlanon engedély nélkiil elhelyezett hulladékkal kapcsolatban nem
kezdeményeztiik a - hataskorrel és illetékességgel rendelkez6 - Fejér Varmegyei
Kormanyhivatalnal hat6sagi eljaras lefolytatasat, mivel ilyen hulladék elhelyezésére nem kertilt
Sor.

V. Miiszaki Iroda

A Miszaki iroda az SZMSZ elfogadasat kovetden 2015. oktdber 1-jén jott 1étre. Korabban az
Iroda munkatérsai tobb kiilonboz6 szervezeti egységben dolgoztak.

A 1étrehozott Irodahoz jelenleg 6 f6 miiszaki ligyintézo, 2 f6 kozteriilet-feliigyeld, 1 6 mezdoor
tartozik.

A Dbeszamold készitésének iddpontjdban 3 f6 a vagyon- ¢és telepililésgazdalkodasi,
varosiizemeltetési feladatokat latja el és jelenleg 3 f6 a palyazatokkal kapcsolatos teenddket
végzi.

Az Osszes ligyirat szama 2024. november 30. napjaig: 850 db volt.

V.1. Miiszaki iigyintézok

Az iroda vagyongazdalkodasi csoportjanak 1étszama 2024-ban 3 6 volt.
A miiszaki ligyintézOk szakmai feladatai igen szertedgazoak, a miiszaki tigyeken til atnytlnak
a pénziigyi €s hatosagi feladatok teriiletére is, a feladatok fobb cimszavakban:

e Altalanos gazdalkodasi feladatok

e Vagyongazdalkodasi feladatok, igy mint:
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- Vagyon besorolasa, nyilvantartasa, iizemeltetése
- A vagyon feletti tulajdonosi jog gyakorlasa, melynek keretében példaul
feliilvizsgaltuk a kozép- és hosszu tavu vagyongazdalkodasi tervet.

- Lakas- és helyiséggazdalkodas
- (Koltségelvi és szocialis) lakaspalyazatok ligyintézése
- Rendodrségi bérldkijelolésben vald kozremitkodés
- Bérleti jogviszony létesités ligyintézése
- Bérleti jogviszony megujitasanak iligyei

o Kornyezet- és természetvédelmi hatosagi ligyek

e Foldhaszonbérleti igyek

o Kozlekedés- és forgalomszervezési ligyek

o Kozteriiletekkel kapcsolatos ligyek

o Kozvilagitassal kapcsolatos ligyek

e Hulladékgazdalkodasi tigyek

e Vizi kozmiivekkel kapcsolatos ligyek

o Koltségvetéssel és beszamolassal kapcsolatos feladatok

e Az allamhaztartassal Osszefliggd kozérdekli adatok kozzé- illetve hozzaférhetdvé
tételével kapcsolatos feladatok.

o Kozbeszerzéssel kapcsolatos feladatok, kiilonds tekintettel a foldgaz- és villamos-
energia beszerzésekre

e [Egyiittmiikddés a beruhazasokkal kapcsolatos feladatok, kiilonds tekintettel a miiszaki
jellegti palyazatok elokészitésében, kozbeszerzési eljarasokban

e amez6- és erdégazdasagi foldek forgalmarol sz616 2013. évi CXXIL torvény hatalya
ala tartoz6 ingatlanok adas-vételével és haszonbérletével dsszefiiggd, jegyzd hatasko-
rébe utalt feladatok — term6£old hirdetmények

e ajegyz0 cimképzéssel kapcsolatos feladat- és hataskorei

V.2. Beruhazasi és Vagyongazdalkodasi csoport

A korabbi években, az EU-forrasok 2016-2020 kozotti programozasi idészakara benyujtott
palyazatok a 2024-es évben befejezédtek, lezarasra keriiltek, minden palyazatnak a fenntartasi
litemezése megtortént és fenntartasi ideje megkezdddott. A 2024-es évben 6sszesen 17 db
palyazatot koordinalt az iroda. A palyazatok osszértéke kozel 3,7 Milliard forint.

A lezart palyazatok esetében a fenntartasi idoszakban esedékes adatszolgaltatasok — fenntartasi
jelentések — eldkészitése €és benyujtasa is a csoport feladatait képezik. Az adatszolgéltatas
mellett a palyazatok garancialis utoellendrzési feladatai is ide tartoznak.

A TOP palyazati konstrukci6é dontési mechanizmusabdl adodoan a palyazatok nagy részében a
dontések szinte egy iddben sziilettek meg, igy a 2024-es év elejére a palyazat lezardsi,
elszamolasi, helyszini ellendrzési feladatai jelentésen dsszetorlodtak.

A lezart és fenntartasi idoszakba keriilt palyazatok aktualis allasa:

A megvalodsult, lezart palyazatok fenntartasi iddszaka altalanossagban 5 év.
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Elmondhatjuk, hogy a 2014-2020 programozasi idészakra benyujtott, elnyert palyazati
anyagaink megvalosultak (Keleti ipari park kivételével) a helyszini ellenérzések hibamentesen
lezajlottak, az elszdmolasok megtorténtek €s a 2024. 6szére minden palyazatunk a fenntartéasi
idejét megkezdte.

A kovetkezd években a projektek fenntartasarol koteles az onkormanyzat gondoskodni. Az
onkormanyzat idei évben is eleget tett fenntartasi kotelezettségének, a mar korabban lezarasra
¢s fenntartasba keriilt palyazatok esetében, a fenntartasi jelentések minden esetben elfogadasra
kertilt.

Megvalosult, fenntartasi idészakba keriilt palyazatok:

TOP-1.1.1-15-FE1-2016-00009 Bicske Keleti Ipari Teriilet Fejlesztése
TOP-2.1.2-15-FE1-2016-00010 Bicske Szive Park I. {item

TOP-1.1.3-15-FE1-2016-00007 Bicske Varosi Piac kialakitasa

TOP-3.1.1-15-FE1 - 2016-00022 Bicske Varosi Kerékparut-halozat Fejlesztése
TOP-3.1.1-15-FE1-2016-00017 Bicske Galagonyas-diil6 kerékparuat épitése
TOP-3.2.1-15-FE1-2016-00008 Energetikai korszeriisitések megvalositasa Bicske Varos
Onkormanyzatanak épiiletein (Mtivel6dési haz, Arpad utcai 6voda, Kakas 6voda, Polgarmesteri
Hivatal)

TOP-3.2.1-16-FE1-2020-00036 Energetikai korszerlsitések megvalositasa Bicske Varos
Onkormanyzatanak épiiletein - Epiiletenergetikai korszeriisités a bicskei tlizoltosag épiiletein
TOP-4.3.1-15-FE1-2019-00008 A szegregalt lakoteriiletek rehabilitacidja Bicskén (Péro 2)
TOP-5.2.1-15-FE1-2016-00002 , K6z0sségi beavatkozds a Bicskei szegregalt lakoteriiletek
integracidja érdekében” (Péro 1)

TOP-5.3.1-16-FE1-2017-00017 A helyi identitads novelése Bicskén

TOP-7.1.1-16-2017-00106 Kulturalis és kozosségi terek infrastrukturalis fejlesztése és helyi
kozosségszervezés a varosi helyi fejlesztési stratégiahoz kapcsolédva (CLLD - HACS)
TOP-1.1.2-16-FE1-2017-00002 Inkubatorhéz fejlesztése Bicskén
TOP-2.1.3-16-FE1-2021-00011 Bicske Véaros csapadékviz elvezetési feladatok megoldasa I.
TOP-1.2.1-15-FE1-2016-00021 Fenntarthat6 turizmusfejlesztés Bicskén- Bicskei Kultarkuria
TOP-1.4.1-15-FE1-2016-00035 Bicske Varosi Bolcsdde bovitése felujitasa
TOP-5.1.2-15-FE1-2016-00008 Helyi foglalkoztatasi egyiittmiikodések

A Teriilet- és Teleptilésfejlesztési Operativ Program Plusz (TOP_PLUSZ) 1j programozasi
id6észak (2021-2027) onkormanyzatunk szamadra is lehetdséget biztositott ij EU- forrasok
megpalyazasara. 2024. elsd félévében 3 témakorben tortént elokészitd munka és palyazati
anyag bekiildése. A palyazatok koziil jelenleg egy megnyert palyazatunk van, mely tamogatasi
szerzddés elokészitd munkafazisban, két palyazati anyag pedig elbirdlasi, dontési szakaszaban
tart. Az ujonnan induld6 TOP_PLUSZ palyazati lehetdségek elnyerése, jelentds tobbletmunkat
fog okozni az irodanak.

Termofold hirdetmények

Az elévasarlasi és el6haszonbérleti jog gyakorlasa érdekében az adasvételi és a haszonbérleti
szerzddés hirdetményi uton torténd kozlésére vonatkozé eljarasi szabalyokrol szolo 474/2013.
(XII. 12.) Korm. rendelet alapjan a termdfold vételi hirdetményi kézbesitésre érkezett
megkeresések szama tovabbra is jelentds. Az idei évben 101 esetben kértek kifliggesztést.
Minden esetben a https://magyarorszag.hu oldalra is felkeriiltek, illetve a hivatali hirdettablara
kifiiggesztésre kertiltek a hirdetmények.
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Jeovyzo cimképzéssel kapcsolatos feladat- és hataskorei:

2024. évben a beszamolo készitésének idopontjaig Bicske kozigazgatasi teriiletén beliil 113 uj
cim létestilt mind allampolgari, mind tarshatosagi megkeresésre.

Tovabbi elvégzett feladatok:

A vasutallomas kornyékén, a ,,Bicske vasutdllomds intermodalis atszalld kapcsolatinak
fejlesztése €s P+R parkolok kialakitasa™ cimii projekt keretében 2023. évvégén befejezddtek a
munkalatok. A beruhazas keretében jelentOs fejlesztés tortént, a teriilet iizemeltetése részben
MAV, részben az 5nkorményzat, részben pedig Magyar Kozat Nrt hataskorében van, a miiszaki
iroda folyamatos kapcsolattartdsban van a masik két iizemeltetovel, valamint a garancialis
bejarasokon és eljarasokban is részt vesz.

A Gordiild Fejlesztési Tervben szerepl6 vizikozmiivel kapcsolatos beruhdzasok elokészitése is
folytatodott a 2024-es évben.

A 2024-es évben keriilt sor a Madach Imre utca szilard utburkolattal vald ellatdsara. A
kivitelezést megeldzte tervezési és engedélyezési eljaras lefolytatasa. A beruhdzas soran 172 m
hosszl szakaszon 5,5 m szélességben épiilt Uj ut, a vizelvezetés rendezésével.

A 2024-es évben a Bicskei gazdasagi Szervezettel egyiittmtikodve 2 db 1) fedett buszmegalld
1étesiilt a kertvarosban, valamint egy zart parkold is kiépitésre kertilt a Kakas Tagovodaban.

A Kakas tagévodaban 5 db tet6téri ablak bedzasa is megsziintetésre kertilt.

2024. tavaszan pdlyazati anyagot nyujtottunk be a ,Tisztitsuk meg az orszagot IL.”
hulladékfelszamolasi felhivasra. A palyazat pozitiv elbirdlasa kovetkeztében 6nkormanyzatunk
10 milli6 Ft egyszeri timogatasban részesiilt. A palyazatban elére megadott teriiletek keriilnek
megtisztitasra az illegalisan elhagyott hulladéktol, a feladat elvégzésre a szolgaltatast nyujtd
cég kivalasztasra keriilt. A péalydzat megvalositdsa folyamatban van, 2025. tavaszaig kell a
palyazatban vallaltakat megvalositani.

Az idei tavaszan a miiszaki iroda kollégaja koordinalta a Teszedd hulladékgytijtési akcidt, mely
soran sikeresen hozzéavetdlegesen 15 kobméternyi hulladéktol tisztult meg a varos.

A Bicskei Tanuszodaban tavasszal felgjitasra keriilt a medencetér és annak kornyezete, ennek
lebonyolitasa is a miiszaki iroda feladat volt.

Polgarmesteri Hivatal épiiletét 2023. augusztusban vizkar érte, a keletkezett kar helyreallitasi
munkainak kivitelezése 2023 6szén kezdddtek meg €s 2024. februarban fejezodtek be.
AboWind Kft. napelem park létesitési projekt kapcsan fakivagéasok torténtek, a beruhazo cég
fapotlasi kotelezettségének eleget tett, a varosban kozel 40 fat €s tobb cserjét iiltettek, az tiltetési
helyszinek a miiszaki iroda kollégéjaval kertiltek kivalasztasra.

A miiszaki iroda feladatkorébe tartozik a Polgari védelmi és katasztrofavédelmi feladatok
ellatasa. Az idei év végén keriilt megrendezésre a Fejér Varmegyei Katasztrofavédelmi
Igazgatdsag altal eldirt polgari védelmi felkészités, melyet az igazgatdsag szakemberi tartottak
meg. A felkészités elokésziileti munkéjat a miiszaki iroda végezte.

A fent emlitetteken feliil az iroda munkatarsai a hivatal ligyfélfogadasi idejében ellattdk a
lakosséagi panaszok kezelését, vagy a problémak megolddsara a megfeleld javaslatot megtették.

A Bicskei Gazdasagi Szervezettel folyamatos egyeztetés ¢és kozremiikodés a varost érintd

problémak megoldasdra az Onkormdnyzat és a gazdasagi szervezet kozott létrejott
megallapodas szerint.
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Az tligyek nagyobb hanyadat nem az egyszerli, gyorsan elintézhetd tligyek teszik ki, hanem
tomegével jelentkeznek az Osszetett, nem csak egy személyt érintd tigyek, melyek elintézése
rengeteg tobbletenergiat igényel, valamint sziikséges a munkatéarsak segité egyiittmikodése,
akar feladatrészek vagy mas feladatok atvallalasaval, ami meg is torténik.

A Képviseld- testiilet miiszaki iroddhoz tartozé dontéseinek végrehajtdsa 2024. évben
folyamatosan megtortént.

V.3. Onkorminyzati Rendészet

A Miszaki Iroda részeként 2023. évben alakult Onkorményzati Rendészet, a Szervezeti és
Mikddési Szabalyzat modositasaval jott 1étre, amely magaba foglalja a 2 f6 kozteriilet-
felligyel6t €és az 1 f6 mezdort.

Az Onkorményzati Rendészet megalapitasat megelézden egyiittmiikddési megallapodas keriilt
megkotésre a Fejér Varmegyei RendOr-fokapitanysdggal, amelynek értelmében az
Onkorményzati Rendészet feletti szakmai feliigyeletet a Rendér-fokapitanysag latja el.

Az Onkormanyzati Rendészet feladata kettds: a kozteriilet-feliigyelok a kiilonbozé
jogszabdlyokban és az dnkormanyzati rendeletekben eldirtak betartasanak ellendrzése utjan a
kozteriileti rend és tisztasag, tovabba az Onkormdanyzati vagyon védelmét latjak el az
onkormanyzat kozigazgatasi teriiletén, mig a mez6or a termofoldek Orzését, valamint a
termdfoldon 1€vo, illetve ahhoz tartozod termények és termékek, felszerelések, eszkozok,
haszonallatok, tovabba mezdgazdasagi épitmények, foldmérési jelek vagyonvédelmét végzi.

A koztertilet-feliigyeldk 2024. évben 1581 esetben intézkedtek: kozuati kozlekedési szabalyok
kisebb fokl megsértése miatt 696 esetben, mozgassériilt parkold jogosulatlan hasznélata miatt
120 esetben, dohanyzasi tilalom megszegése miatt 582 esetben, Bicske Varos
Onkormanyzatanak a kozteriiletek hasznalatarél sz616 2/2014. (1.17.) énkormanyzati rendelet
egyes pontjainak megsértése miatt 162 esetben, koztisztasagi szabalysértés miatt 14 esetben,
szeszesital fogyasztds szabalyainak megszegése miatt 5 esetben, jogosulatlan kozteriileti
értékesités miatt 2 esetben. Az intézkedések 1441 esetben figyelmeztetéssel, 121 esetben
feljelentéssel, 19 esetben helyszini birsaggal zarultak.

VII. Osszegzés

Megallapithatod, hogy a Hivatal 2024. évben is el tudta latni a feladatait, annak ellenére, hogy
Hivatal miikodését nehezitette az dltalanos munkaerdpiaci trendeknek megfelelé humanerdfor-
ras-hiany.

Ennek kezelése folyamatos erdfeszitést igényel valamennyi munkatarstol, vezetdi szinten az
allaspalyaztatassal és nem vezetdi feladatok ellatdsanak atvételével, egyéb szinten a tobbletfel-
adatok ellatasaval osszefiiggésben.

Bicske, 2024. december 11.

Fritz Gabor
jegyzo
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