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Bicskei Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje a belsd ellendrzési feladatok ellatast 2020. junius O1-
2022.08.31-ig az Ellendrzési és Kontrolling Betéti Tarsasaggal (székhely: 1203 Budapest, Torok Floris
utca 2/A 4. em. 25.) biztositotta. A torvény erejénél fogva 2022. szeptember 1-ei hatalyba lépésével az
Ellendrzési és Kontrolling Bt. kikeriilt a KATA tv. hatalya alol. 2022. szeptember 01. napjatdl kiilsé
szolgaltato igénybevételével, -Holczmann Gyula Laszloné egyéni vallalkozo (székhely: 1203 Budapest,
Torok Floris utca 2/A 4. em. 25.)- biztositja az ellendrzési feladat ellatast. A feladatot 1 {6 belsd ellendr
latja el, aki egyben a bels6 ellenérzési vezeto is.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XIL.31.)
Korm. rendelet 29. § (1) bekezdés eldirasa alapjan az ellenérzési munka megtervezéséhez a belso
ellendrzési vezetd kockazatelemzés alapjan - az allamhéztartasért felelds miniszter altal kozzétett
modszertani ttmutat6 figyelembevételével éves ellenérzési tervet készit.

A Dbelsé ellendérzési vezetd az éves ellendrzési tervet jovahagyasra megkiildi a Jegyzonek. A Jegyzo
eldzetes jovahagyasat kovetden a Képviseld-testiilet az eldz6 év december 31. napjaig hagyja jova az
Onkormanyzatra vonatkoz6 éves belsé ellendrzési tervet.

Az éves ellendrzési terv a jogszabélyi eldirdsoknak megfeleléen az aldbbiakat tartalmazza:
o az ellendrzési tervet megalapozo elemzések és a kockazatelemzés eredményének osszefoglald

bemutatasat,

a tervezett ellendrzések targyat,

az ellendrzések céljat,

az ellenOrizendo 1d0szakot,

a rendelkezésre allo és a sziikséges ellendrzési kapacitas meghatarozasat,

az ellendrzések tipusat,

az ellenOrzések tervezett litemezését,

az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezését,

a tandcsado tevékenységre tervezett kapacitast,

a soron kiviili ellenérzésekre tervezett kapacitast,

a képzésekre tervezett kapacitast,

az egyéb tevékenységeket.

Pénziigyminisztérium Utmutaté 2022. augusztus 3.a) pont:
Az ellendrzési terv elkészitése soran felhasznalt kimutatasok, elemzések, egyéb dokumentumok
Jogszabalyi hattér, modszertan, kézikdnyv, normak
o A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belso ellenérzésérol szold 370/2011.
(X11.31.) Korm. rendelet.
o Belso ellendrzési kézikonyv
o Abelsé Ellen6rzés Szakmai Gyakorlatanak Nemzetk6zi Normai (ITA Normak)
A Pénziigyminisztérium altal 2022. augusztus honapban kdzzétett modszertani itmutato.

A 2023. évi belsg ellen6rzési terv Osszedllitdsa az alabbi folyamat szerint tortént:
e a gazdalkodast érint6 jogszabalyok megismerése,

e kockazatelemzés a szervezet tevékenységét és folyamatait érintd eredendd kockazatok
azonositasa,

o abelso ellenérzési fokusz meghatarozasa,

e abelso ellendri kapacitds meghatarozasa,

e az ellendrzési témak, ellendrzési tipusok, az ellendri napok meghatarozéasa a beazonositott €s
értékelt kockazatok alapjan.



Pénziigyminisztérium Utmutaté 2022. augusztus 3.b) pont:

Az ellen6rzési tervet megalapozo elemzések és a kockazatelemzés

A bels6 ellenérzés a kockazatelemzés soran beazonositotta s értékelte az dnkormanyzat és a hivatal
vonatkozasaban az ellatando tevékenységeket befolyasold eredendd kockazati tényezdket és azok a
szervezetre gyakorolt altalanos hatasat. Az értékelést kovetden meghatarozasra keriilt a belsd
ellendrzési fokusz - a stratégiai ellenérzési terv szerint -, amely a kovetkezdkre terjed ki:

a vezetOi ellendrzések — koltségvetés, beszamolas végrehajtasa soran - észlelt hibak okainak a
feltarasara,

a gazdalkodassal kapcsolatos feladatok szabalyszeriiségének biztositasa,

a feladatok gazdasagos, hatékony és eredményes ellatasanak megalapozasa,

a pénziigyi és szamviteli rendszer szabalyozottsaganak ellendrzése, figyelemmel a jogszabalyi
valtozasokra,

belsd kontrollrendszer miikdodésének és hatékonysaganak vizsgalata,

az irdnyitoszervi ellenérzések altal feltart hidnyossagok, javaslatok hasznosulasanak kontrollja.

A belso ellendrzési éves tervet megalapozd kockazatelemzés soran meghatarozasra keriiltek azon
folyamatok, amelyeket az eredendd kockazatok szempontjabol vizsgalatra és értékelésre keriilnek.
Kockazati szempontbol a folyamatok rangsorolasa és sulyozasa - a stratégiai ellendrzési tervben
rogzitettekkel 6sszhangban tortént.

A kockazatelemzéshez az el6z6 év gyakorlata szerinti format és értékelési elveket hasznalta a belso ellendrzés.

A kockéazat értékelése a kovetkezo kockazatértékelési kritérium matrix alapjan kertilt elvégzésre

Bekovetkezési valosziniiség
Az egyes kockazatok értékének
meghatarozdsa Minimalis | Alacsony | Kozepes Magas
1 2 3 4
° Elhanyagolhato 1 1 2 3 4
<
= 8 Gyenge 2 2 4 6 8
> =
Atlagos 3 3 6 9 12
Erés 4 4 8 12 16
VALOSZINUSEG
Szint Ertelmezés Erték
Alacsony Bekovetkezhet, de nem valoszinii 1
Kozepes Elképzelhetd, hogy bekovetkezik a jovOben 2
Magas 1-2 éven beliil bekdvetkezhet 3
Nagyon magas Varhatoan bekovetkezik a kozeljovoben 4
HATAS




Ertékelési kritérium Ertelmezés Erték
A kockazat hatdsa az éves koltségvetés 1%-nal 1
kevesebb 6sszeget tesz Ki.

A kockazat hatasa az éves koltségvetés 2-24 %-at tesz ki. 2

Lenyegesscg A kockézat hatasa az éves koltségvetés 25-49 %-at teszki. 3
A kockazat hatisa az éves koltségvetés tobb mint 50-%- at tesz 4
ki.

Jol szabalyozott és kontrollalt rendszer, ahol nagyonalacsony 4
szabalytalansagok eldfordulasanak lehetdsége. 1
Jol szabalyozott és kontrollalt rendszer, ahol ritkan 5
fordulnak elé szabalytalansagok.
Sérillckenyscg Megfelelden szabalyozott, de idénkent cléfordulhatnak
szabalytalansagok. 3
Korabbi ellenérzési tapasztalatok alapjan gyenge a
kontrollkérnyezet, és el6fordulnak szabalytalansagok. 4
Nincs mérhetd reputacios kockazat. 1
Reputacios ~ — -
- i Eléfordulhat reputacios veszteség. 3
érzékenység
Olyan teriilet, amely ki van téve a kozvéleménynek, igy 5
a reputacios veszteség nagy karokat okozhat.
Ha nem mikodik megfeleléen, akkor csak hatraltatja acélok 1
Folyamat elérését.
jelentdsége a
szervezeti célok Ha nem miikodik megfelelden, akkor jelentdsen befolyasolja a 5
elérésében célok elérését, amire a multban mar voltis példa az adott
teriileten.
Kockazati érték szamitasa
e Hatas (t6bb értékelési Hatas szamitasa
Val6szinliség e , 1ol s
kritériumbol tevodik 0ssze)
Hatas értéke atlagérték szamitassal:2,75
3+2+1+5 Kockazati érték:
1234 Kockdzati érték = == 75 1,2,3.4%2,75=....
4 1

A 2023. évi belso ellendrzési terv kialakitiasanal - az ellen6rzés szempontjabol, jelentkezd kockazatok
felmérésén til,- figyelembe vételre kertiltek a korabbi ellenérzések tapasztalatai.

Pénziigyminisztérium Utmutaté 2022. augusztus 3.(c) pont:
A bizonyossagot add tevékenységhez rendelkezésre allo és a sziikséges ellendri kapacitas tervezése

Az éves belsd ellendrzési tervnek a rendelkezésre allo erdforrasokon kell alapulnia. A tervezett
ellenérzések elvégzéséhez sziikséges ellendri napok szdma az ellenérizendd téma Osszetettségének €s
az ellendrizendd szervezeti egységek erdforras-sziikséglet felmérése alapjan becsiilheté meg, a
tervezhet6 munkaid6 alappal dsszhangban.

A bizonyossagot ado tevékenységhez rendelkezésre allo, és a sziikséges ellendri kapacitas tervezése a
csatolt mellékletben keriil bemutatasra.



A bizonyossagot adé ellenérzésekre tervezett ellendri napok szama: 135 belso ellendri nap.

Pénziigyminisztérium Utmutatd 2022. augusztus 3.d) pont;
A tervezett ellendrzések felsorolasa a 2. szamua mellékelt tablazatban bemutatva.

A Jegyzovel tortént egyeztetéssel parhuzamosan keriiltek felmérésre azok a folyamatok, melyek esetében a vezetés
¢s a belso ellendrzés fontosnak ¢és sziikségesnek itélte meg a tevékenységek ellenérzését.

A folyamatok és kockazatok felmérése soran az Gsszesitett kockazati értékek intervallumainak besorolasa:

e (-10,00 pont kozotti értékek alacsony besorolast kockazatok
e 10,01-19,00 pont kozotti értékek kdzepes besorolasu kockazatok
e 19,01- pont feletti értékek magas besorolasti kockazati értékek

A folyamatok kockazatelemzésének eredménye

Fé6 folyamat
kockazatelemz | Az ellenérzés
ésének gyakorisaga
Folyamatok pontszima, stratégiai Ellenérzési tervhez javaslat, magyarazat
kockazatossag tervvel
anak osszhangban
értékelése
Bels6 kontrollrendszer 5 elemének kialakitasa, 17,85/K 2 évente A jogszabalyi el6iras szerinti bels6 szabalyozas, az
miikodtetése eloirt eljaras rend betartds vizsgalata Bicskei
Gazdasagi Szervezetnél.
(Az éves ellen6rzési terv 5. pontja)
Eléiranyzatok kezelése A jogszabalyi el6iras szerinti belso szabalyozas, az
Koltségvetés tervezése, Elemi koltségvetés . eldirt eljaras rend betartas vizsgalata a konkrét
PR e . . 16,31/K 2 évente ) T A
készitése, ElGiranyzatok nyilvantartasa, témakor kijelolés esetén.
Kotelezettségvallalas
Munkaiigyi nyilvantartas, adatszolgaltatas A jogszabalyi el6iras szerinti bels6 szabalyozas, az
Munkaerd mozgassal Osszefliggé feladatok, 15,56/K 2 évente eloirt eljaras rend betartas vizsgalata a konkrét
Bérfeladas, Képzések, Kikiildetés témakor kijelolés esetén.
Kotelezettségekkel kapcsolatos gazdalkodasi
fe.l.adatok A1 s T . X A jogszabalyi eldiras szerinti belsé szabalyozas, az
Kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, o P .
i1 P - ; . . eldirt eljaras rend betartds vizsgalata a konkrét
teljesitések igazolasa, érvényesités, utalvanyozas. 18,21/K évente . o e .
Nyilvantartas vezetése Kontrollrendszer témakor kijeldlés eseten. .
yiivantal ,, P (Az éves ellendrzési terv 1.-2. 6. pontja)
milkodtetése. Bels6 szabalyozok kialakitasa és
miikddtetése.
Pénziigyi folyamat A jogszabalyi el6iras szerinti belsd szabalyozas, az
Bankszamla forgalom kezelése, Finanszirozas. 16.99/K 2 évente eldirt eljaras rend betartas vizsgalata a konkrét
Bels6 szabalyozok kialakitasa és miikodtetése ' témakor kijelolés esetén.
Beruhazasi, felujitasi, karbantartasi A beszerzési tevékenység soran a jogszabalyoknak
tevékenységek . és a szabalyzatnak megfelelen jartak el.
Beruhazasok, feltjitasok, karbantartasok, 15,50/K 2 évente (Az éves ellen6rzési terv 4. pontja)
javitasok, beszerzések, kdzbeszerzési eljaras
Onkormdnyzat altal benydjtott hazai és A szabalytalan palyazati nyilvantartds nem
Europai Unids palyazatok 18/K 96 biztositja ~a  palyazati  forrdas  szabalyos
s o 2 o P évente p -
Palyazatfigyelés és benyujtas, Oner6 biztositasa, felhasznalasat és elszamolhatosagot.
Palvézati pénzeszk6zok felhasznaldsa (Az éves ellenérzési terv 3. pontja)
Vagyongazdilkodssi feladatok A g(l)gszaPalyyl eloiras szerlptl bglso ,szabalyozas, az
Vagyonnyilvantartds, Vagyon hasznositasa, 18,75/K 2 évente e}om “el_]a.r.as"re,:nd be,tartas vizsgdlata a konkrét
Kéveteléskezelés témakor kijelolés esetén.
Szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas
Anal,lt'kl,ls’ f‘?kf’,“y,v‘, ny]lyan?artasok vezetgs, A jogszabalyi eldiras szerinti belsé szabalyozas, az
Lelta,rozasr, le']tar,kreSZItCS, selejtezés, 16,37/K 2 évente eldirt eljaras rend betartas vizsgéalata a konkrét
Beszdmol6 készités, témakor kijeldlés esetén.
Kontrolling rendszer miikodtetése,
Bizonylati rend és bizonylatkezelés

A Stratégiai Terv és a folyamatok kockazatelemzésének eredménye alapjan 2023. évi belso ellenérzési
tervben megfogalmazott feladatok:



1. A 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet - az allamhaztartasrol szo16 torvény végrehajtasarol 13.§
(2) szakasz szerint a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités,
utalvanyozas szabalyozasanak és gyakorlati megvaldsulasanak vizsgalata Bicske Varos Német
Nemzetiségi Onkorményzatnal.

2. A 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet - az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol 13.§
(2) szakasz szerint a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités,
utalvanyozas szabalyozasanak és gyakorlati megvalosulasanak vizsgalata Bicske Varos Roma
Nemzetiségi Onkormanyzatnal.

3. A palyazat kezelés eljards rendjének vizsgalata egy palyazat kivalasztdsdval a kiirastol a
szerz6déskotésig kiemelten, hogy a palyazati nyilvantartas biztositja-e a palyazati forras
szabalyos felhasznalasat és elszamolhatosagat.

4. Beszerzési eljards vizsgalata, a beszerzés folyamatanak ellendrzése kozbeszerzési értékhatar
alatti beszerzésre vonatkozoan.

5. Bels6 kontrollrendszer 5 elemének kialakitasa, mikddtetése, a jogszabalyi eldiras szerinti belsd
szabalyozas, az eldirt eljaras rend betartas vizsgalata Bicskei Gazdasagi Szervezetnél. A BGSZ
gazdalkodasa, szervezeti és szabalyozasi rendszere, a koltségvetés tervezése €s végrehajtasa, a
1étszam- és személyi juttatassal vald gazdalkodas, és a vagyonvédelem megfelel-e a jogszabalyi
eléirdsoknak.

6. Hivatali gépjarmi iizemeltetés vizsgalata abbol a célbol, a belsd szabalyozas és az elszamolas
igazodik-e a jogszabalyi eldirasokhoz.

7. Abelso ellenérzés egyik alapvetd feladata az ellenérzések nyomon kovetése. Ennek keretében a 2022-
es évben elkésziilt intézkedési tervek végrehajtasanak ellendrzése keriilt tervezésre, utdellendrzés
keretében.

A 2023. évi ellendrzési terv tervezett vizsgalatai a kit(izott ellendrzési célok alapjan az alabbi ellendrzési
tipussal keriiltek megtervezésre:

szabalyszeriiségi ellenérzés 4
pénziigyi ellenbrzés 2
utoellendrzés 1

Pénziigyminisztérium Utmutato 2022. augusztus 3. €) pont:

A tanacsaddi tevékenységhez, a soron kiviili ellenérzésekhez, a képzésekhez és az egyéb
tevékenységekhez sziikséges kapacitas tervadatok Bels6 Ellendrzési Kézikonyv minta 12. sz. iratmintaja
szerinti 1. szama melléletben tablazati formatumban keriil bemutatasra.

Soron kiviili ellenérzésre a Jegyz0 felkérése alapjan kertil sor.

A 2023. évi belso ellendrzési tervben tervezésre keriilt szabad kapacitas az esetlegesen felmertiil felkérés
teljesitésére, 5 ellendri nap terjedelemben.

A belsé ellendrzés szabad kapacitast tervezett, a belso ellendri vezetéi feladatok ellatasra 20 ellenéri nap
terjedelemben:
o 2022. évi éves ellendrzési jelentés elkészitése,
2024. évi munkaterv készités,
nyilvantartas vezetése az elvégzett bels6 ellendrzésekrol,
az ellendrzési dokumentumok megdrzésese az évi éves ellendrzési jelentés elkészitéséig,
Belso Ellenérzési Kézikonyv jogszabaly szerinti kotelezo feliilvizsgalatara,

6



o Stratégiai terv sziikség szerinti feliilvizsgalatara.

Képzésre 2, tandcsadoi tevékenységre 3 ellendri nap kertilt tervezésre.

Belsé ellendrzési feladatokra betervezett ellendri napok Gsszesen:

Bizonyossagot add ellendrzés 135
Egyéb feladatok 20
Soron kiviil ellenérzés 5
Tanacsadoi tevékenység 3
Képzés 2
Osszesen 165

Az éves ellenOrzési terv készitéskor magas kockdzati tényezoként kell figyelembe venni a kiilso
kornyezet valtozasat, a COVID-19 jarvanyhelyzetet, amely mind az iranyitdé szerv, mind a
munkavallaldk részérdl a valtozd kdvetelményekhez vald folyamatos igazodast igényel és ennek okan

jelentds mértékii bizonytalansagot eredményez.

Mellékletek:

o l.szamu: 2023. évi éves ellendrzési terv végrehajtasahoz sziikséges kapacitas megallapitasa

2. szamu: 2023. évre tervezett ellendrzések felsorolasa tablazatos formaban

[ )
e 3. szdmu: Kockazatelemzés tablazatok
o Kotelezé mellékeltek

= [étszam és eroforras

= FEllenorzések

= Tevékenységek

Budapest, 2022. november 14.

Feot camr o Cppulont
Holczmann Gyula Laszléné
belso ellendrzési vezetd

1.

szamu melléklet



2023. évi éves ellendrzési terv végrehajtasahoz sziikséges kapacitas megallapitasa

SS.SZ Belso Ellenéri
Megnevezés ellendrzési | Létszam napok
vezeto o szama
1 Brutté munkaidd 365 365
2 Kieso id6 114 114
3 Hétvégék + Fizetett 114 114
iinnepek
4 Fizetett szabadsag 0 0
Atlagos betegszabadsag 0 0
6 Nett6 munkaidé (1-2) 251 251
6/1 Bicske Varos 165 0,66 165

Onkormaényzat éves
ellenGrzési terv

7 Bizonyossagi
tevékenység -tervezett 135 135
ellendérzések

LA NV de Vo Vs VAN

Soron kiviili ellendrzés 5 5

Tanacsadoi tevékenység 3 3
(104)
10 Képzés (1 %) 2 2
11 Egyéb tevékenység

kapacitasigénye (8 %)
12 Osszes tevékenység 165 0,66 165
kapacitasigénye

20 20

13 Az éves ellenOrzési terv
végrehajtasahoz

14 Tartalékidd

15 Kiils6 szakértok
(specialis szakértelem)

16 Ideiglenes 0 0
kapacitaskiegészités
L1231 2L ) P4 VSUNAPA VPN A




2023. évre tervezett ellendrzések felsorolasa 2. sz. melléklet
Azonositott Ellenérzésre
S.sz Az ellendrzés targya Az ellenérzés célja, Kkockézati Az ellendrzés Az ellen(’)’rzﬁtt' Az ellendrzés forditandé
od ei, ellendrizendd tényezdk tipusa szerv, szervezeti tervezett kapacitas
idészak egység iitemezése (ellenéri
nap)
Az ellenérzés
e célja: annak vizsgalata,
hogy a
kotelezettségvallalasok
megalapozottsaga, kiadasok
Kotelezettségvallalas, szabfi lysz,erusege o
. N elszamolasa megfelel-e a P
ellenjegyzés, hatélyos jogszabalyoknak és A penzugyl
teljesités igazolas, belsd szabdlyoknak dokumentumok és Bicske Varos
érvényesités, ?SOS Y ' . . | elszamolasok Német -
1 utalvanyozas * ‘”gya’ gazdalkodasi esetleges P Nemzetiségi 2023',1‘ fe!evA 15
szabalyozasanak és s%abalyzat,, 114 szabalytalansaga, Pénziigyi Onkorményzata februar-marcius
. kotelezettségvallalasok , .
gyakorlati dokumentumai mely Polgarmesteri
megvalésulasanak ) o, tobbletkiadast Hivatal
vizsgalata. ° n.n.odszer: ,a ?Zabfilyzat, a eredményezhet.
kotelezettségvallalasok
megalapozottsagat biztosito
dokumentumok, pénziigyi
elszamolasok vizsgalata.
Ellenérizendé iddészak:
2022. év
Az ellendrzés
e célja: annak vizsgalata,
hogy a
kotelezettségvallalasok
megalapozottsaga, kiadasok
Kitelezettségvallalis, szabilyszertisége és
ellenjegyzés, elszrémole_'isa me’gfelel-e |, pénziigyi
teljesités  igazolas, hatalny OSJogszabalyoknak | dokumentumok és Bicske Varos
érvényesités, bels§ szabilyoknak. elszamolasok Roma
2 | utalvdnyozis o ftirgya: gazdalkodisi esetleges . Nemzetiségi 2023. I felév 15
szabailyoz.ésénak és s%abalyzat,r . szabdlytalansiga, Pénziigyi Onkorményzata marcius- aprilis
gyakorlati kotelezettsegvgllalasok mely Polgarmesteri
megvalosulisanak dokumentumai. Sbbletkiaddst Hivatal
vizsgalata. e modszer: a szabalyzat, a eredményezhet.
kotelezettségvallalasok
megalapozottsagat biztosito
dokumentumok, pénziigyi
elszamolasok vizsgalata.
Ellenérizendd idészak:
2022. év
Az ellenérzés
o célja: annak a
megallapitdasa, hogy a
szabalyzatnak, A szabalyozés
el6irdsoknak nem felel meg a
megfelelen jartak-e el. hatélyos
o targya: Palyazat kezelés | jogszabalyoknak.
A”pf’llyézat kezelés eljaras
eljaras o rendjének vizsgalata Kiemelt kockazati
, :;ryldjenek Vllsgla;zgt o médszer: szabalyzatésa | tényezs a | Szablyszeriiségi | Polgdrmesteri | 2023.1. félév 20
Kivalasztisdval a projekt  dokumentacio | PenZusy! ) Hivatal majus-junius
Kiirastol a mintavételes vizsgalata dOklfme“,tumOk cs
PR o . elszamolasok
szerzédéskotésig adatbeke‘ressel € | esetleges
helyszini ellendrzéssel. szablytalansiga,
mely
Ellenérizendé idészak: tobbletkiadast
A projekt kezdetétdl - | eredményezhet.
Tamogatasi szerz6dés
szerinti hatariddknek
megfelelden




Az ellendrzés

e célja: annak vizsgélata,
hogy a beszerzési
tevékenység soran
a jogszabalyoknak és a
szabalyzatnak megfeleléen
jarnak el.

targya: a beszerzési eljaras

A belsd
szabalyozas,
folyamatba
résztvevo
szervezeti
egységek
tigyrendje nem

Beszerzési eljaras szabalyzatai . S felel meg a . . Polad . -
vizsgilata dokumentumai. hatl Szabalyszeriiségi olgérmesteri 2023 11. félév 25
o médszer: szabalyzat yos Hivatal julius-augusztus
attekintése, a vonatkozo jogszabalyoknak.
dokumentumok és
nyilvantartasok A beszerzések
mintavételes elemzése, dokumentéciéja
értékelése. eltér a
. L szabalyzatban
Ellenorlzem;(()) 2130§zak: el8irtaktol.
. év
Az ellenérzés
e célja annak megallapitasa,
hogy BGSZ gazdalkodasa
megfelel-e a jogszabalyi
eldirasoknak ~ és  belsd
n szabalyozasnak. , |
]k;gastorollrendszer 5 s tirgya: BGSZ ESZ ab?:YOZséonﬁS;%i
elemének kialakitasa, gazdalkodasanak dokumentumok és .
miikédtetése, a szabe:ilyozot/tysélga és clszédmolasok EGSZ ) 2023. 11. félév
jogszabalyi  eldirds szabdlyszertisége. esetloges Szabilyszeriségi Polgarmesteri augusztus- 30
szerinti belsé * médszer: Intézmeny szabalytalansaga, Hivatal szeptember
szabalyozas, az eléirt sz,abzilyz_ati 're_:ndszere7 mely
eljaras rend betartas le’:é‘;tiyy‘e EaZdaS;‘?Z‘onylami tobbletkiadast
vizsgalata Kapesolodo clemzések. eredményezhet.
kimutatasok vizsgalata
mintavételi eljarassal.
Ellenérizendé iddszak:
2022. év
Az ellenérzés
o célja annak vizsgalata, a
belso szabalyozas és az
elszamolas igazodik-e a
jogszabalyi eldirasokhoz.
. _tafgya a vlzsrgalat _alavont Belsé
Hivatali ~ gépjarmii iddszak szabilyzati szabalyozottsag;
- . rendszere és a gépjarmiivek P i . o . . " 20
lizemeltetés fizemanyag elszamolasinak elszamolas rendje; | Szabalyszeriiségi Polgqrmesterl 2023. 1I. félév
vizsgalata mintavételi eljérdssal doku_mentélés Hivatal oktober-
valasztott dokumentumai. rendje november
e moédszer: dokumentumon
alapulo ellenérzés
Ellenérizendé6 iddszak:
2022. év
Az ellendrzés
o célja: annak
megallapitasa, hogy az | Kiemelt
Az intézkedési intéz_lfedési terv krockéz"fiti
tervekben foglalt alapjan a feladatok | tényezd, hogy
feladatok végrehajtasra keriiltek. | az ellen6rzés
megvalésulasinak e targya: intézkedési él.tal feltart Utoellendrzés Polgérmesteri 2023. 11 félév 10
ellenérzése tervek hiégnyossagok Hivatal 2023. december
e modszer: Az | nem
intézkedési  tervek | hasznosulnak.
alapjan tételes.
Ellenérizendé idoszak:
2022. év
Bizonyossagot adé
ellenérzések 135
Osszesen

Egyéb feladatok

Bels6 ellen6rzési vezetdi feladatok
ellatasa:

2022. évi bels6 ellendrzésrol
82010 beszamolo elkészitése,

2024. évi terv elkészitése,

jogszabaly nyomon kovetés,

el6irt hataridok
szerint
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nyilvantartds ~ vezetése  az
elvégzett belsd ellendrzésekrol,
az ellen6rzési dokumentumok
megorzésese az évi  éves
ellenbrzési jelentés
elkészitéséig,

Belsé  Ellenérzési  Kézikonyv
jogszabaly  szerinti  kételezd
felilvizsgalatara,
Stratégiai Terv sziikség szerinti
felilvizsgalata.

20

Soron kiviili | Polgarmester, Jegyz6 irasbeli L . 5
9 o . s s igény szerint

ellenérzések megbizas alapjan

2023. évi tanicsadéi e felmeriilt igény 3
10 tevékenység Vezetbség igényei szerint szerint
11 Képzés 2

Osszes  tevékenység

165

kapacitas igénye
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2023. évi belso ellenorzési terv 3. szama melléklete

A folyamatok kockazatelemzése tablazatok

«
- o0
.3
ESE Fol ] izati érté
. . SR yamat Hatas Kockazati érték Folyamat
Folyamattérkép Azonositott kockézat % § g valésziniisége részfolyamat kockazati értéke
373
g | = g
@ @ <
w | 2| 5| £= g2 | =
% 2| 2 £3§ 55 | 2x
¢ S S8 | 3E| 8%
Részfolyamat o e~ o E L3 2 S, > 2
e | 2| £ 525 | 25| £2
3 D 2 S L3 N "
] fol < g9 =4 s
@ -] s N = e £
2 = g
3 S c
~ =
Féfolyamat Bels6 kontrollrendszer kialakitasa
y: elsé kontrollrendsze s 3 5.95 17,85
Részfolyamatok
Kontrollk6rnyezet A belsé szabalyzatok nem aktualizaltak,
kialakitasa, miikddtetése | nem hatdrozzdk meg pontosan a 3 1 4 3 5 3,25 9,75
feleldsségi koroket és a feladatokat.
Integralt A kockazatkezelési rendszer nem
kockazatkezele.m » s;gbz}l}fozott, a“korordmalasara a felelGs 3 1 4 3 1 225 6,75
rendszer kialakitasa, | kijelolése nem tortént meg.
mitkodtetése
Informacios é¢s | VIR nem szabalyozott, nincsennek
kommunikacios rendszer | emlékeztetok a  megbeszélésekrol,
kialakitasa, miikodtetése | értekezletekr6l, igy a munkatarsakhoz
. P . 2 1 3 3 1 2 4
sem jutnak el a sziikséges informéciok.
Ugyintézések hatarideje nem  keriil
betartésra.
Kontrolltevékenység Vezetoi ellendrzés elmaradasa, a
kialakitasa, miikodtetése | feladatkorok szétvalasztasa, szabalyozasa.
Munkakort betoltd személy valtozasat 3 1 2 3 1 1,75 5,25
kovetben munkakori feladatokat,
felelgsségeket nem adjak at.
Monitoring rendszer | Monitoring  rendszer  kialakitasanak,
kialakitasa, miikodtetése | miikodtetésének elmaradasa. Elmarad az
- o f— 2 1 3 3 1 2 4
intézkedési terv készitése.
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Beruhazasi, felujitasi, karbantartasi tevékenységek

b=
=
R
i &5 Kockazati Folyamat
Folyamattérké, E £ A
y P Azonositott kockazat é S vall:t;)slzzlni:sert e Hatas érték kockazati
=S g részfolyamat értéke
S g
2
ol
&~
= w
& = & s
2| 83 3
o0 o g 25 $E £
‘o = QD - = °
2 2 5 S5 5= S x
H £ S| £x | SE| £%
Részfolyamat & o - 32 8 = -
z = 2 =38 2 S £ 2
o) = el g = EN w ©
) 1 £ b4 -] ]
- @ < s N b E
=2 E) == <
= | f¢ &
& = § I~
Féfolyamat 3 1550
Részfolyamatok 516
Beruhazasok, A koltségvetés Osszeallitasahoz, valamint
felujitasok az évkozi modositasahoz a
beruhazasokkal, felujitasokkal
kapcsolatos el6iranyzatok felméréséének, 3 2 2 3 1 2 6
a javaslattétel el6készitésének elmaradasa.
Karbantartasok, A koltségvetési elbiranyzatok alapjaul
javitasok, beszerzések | szolgalo részlettervek specialis beszerzési
igények elvégzendd karbantartasi ¢és 2 2 2 8 > 2,75 55
felujitasi munkak hidnya
Kozbeszerzési eljarasok
) . o Y 2 2 | 2 | 3 1 2 4
Kozbeszerzési eljards | lefolytatdsanak elmaradasa
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Eloiranyzatok kezelése

E ¥
< @ . .
Folyamattérkép . ) §§ = Folyamat Kockzati Folyamat
Azonositott kockizat S5 3 | valosziniisége 4 érték kockazati értéke
§ 28 usee Hatas részfolyamat
g S
g
o0 < 2 o= S x
20 . ) S £ =3
S| 2|28 |za%8 55| 23
) g S|eelEgs8| §5| =5
Részfolyamat g | 52| Sec83| 8| &2
= = 25|23 E( 23 s
G = SN2z &% g 2
S| 5|25 |25 53| &%
@® - N = 2 g
=
Féfolyamat 3 5,43 16,31
Részfolyamatok
Koltségvetés tervezése A kiadasi és a bevételi eldiranyzatok
tervezésének szamszaki alatamasztasa 3 2 2 1 5 2,5 75
nem teljeskorii.
Elemi koltségvetés készitése A tervezés soran az 0Onallo szervezeti
egység javaslatat, igényét nem vették
fi gyelembe.: a k1ada§1 ,61,01ranyzat<,)’l_< lr<ozott 3 1 2 1 5 2.5 6,75
nem keriilt beépitésre. El6iranyzat
tullépést, szabalytalan gazdalkodast és
kiadésokat eredményezhet.
Elgiranyzatok nyilvantartasa ASP “mtregralt szamviteli rendszerben 2 1 2 1 1 1.25 225
hibas rogzités
Kotelezettségvallalas Aht.  Avr. belsd szabalyozds nem 3 1 ? 3 1 175 5.5
teljeskori betartasa. ! !
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Kotelezettségekkel kapcsolatos gazdalkodasi feladatok

£
s .8 Kockézati
Folyamattérké, R ockazati
y P Azonositott kockazat =& § Vall:ggiir??g e A értek kociglz)ftlingj’:éke
g28 useg Hatas részfolyamat
273
=< = = § ==
¢ El22| 23| SE| =%
Részfolyamat 0 2| €8 |cs8s%l 25| £2
y o > = 4 >SS Nw| © =X :©
z 2 23 | 5825 -2 g =
5 Tl 28|22z €% E 3
=2 g | % 3E 3° 53 g5
22} - N T = = =
=
Féfolyamat 3 1821
Részfolyamatok 6,07
Kotelezettségvallalas A jogszabaly ¢és a belsd szabalyozas nem
keriil betartasra 2 ! 3 ! ! 15 3
Pénziigyi ellenjegyzés Pénziigyi ellenjegyzés nélkili
Kotelezettségvllalds 3 st ! 15 | 45
Teljesitések igazolasa Nem megfeleld teljesitésigazolas 2 1 3 1 5 25 5
Ervényesités ngnyesnes elmaraddsa utalvanyozas 3 1 3 1 5 25 75
Utalvanyozas Utalvanyozés formai eleminek hianya 3 2 3 1 5 2.75 8,25
Nyilvantartas vezetése Pénziigyi integralt rendszerben nem
P 3 1 3 3 5 3 9
megfeleld feltoltés
Belsé szabalyozok kialakitasa és | Szabalyzati rendszer aktualizalatlansaga 3 1 2 3 1 175 5,25

milkodtetése
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Munkaiigyi nyilvantartas, adatszolgaltatas

SEY)
s .2 Kockézati
ESE Folyamat ockazatl Folyamat
arké Azonositott kockazat = E 5 y érték val
Folyamattérké s & N P i . o
y Y E L valdsziniisége Hatas részfolyamat kockazati értéke
s g
=4
o0 =< = = E <
50 9 v |, 2 e E s
é £ S| €5 258 &8¢ g2
Részfolyamat o S| z2|5e88|8=] £38
o = | 58528 &g€| Eg
S| 5|25 5[ £3| =€
@ =8 [ 22| &2
=
Féfolyamat 3 518 15,56
Részfolyamatok
Munkaerd mozgassal Osszefliggd | Bels6 szabalyozasok, folyamatok 3 1 2 1 1 195 375
feladatok aktualizalatlansaga ' '
Bérfeladas Kifizetésekhez kapcsolodo bérfeladasok
projekthez ~ valé  hozzarendelésének 3 2 2 1 5 25 75
biztositasa Pénziigy o részére, mely ' '
jelenleg nem teljeskori.
Kikiildetések Kikiildetések dokumentaltsaga,
elszamolasa nem felel meg a hatalyos
jogszabdlyi eléirdsoknak, wbbletkiaddst, | ° Lyps |t 5 25 | 75
ado birsagot eredményezhet.
Képzések Munkatarsak képzettsége és tapasztalata 2 1 1 1 1 1 2
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Onkormanyzat altal benyujtott hazai és Eurépai Uniés palyazatok

)
2
®
£E
— 3 Kockazati
Folyamattérké EZ A
¥ p Azonositott kockazat = % FE)Iy'a rIla,t Hatas érték F('lea.m'at .
S 5 valésziniisége . kockazati értéke
N o részfolyamat
33
R
P
=
s »
& = 2 g
2l 8% z
w | & § 2 E SE| =
) @ v e T e 1]
2 <8 3 £ 3 g =%
S 15| 3 S < SEl B¢
Részfolyamat g = © R 25 > 9
e ] @ - © = s N
= = =) " ° 2 < E @
) f= %) = - N = ©
- ) Nl £3 = 2 g
@ 2 £ 3 = = ]
g < £ =
& = 5 <
Fofol t
6folyama 3 18
Részfolyamatok 6
Palyazatfigyelés és benyujtas Palyazatok bead4sanak elmaradésa 2 3 3 3 5 35 7
A pénziigyi  dokumentumok  ¢és
Palyazati pénzeszk6zok elszamolasok esetleges szabalytalansaga, 2 3 3 3 1 25 5
felhasznalasa mely tobbletkiadast eredményezhet..

Szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas

17




£ s
= .2 Kockazati
EEE Eol ockazati
; . 5.8 = yamat Py Folyamat
Folvamattérké Azonositott kockazat SE S PRI ; érték L,
y P €22 valosziniisége Hatas részfolyamat kockazati értéke
g F
&~
o x 3
‘%D ‘%‘J 2 ~¥ - =S = ﬁ g E \::é
2 > L2 © ?0‘8 %) ks s > ~§
S| 5|1 2s|ess8| 58| =%
Részfolyamat ¥ = Es|Segg| &5 £ 2
> ) Q.% s E Y = * S g .m
E|E|E8|28c2| 65| E¢
) g | %3 53°| 8% g s
2 3 o= = =
=
Féfolyamat 3 16.37
Részfolyamatok 5,56
Beszamolo készités Pénziigyi-gazdasagi- vagyonra gyakorolt
hatasa a nem megfelelé szabalyozasnak,
nyilvantartasnak. Meérleg  soromkénti 3 3 3 3 1 25 75
leltarral  vald alatimasztottsag nem
teljeskori.
Leltarozas,  leltarkészités, | Targyi és anyagi er6forrasok hianya,
selejtezés va’l’toza,sa. A rendelkez?sre gll(g 3 3 3 3 1 25 75
er6forrasok nem megfeleld szintii
kihasznaltsaga.
B.1Z01’1ylat1 rend] és Belso_ ) szaba,lyozasok, folyamatok 2 1 2 3 1 175 35
bizonylatkezelés aktualizalatlansaga
Létszam alakulas l?nlgedelyezett /betoltott 1étszam, iires 2 1 3 1 1 15 3
allashely
Munkatarsak képzettsége és | Jogszabalyi eldirasnak nem megfeleld 2 1 3 1 1 15 3
tapasztalata
Kontrolling rendszer Feladatkorok elhatarolatlansaga, mivel
miikodtetése tobb felelGs, szervezeti egység érintett a 3 1 4 1 5 1,75 8,25

folyamatban.
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Pénziigyi folyamat
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S = Fol t Kockazati Fol t
Folyamattérkép Azonositott kockazat = £ olyamat Hatas érték olyamat
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Féfolyamat 3 16,99
Részfolyamatok 5,67
Bankszamla forgalom Targyi és anyagi eréforrasok hianya,
kezelése valtozasa. A rendelkezésre  allo 2 3 3 3 1 25 5
erdforrasok nem megfeleld '
szintli kihasznaltsaga.
3
. fs . . . 1 2 7
Finanszirozas Bevételek teljesitésének elmaradédsa 3 3 3 S 5
Bvelsc'i ,sz,abé,lyoz?k.. ' Szabalyzati rendszer aktualizalatlansaga 3 1 3 1 1 15 45
kialakitasa és mitkodtetése
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Vagyongazdalkodasi feladatok
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Féfolyamat 3 1875
Részfolyamatok 6,25
Vagyonnyilvantartas A vagyon nyilvantartas nem a 4/2013.
(I.11.) Korm. rendelet, a szamlarend,
valamint a bizonylati rend és bizonylati 2 3 3 3 1 2,5 5
album el6irasai torténik.
Vagyon hasznositas Felesleges  vagyontargyak  feltarasa,
hasznositasa, selejtezésének elmaradasa
o p \ 1 2, 7,
TTK kezelésében levé vagyonnal vald 3 3 3 3 5 5
gazdalkodas rendeltetésszerii biztositasa.
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