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Melléklet a 193/2022. (XII.15.) képviselo-testiileti hatarozathoz

Beszamolo
a Bicskei Polgarmesteri Hivatal 2022. évi miikodésérol

I. A Bicskei Polgarmesteri Hivatal altalanos bemutatasa

Magyarorszagi helyi dnkorményzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény polgarmesteri
hivatalokra vonatkoz6 eldirasai keretszabalyozast tartalmaznak, biztositva ezzel azt, hogy a
képviselo-testiilletek a helyi sajatossagok figyelembevételével alakithassdk ki a hivatal
szervezetét, hatarozhassdk meg mikodését.

A Bicskei Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) jelenlegi szervezete Bicske Varos
Onkormanyzat Képviselo-testiilete altal elfogadott a Bicskei Polgarmesteri Hivatal szervezeti
¢s miikodési szabalyzata (a tovabbiakban: SZMSZ) alapjan kertilt kialakitasra.

1.1. Személyi feltételek

A Hivatal teljes és részmunkaidds allomanyi 1étszama minddsszesen 58 + 4 {06 fizikai = 62 f0.
Az 62 f6bol 1 {6 passziv allomany, 6 {6 részmunkaidds, 14 db a betdltetlen allashelyek szama.
Az apparatus az eldbbiek szerint jelenleg 41 6 aktiv teljes munkaidds és 6 6 részmunkaidds
fovel miikodik. A fizikai dolgozok koziil 2 £6 4 6raban, 1 6 5 6rdban, 1 f6 12 6raban dolgozik.
Az aktiv alloméanybdl 24 £6 rendelkezik fels6fokt végzettséggel. Minden dolgozo rendelkezik
a feladat ellatashoz sziikséges, a kdzszolgélati tisztviselOk képesitési eldirdsairol szold 29/2012.
(ITI. 7.) Korm. rendeletben meghatarozott képesitéssel, st néhanyan specialis teriiletet atdleld
OKJ-s ismeretanyaggal is birnak.

1.2.Targvi feltételek

A Hivatal a felyjitott 2060 Bicske, HOsok tere 4. szam alatti ingatlanon, a Varoshazan végzi a
tevékenységét.

A mindennapi munkavégzést segitd, sziikséges targyi feltételek maradéktalanul adottak
valamennyi szervezeti egység szamara.

1.3. Szervezeti struktura

A Hivatal miikodéséhez sziikséges szervezeti struktirat a képviselO-testiilet a hivatali
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) elfogadasaval fektette le.

Az egyes szervezeti egységek, valamint a koztisztviselok feladatait az SZMSZ tartalmazza.
A Hivatalt a jegyz06 vezeti.
A Hivatal négy nagyobb ¢€s egy kisebb szervezeti egységbdl all:

1. Szervezési Iroda (ezen beliil: Titkdarsag, Ugyviteli Csoport, Személyiigyi Csoport
kozvetleniil az aljegyzd vezetése alatt dallnak),

2. Pénziigyi és Koltségvetési Iroda,

3. Hatésagi Iroda (ezen belill: Adéiigyi Csoport, Altaldnos Igazgatdsi
Csoport, kozvetlentil a jegyz6 vezetése alatt allnak),

4. Miiszaki Iroda (ezen beliil: Beruhdzasi és Vagyongazdalkodasi Csoport),



II. A Szervezési Iroda

A Szervezési Irodat az aljegyz6 vezeti, az Iroda 17 allashellyel rendelkezik.
A Szervezési Iroda két részbdl all:

- Titkérség

— Ugyviteli Csoport

IL.1. Titkarsag

A Titkarsagon 3 f6 dolgozik:

- 2 16 titkarsagi ligyintézo,
— 116 testiileti tigyintézo

Jogi és szervezési feladatok

A Titkéarsadg elvégzi a testiileti, bizottsagi iilések eldterjesztéseinek, vonatkozd hatdrozat-
tervezetek elOkészitését és végrehajtasat, feliigyeli a mas irodak altal készitett eldterjesztéseket
és koordinalja mas irodak munkajat. A Titkarsag feladata még az egyes irodak dolgozoinak jogi
¢s torvényességi szempontbdl torténd tadmogatdsa, illetve a kapcsolattartds kozigazgatasi
szervekkel, intézményekkel, civil szervezetekkel.

A képviseld-testiilet a dontéseket 2022. februar 11-t61 2022. november 30. napjaig 11 nyilvanos
¢s 7 zart iilésen hozta meg. Az iiléseken 20 rendelet €s 189 képviseld-testiileti hatarozat kertilt
elfogadasra. A képviseld-testiilet bizottsagai koziil a Gazdalkodasi Bizottsag 11 bizottsagi
iilésen 81 hatarozatot, a Humaner6forrasok Bizottsag 12 bizottsagi tilésen 97 hatarozatot, a
Varos- Vallalkozasfejlesztés Bizottsdg 10 bizottsagi lilésen 65 hatarozatot hozott.

A testiileti és bizottsagi dontések elokészitése és végrehajtasanak szervezése, feliigyelete a
Titkarsag feladata.

Bicske Véaros Onkormanyzatanak képviselé-testiileti és bizottsagi iiléseinek eldkészitési és
végrehajtasi feladatain tal a Titkarsag ellatja a Bicske Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
¢és a Bicskei Német Nemzetiségi Onkormanyzat tiléseinek elokészitési €s végrehajtasi munkait
is.

A Titkarsag elkésziti az ilésekrdl a jegyzOokonyveket, gondoskodik azok megkiildésérdl a Fejér
Megyei Kormanyhivatal Térvényességi Feliigyeleti Osztalya részére. A képvisel-testiilet altal
elfogadott rendeleteket a tavaly bevezetett Magyar Ko6zlony Lap- és Konyvkiado Kift. altal
tizemeltetett informatikai rendszer az Integralt Jogalkotasi Rendszer (Loclex) segitségével
megjelenteti a Nemzeti Jogszabalytarban.

A Titkarsag nyujt kozvetlen tdmogatést Bicske varos polgarmesterének, alpolgarmesterének és
a jegyz0 munkajanak elvégzéséhez.

Kommunikécids feladatok:

A Titkarsag feladatai kozé tartozik Bicske Varos Onkormanyzata és a Hivatal kommunikacids
tevékenységének ellatasa, a bicske.hu honlap, valamint az dnkormanyzat hivatalos Facebook
oldaldnak frissitése.

A lakossag, illetve a varos irant érdekl6dok tajékoztatasat szolgalja a bicske.hu weboldal, illetve
elsésorban a honlap tartalméra épiild, az dnkormanyzat hivatalos facebook oldala is. Ezen
informaciés csatorndkon nem csak a vdarosrol, Bicske Varos Onkormanyzatarol, illetve a
Hivatalrdl kapnak altalanos informacidkat az oldalra latogatok, hanem talalkozhatnak a véaros
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jelentdsebb torténéseirdl szolo, képekkel illusztralt hirekkel, illetve egyéb, a lakossagot érintd
felhivasokkal, ingyenes szolgéltatasokkal, tandcsadasokkal, vagy allaslehetdségekkel, palyazati
felhivasokkal, meghivokkal, programajanlokkal, intézményi hirekkel. A honlap feltoltését és
aktualizalasat a Titkarsagon és az Ugyviteli Csoportban dolgozok az informatikussal egyiitt
latjak el.

Egyéb feladatok:

A Titkarsag aktiv szerepet jatszik az Onkormanyzati rendezvények eldkészitésében,
megszervezésében.

A rendezvények megszervezése keretében a Titkarsag folyamatos kapcsolatot tart fenn a Bicske
Egységes Miivelddési Kozpont és Konyvtarral, a Bicskei Gazdasagi Szervezettel, az
onkormanyzat intézményeivel €s a varos koznevelési intézményeivel. Az Onkormanyzati
rendezvények lebonyolitdsdban, koordinalasban a Titkarsag munkatérsai allando jelleggel részt
vesznek.

I1.2. Ugyviteli Csoport
Az Ugyviteli Csoport 4 f6bé] 4ll:

— 1 16 informatikus,
— 1 16 tigyféliranyité ligyintézo,
— 2 16 iktato-irattaros

Iktatasi feladatok

Az iktatasi feladatok bonyolitasdban jelenleg két f6 tigykezeld vesz részt.

2015. 4prilis honaptol az iktatd latja el a nem Foldforgalmi térvény hatdlya ald tartozo
hirdetményekkel kapcsolatos feladatokat is.

Hirdetmények alatt az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szold 2016. évi CL. torvény 88. §
(1) bekezdés szerinti hirdetményi kozlés hirdetdtablan és a honlapon torténd kozzétételt kell
érteni.

Az ligykezeldk feladata

— a beérkezett postai levelek iktatasa,

— az ugyintézok altal kért elézményiratok keresése, dokumentaltan torténd kiadasa,
visszavételezése.

— azirattarozassal, selejtezéssel kapcsolatos feladatok ellatasa,
— aféléves hatdsagi statisztika elkészitése,

— a Jarasi Hivatal altal megkért iratok hataridon beliil torténd ataddsa, ennek
dokumentélasa.

Az iratok harom helyen talalhatok:
— Hivatalban,

— az egykori Okmanyiroda alatti pincében



— Székesfehérvaron (Székesfehérvaron az évek alatt keletkezett igen nagy mennyiségii
iratanyag talalhato.

A postakonyv vezetése a napi postazasrol elektronikusan torténik.

A részletes kimutatast az alabbi tabladzatok tartalmazzak, amelyek alapjan teriiletenként is
lathato az tigyiratforgalom.

2022. november 30-ig iktatott iratok szama 15.163 db. A részletes kimutatast az alabbi
tablazatok tartalmazzak, amelyek alapjan teriiletenként is lathatd az ligyiratforgalom.

januar  februdr marcius Aaprilis majus junius julius augusztus szeptember oktdéber
ADO 760 1879 1052 457 1099 1147 1735 576 1538 581
AKO 46 48 63 57 65 58 33 46 33 32
BER 112 85 99 89 93 67 77 64 239 110
BV 1 2 1 0 2 1 1 0 1 1
HAG 53 34 43 23 18 34 18 14 23 39
HAT 20 27 17 12 19 20 11 9 14 6
HR 121 18 7 9 3 13 16 3 5 5
PU 369 17 13 195 24 5 237 34 4 193
SzZ0 95 53 54 66 73 89 89 101 94 108
TK 1 7 0 19 1 20 23 7 0 1
ov 75 51 47 73 38 31 74 30 52 42
VAL 3 107 320 6 0 0 1 0 0 1
Hirdetmény (Akr.) 181
Hirdetmény (Foldforgalmi tv.) 87

1. tablazat — 2022. janudr-november havi iigyiratforgalom

Ugyféliranyitasi feladatok

Az Ugyviteli Csoportbol 1 f6 foglalkozik a portaszolgalat ellatdsaval. A portaszolgilaton az
igyfelek megfeleld {ligyintéz6hoz irdnyitasa, telefonos megkeresés esetén iligyintézOhoz
kapcsolasa torténik. Az ligyféliranyitason elhelyezett szamitogépes rendszerben lehetdség van
az lgyfélforgalom elektronikus vezetésére, azonnali informéacid megadasara az ligyfelek
részére.

Informatikai feladatok

Az Ugyviteli Csoport latja el a Hivatal és Bicske Varos Onkormdanyzata informatikai
tamogatasat. Az informatikus felméri az informatikai igényeket, javaslatot tesz informacio-
kommunikécios eszkdzok beszerzésére, gondoskodik a beszerzett eszkdzok beszerelésérol,
mitkddéképességének fenntartasarol.

Az informatikus kezeli a bicske.hu honlapot.

A Hivatal informatikai eszkdzeinek védelme, informatikai eszkozoket fenyegetd veszélyek
elharitasa kdzponti részét képezi az informatikai feladatoknak.
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A Személyiigyi Csoport kozvetlen aljegyzoi iranyitas mellett ellatja az alabbi feladatokat:

hivatal ¢és intézmény vezetdi dolgozdk kinevezési, atsorolasi jogviszony modositasi €s
megszinési iratanak elkészitése, és azok felterjesztése a Magyar Allamkincstar felg,

kezeli a polgarmesteri hivatalban dolgozok személyi anyagat, és veliik kapcsolatosan
elokésziti a személyiigyi dontéseket,

az Onkormanyzati intézményvezetok személyi anyagdnak kezelése, az Oket érintd
személytigyi dontések €s mindsitések elokészitése,
vezeti a kozszolgalati alapnyilvantartast és errdl eldiras szerint adatszolgaltatast, végez,

szabadsag, betegallomany egyéb tavollét jelentése a Magyar Allamkincstar felé,

a polgarmesteri hivatalban 1évo iires allashelyek betoltésével kapcsolatos palyazatok
a polgarmesteri hivatal dolgozoéinak képzésével, tovabbképzésével, vizsgaztatasaval
kapcsolatos ligyintézés,

a polgarmesteri hivatal koztisztviseldinek teljesitményértékelés elokészitésével
kapcsolatos adminisztracios feladatok,

vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos feladatok,

a polgarmesteri hivatal dolgozoéival kapcsolatos bérszamfejtési feladatok

munkaid6 nyilvantartas vezetése,

iizemorvos: folyamatos munkaalkalmassagrol nyilvantartas készitése,
jovedelemigazolasok készitése,

fizetési el6leg kérelmek engedélyeztetése, kifizetés elokészitése és a megtériiléséhez
kapcsolodo levonasi lista dllomany kezelése a KIRA szamfejtdi programba,

cafeteria juttatds: nyilatkozatok alapjan a dolgozdk juttatdsainak rogzitése (KIRA),
utalasi allomany készitése,

nyari didkmunka foglalkoztatas lebonyolitasa, elszamolas készitése a MUK felé,

Roma Nemzetiségi Onkormanyzathoz kapcsolodo feladatok: rogzités, szamfejtés, utalds
elokészités,

MAK altal készitett 08-as allomany: havi bevallis a kifizetésekkel juttatasokkal
Osszefliggd adorol, jarulékokrol NAV felé fizetendd dsszegek utalasdnak eldkészitése,
a palyazatokhoz kapcsolodd szamfejtés, utalds elOkészités és adatszolgéltatds az
elszamolasokhoz,

a pénziigyi €s koltségvetési iroda részére a bérkonyveléshez adatszolgaltatas: a ha havi
foszamfejtésrol és hokozi intézményi kifizetésekrol,

statisztika készitése.

111. Pénziigyi és Koltségvetési Iroda

Az Pénziigyi és Koltségvetési Iroda altal ellatando feladatokat az SZMSZ 6.2.1. pontja
hatarozza meg.

Az

Iroda ellaitja a  koltségvetési  tervezéssel, eldiranyzat-felhasznalassal, az

eldirdnyzatmodositassal, az tizemeltetéssel, fenntartdssal, miikodtetéssel, beruhdzassal, a



vagyonhasznalattal és hasznositassal, a készpénzkezeléssel, a konyvvezetéssel és a beszamolasi
kotelezettséggel, az adatszolgaltatdssal kapcsolatos atfogd pénziigyi, gazdalkodasi és
szamviteli feladatokat, kiemelt figyelmet forditva a gazdasagossagra, hatékonysagra,
eredményességre, valamint az ellendrzési nyomvonal és a belsd kontrollok folyamatos
miikddésére.

Az iroda feladatait 17 f6s 1étszammal latja el, ebbdl 8 f6 konyveld, 2 6 pénziigyi ligyintézo, 2
6 pénztaros, 1 f6 gondnok és egy 4 oras kisegitd, 1 fo irodavezetd, tovabba 2 o takaritond is a
Pénziigyi és Koltségvetési Iroda szervezeti egységhez kotott.

A Pénziigyi és Koltségvetési Iroda a Bicskei Polgarmesteri Hivatal, mint 6néllo jogi személy,
helyi onkorményzati koltségvetési szerv fenntartasiban miikddik €s ellatja a koltségvetési
szervek pénziigyi — gazdasagi feladatait.

A 2 {6 pénztaros koziil 1 f6 pénztaros a Bicskei Gazdasagi Szervezetnél latja el a pénziigyi
feladatokat, a masik f6 a Bicskei Polgarmesteri Hivatal hazipénztardban latja el az alabbi
koltségvetési intézményeknél a pénztarosi feladatokat.

1. Bicske Varos Onkormanyzata,
2. Bicskei Polgarmesteri Hivatal,

3. Bicske Véaros Roma Nemzetiségi Onkormanyzata,

4. Bicskei Német Nemzetiségi Onkormanyzat,

5. Bicske Vérosi Ovoda,

6. Bicske Varosi Konyha,

7. Bicskei Egységes Miivelddési Kozpont és Konyvtar,

8. Bicskei Gazdasagi Szervezet,

9. Egyesitett Csaladsegitd és Gondozasi Kozpont — Kapcesolat Kozpont,
10. Sportlétesitmény és Szabadidékdzpont Uzemeltetd.

Koltségvetési teriileten ellatott feladatok:

Az Iroda feladata az 6nkormanyzat jovahagyott koltségvetésének végrehajtasaval kapcsolatos
operativ tevékenység ellatdsa. Milkddése az Onkormanyzat, a Hivatal és az Onkormanyzat
iranyitasa alatt mikodd intézmények, valamint Bicske Varos Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat, Bicskei Német Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetésének
tervezéséhez, a jovahagyott Onkormanyzati koltségvetés végrehajtdsdhoz, a beszdmolasi
kotelezettség teljesitéséhez kapcsolddik.

A pénziigyi iroda végzi a koltségvetési torvényben biztositott kiilonbozd jogeimili allami
bevételek, valamint a vérhat6 sajat bevételek megtervezését. Az Onkorményzat éves
mukodésének és beruhazasanak a végrehajtasat az éves allami normativ tdmogatasok, az
Onkormanyzat adobevételei és egyéb bevételek hatarozzdk meg. A kiadasok, koltségek,
beruhdzéasok pénziigyi vonatkozasu megtervezése a hossza tdvi gazdasagi program, az el6z6
évi tényszamok, valamint a varhato kiadasi szint novekedésének figyelembevételével torténik.
A beruhézési kiadasok vonatkozéasaban a képviseld-testiilet tobbévi kihatassal jar6é beruhazasi
elképzeléseit, valamint az 1j beruhazasok pénziigyi vonatkozasu kiadasait veszik figyelembe.



Pénziigyi teriileten ellatott feladatok:

kotelezettségvallalas/kdvetelés nyilvantartas folyamatos vezetése

kimend szamlak kiallitasa, melynek nagy részét a gardzs-, bérlakasok-, helyiségek,
tanuszoda hasznalat bérbeadasanak bérleti dijainak kiszamlazasa, tovabba a Bicske
Vérosi Konyha altal készitett gyermekétkeztetés szamlazasa teszik ki,

napi feladat az atutalasok elOkészitése és utaldsa a Takarékbank Zrt. €s a Magyar
Allamkincstar altal vezetett szamlékon,

banki kivonatok felszerelése,

analitikus nyilvantartas a lakbérekrdl, kdlcsonokrdl, tamogatasokrol,

Onkorményzati ASP KATI szakrendszerben a targyieszkozok analitikus nyilvantartasa
¢s negyedéves értékcsokkenés elszamolasa,

KSH beruhazasi statisztikak elvégzése,

adonemenkénti fokonyvi konyvelése,

a koziizemi szamlak tovabb szamlazasa a bérlok felé,

a kintlévoségek ellendrzése, a fizetési felszolitasok kikiildése,

egyenlegkozl6 levelekre valaszok, illetve kifogasok elkészitése,

intézményekkel valo kapcsolattartas,

az Onkormanyzati mobilflottdval kapcsolatos teenddk ellatdsa — tovabb szamlazas,
nyilvantarts kezelése

Konyvelés teriiletén ellatott feladatok:

a pénziligyi rendszerben rogzitett tételek kontirozasa, és konyvelése — bank, pénztar,
vegyes, naplon,

a kontirozds nem egyszerien a fokonyvi szamok meghatarozasat jelenti, fontos a
rovatrend, a kormanyzati funkciok meghatarozasa is,

bérterhelések alapjan adott kormanyzati funkciora és intézményre torténd konyvelés bér
naplon,

banki kivonatok alapjan a kiegyenlitések Osszevezetése (vevo és szallito),

Havi PM INFO és negyedéves mérlegjelentés elkészitése, és az egyezdség biztositasa a
két beszamolo kozott és feladasa a KGR rendszerbe,

féléves beszamolo feladasa a KGR rendszerben,

az ) szamviteli elszamolds miatt nagy hangsulyt kell fektetni a pénziigy-f6konyv
egyezOségére, ami plusz feladat a havi beszamolok elkészitése elott,

havi rendszerességgel AFA bevallas,

negyedévente rehabilitdcios hozzajarulas bevallasa, cégautdado bevallasa,

EBR42 rendszerben a normativ allami timogatasok igénylése, esetleges modositasa az
intézményvezetdk altal kozolt adatok alapjan,

kozremlikodik a palyazatok igényléseknél, pénziigyi elszamolasanal,

a palyazatok utolagos ellendrzésénél, ahol minden keletkezett iratanyagot
fénymasolatban, az igénynek megfelelden biztosit,

palyazatok elkiilonitett nyilvantartasa €s konyvelése.

Az analitikus nyilvantartasok és a f6konyvi konyvelés az ASP integralt rendszerben torténik.



Intézményi megbontasban az analitikus nyilvantartasok szamat az alabbi kimutatas és diagram
mutatja:

Intezmeny Szallito (bejovo szamlak db) | Vevé (kimend szamlak db)

megnevezése
Bicske Yaros 1421 1100
Onkormanyzata
B1_cskel Polgarmesteri 489 57
Hivatal
Sportlétesitmény €s
Szabadid6kozpont 432 476
Uzemeltetd
Bicskei Egységes
Mivelddési Kozpont és 834 146
Konyvtar
Bicske Vérosi Konyha 890 11 267
BlfJSkel Gazdasagi 560 200
Kozpont
Bicske Varosi Ovoda 408 115
Egyesitett Csaladsegitd
¢s Gondozasi Kozpont ea2 LUEs
Bicskei Német
Nemzetiségi 19 0
Onkormanyzat
Bicske Varos Roma
Nemzetiségi 70 12
Onkorményzat
Osszesen: 5805 14 458

Bejovo és kimenod szamlak intézményenként
(db)
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Szallito (bejové szamlak db) Vevé (kimend szamlak db)




A KGR rendszerbe feladott beszamoldk adatai alapjan késziilnek a testiileti beszamolok:
féléves teljesités adatainak a beszdmoldsa és az év végi zarszdmadas. Ehhez a gazdasagi
események folyamatos konyvelésére, illetve nyilvantartasara van sziikség (pénztar, bank
forgalom, bérek, eldiranyzatok, vevé-szallito analitika, kotelezettségvallalas, afa analitika stb.),
melynek alapja 10 db pénztar vezetése, 36 db folydszamla, ill. elkiilonitett szdmla vezetése,
utalvanylapok készitése, atutalasok pénzforgalmi rendezése.

IV. Hatoésagi Iroda

A Hatodsagi Irodat kozvetleniil a jegyzo vezeti.

A Hatosagi Iroda tovabbi szervezeti egységekre tagolhatd, amelyek a kovetkezok: Adoiigyi
csoport és Altalanos igazgatasi csoport. Utobbihoz tartoznak a szocidlis ellatasokkal foglalkozd
igyintézok, az anyakOnyvvezetd és a jegyzO hataskorébe utalt allamigazgatdsi hatdsagi
igyekkel foglalkoz6 ligyintézo.

IV.1. Adoiigyi Csoport

Az addigazgatasi rendtartasrol sz6l6 2017. évi CLI. torvény (tovabbiakban: Air.) 22. § b) pontja
az oOnkormanyzat jegyzOjét adohatosagként hatdrozza meg. A telepiilések jegyzdinek
hataskorébe tartoznak az 1990. évi C. torvénnyel (és a torvényi felhatalmazas alapjan
megalkotott onkormdnyzati rendelettel) szabalyozott helyi adok és az adok modjara behajtando
koztartozasok, illetve ezek megallapitdsaval, nyilvantartasaval, beszedésével, kezelésével
kapcsolatos feladatok, emellett addellendrzési és végrehajtasi tevékenységek, hatdsagi igazolas
kiadasa, valamint az informacids és statisztikai adatszolgéltatassal kapcsolatosan eldirt
feladatok.

Az Adoiigyi Csoport az érdemi dontések elokészitése mellett elvégzi az adoztatassal és az
adonyilvantartassal 6sszefliggd valamennyi feladatot.

Az Adotigyi Csoport 2022-ben 4 {6 adotigyi ligyintéz6bdl all. Minden {igyintéz6 felséfokt
végzettséggel rendelkezik.

Az 6nkorményzati adohatosag mitkodését az alabbi jogszabalyok szabalyozzak:

= ahelyi adokrol sz016 1990. évi C. torvény (Htv.)

= az addzas rendjérdl szold 2017. évi CL. térvény (Art.)

= az addigazgatasi rendtartasrol szolo 2017. évi CLI. torvény (Air.)

= az adoigazgatasi eljaras részletszabalyairdl sz6lo 465/2017.(X11.28.) Korm. rendelet
= akornyezetterhelési dijrol sz616 2003. évi LXXXIX. torvény

= avégrehajtasi eljaras soran az adohatosag altal foganatositando végrehajtasi eljarasokrol
sz016 2017. évi CLIII. térvény (Avt.)

= abirdsagi végrehajtasrol szolo 1994. évi LIII. torvény (Vht.)

» Bicske Varos Onkormanyzat képvisel§-testiiletének a helyi adokrol sz616 17/2015.
(X.28.) onkorményzati rendelete



Az Adbugyi Csoport altal ellatando feladatok:

= ahelyi adok nyilvantartasa, kivetése, bevallasok, bejelentések feldolgozasa,

= adok modjara behajtandd koztartozasok nyilvantartdsa, beszedése, tovabb utaldsa a
megkeresé szerv felé,

= hatosagi igazolasok kiallitasa,

= ado- és értékbizonyitvany kiallitasa,

= adozok tajékoztatasa,

= egyenlegkozlok, csekkek kikiildése,

= fizetési konnyitési €s méltanyossagi kérelmek dontésre elokészitése,
= ellendrzés,

= végrehajtas,

= adatszolgaltatas a gazdalkodasi szakrendszer és a MAK felé,

= desztillalo berendezések bejelentésének kezelése.

A gépjarmiiado kivetésével, nyilvantartasaval, behajtasaval kapcsolatos feladatok 2021.01.01-
t6l atkertiltek az allami adohatdsag hataskorébe, ezért ezzel kapcsolatban mar csak a korabbi
évek tartozasainak beszedése és kozponti koltségvetésbe torténd tovabbitasa az addcsoport
feladata.

Bicske Varos Onkormanyzata 2019-t8] csatlakozott az ASP szakrendszereihez.

Az ASP Ado szakrendszer biztositja az onkormanyzati adohatdsag hataskorébe tartozo adok és
adok modjara behajtandd koztartozdsok nyilvantartasat, kezelését, elszamolasat, az
adatszolgaltatdst a Magyar Allamkincstar és a gazdalkodasi szakrendszer felé. A szakrendszer
kiemelt feladata az elektronikus {igyintézéssel, bevallassal, az ad6zéi folyoszamlaval
kapcsolatos feliiletek biztositasa és azok tamogatasa, illetdleg a keretrendszeren beliili
adatkapcsolatok — igy a gazdalkodasi rendszer tamogatasa — tovabba a kiils6 adatkapcsolatok,
aNAV, a BM és a Magyar Allamkincstar timogatasa.

Az Onkormdanyzatnak biztositania kell az tigyfelek részére az elektronikus iigyintézés
lehetdségét. Ennek biztositasara az Onkormanyzati Hivatali Portalon publikélasra keriiltek az
addzéssal kapcsolatos tirlapok. Melyeket az tligyfelek kitolthetnek és azonositast kdvetden
elektronikusan bekiildhetnek. Az Onkormanyzati Hivatali Portalon lehetdség van tovabba az
addegyenlegek lekérdezésére, ligykovetésre, valamint az adok bankkartyaval torténd online
befizetésére is.

Jelentésebb tigyfélforgalom kiilonosen az értesitok kikiildését, illetve fizetési felszolitasok,
valamint végrehajtasi cselekmények inditdsat kovetéen van. Az lgyfelek jellemzden
épitményadod bejelentések benyujtasa, tajékoztatas kérése, bejelentés nyomtatvany kitoltésében
valo segitség kérése, fizetési konnyitési és méltanyossagi kérelem benyujtasa, adodigazolas
kérése, valamint folydszamla egyeztetés miatt keresik fel az Adotigyi Csoportot. Az ligyfelek
tilnyomo része az épitményadoé bejelentés nyomtatvanyt az iigyintézok segitségével tolti ki. A
vallalkozasok 2018.01.01. napjatol elektronikus kapcsolattartasra kotelezettek, igy az ipartizési
adoval kapcsolatos tligyfélforgalom minimalis. Tajékoztatas kérés, a bevallas elkészitésével
kapcsolatos segitség kérés, egyeztetés céljabol azonban igy is érkeznek iigyfelek, illetve
jelentds a telefonon torténd egyeztetés, segitség kérés az elektronikus {lrlapok kitdltésével
kapcsolatban.
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Maganszemélyek koziil is egyre tobben valasztjdk az elektronikus {ligyintézést, ami
megkonnyiti az iigyfelek és az ligyintézok munkajat is.

Az Onkormanyzati adéhatosdg az adozok részére évente két alkalommal értesitést kiild az
adofolyoszamlak egyenlegérol. Az elso félévi értesitok és csekkek februarban, a masodik félévi
értesitok julius-augusztus honapokban kertilnek kipostazasra. 2022. 1. félévben postan keresztiil
4,253 db értesitd és 5.136 db csekk, a masodik félévben 3.947 db értesitd és 4.866 db csekk,
elektronikusan 2022. 1. félévben 1.279 db, 1. félévben 1.212 db értesitd keriilt kikiildésre.

A gépjarmiiadoval kapcsolatos feladatok allami adohatésaghoz keriilése és az elektronikus
kapcsolattartas terjedése miatt a postai tton kikiildott értesitok és csekkek darabszdma az el6z6
évekhez képest jelentés mértékben csokkent.

Epitményadd

Az addhatdsag épitményadd tekintetében 2022. évben az év elején a Foldhivataltol megkért
foldkonyv alapjan belteriilet, zartkert és kiilteriilet vonatkozdsaban megvizsgélta, hogy az
adatbazisunkban szerepld ingatlanok vonatkozasdban a targyévet megel6z6 évben tortént
tulajdonosvaltozasok bejelentése megtortént-e.

A bejelentést elmulasztok részére 415 db felhivas keriilt kikiildésre.

Helyi ipartizési ado

2022-ben a hataridében benyujtott 2021. évi helyi ipartizési adobevallasok feldolgozasa a
hatarid6 betartasaval megtortént. Ebben az évben eddig 1182 db 2021. évi bevallas érkezett, 28
db bevallas pedig még a korabbi évekre.

A 2021. évi bevallast elmulasztok részére 292 db felszolitod keriilt kikiildésre. Azokat az
adodalanyokat, akik bevallasukat a felszolitds ellenére sem nyujtottdk be, az adohatdsag
mulasztasi birsaggal sujtotta, 6sszesen 1.600.000,- Ft 6sszegben.

Talajterhelési dij

A talajterhelési dij tekintetében fizetésre kotelezettek listajat a Fejérviz Zrt. kiildi meg az
adohatosag részére. A listan 84 f0 szerepelt, melybdl a vonatkozd Oonkormdnyzati rendelet
alapjan mentes 47 £6, mivel 5 m? alatti a fogyasztasuk. A 37 f6 bevallasra kételezettbl eddig
13 6 nytjtotta be a bevallasat.

Term61{6ld bérbeadasbdl szarmazo jovedelem adoja

Termd6£old bérbeadasbol szarmazd jovedelemrdl 2 6 nyujtott be bevallast. Mindkettd kifizeto,
A bevallott adot maradéktalanul megfizették.

Desztillald berendezés bejelentése

A jovedéki adordl szolo 2016. évi LXVIIL torvény szerint: a maganf6z6 a maganfézésre
szolgald desztillaloberendezés feletti tulajdonszerzést, valamint a bejelentett adatokban tortént
valtozast az azt kovetd 15 napon beliil koteles bejelenteni a lakohelye szerinti onkormanyzati
adohatosaghoz.

Az Adoiigyi Csoporthoz 2022. évben 3 1) bejelentés érkezett.
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Adok modjara behajtand6 koztartozasok

A sajat kintlévoségek behajtasan kiviil az Adotigyi Csoport feladatai kozé tartozik a mas
szervek altal atadott adok modjara behajthatd koztartozasok behajtasa. 2022.12.06-ig 101 db
ilyen jellegli megkeresés érkezett az adohatosaghoz.

Ado- és értékbizonyitvany kiallitasa

Az dnkorményzati adohatdsag az ligyfél kérelmére vagy valamely hatosag megkeresésére ado-
¢s értékbizonyitvanyt allit ki. 2022.12.06-i1g 252 db ado- és értékbizonyitvany keriilt kiallitasra,
melybdl 188 db hagyatéki eljarassal, 53 db végrehajtassal, 1 db aktiv koruak ellatasanak
megallapitasaval, 10 db gyamiigyi eljarassal kapcsolatban.

Végrehajtas
A kintlévéségek csokkentése érdekében nagy hangsulyt fektet az adohatosag a végrehajtasra.

Végrehajtasi cselekmények foganatositasa folyamatosan és soron kiviil torténik, de az évente
rendszeresen ismétlodd adohatdsagi feladatok rendjétdl is fliggden az ilyen irdnyu feladatok
tomegesen az év adott idOszakaiban keriilnek sorra. Nagyobb behajtasi hullam a tavaszi
befizetési hatariddk lejartat kovetd néhany héten beliil szokott kezdddni, a masik pedig az dszi
befizetési hatarido lejartat kvetden, jellemzéen oktober-november honapban.

Az alabbi tablazat tartalmazza a 2021. évi és 2022.12.06-ig inditott végrehajtasi cselekmények
szamat és az ezek eredményeként a tartozasokra eddig befolyt 6sszeget.

Végrehaijtasi cselekmények
2021. 2022.12.06-ig
db Befolyt 0sszeg db Befolyt 6sszeg
Hatdsagi
atutalasi
megbizas
(inkasszé) 217 34718 509 155 21072689
Jovedelem
letiltas 79 1662774 85 3930476
Osszesen 296 36381283 240 25003 165

A végrehajtasi cselekmények koziil sok még jelenleg is folyamatban van, igy tovabbi
kintlévéségek beérkezése varhato.

A végrehajtasi cselekményekre az ado-végrehajtasi eljards soran felmeriilt végrehajtasi
koltségek és a végrehajtasi koltségatalany megallapitdsdnak és megfizetésének részletes
szabalyairdl szolo 49/2012. (XII. 28.) NGM rendelet alapjan 5.000,- Ft végrehajtasi
koltségatalanyt szamit fel az adohatosag, 2022.12.06-ig 675.000,- Ft-ot.

Fizetési konnyitések, adomérséklés

2022-ben eddig 21 addézé fordult az Onkormanyzati adohatosaghoz fizetési konnyitési
kérelemmel, Osszesen 47.246.082,- Ft ado részletekben torténd megfizetését kérték. A
véllalkozasok altalaban a helyi ipariizési ado, illetve adoeldleg befizetésének hataridejekor
nyujtanak be halasztdsi vagy részletfizetési kérelmet, altaldban 3 havi részletet kérnek. A
maganszemélyek foként a fizetési felszolitdsok kézhezvétele utan, illetve a végrehajtasi
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cselekmény foganatositasakor adnak be fizetési konnyitési vagy mérséklési kérelmet, illetve
olyan esetben, ha az épitményadé késedelmes bevallasa miatt visszamendleg tobb évre torténik
az épitményado kivetése. Ok tobbségében az automatikus részletfizetési lehetSséget kérik, amit
a természetes személyek évente egy alkalommal kérhetnek 1.000.000,- Ft-ot meg nem halado
addtartozas maximum 12 havi részletben torténd megtizetésére.

Adodhatdsigi igazolas

Az adohatosagi igazolast az addhatosag hataskorében eljarva, a nyilvantartasaban szerepld
adatok alapjan, a kiallitds napjan fennallo allapotnak megfeleld, az ad6zo altal kért és a
jogszabalyban el6irt adattartalommal allitja ki. Az Adotligyi Csoport 2022-ben 41 db
adohatdsagi igazolast allitott ki.

IV.2. Altalanos igazgatasi csoport
1V.2.1. Szocialis ellatasok

A szocidlis ellatasokkal foglalkoz6 tligyintézOk a feladatkoriikbe utalt ligyekben az alabbi
jogszabdalyokat alkalmazzak:

— A szocialis igazgatasrdl €s a szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi I1. torvény,
— A gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrdl szo16 1997. évi XXXI. térvény,
— Az éltalanos kozigazgatasi rendtartasrol szo16 2016. évi CL. térvény,

— Bicske Varos Onkorméanyzat Képviselé-testiiletének a telepiilési tdmogatasrol és az
egyéb szocidlis ellatasokrol szol6 13/2018. (VIII.15.) szaml dnkormanyzati rendelete

- a veszélyhelyzet ideje alatt a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre valo jogosultsag jovedelmi feltételeinek egyes
szabalyaitol valo eltérésrol szold 344/2022. (IX. 9.) Korm. rendelet

— veszélyhelyzettel 0sszefiiggd atmeneti szabalyokrol sz616 2021. évi XCIX. torvény

A szocialis ellatasokkal foglalkozo6 tigyintéz6k feladatkorei

— 2022. évben a szocialis ellatasokhoz kapcsolddo feladatokat 2 {igyintézo latja el.

— Aziigyintézdket hetente atlagosan 81 iigyfél keresi fel. Sok esetben nemcsak a telepiilési
tamogatasokrol €és az egyéb szocidlis ellatdsokrdl, hanem a jarasi hivatalokhoz tartozé
igyekrdl, a csalddtamogatasi ellatdsokrol, a nyugdijhoz kapcsolodod ellatasokrodl is
felvilagositast kérnek az tigyfelek.

— Ajarvanyligyi rendelkezések, és altalanos védekezési javaslatok mellett is sziikséges volt
a szocialisan hatranyos helyzetii tigyfelekkel vald kapcsolattartas.

— A munkaad6 biztositotta az ehhez sziikséges véddeszkozoket, melynek segitségével
tovabbra is lehetdvé valt, hogy ligyfeleinknek legyen lehetdsége nem csak ligyfélkapun,
vagy postai iton kommunikalniuk az tigyintézokkel tdmogatasi igényeikrol.

— Azlgyintézok feladatainak nagy részét az ligyfelek - jelenlegi gazdasagi helyzetben is -
tirelmes, pontos, korrekt tajékoztatasa, a kérelmek és mellékleteik atvétele, a
hianypotlasra valo felhivas teszi ki.
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— A leadott tamogataskérék elbirdlasa, hatdrozatok kiadasa, pénziigyi rendezése az
ugyfélfogadasi idon kiviil torténik. A hatrdnyos helyzet megéllapitasa,
kornyezettanulmanyok, az adatszolgaltatdsok, igazolasok kiadéasa, statisztikak,
eloterjesztések elkészitése is az ligyintézOk feladatai kozé tartoznak. Az emlitett
feladatkorokon tal a szocialis ligyintézok hataskorébe tartoznak a Bursa Hungarica
palyazatokkal és az Arany Janos Tehetséggondozd programmal Gsszefiiggo,
onkormanyzatunkat érintd, valamint a hulladékgazdalkodasi kozszolgéltatasi
dijkedvezmény elbirdlasaval kapcsolatos feladatok ellatasa is.

— 2022. évre vonatkozd statisztika — november 30-ig

— Telepiilési tanulmanyi 6sztonzd tamogatas: 26 f6

— Bursa Hungarica felsdoktatasi 6sztondij: 3 f6

— Arany Janos Tehetséggondozé Program: 2 6

— Telepiilési apolasi tAmogatas: 32 {6

— Telepiilési létfenntartasi tamogatés - pénzbeli: 228 eset

— Telepiilési 1étfenntartasi tamogatés — tlizifa: 36 eset

— Telepiilési gyermeknevelési timogatas: 195 eset

— Telepiilési rendszeres gydgyszertdmogatas: 45 6

— Telepiilési gyermeksziiletési timogatas: 57 {6

— Telepiilési temetési tamogatas: 36 0

— Telepiilési étkezési téritési dijtamogatas: 4 £6

— Koztemetés: 20 {6

— Lakasfenntartasi timogatas: 137 f6

— Hulladékgazdalkodasi kdzszolgaltatasi dijfizetés aldli mentesség: 31 6

— Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény: 161 csalad, 284 gyermekre tekintettel
— Hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet: 129 csalad, 238 gyermekre tekintettel

1V.2.2. Anyakonvyvi iigyek

Az allami anyakonyvezés 1895. oktober 1. napjaval indult, az azdta 2014. jinius 30-ig vezetett
anyakonyveket az anyakonyvvezetd Orzi €s napi haszndlatban tartja, ez kvetden bevezetésre
keriilt a teljes korti elektronikusan vezetett anyakonyv.

A Hivatalban az anyakonyvvezetdi feladatokat 1 koztisztviseld latja el mar tobb évtizede. Az
anyakonyvvezetd tlgyfélforgalma igen magas, sok esetben az iligyfelek nem kivannak
semmilyen eljarast inditani, tdjékoztatas, informaciokérés céljabol keresik fel.

Az anyakonyvi ligyek szama, melyekben a hataskor cimzettje az anyakonyvvezetd, az alabbiak
szerint alakult 2022. december 10. napjaig:

Honositas (allampolgarsagi eskiitétel)

2022. december 10. napjaig: 6

Apai elismerd nyilatkozat (hdzassagon kivil sziiletendd, illetve megsziiletett gyermek csaladi
jogallasanak rendezése)

2022. december 10. napjaig: 30
Anyakonyvvezetd elétt kottetett hdzassag
2022. december 10. napjaig: 66
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Bicskei anyakonyvvezetd el6tt kottetett hdzassag felbontdsa
2022. december 10. napjaig: 29

Elektronikus anyakonyvbdl torténd okiratok kiallitasa
2022. december 10. napjaig: 146

Bicskén tortént sziiletés anyakonyvezése

2022. december 10. napjaig: 2

Bicskén bekovetkezett halaleset anyakonyvezése

2022. december 10. napjaig: 32

Névvaltoztatds, névviselés mddositasa

2022. december 10. napjaig: 36

Elektronikus anyakényvbe torténd régzités kérése:

2022. december 10. napjaig: 149

Kiilf61don tortént sziiletés/hdzassag hazai anyakdnyvezése

2022. december 10. napjaig: 17
Elektronikus anyakonyv ,.munkakosaraban” general6do feladatok:
intézésiik folyamatos

1V.2.3. Egyéb, anvakonvvvezeto altal ellatott hatosagi iigyek

A hazassagkotés hivatalon kiviili helyszinre, munkaiddn tali tartdsara, 30 napos varakozasi id6
aloli felmentésére iranyul6 engedélykérelemmel kapcsolatos tigyek

2022. december 10. napjaig: 29

A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartdsdbdl személyi adatok, csaladi
allapot igazolasa

2022. december 10. napjaig: 35

Hagyvatéki igvek (Bicskei lakosok elhalalozasat kovetoen hivatalbdl indulé eljaras, az elhunyt
ingd és ingatlan vagyonanak rendezésére. Az eljaras a kozjegyzonél zarul.)

2022. december 10. napjaig: 325
Valasztashoz kapcsolodd tigyvek (néviegyzEék, mozgdurna, atjelentkezés):
2022. december 10. napjaig: 343

IV.2.4. A jegyzo hataskorébe utalt allamigazgatasi hatosagi iigyek
A jegyz6 hataskorébe utalt allamigazgatasi hatdsagi ligyek intézését 1 6 koztisztviseld végzi a
Hivatalban.
E hatésagi iigyek kiilondsen:
— jegyzd6 hataskorébe tartozo birtokvédelmi eljaras

— kereskedelmi hatosagi ligyek

— telepengedély, illetve a bejelentés-kotelesi pari tevékenységek

— jarmivek tarolasara valo telephely alkalmassdganak igazoldsa a kozati kozlekedési
nyilvantartasrol szold 1999. évi LXXXIV. torvény 9. §-anak (5) bekezdése alapjan
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— utdijkoteles elemi ttszakasz aloli mentesség a mezOgazdasagi termeldk altal
iizemeltetett gépjarmiivek utdij fizetése aldli mentesiilésének részletes szabalyairol
sz0l6 243/2013. (VI. 30.) Korm. rendelet alapjan

— szallashely-iizemeltetési engedély

— vasar-, illetve piaciizemeltetési engedély, helyi termeldi piac és a bevasarlokozpont
lizemeltetésére iranyuld bejelentés

— zenés, tdncos rendezvények engedélyezése

— kozteriileten 1év6 fas szart novények kivagasaval és potlasaval kapcsolatos ligyek

— éallatvédelmi hatosagi iigyek

— méhkaptar letelepitésével és vandoroltatasaval osszefliggo, jegyzo hataskorébe tartozo
igyek

— parlagfii elleni kdzérdekii védekezéssel Osszefiiggd ligyek

— vadkarral 6sszefliggd egyezség 1étrehozasara iranyuld karbecslési eljaras

—  z4j- és rezgésvédelmi hatosagi tigyek

— a mez06- és erddgazdasagi foldek forgalmarol szolo 2013. évi CXXIL. torvény hatalya
ald tartozd ingatlanok adés-vételével ¢€s haszonbérletével Osszefiiggd, jegyzo
hataskorébe utalt feladatok

Kereskedelmi hatosagi iigyek

A kereskedelmi tevékenységek ellenérzésének menetét a kereskedelemrdl szold 2005. évi
CLXIV. torvény, a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl szolo 210/2009. (IX.
29.) Korm. rendelet, a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és folytatasanak altalanos
szabalyairdl szo6l6 2009. évi LXXVI. torvény, a vasarokrdl, a piacokrol és a
bevasarlokdzpontokrdl szold 55/2009. (I11.13.) Korm. rendelet szabalyozza.

Az ASP (Application Service Provider) alkalmazas-szolgaltatd kozponton keresztiil olyan
hardver ¢€s szoftver infrastruktira, arra €piild keret €és szolgaltatasi rendszer jott 1étre, amely
altal az dnkormanyzatok szakrendszeri és egyéb szolgaltatdsokat vehetnek igénybe, egymassal
integralt modon.

Az ipar- és kereskedelmi szakrendszer 2019. marcius 4. napjatdl miikodik A szakrendszerbe
évekre visszamendleg kellett felvinni az ipari és kereskedelmi tevékenységeket folytatokat. igy
az adatbazis tartalmazza Bicske varos teriiletén talalhatd iizleteket, (kereskedelmi és
vendéglatd) piacot, szallashelyeket, telepeket. Lényegesen atlathatobb, gyorsabb az
adatszolgaltatas, a sziirés, keresés stb.

Bejelentés-koteles kereskedelmi tevékenység végzését az idei évben 18 kereskedo jelentette be,
amelyekre jogszabaly altal eldirt hataridon beliil az igazolas kiadasra kertilt.

Uzletben folytatott tevékenységre 4 alkalommal adtunk ki igazolast. Az iizleten kiviili
kereskedelem igazolasara 1 alkalommal, a csomagkiildd kereskedelem esetében 3 alkalommal
keriilt sor. Kozvetlen értékesités folytatasara, illetve kozteriileten torténd értékesitésre
bejelentés nem érkezett. Mozgdbolt esetén igazolas kiadasara az idei évben 2 esetben keriilt sor,
amelyrdl értesitettilk a szakhatdsagokat és az érintett telepiilés jegyzojét. Vasaron, piacon
torténd értékesitésre 8 esetben kaptak igazolast a kereskeddk.
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2022. évben Osszesen 23 esetben keriilt sor a kereskedok miikddési engedélyeinek,
igazolasainak moddositasara (névvaltozés, termékkor bovités, székhely, illetve nyitvatartas
valtoztatdsa miatt).

A jogszabaly értelmében a kereskeddnek az igazolas, mikodési engedély megadasat kovetden,
az adatokban bekovetkezett valtozast be kell jelenteni.

Az iizletek megsziinése miatt 5 esetben tortént meg nyilvantartasbol valo torlés. Természetesen
a bezart lizletek esetében elébb — utobb 1) kereskeddk jelentkeztek, akik hasonlod profilu
egységet nyitottak, mint amilyen eldtte is lizemelt.

Az év folyaman lakossagi panasz bejelentés nem érkezett vendéglato-ipari egység ellen.

Idén a vendéglatd egységek zenés esték megtartdsat nem jelezték.

A kereskedelmi és vendéglatoegységekrdl évente kétszer szolgaltatunk adatot a KSH felé,
teljesitve ezzel a jelentési kotelezettségiinket.

Zenés, tancos rendezvénvek

A zenés, tancos rendezvények miitkodésének biztonsagosabba tételérdl szolo 23/2011. (II1. 8.)
Kormanyrendelet hatalya ald Bicske varos teriiletén egy szorakozohely sem tartozik. Az év
folyamén sem zart, sem szabadtéri rendezvényre vonatkozo kérelem nem érkezett.

Szallashelyek

A szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatasanak részletes feltételeirdl és a szallashely
iizemeltetési engedély kiadasanak rendjérdl szolo 239/2009. (X.20.) Kormanyrendelettel
szabalyozott kereskedelmi szallashelyek, nem tizleti célu kozsségi szabadidds szallashelyek
nyilvantartasaban a 2022. évben nem tortént valtozas.

Nem {izleti céli kozosségi szabadidds szallashely-szolgaltatasrol szold 173/2003
kormanyrendelet szerinti igy nem keletkezett.

Ettdl fiiggetleniil negyedévente megtorténik a KSH felé fenndllo jelentési kotelezettségiink
teljesitése.

Ipari tevékenység véozésével osszefiigego hatosagi ligyek

A 2022-es évben a telepengedély, illetve a telep 1étesitésének bejelentése alapjan gyakorolhato
egyes termeld és egyes szolgaltatd tevékenységekrol, valamint a telepengedélyezés rendjérdl és
a bejelentés szabalyairdl szol6 57/2013. (I1.27.) Korm. rendelet alapjan bejelentés koteles ipari
tevékenység végzését 5 esetben jelentették be. A helyi épitési szabalyzattal valdo 0sszhang
ellendrzése utan megkaptak az igazolast.

Az idei évben egy ipari tevékenységet folytatd sem sziintette meg a tevékenységét.
Adatvaltozas miatt 3 esetben kellett modositott igazolast kiallitani.

Telepengedély kérelmet az idén nem nyujtottak be. A telepekrdl vezetett nyilvantartasunkban
56 telephely bejegyzés szerepel. Ebbdl 6 db engedély-kdoteles tevékenységet folytat, a tobbi
bejelentés-koteles tevékenységet végez. A jogszabalyi konnyités eredményeként kevesebb
olyan iigy keletkezik, amely telepengedélyes eljarast igényelné, vagyis a bejelentés-koteles
tevékenységek az iigyek 90%-at teszik ki.
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Tehergépjarmii tarolasi helyének alkalmassagaroél isazolas

Igazolas kiadasara a kozuti kozlekedési nyilvantartasrol szold 1999. évi LXXXIV. torvény 9. §
(5) bekezdés b) pontja alapjan keriil sor. 5 kérelem érkezett, melyre az igazolds kiadasa
megtortént, 1 esetben tajékoztattuk a kérelmezot, hogy tligyében nincs hataskoriink kiallitani az
igazolast.

Utdijfizetés aléli mentesség

A mezOgazdasagi termeldk altal lizemeltetett gépjarmiivek Utdij fizetése aldli mentesiilésének
részletes szabalyairdl sz616 243/2013. (V1. 30.) Korm. rendelet alapjan az idei évben 4 esetben
allitottunk ki hatdsagi bizonyitvanyt a kérelmezdnek, amelyet az utdijszolgéltatonal tud
felhasznalni a dijmentes viszonylati jegy kivaltasara.

Termofold hirdetmények

Az eldvasarlasi és el6haszonbérleti jog gyakorlasa érdekében az adasvételi és a haszonbérleti
szerz6dés hirdetményi uton torténd kozlésére vonatkozo eljarasi szabalyokrol sz616 474/2013.
(XII. 12.) Korm. rendelet alapjan a termdfold vételi hirdetményi kézbesitésre érkezett
megkeresések szdma tovabbra is jelentds. Az idei évben 115 esetben kértek kifliggesztést.
Minden esetben a https://magyarorszag.hu oldalra is felkertiltek, illetve a hivatali hirdet6tablara
kifliggesztésre keriiltek a hirdetmények.

Meéhészek nvilvantartasa

A 70/2003. (I1.27.) FVM rendelet alapjan 15 méhész kérelmezte a nyilvantartasba vételt. Ezt
kovetden a visszaigazolasuk is megtortént.

Allattartz’ts, allatvédelmi iigyek:

Allattartissal kapcsolatban 7 bejelentés érkezett, amelyet a vonatkozd jogszabalyoknak
megfelelden birdltunk el.

EDb bejelentés

Allatok védelmérdl és kiméletérdl sz616 1998. évi XX VIIL. térvény alapjan az ebdsszeiras 2021.
évben megvaldsult, 3 évente kell megismételni.

Vadkar
2022. évben vadkar kérelmet 2 karosult nyujtott be.

Birtokvédelmi iigyek

A jegyzOi birtokvédelmi eljaras sajatos eljardssa valt. A jegyz0 hataskorébe tartozod
birtokvédelmi eljarasrol szol6 17/2015. (11.16.) szami Kormanyrendelet 2015. marcius 1-jén
1épett hatdlyba. Az 01j szabalyozas kikiiszobdli a korabbi rendelettel kapcsolatos — kiilondsen a
jogorvoslatokra vonatkozé — eltérd értelmezéseket, egyszertisiti, és ezaltal gyorsitja a jegyzo
hataskorébe tartozo birtokvédelmi eljarast.
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Az irodan 2022. évben 9 esetben folytattunk le birtokvédelmi eljarast, 2 kérelemnél helyt
adtunk a birtokvédelmet kérének, 7 beadvany elutasitasra keriilt.
Kett6 esetben tajékoztatast kiildtiink a birtokvédelmi eljaras menetérol.

Novényvédelem, Parlagfii

Az élelmiszerlancrol és hatosagi feliigyeletérdl szolo 2008. évi XLVI. torvény alapjan minden
ingatlantulajdonos és foldhasznald koteles az allergén gyomok ellen védekezni, és ezt az
allapotot folyamatosan fenntartani a vegetacios iddszak végéig.

A termeld, illetve a foldhasznalo koteles az egyéb karositok ellen védekezni, ha az kiilondsen a
szomszédos termeldk novénytermelési, ndvényvédelmi biztonsagat vagy az emberi egészséget
barmely modon veszélyeztetik, valamint figyelembe venni az integralt ndvénytermesztés
alapelveit, tovabba a kornyezet és természet védelmét. Az idei évben nem keriilt sor eljarasra.

Kozteriileten 1évo fas szarg novények kivagasi engedélye

Az év folyamén 11 -jegyz6i hataskorbe tartozo kozteriileten 1€v6 fakivagasi engedély- kérelem
érkezett. Az érintett kozterliletek dnkorményzati tulajdonba vannak, ezért a Fejér Megyei
Kormanyhivatal vezet6jéhez fordultunk a kizarasi ok bejelentésének targyaban. Azokban az
esetekben, ahol a kérelem, valamint a szemle alapjan bebizonyosodott, hogy a fa valéban élet-
¢s vagyonbiztonsagot veszélyeztet, az eljard hatdsag engedélyezte a fa kivagasat.

Fagallyazas tekintetében 3 kérelem érkezett, ebbdl természetesen van, ahol egyszerre 3-4 fat is
¢érintett a bejelentés.

5 esetben tdjékoztattuk a kérelmezdt, hogy ki az aki hataskorrel rendelkezik az eljarasra.

Panasz, kozérdekii bejelentés

Aztgyfelek az év folyaman 4 alkalommal fordultak hatosagunkhoz. Az eljarasok sordn minden
alkalommal a tényallast felderitettiik, intézkedtiink, illetve tajékoztatast adtunk.

Hatosagi bizonvitvany jogszerii foldhasznalat ténvérol

A mezOgazdasagi, agrar- és vidékfejlesztési, valamint haldszati tAmogatasokhoz és egyéb
intézkedésekhez kapcsolodo eljaras egyes kérdéseirdl szol6 2007. évi XVII. térvény 44. § (4)
bekezdésének, tovabba (7) bekezdés j) pontjanak felhatalmazisa alapjan, a jogszerii
foldhasznalat tényének igazolasara 2 esetben allitottunk ki hatdsagi bizonyitvanyt.

Onkormanyzati tulajdont ingatlanon engedély nélkiil elhelyezett hulladékkal kapcsolatban 2
esetben kezdeményeztik a hataskorrel és illetékességgel rendelkezd Fejér Megyei
Kormanyhivatalnal a hatosagi eljaras lefolytatasat.

V. Miiszaki Iroda

A Miiszaki iroda az SZMSZ elfogadasat kovetéen 2015. oktdber 1-jén jott 1étre. Kordbban az
Iroda munkatarsai tobb kiilonb6z0 szervezeti egységben dolgoztak.

A 1étrehozott Iroddhoz jelenleg 7 munkatars tartozik.

A Dbeszamold készitésének iddpontjaban 3 f6 a vagyon- ¢€s telepililésgazdalkodasi,
varosiizemeltetési feladatokat, 1 f6 a mezei Orszolgalati feladatot latja el, mig jelenleg 3 6 a

19



palyazatokkal kapcsolatos teenddket végezi, ebbdl 1 f6 a palyazatokkal kapcsolatos feladatokon
feliil az iroda vezetését is ellatja.

Az osszes ligyirat szama 2022. december 12-ig: 2953 alszammal 1144 db volt.

V.1. Miiszaki referensek

A 1étszam 2022-ban 3 {6 volt.
A miiszaki referensek szakmai feladatai igen szertedgazoak, a miiszaki iigyeken tul atnytlnak
a pénziigyi és hatdsagi feladatok teriiletére is, a feladatok fobb cimszavakban:
e Altalanos gazdalkodasi feladatok
e Vagyongazdalkodasi feladatok, igy mint:
- Vagyon besorolasa, nyilvantartasa, iizemeltetése
- A vagyon feletti tulajdonosi jog gyakorlasa, melynek keretében példaul
feliilvizsgaltuk a kozép- és hosszu tavi vagyongazdalkodasi tervet.
- Lakas- és helyiséggazdalkodas
- (Koltségelvi és szocialis) lakaspalyazatok ligyintézése
- Renddrségi bérldkijeldlésben vald kozremiikodés
- Bérleti jogviszony létesités ligyintézése
- Bérleti jogviszony megujitasanak ligyei
o Kornyezet- és természetvédelmi hatdsagi ligyek
e Foldhaszonbérleti igyek
o Kozlekedés- és forgalomszervezési ligyek
o Kozteriiletekkel kapcsolatos ligyek
o Kozvilagitassal kapcsolatos tigyek
e Hulladé¢kgazdalkodasi tigyek
e Vizi kozmiivekkel kapcsolatos ligyek
o Koltségvetéssel és beszamolassal kapcsolatos feladatok
e Az allamhaztartassal Osszefliggd kozérdekll adatok kozzé- illetve hozzaférhetdvé
tételével kapcsolatos feladatok.
o Kozbeszerzéssel kapcsolatos feladatok, kiilonds tekintettel a foldgaz- és villamos-
energia beszerzésekre
e Egylittmiikodés a beruhdzasokkal kapcsolatos feladatok, kiilonos tekintettel a miiszaki
jellegli palyazatok elékészitésében, kozbeszerzési eljarasokban

V.2. Palyazati csoport

A korabbi években benyujtott palyazatok végrehajtasa folyamatos, befejezett, lezart palyazat 5
db, befejezett, de még nem lezart palyazat 3 db, dsszesen 19 db palyazatot koordinal az iroda.
A péalyéazatok 6sszértéke kozel 3,7 Milliard forint.

A TOP pélyazati konstrukci6é dontési mechanizmusabdl adodoan a palyazatok nagy részében a
dontések szinte egy idOben sziilettek meg, igy a feladatok jelentdsen Osszetorlddtak €s Ossze is

torlodnak.

Az 1Ujabb pélyazatok benyujtdsa mellett a megnyert palyazatok esetén a szerzédéskotési
dokumentumok, a megvaldsitashoz sziikséges beszerzési, kiilonos tekintettel a kdzbeszerzési
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eljarasok eldkészitése és lebonyolitasa, valamint a kivitelezési €s megvalositasi feladatok ronak
jelentds feladatot a munkatdrsakra. A folyamatban 1évé palydzatoknal a kivitelezés soran
felmeriild problémak megoldasa is a miiszaki iroda feladata.

A lezart palyazatok esetében a fenntartasi idészakban esedékes adatszolgéltatasok is a csoport
feladatait képezik.

A palvazatok aktualis allasa a kovetkezo:

TOP-1.1.1-15-FE1-2016-00009 Bicske Keleti Ipari Teriilet Fejlesztése

A projekt megvaldsitdsa soran nem vart koriilmények okan a kivitelezés teljes koltsége ujra
feliilvizsgalatra keriilt. Ebb6l kideriilt, hogy a projekttervben szerepld munkak elvégzése
jelentds terhet rona dnkormanyzatunkra, igy az elébb emlitettek és a kdzpénzek racionalis
felhasznalasanak okan a Képviseld-testiilet a projekt elallasa mellett dontott.

TOP-2.1.2-15-FE1-2016-00010 Bicske Szive Park 1. iitem

A park muszaki atadasa 2020. év novemberének végén megtortént, a projekthez kapcsolodo
Kisfaludy utcai gyalogatkel6hely és a Batthyany utcai parkolok forgalomba helyezése is
jogerdssé valt. A koronavirus okozta védelmi rendelkezésekre tekintettel a palydzathoz
kapcsolodo ,,soft” elemek megvalositdsdnak végsd hatarideje modositasra keriilt. A
projektzaras megtortént. A kovetkez6 években a projekt fenntartasarol koteles az onkormanyzat
gondoskodni.

TOP-1.1.3-15-FE1-2016-00007 Bicske Varosi Piac kialakitasa

A piac miiszaki atadasa 2020. év novemberének végén megtdrtént. 2021. év marciusédban a
piachoz kapcsolodd Nagy Karoly tér és parkold forgalomba helyezése jogerdre emelkedett. A
piac hasznalatbavételi engedélyének kiadasa is rendben lezajlott.

A projekt részeként a piachoz tartozo eszkdzbeszerzés is lezajlott. (asztalok, hulladéktarolok,
iizemeltetéshez sziikséges gépek)

Az 1j piacot 2021. szeptember 25-¢én linnepélyes keretek kozott adta 4t onkormanyzatunk. A
projektzaras hasonldan az el6z6 palyazathoz, itt is megtortént. A kovetkezd években a projekt
fenntartasarol koteles az onkormanyzat gondoskodni.

TOP-3.1.1-15-FE1 - 2016-00022 Bicske Varosi Kerékparut-halézat Fejlesztése

A palyazathoz kapcsolodo kozbeszerzési eljaras lezajlott, a nyertes kivitelezovel a vallalkozasi
szerz8dés megkotésre keriilt. A munkalatok jelenleg is folyamatban vannak, a Tatai ut — Szent
Istvan Gt csomopontban a korforgalom, valamint a Kossuth utcén az Gtszélesités €pitési munkai
zajlanak. Varhatoan 2023. év tavaszara készil el a projekt teljes kivitelezése.

TOP-3.1.1-15-FE1-2016-00017 Bicske Galagonyas-diilé kerékparut épitése

A palyazatbol megépitendd kerékpartt elkésziilt. A projektzards megtortént, a kovetkezd
években a projekt fenntartdsarol koteles az onkormanyzat gondoskodni.
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TOP-3.2.1-15-FE1-2016-00008  Energetikai korszeriisitések megvaldsitasa Bicske Varos
Onkormanyzatanak épiiletein (Miivelodési haz, Arpad utcai 6voda, Kakas oévoda,
Polgarmesteri Hivatal)

A kozbeszerzés eredményesen lezajlott, a munkateriilet atadas 2021. majus 4-én megtortént.
A szerzddésben a kivitelezés befejezésére a nyertes ajanlattevonek 150 nap allt rendelkezésére.
A munkalatok rendben zajlottak, a kivitelezés elkésziilt, a projektzaras megtortént, a kovetkezo
években a projekt fenntartasardl koteles az dnkormanyzat gondoskodni.

TOP-3.2.1-16-FE1-2020-00036  Energetikai korszeriisitések megvalésitasa Bicske Varos
Onkormanyzatanak épiiletein - Epiiletenergetikai korszeriisités a bicskei tilizoltéosag
épiiletein

A kezdeti nehézségek utan a kdzbeszerzés lezarasat kovetden a kivitelezési fazisba lépett 2022.
nyaran. A projektelemek elkésziiltek, azonban a napelemes rendszer lizembe helyezése még
nem tortént meg, tekintettel arra, hogy az E.ON Aramszolgaltaté Kft. az id6kozben a napelemes
rendszereket érintd jogszabalyvaltozdsok miatt nem tudja tartani a 30 napos ligyintézési
hatariddt. Ennek megtorténte utan a projektzaras kovetkezik.

TOP-4.3.1-15-FE1-2019-00008 A szegregalt lakéteriiletek rehabilitaciéja Bicskén (Péro
2)

A sokrétli projektelemeket tartalmazd palyazatbol az Onkormanyzati tulajdonu
¢épiiletenergetikai korszertisitések, a Losonczi utca utburkolatanak javitasa, a Bihari utcaban 2
db korszerli autdbuszmegalld épitése, valamint a szegregatumban 20 darab napelemes
kandelaber elhelyezése megtortént. A teljes projektbdl az atmenetei szocialis blokk kialakitasa
van hatra. Ennek a feladatnak a kdzbeszerzési eljarasa jelenleg eldkészités alatt all.

TOP-5.2.1-15-FE1-2016-00002 ,,K6zosségi beavatkozas a Bicskei szegregalt lakoteriiletek
integracidja érdekében” (Péro 1)

A vallalkozasi és megbizasi szerzodések modositasra szorultak, a teljesitési datumok keriiltek
késébbre, tekintettel a koronavirus jarvany okozta nehézségekre. A projekt 2022.
decemberében zarul.

TOP-5.3.1-16-FE1-2017-00017 A helyi identitis novelése Bicskén

A mérfoldkdvekben foglalt vallalasok teljesitesehez kapcsolodo feladatok folyamatos
egyeztetése a konzorciumi partnerekkel. — kiilondsen az Osszefogas Bicskéért Egyesiilettel —

crcr

kikiildésre kész. A palyazatban megvaldsitani kivant tanulmanyutakon az érintettek részt
vettek.

TOP-7.1.1-16-2017-00106  Kulturalis és kozosségi terek infrastrukturalis fejlesztése és
helyi kozosségszervezés a varosi helyi fejlesztési stratégiahoz kapcsolodva (CLLD -
HACS)

A projekten beliil megépitésre kertil a Bicskei Tanuszoda épiiletének kozvetlen kozelében egy
20 f0s finnszauna. A szauna kivitelezése elkésziilt.
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Szintén a palyazaton beliil keriilt kivitelezésre a Miivel6dési Haz belsé feltjitasa, amely a
villamos halézat cseréjét, a belsd nyiladszarok cseréjét, falak festését, az épiiletben a hideg
burkolas megujitasat, az eszkdzpark korszertsitését, a hangtechnika modernizalasat, valamint
a szinpadi fliggdny lecserélését tartalmazta. A projektzaras folyamatban van.

TOP-1.1.2-16-FE1-2017-00002 Inkubatorhaz fejlesztése Bicskén

Az inkubdatorhaz fejlesztésére a tdimogatdi szerz6désben netté 98 milliod Ft 4ll rendelkezésre.

A korabbi kivitelezési kdzbeszerzés soran 1 ajanlat érkezett, nettd 165,7 millid Ft-os 0sszeggel.
A beérkezett ajanlat miatt ugyan a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasra keriilt, azonban a fedezet
hidnya miatt a kozbeszerzési eljards eredménytelenné nyilvanitasa volt sziikséges. A projekt
elérehaladasanak feltétele a fedezet biztositdsa Onerd terhére, és ezzel egyiitt egy ujabb
kozbeszerzési eljaras lefolytatasa lenne.

A tervekben szereplé miiszaki tartalom kivitelezésének 2021. évben feliilvizsgalt
koltségbecslése kozel nettdé 300 millié Ft-al haladja meg a rendelkezésre allo dsszeget.
Id6kozben egy helyszinmoddositasi javaslat érkezett, melyet az Iranyité Hatosag jovahagyott. A
modositott helyszinre a Kiviteli tervek el is késziiltek. Mindezek alapjan a kdzbeszerzés kiirasra
keriilt, varhatoan a kivitelezés 2023. marciusaig el is késziil.

TOP-2.1.3-16-FE1-2021-00011 Bicske Varos csapadékviz elvezetési feladatok
megoldasa 1. iitem

A sikeresen elnyert pdlyazat tdmogatdi okiratanak alairasat kovetéen a Teriileti
Vizgazdalkodasi Tanacs a megvaldsitani kivant beruhazast targyalta. Ez elofeltétele annak,
hogy a palyazat megvalosuljon. A Tandcs aprobb észrevételei javitasra kertiltek, ezt kdvetden
a legjobb értékeléssel a tervcsomag elfogadéasra keriilt. Ezutan az engedélyezési eljaras
megindult, mely jelenleg is folyamatban van. Mindezen folyamatokkal parhuzamosan a
kivitelezés kozbeszerzési dokumentécioja is elkésziilt.

Tovabbi elvégzett feladatok:

A Hermann Ott6 Intézet altal kiirt Zartkerti, Tanyafejlesztési Program keretein beliil nyertes
palyazattal rendelkezett az dnkormanyzat, ennek keretében egy kiilteriileti Gitnak a felujitasa
megtortént.

A varosban folyd, azonban nem az 6nkormanyzat beruhazasban - IMCS és a hozza kapcsolodo
P+R parkolok épitése - is aktiv a kdzremiikodés. A munkalatok jo litemben haladnak.

A Szent Istvan uton a Jarasi Hivatal épiilete eldtti parkold atépitésre keriilt, igy tobb autds
parkolhat a kozteriileten.

A Gordiilé Fejlesztési Tervben szerepld vizikozmii épitések is folytatodtak, a Nyarfa és a
Madéach utca viz-€s szennyvizhdlozata boviilt. A GFT-ben szereplé tovabbi munkalatok
elokészitése is folyamatban van. A Bajcsy-Zsilinszky utcédban taldlhatdo fOnyomodvezeték
cser¢je a legfontosabb elvégzendo feladat a 2023. évben.

A beérkezé szamos Helyi Epitési Szabalyzat modositasara vonatkozé kérelmekkel kapcsolatos
igyintézést és az ezzel Osszefliggd KépviselO-testiileti anyagokat az irodai munkatarsai
elkészitették.

A Fenntarthatd Varosfejlesztési Stratégia elkészitésével (FVS) kapcsolatos egyeztetéseket,
adatszolgaltatasokat az iroda koordinalta. Ez a stratégiai dokumentum alapozza meg a
kovetkezd programozasi ciklusban a varos palyazati lehetdségeit.
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A Mol Uj Eurépa Alapitvanya altal kiirt VarosFa program keretében az onkormanyzat 60 darab
facsemetét igényelt. Ennek a programnak a koordinalasa megtortént, az eliiltetett fak immar
Bicske varos jatszotereiben jarulnak hozza a szén-dioxid megkotéséhez.

A 2022. szeptemberében megrendezett Autoémentes Nappal kapcsolatos palyazati iigyintézést
is az iroda végezte el.

A fent emlitetteken feliil az iroda munkatarsai a hivatal ligyfélfogadasi idejében ellattak a
lakosséagi panaszok kezelését, vagy a problémak megolddsara a megfeleld javaslatot megtették.

A Bicskei Gazdasagi Szervezettel folyamatos egyeztetés és kozremiikodés a varost érintd
problémak megoldasara az Onkormdnyzat ¢és a gazdasagi szervezet kozott létrejott
megallapodas szerint.

Az tligyek nagyobb hanyadat nem az egyszerli, gyorsan elintézhetd tligyek teszik ki, hanem
tomegével jelentkeznek az Osszetett, nem csak egy személyt érintd iigyek, melyek elintézése
rengeteg tobbletenergiat igényel, valamint sziikséges a munkatarsak segité egyliittmikodése,
akar feladatrészek vagy mas feladatok atvallalasaval, ami meg is torténik.

V1. Valasztassal osszefiiggo feladatok

Idén aprilis 3. napjan keriilt sor az orszaggytlési képviselok megvalasztasara. A jegyz0 az
Orszaggytilési Egyéni Valasztokeriileti Valasztasi Iroda és a Helyi Valasztasi Iroda
vezetdjeként Osszefogta és koordindlta a jogszabalyokban meghatarozott valasztassal
kapcsolatos feladatokat.

A Hivatalban foglalkoztatott koztisztviselok egy része a valasztasi irodak tagjaiként a
valasztasok el6készitésében, szervezésében, lebonyolitasaban, a valasztopolgarok, a jeldltek és
a jelolo szervezetek tajékoztatasaban, a valasztasi adatok kezelésében és a valasztas technikai
feltételeinek biztositasaval Osszefiiggd feladatok ellatasaban vettek részt. Gondoskodtak a
valasztopolgarok, jeldltek ¢és jelold szervezetek tajékoztatdsardl, valasztasi informacios
szolgalat milkodtetésérdl, ellattdk a valasztasi bizottsdgok titkarsagi feladatait, dontésre
elokeészitettek a valasztasi bizottsdgok hataskorébe tartozé tigyeket, biztositottadk a valasztasi
bizottsagok mitkddésének és a szavazds lebonyolitdsdnak targyi és technikai feltételeit,
megszervezték a valasztasi szervek tagjainak oktatasat, gondoskodtak a valasztasi iratok
kezelésérdl, biztonsdgos Orzésérdl, illetdleg megsemmisitésérdl, ellattdk az igazgatasi és
informatikai probakkal kapcsolatos feladatokat.

Az adatvédelem és az informatikai biztonsag kovetelményeinek biztositasaval, feladatkdriikben
eljarva mikodtették a vélasztas elokészitéséhez €s lebonyolitasahoz sziikséges valasztasi
informacios rendszereket, technikai hattér biztositasaval segitséget nyujtottak a szavazatok
Osszesitésehez, a valasztas eredményének megallapitasahoz.

VII. Osszegzés

Megallapithato, hogy a Hivatal 2022. évben is el tudta latni a feladatait, annak ellenére, hogy
tobbletfeladatként az orszaggytilési valasztas és az orszagos népszamlalas, tobbletnehézségként
a vilagméretli jarvany utohatasai, az energiavalsag és ennek gazdasagi hatasai tették probara a
miikodését.

Bicske, 2022. december 12.

Fritz Gabor
jegyzo
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