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A kozpénzek torvényes és ésszerti modon torténd felhasznalasanak, a kozpénzbol megvalositott
beszerzesek atlathatosaganak és az esélyegyenloségen alapulo verseny megvalosuldasanak eldse-
gitésére a Bicskei Polgdrmesteri Hivatal és a Hivatalt létrehozé Onkormdnyzat Keépviseld-testii-
lete az alabbi kozbeszerzési szabalyzatot (a tovabbiakban: szabdlyzat) alkotjdk:

I. FEJEZET
A kozbeszerzési szabadlyzat célja, hatalya

(1) Jelen szabdlyzat célja, hogy a kdzbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbi-
akban: Kbt.) 27.§ (1) bekezdésének megfelelden meghatdrozza a Bicskei Polgdarmesteri Hivatal és
a Hivatalt létrehozé Onkormanyzat kozbeszerzési eljardsai elékészitésének, lefolytatasanak, belsé
ellenorzesének felelosségi rendjét, az onkormanyzat, mint ajanlatkéré neveben eljaro, illetoleg az
eljarasba bevont személyek, szervezetek felelosségi korét és a kozbeszerzési eljarasok dokumenta-
lasanak rendjét, valamint az ajanlatkéro nevében az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (tovab-
biakban: EKR) alkalmazasdra vonatkozo jogosultsagok gyakorlasdanak rendjét.

(2) A szabdlyzat személyi hatilya kiterjed a Polgdrmesteri Hivatal dolgozéira, az Onkormdnyzat
nevében eljaro személyekre, lebonyolito szervezetekre és mindazokra, akik a kézbeszerzési eljaras
elokeészitésében, lebonyolitasaban részt vesznek.

(3) A4 szabdlyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan — a kozbeszerzés targydt képezd — drube-
szerzésre, épitési beruhdazasra, épitési koncessziora, szolgaltatds-megrendelésre és szolgaltatasi
koncessziora, amelyek vonatkozdasaban a Kbt. versenyeztetést ir eld, tovabba, ha a kozbeszerzési
értékhatarok azt kételezové teszik és az 6nkormanyzat ajanlatkeéro.

(4) A Kozbeszerzési Hatosdag az egyes beszerzési targyak esetében alkalmazando unios értékha-
tarokat, valamint nemzeti értékhatarokat, valamint a Kbt. 19. § (4) bekezdés a) pontjaban megha-
tarozott értékhatarokat minden év elején kozzéteszi honlapjan.

Il. FEJEZET
Altalanos rendelkezések, alapelvek

Alapelvek

(1) A Polgdarmesteri Hivatal és az Onkormanyzat a Kbt. 5.§ (1) bekezdés ¢) pontja alapjén a Kbt.
személyi hatdlya ala tartozo ajanlatkérok, és mint ilyen szervezetek, a Kbt. targyi hatalya ala tar-
tozo beszerzések soran a kozbeszerzési torvény rendelkezéseinek maradéktalan betartasara kote-
lezettek.

(2) AKDbt. 26.5 (1) bekezdésében szerepld bejelentési kotelezettség teljesitéséért a polgarmesteri
hivatal koztisztviseldje felel.

(3) AKDt.29. § (1) és (2) bekezdésében szabalyozott meghatalmazasrol a birdlobizottsag javas-
lata alapjan az adott Képviselo-testiilet dont.

(4) A szabdlyzatban hasznalt — beszerzéssel, versenyeztetéssel 6sszefiiggd — fogalmak, kifejezések
tartalma azonos a Kbt.-ben alkalmazott és a torvény értelmezé rendelkezéseiben régzitett tarta-
lommal.

(5) Az Onkormanyzat tekintetében a kézbeszerzési eljarasokkal dsszefiiggben kotelezettség-val-
lalasra jogosult a Képviselo-testiilet, illetve felhatalmazasa alapjan a polgarmester.



(6) A kozbeszerzési eljards lebonyolitdsa sordn a torvény eldirdsaitol csak annyiban lehet eltérni,
amennyiben azt a torveény kifejezetten megengedi.

(7) AKDbt. 36. § (2) szerinti panaszt vagy bejelentést a biralobizottsdag dllitja dssze és a polgar-
mester jovahagydsat kévetoen megkiildi a Gazdasagi Versenyhivatalnak.

(8) A kozpontositott kézbeszerzési rendszerhez torténd onkéntes csatlakozasrol a biralobizottsag
javaslata alapjan a Képviselo-testiilet dont.

(9) A4 Képvisel6-testiilet adott kozbeszerzési eljards eldkészitését, meginditdasat megelbzden a je-
len szabalyzatban szabdlyozott felelosségi rendtol részben vagy egészben eltéro felelosségi rendet
is megallapithat. Errol a Képviselo-testiilet hatarozatban dont.

Dokumentdalas, iratkezelés

(10) A4 kozbeszerzési eljards soran minden cselekményt, intézkedést irasban kell dokumentalni. A
kozbeszerzéssel kapcsolatos dokumentumokat a Kbt. 46. § (2) bekezdése szerinti hatariddig meg
kell érizni. Az 6rzésrdl a Polgarmesteri Hivatal iratkezelési szabalyzatanak eldirdsait figyelembe
véve a polgarmesteri hivatal koztisztviseldje gondoskodik.

(11) Amennyiben a Kozbeszerzési Hatosag vagy mas illetékes szerv a kézbeszerzéssel kapcsolatos
iratok megkiildését keéri, a megkiildest a polgarmesteri hivatal koztisztviseldje végzi el a polgar-
mester egyidejii tajékoztatasaval.

Hirdetmények feladasa

(12) A Kozbeszerzési Ertesitében, illetve az Eurdpai Unié Hivatalos Lapjaban és a hirdetmények
elektronikus napilapjaban torténo kozzeteteli kételezettséget elektronikus uton torténd feladas for-
mdjaban kell teljesiteni.

(13) Az elektronikus feladas teljesitheté uigy is, hogy az Onkormdnyzat — eseti vagy dallando jelleg-
gel —felelds akkreditalt kézbeszerzési szaktandcsadot biz meg e feladat ellatdsara.

(14) Amennyiben a Kbt. a kozbeszerzési eljardssal dsszefiiggésben hirdetmény kozzétételét irja
elo, ugy a hirdetményt — amennyiben a szabadlyzat masként nem rendelkezik — a polgarmesteri
hivatal koztisztviseldje vagy a megbizott felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado adja fel
a Kbt. szabalyai szerint.

I1l. FEJEZET
A Biralobizottsdg
(1) Az Onkormdnyzat a Kbt. 27. § (4) bekezdése alapjin az adott kizbeszerzése vonatkozéan
négytagu Biralobizottsagot (tovabbiakban: birdlobizottsag) hoz létre.
(2) A birdlobizottsag teljes jogu tagjai:

a) jogi szakértelmet biztosito személy,

b) kozbeszerzési szakértelmet biztosito személy,

C) pénziigyi szakértelmet biztosito személy,

d) a kozbeszerzés targya szerinti szakértelmet biztosito személy.

(3) A birdlobizottsag elndke: a kozbeszerzés targya szerinti szakértelmet biztosito személy.



”or

(4) A bizottsdagot a Képviseld-testiilet az egyes eljardsok soran eseti taggal bévitheti.

(5) A4 Képviseld-testiilet sajat tagjai koziil kizarolag tandcskozasi joggal rendelkezd személyt de-
legalhat a bizottsagba. Az ilyen tag a bizottsag dontéshozatalaban nem vehet részt.

(6) Az egyes beszerzések esetén a megfeleld szakértelem biztositdasa érdekében a biralobizottsag
munkdjat szakmailag segiti a Polgarmesteri Hivatal jegyzdje és aljegyzdje. A biralobizottsag mun-
kajat eseti megbizas alapjan kiilso szakérto is segitheti.

(7) A birdlobizottsag hatarozatképes, ha iilésén a (2) pont a)—d) alpontjdban jelzett szakértelmek
képviselojének tobb mint a fele jelen van. A biralobizottsag hatarozatait a jelenlévo tagok egyszerii
szOtobbségi szavazatdaval hozza. A birdalobizottsag elektronikus uton is tarthat iilést. Az elektroni-
kus tilés lebonyolitasa ugy torténik, hogy az elokészitett jegyzokonyv tervezet megkiildésre kertil
valamennyi tag részére, akik szavazatukat e-mail formajaban kiildik meg. A szavazatok dsszesite-
sét az elnok végzi, aki ez alapjan véglegesiti a birdlobizottsag javaslatat tartalmazo jegyzokonyvet.

(8) A biralobizottsag iilésérdl jegyzékonyvet kell késziteni, melyet a Il. fejezet (10) pont szerint
kell megorizni.

(9) A birdlobizottsag munkdjanak teljes korii irasbeli dokumentalasdért a biralobizottsag elnoke
felel.

IV. FEJEZET
A kozbeszerzési eljardsok tervezése és dsszesitése

Eves dsszesitett kozbeszerzéesi terv és elozetes osszesitett tajékoztato

(1) Az Onkormanyzat a kézbeszerzési eljdardasok lebonyolitdsa sordn torekszik arra, hogy a lehetd
legszélesebb korben biztositva legyen a verseny, tovabba, hogy az eljaras sordn a lehetd legrovi-
debb idon beliil sor keriilhessen a szerzodés megkotésére. Mindezeket szem eldtt tartva keriilhet
meghatarozasra a lefolytatando eljaras.

(2) Az Onkormanyzat a beszerzése sordan a Kbt.-ben szabdlyozott barmely eljdrdst lefolytathatja,
amennyiben a térvényben maghatdarozott feltételek fenndallnak.

(3) Az Onkormanyzat a koltségvetési év elején, legkésébb marcius 31. napjaig a Kbt. 42. § (1)
bekezdes szerinti éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (tovabbiakban: kozbeszerzési terv) készit a
szabalyzat 1. szamu fiiggelékének formai és tartalmi eloirasai szerint. A kozbeszerzési terv elke-
szitéséert a Képviselo-testiilet felel. A kozbeszerzési tervhez pénziigyi-beruhazasi adatokat a kolt-
segvetesi tigyintézo szolgaltat. A kozbeszerzési tervet a Képviselo-testiilet hatarozatban fogadja
el.

(4) Az egyes beszerzések megvalositasa céljabol lefolytatando eljards fajtdjat a jegyzd javaslata
alapjan a Képviselo-testiilet a kozbeszerzési tervben hagyja jova.

(5) A kozbeszerzési terv elkészitése eldtt inditando eljardsrol a Képviseld-testiilet hatdrozatban
dont.

(6) Amennyiben az Onkormadnyzat érdekei megkivanjdk, a Kbt. szabdlyaira figyelemmel az elja-
rasnak a kozbeszerzési tervben meghatarozott fajtajat a biralobizottsag javaslata alapjan a Kép-
viselo-testiilet modosithatja.



(7) A kozbeszerzési terv elfogadasat kévetben az Onkormdnyzat kizarélag olyan kozbeszerzési
eljarast indithat meg, amely szerepel a kozbeszerzési tervben. Amennyiben a tervezett beszerzés
nem szerepel a kozbeszerzési tervben, azt a Képviselo-testiilet hatarozattal modositja.

(8) Amennyiben a beszerzésnek a kiozbeszerzési tervben szerepld adataiban valtozads kévetkezik
be, a kozbeszerzési tervet a Képviselo-testiilet hatarozattal modositja.

(9) A (6)—(8) pontban szerepld tervmodositas elékészitéséért a jegyzo felel.

(10) 4 kozbeszerzési terv és annak modositasai Kbt. szerinti kozzétételéért a polgarmesteri hivatal
koztisztviseldje felel.

(11) AKbt. 33. § (1) bekezdés alapjan a kozbeszerzési eljarasban valo részvétel joganak a jogsza-
balyokban meghatarozottak szerinti fenntartasarol a Képviselo-testiilet dont az eljaras kézbeszer-
zési tervbe torténd felvételekor.

V. FEJEZET
A kozbeszerzési eljardasok elokészitése és nyilvanossdaga

Osszeférhetetlenség

(1) AKDbt. 25. § szerinti Osszeférhetetlenség fenn nem allasardl az érintett személynek a szabaly-
zat 2. szamu fliggeléke szerinti Osszeférhetetlensegi és titoktartasi nyilatkozatot kell tennie a koz-
beszerzési eljardssal kapcsolatos munka megkezdése eldtt. A nyilatkozatok beszerzéséért a bird-
lobizottsag elnoke felel.

r

(2) A Képvisel6-testiilet tagjai a kdzbeszerzési eljaras meginditasa elétt, de legkésébb az iratokba
valo betekintést vagy az eljards eredményére vonatkozo dontést megelézoen osszeférhetetlenségi
nyilatkozatot tesznek. A nyilatkozatot a szabalyzat 3. szamu fiiggeléke tartalmazza.

(3) Az onkormdanyzati képviselok megbizatasa sordn lefolytatott kdzbeszerzési eljarasokban az
osszeférhetetlenség fenn nem allasanak biztositasa a képviselo feladata és felelossége. Amennyi-
ben barmilyen dsszeférhetetlenség fennall egy képviselovel szemben, ugy azt haladéktalanul jelez-
nie kell a polgarmester és a biralobizottsag elnoke felé.

(4) Az dsszeférhetetlen képviseld az eljaras soran az elékészitési, dontési cselekményekben nem
vehet részt az osszeférhetetlenség fennallasaig.



A becsiilt értek meghatarozasa

(5) A kozbeszerzési eljards elkészitése sordan a beszerzés becsiilt értékét megfeleld koriiltekin-
téssel kell meghatdarozni. A becsiilt értéek meghatarozasa céljabdl kiilon vizsgalatot kell végezni és
annak eredményét dokumentalni. A vizsgalat soran az ajanlatkéro objektiv alapu modszereket al-
kalmazhat. Ilyen modszerek kiilonosen

a) a beszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek daltal végzett piackutatdas,
C) igazsagiigyi szakertd igénybe vétele,

d) szakmai kamaradk altal ajanlott dijszabasok,

e) szakmai kamarak altal eldallitott és karbantartott, megvalositasi értéken alapulo, részletes épi-
tési adatbazis,

) a Kozbeszerzési Hatosag dltal kiadott drstatisztika,
Q) az ajanlatkeérd kordbbi, hasonlo targyra iranyulo szerzédéseinek elemzése.

(6) Az egybeszamitasi szabaly (Kbt. 19. §) alkalmazasa érdekében az Onkormdnyzat beszerzése-
irdl a koltségvetési iigyintézo tételes nyilvantartast vezet az egybeszamitas elvégzéséhez sziikséges
részletezettséggel.

A felhivas elkeszitése

(7) Az eljardast megindito ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivast, konzultdciora szolo felhivast,
targyalasi meghivét (tovabbiakban: felhivds) az Onkormdnyzat érdekeit maradéktalanul szem
eldtt tartva a biralobizottsag késziti el, az ajanlattétel feltételeit, szabalyait a bizottsag dolgozza
ki és terjeszti a polgdarmester elé. A felhivas elkészitéséért és szabalyszeriiségéért a biralobizottsag
elnoke felel.

(8) A felhivast a polgdrmester hagyja jova. Amennyiben a felhivas szovegét a polgdrmester nem
hagyja jova, a felhivas szovegerdl a Képviselo-testiilet dont.

(9) A felhivas (8) pont szerinti jovahagyasdt megel6zden a kozbeszerzési eljdras nem indithato
meg.

A dokumentacio elkeészitése

(10) Amennyiben az eljards soran dokumentdcio, elémindsitési dokumentacio, ismertetd (a tovab-
biakban egyiitt: dokumentdacio) készitésére keriil sor, a dokumentdcio dsszeallitasaért a birdalobi-
zottsag felel. A dokumentacio osszeallitasdaba kiilsé szakérto is bevonhato.

(11) 4 dokumentaciot a bizottsag javaslata alapjan a polgarmester hagyja jova.
Felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado és egyéb szakértoé bevondsa

(12) Amennyiben az énkormanyzat a kozbeszerzési eljarasba felelds akkreditalt kézbeszerzési
szaktanacsadot kivan bevonni, a tandcsado személyérol a Képviselo-testiilet dont.



(13) A felelis akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsado személyére javaslatot tehet:

a) a polgarmester

b) a képviseld-testiilet tagja

C) a képvisel6-testiilet bizottsagdanak tagja
d) a biralobizottsag tagja

(14) A kozbeszerzési eljaras lebonyolitdsaba részben vagy egészben megbizdsi jogviszony kereté-
ben, megfelelé szakmai ismeretekkel rendelkezé személy vagy szervezet bevonhato. Errél a Kép-
viselo-testiilet dont. Feladatait és felelossegét a megbizasi szerzodésben részletesen rogziteni kell.

(15) A felelds akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsado vagy a bevont egyéb szakeértd ellathatja a
biralobizottsag, a biralobizottsag elnokének, a polgdarmesteri hivatal koztisztviselojenek a szabaly-
zatban rogzitett egyes feladatait. llyen esetben errol a megbizasi szerzodésben tételesen rendel-
kezni kell.

(16) Az ajanlatoknak a Kbt. 69. § (2)—(3) bekezdésében meghatdrozott elbirdlasat kizarélag a bi-
ralobizottsag végezheti el.

Nyilvanossag

(17) A Kbt. 43. § (1) bekezdés szerinti kotelezd informdacioknak az EKR-en torténd kozzétételéért
a polgarmesteri hivatal koztisztviseloje felel. Amennyiben a Kozbeszerzési Hatosag honlapjan tor-
tend kozzeététel céljabol adatszolgaltatas sziikséges a Hatosag felé, ugy azért a polgarmesteri hi-
vatal koztisztviseldje felel.

VI. FEJEZET
Az unios értékhatart eléro értékii kozbeszerzések dltalanos szabdlyai

Az eljaras meginditdsa

(1) A kozbeszerzési tervben szerepld eljaras meginditasarol a polgarmester dont.

A reszvételi, illetve ajanlattételi szakasz

(2) A részvételi, ajanlati felhivas modositdsardl, a részvételi, illetve az ajanlattételi hataridé meg-
hosszabbitasardl, a felhivas visszavonasarol a Kbt. szabalyai szerint, a biralobizottsag javaslata
alapjan a polgarmester dont.

(3) A részvételi, illetve ajanlattételi hatdridé meghosszabbitasardl szolo, Kbt. 55. § (2) bekezdés
szerinti kozvetlen tdjékoztatas a polgarmesteri hivatal koztisztviseldje feladata.

(4) A dokumentacio médositasarol a Kbt. szabdlyai szerint a birdlobizottsag javaslata alapjdn a
polgarmester dont.

(5) AKDt.52. § (@), (5) és 55.5 (1), (3) bekezdés, valamint, az 55 § (2) bekezdés szerinti tajékoz-
tatds megadasaért a polgarmesteri hivatal koztisztviseldje felel.

(6) A Kbt. 56. § szerinti kiegészitd tajékoztatast a biralobizottsag adllitja dssze a Kbt. szabdlyai
szerint.



(7) A kiegészitd tdjékoztatdas ajanlattevok részére torténd megkiildése a polgdarmesteri hivatal
koztisztviseldjének feladata.

(8) AKDt. 56. § (6) bekezdése szerint konzultdcio lebonyolitisa a polgdrmesteri hivatal koztiszt-
viselojének feladata. A konzultacio jegyzokonyv formdjaban torténd dokumentalasaért és a jegy-
zokonyv ajanlattevok részére torténd megkiildéséért a polgdarmesteri hivatal koztisztviseldje felel.

(9) A kozbeszerzési miiszaki leirds osszedllitasat a polgdrmesteri hivatal koztisztviseldje koordi-
nalja. Epitési beruhdzds és épitési koncesszié esetén a jogszabdlyokban eldirt részletezettségii
tervdokumentdcio és miiszaki leirds elkészitéséeért, illetve elkészittetéséért a Polgarmesteri Hivatal
miiszaki tigyintézdje felel. Arubeszerzés, szolgdltatds-megrendelés és szolgdltatdsi koncesszié ese-
tén a Polgdrmesteri Hivatal beszerzés targyaval kapcsolatos szakmai képzettséggel rendelkezd
tigyintézoje felel.

(10) A kozbeszerzeési miiszaki leiras elkészitésével kiilsd szakeértd is megbizhato. A feladat- és fele-
losségi kort a megbizasi szerzodésben rogziteni kell.

(11) Az ajanlati biztositék Kbt. 54. § (5) és (7) bekezdés szerinti visszafizetését, illetve a Kbt. 54. §
(6) bekezdés szerinti megfizetését a polgarmesteri hivatal koztisztviseldje kezdeményezi a koltség-
vetési tigyintézonél. A visszafizetésrol, illetve a megfizetésrol a kéltségvetési tigyintézé a jogsza-
balyban megadott hataridon beliil gondoskodik.

A részvételi jelentkezesek, illetve az ajanlatok felbontasa

(12) Az elektronikusan benyujtott ajanlatok vagy részvételi jelentkezések felbontasat az EKR végzi
akkeént, hogy a bontas idopontjaban az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések az ajanlatkéro sza-
mdra hozzdférhetové valnak.

(13) A4 bontasi eljardsrol késziilt jegyzokonyv Kbt. 68. § (6) bekezdés szerinti megkiildésérdl a pol-
garmesteri hivatal koztisztviselgje gondoskodik.

A részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiraldsa és értékelése

(14) A részvételi jelentkezések, illetve az ajanlatok Kbt. 69-72. § szerinti elbiraldsat a birdlobi-
zottsag vegzi. A biralati munkat teljes koriien, irasban kell dokumentadlni. A dokumentadldsért a
biralobizottsag elnoke felel.

(15) Az elbirdlas jogszeriiségéért, szabadlyszeriiségéért a birdalobizottsag testiiletként felel.

(16) A részvételi jelentkezések, illetve az ajanlatok hianyossagait a birdlobizottsag dllapitia meg.
A hianypdtlasi felhivas megkiildésérdl a polgdarmesteri hivatal koztisztviselgje gondoskodik.

(17) A hianyossagok potlasdt kovetden a Kbt. szabdlyai, a felhivds és a dokumentdcio rendelkezé-
sei alapjan a birdlobizottsag formai és tartalmi szempontbol értékeli a részvételi jelentkezéseket,
illetve az ajanlatokat.

(18) AKDt. 71. § (11) bekezdése szerinti szamitasi hibajavitast és az ajanlattevék tajékoztatasat a
biralobizottsag vegzi el.

(19) A Kbt. 72. § szerinti indokolast, felvilagositast, tisztazast a biralobizottsag dontése alapjian a
bizottsag elnoke kéri be az ajanlattevotol.



(20) Az ajanlat Kbt. 72. § (3) bekezdés, 12. § (1) bekezdés, illetve T3. § szerint érvénytelennek
nyilvanitasarol a biralobizottsag javaslata alapjan a Képviselo-testiilet. A dontési javaslathoz a
biralobizottsagi tagok személyes irasbeli indokolast készitenek.

(21) A Kézbeszerzési Hatosag, illetve az Eurdpai Bizottsag Kbt. 72. § (6) bekezdés szerinti tdjé-
koztatasért a biralobizottsag elnoke felel.

(22) AKDt. 77. § (5) bekezdés szerinti sorsolds megtartdsdrol a birdlobizottsdag javaslata alapjdan
a polgarmester dont. A sorsolast a biralobizottsag bonyolitja le a Kbt. szabalyai szerint.

(23) AKbt. 74. § szerinti kizardasardl a rendelkezésre allo adatok alapjdan a birdlobizottsag javas-
lata alapjan a Képviselo-testiilet dont. A dontési javaslathoz a birdlobizottsagi tagok személyes
irasbeli indokolast készitenek.

(24) A biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a Képvisel-testiilet re-
Szere. A szakvéleményt a bizottsag elnoke terjeszti a Képviselo-testiilet elé.

(25) Az eljards eredményérdl vagy eredménytelenségérdl a biralobizottsag szakvéleménye és don-
tési javaslata alapjan a Képviselo-testiilet hatarozatban dont. Amennyiben a Képviselo-testiilet a
bizottsag javaslatatol eltérd dontést hoz, koteles dontését megfeleloen indokolni.

(26) A Kbt. 69. § (2) bekezdésére tekintettel a nyilvantartasok ellendrzése és az ellendrzés doku-
mentaldsa a biralobizottsag feladata.

Irasbeli osszegezés elkészitése

(27) A polgarmesteri hivatal koztisztviseldje a részvételi jelentkezések, illetve ajanlatok elbirdla-
sarol a Kbt. szabalyai szerint, a Képviselo-testiilet dontésének megfelelo tartalmu irasbeli 6ssze-
gezést készit.

(28) Az Osszegezést a részvételre jelentkezok, illetve az ajanlattevék részére a polgdrmesteri hiva-
tal koztisztviseloje kiildi meg a Kbt. szabdlyai szerint.

Elobzetes vitarendezés, iratbetekintés
(29) Az elbzetes vitarendezési kérelemre az Onkormdnyzat dllaspontjat a biralobizottsag alakitia
ki és a polgarmester hagyja jova.
(30) 4 vdlaszt a polgarmesteri hivatal koztisztviseldje kiildi meg az ajanlattevék részére.

(31) A4 vitarendezésrdl és annak eredményérdl a bizottsag elndke a Képvisel6-testiiletet soron ko-
vetkezd iilésén tajékoztatja.

(32) Iratbetekintési kérelem esetén az iratbetekintést a bizottsdag elndke és a polgarmesteri hivatal
koztisztviseldje biztositja és bonyolitja le. Az iratbetekintésrol jegyzokonyvet kell késziteni, melyet
a polgarmesteri hivatal koztisztviseldje készit el.

(33) AKDt. 45. § (2) bekezdése szerinti tajékoztatdst a polgarmesteri hivatal kéztisztviseldje adja
meg.



VII. FEJEZET
Az egyes eljarasfajtak specidlis szabalyai

A meghivasos eljaras
(1) AKDt. 82. § (4) bekezdés szerinti keretszamra és (5) bekezdés szerinti rangsorolas médjanak

meghatarozasara a biralobizottsag javaslata alapjan a Képviselo-testiilet jogosult.

(2) Az ajanlattételi felhivas Kbt. 83. § (3) bekezdés szerinti megkiildése a polgdrmesteri hivatal
koztisztviseldje feladata.

A hirdetmeény kézzetételével indulo targyalasos eljaras

(3) A Kbt. 86. § (3) bekezdés szerinti meghatdrozdsara a biralobizottsdag javaslata alapjan a
Képviselo-testiilet jogosult.
(4) A targyaldas(oka)t a Képviseld-testiilet folytatja le.
(5) A4 Képviseld-testiilet a targyalds lefolytatisaval megbizhatja:

a) a Képviseld-testiilet bizottsagat

b) a birdlébizottsdagot.
(6) A Képviseld-testiilet a targyalas lefolytatasdra targyalobizottsagot is létrehozhat.

(7) A targyalds(ok) sordan a kézbeszerzési szabalyok betartasat a polgarmesteri hivatal koztiszt-
viseldje feliigyeli.

(8) A tdargyalas(ok)rol szolo jegyzdkonyv elkészitéséért és megkiildéséért a polgarmesteri hivatal
koztisztviseldje felel.

(9) A targyaldsos eljaras soran az ajanlatok Kbt. 89. § szerinti birdlatat a birdalobizottsdag végzi.

(10) Az ajanlatok 89. § a) pont szerinti érvénytelenné nyilvanitasdrdl a biralobizottsdag javaslata
alapjan a Képviselo- testiilet dont.

Hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras

(11) Az ajanlattételre felkért ajanlattevék szamat és személyét a Képviseld-testiilet hatdrozza meg.
(12) Az ajanlattevék személyére javaslatot tehet:

a) a polgarmester

b) a képvisel-testiilet tagja

C) a képviselb-testiilet bizottsdagdanak tagja
d) a biralobizottsag tagja

(13) Az ajanlattételi felhivast az ajanlattevik részére a polgarmesteri hivatal kéztisztviseldje kiildi
meg.

(14) A Kozbeszerzési Dontébizottsag Kbt. 103. § (1) és (2) bekezdés szerinti tdjékoztatasaért a
polgdarmesteri hivatal koztisztviseldije felel.
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(15) A Kozbeszerzési Hatosag 98. § (2) bekezdés b) pontja szerinti tajékoztatdasaért a polgdarmes-
teri hivatal koztisztviseldje felel.

Versenyparbeszéd
(16) Az ajanlattételi felhivast a részvételre jelentkez6knek a polgdrmesteri hivatal koztisztviseldje
kiildi meg.

(17) A versenypdrbeszéd sordan a szabdlyzat VII. fejezet (3)—(8) pontjai megfeleléen alkalmazan-
dok.

Keretmegallapodasos eljaras
(18) Az eljaras soran a nyilt, meghivdsos vagy targyaldsos eljarasra vonatkozo szabadlyokat meg-
feleléen alkalmazni kell.

(19) A Kbt. 104. § (5) bekezdés szerinti keretszamot a biralobizottsdag javaslata alapjan a Képvi-
selo-testiilet hatdrozza meg.

(20) Amennyiben a Kbt. 104. § (6) bekezdés szerinti koriilmény fenndll, a Képviseld-testiilet dont
a beszerzés meg nem valositasarol. A dontést kovetben a tdjékoztatast és értesitést a polgarmesteri
hivatal koztisztviseldje kiildi meg az érintetteknek.

(21) A Kbt. 104. § (7) bekezdés szerinti értesitést a polgarmesteri hivatal koztisztviselGje kiildi
meg.

(22) A Kbt. 105. § (3) bekezdés szerinti esetben az ajanlattételi felhivast a polgarmesteri hivatal
koztisztviseldje kiildi meg az ajanlattevok részére.

VIIIl. FEJEZET
Nemczeti eljardasrendben lefolytatott eljaras szabdlyai

(1) Az Onkormdnyzat nemzeti eljardsrendben dltaldnos esetben nem alkalmazza a Kbt. 117. §
szerinti onallo eljarasi szabdlyok kialakitasat, kézbeszerzési eljardsait a Kbt. rendelkezései, a tor-
vény Mdsodik Része és 114. §-a szerint folytatja le.

(2) Az egyes beszerzések esetén a Képviseld-testiilet egyedi dontésben hatdrozhat ugy, hogy az
Onkormanyzat a kozbeszerzést — amennyiben annak torvényi feltételei fennallnak — onallo eljarasi
szabalyok kialakitasaval valositia meg.

(3) Az onallé eljardsi szabdlyok szerint torténd beszerzés esetén a szabalyrendszer kialakitdasa és
a kozbeszerzési eljaras lefolytatasa érdekében az Onkormanyzat felelos akkreditalt kozbeszerzési
szaktandcsadot von be.

(4) Az onallo eljarasi szabdlyok kialakitdsat a bevont felelés akkreditalt kozbeszerzési szakta-
nacsado és a bizottsag vegzi el.

(5) A kialakitott eljarasi szabalyokat a bizottsag elndke terjeszti a KépviselG-testiilet elé.
(6) Az onallo eljardsi szabdlyok rendszerét a Képvisel6-testiilet fogadja el.

(7) AKDt. 113.§ szerinti tajékoztatdst a polgarmesteri hivatal koztisztviseldje kiildi meg.
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(8) A szabdlyzat unios eljarasrendre vonatkozo szabdlyozdsat és eldirdsait a valasztott kozbe-
szerzesi eljaras fajtdajara tekintettel megfeleloen alkalmazni kell.

IX. FEJEZET
A kozbeszerzési szerzodés megkotése, modositdsa, teljesitése

(1) A szerzédés megkotését a jegyzo, aljegyzd késziti eld.
(2) A szerzédést az Onkormadnyzat nevében a polgdrmester irja ald.

(3) AKbt. 138. § (2) bekezdésben meghatdrozott — az alvillalkozo személyét érinté médositashoz
torténo — hozzajarulast a biralobizottsag javaslata alapjan a polgarmester adja meg. A biralobi-
zottsdag a javaslatat megelozéen a Kbt. 138. § (2) bekezdés alapjan megvizsgadlja a teljesitésbe
bevonni kivant alvallalkozo alkalmassagat.

(4) A szerzédés teljesitésének elismerésérdl vagy az elismerés megtagadasarol szolo, Kbt. 135. §
(1) bekezdés szerinti nyilatkozatot a polgarmester adja ki.

(5) A szerzddéses ellenszolgaltatas hatariddre torténd kiegyenlitéséért a koltségvetési tigyintézé
felel.

(6) A szerzddés modositasarol a Kbt. 141.§ (7) bekezdése alapjan fenndllo hirdetmény kézzété-
telével kapcsolatos kotelezettség a polgdarmesteri hivatal koztisztviseldje feladata.

X. FEJEZET
A kozbeszerzések ellendrzése

(1) A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok, kitelezettségek és eldirasok betartasanak és vég-
rehajtasanak ellendrzéséert a Polgarmesteri Hivatal belsd ellendre felel.

(2) A kozbeszerzésekkel kapcsolatos ellendrzési feladatai az alabbiakra terjednek ki:

a) a Kbt.-ben eldirt szabalyozasi, tervezési, adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésének
ellendrzése;

b) a kozbeszerzési eljardsokkal kapcsolatos dokumentalasi kitelezettségek és a jelen sza-
balyzatban meghatarozottak betartasanak ellendrzése;

C) a kozbeszerzési eljards torvényességi és szabdlyszeriiségi ellendrzése.

(3) Sulyos szabdlytalansdag (hidnyossag, jogsértés, mulasztds) észlelése, feltardsa esetén kdteles
haladéktalanul, irasban, egyidejiileg tdajékoztatni a polgarmestert.

XI. FEJEZET
A kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslat szabdlyai

(1) AKDt. 148. § (2) bekezdés szerinti jogorvoslati eljards meginditasarol és a 151. § (7) bekezdés
szerinti visszavonasarol a Képviselo-testiilet dont.

(2) Jogorvoslati eljards sordn az Onkormdnyzatot felelSs akkreditalt kozbeszerzési szaktandcs-
ado, vagy tigyvéd képviseli.
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(3) A4 jogorvoslati kérelem elkészitése, a Kozbeszerzési Dontobizottsag részére torténd megkiil-
dese és esetleges hianypotldsa a (2) pontban meghatdrozott személyek feladata. A kérelmet meg-
kiildeése elott a polgarmester hagyja jova.

(4) A kérelemmel inditott eljaras igazgatasi dijanak megfizetését a polgarmesteri hivatal koztiszt-
viseloje a polgarmester jovahagyasat kévetoen kezdeményezi a kéltségvetési tigyintezonél. A dij
megfizetésérol a koltségvetési iigyintézo gondoskodik.

(5) A Kozbeszerzési Dontobizottsag végzésének és érdemi hatdrozatanak birésagi feliilvizsgala-

tat a (2) pontban meghatarozott személyek javaslata alapjan a Képviselo-testiilet kezdeményez-
heti.

(6) A keresetlevelet a (2) pontban meghatdrozott személyek készitik el és a polgarmester joviha-
gyasat kovetoen benyujtiak Kozbeszerzési Dontobizottsaghoz.

XIl. FEJEZET
Kozszolgaltatok kozbeszerzéseire vonatkozo kiilonos szabalyok

(1) Amennyiben az Onkormdanyzat a Kbt. ||l. Fejezet, 10.§-a szerinti kozszolgdltatoi szerzédés
megkotése céljabol folytat le kozbeszerzési eljarast, a szabalyzat altalanos szabalyain tul az alabbi
szabalyok az iranyadok.

(2) Azeljaras lebonyolitasa sordn a Kbt. rendelkezései mellett a kozszolgaltatok kozbeszerzéseire
vonatkozo sajatos kézbeszerzési szabalyokrol szolo 307/2015. (X.27.) Korm. rendelet (tovabbiak-
ban: kozszolgaltatoi rendelet, vagy KR) eldirasait is alkalmazni kell.

rrrrr

alapjan a biralobizottsag javaslata alapjan a Képviselo-testiilet dont. A dontési javaslathoz a bi-
ralobizottsagi tagok személyes irasbeli indokolast készitenek.

(4) A kozszolgaltatoi rendelet 3. § (4) és 11. § (4) bekezdés szerinti értesités megkiildése a pol-
gdrmesteri hivatal koztisztviseldje feladata.

(5) Eldmindsitési rendszer létrehozdsardl a biralobizottsag javaslata alapjan a Képviseld-testii-
let dont.

(6) Az elémindsitési rendszer miikddtetésének részleteit a birdlobizottsag dllitia ssze és a pol-
garmester hagyja jova.

(7) Az elémindsitett jelentkezdk listdjat a polgarmesteri hivatal koztisztviseldje vezeti.

(8) A jelentkezok listara vételének feltételeit a birdlobizottsag dllitia dssze és a polgdrmester
hagyja jova.

(9) A jelentkezéknek a kozszolgaltatoi rendelet 14. § (4) bekezdés szerinti értesitéséért a polgdr-

mesteri hivatal koztisztviseldje felel.

(10) Az elémindsitési listdara torténd felvételrdl, illetve az arrdl torténd torlésrdl a birdlobizottsag
Jjavaslata alapjan a Képviselo-testiilet dont.

XII. FEJEZET
A tervpalyazati eljarasokra vonatkozo szabalyok
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(1) Amennyiben az Onkormanyzat a Kbt. 3. § 40. pontja szerinti tervpdlydzat céljabol folytat le
kozbeszerzési eljarast, a szabalyzat altalanos szabalyain tul az alabbi szabalyok az iranyadok.

(2) Az eljaras lebonyolitisa soran a Kbt. rendelkezései mellett a tervpalydzati eljardsok szaba-
lyairdl szolo 310/2015. (X.28.) Korm. rendelet (tovabbiakban: tervpdlydzati rendelet, vagy TR)
eldirdsait is alkalmazni kell.

(3) Amennyiben a tervpdlydzat lebonyolitisa nem kételezd, a tervpdlydzati rendelet 3. § (3) be-
kezdése szerinti dontést a kozbeszerzési biralobizottsag javaslata alapjan a Képviselo-testiilet
hozza meg.

(4) A palydazatok elbirdldsara az Onkormdnyzat a tervpdlydzati eljards meginditdsa el6tt tervpa-
lyazati biralobizottsagot hoz létre. A bizottsag tagjait és a bizottsag elnokeét a Képviselo-testiilet
valasztja. A tervpalydzati biralobizottsag tagjainak kivalasztasakor a tervpalydzati rendelet 14. §
(2), (8) és (9), valamint a 33. § (9) bekezdeésében eloirtakra figyelemmel kell lenni.

(5) A tervpdlydzati birdlobizottsag tagjainak megbizasat a polgdrmester irja ala.
(6) A tervpdlyadzati kiirdst a tervpalydzati birdlobizottsag késziti el és a polgdrmester hagyja jova.

(7) A tervpdlyazati kiirds kozzétételére, megkiildésére a szabalyzat dltaldnos rendelkezéseit kell
alkalmazni.

(8) A tervpdlydzati birdlobizottsag feladatait a TR. 15. § (1) bekezdés tartalmazza.
(9) A tervpalydzati dokumentdciot a tervpdlydzati biralobizottsag késziti el és hagyja jova.

(10) 4 tervpalydzati dokumentaciot atvevd személyek jegyzékét a polgdarmesteri hivatal koztisztvi-
seldje vezeti.

(11) Az irdsbeli kérdésekre a valaszt a tervpdlyazati birdlobizottsag dllitja dssze, és a polgdrmes-
teri hivatal koztisztviseloje kiildi meg az érintetteknek.

(12) A Keépviseld-testiilet a tervpdlydzati eljardast megelézéen, az adott tervpadlyadzati eljardsra vo-
natkozo, fenti szabalyoktol eltéré egyedi dontési és feleldosségi rendet, illetve eljarasi szabalyokat
is meghatarozhat.

(13) 4 tervpdlydzati eljardas eredményhirdetését az Onkormanyzat kézbeszerzési biralobizottsiga
bonyolitja le. Az eredményhirdetésre a polgarmester hivia meg az érintetteket, a meghivot a pol-
garmesteri hivatal koztisztviseldje kiildi meg.

(14) A tervpdlydzati rendelet 22. § (4) bekezdése szerinti létszamra vagy keretszamra és a (5) be-
kezdés szerinti rangsorolds modjara a tervpadlyadzati biralobizottsag tesz javaslatot, és arrol a Kép-
viselo- testiilet dont.

(15) Egyszerii tervpdlydzati eljards esetén a palydzaton valo indulasra felkért cégeket a Képviseld-
testiilet hatarozza meg.

X1V. FEJEZET
Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer
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Az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairol szolo 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet (to-
vabbiakban: EKR Rendelet) 1.§ (2) bekezdésében meghatarozott informatikai rendszer. Amennyi-
ben a kbzbeszerzési eljards ezen rendszeren keresztiil keriil lefolytatasra, az EKR Rendelet ren-
delkezései, valamint az EKR tizemeltetésére jogosult szervezet webes feliiletén (Www.ekr.gov.hu)
talalhato hatalyos Felhasznaloi Kézikonyv alapjan koteles eljarni az eljarasban részt vevo valam-
ennyi munkatars, illetve kézremiikodo.

Az EKR-en keresztiil lefolytatasra keriilo kézbeszerzési eljarasok esetén jelen szabalyzatban meg-
hatarozott eljarasi cselekmények az EKR Rendeletben meghatdrozott modon keriilnek végrehaj-
tasra.

Ajanlatkéro a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen az alabbiak szerint hatarozza
meg az Ajanlatkérd nevében eljaro, az EKR-ben torténd regisztraciora jogosultak korét, valamint
az ajanlatkéro nevében az EKR alkalmazasara vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak rendjét.
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1. Az ajanlatkéro nevében eljaro, az EKR-ben torténo regisztraciora jogosultak kore:
Az Onkormanyzat mint Ajanlatkéro Jegyzoje, tovabba a Miiszaki Iroda vezetdje munkakérben fog-

lalkoztatott munkatarsai.

Jogosultsagkezelés

Szervezet szintii szerepkorok:

Kozbeszerzési eljarast 1étrehozo

Szerepkor leirdsa:

Csak Ajanlatkéré munkatdarsa rendelkezhet
ezzel a szerepkorrel. A szerepkorrel rendel-
kezé munkatars jogosult egy uj kozbeszerzési
eljaras inditasara, azaz elinditja a kézbeszer-
zési eljaras elokészitését.

az Ajanlatkéré megbizasabol eljard kiilso,
FAKSZ regisztraciéval rendelkezd tanacs-
ado(k)

Uj ajanlat tételt 1étrehoz6

Szerepkor leirdsa:

Ezzel a szerepkorrel csak gazdasagi szereplo
szervezet munkatdrsa / felhasznaloja rendel-
kezhet. A szerepkorrel rendelkezé felhasznadlo
jogosult egy uj ajanlattételt inditani egy meg-
inditott eljarashoz (azaz elinditja az ajanlat
osszedllitasat).

az Ajéanlatkér6é megbizasabol eljard kiilso,
FAKSZ regisztracioval rendelkezd tandcs-
ado(k)

Szervezet tag

Szerepkor leirdsa:

Nem biztosit jogot, a szervezethez tartozast je-
lenti.

Szervezeti super user

Szerepkdr leirdsa:

A szervezetet regisztradlo felhasznalo jogosult-
sdga.

Végezheto tevékenységei:

- a szervezet adatainak karbantartdsa,

- regisztralt felhaszndlok jogosultsagai-
nak nyilvantartasa, karbantartdsa, ke-
zelése

- felhasznaloi szerepkorok beallitasa

- uj kozbeszerzési eljaras létrehozasa

- uj ajanlattétel létrehozdsa

- kozbeszerzési terv szerkesztése

a Miszaki Iroda vezetéje munkakorben fog-
lalkoztatott munkatarsa
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Eljaras szintii szerepkorok:

Kozbeszerzési eljaras betekint6

Szerepkor leirdsa:

Adott kozbeszerzési eljards adatait olvasasi
joggal megtekintheti, kivéve az eljardshoz tar-
tozo tizleti titoknak mindsitett dokumentumo-
kat.

az Ajanlatkéré megbizasabol eljard kiilso,
FAKSZ regisztraciéval rendelkezd tanacs-
ado(k)

Kozbeszerzési eljarast szerkeszto
Szerepkdr leirdsa:

A szerepkorrel rendelkezé munkatars a kozbe-
szerzesi eljarasban elindithat eljarasi cselek-
ményeket, kivéve az eljards szakaszat kozvet-
leniil modosito eljarasi cselekményeket, ill. a
faksz ellenjegyzést.

az Ajéanlatkéré megbizasabol eljard kiilso,
FAKSZ regisztracioval rendelkezd tandcs-
ado(k)

Kozbeszerzési eljarast iranyito

Szerepkor leirdsa:

A szerepkorrel rendelkezo munkatars létre-
hozhatja és szerkesztheti az eljarast, valamint
azokat a funkciokat is elindithatja, amelyek az
eljdras lefolytatasaban kiemelten fontosak.
Hozzarendelhet és eltavolithat felhasznalokat
az eljardsra vonatkozoan, és meghatarozhatja
az eljarashoz tartozo szerepkoriiket. Indithat
barmilyen eljardsi cselekményt.

az Ajanlatkéré megbizasabol eljard kiilso,
FAKSZ regisztracioval rendelkezd tandcs-
ado(k)

Kozbeszerzési eljaras ellenor

Szerepkor leirdsa:

Az ellenorzo szervezetek hataskorében ella-
tando feladatok végrehajtasat biztositia. A
szerepkorrel rendelkezo felhasznadlo az illete-
kességebe tartozo eljarasokhoz teljes betekin-
tési joga van, eljarasi cselekményt azonban
nem indithat.

Ajanlatkéré vonatkozasaban nem értelmez-
hetd.

FAKSZ ellenjegyzo

Szerepkor leirdsa:

Ezzel a szerepkorrel csak FAKSZ felhasznalo
rendelkezhet, csak ezzel a szerepkdrrel lehet
az eljarasi cselekményekben a FAKSZ ellen-
Jjegyzése funkciot inditani.

az Ajéanlatkér6 megbizasabol eljard kiilso,
FAKSZ regisztracioval rendelkezd tandcs-
ado(k)

XIV. FEJEZET
Zaro rendelkezések

(1) Az Onkormdnyzat kozbeszerzéseit lebonyolité szervezeti egységek és személyek kotelesek a Vo-
natkozo jogszabalyok és a jelen szabalyzat eldirasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban
foglaltak szerint a toliik elvarhato gondossaggal eljarni.

(2) A jelen szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépés utan megkezdett beszerzésekre kell alkal-

mazni. A jelen szabdlyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt. és a kapcsolodo jogszabalyok

rendelkezéseit kell alkalmazni.
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Bicske, 2018. ....cooevveeeiaae .

Balint Istvanné Fritz Gabor
polgdrmester jegyzo
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1. szamu fiiggelék

Idobeli iitemezés Sor keriil-e vagy sor

az eljards meginditdsa- keriilt-e az adott kiz-

A kozbeszerzés targya és CPV kéd Irdanyado elja- nak, szerz0dés teljesitésének beszerzéssel dsszefiig-
mennyisége rasrend illetve a kizbeszerzés  vdrhato idopontja vagy gésben eldzetes dssze-

megvaldsitisdinak ter- a szerzddés iddtartama  sitett tajékoztato koz-
vezett idépontja

Tervezett
eljarasi tipus

|. Arubeszerzés

zétételere?

I1. Epitési beruhdzds

II1. Szolgaltatds-megrende-
lés

1V. Epitési koncesszio

V. Szolgaltatasi koncesszio
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2. szamu fiiggelék

OSSZEFERHETETLENSEGI
ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulivott ... mint a Kézbeszerzési Biralobizottsag tagja (elndke) ...... Onkormanyzata (szék-
hely: ..........) ajanlatkeérd altal meginditott kozbeszerzési eljarasba bevont személy kijelentem,
hogy velem szemben a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIII. torvény 25. §-aban foglalt

kizaro koriilmények, osszeférhetetlenségi okok nem dllnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a kozbeszerzési eljaras soran tudomdsomra jutott iizleti titkot meg-

orzom, azt harmadik személynek, szervezetnek nem adom ki.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy a Birdlobizottsag munkajat és a dontéshozo dontésének

elokeszitését lelkiismeretesen, a szakmai tudasomnak megfeleléen segitem.
Jelen nyilatkozatot az onkormanyzat altal ... targyban lefolytatando kozbeszerzési eljarassal

kapcsolatban teszem.

Kelt:..ooooveveeevivn....

alairas
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3. szamu fiiggelék

ALTALANOS OSSZEFERHETETLENSEGI
ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT
A KEPVISELO-TESTULET TAGJAI SZAMARA

Alulirott ... (lakcim: ...) mint ...... Onkormanyzata (székhely: ..........) Képviselé-testiiletének
tagja nyilatkozom, hogy a(z) ,, ? targyban inditando kozbeszerzési eljardsban
a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIII. térvényben meghatarozott kizaro koriilményeket
és osszeféerhetetlenségi okokat az alabbiak szerint megismertem.:

Kbt. 25. § (1) Az ajanlatkérd kételes minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében,
hogy elkeriilje az osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak sérelmét eredmenyezo hely-
zetek kialakuldsat.

(2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljards elGkészitésében és lefolytatdsaban az ajdn-
latkero nevében olyan személy vagy szervezet - ide értve a kozbeszerzési szolgaltatot, valamint
az dltala foglalkoztatottakat is -, amely funkcioinak partatlan és targyilagos gyakorldsdra bar-
mely 0kbol, igy kiilondsen gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljardsban részt vevé gazdasdagi
szereplovel fenndllo mas kozos érdek miatt nem képes.

(3) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljardsban ajanlattevéként, részvételre jelentkezd-
ként, alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevo szervezetként

a) az ajanlatkéro altal az eljarassal vagy annak elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe
bevont személy vagy szervezet,

b) az a szervezet, amelynek

ba) vezeto tisztségviseldjét vagy feliigyelobizottsaganak tagjat,

bb) tulajdonosat,

bc) a ba)-bb) pont szerinti személy kozds haztartasban él6 hozzatartozéjat az ajanlatkérd az
eljarassal vagy annak elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevonta,

ha kozremiikodése az eljardsban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.

(4) A (3) bekezdésben foglaltak mellett - a nyilvanosan miikodo részvénytarsasag kivételével -
osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkezokent,
alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevo szervezetkeént

a) a koztarsasagi elnok,

b) az Orszaggyiilés elndke, alelnoke,

¢) a Kormany tagja,

d) a Kuria elnoke, az Orszagos Birosagi Hivatal elndke,

e) a legfobb tigyész,

f) az Alkotmanybirdsag elndke,

2) az Allami Szamvevészék elndke,

h) a Kozbeszerzési Hatosag, a Gazdasagi Versenyhivatal, a Nemzeti Adatvédelmi és Informa-
cioszabadsag Hatosag, a Nemzeti Valasztasi Iroda, a Kozponti Statisztikai Hivatal, az Orsza-
gos Atomenergia Hivatal, a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala, a Nemzeti Ado- és Vamhiva-
tal, a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios Hivatal, a Nemzeti Média- és Hirkozlési
Hatosag, a Magyar Energetikai és Kozmii-szabdlyozasi Hivatal vezetoje, vagy

i) a Magyar Nemzeti Bank elnoke

j)-m)

tulajdondban, vagy az a)-i) pont szerinti személlyel kézos haztartasban él6 hozzatartozoja tu-
lajdonaban allo szervezet.
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Egyuttal kijelentem, hogy az 6nkormanyzat, mint ajanlatkéro altal lefolytatando kézbeszerzési

eljarasok soran haladéktalanul bejelentem, amennyiben barmilyen Osszeférhetetlenségi ok
vagy kizaro koriilmény fenn all.

Kijelentem tovabbad, hogy kéozbeszerzési eljarasok sordan tudomdsomra jutott iizleti titkot meg-

orzom, azt harmadik személynek, szervezetnek nem adom ki.

Kelt:..ooovveeeiviin....

alairds

22



4, szamu fiiggelék
Felelosségi rend osszefoglaldsa

Képviselo-testiilet feladata

Dont mas ajanlatkéro részére adando meghatalmazasrol (1. 3.)
Kotelezettség-vallalasra jogosult (1. 5.)

Dont a kozpontositott kozbeszerzéshez torténd csatlakozasrol (I1. 8.)

Dont az eltérd felelossegi rendrol (11. 9.)

Birdlobizottsagba tagokat delegal (I11. .4, 5.)

Eves kozbeszerzési tervet elkésziti (IV. 3.), médositia (IV. 6-9.)

Kozbeszerzési terv elkészitése elott inditando eljarasrol dont (IV. .5.)

Eljarasban valo részvétel joganak fenntartasarol dont (IV. 12.)

Elozetes dsszesitett tajékoztato esetleges készitésérol dont (IV. 13.)

Amennyiben a polgarmester nem hagyja jova a felhivast, ugy a testiilet dont arrol (V. 9.)
A bevonando kézbeszerzési tandcsado és egyéb szakértd személyérdl dont (V. 13-15.)
Ajanlatot érvénytelenné nyilvanit biralobizottsagi javaslat alapjan (VI. 27.)

Dont az eljaras eredményeérol (VI 32.)

Keretszamrol és rangsoroldas modjarol dont (VII. 1,3,19.)

Targyaldast lefolytatia, vagy lefolytatasat datruhdazza (VII. 4-6.)

Targyalasos eljards sordn az érvénytelenitésrol dont (VII. 10,-)

Meghatarozza az ajanlattételre felkért ajanlattevoket (VII. 11.)

Onallé eljardsi szabdlyok szerinti beszerzésrél és a szabalyokrdl dont (VIII. 2,6.)
Jogorvoslati eljardas meginditasarol dont (XI. 1.)

Dontobizottsagi végzés, hatdrozat birosagi feliilvizsgalatat kezdeményezi (XI. 5.)
Elomindsitési rendszer létrehozasarol dont (XII. 5.)

Elomindsitési listara torténd felvételrol, torlésrol dont (XII. 10.)

Dont tervpalyazat onkéntes lefolytatasarol (XIII. 3.)

Tervpdlyazati birdalobizottsag tagjait kivalasztia (XIII. 4.)

Tervpalyazati eljaras soran dont a palydzoi létszamrol, keretszamrol és a rangsorolas modja-
rol (XIII. 14.)

Egyszerii tervpdlydzati eljaras esetén dont a felkert cégekrol (XIII. 15.)

Polgarmester feladata

Gazdasagi Versenyhivatal felé torténd bejelentést jovahagyja (1. 7.)

Jovahagyja a felhivast (V. 9.)

Jovahagyja a dokumentdciot és annak modositasat (V. 12, VI. 4.)

Dont a tervben szereplo eljaras meginditasarol (V1. 1.)

Felhivas modositasarol, a részvételi, ajanlattételi hataridé meghosszabbitasarol, felhivas
visszavonasarol dont (V1. 2.)

Sorsolas megtartasarol dont (VI. 29.)

Irdsbeli 6sszegezést jovahagyja (VI. 34.)

Elozetes vitarendezés esetén jovahagyja az ajanlatkérdi allaspontot (V1. 36.)

Jovahagyja az ajanlattevo részére nyujtando tajékoztatast (VI 40.)

Az onkormanyzat nevében megkoti a szerzodest (1X. 2.)

Alvallalkozo modosulasahoz hozzajarulhat (1X. 3.)

Kiadja a teljesitésigazolast (IX. 4.)

Jogorvoslati kérelmet jovahagyja (XI. 3.)

Jogorvoslati kérelem igazgatasi dijanak megfizetését jovahagyja (XI. 4.)

Jogorvoslati keresetlevelet jovahagyja (XI. 6.)

Jovahagyja az elomindsitési rendszer részleteit és az elomindsitési szempontokat (XII. 6,8.)
Megbizza a tervpdlyazati biralobizottsag tagjait (XIII. 5.)
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Jovahagyja a tervpalyazati kiirast (XIII. 6.)

Biralobizottsag feladata

Javaslatot tesz mas ajanlatkeéro részére adando meghatalmazasrol (I1. 3)

Gazdasagi Versenyhivatal felé torténo bejelentést osszeallitja és megkiildi (11. 7.)
Javaslatot tesz a kozpontositott kézbeszerzési rendszerhez torténo csatlakozasra (I1. 8.)
Eves kozbeszerzési tervmodositasat eldkésziti (IV. 6)

Elkésziti a felhivast (V. 8.)

Osszedllitia a dokumentdciét (V. 11.)

Felhivas modositasara, a részvételi, ajanlattételi hatarido meghosszabbitasara, felhivds visz-
szavondsara javaslatot tesz (VI. 2.)

Javaslatot tesz a dokumentdcio modositasara (V1. 4.)

Kiegészito tajékoztatast osszeallitja (V1. 6.)

Biralja és értékeli a részvételi jelentkezéseket és az ajanlatokat (V1. 21,24, VII. 9,.)
Szamitasi hiba esetén elvégzi az ajanlat javitasat és tajékoztatast kiild (VI 25.)
Indokolas, felvilagositas, tisztazas kérésérol dont (VI. 26.)

Javaslatot tesz ajanlat érvénytelenné nyilvanitasara (V1. 27.)

Sorsolasra javaslatot tesz, és dontés utan lebonyolitja (VI. 29.)

Kizardsara javaslatot tesz (V1. 30.)

Irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit (VI. 31.)

Nyilvdnos nyilvantartasokban a Kbt. szerinti ellendrzést elvégzi és dokumentalja (VI. 33.)
Elozetes vitarendezés soran kialakitja az allaspontot (VI. 36.)

Keretszamra és rangsorolds modjara javaslatot tesz (VII. 1,3,19.)

Targyalasos eljaras esetén az érvénytelenitésre javaslatot tesz (VII. 10)

Alvallalkozo médosulasa esetén javaslatot tesz és vizsgalja alkalmassagat (IX. 3.)
Elomindsitési rendszer létrehozdsara javaslatot tesz a képviselo-testiiletnek (XII. 5.)
Elomindsitési rendszer részleteit és az elomindsitési szempontokat kialakitja (XII. 6,8.)
Elomindsitesi listara torténd felvételre, torlésre javaslatot tesz (XII. 10.)

Javaslatot tesz tervpadlydzat onkéntes lefolytatasara (XIII. 3.)

Birdlobizottsag elnokének feladata

Bizottsagi iilés dokumentaldsaért felel (111. 9.)

Eljaras elott beszerzi az osszeférhetetlenségi nyilatkozatokat (V. 1.)

Felhivas elkészitéséért és szabdlyszertiségéert felel (V. 8.)

Bontasi eljards dokumentdlasaért és torvényességéert felel (VI. 20.)
Dokumentdalja a biralatot (VI. 21.)

Hianypotlasra szolit fel (VI. 23.)

Indokolas, felvilagositas, tisztazas kérését megkiildi (VI. 26.)

Kozbeszerzési Hatosagot tajékoztatja az ajanlat érvénytelenségérdl (V1. 28.)
Irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot a testiilet elé terjeszti (VI. 31.)
Elozetes vitarendezésrol és annak eredményérol a testiiletet tajékoztatja (VI. 38.)
Iratbetekintést a polgarmesteri hivatal koztisztviselojével kézosen lebonyolitia (V1. 39.)
Onallé eljarasi szabalyokat a testiilet elé terjeszti (VIII. 5.)

Koltségvetési iigyintézo feladata

Kozbeszerzési tervhez adatot szolgaltat (IV. 3.)

Onkormanyzat beszerzéseirdl tételes nyilvantartdst vezet (V. 7.)

Ajanlati biztositék visszafizetése, megfizetése (VI. 14.)

Ellenszolgaltatas idoben torténd teljesitéséeért felel (IX. 5.)

Jogorvoslati eljaras igazgatasi dijanak megfizetésérdl gondoskodik (XI. 4.)

Polgdrmesteri hivatal kiztisztviseldjének feladata
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Az onkormanyzat Kbt. hatalya ala tartozasarol szolo bejelentésert felel (1. 2.)

A kézbeszerzési dokumentumok orzésérol gondoskodik (11. 10.)

Kérelem esetén a Kozbeszerzési Hatosag vagy mas szerv részére megkiildi a kért anyagot és
tajékoztatia a polgarmestert (1. 11.)

Az eloirt hirdetményeket kozzététel céljabol feladja (11. 14.)

Kozbeszerzési terv és annak modositasainak kozzétételéért felel (1V. 11.)

Adatot gyiijt a becsiilt érték meghatarozasahoz (V. 6.)

Kotelezo informaciok EKR-en torténd kozzétételéért, Hatosag felé torténc megkiildéséért felel
(V. 18)

Részveteli, ajanlattételi hatarido meghosszabbitasa esetén tajékoztatast kiild (V1. 3.)
Felhivas, dokumentdcio modositasarol tajékoztatja az ajanlattevoket (V1. 5.)

Kiegészito tajékoztatast megkiildi az ajanlattevéknek (V1. 7.)

Konzultaciot lebonyolitja, dokumentdalja és tajékoztat (VI. 8.)

A kozbeszerzési miiszaki leiras dsszeallitasat koordinalja (VI. 9.)

Ajanlati biztositék visszafizetését, illetve megfizetését kezdeményezi (V1. 14.)

Bontasi jegyzokonyvet megkiildi (VI. 20.)

Hianypotlasi felhivast megkiildi (VI. 23.)

Irdsbeli 6sszegezést elkésziti és megkiildi az ajanlattevék részére (VI. 34,35.)

Elézetes vitarendezésre a valaszt megkiildi (V1. 37.)

Iratbetekintést a bizottsag elnokével kozosen lebonyolitja, és arrdl jegyzokonyvet készit (V1.
39.)

Kéreésre tajékoztatast ad nyertes ajanlat jellemzoirol (V1. 40.)

Ajanlattételi felhivast kozvetleniil megkiildi az ajanlattevok részére (VII. 2,13,15,21.)
Feliigyeli a targyalds szabdlyszeriiségét és jegyzékonyvet készit és megkiildi azt (VII. 7-8.)
Szerzodeés modositasarol értesitést kiild (IX. 6.)

Kérelemre inditott jogorvoslati eljaras esetén az igazgatdsi dij megfizetését kezdeményezi (X1
4.)

Kozszolgaltatoi rendelet szerinti értesités megkiildése (XI1.4)

Elomindsitett jelentkezok listajat vezeti (XII. 7.)

Elomindsitésre jelentkezoket a dontésrol értesiti (XII. 9.)
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