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SZAMVITELI POLITIKA

A szamviteli politikaban a szamvitelrol szolo 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Sztv.) az
allamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) 50. §
(1) bekezdése alapjan a kovetkezok szerint hatarozom meg.

I. ASZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA

1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat az Ahsz. szerinti elSirasokat, eljarasokat,
modszereket, amelyek biztositjdk az intézményiink sajatossagainak, adottsagainak,
koriilményeinek leginkabb megfeleld szamviteli rendszer kialakitasat, illetve miikodését.

Szamviteli politikdnk a szamviteli torvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési
eljarasokra épiil, de figyelembe veszi intézményiink sajatossagait is. Ahol a Sztv. és az Ahsz.
valasztasi lehetdséget biztosit, ott a szamviteli politikdban meghatirozasra keriilt az
alkalmazando¢ eljaras.

A szamviteli politikdhoz kapcsolodoan egyes tevékenységek részletes eldirdsait kiilon
szabalyok rogzitik, melyek a kdvetkezok:

- azeszk0zok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata,
- az eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzata,
- az Oonkoltségszamitas rendjére vonatkozo szabalyzat,

- apénzkezelési szabalyzat.

1.1 A szamviteli politika hatalya
A Polgarmesteri Hivatal Szamviteli politika hatalyat kiterjesztette
—  Bicske Varos Onkorményzatara

A helyi dnkormanyzat 6nallé beszdmoloval érintett feladataira:
— Bicskei Gazdasagi Szervezetre,
— Bicske Varosi Konyhara,
—  Bicske Varosi Ovodara,
— Bicskei Egységes Miivelddési Kozpont és Konyvtarra,
—  Egyesitett Csaladsegité ¢s Gondozasi Kozpont — Kapcsolat Kozpontra,
—  Sportlétesitmény és Szabadidékdzpont Uzemeltetére
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Egylittmiikdési megallapodasok alapjan kiterjesztette
—  Bicske Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzatéra,
—  Bicskei Német Nemzetiségi Onkormanyzatara.

1.2. A szamviteli politika tartalma

A szamviteli politika a kdvetkez6 témdkhoz kapcsolodoan tartalmaz eldirasokat:

az intézmény tevékenységének bemutatésa,

- az intézmény altal ellatando feladatok, jovobeni céljai,

- aszamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata,

- beszamolasi és konyvvezetési forma,

- abeszadmolo készités idOpontja, a beszamoldért vald feleldsség,
- az eszkozok €s forrdsok mindsitésének szempontjai,

- ¢értékhelyesbités alkalmazasanak szabalyai,

- fajlagosan kis értékili eszk6zok nagysaga,

- aterv szerinti értékcsokkenés elszamoldsanak modja,

- aterven feliili értékcsokkenés elszamolasanak, visszairdsanak szabalyai,
- az eszk0zok értékvesztésének, visszairasanak szabélyai,

- abizonylatok kdnyvekben torténd rogzitésének rendje,

- az éaltalanos koltségek tevékenységekre torténd felosztdsdnak moddja, a felosztashoz
alkalmazott mutatok, vetitési alapok amennyiben sziikséges.

II. A KOLTSEGVETESI SZERVEK TEVEKENYSEGENEK
BEMUTATASA

1. Azonosito adatai, feladatai

Koltségvetési szerv megnevezése BICSKEI POLGARMESTERI HIVATAL

Székhely: 2060 Bicske, Hosok tere 4.
Alapitdé megnevezése Bicske Varos Képviselo-testiilete
Alapitas idépontja 1990.09.30

Koltségvetési szerv torzsszama 361493

Alaptevékenység allamhaztartési 841105 Helyi onkormanyzatok és tarsulasok igazga-
szakagazata: tasi tevékenysége

Alaptevékenység f6 TEAOR kodja: | 8411 Altalanos kozigazgatas

Adoszam: 15361497-2-07
KSH statisztikai szdmjel: 15361497-8411-325-07
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Allamhaztartasi egyedi azonosito
(AHTI):

706735

Megye:

Fejér megye

Pénziigyi korzet:

0100 Bicske

Koltségvetési szerv megnevezése

BICSKE VAROS ONKORMANYZATA

Székhely:

2060 Bicske, HOsok tere 4.

Alapité megnevezése

Jogszabaly szerint

Alapités idépontja

1990.09.30

Koltségvetési szerv torzsszama

727046

Alaptevékenység allamhaztartasi
szakagazata:

841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazga-
tasi tevékenysége

Alaptevékenység f6 TEAOR koédja:

8411 Altalanos kozigazgatas

Adbszam:

15727048-2-07

KSH statisztikai szamjel:

15727048-8411-321-07

Allamhaztartasi egyedi azonosito
(AHTI):

736646

Megye:

Fejér megye

Pénziigyi korzet:

0100 Bicske

Koltségvetési szerv megnevezése

BICSKE VAROS ROMA NEMZETISEGI ON-
KORMANYZAT

Székhely: 2060 Bicske, HOsok tere 4.
Alapités idépontja 2006.10.16
Torzskonyvi azonosité szam (PIR): | 763347

Alaptevékenység allamhaztartasi
szakagazata:

841106 Helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi
tevékenysége

Alaptevékenység f6 TEAOR koédja:

8411 Altalanos kozigazgatas

Adbszam:

15763349-2-07

KSH statisztikai szamjel:

15763349-8411-371-07

Megye:

Fejér megye

Pénziigyi korzet:

8007 Bicske Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

Koltségvetési szerv megnevezése

BICSKEI NEMET NEMZETISEGI ONKOR-
MANYZAT

Székhely:

2060 Bicske, HOsok tere 4.

Alapitas idépontja

2019.10.30

Torzskonyvi azonositoé szam (PIR):

842323
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Alaptevékenység allamhaztartasi
szakagazata:

841106 Helyi nemzetiségi Onkormanyzatok igazgatasi
tevékenysége

Alaptevékenység f6 TEAOR kodja:

8411 Altalanos kozigazgatas

Adoszam:

15842323-2-07

KSH statisztikai szamjel:

15842323-8411-371-07

Megye:

Fejér megye

Pénziigyi korzet:

8076 Bicskei Német Nemzetiségi Onkormanyzat

Koltségvetési szerv megnevezése

BICSKEI GAZDASAGI SZERVEZET

Székhely:

2060 Bicske, Kossuth utca 60-62.

Alapités idépontja

2009.08.05

Torzskonyvi azonositoé szam (PIR):

770833

Alaptevékenység allamhaztartasi
szakagazata:

841218 Lakas-, kommunalis szolgaltatdsok igazgatasa

Alaptevékenység f6 TEAOR koédja:

8412 Egészségligy, oktatas, kultara, egyéb szocialis
szolgaltatas (kivéve: tarsadalombiztositas) igazgatasa

Adoszam:

15770833-2-07

KSH statisztikai szamjel:

15770833-8412-322-07

Megye:

Fejér megye

Pénziigyi korzet: 0100 Bicske

Koltségvetési szerv megnevezése BICSKE VAROSI KONYHA
Székhely: 2060 Bicske, Rozsa utca 1.
Alapités idépontja 2014.07.01

Torzskonyvi azonosité szam (PIR): | 826260

Alaptevékenység allamhaztartasi
szakagazata:

841117 Kormanyzati és nkorményzati intézmények
ellato, kisegitd szolgalatai

Alaptevékenység f6 TEAOR kodja:

8411 Altalanos kozigazgatas

Adbszam:

15826264-2-07

KSH statisztikai szamjel:

15826264-8411-322-07

Megye:

Fejér megye

Pénziigyi korzet: 0100 Bicske

Koltségvetési szerv megnevezése | BICSKE VAROSI OVODA
Székhely: 2060 Bicske, Arpad utca 13.
Alapités idépontja 2012.09.01

Torzskonyvi azonosité szam (PIR): | 798583

Alaptevékenység allamhaztartasi 251020 Ovodai nevelés

szakagazata:

Alaptevékenység f6 TEAOR kodja:

8510 Iskolai el6készitd oktatas

Adbszam:

15798585-2-07

KSH statisztikai szamjel:

15798585-8510-322-07

Kozoktatasi OM azonosito:

29895
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Megye:

Fejér megye

Pénziigyi korzet:

0100 Bicske

Koltségvetési szerv megnevezése

BICSKEI EGYSEGES MUVELODESI KOZ-

PONT ES KONYVTAR
Székhely: 2060 Bicske, Kossuth tér 20.
Alapitas idépontja 2012.09.01
Torzskonyvi azonosité szam (PIR): | 797937

Alaptevékenység allamhaztartasi
szakagazata:

910100 Konyvtari, levéltari tevékenység

Alaptevékenység f6 TEAOR kodja:

9101 Konyvtari, levéltari tevékenység

Adbszam:

15797931-2-07

KSH statisztikai szamjel:

15797931-9101-322-07

Megye:

Fejér megye

Pénziigyi korzet:

0100 Bicske

Koltségvetési szerv megnevezése

EGYESITETT CSALADSEGITO ES GONDO-
ZASI KOZPONT-KAPCSOLAT KOZPONT

Székhely: 2060 Bicske, Ady Endre utca 1.
Alapitas idépontja 2011.11.01
Torzskonyvi azonosité szam (PIR): | 794695

Alaptevékenység allamhaztartasi
szakagazata:

881000 Idosek, fogyatékosok szocialis ellatasa bentla-
kas nélkiil

Alaptevékenység f6 TEAOR kodja:

8810 Idosek, fogyatékosok szocidlis ellatasa bentlakés
nélkiil

Adbszam:

15794691-2-07

KSH statisztikai szdmjel:

15794691-8810-322-07

Megye:

Fejér megye

Pénziigyi korzet:

0100 Bicske

Koltségvetési szerv megnevezése

SPORTLETESITMENY ES SZABADIDOKOZ-
PONT UZEMELTETO

Székhely: 2060 Bicske, Nagy Karoly utca 5.
Alapitas idépontja 2017.09.01
Torzskonyvi azonosité szam (PIR): | 838212

Alaptevékenység allamhaztartasi
szakagazata:

932900 Mashova nem sorolhat6 egyéb szorakoztatas
szabadidds tevékenység

Alaptevékenység f6 TEAOR koédja:

9329 M.n.s. egyéb szorakoztatas, szabadidds tevé-
kenység

Adoszam:

15838210-2-07

KSH statisztikai szdmjel:

15838210-9329-322-07

Megye:

Fejér megye

Pénziigyi korzet:

0100 Bicske

Bicskei Polgarmesteri Hivatal




Szamviteli politika

A gazdasagi szervezettel rendelkezd Polgarmesteri Hivatal a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szervek gazdalkodasi feladatait Egyiittmiikddési megallapodasok
utjan latja el.

A koltségvetési szerv altal ellatott kormanyzati funkciok (COFOG)

Bicske Varos Onkormanyzata

Kormanyzati Kormanyzati funkcié megnevezése

funkcio

011130 Onkormanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkoto- és altalanos igazgatasi
tevékenysége

013320 KoztemetO- fenntartas és- mitkodtetés

013330 Palyazat- és tdimogataskezelés, ellendrzés

013350 Az dnkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

016080 Kiemelt 4llami és dnkormanyzati rendezvények

018010 Onkormanyzatok elszamolésai a kdzponti koltségvetéssel

018030 Tamogatési célu finanszirozasi miiveletek

022010 Polgéri honvédelem 4gazati feladatai, a lakossag felkészitése

032020 Tthz- és katasztréfavédelmi tevékenységek

042180 Allat-egészségiigy

045120 Ut, autopalya épitése

045130 Hid, alagut épitése

045160 Kozutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartasa

047410 Ar- és belvizvédelemmel 6sszefiiggd tevékenységek

051020 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék 0sszetevoinek valogatasa, elkiilonitett
begylijtése, szallitasa, atrakasa

052020 Szennyviz gyljtése, tisztitasa, elhelyezése

061020 Lakoépiilet épitése

064010 Kozvilagitas

066020 Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

072111 Héziorvosi alapellatas

072112 Haziorvosi ligyeleti ellatas

072311 Fogorvosi alapellatés

081041 Versenysport- és utanpotlas-nevelési tevékenység és tdmogatasa

081043 Iskolai, didksport-tevékenység és tamogatasa

081045 Szabadiddsport- (rekredciods sport-) tevékenység és timogatasa

083030 Egyéb kiadoi tevékenység

083050 Televizio-miisor szolgaltatasa és timogatasa

096010 Ovodai intézményi étkeztetés

096020 Iskolai intézményi étkeztetés

106010 Lakdingatlan szocialis célu bérbeadasa, lizemeltetése

106020 Lakas fenntartassal, lakhatassal kapcsolatos ellatasok

041231 Rovid id6tartamt kozfoglalkoztatas

Bicskei Polgarmesteri Hivatal
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041232 Start-munka program - T¢li kozfoglalkoztatas
041233 Hosszabb id6étartamu kézfoglalkoztatas

Bicskei Polgarmesteri Hivatal

Kormanyzati Kormanyzati funkcié megnevezése

funkcio

011130 Onkormanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkoto- és altalanos igazgatasi
tevékenysége

011220 Ado-, vam- jovedéki igazgatas

013210 Atfogo tervezési és statisztikai szolgaltatdsok

013360 Mias szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, tlzemeltetési, egyéb
szolgaltatasok

016010 Orszaggytilési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti képviseldvalasztasokhoz
kapcsolodo tevékenységek

016020 Orszagos ¢€s helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

016030 Allampolgarsagi ligyek

Bicske Viros Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

Kormanyzati Kormanyzati funkcio megnevezése

funkcio

011140 Orszagos ¢s helyi nemzetiségi onkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
013330 Pélyazat- és tamogataskezelés, ellendrzés

013350 Az dnkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
016080 Kiemelt 4llami és dnkormanyzati rendezvények

032020 Tliz- és katasztrofavédelmi tevékenységek

041231 Rovid iddtartamt kozfoglalkoztatas

041232 Start-munka program-Téli kdzfoglalkoztatas

041233 Hosszabb id6tartamu kézfoglalkoztatés

041236 Orszagos kozfoglalkoztatdsi program

041237 Kozfoglalkoztatdsi mintaprogram

Bicskei Német Nemzetiségi Onkormanyzat

Kormanyzati Kormanyzati funkcié megnevezése

funkcio

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi dnkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
013330 Palyazat- és tamogataskezelés, ellendrzés

013350 Az dnkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
016080 Kiemelt allami és dnkormanyzati rendezvények

032020 Tliz- és katasztrofavédelmi tevékenységek

041231 Rovid idétartamu kézfoglalkoztatas

041232 Start-munka program-Téli kdzfoglalkoztatas

041233 Hosszabb id6tartamu kézfoglalkoztatas

041236 Orszagos kozfoglalkoztatdsi program

Bicskei Polgarmesteri Hivatal
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041237

Kormanyzati
funkcio

013350
013360

032060
041231
041232
041233
042130
042150
042180
042220
045120
045130
045160
045170
051020

051030

052080
061020
066010
066020
081030
083030
106010

Kormanyzati
funkcio

49010

081071
096015
096025
104030

104035
104036
104037
107051

Kozfoglalkoztatasi mintaprogram
Bicskei Gazdasagi Szervezet
Kormanyzati funkcio megnevezése

Az dnkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodéssal kapcsolatos feladatok

Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési, egyéb szolgal-
tatasok

Polgéri védelem stratégiai tartalékok tarolasa kezelés

Rovid idétartamu kézfoglalkoztatas

Start-munka program-Téli kdzfoglalkoztatas

Hosszabb id6tartamu kézfoglalkoztatas

Novénytermesztés, allattenyésztés és kapcsolddo szolgaltatasok
Mezbgazdasagi ontdozérendszer épitése, fenntartasa, tizemeltetése
Allat-egészségiigy

Erdégazdalkodas

Ut, autopalya épitése

Hid, alagut épitése

Kozutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartasa

Parkold, garazs tizemeltetése, fenntartasa

Nem veszélyes (telepiilési) hulladék sszetevdinek valogatasa, elkiilonitett be-
gyljtése, szallitasa, atrakasa

Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (0mlesztett) begytijtése, szallitasa,
atrakasa

Szennyvizcsatorna épitése, fenntartasa, lizemeltetése

Lakoépiilet épitése

Zoldteriilet-kezelés

Viaros-, kdzséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

Sportlétesitmények, edzétaborok mitkodtetése €s fejlesztése

Egyéb kiadoi tevékenység

Lakoingatlan szocidlis célu bérbeadasa, iizemeltetése

Bicske Varosi Konyha
Kormanyzati funkcié megnevezése

Mashova nem sorolt gazdasagi ligyek

Udiili szallashely-szolgaltatas és étkeztetés

Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben

Gyermekek napkozbeni ellatdsa csaladi bolcsdde, munkahelyi bolcsdde, nap-
kozbeni gyermekfeliigyelet vagy alternativ napkodzbeni ellatas utjan
Gyermekétkeztetés bolcsddében, fogyatékosok nappali intézményében
Munkahelyi étkeztetés gyermekek napkodzbeni ellatasat biztositod intézményben
Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

Szocialis étkeztetés szocialis konyhan

Bicske Varosi Ovoda

12
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Kormanyzati Kormanyzati funkcié megnevezése

funkcio

091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

091120 Sajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai nevelésének, ellatasanak
szakmai feladatai

091140 Ovodai nevelés, ellatas miikodtetési feladatai091130 Nemzetiségi 6vo-
dai nevelés, ellatas szakmai feladatai

096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkeztetés kdoznevelési intézményben

098021 Pedagogiai szakszolgaltatd tevékenység szakmai feladatai

Bicskei Egységes Miivelodési Kozpont és Konyvtar

Kormanyzati Kormanyzati funkcié megnevezése

funkcio

013350 Az dnkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

082042 Konyvtari allomény gyarapitasa, nyilvantartasa

082043 Konyvtari allomény feltarasa, megdrzése, védelme

082044 Konyvtari szolgéltatasok

082062 Muzeumi tudomanyos feldolgozoé €s publikécios tevékenység

082063 Muzeumi kiallitasi tevékenység

082064 Muzeumi kozmiivelddési, kozonségkapcesolati tevékenység

082091 Kozmiivelddés - kozosségi €s tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 Kozmiivelddés - hagyomanyos kozdsségi kulturalis értékek gondozasa

082093 Koézmiivelddés - egész ¢életre kiterjedd tanulds, amatér miivészetek

082094 Kozmiivelddés - kulturalis alapu gazdasagfejlesztés

084070 A fiatalok tarsadalmi integraciojat segitd struktira, szakmai szolgaltata-
sok fejlesztése, miikodtetése

086020 Helyi, térségi kozosségi tér biztositasa, mitkodtetése

086090 Egyéb szabadidds szolgaltatas

Egyesitett Csaladsegito és Gondozasi Kozpont — Kapcsolat Kézpont

Kormanyzati Kormanyzati funkcié megnevezése

funkcio

074031 Csalad és névédelmi egészségligyi gondozas

074032 Ifjusag-egészségiigyi gondozas

101222 Tamogat6 szolgaltatas fogyatékos személyek részére

102031 Id6ések nappali ellatasa

102032 Demens betegek nappali ellatasa

104030 Gyermekek napkdzbeni ellatasa csaladi bolcsdéde, munkahelyi bolcsdde,
napkozbeni gyermekfeliigyelet vagy alternativ napkdzbeni ellatas utjan

104031 Gyermekek bolcsddében és mini bélcsddében torténd ellatasa

104035 Gyermekétkeztetés bolcsddében, fogyatékosok nappali intézményében

104042 Csalad ¢és gyermekjoléti szolgaltatasok

104043 Csalad és gyermekjoléti kozpont

106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszefliggo ellatasok

107051 Szocialis étkeztetés szocialis konyhan

107052 Hézi segitségnyujtas

Bicskei Polgarmesteri Hivatal
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107053 Jelzoérendszeres hazi segitségnytjtas
Sportlétesitmény és Szabadidékozpont Uzemeltetd

Kormanyzati Kormanyzati funkcié megnevezése
funkcio

013350 Az 6nkorményzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
081030 Sportlétesitmények, edzétaborok miikodtetése és fejlesztése

081045 Szabadid6sport- (rekreacids sport-) tevékenység és tamogatasa

081061 Szabadidds park, fiirdd és strandszolgaltatas

081071 Udiil8i szallashely-szolgaltatas és étkeztetés

2. Az intézmény gazdalkodasanak jellemzoi

A Bicskei Polgarmesteri Hivatal, Bicske Varos Onkorményzata, Bicske Varos Roma
Nemzetiségi Onkorményzata, Bicskei Német Nemzetiségi Onkorményzat, Bicskei Gazdasagi
Szervezet, Bicske Varosi Konyha, Bicske Varosi Ovoda, a Bicskei Egységes Miiveldési
Kozpont és Konyvtar, az Egyesitett Csaladsegitd és Gondozasi Kézpont — Kapcsolat Kozpont,
és a Sportlétesitmény és Szabadidékdzpont Uzemeltetd az alapitd okirat szerint az
alaptevékenységiik korében AFA levondsra nem jogositd — kozhatalmi (és vagy) targyi
adomentes-tevékenységet €s addlevonasra jogosité 5%-os, 18%-o0s és 27%-os adokoteles
tevékenységet végeznek. Elszamolasuk korméanyzati funkcidkon torténik.

A szabalyzat hatalya ala tartozo koltségvetési szervek egy része raktarral nem rendelkeznek,
a Bicske Varosi Konyha raktarral rendelkezik.

3. Az intézmény jovébeni tervei, céljai

A Bicskei Polgarmesteri Hivatal f6 feladata a kozigazgatasi tevékenység. Ennek keretében
fontos feladat a lakossag igényeinek kielégitése, a j6 kozérzet megteremtése. Szem elott tartva
a kormany gazdasagpolitikdjat, helyi szinten is azon elveket folytatva, hogy a lakossagszam ne
csokkenjen, ezaltal gondot kell forditani a népesség megtartasadra. A kiemelt beruhdzasok,
felujitasok, munkahely teremtés érdekében végzendd feladatok mellett fontos a lakossag
egészseég ellatasanak a megoldasa is.

4. Az intézmény szempontjabol egyéb lényeges informaciok

Az éves koltségvetési beszamoloban kimutatott eszkdzok és forrasok meglétének biztositasat
szolgald legfébb dokumentumoknak kell tekinteni a tételes, mennyiségi és értek adatokat is
tartalmazo leltart. Az esetleges eltéréseket (beleértve a leltari tobbleteket is) minden esetben
rogziteni kell a szamviteli nyilvantartasban.

A szabalyzat ald tartozo intézmények eszkozeirdl €s azok alloményaban bekdvetkezett valto-
zasairdl folyamatosan, részletez6 nyilvantartast vezetnek mennyiségben ¢€s értékben.

A mérlegtételek aldtdmasztisara, a mérleg fordulonapjara vonatkozd részletezd
nyilvantartasokat kell késziteni.

Bicskei Polgarmesteri Hivatal
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A szabalyzat hatdlya ald tartozo intézmények konyvelése az ASP Gazdalkodasi Szakrendszer
keretén beliill, szamitogépes programmal valdosul meg, mind a pénziigyi, mind pedig a
koltségvetési szamvitelben. A koltségvetési és pénziigyi szamvitel alkalmazasaval kapcsolatos
szabalyok, eléirdsok, modszerek rogzitése.

A szabalyzat hatdlya ald tartozo koltségvetési szervek vagyongazdalkodasaval kapcsolatos
feladatokat ¢és hataskoroket, tovabba a haszndlatidban, kezelésében 1évé vagyon
hasznositasanak, elidegenitésének  szabalyait az Onkormanyzat vagyonarol és
vagyongazdalkodas alapjairdl sz6l6 tdbbszér mddositott 29/2014. (XI11.22.) rendelete, a
felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata, valamint a szervezeti
¢s miikodési szabalyzatok tartalmazzak.

Intézmények feladataiban bekovetkezo valtozasok

Az alaptevékenységiiket az alapitd okiratban foglaltak keretein beliil végezhetik. Olyan
feladatot nem lehet végezni, amelyet az alapit6 okirat nem tartalmaz.

Szervezeti valtozasok
Valtozéasok lehetnek belsd valtozasok vagy a koltségvetési szerv egészét érintd valtozasok.

Abelsd valtozasok esetén, amely a gazdalkodast is érinti, a jegyz6 feladata, hogy a szabalyzatok
¢s belsd utasitasok modositasat kezdeményezze a pénziigyi és koltségvetési irodavezetd felé.

III. A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

1. A szdmviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata

A Szamviteli torvényben és a végrehajtasara kiadott Kormanyrendeletben megfogalmazott
szamviteli alapelvek:

1. A véllalkozas folytatasanak elve

2. A teljesség elve

3. A valodisag elve

4. A vilagossag elve

5. A kovetkezetesség elve

6. A 1ényegesség elve

7. A koltséghaszon 0sszevetésének elve
8. A folytonossag elve

9. Az sszemérés elve

10. Az 6vatossag elve

11. A brutt6 elszamolas elve

12. Az egyedi értékelés elve

13. A tartalom elsddlegessége a formaval szemben elve
14. Az iddbeli elhatarolés elve

Az alapelvek adaptacidja, a sajatossagok érvényre juttatasa a koltségvetési gazdalkodas soran:

1. A vallalkozas folytatasanak elve

Bicskei Polgarmesteri Hivatal
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A szabalyzat hatdlya ala tartozo koltségvetési szerveknél a vallalkozas folytatdsanak elve azt
jelenti, hogy az intézmény folytatja tevékenységét. Vagyonat, anyagi eszkdzeit ennek
érdekében veszi szdmba, mérlegeli a vele szemben tamasztott kdvetelményeket, tervezi és
biztositja az azok teljesitésé¢hez sziikséges feltételeket. Az alapelv értelmében beszdmold
elkészitésekor és a konyvvezetés soran abbdl kell kiindulni, hogy a gazdalkodo a belathato
jovoben is fenn tudja tartani miikodését, folytatni tudja tevékenységét, nem varhat6é a mikkodés
beszilintetése vagy barmilyen okbdl torténd jelentds csokkenése. Az alapelv magaban foglalja a
szervezeti- és feladatvaltozdsok megfigyelésének sziikségességét is.

Az elv alkalmazasa
- megalapozott, valtozasokat nyomon kdvetd beszamolasi tevékenységet,
- koriiltekint6 tervezést,
- a gazdalkodas feltételeiben rejlo tartalékok és forras lehetdségek felkutatasat
jelenti.

2. A teljesség elve

Az alapelvek figyelembevétele mellett a konyvvitelben rogziteni kell valamennyi gazdasagi
eseményt, amelynek az eszkdzokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt
hatasat a beszamoloban be kell mutatni az Szt., az Ahsz., illetve a jelen szamviteli politikaban
eldirtak szerint. Ide kell sorolni azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott tizleti évre
vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulonapjat kovetden, de még a mérleg elkészitését
megeldzden valtak ismertté, masrészt azokat is, amelyek a mérleg fordulonapjaval lezart
koltségvetési év gazdasagi eseményeibdl erednek, a mérleg fordulonapja elétt még nem
kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megeldézoen ismertté valtak. Biztositani kell, hogy a
gazdasagi események konyvelésének alapjat képezd, az adott koltségvetési évre vonatkozo
bizonylatok hianytalanul, hézagmentesen feldolgozéasra keriiljenek. A Koltségvetési
szamvitelben a teljesség elve oly modon érvényesiil, hogy figyelembe kell venni azt, hogy a
koltségvetés naptari évre késziil.

Az elv alkalmazasa értelmében:

a) a gazdalkodas soran
- adott év soran minden gazdasagi eseményt fel kell jegyezni,
- adott évben nyilvantartasokat kell vezetni,
- a gazdasagi események konyvelésének alapjat képezd, a koltségvetési évre
vonatkoz6 bizonylatoknak hidnytalanul, hézagmentesen feldolgozottaknak kell
lenniiik;

b) akoltségvetési tervezés soran
- a koltségvetést naptari évre kell késziteni, (melynek tartalmaznia kell minden
elére lathatd bevételi Osszeget, és a bevételi fO0sszeg alapjan kell
meghatarozni az adott tervévre vonatkozoé kiadasokat);

¢) abeszamolas soran
-a beszadmoloban szerepeltetni kell valamennyi bevételt és kiadast, ami a
koltségvetési évben (januar 1. és december 31. kozott) keletkezett.

A teljesség elve ugy érvényesiil a koltségvetési szamvitelben, hogy a mérlegforduldé napjan
lezart koltségvetési évben csak az addig pénziigyileg rendezett bevételeket és kiadasokat kell
figyelembe venni. A kovetkezd koltségvetési év bevételeként, illetve kiadasaként kell
elszamolni a koltségvetési évet kovetden pénziigyileg rendezett tételeket.

Bicskei Polgarmesteri Hivatal
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3. A valdodisag elve

A konyvvitelben rogzitett és a beszdmoloban szerepld tételeknek a valdsdgban is
megtalalhatoknak, bizonyithatoknak, kiviilallok altal is megallapithatoknak kell lenniiik.
Ertékelésiik meg kell, hogy feleljen a szamviteli térvényben eldirt értékelési elveknek és az
azokhoz kapcsolodo értékelési eljarasoknak.

A konyvvezetést €s a beszamolot attekinthetd, érthetd, a szdmviteli térvénynek megfelelden
rendezett formaban kell elkésziteni.

Ez az elv azt jelenti, hogy a beszdmoldban (bele értve a zarszamadasi rendeletet ¢és
eloterjesztését, az allamhaztartasi mérlegeket, valamint az informacids garniturat)

- a kimutatott vagyon és eredmény valos,

- a vagyon ¢s az eredmény a mérleg adataival, illetve a kdnyvelésben szerepld
Osszegekkel egyezbek,

- szerepeltetett adatok leltarral alatamasztottak,

- a bemutatott adatok attekinthetdek és érthetdek.

A valddisag elvét érvényesiteni kell:
- a koltségvetési konyvvitel, valamint
- a pénziigyi konyvvitel

soran.

A valodisag elvének érvényesitését szolgalja a bizonylati szabalyzatban meghatarozott
eldirasok betartasa, igy kiillondsen a bizonylati rend, a bizonylati fegyelem, a bizonylati elv.

Az elv alkalmazdsa soran tigyelni kell arra, hogy a leltdrozési és leltarkészitési szabalyzat
eldirasai érvényesiiljenek, igy

— aleltarozas szabalyszerii legyen,

— aleltarozas eldtt megtorténjen a selejtezés,

— minden vagyonelem szerepeljen konyveinkben,

— aleltarozasi tevékenység az eldirt értékelési elvek figyelembevételével torténjen.

Az elv alkalmazisa soran az eszk0zok és forrasok értékelési szabalyzatdban rogzitett
eldirasoknak is érvényesiilnie kell, kiilondsen az értékelési eljarasoknal.

4. A vilagossag elve

A konyvvezetést és a beszamolot attekinthetd, érthetd, a szamviteli torvénynek megfeleléen
rendezett formaban kell elkésziteni.

Ez az elv azt foglalja magaban, hogy:
- a kdnyvvezetés, az altala készitett beszamolo,
- attekinthetd,
- barmely hozzaértd szakember szamara értelmezhetd legyen,
- az attekinthet6séget, értelmezhetdséget eld kell segiteni
- a beszamolok mellé készitett szoveges résznek,
- mellékleteknek, tablaknak,
- a beszamolo megfeleld szerkesztettségének,
- az adatok 0sszevontsaga megfeleldségének.
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Olyan tételeket, amelyek az érthetdséget segitik, vagy a sorok megbontasaval, vagy a kiegészitd
mellékletben kell bemutatni.

A vildgossag elvének érvényesiilnie kell a koltségvetési és a pénziigyi konyvvezetés soran. A
koltségvetési és a pénziigyi konyvvezetés, azon beliil a konyvelési tételek meghatarozasa soran
be kell tartani a vonatkoz6 kdzponti jogszabalyban eldirtakat.

A vilagossag elvének érvényesiilnie kell a koltségvetési €s pénziigyi konyvvezetés soran.

5. A kovetkezetesség elve

A beszamol¢ tartalma és formdja, valamint az azt alatamaszto konyvvezetés tekintetében az
allandoésagot €s az 0sszehasonlithatdsagot biztositani kell.

A kovetkezetesség elvének megvalositasa érdekében az éves koltségvetési beszamolod részét
képezd koltségvetési jelentés, valamint a negyedéves koltségvetési jelentés szerkezeti
felépitése, formaja azonos az elemi koltségvetéssel.

A kovetkezetesség elve azt jelenti, hogy:
- kovetkezetesen kell alkalmazni a szdmviteli politikaban
- megfogalmazott elveket és célokat,
- meghatarozott kovetelményeket,
- biztositani kell a fontosabb gazdalkodasi adatok 0Osszehasonlithatdsagat, ennek
érdekében az éves beszdmolo €s az éves koltségvetés felépitésének meg kell egyeznie,
- a beszdmolokat alatdmasztd konyvvitel
- allanddsagot mutasson,
- a szamlara konyvelt események tartalma idészakon beliil ne valtozzon.

A kovetkezetesség elvét tamogatja a kozponti szamlakeret, mely csak kdzpontilag valtozhat,
illetve annak tagoldsa a kdzponti eldirasokat alapul véve, részletezd informaciok, bels6 igények
miatt torténhet.

6. A lényegesség elve

6.1. Lényegesnek mindsiil a beszamold szempontjabdl minden olyan informacid, amelynek
elhagyasa vagy téves bemutatasa — az ésszerliség hatarain beliil — befolyasolja a beszamolo
adatait felhasznalok dontéseit. A 1ényegesség elvének érvényesitéséhez a szamviteli politika
keretében szabalyozott, a szamviteli elszdmolas és az értékelés szempontjabol 1ényegesnek €s
nem lényegesnek meghatarozott szempontokat kell figyelembe venni.

A Iényegesség elvének érvényesitésekor
- be kell tartani a jelen Szamviteli rendben és annak mellékleteiben rogzitett —
szamviteli elszamolas szempontjabdl —, 1ényegesnek tartott kdvetelményeket, elveket,
melyek a kdzponti jogszabalyok figyelembevételével keriiltek meghatarozasra,
- gondoskodni kell arrél, hogy ne keriiljenek olyan informaciok elhagyasra, illetve
téves bemutatasra, melyek a dontéshozokat megtéveszthetik.

6.2. A lényegesség elvének elsddlegességét figyelembe véve az Onkormanyzat(ok) céljainak
megvalositasahoz 1ényeges informacionak mindsitjiik a Magyarorszag helyi onkormanyzatairol
sz0l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 13. §-aban foglalt feladatok végrehajtasat, a koltségvetési
szerv kozfeladatait, szakmai alaptevékenységeit a megfeleld korméanyzati funkciokba soroldsat.
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Tovabba a lényegesség elvének elsddlegességét figyelembe véve a lényeges Osszképet
befolyasold informacionak mindsitjiik, ha az Onkorményzat(ok) egészét érintd atalakulas,
valtozas torténik, koltségvetési intézmények, szervezeti egységek 1étrehozasa, megsziintetése,
atalakitasa.

6.3. Lényegességnek mindsiill a koltségvetési beszamold szempontjabol minden olyan
informacid, mely a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb mitkodésérdl szold
2009.CXXII. torvény hatélya alé tartozo 100%-os dnkormdnyzati tulajdonban all6 gazdasagi
tarsasagok gazdalkodasa.

Lényegességnek mindsiil a koltségvetési beszdmold szempontjabdl minden olyan informécio,
Aht. 41. § (6) bekezdése értelmében az Onkormanyzat(ok) és koltségvetési intézmények kiadési
eldiranyzatok terhére csak olyan jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezettel kot visszterhes szerzodés, illetve 1étrejott ilyen szerzddés alapjan nem teljesithetd
kifizetés, amely szervezet nem mindsiil atlathato szervezetnek.

6.4. Lényegesnek mindsiil a koltségvetési beszamolo szempontjabdl minden olyan informécio,
mely az Onkormanyzatok és koltségvetési szervek vagyoni, pénziigyi helyzetére a szamviteli
politika alapelvei és a III. 1. 6.5. pontjaban meghatdrozottak szerint van befolyassal.

Nem Ilényeges informdcionak mindsiilnek azok az adatok, amelyeknek nincs hatidsa az
Onkormanyzatok és koltségvetési intézmények gazdalkoddsinak megitélésében, illetve
amelyeknek az Onkorményzatok, koltségvetési intézmények vagyoni, pénziigyi helyzetére
gyakorolt hatdsa nem éri el a szamviteli politika III. 1. 6.5. pontjaban meghatarozott mértéket.

6.5. A megbizhato és valos 0sszkép kialakitasat befolyasold 1ényeges informaciok korének
meghatarozasa:

a) A megbizhato, valos 0sszkép kialakitasat befolyasold lényeges informacionak kell
tekinteni az Onkormanyzat(ok) tevékenységében, szervezetében, vagy koltségvetésében
bekovetkezett valtozasok tekintetében:

aa) azokat a koltségvetésben bekdvetkezett valtozasokat, amelynek kovetkeztében a
koltségvetési éven beliil 0sszesitve az eredeti koltségvetés legalabb 20 %-kal modosul,

vagy

ab) a tevékenységben bekovetkezett olyan valtozasokat, amelynek révén a tevékenységi
kor az alapitd okiratban meghatarozott olyan feladattal boviil vagy sziikiil, amelynek
kovetkeztében a valtozas évét megeldzd év koltségvetési f00sszegének 20 %-at eléri,
vagy meghaladja a feladatvaltozas koltségvetési kihatasa, vagy

ac) a szervezeti felépitésben bekovetkezett olyan valtozasokat, amelynek kovetkeztében
a valtozas évét megeldz0 év koltségvetési f60sszegének 20 %-at eléri, vagy meghaladja
a koltségvetési kihatasa.

b) A gazdalkodasban, a pénzforgalmi és vagyoni adatok vonatkozéaséban bekovetkezett, a valos
0sszképet befolyasolo 1ényeges informacionak tekintendo:

ba) a 100 milli6 forint egyedi bekeriilési értéket meghaladd beruhazas, felujitas,

bb) a bevételek és kiaddsok kiemelt eldiranyzatonkénti teljesitésénél a modositott
eldiranyzattol vald eltérés, ha annak Onkorményzati szinten Osszesitett mértéke
eléri/meghaladja a 10 %-ot,

bc) a gazdasagi tarsasagban 5 millio forint 6sszeget meghalado részesedés szerzése,
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bd) az eszkozok és forrasok értékelési modszerének megvaltoztatasa.

Az a) és b) pontban meghatarozott valtozasok figyelésének megszervezése, bekdvetkeztének
jelzése, a mindsitésrol szol6 dontés meghozatala €s az abbdl kdvetkezd teenddk elvégzése €s
elvégeztetése a Bicskei Polgarmesteri Hivatal pénziigyi és koltségvetési iroda feladata.

Az a)-b) pontokban nem szabalyozott tételek, valamint az a)-b) pontokban felsorolt, de az ott
meghatarozott értékhatart el nem ér6 tételek nem mindsiilnek a megbizhat6 és valds 6sszkép
kialakitasat befolyasolo Iényeges informacidknak.

7. A koltség — haszon elve

A beszamoloban (a mérlegben, az eredmény—kimutatdsban, a kiegészité mellékletben)
nyilvanossagra hozott informéciok hasznosithatosaga (hasznossaga) alljon aranyban az
informaciok eldallitasanak koltségeivel.

A koltség — haszon Osszevetésének elve nem alkalmazhatd azon informdaciok eldallitasanak
tekintetében, amelyeknek eldallitasat, szolgaltatasat jogszabalyok szabalyozzak.

A koltség-haszon elvének alkalmazédsanal be kell tartani azt, hogy
- nem lehet olyan informaciét kérni melynek megszerzése tobb raforditassal jar, mint
a megszerzett tobbletinformacio,
- az informaci6 haszon és koltség viszonyai folyamatosan, rendszeresen vizsgalatra
keriilnek.

Az elv aldl kivétel azon informdaciok eldallitdsanak koltség kiadasainak és hasznanak
mérlegelése, amelyeknek eldallitasat, szolgaltatasat torvény, kormanyrendelet, illetve egyéb
jogszabaly irja elo.

8. A folytonossag elve

A koltségvetési év nyitoadatainak meg kell egyezniiik az el6z0 koltségvetési év megfeleld zard
adataival. Az egymast kovetd években az eszk6zok €s a forrdsok értékelése, az eredmény
szambavétele csak a szamviteli torvényben meghatarozott szabalyok szerint valtozhat.

A folytonossag elvét a nyitd és zar6 adatok vonatkozdsdban a pénziigyi konyvvitel biztositja,
az altala elkészitett mérlegek segitségével.

A folytonossag elvének érvényesitésekor:
- a folytonossagot biztositani kell a vagyon (az eszk6zok, a forrasok) tekintetében,
- biztositani kell azt, hogy az egymast kdvetd években
- az értékelés,
- a szambavétel formaja és modja
ne valtozzon, illetve csak magas szintli jogszabaly szerint valtozzon,
- naptari év nyitdadatainak meg kell egyezniiik az el6z6 év zaréallomany adataival.

9. Az 0sszemérés elve

Az adott idészak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott iddszaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait) kell
szamitasba venni, fliggetleniil a pénziigyi teljesitéstol. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz
az 1d6szakhoz kell kapcsolodniuk, amikor azok gazdasagilag felmertiltek.
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A koltségvetési szerveknél a szadmvitelben az 6sszemérés elve oly mddon érvényesiil, hogy a
koltségvetési és a vallalkozasi maradvany megallapitasakor a bevételeket és kiadasokat
tevékenységenként elkiilonitve kell figyelembe venni.

Az 6sszemérés elvének érvényesiilést a pénziigyi szdmvitelen keresztiil kell biztositani.
10. Az ovatossag elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az &arbevétel, a bevétel pénziigyi realizaldsa
bizonytalan. A targyévi eredmény meghatirozasa soran az értékvesztés elszamolasaval kell
figyelembe venni az eldre lathatd kockazatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az a
koltségvetési év mérlegének forduldonapja és a mérlegkészités idopontja kdzott valt ismertté. Az
értékesokkenéseket, az értékvesztéseket el kell szamolni, fiiggetleniil attol, hogy a koltségvetési
¢v eredménye nyereség vagy veszteseg.

Az dvatossag elve érvényesitésekor a szamviteli torvényben meghatarozott 6vatossag elvénél
a céltartalék képzésére vonatkozo szabalyok nem alkalmazhatok.

Az Ovatossag elve a pénziigyi szamvitelen keresztiil érvényesiil, mivel nem lehet a pénziigyi
szamvitelben olyan eredményt kimutatni, melynek a teljestilése, realizdlasa nem biztos.

Az Ovatossag elvének érvényesiilését segiti
- az értékvesztés elszamolasanak lehetésége, valamint
- az értékcsokkenés elszamolasa.

11. A brutto elszamolas elve

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek egymassal
szemben - a szamviteli torvényben szabdlyozott esetek kivételével — nem szdmolhatok el. A
brutté elszdmolds elvét mind az alap, mind a vallalkozasi tevékenység konyvviteli
elszdmolasanal alkalmazni kell.

Ezen elv érvényesitése soran

— azt kell figyelembe venni, hogy a tartozasok ¢s a kovetelések mindenkor egymastol jol
legyenek elhatarolva, fiiggetleniil attol, hogy az adott tartozas és kovetelés tartalmilag
egy dologhoz kotddik-e vagy az esemény vonzata,

— nem lehet tartozast és kovetelést 6sszevonni,

— gondoskodni kell arr6l, hogy a bruttd elszdmoléds elve betartasra keriiljon minden
tevékenység esetében.

A brutt6 elszdmolas elve alol kivétel, a nettd modon torténd elszamolasi kotelezettség. (Ezt a
4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 45. § (4) bekezdése irja eld.)

Netté moédon szamolando el:
— a koltségvetési kiadasoknak (kivéve a visszatéritendd tamogatasok, kolcsondk) a
kifizetés évében barmely okbdl torténd visszatéritése, melyet
-kiadas csokkenésként, illetve
-kiadasokhoz kapcsolodo kotelezettségvallalasok és mas fizetési kotelezettségek
csokkenéseként kell elszamolni,
— a koltségvetési bevételeknek (kivéve a kdzhatalmi bevételeket) a befizetés évében
barmely okbol torténd visszatéritése, melyet

- bevétel csokkenésként, illetve
- a bevételekhez kapcsolodo kovetelések
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csokkenéseként kell elszamolni,

- a kdzhatalmi bevételek visszatéritése, melyet a kifizetés évében
- bevétel csokkenésként, illetve
- a bevételekhez kapcsolodo kovetelések
csokkenéseként kell elszamolni.

12. Az egyedi értékelés elve

Az eszkozoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamold elkészitése soran
egyedileg kell rogziteni és értékelni. A beszamol6 elkészitése soran az egyedi értékelés elve a
szamviteli torvény szerinti esetekben sajatosan érvényesiilhet.

Az elv azt jelenti, hogy
- az egyedi értékelést folyamatosan, a beszamold alatamasztasara leltarral kell
végezni, illetve az értékelést nagy kortiltekintéssel kell végezni,
- az egyedi értékelés elvének domindlnia kell a kdnyvvezetésben, illetve a beszamolo
készitésekor.

Az egyedi értékelés elve sajatos érvényesiilésére figyelmet kell szentelni az egyszersitett
értékelési eljaras ala vont kovetelése esetében.

13. A tartalom elsédlegessége a formaval szemben elve

A beszamoloban és az azt alatdmasztd konyvvezetés soran a gazdasagi eseményeket, tigyleteket
atényleges gazdasagi tartalmuknak megfeleléen —a szadmviteli torvény alapelveihez, vonatkozo
eldirasaihoz igazoddan — kell bemutatni, illetve annak megfelelden kell elszamolni.

Az elv gyakorlati érvényesitése azt jelenti, hogy a szamviteli tevékenység sordn a tartalom a
fontosabb, Iényegibb elem. A tartalom elsddlegessége azt is jelenti, hogy az egyes gazdasagi
események tekintetében a konyvelési tételeket a tartalmuknak megfelelden, a jogszabalyban
meghatéarozott eldirasok szerint kell meghatarozni.

14. Az idobeli elhatarolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy tobb iizleti évet is érintenek, az
adott idészak bevételei és koltségei kozott olyan aranyban kell elszdmolni, ahogyan az alapul
szolgélo iddszak és az elszdmolasi idOszak kozott megoszlik.

Ez a szamviteli alapelv a pénziigyi szdmvitel soran alkalmazasra kertil.
Az elv elsésorban az eredmény meghatarozasaban érvényesiil.
Az id6beli elhatérolas elve a koltségvetési szamvitelben nem alkalmazhato.

2. Beszamolasi és konyvvezetési forma, a beszamoldo — készités idopontja, szamvitel
politikaért, beszamoloért valo felelosség

2.1. A beszamolo6 formaja és a konyvvezetés
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Az Ahsz.-ben foglalt eldirasok alapjan a koltségvetési szervek éves beszamolot készitenek,
valamint kdltségvetési és pénziigyi konyvvitelt vezetnek.

2.1.1. Az éves koltségvetési beszamolo koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett
részei

Az éves koltségvetési beszamolonak a koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett
részei a koltségvetés végrehajtasanak ellendrzését és a zarszdmadas elkészitését biztositjak.

Részei:
- a koltségvetési jelentés,
- a maradvany kimutatas,

- adatszolgaltatas a személyi juttatasok ¢és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségviselok
Osszetételérol,

- adatszolgaltatds a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjaibol folyodsitott egyes ellatdsok és
tamogatasok tervezett 0sszegeirdl és teljesitésérol,

- az dnkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolodo elszamolésok.

2.1.2. Az éves koltségvetési beszdmolo eredményszemléletii pénziigyi konyvvezetés adatai
alapjan készitett részei

Az éves koltségvetési beszamoldnak az eredményszemléletli pénziigyi konyvvezetés adatai
alapjan készitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemléletii bevételek, koltségek,
raforditasok alakuldsat mutatjdk be, valamint a zarszdmadas kiegészitd informacidinak
elkészitését teszik lehetdvé. Ide tartoznak:

- amérleg,

- az eredménykimutatas,

- a koltségekrdl és megtériilt koltségekrdl szolo kimutatas és
- a kiegészité melléklet.

2.2. A mérlegkészités idopontja

Az éves koltségvetési beszamolot az ,,iranyitd szerv részére” a koltségvetési évet kovetd év
februar 28-ig kell megkiildeni. Az éves koltségvetési beszamolo adatait a kovetkezd év februdr
28-ig kell a Magyar Allam Kincstar altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerben
feltolteni a teljes fokonyvi kivonattal egyfitt.

2.3. A szamviteli politika elkészitéséért felelos személyek

A Szamviteli politika kiadasaért a Polgdrmester és a Jegyzo6 felel6s.
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A szamviteli politika fobb iranyainak meghatarozasaért, az elkészitéséért és az elkésziilt
szamviteli politika jovdhagyasdért, annak végrehajtasaért a koltségvetési szerv vezetdje a
felelOs.

Atruhézott hataskorben a felelsség a kovetkezok szerint keriil megosztasra:

- a szamviteli politikdban meghatarozott feladatok irdnyitasaért, végrehajtasaért a pénziigyi és
koltségvetési irodavezetd felelos.

- a szamviteli politika dsszeallitasaért, a konyvelés rendjének kialakitasaért, szabalyozasanak
elkészitéséért a pénziigyi €és koltségvetési irodavezetd felelds. Feliilvizsgalat hatarideje
barmilyen valtozast kovetd 30 nap.

3. A bizonylatok konyvekben torténé rogzitésének rendje

Minden gazdasagi miiveletr6l, eseményrdl, amely az eszkozok, illetve az eszkdzok forrasainak
alloményat vagy 0sszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani. A gazdasagi miiveletek
folyamatat tiikkr6z6 0sszes bizonylat adatait a konyvviteli nyilvantartdsokban rogziteni kell.

A konyvviteli nyilvantartasokba csak szabdlyszerien kiallitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni. Szabalyszeri az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miiveletre
vonatkozoan a kdnyvvitelben rogzitendd és a mas jogszabalyban eldirt adatokat a valésdgnak
megfeleléen, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki és tartalmi
kovetelményeinek, és amelyet — hiba esetén — eldirasszertien javitottak.

A fékonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kozotti egyeztetés
¢s ellendrzés lehetdségét, fliggetleniil az adathordozok fajtajatol, a feldolgozas (kézi vagy gépi)
technikdjatol, logikailag zart rendszerrel a szamlarendben foglaltak szerint kell elvégezni.

A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozo gazdasagi események hatdsat
legkésébb

a) az elbiranyzatok és a teljesitések tekintetében februar 28-aig,

b) akdvetelesek, a vegleges kotelezettsegvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, valamint
az Avr. 134. § c) pontja és 138. § (5) bekezdés c) pontja szerinti adatok tekintetében a
mérlegkészités idépontjaig

lehet elszamolni.

A bevételi és kiadasi eldiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait
a koltségvetési konyvvitel sordn vezetett nyilvantartasi szamlakon, a sajatos elszamoldsokat
érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi konyvvitel sordn vezetett
konyvviteli szamlakon a bizonylatok keletkezését, beérkezését kovetden haladéktalanul
nyilvantartasba kell venni, el kell szamolni. Az egyéb gazdasagi események bizonylatainak
adatait — ha az Ahsz. 53. § (4)-(6) bekezdés masként nem rendelkezik — a negyedéves
konyvviteli zéarlat sordn kell a konyvviteli szdmlakon elszadmolni.

A bizonylatok konyvekben torténd megfeleld rogzitéséért a pénziigyi és koltségvetési iroda
konyvelési irodaja felelds.
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4. Jelentos, nem jelentos osszegu hiba

4.1. Jelentés osszegii hiba

Jelentés Gsszegli hiba, ha a hiba megallapitasanak évében, az ellenérzések sordn ugyanazon
koltségvetési évet érintden megallapitott hibak, hibahatdsok egyiittes (eldjeltdl fiiggetlen)
Osszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegf6osszegének 2%-4at, vagy — ha a
mérlegféosszeg 2%-a meghaladja a szazmillio forintot — a szazmilli6 forint.

4.2. Nem jelentés osszegii hiba

Nem jelentOs O0sszegli hiba, ha a hiba feltarasanak évében, a kiilonboz6 ellenérzések soran, egy
adott lizleti évet érintden (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatdsok — eredményt, sajat
tokét noveld-csokkentd — értékének egyiittes (eldjeltdl fiiggetlen) Gsszege nem haladja meg a
jelentds 6sszegli hiba 4.1. pont szerinti értékhatarat.

4.3. Jelentés oOsszeg a részesedések, értékpapirok, készletek és kovetelések
értékvesztésekor

A kormanyrendelet 18. § (2) bekezdése alapjan a nemzeti vagyonba tartozd befektetett
eszk6zok és forgdeszkozok kozott kimutatott részesedések, értékpapirok, a készletek és a
kovetelések értékvesztésének elszamolasa soran akkor kell a kiilonbdzetet jelentds 6sszeglinek
tekinteni:

a) alap esetben, ha az értékvesztés 0sszege meghaladja a bekertilési érték 10%-at, de
legalabb a szdzezer forintot

b) tulajdonosi joggyakorld szervezeteknél a részesedések, értékpapirok esetén, ha az
értékvesztés Osszege meghaladja a bekertilési érték 10%-at, de legaldbb a tizmillio
forintot.

Az értékvesztés tartds jellege nem vizsgalhato.

4.4. Jelent6s osszeg a bekeriilési érték utélagos modositasa soran

A kormanyrendelet 15. § (1) bekezdése alapjan a bekeriilési érték részét képezd tételek
elszamoléasanak id6pontja a tételek felmeriilése, gazdasagi esemény megtorténte, legkésobb az
tizembe helyezés. Amennyiben az iizembe helyezésig a szamla nem érkezett meg, akkor a
rendelkezésre all6 dokumentumok alapjan kell meghatarozni. Ha a tényleges szamla érték
jelentésen eltér a dokumentumt6l, akkor modositani kell a bekertiilési értéket.

Az eszkoz értékének utdlagos modositasa soran akkor kell a kiilonbozetet jelentdsnek tekinteni,
ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekertilési érték 1 %-at, de legalabb 100.000 forintot.

4.5. Jelent6s 0sszeg a terven feliili értékcsokkenés és az értékvesztés visszairasa esetén
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A kormanyrendelet 19. § (1) bekezdése alapjan az eszk6zok terven feliili értékcsokkenésének
¢s értékvesztésének visszairdsa tekintetében akkor kell jelentdsnek tekinteni az eltérést, ha a
piaci érték 10 %-kal, de legalabb 100.000 forinttal meghaladja a konyv szerinti értéket.

4.6. Kis osszeg

Korményrendelet 1. § 5. pontja alapjan: az adott koltségvetési évre vonatkozoan a mindenkori
koltségvetési torvényben meghatarozott kovetelés értékhatara, azaz 100.000 Ft.

4.7. Kivételes nagysagu vagy eléfordulasu bevételek

felhalmozasi célu timogatasok eredményszemléletii bevételei
anyagok, aruk nyereségjellegli leltarértékelési kiillonbozete, tobblete

térités nélkil atvett részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiilé eszkézok piaci
értékeét

tarsasagba bevitt értékpapirnak vagy részesedésnek nem mindsiild vagyontargyak
1étesitd okiratban meghatarozott érték és a konyv szerinti érték kozott realizalt nyereség
(ha a létesitd okiratban meghatarozott érték magasabb, mint a konyv szerinti érték)

harmadik személy altal atvallalt és a jogosult altal elengedett kotelezettség

toke kivonassal torténd tokeleszallitasnal a bevont tartos részesedés vagy a megszint
tartdos részesedés nyilvantartasa szerinti értéke és az atvett eszkozok értééke
nyereségjellegii kiilonbozete

térités nélkil atvett, ajandékként, hagyatékként kapott tobbletként fellelt tartos
részesedések

térités nélkiil atvett befektetett pénziigyi eszk6zok kozott kimutatott értékpapirok

ajandékkén, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt befektetett pénziigyi eszkozok
kozott kimutatott értékpapirok

4.8. Kivételes nagysagu vagy eléfordulasu koltségek, raforditasok

térités nélkiil atadott részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiilé nyilvantartasi
érteke

a gazdasagi tarsasadg tulajdonosdndl a tarsasdgba bevitt értékpapirnak vagy
részesedésnek nem mindsild vagyontargyak nyilvantartds szerinti (kdnyv szerinti)

értékének ¢és a 1étesitd okiratban meghatarozott értékének a kiilonbozetét, amennyiben
a nyilvantartas szerinti érték a tobb (veszteség)

behajthatatlannak nem mindsiilo, elengedett kovetelés konyv szerinti értéke

tartozasatvallalas soran — ellentételezés nélkiil — atvallalt kotelezettség szerzddés
(megallapodas) szerinti 6sszege a tartozast atvallalonal

tokekivonassal torténd tokeleszallitasnal a bevont tartds részesedés vagy a megsziint
tartds részesedés nyilvantartdsa szerinti értéke €s az atvett eszkdzok értéke raforditas
jellegli (veszteség) kiilonbozete
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térités nélkiil atadott tartos részesedések

térités nélkiil atadott befektetett pénziigyi eszkdzok kdzott kimutatott értékpapirok.

4.9. A szamviteli elszamolas és értékelés szempontjabol lényeges, jelentés, nem lényeges
és nem jelent6s informaciok kore

A lényegesség elve alapjan 1ényegesnek mindsiil a beszdmold szempontjabol minden olyan in-
formacio, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatasa - az észszerliség hatarain beliil - befolya-
solja a beszamol¢ adatait, a felhasznalok dontéseit.

Lényeges szempont:

a konyvviteli mérleget teljes korti leltar alapjan kell elkésziteni, az eszk6zok és forrasok
értéke valds adatok alapjan legyen meghatarozva,
a pénzforgalmi adatok valos gazdalkodasi események alapjan keriiljelek a beszadmoldba,
a konyvviteli mérlegben értékben nem szerepld, mennyiségben nyilvantartott hasznalt
¢s hasznalatban 1évo készletek, a kis értékii targyi eszkozok €s szellemi termékek lelta-
rozasat is el kell végezni a Leltarozasi €s leltarkészitési szabalyzatban meghatarozottak
szerint,
Terven feliili értékcsokkenés elszaimolasa az immaterialis joszagnal, a targyi eszkdznél,
ha:

— az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) konyv szerinti

értéke tartdsan €s jelentdsen magasabb, mint ezen eszkdz piaci értéke;

— az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhdzast is) értéke tartdsan
lecsokken, mert az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast
is) a vallalkozasi tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy
megrongalodas, megsemmisiilés, illetve hidny kovetkeztében rendeltetésének
megfelelden nem hasznalhato, illetve hasznalhatatlan;

— a vagyoni értékli jog a szerz6dés modosulasa miatt csak korlatozottan vagy
egyaltaldn nem érvényesitheto.

Nem szamolhato el terv szerinti, illetve terven feliili értékcsokkenés a mar teljesen leirt,
tovabba terv szerinti értékcsokkenés a tervezett maradvanyértéket elért immaterialis jo-
szagnal, targyi eszkdznél.
A kis 0sszegli kovetelések értékvesztése elszamolasanak szabalyai
Kis 0sszegi kovetelésnek kell tekinteni a szdmviteli politikdban meghatarozott
értéket meg nem haladd ados és vevo kovetelést. A kisosszegii kovetelésekrol
év végén kigytijtés alapjan kiilon nyilvantartast kell késziteni.

A kis 6sszegli kovetelések konyvvitelben elkiilonitett csoportjara — a kdvetelések
egylittes mindsitése alapjan — az értékvesztés dsszege ezen kovetelések nyilvan-
tartasba vételi értékének szdzalékaban kell meghatarozni.

Ebben az esetben a kovetkezd évi mérlegfordulonapi értékeléskor a kis 0sszegii
kovetelések —hasonlé modon megallapitott — értékvesztésének Osszegét Gssze
kell vetni az el6z6 évi, ilyen jogcimen elszamolt értékvesztés dsszegével és a
csoport szintjén mutatkozo kiilonbozetet — eldjelének megfeleléen — a kordbban
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elszamolt értékvesztést noveld értékvesztésként, illetve a korabban elszamolt ér-
tékvesztés visszairasaként kell elszamolni.
e A huszonotmillié forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések, jar-
mivek terv szerinti értékcsokkenése megallapitasa soran nem lehet maradvanyértéket
meghatarozni.

e Maradvanyértéket kell megéllapitani a kovetkezo esetekben:
— ingatlannal (értékhatartol fiiggetleniil),

— 25 milli6 Ft bekeriilési értéket meghaladd gépeknél, tenyészallatoknal.

e Terv szerinti értékcsokkenést a mar rendeltetésszertien hasznalatba vett, lizembe helye-
zett immaterialis javak, targyi eszk6zok utan kell elszdmolni addig, amig azokat az 6n-
korményzatok, intézmények rendeltetésiiknek megfelelden hasznaljak.

Nem lényeges szempont:

e ha a leltarozast adott évben az eszk6zokrol €s azok allomanyaban bekovetkezett valto-
zasokrol mennyiségben és értékben folyamatosan vezetett részletez6 analitikus nyilvan-
tartassal valo egyeztetés helyettesiti.

Lényeges informaciok kore szamviteli elszamolas és értékelés szempontjabol, melyek be-
folyasoljak a megbizhato és valés dsszkép kialakitasat:
a) az Onkormanyzat, Polgarmesteri Hivatal, Intézmények, Nemzetiségi Onkorméanyzatok
feladataiban bekovetkezo valtozasok,

szervezeti valtozasok, melyek hatassal vannak a gazdalkodasra,
a szokasos ¢s rendkiviili események mindsitése,
értekelési modok valtozasa.

Lényegesnek kell tekinteni az olyan eseményeket, amelyek rendkiviili események, a pénz-
iigyi, vagyoni helyzetet érinti az alabbiak tekintetében:

Bevételeknél:
e A szokdsos mértéket meghalado — kareseményekkel kapcsolatos — téritések, birsagok,
kotbérek, késedelmi kamatok, kartéritések,
e Egyszeri tobblettamogatasok.
o Pénzeszkozatvételek.
Kiadasoknal:
e Egyszeri beruhazasok, felujitasok,
e Zarolasok,
o Karesemények helyreallitasi kiadasai,
o Kartéritések, késedelmi kamatok.

A szamviteli elszamolas és értékelés szempontjabol jelentos osszegii eltérés meghatarozasa az
egyes eszkozcsoportoknal:

a) Minden esetben jelentds 0sszeglinek mindsiil az eltérés, ha az immaterialis javak, a tar-
gyi eszk0z0k, az lizemeltetésre, kezelésre adott, eszkozok terven feliili értékcsdkkenése
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b)

d)

g)

h)

meghaladja az éves terv szerinti értékcsokkenés dsszegét vagy a 100 000 forintot. Terven
feliili értékcsokkenés elszamolasara akkor kertil sor, ha az immaterialis joszag, a targyi
eszkoz (ide nem értve a beruhazast) konyv szerinti értéke tartdsan €s jelentdsen megha-
ladja a piaci értéket. Ilyen tipusu terven feliili értékcsokkenés elszamoldsara nem keriil
sor, mert az Ahsz.-ben megallapitott linearis leirasi kulcsokat hasznalja. Terven feliili
értékcsokkenés elszamolasara csak abban az esetben kertil sor, ha az eszkoz selejtezés
vagy értékesités kovetkeztében keriil kivezetésre a nyilvantartasbol.

Minden esetben jelentds dsszeglinek kell tekinteni a kiillonbozetet, ha a koveteléseknél
(ideértve a vevokkel, adosokkal, hitelintézettekkel szembeni koveteléseket, kolcsonként,
eldlegként adott 6sszegeket) az értékvesztés 6sszege meghaladja a bekeriilési értek 20%-
at vagy a 100 000 forintot. Jelentds 0sszegilinek mindsiil az eltérés, ha az eszk6zok (a
befektetett eszk6zok kivételével) év végi értékelése soran a konyv szerinti érték és a
piaci érték kozotti kiillonbozet meghaladja a 100 000 forintot.

Minden esetben jelentds dsszeglinek kell tekinteni a devizaszamléan 1évé deviza, a kiil-
foldi pénzértékre szo0l6 minden kovetelés, illetve kotelezettség a Magyar Nemzeti Bank
altal kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon atszamitott forintértéke ¢és az értékelés elotti
konyv szerinti értéke kozotti kiilonbdzetet, ha a kiilonbozet dsszege meghaladja az érté-
kelés elotti konyv szerinti érték 20%-at vagy a 100 000 forintot. A devizaszdmlan 1évo
deviza arfolyamveszteségét az egyéb folyo kiadasok kozott, arfolyamnyereségét az in-
tézményi mitkodési bevételek kozott kell elszdmolni.

A devizaszdmlan 1év6 deviza, a kiilfoldi pénzértékre sz6l6 minden kdvetelés, illetve ko-
telezettség bekeriilésének, értékelésének meghatarozasahoz a Magyar Nemzeti Bank al-
tal kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon atszamitott forintértéket kell alkalmazni az
Ahsz. adott gazdasagi eseményhez kapcsolddo eléirasainak figyelembevételével.

A kovetelések esetében a mérlegkészités idopontjaban rendelkezésre allo informaciok
alapjan a kovetelések konyv szerinti értéke és a kovetelések varhatdoan megtériild ossze-
gét kell megvizsgalni a piaci érték megallapitasa érdekében. A kdvetelések mindsitését
az értékelési szabalyzat tartalmazza részletesen.

A bekertilési érték részét képezo tételek elszdmolasanak idépontjara az Szt. 47 § (9) be-
kezdését kell alkalmazni azzal, hogy az eszk6z értékének utdlagos modositasa soran ak-
kor kell a kiilonbozet 0sszegét jelentdsnek tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg el-
szamolt bekeriilési érték 1 %-at, de legalabb szazezer forintot.

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszk6zok és forgdeszkozok kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok, a készletek €s a kovetelések értékvesztésének elszdmolasa
soran akkor kell a kiilonbdzetet jelentds 6sszegilinek tekinteni, ha az értékvesztés sszege
meghaladja a bekeriilési értek 10 %-at, de legalabb a szazezer — tulajdonosi joggyakorlo
szervezeteknél a részesedések, értékpapirok esetén a tizmillio — forintot.

Kis dsszegli kovetelés az adott koltségvetési évre vonatkozdan a mindenkori koltségve-
tési torvényben meghatdrozott kovetelés értékhatara. A feltételeknek megfeleld kovete-
1ést behajthatatlan kovetelésként kel kezelni.
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1) A Szamviteli politika hatalya ala tartozo szervezetek vallalkozasi tevékenységet nem
végeznek, - a lehetdség adott az alapitd okiratban a Bicske Varosi Konyha ¢s Bicskei
Gazdasagi Szervezet tekintetében, a vallalkozasi tevékenységnek fels hatara a modosi-
tott kiadasi eldiranyzatok 20%-a, - igy az elézetesen felszamitott 4fa alap- és vallalko-
zasi tevékenység kozotti megosztasara nem hatarozunk meg lényeges szempontokat.

j) A Szamwviteli politika hatdlya alé tartozo szerveknél az elézetesen felszamitott afa 6sz-
szege nem keriil levonasra, kivétel:

e A tovabbszamlazott tételek esetében, a fizetendd és levonandd afa egymaéssal
szembe allitasra kertil, a helység bérleti dijak esetében
e Teljes mértékben levonhato az AFA 6sszege azon tevékenységekhez, beruhdzasok-
hoz kapcsolédoan, amelyeknél a miikodés/ miikddtetés sordn fizetendd afa keletke-
zik.
A szamviteli elszamolas és értékelés szempontjabol nem lényeges és nem jelentés infor-
maciok kore
Kis értéki targyi eszkozok, vagyonértéki jogok és a szellemi termékek mindsitésénél 1ényeges
szempont, hogy a targyi eszk6zok, a vagyoni értékii jogok és a szellemi termékek rendeltetés-
szerll hasznalatra milyen id6tartamban képesek (egy éven beliil, vagy azon tul), hogy egyedileg
milyen ismérvek alapjan kiilonboztethetk meg, valamint, hogy egy-egy teriileten a tulajdon
védelme mennyire biztositott.
Nem lényeges szempont az eszkdz, a vagyoni értékii jog, valamint a mindsité értékhataron
beliili bekertilési értéke.

Megbizhatoé és valos képet Iényegesen befolyasolo hiba

A megbizhatd és valos képet 1ényegesen befolyasold hiba, ha a jelentds Osszegli hibak ¢és a
hibahatasok 0sszevont értéke a hiba megallapitasdnak évét megel6z6 koltségvetési év mérlegé-
ben kimutatott sajat tOke és tartalékok egyiittes értéke legalabb 10%-kal valtozik (nd vagy csok-
ken).

5. Az eszkozok és forrasok mindsitésének szempontjai

Az eszkozoket nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzok €s nemzeti vagyonba tartozd
forgoeszk6zok bontasban kell kimutatni. Az eszkozok kozott kell kimutatni tovabba a
pénzeszkozoket, a koveteléseket, az egyéb sajatos eszkodzoldali elszdmolasokat, és az aktiv
id6beli elhatarolasokat.

A forrasok kozott kell kimutatni a sajat tékét, a kotelezettségeket, az Ahsz. 48. §. (10) bekezdése
szerinti kotelezettség jellegli sajatos elszamolasokat €s a passziv idébeli elhatarolasokat.

Az eszkozok minositése
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Azok az eszk6zok, amelyek a Szamviteli politika hatdlya ald tartozo intézményeknél a
tevékenységet egy éven tul szolgaljak, azokat a befektetett eszkdzok kozé, amelyek egy éven
beliil elhasznaldédnak a forgdeszkdzok kore kell sorolni.

Nem sorolhatok a befektetett eszk6zok koré a poharak, a tanyérok, evéeszkozok, talaloedények,
a textilidk, munkaruha, formaruha, informatikai eszk6zok koziil az adathordozok (CD, DVD
lemez, pendrive), jatékok, jatszoeszkozok.

A befektetett eszkozok besorolasat a Pénziigyi és Koltségvetési Iroda targyi eszkoz
nyilvantartdja végzi, akinek a munkakori leirdsa ezt tartalmazza, a beérkezett szdmla ¢és a
kapcsolodo informacidk (szerzodés, szakmai/miiszaki mindsités) alapjan.

5.1. Eszkozok

Annal a koltségvetési szervnél kell kimutatni, amelynél felmeriil az adott eszkoz.

5.1.1. Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok

A nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszkdzként csak olyan eszkozt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartosan, legalabb egy éven — a hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirok esetén a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési éven — tul
szolgélja.

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszk6zok kozott a sajat tulajdondban allo, a pénziigyi
lizing keretében atvett és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozo befektetett
eszkozoket és forgoeszkozoket, valamint a beruhazasok és felujitasok értékét kell kimutatni.

A nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszk6zok kozott kell kimutatni az immateridlis javakat,
a targyi eszkozoket, a befektetett pénziigyi eszkdzoket €s a koncesszidba, vagyonkezelésbe
kapott eszkozoket.

5.1.1.1. Immaterialis javak
Vagyoni értékii jogok

Vagyoni értékii jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapcsolodnak ingatlanhoz. Ilyenek kiilonosen: a bérleti jog, a hasznalati jog, a vagyonkezeldi
jog, a szellemi termékek felhasznalési joga, a licencek, tovabba a koncesszids jog, a jatékjog,
valamint az ingatlanhoz nem kapcsolodo egyéb jogok.

Szellemi termékek
Szellemi termékek kozé sorolandok:

a) az iparjogvédelemben részesiilé alkotasok (kiilondsen: szabadalom, hasznalati minta,
formatervezési minta, know-how, védjegy, foldrajzi arujelzo, kereskedelmi név),

b) A szerzdi jogvédelemben részesiilé szerzdi miivek és szomszédos jogok (kiilonosen:
szoftvertermékek, miiszaki tervek),

c) a jogvédelemben nem részesiild, de titkossaguk révén monopolizalt szellemi javak,
fiiggetleniil attol, hogy hasznélatba vétele megtortént vagy sem.
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5.1.1.2. Targyi eszk6zok
A targyi eszkozoket az alabbi bontasban kell részletezni:
a) az ingatlanok és a kapcsolodo vagyoni értéki jogok,
b) gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek,
c) tenyészallatok,
d) beruhédzasok, felujitasok,
e) a targyi eszkozok értékhelyesbitése.

Ingatlanok és a kapcsolodo vagyoni értékii jogok

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznalatba vett foldtertiletet és
minden olyan anyagi eszkdzt, amelyet a folddel tartos kapcsolatban 1étesitettek. Az ingatlanok
koz¢ sorolando: a foldteriilet, a telek, a telkesités, az épiilet, az épiiletrész, az egyéb épitmény,
az lizemkoron kiviili ingatlan, illetve ezek tulajdoni hanyada, tovabba az ingatlanokhoz
kapcsolodo vagyoni értékil jogok, fliggetleniil attol, hogy azokat vésaroltdk vagy a vallalkozo
allitotta eld, illetve azok sajat tulajdonti vagy bérelt ingatlanok valosultak meg. Az ingatlanok
kozott kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és aktivalt beruhazast, felujitast is.

Az ingatlanokhoz kapcsolodé vagyoni értékii jogok kiilondsen: a foldhasznalat, a haszonélvezet
¢s hasznalat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszerii hasznalatahoz
kapcsoloddo — jogszabalyban nevesitett — hozzdjaruldsok, dijak (vizikozmii-fejlesztési
hozzajarulas, villamos energia hdlozati csatlakozasi dij, gazhalézati csatlakozasi dij)
megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsolodé egyéb jogok.

Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek
A gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek kozott kell kimutatni:

a) a rendeltetésszeriien hasznalatba vett, iizembe helyezett, a tevékenységet szolgalo-igy
kiilondsen egészségligyi, oktatdsi, hiradas-technikai, kérnyezetvédelmi, kutatasi célu
szamitds-¢s ligyvitel — technikai — eszkdzoket,

b) a rendeltetésszeriien hasznalatba vett, iizembe helyezett forgalmi rendszdmmal ellatott
kozati jarmiiveket, a vizi €s 1€gi személy- és aruszallito eszkozoket, €s

c) az a) és b) pont szerinti eszkdzokon végzett €s aktivalt beruhdzasokat, feljitasokat.
Beruhazasok

A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett, iizembe nem
helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek és a tenyészallatok
bekertilési értékét, tovabba a mar hasznalatba vett, valamint a mérlegben nem szerepeltethetd
targyi  eszkozok  bovitésével, rendeltetésének  megvaltoztatasaval, atalakitasaval,
¢lettartamanak, teljesitoképességének kozvetlen novelésével osszefiiggd munkak — még nem
aktivalt — bekertilési értékét.

Felujitasok

Felujitas az elhasznalodott targyi eszkozok eredeti allaga (kapacitdsa, pontossaga)
helyreallitasat szolgalo, id0szakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen
azzal jar, hogy az adott eszkdz élettartama megndvekszik, eredeti miiszaki allapota,
teljesitoképessége megkdzelitden vagy teljesen visszaall, az eldallitott termékek mindsége vagy
az adott eszkdz hasznalata jelentdsen javul és igy a felujitas potlolagos raforditasabol a jovoben
gazdasagi elényok szarmaznak. Felujitds a korszeriisités is, ha az a korszeri technika
alkalmazéasaval a targyi eszkdz egyes részeinek az eredetitdl eltéré megoldasaval vagy
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kicserélésével a targyi eszkdz lizembiztonsagat, teljesitoképességét, hasznalhatosagat vagy
gazdasdgossagat noveli. A targyi eszkozt akkor kell feljitani, amikor a folyamatosan,
rendszeresen elvégzett karbantartds mellett a targyi eszkdz oly mértékben elhasznalddott
(szerkezeti elemei eloregedtek), amely elhaszndlodottsdg mar a rendeltetésszerti hasznalatot
veszélyezteti.

Nem mindsiil feltjitdsnak az elmaradt és felhalmozo6do karbantartas egy idében vald elvégzése,
fliggetleniil a koltségek nagysagatol.

5.1.1.3. Befektetett pénziigyi eszkozok
A befektetett pénziigyi eszkozokon beliil kell kimutatni a tartos részesedéseket, a tartos
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat €s a befektetett pénziigyi eszkzok értékhelyesbitését.

Tartos részesedések

A mérlegben a tartds részesedések kozott az olyan gazdasdgi tarsasagokban 1évé tulajdoni
részesedést jelentd befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbdl a célbdl szereztek, hogy
tartés jovedelemre (osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolydsolasi, iranyitési,
ellendrzési lehetdséget érjenek el. A tartos részesedések kozott kell kimutatni tovabba az allam
jegybankban, a helyi Onkormdanyzatok, nemzetiségi Onkormanyzatok tarsulasokban vald
részesedéseit, valamint a nem gazdasagi tarsasagban 1évé mas tartds befolyasolasi, iranyitasi,
ellendrzési lehetdséget biztositd részesedéseket.

Tartos hitelviszonyt megtestesito értékpapirok

Tartés hitelviszonyt megtestesito értékpapirok kozott kell kimutatni az olyan hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirokat, amelyek lejarata, bevéltisa a mérleg fordulonapjat kovetd
koltségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési
évben nem szdndékoznak értékesiteni.

Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok

A koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok kozott a tulajdonosnak — az allami vagyon
esetén a torvényben kijelolt tulajdonosi joggyakorlo6 szervezetnek — azokat a nemzeti vagyonba
tartozd befektetett eszkozoket ¢és azok értékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek
lizemeltetését allamhdaztartason kiviili szervezetnek, személynek koncesszids szerzddéssel
atadta, vagy amelyekre allamhaztartason kiviili szervezettel, személlyel vagyonkezeldi
szerzOdést kotott.

Az atadaskor az eszkoz bruttd értékét és elszamolt értékcsokkenését, értékvesztését,
értékhelyesbitését a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok koze kell atvezetni.

5.1.2. Nemzeti vagyonba tartozé forgoeszkozok
A nemzeti vagyonba tartozd forgoeszkozok kozott kell kimutatni a készleteket és az
értékpapirokat.
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5.1.2.1. Készletek
A készleteken beliil (amennyiben van) kell kimutatni:

- a vasarolt készleteket,

- az atsorolt, kovetelés fejében atvett készleteket,
- az egy¢b készleteket,

- a befejezetlen termelést,

- félkész termékek, késztermékek értékét.

Készlettel tobb koltségvetési intézmény rendelkezik, de raktdra csak a Bicske Varosi
Konyhanak van.

Egyéb készlet nincs, ezért a szabalyzat hatdlya ala tartoz6 szervek raktarral nem rendelkeznek.

5.1.2.2. Ertékpapirok
Az értékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartés részesedéseket és a forgatasi célu
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat.

Nem tartos részesedések

A nem tartés részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentds befektetéseket kell
kimutatni, amelyeket egy éven beliil értékesiteni szandékoznak.

Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesito értékpapirok

A forgatasi célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott a karpotlasi jegyeket, a
kincstarjegyeket, valamint az olyan allamkotvényeket, helyi 6nkormanyzatok kotvényeit és
mas hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat — ide értve a befektetési jegyeket is — kell
kimutatni, amelyek lejarata, bevaltisa a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési évben
esedékes, vagy azokat a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési évben értékesiteni
szandékoznak.

5.1.2.3. Pénzeszkozok

A pénzeszkozok kozott kell kimutatni a hosszi lejarati — a mérleg forduldnapjat kovetd
koltségvetési éven tul lejard — betéteket, a pénztarakat, csekkeket, betétkonyveket, a forintban
és devizaban vezetett szamlakat, tovabbé az Ahsz. 49. § szerinti idegen pénzeszkdzoket.

Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

A pénztarak, csekkek, betétkonyvek kozott kell kimutatni a készpénzforgalmat, valamint a
pénzforgalmi betétkonyvekben kezelt pénzeszkozok allomanyat és azok valtozasait, valamint
az elektronikus pénzt.

Forintszamlak és devizaszamlak

A mérlegben a forintszamlak és a devizaszamlak kozott kell kimutatnia a szamlatulajdonosnak
a Kincstarban ¢és a Kincstaron kiviil forintban és devizdban vezetett, olyan fizetési szamlak —
ideértve az Avr. 145. § (3) bekezdése szerinti alszamlakat és a Kincstar altal a
tarsadalombiztositdsi tdmogatdsokhoz, eurdpai uniés vagy mas nemzetkozi forrasbol
finanszirozott tamogatasi programokhoz vagy mas lebonyolitasi, fejezeti elszamolasi, technikai
feladatokhoz, illetve a finanszirozasi bevételek és kiadasok teljesitéséhez vezetett szamlakat is
— egyenlegét, amelyek valtozasat a koltségvetési szamvitelben koltségvetési vagy
finanszirozasi bevételként vagy kiadasként kell nyilvantartani.

Bicskei Polgarmesteri Hivatal
34



Szamviteli politika

5.1.3. Kovetelések

A kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoldddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig azokat
pénziigyileg vagy egyéb médon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerinti el nem engedték vagy
behajthatatlan kovetelésként le nem irtak.

A mérlegben a koveteléseket koltségvetési évben esedékes koveteléseket és koltségvetési évet
kovetden esedékes kovetelések ezen beliil a koltségvetési bevétel kiemelt eldirdnyzatai  €s
finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérlegnek a kovetelések kozott
tartalmaznia kell az Ahsz. 48. § (8) bekezdése szerinti  kovetelés  jellegi  sajatos
elszamolasokat is.

5.1.3.1. Kovetelés jellegii elszamolasok
A kovetelés jellegli sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni

a. az adott eldlegeket az eldleggel torténd elszdmolasig, visszatéritéséig, amelyek a
vasarolt immaterialis javak, targyi eszk6zok, készletek €s az igénybe vett szolgaltatasok
szallitojanak eldlegként megfizetett — altalanos forgalmi ad6t nem tartalmazd —
0sszegbdl, a foglalkoztatottaknak adott illetmény-, munkabéreldlegekbdl, az utdlagos
elszamolasra adott mas elélegekbdl, az Ahsz. 40. § (2) bekezdés a) pontja szerint
visszatéritend$ koltségvetési kiadasoknak az Ahsz. 40. § (4) bekezdése szerint
elszamolt 0Osszegébdl, valamint az adott eldlegek értékvesztésébdl és annak
visszairasabol szarmaznak,

b. a tadmogatas, ellatas tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szamlajara folyositott
Osszegeket a folydsitonal a folyositott 0sszeg felhasznaldsaig vagy visszatéréséig,

c. a mas Aaltal beszedett, de mas szervezetet megilletdé — bevételként e szervezetnél
elszamolando — Osszegeket a bevételt megilletd szervezetnél a részére torténd tovabb
utalasig, vagy — jogszabaly felhatalmazasa alapjan — azok felhaszndldsat kovetden az e
szervezetnél kiadasként torténd elszamolésaig,

d. a helyi Onkormdnyzatnal a nettd finanszirozés soran a forgotdke elszamoldsat,
visszapoétlasat annak felhasznalasaig,

e. a vagyonkezelésbe add tulajdonosnal, tulajdonosi joggyakorld szervezetnél a
vagyonkezelésbe adott eszkozzel kapcsolatos visszapodtlasi kovetelést a kovetelés
megsziinés€ig vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitasaig,

f. atarsadalombiztositas pénziigyi alapjainal a nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai
forrasaibdl finanszirozott ellatasok kifizetését a finansziroz6 szervezet altal torténd
megtéritéséig, €s

g. a folydsitott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi €s csalddtdmogatasi ellatdsokat a
folyositonal azok utdlagos megtéritéséig.

5.1.4. Egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok
Az egyéb sajatos eszkozoldali elszdmolasok kozott kell elszamolni, és a mérlegben ilyen
elnevezéssel kimutatni:

a) a decemberben kifizetett decemberi havi személyi juttatdsokat a koltségvetési évet
kovetd év januar honapjaig, €s
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b) az utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesito fizetési eszkoznek nem
mindsiilld eszkdozok beszerzését a foglalkoztatottak, elldtottak részére torténd
kiadasaig, tamogatasként torténd  atadasaig, a  hidnyz6, megsemmisiilt,
érvénytelenitett utalvanyok, bérletek dllomanybol torténd kivezetéséig.

5.1.5. Aktiv idébeli elhatarolasok

A mérlegben az aktiv id6beli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletii
bevételek aktiv idObeli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok aktiv iddbeli elhataroléasat és a
halasztott raforditasokat.

Eredményszemléletii bevételek aktiv idobeli elhatarolasa

Az eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhatdroldsa kozott az olyan jard
eredményszemléletii bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulonapja utan
esedékesek, de a mérleggel lezart idészakra szamolandok el.

Koltségek, raforditasok aktiv idobeli elhatarolasa

A koltségek, raforditasok aktiv idObeli elhatarolasa kozott a mérleg fordulonapja elétt felmertilt,
elszamolt olyan 0sszegeket kell kimutatni, amelyek koltségként, raforditasként csak a mérleg
fordulénapjat kovetd idoszakra szdmolhatok el.

Halasztott raforditasok

Halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés nélkiili tartozasatvallalas soran — a
tartozasatvallalas beszamoléasi id0szakaban — a véglegesen atvallalt és pénziigyileg nem
rendezett kotelezettség rendkiviili raforditasként elszamolt szerz6dés (megallapodas) szerinti
Osszegét. Az elhatarolast az atvallalt kotelezettségnek a szerzddés (megallapodas) szerinti
pénziigyi rendezésekor, a teljesitésnek megfelelden kell a rendkiviili raforditdsokkal szemben
megsziintetni.

A halasztott bevételek kore kiegésziil azzal, amikor a felhalmozési céli tdmogatasbol vissza
kell fizetni egy Osszeget és az ezzel kapcsolatos elhatarolast meg kell sziintetni.

5.2. Forrasok

A forrasok kozott kell kimutatni a sajat tékét, a kotelezettségeket, az Ahsz. 48. § (11) bekezdése
szerinti egyéb sajatos forrdsoldali elszamolasokat, a kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos
elszamolasokat €s a passziv idébeli elhatarolasokat.

5.2.1. Sajat toke
A sajat tokén beliil kell kimutatni:

a) a nemzeti vagyon indulaskori értékét és valtozasait,

b) a nemzeti vagyon valtozasait,

c) az egy¢éb eszk6zok indulaskori értékét és valtozasait,

d) a felhalmozott eredményt, az eszkdzok értékhelyesbitésének forrasat és
e) a mérleg szerinti eredményt.
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5.2.1.1. Nemzeti vagyon indulaskori értéke

A mérlegben a nemzeti vagyon indulaskori értékeként a 2014. januar 1-jén meglévd, a nemzeti
vagyonba tartozo eszkozok bekeriilési értékének forrasat kell kimutatni. Ez a mérlegsor csak az
Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy torvény, kormanyrendelet, miniszteri rendelet
eldirasa alapjan valtozhat.

5.2.1.2. Nemzeti vagyon valtozasai

A nemzeti vagyon valtozasai kozott a 2014. janudr 1-jét kdvetden a nemzeti vagyonba tartozo
befektetett eszkozok és forgoeszkozok Ahsz. 15. § (2)-(3a) bekezdése, az Ahsz. 16/A. § és az
Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti jogcimeken elszamolt valtozasait kell kimutatni.

5.2.1.3. Egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozasai

Az egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozasaiként a 2014. januar 1-jén meglévé nem
idegen pénzeszkozok forrdsdt — ide nem értve a tulajdonosi joggyakorld szervezeteket-,
valamint a nemzeti vagyonba nem tartozd egyéb eszkozok az Ahsz. 49/A — 49/B. § szerinti
valtozasait kell kimutatni.

5.2.1.4. Felhalmozott eredmény
A felhalmozott eredményként az el6z6 koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell
kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ eldjellel is szerepelhet.

5.2.1.5. Az eszkozok értékhelyesbitésének forrasaként

Az eszkozok értékhelyesbitésének forrasaként az elszamolt értékhelyesbités Osszegét kell
kimutatni. Az eszk6zok értékhelyesbitése és az eszk6zok értékhelyesbitésének forrasa kizarolag
egymassal szemben és azonos dsszegben valtozhat.

5.2.1.6. Mérleg szerinti eredmény
A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatasban ilyen cimen kimutatott Osszeggel
egyezden kell szerepeltetni.

5.2.2. Kotelezettségek

A kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoloddan vezetett
nyilvantartdsi szamldkon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem egyenlitették, el
nem engedték vagy egyéb mdodon nem rendezték.

A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek és koltségvetési
évet kovetden esedékes kotelezettségek, ezen beliill a koltségvetési kiaddsok kiemelt
eldiranyzatai és finanszirozasi kiadasok szerinti tagoldsban kell kimutatni. A mérleg a
kotelezettségek kozott tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése szerinti kotelezettség jellegii
sajatos elszdmolasokat is.

5.2.2.1. Kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok
A kotelezettség jellegli sajatos elszamoléasok kozott kell elszamolni:
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b)

a kapott eldlegeket az eldleggel torténd elszdmolésig, visszatéritéséig, amelyek a
termékértékesités vagy szolgaltatdsnyujtas soran a vevoktdl kapott, dltalanos forgalmi
adot nem tartalmazo elélegekbol, a Ahsz. 40. § (2) bekezdés b) pontja és (3) bekezdése
szerint visszatéritendé koltségvetési bevételeknek az Ahsz. 40. § (4) bekezdése szerint
elszamolt 0sszegébodl, valamint az utdlagos elszamolasra atvett pénzeszkdzokbol
allnak,

a tdmogatds tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szamlajara folyositott
Osszegeket a fogadd szervezetnél a folyositott Osszeg felhasznalasaig vagy
visszatéréséig,

a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilletd — bevételként e szervezetnél

elszdmolando — Osszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a jogosult részére torténd
tovabbutalasig, vagy — jogszabaly felhatalmazésa alapjan — azok felhasznalasaig,

a helyi Onkormanyzat nettd6 finanszirozdsa soran a forgdétéke elszamoldsat,
visszapoétlasat annak felhasznaldséig a Kincstarnal,

a vagyonkezelésbe vett eszkdzokkel kapcsolatos visszapodtlasi kotelezettséget a
vagyonkezeldnél a visszapotlasi kotelezettség megsziinéséig vagy pénzben torténd
teljesitésének megallapitasaig,

a nem tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai forrasaibol finanszirozott ellatasok
kifizetésének megtéritésére vonatkozo kotelezettséget a finanszirozo szervezetnél
annak megtéritéséig.

5.2.3. Kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasok

A kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasok kozott kizardlag a Kincstar, a
szamlavezetési tevékenységével kapcsolatos sajatos ligyfélelszamolasokat mutathatja ki.

5.2.4. Passziv idobeli elhatarolasok

A koltségek, raforditdsok passziv iddbeli elhataroldsa kozott a mérleg fordulonapja eldtti
iddszakot terheld olyan koltségeket, raforditasokat kell kimutatni, amelyek csak a mérleg
fordulonapja utani iddszakban meriilnek fel, keriilnek szdmlazasra.

5.2.4.1. Halasztott eredményszemléletii bevételek

A passziv id6beli elhataroldsokon beliil a halasztott eredményszemléletii bevételek kozott kell
kimutatni a rendkiviili bevételként elszamolt

a)

b)

felhalmozasi célra - visszafizetési kotelezettség nélkiil — kapott, pénziigyileg rendezett
tdmogatas véglegesen atvett pénzeszkdz 0sszegét,

elengedett, valamint a harmadik személy 4altal atvallalt kotelezettség Osszegét,
amennyiben az a kotelezettség terhére beszerzett eszkozokhoz kapcesolodik (legfeljebb
a kapcsolddo eszkozok nyilvantartas szerinti értékében),
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c) térités nélkil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkozok, tovabba az
ajandékként, a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszk6zok piaci — illetve
jogszabaly eltérd rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti — értékét.

A tamogatasonként, a véglegesen atvett pénzeszkozonként, a térités nélkiili atvett eszkdzonként
kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés soran megvalositott eszkoz, az elengedett, valamint a
harmadik személy altal atvallalt kotelezettséghez kapcesolodo eszkoz, illetve a térités nélkiil
atvett eszkoz (ideértve az ajandékként, a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszkdzoket
is) Szt. 47-51. § szerint meghatarozott bekeriilési értékének, illetve bekeriilési értéke aranyos
részének koltségkénti, illetve raforditaskénti elszamolasakor kell megsziintetni.

Meg kell sziintetni a fejlesztési tdmogatas miatt kimutatott halasztott bevételt a tdmogatas
visszafizetésekor is.

6. Az eszkozok értékelési szabalyai

6.1. Bekeriilési érték meghatarozasa

Intézményeinknél a bekeriilési értéket az Ahsz. 15., 16. és 16/A. §-aban foglaltak szerint kell
megallapitani. Ezen til figyelembe kell venni az Szt. 47. § (9) bekezdésében, 48 § (7)
bekezdésében, 49. § (3)-(7) bekezdésében, 50. § (1), (2), (4) és (6) bekezdésében, 51. § (1)-(4)
bekezdéseiben és 62. § (2) bekezdésében foglaltakat.

A bekeriilési érték megallapitasanal a koltségvetési szervnek — egyetlen kivételtdl eltekintve —
nincs dontési lehetdsége. Egyetlen kivétel az Szt. 47. § (9) bekezdésében foglaltak szerint,
amikor az eszkoz hasznélatba vételekor még nem 4ll rendelkezésre minden dokumentum és a
bekeriilési értéket sajatosan (szerzddés, piaci informaciok, jogszabalyi eldiras) kell
megallapitani.

Abban az esetben, ha az eszkdz hasznalatba vételekor nem all rendelkezésre minden
dokumentum a bekeriilési érték megallapitasahoz, akkor azt becsléssel — szerzddés, piaci
informéciok jogszabalyi eldirasok figyelembevételével — kell megallapitani

A bekertilési értek megallapitasaért a pénziigyi és koltségvetési iroda felelds.

6.2. Maradvanyérték meghatarozasa

Intézményeinknél a rendeltetésszeri hasznalatbavétel, az lizembe helyezés idépontjdban —
rendelkezésre allo informdciok alapjan, a hasznos élettartam fliggvényében — az eszkoz
meghatarozott, a hasznos ¢lettartam végén varhatdéan realizalhato értékének megfeleld
maradvanyértéket kell megallapitani.

Nem lehet a maradvanyértéket megallapitani:
a) ha annak értéke valdsziniisithetéen nem jelentds,

b) a huszonotmillio forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések,
jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése megallapitasa soran.
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6.3. Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai

Az immaterialis javaknak, a targyi eszkozoknek a hasznos élettartam végén varhato
maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési (beszerzési, illetve eldallitasi) értékét azokra az
évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkozoket eldrelathatéan az Intézménylink
hasznalni fogja (értékcsokkenés elszamolasa).

Az évenként elszamoland6é értékcsokkenésnek a bekeriilési értékhez (bruttd értékhez) —
maradvanyérték megallapitdsa esetén a maradvanyértékkel csokkentett bekertilési értékhez
(brutt6 értékhez) — vagy a nettdo értékhez (a terv szerinti elszdmolt értékcsokkenéssel
csokkentett brutto értékhez) viszonyitott ardnyat, vagy a bekeriilési értéknek a teljesitménnyel
aranyos Osszegét, illetve az értékcsokkenés évenkénti abszolit Osszegét az egyedi eszkoz
varhato hasznalata, ebb6l adodo élettartama, fizikai elhasznaldédasa és erkodlesi avulasa, az adott
vallalkozasi tevékenységre jellemz6 koriilmények figyelembevételével kell megtervezni, €s
azokat a nyilvantartasokon torténd rogzitést kovetden a rendeltetésszerii hasznalatbavételtdl, az
tizembe helyezéstol kell alkalmazni. Az iizembe helyezés id6pontja az eszkdz szokasos
tevékenység keretében torténd rendeltetésszerli hasznositasadnak a kezdé idépontja.

Az lizembe helyezést minden esetben hitelt érdemlé modon dokumentélni kell a jelen
szamviteli politika 8. pontjaban meghatarozott médon.

Az értékesokkenést negyedévenként — az éves szintli leirdsi kulcsok alapjan, a tényleges
hasznalatnak megfelelden, idéaranyosan — kell elszamolni.

Az épiilet beruhazasoknal a miszaki paraméterek alapjan meg kell hatarozni, hogy az adott
eszkoz hosszl, kozép vagy rovid élettartamt szerkezettel rendelkezik — e. Ennek meghatarozasa
miszaki iroda feladata.

Meg kell hatarozni és évenként feliil kell vizsgalni azoknak az eszk6zoknek a korét, amelyek
az ¢értékiikbdl a hasznédlat soran nem veszitenek, vagy amelyek értéke — kiilonleges
helyzetiikb6l, egyedi mivoltunkbol adodéan — évrdl évre nd. Ezt minden estben irasban
dokumentéalni kell. Ennek meghatarozasaért, és irdsban torténd dokumentalasaért a
vagyongazdalkodasi referens felelds.

A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak részletes szabdlyait és értékelési szabélyzat
tartalmazza.

6.3.1. A 2014. januar 1-jét megel6zden lizembe helyezett, hasznalatba vett eszk6zok kordbban
megallapitott terv szerinti értékcsokkenési leirasi kulcsa

A szabalyzat hatalya ala tartozo koltségvetési szerveknél az Gj Ahsz. Eléirasai alapjan az
értékesokkenés elszamoldsat csak a 2014. januar 1-jét kovetden lizembe helyezett, hasznalatba
vett eszkdzok utan alkalmazzék.

6.4. Terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai

A szabalyzat hatalya al4 tartoz6 koltségvetési szerveknél terven feliili értékcsokkenést kizarolag
év kozben az Szt. 53. § (1) bekezdés b) és c) pontjai alapjan szamolhatnak el.
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6.5. Ertékvesztés elszaimolasa

A szabdlyzat hatalya ald tartozo koltségvetési szerveknél az értékvesztés elszamoldsdnak
részletes szabdlyait az eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata rogziti.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozok ¢és forgoeszkozok kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok, készletek és kovetelések értékvesztésének elszamolasa soran akkor
kell a kiilonbozetet jelentds Osszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés Osszege meghaladja a
bekertilési érték 10%-at, de legalabb a szazezer forintot.

6.6. Ertékhelyesbités elszamolasa

Az értékhelyesbités elszamolasanak részletes szabalyait az eszk6zok és forrasok értékelési
szabalyzata rogziti.

7. Kis értékii készletek, kovetelések, behajthatatlan kovetelések (amennyiben van)
7.1. Fajlagosan Kis értékii készletek nagysaga

A szabalyzat hatalya ala tartoz6 koltségvetési szerveknél fajlagosan kis értékii készletnek
mindsilil minden olyan eszkdz, melynek konyv szerinti értéke nem haladja meg az 100.000
forintot.

Az érték megallapitdsanal tekintettel kell lenni az intézmény nagysagara, a Sztv. 56. § (3)
bekezdésében foglalt eldirasokra.

7.2. Kis 0sszegii kovetelések mindsitése

A szabalyzat hatéalya alé tartoz6 koltségvetési szerveknél kis 6sszegli kovetelésnek tekinti azt a
kovetelést, melynek dsszege nem haladja meg 100.000 forintot.

7.3. Behajthatatlan kovetelés

a) a szamvitelrdl szo6l6 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.) 3. § (4) bekezdés 10.
pont a)-d), f) és g) alpontja szerinti kdvetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthetd
behajthatatlannak a kovetelés, ha a végrehajtas kozvetleniil nem vezetett eredményre és
a végrehajtast sziineteltetik,

b) a kozponti koltségvetésrdl szolo torvényben meghatarozott kis 0sszegli kovetelések
tekintetében — az olyan kdvetelés, amelynél a fizetési meghagyasos eljarassal vagy a
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végrehajtassal kapcsolatos raforditasok nincsenek aranyban a kdvetelés varhatéan
behajthato 0sszegével, és

¢) az olyan kovetelés, amelynél az adds nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem
talalhato ¢és a felkutatdsa igazoltan nem jart eredménnyel.

8. Immaterialis joszag, targyi eszkoz iizembe helyezésének dokumentalasa

Mind a sajat eldallitasu, mind a kiils6 szallitotol beszerzett immaterialis joszag €s targyi eszkoz
tizembe helyezésérdl (hasznalatbavételérdl) a szabalyzat 1. sz. mellékletét képezd tartalommal
tizembe helyezési okmanyt kell kiallitani.

Az lizembe helyezési okmanynak a kovetkezd adatokat kell tartalmaznia:
- Nyilvantartas éve, eszkdz megnevezése €és azonositd szdma
- Iktatészam
- Uzembe helyezési okmany kelte, szdma
- Allomanyba-vételi bizonylat szama
- A beruhazas megvalositasanak médja
- Az eszkoz lizemeltetésének helye
- Az lizembe helyezés idépontja

Az iizembe helyezés megtorténtének dokumentalasaért a targyi eszk6z konyveléssel foglalkozo
konyvelo a felelds.

9. A mérlegben értékben nem szereplo, hasznalt és hasznalatban 1évo eszkozok és
forrasok leltarozasanak modja

A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1évé készletekrél mennyiségi
nyilvantartést kell vezetni.

A szabdalyzat hatalya alé tartozo koltségvetési szerveknél a mérlegben értékkel nem szerepld
egyes eszkozok és forrasok a kovetkezok:

a) Koveteléseknél:
= biztos jovobeni kovetelések;

= fliggd kovetelések (pl. le nem zart peres ligyek miatti kdvetelések, kapott biztositékok,
fedezete);

b) Kotelezettségeknél:

= fiiggd kotelezettségek (pl. le nem zart peres iigyek miatti kotelezettségek,
biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos fliggd kotelezettség);

= biztos jovobeni kotelezettség;

c) Befektetett eszkdzoknél:
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= nullaig leirt, de hasznalatban 1év6 eszkozok;

= lizemeltetésére, kezelésre atvett eszkozok;

= bérbe vett eszkdzok;

= mennyiségi nyilvantartasban 1évd eszk6zok (korabbi kis értékii targyi eszk6zok);
d) Készleteknél:

= mennyiségi nyilvantartasban 1évo eszk6zok (pl. hasznélatban 1évo készletek).

Az ilyen eszk6zok és forrasok leltarozasat, tényleges szambavételét 2 évenként, mennyiségi
nyilvantartés alapjan, kell elvégezni a leltarozasi szabalyzatban leirtak szerint.

10. Az altalanos koltségek felosztasi modszerei

A felmeriiléskor kozvetleniil feladatokra terhelhetd (elszdmolhato) koltségeket a 7.
szamlaosztalyban kell elszamolni. 6. Altalanos koltségek szdamlaosztalyba csak Bicske Vérosi
Konyha és az Egységes Bicskei Miivelddési Kozpont és Konyvtar konyvel. A gyakorlat alapjan
az Egységes Bicskei Mivelddési Kozpont és Konyvtar 2020. évtél nem fog a 6-os
szamlaosztalyba konyvelni. A tobbi szervnél a szamlédk felosztdsa az intézményvezetd,
kotelezettségvallalo egyedi elbirdlasa alapjan torténik.

Az altalanos koltségek, valamint az altalanos kiadasok és bevételek tevékenységekre torténd
felosztasanak modjat, a felosztashoz alkalmazott mutatdkat, vetitési alapokat (Ahsz. 50. § (7)
bekezdés) alapjan alkalmazzuk:

Az altalanos kiadasok a teljesitéskor kozvetleniil felosztasra kertilnek COFOG kodra az alabbi
vetitési alap szerint: az Egyesitett Csaladsegité és Gondozasi Kozpont — Kapcsolat Kozpont
Bolcséde Szakmai Egysége 100% 104031 COFOG

Csaladsegitd és Gyermekjoléti Kozpont:104042 Csalad és gyermekjoléti szolgaltatdsok 50%
104043 Csalad és gyermekjoléti kozpont 50%

Védonok: 074031 Csalad és névédelmi egészségligyi gondozas

70 %
074032 Ifjusag-egészségligyi gondozas 30%

Gondozasi Kozpont Szakmai Egységek estében a dologi kiadasok felosztasa az alabbiak alapjan
keriil felosztasra:

, | 101222 Tdmo-
o 102031 Idssek | 19701520 | 169055 pagi | 107053 €126 1 6 crolgdilta-
Dologi kiadasok fel- - cidlis étkez- . . rendszeres , ,

, nappali ella- , ., | segitségnyuj- e, tas fogyatékos

osztasa . tetes szocia- . hazi segitség- 2 2
tasa . , tas o személyek ré-

lis konyhan nyujtas .
szére

Viz 60 10 20 10
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Gaz 50 15 15 20
Aram 50 10 20 20
Telefon 20 20 20 20 20
Internet 20 20 20 20 20
Szemétszallitas 60 10 10 20
Kéményseprés 100

Ttizjelzo karbantar-

tasa 100

Fénymasolo6 karban-

tartdsa 20 20 20 20 20
Tisztitoszer 20 20 20 20 20
Szakmai anyag 50 50
Tlizvédelmi szabva-

nyossagi feliilvizsga-

lat 100

Irodaszer 20 20 20 20 20
Karbantartési anyag 20 20 20 20 20
Egyéb gép javitas 25 25 25 25
Posta koltség 20 20 20 20 20
Bér és jarulék 20 20 20 20 20
Gydgyszer 70 30

Ragcsaloirtas 25 25 25 25
Tiiz és munkavéde-

lem 25 25 25 25

A Bicskei Egységes Miivelodési Kozpont és Konyvtar esetében az altalanos koltségek
felosztasa az alabbi bontas alapjan torténik:

Megnevezés Szakfeladat Szakfeladat
9990001 9990001
082091 082092 082093 082094 013350
KIADAS
Miivelédési kozpont 100% Minden - - - -
o e
Fiatalok haza - - 100% Min - -
den
o/ NA:
Kultirkiria ; 100% Min- ; ] ]
den
Helytorténeti gyiijte- } 100% Min- ) ) )
mény den
SPECIALIS ESETEK:
Bicskei Napok - - - 100% Minden -
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Szent Mihaly-nap - - - 100% Minden -
Nevesitve,
hogy melyik
Kisértékii targyi esz- tevekenyseg:
Kiz h.ez l’(apcsolo-
dik és arra a
cofogra 100%-
ban
Arra a
cofogra ahova
BER ES BERJEL- a kinevezések
LEGU KIADASOK | és a bérszam-
fejtések meg-
torténnek
Koziizem (Eon-Viz- Miiv.kézpont Kiiri o Flat’alok E,V veet utol§0
Giz): 100% uria 100% haza - szamla’a b?vete-
100% lek aranyaban

A Szamviteli politika hatalya ala tartozo szervezetek vallalkozasi tevékenységet nem végeznek.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat hatdlya Magyarorszag Alaptorvénye és a valasztasi eljarasrol szolo torvény
alapjan a jegyz0 illetékességébe és hataskorébe tartozo valasztasok lebonyolitdsanak idészakéra
is kiterjed.

Jelen szabalyzat tartalma kiterjed az Eurdpai Unids palydzatokon és az allami tdmogatasokon
elnyert pénzosszegek bevételeire és felhasznalasara is.

A pénziigyi és koltségvetési iroda vezetdjének kell gondoskodni, hogy a szamviteli politikaban
foglalt el6irasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat megismerési
nyilatkozatan aldirdsukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Az érintett dolgozok munkakori leirdsaban szerepeltetni kell a szamviteli politikdban nevesitett
feleldsségi, hatas €s jogkoroket, melyek elkészitéséért a pénziigyi €és koltségvetési irodavezetd
a felel6s.

A szamviteli politika 2020. november 24. napjan 1ép hatalyba.

Jelen Szamviteli politika hatalybalépésével hatalyat veszti a Bicskei Polgarmesteri Hivatal
Jegyzdjének 1/2019. (X1.15.) szamu szabalyzata.

Bicske, 2020. 11. 23.

Jegyz6 altal elkészitett — Motv. 81.§ (1) c) és Bkr. 6 § (2) és a hatalyos munkamegosztasi
megallapodasok figyelembevételével az intézményvezetSk egyetértése mellett kertl

kiadasra.
Fritz Gabor Balint Istvanné
jegyzo polgarmester
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A hatalyos munkamegosztasi megallapodasok figyelembevetelével az Intézményvezetok,
Nemzetiségi Onkormanyzatok Elnokei egyetértenek a szadmviteli politikaban rogzitettekkel:

Intézmény neve Neév Beosztas Alairas Détum

Bicskei Gazdasagi Szervezet Nagy Attila igazgato 2020.

Bicske Varosi Konyha Bajcsai Tamas intézményvezetod 2020.

Bicske Varosi Ovoda Patkoné Bathori | intézményvezetd 2020..
Erzsébet

Bicskei Egységes Mivelddési Kozpont | Nagyné Szita igazgato 2020.

és Konyvtar Erzsébet

Egyesitett Csaladsegitd és Gondozasi | Szabé Agnes igazgato 2020..

Kozpont-Kapcsolat Kézpont

Sportlétesitmény és Szabadid6kozpont Szabo Attila igazgatd 2020.

Uzemeltetd

Bicske Varos Roma Nemzetiségi On- Horvath Tibor elndk 2020.

korményzat

Bicskei Német Nemzetiségi Onkor- Erlein Daniel elndk 2020.

manyzat
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1. sz. melléklet

intézmény neve

Uzembe helyezési okmany

”wor

beszerzett, illetve eloallitott

immaterialis javakrol, targyi eszk6zokrol

Iktatészam: ....... /20.... Uzembe helyezési okméany szama: ..................

I.

A beszerzés, eloallitas azonosité adatai

1. Immaterialis jOszag, targyi eszk6z megnevezése €s azonositd szama: ........................

2. A beruhazas megvalositasa:

- sajat eldéallitast .................. [}

- meglévo bovitése................ D e
3. Beruhaz6 (lizemeltetd) megnevezeEse €S CIME:.......uvuiieiiriit it e s
4. Beruhazo (lizemeltetd) KSH azonositoja .........oovviiiiiiiiiii e e,
5. Az eszkoz lizemeltetésének helye: .........oooiiiiiiiii i e

6. A beruhazas jellege:

- 1j eszkOz létesitése, beszerzése.............. I:l .........
- meglévo bOvitése.......oovviiiiiiiiiia., L,
7. Az eszkoz elballitasanak, beszerzésének célja: ...
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II.

A beszerzés, eléallitas koltség-eldiranyzatara és iizembe helyezésére vonatkozé adatok

1. A beszerzés, eldallitas koltség-eldiranyzata

Adatok: ezer forintban

Koltségvetésben jovahagyott eldiranyzat A beszerzés, eldallitas tényleges koltsége
2. Az aktivalasig nem szamlazott, illetve pénziigyileg nem rendezett érték: ................... Ft.

3. Uzembe helyezett immaterialis joszag, targyi eszkoz kapacitasa (miiszaki jellemz6i)

Kelt, oo 200 ho..ovi nap
iizemeltetd szervezet vezetdje lizembehelyezést végzo/k/ aldirasa
Megjegyzés:

Az lizembe helyezési okmany mellett ki kell allitani az allomanyba vételi bizonylatot is!
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Megismerési nyilatkozat

2. szamu melléklet

A szédmviteli politikdban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név

Beosztas

Kelt

Alairas

Balint Istvanné

polgarmester

2020.11.23.

Csorgol Akos

alpolgarmester

2020.11.23.

Fritz Gabor

jegyz0

2020.11.23.

Németh Tibor

elnok Bicske Varos
Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat

2020.11.23.

Erlein Déaniel

elnok Bicskei Német
Nemzetiségi
Onkormanyzat

2020.11.23.

Nagy Attila

igazgatd  Bicskei
Gazdasagi Szervezet

2020.11.23.

Patkoné Batori Erzsébet

intézményvezeto
Bicske Varosi Ovoda

2020.11.23.

Nagyné¢ Szita Erzsébet

intézményvezeto
Bicskei Egységes
Mivelddési Kozpont
és Konyvtar

2020.11.23.

Bajcsai Tamas

intézményvezeto
Bicske Varosi
Konyha

2020.11.23.

Szab6 Agnes

igazgato
Kapcsolat Kézpont

2020.11.23.

Szabd Attila

megbizott
intézményvezeto
Sportlétesitmény €s
Szabadidékozpont
iizemeltetd

2020.11.23.

Molnar Enik6

irodavezeto
Pénziigyi Iroda

2020.11.23.
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Setéth-Fazekas Hajnalka | szamviteli tigyintézé | 2020.11.23.
Sztanyi Janosné szamviteli ligyintéz6 | 2020.11.23.
Klempa Ildiko szamviteli tigyintéz6 | 2020.11.23.
Juhdszné Sziics Maria | szdmviteli tigyintéz6 | 2020.11.23.
Pohobics Robertné szamviteli ligyintéz6 | 2020.11.23.
Jenei Timea szamviteli tigyintéz6 | 2020.11.23.
Szaszné Kovéacs Krisztina | pénziigyi ligyintézé | 2020.11.23.
Fehérné Pal Judit szamviteli tigyintéz6é | 2020.11.23.
Mohl Brigitta pénziigyi ligyintézé | 2020.11.23.
Somogyi Jozsefné pénztaros 2020.11.23.
Peregovics Agnes Hedvig pénztaros 2020.11.23.
Czékmany Timea pénztaros 2020.11.23.
Horvath Gyula gondnok 2020.11.23.
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