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Beszamolo
a Bicskei Polgarmesteri Hivatal 2020. évi miikodésérol

I. A Bicskei Polgarmesteri Hivatal altalanos bemutatasa

Magyarorszagi helyi dnkorményzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény polgarmesteri
hivatalokra vonatkoz6 eldirasai keretszabalyozast tartalmaznak, biztositva ezzel azt, hogy a
képviseld-testiiletek a helyi sajatossagok figyelembevételével alakithassak ki a hivatal
szervezetét, hatarozhassdk meg mikodését.

A Bicskei Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) jelenlegi szervezete Bicske Varos
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete altal elfogadott a Bicskei Polgarmesteri Hivatal szervezeti
¢s miikodési szabalyzata (a tovabbiakban: SZMSZ) alapjan keriilt kialakitasra.

1.1. Személyi feltételek

A Hivatal teljes és részmunkaidds allomanyi létszama minddsszesen 58 + 3 {6 fizikai = 61 6.
A 61 fobdl 2 {6 passziv allomanyu, 14 betoltetlen allashely, (3 {6 fizikai dolgozd is
részmunkaidds: 2 £6 4, 1 f6 5 6raban). Az apparatus az el6bbiek szerint jelenleg 45 aktiv teljes
munkaidds fovel miikodik. Az aktiv dlloménybol 23 6 rendelkezik felséfoku végzettséggel.
Minden dolgoz6 rendelkezik a feladat ellatdshoz sziikséges, a kozszolgalati tisztvisel6k
képesitési eldirdsairdl szolo 29/2012. (III. 7.) Korm. rendeletben meghatarozott képesitéssel,
s6t néhanyan specialis teriiletet 4t6lelé OKJ-s ismeretanyaggal is birnak.

1.2.Targvi feltételek

A Hivatal a felujitott 2060 Bicske, Hosok tere 4. szam alatti ingatlanban végzi a tevékenységét.

A mindennapi munkavégzést segitd, sziikséges targyi feltételek maradéktalanul adottak
valamennyi szervezeti egység szamara.

1.3. Szervezeti struktura

A Hivatal miikdodéséhez sziikséges szervezeti struktirat a képviselO-testiilet a hivatali
Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) elfogadasaval fektette le.

Az egyes szervezeti egységek, valamint a koztisztviselok feladatait az SZMSZ tartalmazza.
A Hivatalt a jegyz06 vezeti.
A Hivatal négy nagyobb ¢€s egy kisebb szervezeti egységbdl all:

1. Szervezésilroda  (ezen beliil: Titkarsdg, Ugyviteli Csoport),

2. Pénziigyi és Koltségvetési Iroda,

3. Hatosagi Iroda (ezen beliil: Adoiigyi Csoport, Altaldnos
Igazgatdsi Csoport, kdzvetleniil a jegyz0 vezetése alatt allnak),

4. Miiszaki Iroda (ezen beliil: Beruhdzasi és Vagyongazdalkodasi Csoport),

5. Személyiigyi Csoport (kozvetleniil az aljegyz6 vezetése alatt).

Il. A Szervezési Iroda




A Szervezési Irodat az aljegyz6 vezeti, az Iroda 19 allashellyel rendelkezik. A Szervezési Iroda
feladatait az SZMSZ 6.2.2. pontja rogziti.

A Szervezési Iroda két részbdl all:
- Titkérség

— Ugyviteli Csoport

IL.1. Titkarsag

A Titkarsagon 4 {6 dolgozik:

- 1 16 titkérsagi ligyintézo,
— 210 testiileti ligyintézo
— 1 {6 médiareferens,

Jogi és szervezési feladatok

A Titkéarsadg elvégzi a testiileti, bizottsagi iilések eldterjesztéseinek, vonatkozo hatdrozat-
tervezetek el6készitését és végrehajtasat, feliigyeli a mas irodak altal készitett elGterjesztéseket
¢s koordinalja mas iroddk munk4jat. A Titkarsag feladata még az egyes irodak dolgozdinak jogi
¢s torvényességi szempontbdl torténd tadmogatasa, illetve a kapcsolattartds kozigazgatasi
szervekkel, intézményekkel, civil szervezetekkel.

A képviseld-testiilet a dontéseit 2020. évben november 30. napjaig 10 nyilvanos és 7 zart iilésen
hozta meg. Az iiléseken 12 rendelet, 170 képviselo-testiileti hatarozat keriilt elfogadasra. A
képviselo-testiillet bizottsagai kozil a Gazdalkodasi Bizottsag 85 hatarozatot, a
Humanerdforrasok Bizottsag 93 hatarozatot, a Varos- Vallalkozésfejlesztés Bizottsagi 58
hatarozatot hozott. A testlileti és bizottsdgi dontések elokészitése és végrehajtasanak
szervezése, feliigyelete a Titkarsag feladata.

Bicske Varos Onkormanyzat képviselS-testiileti és bizottsagi iiléseinek elokészitési és
végrehajtasi feladatain tal a Titkarsag ellatja a Bicske Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
¢és a Bicskei Német Nemzetiségi Onkormanyzat tiléseinek eldkészitési és végrehajtasi munkait
is.

A Titkarsag elkésziti az tlésekrél a jegyzékonyveket, gondoskodik azok Nemzeti
Jogszabalytarban valo feltoltésérol.

A Titkarsag nyujt kdzvetlen tamogatast Bicske varos polgarmesterének, alpolgarmesterének ¢€s
a jegyz0 munkajanak elvégzéséhez.

Kommunikacios feladatok:

A Titkarsag feladatai kozé tartozik Bicske Véaros Onkormanyzata és a Hivatal kommunikécios
tevékenységének ellatasa, a bicske.hu honlap, valamint az 6nkormanyzat hivatalos Facebook
oldaldnak frissitése.

A lakossag, illetve a varos irant érdekl6dok tajékoztatasat szolgalja a bicske.hu weboldal, illetve
els6sorban a honlap tartalmara épiilé, az 6nkormanyzat hivatalos facebook oldala is. Ezen
informaciés csatorndkon nem csak a varosrol, Bicske Varos Onkormanyzatardl, illetve a
Hivatalrél kapnak altalanos informaciokat az oldalra latogatdk, hanem talalkozhatnak a varos
jelentdsebb torténéseirdl szolo, képekkel illusztralt hirekkel, illetve egyéb, a lakossagot érintd
felhivasokkal, ingyenes szolgéltatasokkal, tandcsadasokkal, vagy allaslehetdségekkel, palyazati
felhivasokkal, meghivokkal, programajanlokkal, intézményi hirekkel. A bicske.hu weboldal
2018-ban megujult, amelynek soran tartalombdvitéssel és 1Uj szolgaltatasokkal még
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informativabba vélt. A honlap feltdltését és aktualizalasat a Titkarsagon és az Ugyviteli
Csoportban dolgozdk az informatikussal egyiitt latjak el.

Egovéb feladatok:

A Titkarsag aktiv szerepet jatszik az Onkormanyzati rendezvények elkészitésében,
megszervezésében.

A rendezvények megszervezése keretében a Titkarsag folyamatos kapcsolatot tart fenn a Bicske
Egységes Miivelddési Kozpont és Konyvtarral, a Bicskei Gazdasagi Szervezettel, az
onkormanyzat intézményeivel és a varos koznevelési intézményeivel. Az Onkormanyzati
rendezvények lebonyolitasaban, koordinalasban a Titkarsag munkatarsai allando jelleggel részt
vesznek.

11.2. Ugyviteli Csoport
Az Ugyviteli Csoport 4 f&bo] 4ll:

— 1 16 informatikus,
— 116 tigyféliranyito ligyintézo,
— 2 106 iktato-irattaros

Iktatasi feladatok

Az iktatasi feladatok bonyolitasaban jelenleg két f6 tigykezel6 vesz részt.
2015. aprilis honaptol az iktato latja el a hirdetmények tobbségével kapcsolatos feladatokat is.

Hirdetmények alatt az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi CL. torvény 88. §
(1) bekezdés szerinti hirdetményi kozlés hirdet6tablan és a honlapon torténd kozzétételt kell
érteni.

Hirdetmények szama 2020. november 30. napjaig: 155db

Az tigykezeldk feladata

— a beérkezett postai levelek iktatasa,

— az lgyintézOk altal kért elézményiratok keresése, dokumentaltan torténd kiadésa,
visszavételezése.

— azirattarozassal, selejtezéssel kapcsolatos feladatok ellatasa,
— a féléves hatdsagi statisztika elkészitése,

— a Jarasi Hivatal altal megkért iratok hatdridon beliil torténd atadasa, ennek
dokumentalasa.

Az iratok harom helyen talalhatok:
— Hivatalban,
— az egykori Okmanyiroda alatti pincében

— Székesfehérvaron (Székesfehérvaron az évek alatt keletkezett igen nagy mennyiségii
iratanyag talalhato.)



A postakonyv vezetése a napi postazasrol elektronikusan torténik.

2020. november 30-ig iktatott iratok szama 16.433db. A részletes kimutatast az alabbi
tablazatok tartalmazzak, amelyek alapjan teriiletenként is lathato az tigyiratforgalom.

2020. évi ugyiratforgalom

Januar Februar |Marcius |Aprilis Majus Junius Julius Augusztus |Szeptember [Oktéber |November
HAG - Hagyatéki ugyek 37 13 21 19 17 17 19 12 25 14 16
UV - Ugyviteli csoport 102 67 81 46 50 43 59 52 71 80 55
TK - Titkarsag 29 43 36 29 43 38 27 25 26 38 23
VAL - Valasztassal kapcsolatos tigyek 2
PU - Pénziigy és koltségvetési iroda 325 46 10 8 5 6 243 58 8 49 11
EP - Epitéshatdsagi csoport 64 75 3
REN - Onkormdnyzati rendészet 1 1
BER- Beruhdzas és vagyongazdalkodasi csoport 126 66 68 42 51 84 82 70 43 69 83
ADO - Addligyi csoport 875 3407 729 585 608 593 331 1656 791 960 726
HR - Személylgyi csoport 98 41 22 4 3 20 15 4 3 48 6
AKO - Anyakonyvezetés 56 38 40 11 34 53 66 43 35 48 34
SZ0 - Szocidlis csoport 112 95 89 88 90 100 121 115 125 168 160
HAT - Altalanos hatogasi tigyek 26 30 14 8 11 25 21 12 24 21 9
BV - Birtokvédelem 3 1 3 1 2 2 2

1. tablazat — 2020. janudr-november havi tigyiratforgalom

Ugyféliranyitasi feladatok

Az Ugyviteli Csoportbél 1 f8 foglalkozik a portaszolgalat ellatasaval. A portaszolgalaton az
igyfelek megfeleld ligyintézOhoz iranyitdsa, telefonos megkeresés esetén iigyintézohoz
kapcsolasa torténik. Az ligyféliranyitason elhelyezett szamitdgépes rendszerben lehetdség van
az ugyfélforgalom elektronikus vezetésére, azonnali informacid6 megadasara az ligyfelek

részeére.

A portaszolgalat iigyfélforgalmi adatai az alabbiak:
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2. diagram — Ugyfélforgalom 2020.

Ugyfélforgalom 2020




Informatikai feladatok

Az Ugyviteli Csoport latja el a Hivatal és Bicske Varos Onkormanyzata informatikai
tamogatasat. Az informatikus felméri az informatikai igényeket, javaslatot tesz informacio-
kommunikécios eszkdzok beszerzésére, gondoskodik a beszerzett eszkdzok beszerelésérol,
mukodoképességének fenntartasarol.

Az informatikus kezeli a bicske.hu honlapot.

A Hivatal informatikai eszkozeinek védelme, informatikai eszkozoket fenyegetd veszélyek
elharitasa kdzponti részét képezi az informatikai feladatoknak.

A Személyiigyi Csoport kozvetlen aljegyzoi iranyitas mellett ellatja az alabbi feladatokat:

hivatal és intézmény vezetdi dolgozok kinevezési, atsorolasi jogviszony modositasi és
megsziinési iratanak elkészitése, és azok felterjesztése a Magyar Allamkincstar felé,

kezeli a polgarmesteri hivatalban dolgozok személyi anyagat, és veliik kapcsolatosan
elokésziti a személyiigyi dontéseket,

az Onkormanyzati intézményvezeték személyi anyaganak kezelése, az ket érintd
személyligyi dontések €s mindsitések elokészitése,
vezeti a kozszolgalati alapnyilvantartast és errdl el6irds szerint adatszolgaltatast, végez,

szabadsag, betegallomany egyéb tavollét jelentése a Magyar Allamkincstar felé,

a polgarmesteri hivatalban 1évé tires allashelyek betoltésével kapcsolatos palyazatok
a polgarmesteri hivatal dolgozoinak képzésével, tovabbképzésével, vizsgaztatasaval
kapcsolatos tligyintézés,

a polgarmesteri hivatal koztisztviseldinek teljesitményértékelés eldkészitésével
kapcsolatos adminisztracios feladatok,

vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos feladatok,

a polgarmesteri hivatal dolgozoival kapcsolatos bérszamfejtési feladatok

munkaidd nyilvantartas vezetése,

izemorvos: folyamatos munkaalkalmassagrol nyilvantartas készitése,
jovedelemigazolasok készitése,

fizetési eldleg kérelmek engedélyeztetése, kifizetés eldkészitése és a megtériiléséhez
kapcsolddo levonasi lista allomany kezelése a KIRA szamfejtéi programba,

cafeteria juttatas: nyilatkozatok alapjdn a dolgozok juttatisainak rogzitése (KIRA),
utalasi allomény készitése,

nyari diakmunka foglalkoztatas lebonyolitasa, elszamolas készitése a MUK felé,

Roma Nemzetiségi Onkormanyzathoz kapcsolodé feladatok: rogzités, szamfejtés, utalas
elékészités,

MAK 4ltal készitett 08-as allomany: havi bevallias a kifizetésekkel juttatisokkal
Osszefiiggd adorol, jarulékokrol NAV felé fizetendd osszegek utaldsanak elokészitése,
a palyazatokhoz kapcsolodd szamfejtés, utalds elkészités ¢€s adatszolgaltatas az
elszamolasokhoz,



- apénziigyi és koltségvetési iroda részére a bérkonyveléshez adatszolgaltatas: a ha havi
foszamfejtésrol és hokozi intézményi kifizetésekrol,

- statisztika készités

- aszemélyiigyi csoport iratforgalma: 2020. évben 264 fészamot és 1829 alszamot kezelt.

111. Pénziigyi ¢és Koltségvetési Iroda

Az Pénziigyi és Koltségvetési Iroda altal ellatandd feladatokat az SZMSZ 6.2.1. pontja
hatarozza meg.

Az Iroda ellatja a  koltségvetési tervezéssel, eldiranyzat-felhasznalassal, az
eldiranyzatmodositassal, az tlizemeltetéssel, fenntartassal, miikodtetéssel, beruhazassal, a
vagyonhasznalattal és hasznositassal, a készpénzkezeléssel, a konyvvezetéssel €s a beszamolasi
kotelezettséggel, az adatszolgaltatdssal kapcsolatos atfogd pénziigyi, gazdalkodasi és
szamviteli feladatokat, kiemelt figyelmet forditva a gazdasdgossagra, hatékonysagra,
eredményességre, valamint az ellenérzési nyomvonal és a belsé kontrollok folyamatos
mikodésére.

Az iroda feladatait 18 f0s 1étszammal latja el, ebbdl 8 6 konyveld, 2 f6 pénziigyi ligyintézo, 3
f6 pénztaros, 1 f6 gondnok, 1 f6 irodavezetd, tovabba 3 f6 takaritond is a Pénziigyi és
Koltségvetési Iroda szervezeti egységhez kotott.

A 3 16 pénztéros koziil 1 6 pénztaros a Bicskei Egységes Miivelddési Kozpont és Konyvtarnal,
1 f6 pénztaros a Bicskei Gazdasagi Szervezetnél latja el a pénziigyi feladatokat.

A Pénziigyi ¢és Koltségvetési Iroda a Bicskei Polgdrmesteri Hivatal, mint 6nall6 jogi személy,
helyi Onkormanyzati koltségvetési szerv fenntartdsdban miikodik és ellatja az alébbi
koltségvetési szervek pénziigyi — gazdasagi feladatait:

1. Bicske Varos Onkorméanyzata,
2. Bicskei Polgarmesteri Hivatal,

3. Bicske Varos Roma Nemzetiségi Onkorméanyzata,

4. Bicskei Német Nemzetiségi Onkormanyzat,

5. Bicske Varosi Ovoda,

6. Bicske Varosi Konyha,

7. Bicskei Egységes Miivelddési Kozpont és Konyvtar,

8. Bicskei Gazdasagi Szervezet,

9. Egyesitett Csaladsegitd és Gondozasi Kozpont — Kapcsolat Kozpont,

10. Sportlétesitmény és Szabadidékdzpont Uzemeltetd.



Koltségvetési teruleten ellatott feladatok:

Az Iroda feladata az 6nkormanyzat jovahagyott koltségvetésének végrehajtasaval kapcsolatos
operativ tevékenység ellatdsa. Milkodése az Onkormanyzat, a Hivatal és az Onkorményzat
iranyitasa alatt mikodd intézmények, valamint Bicske Varos Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat, Bicskei Német Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetésének
tervezéséhez, a jovahagyott Onkormdnyzati koltségvetés végrehajtdsadhoz, a beszamolasi
kotelezettség teljesitéséhez kapcsolodik.

Pénziigyi teriileten ellatott feladatok:

- A pénziigyi iroda végzi a koltségvetési torvényben biztositott kiilonb6z6 jogeimi allami
bevételek, valamint a varhato sajat bevételek megtervezését. Az Onkorméanyzat éves
mikodésének és beruhazasanak a végrehajtasat az éves allami normativ tdmogatasok,
az Onkorményzat adobevételei és egyéb bevételek hatdrozzak meg. A kiadasok,
koltségek, beruhazasok pénziigyi vonatkozasu megtervezése a hossza tavi gazdasagi
program, az el6zd évi tényszamok, valamint a véarhato kiadasi szint ndvekedésének
figyelembevételével  torténik. A beruhdzasi kiaddsok  vonatkozdsdban a
képviseldtestiilet tobbévi kihatassal jaré beruhdzasi elképzeléseit, valamint az Uj
beruhazés pénziigyi vonatkozast kiadésait vessziik figyelembe.

- kotelezettségvallalas/kovetelés nyilvantartas folyamatos vezetése

- beérkezett szamlak nyilvantartasba vétele 2020. év november 30-ig 6 197 db,

- kimend szamlak kiallitasa, melynek nagy részét a garazs-, bérlakasok-, helyiségek,
tanuszoda haszndlat bérbeadasanak bérleti dijainak kiszdmldzasa, tovabba a Bicske
Varosi Konyha altal készitett gyermekétkeztetés szdmlazasa teszik ki; a vevoi szamlak
szama 2020. év november 30-ig 12 415 db,

- napi feladat az atutaldsok elOkészitése és utaldsa a Takarékbank Zrt. és a Magyar
Allamkincstar altal vezetett szamlakon,

- banki kivonatok felszerelése,

- analitikus nyilvantartas a lakbérekrol, kdlcsonokrdl, tdimogatasokrol,

- akoziizemi szamlak tovabb szamlazasa a bérlok felé,

- akintlévoségek ellendrzése, a fizetési felszolitasok kikiildése,

- egyenlegkozl6 levelekre valaszok, illetve kifogasok elkészitése,

- intézményekkel valo kapcsolattartas,

- az Onkormdanyzati mobilflottaval kapcsolatos teenddk ellatdsa — tovabb szamlazas,
nyilvantartas kezelése.

Konyvelés teriuletén ellatott feladatok:

- a pénziigyi rendszerben rogzitett tételek kontirozésa, és konyvelése — bank, pénztar,
vegyes, naplon,

- a kontirozas nem egyszerlien a fokonyvi szdmok meghatarozasat jelenti, fontos a
rovatrend, a kormanyzati funkciok meghatarozasa is,

- bérterhelések alapjan adott kormanyzati funkciora €s intézményre torténd konyvelés bér
naplon,



- banki kivonatok alapjan a kiegyenlitések dsszevezetése (vevo €s szallito),

- Havi PM INFO ¢s negyedéves mérlegjelentés elkészitése, és az egyezdség biztositasa a
két beszamolo kozott és feladasa a KGR rendszerbe,

- féléves beszamolo feladasa a KGR rendszerben,

- az Uj szamviteli elszdmolds miatt nagy hangsulyt kell fektetni a pénziigy-fékonyv
egyezOségére, ami plusz feladat a havi beszamolok elkészitése elott,

- havi rendszerességgel AFA bevallas,

- negyedévente rehabilitacios hozzajarulas bevallasa, cégautdéadod bevallasa,

- EBRA42 rendszerben a normativ allami tamogatasok igénylése, esetleges modositasa az
intézményvezetdk altal kozolt adatok alapjan,

- kozremiikodik a palyazatok igényléseknél, pénziigyi elszamolasanal,

- a pdalyazatok utdlagos ellendrzésénél, ahol minden keletkezett iratanyagot
fénymasolatban, az igénynek megfelelden biztosit.

Az analitikus nyilvantartasok €s a fokonyvi konyvelés az ASP integralt rendszerben torténik.

A KGR rendszerbe feladott beszdmolok adatai alapjan késziilnek a testiileti beszamolok:
féléves teljesités adatainak a beszdmolédsa €és az év végi zarszamadas. Ehhez a gazdaséagi
események folyamatos konyvelésére, illetve nyilvantartasara van sziikség (pénztar, bank
forgalom, bérek, eldiranyzatok, vevd-szallitd analitika, kotelezettségvallalds, afa analitika,
stb.), melynek alapja 9 db pénztar vezetése, 36 db folydszamla, ill. elkiilonitett szamla vezetése,
utalvanylapok készitése, atutalasok pénzforgalmi rendezése.

1V. Hatosagi Iroda

A Hivatal SZMSZ-ének 6.2.3. pontja hatarozza meg a Hatosagi Iroda feladatait.
A Hatosagi Irodat kozvetleniil a jegyz6 vezeti.

A Hatoésagi Iroda tovabbi szervezeti egységekre tagolhatd, amelyek a kovetkezdk: Adoiigyi
csoport és Altalanos igazgatasi csoport. Utobbihoz tartoznak a szocidlis ellatasokkal foglalkozé
igyintézOk, az anyakonyvvezetd és a jegyzO hataskorébe utalt allamigazgatisi hatosagi
igyekkel foglalkoz6 ligyintézo.

IV.1. Adoiigyi Csoport

Az adoigazgatasi rendtartasrol szolo 2017. évi CLI torvény (tovabbiakban: Air.) 22. § b) pontja
az Onkormanyzat jegyzOjét adohatosagként hatdrozza meg. A telepiilések jegyzdinek
hataskorébe tartoznak az 1990. évi C. torvénnyel (és a torvényi felhatalmazas alapjan
megalkotott dnkormanyzati rendelettel) szabalyozott helyi adok és az adok modjara behajtandd
koztartozéasok, illetve ezek megallapitasdval, nyilvantartasaval, beszedésével, kezelésével
kapcsolatos feladatok, emellett addellendrzési és végrehajtasi tevékenységek, hatdsagi igazolas
kiadasa, valamint az informacios és statisztikai adatszolgaltatdssal kapcsolatosan eldirt
feladatok.

Az Adoiigyi Csoport az érdemi dontések eldkészitése mellett elvégzi az addztatdssal és az
adonyilvantartassal 6sszefliggd valamennyi feladatot.



Az Adoiigyi Csoport 2020. jalius 15-t61 ismét teljes 1étszammal miikodik, ami 5 f6 adotigyi
iigyintézobol all. Minden ligyintézo felséfokt végzettséggel rendelkezik.

Az dnkormanyzati adéhatosag miikddését elsddlegesen az adozas rendjérdl szo16 2017. évi CL.
torvény (tovabbiakban: Art.), az Air., valamint az addigazgatasi eljards részletszabalyairol
sz0l6 465/2017.(XI1.28.) Korm. rendelet szabalyozza.

Az egyes adonemekre vonatkozo részletes szabdlyokat a kdvetkez6 torvények tartalmazzak: a
helyi adokrol szolo 1990. évi C. torvény, a gépjarmiiadorol szolo 1991. évi LXXXII. térvény,
a kornyezetterhelési dijrol szol6 2003. évi LXXXIX. torvény.

A végrehajtasi eljaras soran az adohatosag altal foganatositando végrehajtasi eljarasokrol szolo
2017. évi CLIIL torvény (tovabbiakban: Avt.) szabalyai szerint kell eljarni.

Az Adobugyi Csoport altal ellatando feladatok:

= ahelyi adok, valamint a gépjarmiiado nyilvantartasa, kivetése, bevallasok feldolgozasa,

= adok modjara behajtando koztartozdsok nyilvantartasa, beszedése, tovabb utalasa a
behajtast kérd szerv felé,

= hatdsagi igazolasok kiallitasa,

= ado- és értékbizonyitvany kiallitasa,

= adozok tajékoztatdsa,

= egyenlegkozlok, csekkek kikiildése,

= fizetési kdnnyitési és méltanyossagi kérelmek dontésre eldkészitése,

= ellendrzés,

= végrehajtés,

= adatszolgaltatas a gazdalkodasi szakrendszer és a MAK felé,

= desztillalo berendezések bejelentésének kezelése.

Bicske Varos Onkorményzata 2019-t61 csatlakozott az ASP szakrendszereihez.

Az ASP Ado szakrendszer biztositja az onkorméanyzati adohatdsag hataskorébe tartozd adok és
adok modjara behajtandd koztartozdsok nyilvantartasat, kezelését, elszamolasat, az
adatszolgaltatast a Magyar Allamkincstar felé. A szakrendszer kiemelt feladata az elektronikus
igyintézéssel, bevallassal, az adozdi folyoszamlaval kapcsolatos feliiletek biztositasa és azok
tdmogatasa, illetdleg a keretrendszeren beliili adatkapcsolatok — igy a gazdalkodasi rendszer
tamogatisa — tovabba a kiilsé adatkapcsolatok, a NAV, a BM és a Magyar Allamkincstar
tamogatasa.

Az Onkormanyzatnak biztositania kell az tgyfelek részére az elektronikus iigyintézés
lehetdségét. Ennek biztositasara az Onkormdanyzati Hivatali Portdlon publikélasra keriiltek az
adozéssal kapcsolatos tirlapok. Melyeket az tigyfelek kitolthetnek és azonositast kdvetden
elektronikusan bekiildhetnek. Az Onkormdanyzati Hivatali Portalon lehetéség van tovabba az
adoegyenlegek lekérdezésére, ligykovetésre, valamint az adok bankkartyaval torténd on-line
befizetésére is.

A NAV 2020-t6] mar naponta kiildi meg az 6nkorményzat illetékességi teriiletén miikodé cégek
és egyeéni vallalkozasok adataiban bekovetkezett valtozdsokat. Az adatitadas, az adatok
fogadasa az irat szakrendszerben, valamint betdltése az ad6 szakrendszerbe az év folyaman tobb



fejlesztésen ment keresztiil. Igy egyre konnyebben hasznalhato és kisebb idoraforditassal lehet
feldolgozni a beérkezett adatokat.

Ugyfélfogadas hetente harom alkalommal van. Az iigyfélforgalom jelentds, kiilondsen az
értesitok kikiildését, illetve fizetési felszolitdsok, valamint végrehajtasi cselekmények inditasat
kovetden. Az tigyfelek jellemzdéen adobevalldsok benyujtasa, tajékoztatas kérése, bevallés
kitoltésében valo segitség kérése, fizetési konnyitési és méltanyossagi kérelem benyujtasa,
adodigazolas kérése, valamint folydszamla egyeztetés miatt keresik fel az Adoiigyi Csoportot.
Az tigyfelek talnyomé része az épitményadd bevallasat az ligyintézok segitségével tolti ki. A
vallalkozasok 2018.01.01. napjatdl elektronikus kapcsolattartasra kotelezettek. Ezért az
ipartizési adoval kapcsolatos tigyfélforgalom csokkent. Tajékoztatds kérés, a bevallas
elkészitésével kapcsolatos segitség kérés, egyeztetés céljabol azonban igy is sok ligyfél érkezik.

Az Onkorményzati adohatdsadg az adozok részére évente két alkalommal értesitést kiild az
adofolydszamlak egyenlegérdl. Az elsé félévi csekkek februarban, a masodik félévi csekkek
julius-augusztus honapokban keriilnek kipostadzasra az értesitokkel egyiitt. 2020. 1. félévben
postan keresztiil 5.921 db értesitd és 8.368 db csekk, a masodik félévben 6.074 db értesitd és
9.176 db csekk, elektronikusan 2020. 1. félévben 1.047 db, II. félévben 996 db értesitd keriilt
kikiildésre.

Epitményad6

Az ellendrzés az épitményado tekintetében nagyrészt az adozatlan adotargyak feltarasara és
adoztatdsba vonasara irdnyul. A foldhivataltol megkért f6ldkonyv alapjan 2016-ban a hatdsag
megkezdte az addzatlan adotargyak teljes kori feltarasat, adoztatasba vonasat, a belteriileti
épitmények tekintetében ez 2017-ben befejezddott. Azt kovetd években a lekért foldkonyv
alapjan ellendrzésre keriilt, hogy a megel6z6 évben tortént tulajdonosvaltozasok bejelentése
megtortént-e.

2019. harmadik negyedévében helyszini felméréssel elkezdddott a zartkerti ingatlanok
tekintetében annak ellendrzése, hogy a tulajdoni lapon fel nem tiintetett épiiletek bevalldsa
megtortént-e. 2020-ban ez alapjan kikiildésre keriiltek a felszolitdsok a bejelentés megtételére,
az adatbejelentések nagy része visszaérkezett, igy eldirdsra keriilt az épitményadd ezen
ingatlanok vonatkozasaban, sok esetben visszamendleg is.

Helvi ipartizési add

2020-ban a hataridében (2020.09.30-ig) benyujtott 2019. évi helyi ipartizési adobevallasok
feldolgozasa a hatarid6 betartasaval megtortént.

A Gazdasagvédelmi Akcioterv keretében a koronavirus-jarvany gazdasagi hatasainak
mérseklése érdekében sziikséges adozasi konnyitésekrdl szolo 140/2020. (IV. 21.) Korm.
rendelet 1. § (4) bekezdése alapjan az ad6z6 a 2020. aprilis 22. és 2020. szeptember 30-a kdzott
esedékessé valod éves és soron kiviili helyi ipartizési adobevallas-benytjtasi kitelezettségét és
az ezzel egyidejlileg teljesitendd adofizetési kotelezettségét, valamint a kovetkezd adoeldleg-
fizetési id6szakra szold adoeldleg bevallas benyujtasi kotelezettségét 2020. szeptember 30-ig
teljesitheti. Igy a bevalldsok beérkezése és a kiilonbozetek befizetése az el6z6 évektél eltérden
nagyrészt szeptemberben tortént.

A 2019. évi bevallast elmulasztok részére felszolitok keriltek kikiildésre.
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Talajterhelési dij

A talajterhelési dij tekintetében fizetésre kotelezettek listajat a Fejérviz Zrt. kiildi meg az
adohatdsag részére. A tablazat 82 fot tartalmazott és 3 db évkozi rakotés volt 2019 évben.
(Ebbdl 1 16 mentes, 2 {6 a dijat haladéktalanul megfizette.) A helyi rendeletiink alapjan mentes
44 £8, mivel 5 m® alatti a fogyasztasuk. 30 db bevallas nyomtatvany keriilt kikiildésre. Ebbél 7
f6 nyujtott be bevallast. A talajterhelési dij megtfizetésére 6sszesen 3 f6 kapott részletfizetést. 1
f6 ellen végrehajtasi cselekményt kezdeményezett hivatalunk, tovabba 3 {6 haladéktalanul
megfizette talajterhelési dij kotelezettségét. A Fejérviz Zrt. altal kiildott listabol 1 £6 elhunyt.

Termo1old bérbeadasbol szarmazo jovedelem adoja

Termo6fold bérbeadasbdl szarmazod jovedelemrdl 2 f6 nyujtott be bevallast. Ebbol 1 6
adomentes. 1 kifizet6i bevallas érkezett be. A bevallott adot maradéktalanul megfizette.

Desztillalo berendezés bejelentése

A jovedéki adorol és a jovedéki termékek forgalmazasanak kiilonds szabalyairol szold 2003.
évi CXXVIL torvény 2015. januar 1-t6] modosult, ezért a maganfézésre szolgald desztillalo-
berendezést a tulajdonszerzést kovetd 15 napon beliil kell bejelenteni a lakohely szerint illetékes
onkormanyzati adohatésdghoz. Az Adodligyi Csoporthoz 2020. évben 10j bejelentés nem
érkezett.

Adodk modjara behajtand6 koztartozasok

A sajat kintlévoségek behajtasan kiviil az Adotligyi Csoport feladatai kozé tartozik a mas
szervek altal atadott adok modjara behajthato koztartozasok behajtasa. 2020. évben 145 db ilyen
jellegli megkeresés érkezett az adohatésaghoz.

Ado- és értékbizonyitvany kiallitasa

Az dnkorményzati adohatdsag az ligyfél kérelmére vagy valamely hatosag megkeresésére ado-
és értékbizonyitvanyt allit ki. 2020.12.07-ig 174 db ado- és értékbizonyitvany keriilt kiallitasra,
melybdl 112 db hagyatéki eljarassal, 53 db végrehajtassal, 1 db lakdscélu allami tdmogatas
megallapitassal, 5 db gyamiigyi eljarassal, 3 db foglalkoztatast helyettesitd tamogatas
megallapitassal kapcsolatban késziilt.

Végrehajtas

A jarvanyiigyi helyzet miatti tavaszi veszélyhelyzeti intézkedések soran meghozott, az élet- és
vagyonbiztonsagot veszélyeztetd tomeges megbetegedést okozd humdanjarvany megeldzése,
illetve kovetkezményeinek elharitdsa, a magyar allampolgarok egészségének és életének
megovasa érdekében elrendelt veszélyhelyzet soran a végrehajtassal kapcsolatban teendd
intézkedésekrol szo16 57/2020.(111.23.) Korm. rendelet a végrehajtasi eljarasok felfiiggesztését

rendelte el. A fentiek miatt az idei évben a korabbiaknal 1ényegesen kevesebb végrehajtasi
cselekmény foganatositasara kertilt sor.

El6z6 években nagyobb behajtasi hullam a tavaszi befizetési hataridok lejartat kovetd néhany
héten beliil szokott kezdddni, a masik pedig az Oszi befizetési hataridd lejartat kovetden,
jellemzben oktober-november honapban. Tavasszal erre a kormanyrendelet miatt nem volt
lehetdség, novemberben kihirdetett veszélyhelyzetben pedig etikai szempontok
figyelembevételével onkormanyzati adohatosagunk minimalizalta a végrehajtasi cselekmények
foganatositasat.

2020. évben 24 db végrehajtasi cselekményre keriilt sor. Ebb6l 22 db inkasszo, 2 db
munkabérletiltas.
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2020-ban inkasszobol 16.724.273,- Ft, munkabérletiltasbol 352.524,- Ft folyt be.

A végrehajtasi cselekményekre az ado-végrehajtasi eljards sordan felmeriilt végrehajtasi
koltségek és a végrehajtasi koltségatalany megallapitasdnak és megfizetésének részletes
szabalyairdl szo6lo 49/2012. (XII. 28.) NGM rendelet alapjan 5.000,- Ft végrehajtasi
koltségatalanyt szamit fel az adohatosag, 2020. december 7-ig 90.000,- Ft-ot.

Fizetési konnyitések, adomérséklés

2020. évben 34-en fordultak az onkormanyzati adohatdosaghoz részletfizetés, adomérséklés,
fizetési halasztds iranti kérelemmel. A vallalkozasok altalaban a helyi ipartizési ado
befizetésének hataridejekor nyujtanak be halasztasi vagy részletfizetési kérelmet. A
maganszemélyek foként a fizetési felszolitdsok kézhezvétele utan, illetve a végrehajtasi
cselekmény foganatositasakor adnak be fizetési konnyitési vagy mérséklési kérelmet.

2018-t61 megvaltoztak az automatikus részletfizetési kedvezmény szabdalyai. Természetes
személy adozo, ideértve az egyéni vallalkozot is, kérelmére évente egy alkalommal, legfeljebb
500.000,- Ft 6sszegli adotartozdsara maximum 12 havi potlékmentes részletfizetést kap. A
részletfizetést kérelmezOk tobbsége ezzel a lehetdséggel €lt, mivel ehhez nem kell igazolni a
csalad jovedelmét, kiadasait.

Adobhatdsagi igazolas

Az adohatosagi igazolast az adohatésag hataskorében eljarva, a nyilvantartdsdban szerepld
adatok alapjan, a kiallitds napjan fenndllo allapotnak megfeleld, az ad6zo altal kért és a
jogszabalyban eldirt adattartalommal allitja ki. Az Adoiigyi Csoport 2020. évben 62 db
adohatdsagi igazolast allitott ki.
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IV.2. Altalanos igazgatisi csoport

1VV.2.1. Szocialis ellatasok

A szocialis ellatasokkal foglalkozo ligyintézok a feladatkoriikbe utalt ligyekben az aldbbi
jogszabalyokat alkalmazzak:

A szocialis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi I1. térvény,
A gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvény,
Az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi CL. torvény,

Bicske Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének a telepiilési tamogatasrol és az
egyeb szocidlis ellatasokrdl szold 13/2018. (VIIL.15.) szamt onkormanyzati rendelete.

A szocialis ellatasokkal foglalkozo6 tigyintéz6k feladatkorei

2020. évben a szocialis ellatdsokhoz kapcsolodo feladatokat 2 ligyintézd latja el.

Az ligyintézOket hetente atlagosan 78 tigyfél keresi fel. Sok esetben nemcsak a telepiilési
tamogatasokrol és az egyéb szocidlis ellatasokrdl, hanem a jarési hivatalokhoz tartozo
igyekrdl, a csaladtdmogatasi ellatdsokrdl, a nyugdijhoz kapcsoldédo ellatasokrdl is
felvilagositast kérnek az tigyfelek.

Az idei évben a veszélyhelyzet ideje alatt, a jarvanyligyi rendelkezések, és altalanos
védekezési javaslatok mellett is sziikséges a szocidlisan hatranyos helyzetli iigyfelek
személyes fogadasa.

A munkaad6 biztositotta az ehhez sziikséges védodeszkozoket, melynek segitségével
tovabbra is lehetdvé valt, hogy az anyagilag és elektronikus targyi eszkdzokkel kevésbé
ellatott ligyfeleknek legyen lehetésége nem csak iigyfélkapun, vagy postai uton
kommunikélniuk az ligyintézékkel nehézségeikrdl, tamogatési igényeikrol.

A veszélyhelyzet alatt megnott a telefonos informacioszolgaltatasra valo igény is.

Az tgyintézoket sok esetben érik atrocitasok, a jelenlévo ligyfelek szamos esetben
mindsithetetlentil viselkednek. Az tligyintézok feladatainak nagy részét az ligyfelek
tirelmes, pontos, korrekt tajékoztatasa, a kérelmek ¢és mellékleteik atvétele, a
hianypotlasra valo felhivas teszi ki.

A leadott tamogataskérdk elbiraldsa, hatirozatok kiadasa, pénziigyi rendezése az
ugyfélfogadasi 1d6n kiviil torténik. A hatranyos helyzet megallapitasa,
kornyezettanulmanyok, az adatszolgaltatdsok, igazolasok kiadésa, statisztikak,
eloterjesztések elkészitése is az ligyintézok feladatai kozé tartoznak. Az emlitett
feladatkorokon tal a szocialis iligyintézok hatdskorébe tartoznak a Bursa Hungarica
palyazatokkal és az Arany Janos Tehetséggondozd programmal Osszefiiggo,
onkormanyzatunkat érintd, valamint a hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasi
dijkedvezmény elbirdlasaval kapcsolatos feladatok ellatasa is.

2020. évre vonatkozo statisztika — november 30-ig

Telepiilési tanulméanyi 6sztonz6 tamogatas: 26 6
Bursa Hungarica felsdoktatasi 6sztondij: 9 {6

Arany Janos Tehetséggondozo Program: 4 6
Telepiilési apolasi tAmogatas: 33 6

Telepiilési 1étfenntartasi timogatas - pénzbeli: 289 eset
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— Telepiilési 1étfenntartasi timogatas — természetbeni: 269 eset

— Teleptilési gyermeknevelési tamogatas: 279 eset

— Teleptilési rendszeres gyogyszertamogatas: 50 f6

— Telepiilési gyermeksziiletési tamogatas: 73 {6

— Telepiilési temetési tamogatas: 32 {6

— Telepiilési étkezési téritési dijtdmogatas: 14 6

— Koztemetés: 5 16

— Lakasfenntartasi timogatas: 193 6

— Hulladékgazdalkodasi kdzszolgaltatasi dijfizetés aloli mentesség: 11 6

— Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény: 167 csalad, 304 gyermekre tekintettel
— Hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet: 145 csalad, 268 gyermekre tekintettel

1V.2.2. Anyakonvyvi iigyek

Az allami anyakonyvezés 1895. oktober 1. napjaval indult, az azdta 2014. janius 30-ig vezetett
anyakonyveket az anyakonyvvezetd 6rzi €s napi hasznélatban tartja, ez kdvetden bevezetésre
keriilt a teljes korii elektronikusan vezetett anyakonyv.

A Hivatalban az anyakonyvvezetdi feladatokat 1 koztisztviseld latja el mar tobb évtizede. Az
anyakonyvvezetd {ligyfélforgalma igen magas, sok esetben az iigyfelek nem kivannak
semmilyen eljarast inditani, tajékoztatas, informaciokérés céljabol keresik fel.

Az anyakonyvi ligyek szama, melyekben a hataskor cimzettje az anyakdnyvvezetd, az alabbiak
szerint alakult 2020. november 30. napjaig:

Honositas (allampolgarsagi eskiitétel)

2020. november 30. napjaig: 9 iigy

Apai elismerd nyilatkozat (hazassagon kivil sziiletendo, illetve megsziletett eyermek csaladi
jogallasanak rendezése)

2020. november 30. napjaig: 35

Anyakonyvvezetd elétt kottetett hazassag

2020. november 30-ig: 100

Bicskei anyakonyvvezetd eldtt kottetett hdzassag felbontasa
2020. november 30-ig: 12

Elektronikus anyakdnyvbdl torténd okiratok kidllitasa
2020. november 30-ig: 102

Bicskén bekdvetkezett haldleset anyakdnyvezése
2020. november 30-ig: 15

Névvaltoztatas, névviselés modositasa

2020. november 30-ig: 31

Elektronikus anyakdnyvbe torténd rogzités kérése:
2020. november 30-ig: 127

Elektronikus anyakonyv ..munkakosaraban” generalddo feladatok:
intézésiik folyamatos
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1V.2.3. Egyéb, anvakonvvvezeto altal ellatott hatosagi iigyek

A hazassagkotés hivatalon kiviili helyszinre, munkaiddn tali tartasara, 30 napos varakozasi ido
aloli felmentésére iranyuld engedélykérelemmel kapcsolatos tigyek

2020. november 30-ig: 44

A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasdbdl személyi adatok, csaladi
allapot igazolasa

2020. november 30-ig: 62

Hagyatéki ugyek (Bicskei lakosok elhalalozdsat kovetden hivatalbdl indulo eljards, az elhunyt
ingd és ingatlan vagyonanak rendezésére. Az eljaras a kozjegyzonél zarul.)

2020. november 30-ig: 210 igy

1V.2.4. A jegyzo hataskorébe utalt allamigazgatasi hatosagi iigyek

A jegyz6 hataskorébe utalt allamigazgatasi hatdsagi ligyek intézését 1 {6 koztisztviseld végzi a
Hivatalban.

E hatosagi iigyek kiilondsen:

— jegyzd hataskorébe tartozo birtokvédelmi eljarés
— kereskedelmi hatosagi ligyek
— telepengedély, illetve a bejelentés-kotelesi pari tevékenységek

— jarmiivek taroldséra vald telephely alkalmassdganak igazoldsa a kozuti kozlekedési
nyilvantartasrol sz616 1999. évi LXXXIV. térvény 9. §-anak (5) bekezdése alapjan

— ut dijkoteles elemi Utszakasz aloli mentesség a 243/2013. (VI. 30.) Korm. rendelet a
mezOgazdasagi termeldk altal {lizemeltetett gépjarmiivek 1tdij fizetése aloli
mentesiilésének részletes szabalyairol sz6l6 jogszabaly alapjan

— szallashely-tizemeltetési engedély

— vasar-, illetve piaciizemeltetési engedély, helyi termeldi piac és a bevasarlokézpont
iizemeltetésére iranyuld bejelentés

— zenés, tdncos rendezvények engedélyezése
— kozteriileten 1€vo fas szara novények kivagasaval és potlasaval kapcsolatos ligyek
— allatvédelmi hatosagi tigyek

— méhkaptar letelepitésével és vandoroltatasaval dsszefliggd, jegyz0 hataskorébe tartozod
ligyek

— parlagfl elleni kozérdekii védekezéssel Osszefiiggd ligyek
— vadkarral 0sszefiiggd egyezség létrehozasara iranyulo karbecslési eljaras

— zaj- és rezgésvédelmi hatosagi ligyek
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— amezod- ¢és erdégazdasagi foldek forgalmarol szol6 2013. évi CXXII. torvény hatalya
ald tartozd ingatlanok adas-vételével ¢és haszonbérletével Osszefiiggd, jegyzo
hataskorébe utalt feladatok

Kereskedelemi, vendéglato iizletek iizemeltetése

A kereskedelmi tevékenységek ellendrzésének menetét a kereskedelemrdl szold 2005. évi
CLXIV. torvény, a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl szolo 210/2009. (IX.
29.) Korm. rendelet, a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és folytatasanak altalanos
szabalyairdl szolo 2009. évi LXXVI. torvény, a vasarokrol, a piacokrol ¢és a
bevasarlokdzpontokrol sz6l6 55/2009. (I11.13.) Korm. rendelet mondja ki. Az év folyaman a
jogszabalyokban tobbszor is valtozas tortént.

A 2020. évben is folyamatos volt a kereskeddk, tzletprofilok cserélédése. Emelkedett a
csomagkiildé kereskedelmet folytatok szama, mivel olcsobb az iizemeltetés. A ruhazati bolti
uizletszerkezetben csokkeno tendenciat mutat a tavol-keleti termékeket arusito iizletek szama,
nétt azonban a hasznalt ruhazati cikkeket forgalmazo, valamint a napi fogyasztasi cikkeket
értékesitd tizletek szama, amelyek az olcso araikkal vonzzak a vasarloi kozonséget. Emlitést
érdemelnek a helyben siitott pékarukat forgalmazo, valamint a hazias termékeket értékesitd
iizletek, melyekben lehetdség van az ott forgalmazott termékek kozvetlen elfogyasztasara.
Vendéglatd egységek koziil a pizzéridk, a meleg étkezést biztositd egységek allanddsulni
latszanak.

Az ASP (Application Service Provider) alkalmazés-szolgaltatd kozponton keresztiil olyan
hardver és szoftver infrastruktara. arra épiilé keret és szolgaltatasi rendszer jott 1étre, amely
altal az onkormanyzatok szakrendszeri €s egyéb szolgaltatdsokat vehetnek igénybe, egymassal
integralt modon.

Az ipar- és kereskedelmi szakrendszer 2019. marcius 4. napjatél mikodik A szakrendszerbe
évekre visszamendleg kellett felvinni az ipari és kereskedelmi tevékenységeket folytatokat. igy
az adatbazis tartalmazza Bicske varos teriiletén talalhatd iizleteket, (kereskedelmi ¢&s
vendéglatd) piacot, szallashelyeket, telepeket. Lényegesen atlathatobb, gyorsabb az
adatszolgaltatas, a sziirés, keresés stb.

Bejelentés koteles kereskedelmi tevékenység végzését az idei évben 63 kereskedo jelentette be,
amelyekre jogszabaly altal elirt hataridon beliil az igazolas kiadasra keriilt.

Uzletben folytatott tevékenységre 16 alkalommal adtunk ki igazolast. Az iizleten kiviili
kereskedelem igazoldsara 3 alkalommal keriilt sor, a csomagkiildé kereskedelem esetében 10
alkalommal. Kozvetlen értékesités folytatasara, illetve kozteriileten torténd értékesitésre
bejelentés nem érkezett. Mozgobolt esetén igazolas kiadasara az idei évben 2 esetben keriilt sor,
melyrdl értesitésre kertiltek a szakhatosagok és az érintett telepiilés jegyzdje. Vasaron, piacon
torténd értékesitésre 29-en kaptak igazolast.

2020. évben Osszesen 12 esetben keriilt sor a kereskeddk miikddési engedélyeinek,
igazolasainak modositasara. (névvaltozas, termékkor bovités, székhely, illetve nyitvatartés

valtoztatasa miatt)

A jogszabaly értelmében a kereskeddnek az igazolas, miikodési engedély megadasat kovetden,
az adatokban bekovetkezett valtozast be kell jelenteni.

16



Az tizletek megsziinése miatt 3 esetben tortént meg nyilvantartasbol valo torlés. Természetesen
a bezart iizletek esetében elébb — utobb 1) kereskeddk jelentkeztek, akik hasonld profila
egységet nyitottak, mint amilyen eldtte is lizemelt.

Az év folyaméan 1 lakossagi panasz bejelentés érkezett vendéglato-ipari egység ellen. A
panaszbejelentés kivizsgalasa megtortént, az egységet tizemelteték birsagot kaptak.

Idén a vendéglatd egységek zenés esték megtartdsat nem jelezték.

A kereskedelmi és vendéglatoegységekrdl évente két izben megtorténik a KSH felé fennallo
jelentési kotelezettségiink.

Zenés, tancos rendezvények

A zenés, tancos rendezvények miikodésének biztonsagosabba tételérdl szolo 23/2011. (II1. 8.)
Kormanyrendelet hatalya ala Bicske varos teriiletén egy szérakozohely sem tartozik. Az év
folyaman sem zart, sem szabadtéri rendezvényre vonatkoz6 kérelem nem érkezett.

Az Onkormanyzat altal megtartott rendezvények esetében kizarasi okot jelentlink be a Fejér
Megyei Kormanyhivatalnal.

Szallashelyek

A szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatasanak részletes feltételeirdl és a szallashely
iizemeltetési engedély kiaddsadnak rendjérdl szolo 239/2009. (X.20.) Korményrendelettel
szabalyozott kereskedelmi széallashelyek, nem iizleti célu kozosségi szabadidds szallashelyek
nyilvantartdsdban a 2020. évben annyiban tortént valtozas, hogy 2 darab maganszallashelyet
jelentettek be

Nem iizleti célu kozosségi szabadidds széllashely-szolgaltatasrol szolo  173/2003
kormanyrendelet szerinti iigy nem keletkezett.

Ettdl fiiggetleniil negyedévente megtorténik a KSH felé fennallo jelentési kotelezettségiink
teljesitése.

Telepengedély

A 2020-as évben a telepengedély, illetve a telep 1étesitésének bejelentése alapjan gyakorolhato
egyes termeld és egyes szolgaltatd tevékenységekrol, valamint a telepengedélyezés rendjérdl és
a bejelentés szabalyairdl szol6 57/2013. (I1.27.) Korm. rendelet alapjan bejelentés koteles ipari
tevékenység végzését 6-an jelentették be, majd a helyi épitési szabalyzatot megnézve,
egyeztetve meg is kaptak az igazoldst. Az idei évben egy ipari tevékenységet folytatd sem
szlintette meg a tevékenységét.

Telepengedély kérelmet az idén nem nyujtottak be. A telepekrdl vezetett nyilvantartasunkban
63 telephely bejegyzés szerepel. (hatdlyos) Ebbdl 6 db engedély koteles tevékenységet folytat,
a tobbi bejelentéskoteles tevékenységet végez. A jogszabalyi konnyités eredményeként
kevesebb olyan ligy keletkezik, amely telepengedélyes eljarast igényelné, vagyis a bejelentés-
koteles tevékenységek az ligyek 90%-at teszik ki.

Tehergépjarmi tarolasi helyének alkalmassagarol icazolas

Igazoléas kiadasara a kozati kozlekedési nyilvantartasrol szolo 1999. évi LXXXIV. torvény
9. § (5) bekezdés b) pontja alapjan keriil sor. 3 kérelem érkezett, melyre az igazolas kiadasa
megtortént.
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Utdij fizetés aléli mentesség

A mezdgazdasagi termeldk altal tizemeltetett gépjarmiivek utdij fizetése aloli mentesiilésének
részletes szabalyairol sz616 243/2013. (VI. 30.) Korm. rendelet alapjan, az idei évben 4 izben
adtunk ki hatosagi bizonyitvanyt a kérelmezének, hogy az utdijszolgaltatonal fel lehet
hasznélni, dijmentes, viszonylati jegy valtasara.

Termofold hirdetmények kifiiggesztése

Az eldvasarlasi és eld haszonbérleti jog gyakorlasa érdekében az adés-vételi €s a haszonbérleti
szerz6dés hirdetményi uton torténd kozlésére vonatkozo eljarasi szabalyokrol sz616 474/2013.
(XII. 12)) Korm. rendelet alapjan a term6fold vételi hirdetményi kézbesitésre érkezett
megkeresések szama tovabbra is jelentdsen emelkedd tendenciat mutat, folyamatosan érkeznek.
Az idén f6 akta ezen tigyben 112 db keletkezett. Minden esetben a https://magyarorszag.hu
oldalra is felkeriilt, illetve a hivatali hirdeto tablara kifliggesztésre keriilt.

Meéhészek nvilvantartasa

A 70/2003. (1.27.) FVM rendelet alapjan 18 méhész kérelmezte a nyilvantartasba vételt. Ezt
kovetden a visszaigazolasuk is megtortént.

Allattartas, allatvédelmi iigyek:

Allattartassal kapcsolatban 3 bejelentés érkezett. Kettd esetben figyelmeztetésre keriilt sor.

Eb bejelentés

Allatok védelmérdl és kiméletérdl szold 1998. évi XXVIIL. torvény alapjan az idei évben nem
érkezett bejelentés uj kutyardl, illetve egy elhunyt.

Vadkar
2020-ban vadkar kérelmet nem nyujtottak be.

Birtokvédelmi iigyek

A jegyz6i birtokvédelmi eljards sajatos eljarassa valt. A jegyzd hataskorébe tartozo
birtokvédelmi eljarasrol szol6 17/2015. (I11.16.) szamt Kormanyrendelet rendelet 2015. marcius
1-jén lépett hatalyba. Az 0j szabdlyozas kikiiszoboli a korabbi rendelettel kapcsolatos —
kiilonosen a jogorvoslatokra vonatkozd — eltérd értelmezéseket, egyszerlsiti, és ezaltal
gyorsitja a jegyz6 hataskorébe tartozo birtokvédelmi eljarast.

Az irodan 2020. évben 7 esetben folytattunk le birtokvédelmi eljarast, melyek egy kivételével
elutasitasra keriiltek. Egy izben birtokvédelmi hatdrozat megvaltoztatasa irdnti keresetet
nyUjtottak be, melyet a Jarasbirdsagra kiildtiink meg.

Négy esetben tajékoztatast kiildtiink a birtokvédelmi eljaras menetérol.
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Novényvédelem, Parlagfii

Az élelmiszerlancrol és hatosagi feliigyeletérdl szolo 2008. évi XLVI. torvény alapjan minden
ingatlantulajdonos ¢és foldhasznald kotelesaz allergén gyomok ellen védekezni, és ezt az
allapotot folyamatosan fenntartani a vegetacios iddszak végéig.

A termeld, illetve a foldhasznalo koteles az egyéb karositok ellen védekezni, ha az kiilondsen a
szomszédos termeldk novénytermelési, ndvényvédelmi biztonsagat vagy az emberi egészséget
barmely modon veszélyeztetik, valamint figyelembe venni az integralt ndvénytermesztés
alapelveit, tovabba a kornyezet és természet védelmét. Figyelmeztetésre 10 esetben kertilt sor.
Az eljaras minden esetben helyszini szemlével kezd6dott, végzddott.

Kozteriileten 1évo fas szaru novénvek Kivagasi engedélyve

Az év folyaman 14 jegyz6i hataskorbe tartozo kozterlileten 1évo fakivagasi engedély kérelem
érkezett. Az érintett kozteriiletek onkormanyzati tulajdonba tartoznak, igy a Fejér Megyei
Kormanyhivatal vezetdjéhez fordultunk a kizarasi ok bejelentésének targyaban. A
Kormanyhivatal minden esetben a Felcsuti K6zos Onkormanyzati Hivatal Jegyzojét jeldlte ki,
amely néhany esetben nem latta megalapozottnak a fakivagasat, igy a kérelmet elutasitotta.
Azon eseteknél, ahol a kérelem, valamint a szemle alapjan, bebizonyosodott, hogy a fa valéban
¢letveszélyes, engedélyezte a fakivagasat és kotelezte a Bicskei Gazdasagi Szervezetet, hogy a
kivéagott fa helyett a fakivagasi iitemtervnek megfeleléen a ndvény kivagasat kovetd egy éven
beliil uj fat telepitsen.

Fagallyazas tekintetében 10 kérelem érkezett, ebbdl természetesen van, ahol egyszerre 3-4 fat
is érintett a bejelentés.

Kozérdekii panaszbejelentés, lakossagi panasz

Az tgyfelek az év folyaman 13 alkalommal fordultak hatésagunkhoz. Az eljarasok soran
minden alkalommal a tényallast felderitettiik, intézkedtiink, illetve tdjékoztatast adtunk.

Kornvezetvédelmi iigyek

2012. évi C. torvény 248.§-a alapjan a hulladékgazdalkodas rendjének, és a szabalysértésrol
sz0l6 2012. I1. torvény 196. § (2) bekezdés alapjan koztisztasagi szabalysértés megsértésére az
idei évben 2 alkalommal keriilt sor, a feljelentést megtettiik a rendérkapitanysag felé. A nem
megfeleld hulladékkezelés €s tarolds kapcsan 3 bejelentés érkezett, amely kapcsan felszolitas
majd hulladék elszallitasra valo kotelezés tortént. A hulladékégetésre vonatkozdan kettd panasz
érkezett, amelyek hataskor hidnydban a Jarasi Hivatal részére keriiltek attételre.

V. Miiszaki Iroda

A Miszaki iroda az SZMSZ elfogadasat kovetden 2015. oktdber 1-jén jott 1étre. Korabban az
Iroda munkatarsai tobb kiilonboz6 szervezeti egységben dolgoztak.

A létrehozott Irodédhoz jelenleg 6 munkatars tartozik.

A beszamolo készitésének iddpontjaban 2 f6 a vagyon- és telepiilésgazdalkodasi,
varosilizemeltetési feladatokat, 2 f6 a mezei Orszolgalati feladatot latja el, mig jelenleg 2 f6 a
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palyazatokkal kapcsolatos teenddket végezi, ebbdl 1 f6 a palyazatokkal kapcsolatos feladatokon
feliil az iroda vezetését is ellatja.

Az Iroda harom csoportra oszthato, a palyazati csoportra, miiszaki referensekre ¢s mez66rokre.
A hérom csoport munkdja nem 0sszefiiggd, de a feladatok jellegébdl adoddan sokszor egymasra
épil.

Elmondhaté, hogy a Miiszaki Iroda a jogszabalyok el8irasaiban foglalt és az Onkormanyzat
altal szabott feladatait ellatja, a sziikséges eszkdzokkel nagyrészt rendelkezik.

V.1. Miiszaki referensek

A 1étszam 2020-ban 3 {6 volt.

Az osszes ligyirat szama 2020. december 7-ig: 1626 alszammal 543 db volt.

A miszaki referensek szakmai feladatai igen szertedgazoak, a miiszaki ligyeken tal atnytlnak

a pénziigyi €s hatdsagi feladatok teriiletére is, a feladatok fobb cimszavakban:

— Altalanos gazdalkodasi feladatok

— Vagyongazdalkodasi feladatok, Gigy mint:

— Vagyon besorolasa, nyilvantartasa, lizemeltetése

— A vagyon feletti tulajdonosi jog gyakorlasa, melynek keretében példaul feliilvizsgaltuk a
kozép- €s hossza tava vagyongazdalkodasi tervet.

— Lakaés- és helyiséggazdalkodas

— (Koltségelvii és szocialis) lakaspalyazatok iigyintézése

— Renddrségi bérldkijeldlésben valo kozremiikodés

— Bérleti jogviszony létesités ligyintézése

— Bérleti jogviszony megujitasanak iigyei

— Kornyezet- és természetvédelmi hatdsagi iigyek

— Foldhaszonbérleti tigyek

— Kozlekedés- és forgalomszervezési ligyek

— Kozteriiletekkel kapcsolatos ligyek

— Kozvilagitassal kapcsolatos tigyek

— Hulladékgazdalkodasi ligyek

— Vizi kézmiivekkel kapcsolatos ligyek

— Koltségvetéssel és beszdmolassal kapcsolatos feladatok

— Az allamhaztartassal 6sszefiiggd kozérdekll adatok kozzeé- illetve hozzaférhetove tételével

kapcsolatos feladatok.

— Ko6zbeszerzéssel kapcsolatos feladatok, kiilonds tekintettel a foldgaz- és villamos-energia

beszerzésekre

— Egyiittmiikddés a beruhazasokkal kapcsolatos feladatok, kiilonds tekintettel a miiszaki jellegii

palyazatok el6készitésében, kdzbeszerzési eljarasokban

V.2. Palyazati csoport

A csoport Iétszama az év folyaman a kezdeti 3 f0s 1étszamrol 2 fére csokkent.

A koréabbi években benytjtott palyazatok végrehajtasa folyamatos, befejezett, lezart palyazat 2
db, befejezett, de még nem lezart palyazat 6 db, 6sszesen 18 db, a palyazatok 0sszérteke kozel
3,5 Milliard forint.
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A TOP palyazati konstrukcié dontési mechanizmusabdl adodoan a palyazatok nagy részében a
dontések szinte egy idOben sziilettek meg, igy a feladatok jelentésen Osszetorlddtak.

Az 1Ujabb palyazatok benyujtdsa mellett a megnyert palyazatok esetén a szerzddéskotési
dokumentumok, a megval6sitdshoz sziikséges beszerzési eljarasok, megvalositasi feladatok

ronak jelentds feladatot a munkatarsakra.

A lezart palyazatok esetében a fenntartasi idoszakban esedékes adatszolgaltatasok is a csoport

feladatait képezik.

Projekt megnevezése:

Tamogatasi dontés
datuma:

Megitélt tamogatas (HUF):

TOP-1.1.1-15-FE1 - Ipari parkok, iparteriiletek
fejlesztése
Bicske keleti ipari teriilet fejlesztése

2017.09.07

395 992 549

TOP-1.1.2-16-FE1 - Inkubatorhazak
fejlesztése
Inkubatorhaz fejlesztése Bicskén

2017.12.20

124 936 982

TOP-1.1.3-15-FE1 - Helyi gazdasagfejlesztés
Bicske Vérosi Piac kialakitasa

2017.06.30

229 641 431

TOP-2.1.2-15-FE1 - Z061d varos kialakitasa
Bicske Szive Park 1. item

2017.09.07

219 483 150

TOP-3.1.1-15-FE1 - Fenntarthato telepiilési
kozlekedésfejlesztés
Bicske Galagonyas-diilo kerékparut épitése

2017.06.30

180 000 000

TOP-3.1.1-15-FE1 - Fenntarthato telepiilési
kozlekedésfejlesztés
Bicske varosi kerékparat-haldzat fejlesztése

2017.06.30

140 000 000

TOP-3.2.1-15-FE1- Onkorményzati épiiletek
energetikai korszertisitése

Energetikai korszerlsitések megvalositasa
Bicske varos Onkormanyzatanak épiiletein

2019.01.15

121 511 755

TOP 4.3.1-15-FE1 - Leromlott varosi teriiletek
rehabilitacidja

A szegregalt lakoteriiletek rehabilitacioja
Bicskén

2019.07.30

427 370 127

TOP-5.2.1-15-FE1 - A tarsadalmi
egylittmiikodeés erdsitését szolgald helyi szintli
komplex programok

Ko6zo6sségi beavatkozas a bicskei szegregalt
lakoteriiletek integracidja érdekében

2017.06.30

149 203 420

TOP-5.3.1-16-FE1 - A helyi identités és
kohézio erdsitése
A helyi identitds ndvelése Bicskén

2017.12.20

60 000 000

TOP-5.1.2-15-FE1 - Helyi foglalkoztatasi
egylittmiikodések
Helyi foglalkoztatasi egyiittmiikdések Bicske

jarasban
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EFOP-1.5.2-16 - Human szolgaltatasok
fejlesztése térségi szemléletben

Human szolgaltatasok fejlesztése térségi 2017.12.04 149 995 464
szemléletben — Csakvaron és térségében,
0sszesen 499 M Ft, ebbdl a Bicskére eso rész

KEHOP-2.2.2-15 - Felhivas a fejlesztési
kotelezettséggel rendelkezd telepiilések
szamara szennyvizelvezetéssel €s -kezeléssel
kapcsolatos fejlesztések megvalositasara
Eszak- és Kozép- Dunantuli szennyviz-
elvezetési és -kezelési fejlesztés 6. (EKDU 6)
(NFP Nemzeti Fejlesztési Programiroda
Nonprofit Kft.)

2016.06.10 1 300 000 000

BM céleldiranyzat

Kossuth tér 14. bontas-atalakitas 2018.09.05 100 000 000

A miiszaki iroda ebben az évben koordinalta a volt ,,Aruhaz” ¢épiilet lebontasat, melyet
Beliigyminisztériumi palyazat keretében sikeriilt 100% 6nkormanyzati tulajdonba helyezni, igy
az épiilet lebontasra keriilhetett. Ezen feliil szintén Beliigyminisztériumi tamogatassal megujult
a Thokoly utca utburkolata és jardaja is.

A TOP-os palyazatok koziil egy idoben késziilt el a Bicske Szive Park, valamint a Bicske Varosi
Piac. A parkban egy 1 km hossza futopalya, egy vizesblokk, a park nyugati oldalan rengeteg
parkol6hely, valamint egy szank6zodomb keriilt megépitésre. A Kisfaludy utcaban a régota vart
gyalogatkel6hely is megépiilt.

A Viarosi piac épiilete a régi piac mogott, onkormanyzati tulajdont teriileten késziilt el, ezzel
biztositva a helyi és kornyékbeli termel6knek arujuk értékesitését.

Szintén TOP-os palyazati forrasbol a Galagonyas kerékparit épitése cimi projekt munkateriilet
atadésa is megtortént.

A piac épitésével szintén egy idGben, sajat forrasbol, a Nagy Karoly utca és tér szilard
utburkolatot kapott.

A varos csapadékviz-elvezetési problémainak megoldasaban is jelentds eldrelépés tortént.
Elkésziilt a Mdricz Zs. utca — Lucernasi arok kozti szakasz engedélyes terve, és 2021. év
tavaszara a teljes varos csapadékviz-elvezetésének tanulmanyterve is elkésziil.

A munkavégzés koriilményei részben kielégitik a sziikséges elvarasokat, a legnagyobb
probléma a foldszinten elhelyezett a két miiszaki referens iroddjanak a zstfoltsaga.

Az ligyek nagyobb hdnyadat nem az egyszerii, gyorsan elintézhetd ligyek teszik ki, hanem
tomegével jelentkeznek az Osszetett, nem csak egy személyt érintd tigyek, melyek elintézése
rengeteg tobblet energidt igényel, valamint sziikséges a munkatarsak segitd egyiittmiikodése,
akar feladatrészek vagy mas feladatok atvallalasaval, ami meg is torténik.
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VI. Osszegzés

A miukodést attekintve megallapithatd, hogy a Hivatal el tudta latni 2020. évben is a feladatait
annak ellenére, hogy vilagméreti jarvany nehezitette meg a miikodését.

A tavaszi €és az Oszi vesz€lyhelyzet kihirdetését kovetden a legnagyobb kihivast az otthoni
munkavégzés informatikai és szabalyozottsagi feltételeinek megteremtése jelentette.
Mindazonaltal sikeriilt megteremteni ezeket a lehetdségeket €s a Bicskei Polgarmesteri Hivatal
minimalis személyes jelenlétet igényld modon latta el feladatait olyan mddon, hogy az
igyfeleink kiszolgéalasa nem csorbult.

Bicske, 2019. december 7.

Fritz Gabor
jegyzé
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