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Bicske Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete Bicske Varos Onkormanyzata 2021. évi belsé
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Létszam és eroforras

Melléklet a 84/2022. (V.27.) képvisel6-testiileti hatarozathoz

1. szamu melléklet

Bicskei Varos Onkorméanyzat Az adott
(A 370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet szervezetre
alapjan az ellendrzés ala vont szervezeti Belsé ellenor e — P . forditott
PJ; Kézszoledlati Sajat eréforras Kiilsé Kiils6 er6forras | Bruttd Eréforras | Megallapodas alapjan ellatott belsd e .. , , 5
egységek: 0zszolgalati . o lodltatd® " ot 5sszesen ellendrzés esetén er6forras Adminisztrativ személyzet
helyi énkormanyzat, jogviszonybanl 0SSzese Szolgaltato 0sszese Osszesen
polgarmesteri hivatal, (korrekcios
az egylittmiikodési megallapodasok alapjan oszlop)
a gazdasagi szervezeti egységgel nem . . . . . . . . . . . . . . . v . . . v . v
o1 e . L e, , erv én erv én erv én erv én erv én erv én erv én erv én erv én erv én erv én
rendelkezd koltségvetési intézmények, Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y Y
g o 2.9 = 2 , mas szervezetnek az
a helyi nemzetiségi dnkormanyzatok) o . mAs szervezetre
betdlteni  [rendelkezés-re , o adott szervezetre T frerom &}
ZTVA, B s " s s forditott kapacités (- . o s betdlteni tervezett rendelkezésre 4116
tervezett allo létszam ellendri nap it ellendri nap ellendri nap forditott kapacitdsa ellendri nap e R
L 6 7 ) létszam (f6) létszam (f6)
1étszam (f6) (f6) . (G)
ellenéri nap e
ellendri nap
Helyi 6nkorményzat (L.+IL.) 0,00{ 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00 1,00) 225,00| 225,00] 225,00] 225,00 0,00 0,00 0,00 0,00) 225,00| 225,00 0,00 0,00 0,00 0,00
I.|Onkorményzat 6sszesen 1,00 1,00 225,00f 225,001 225,00] 225,00 225,00] 225,00
I |Irdnyitott szervek dsszesen 0,00 0,00] 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.|/Iranyitott koltségvetési szerv neve] 0,00 0,00 0,00 0,00
2.|[Iranyitott kéltségvetési szerv neve] 0,00 0,00 0,00 0,00
3.|/Iranyitott kéltségvetési szerv neve] 0,00 0,00 0,00 0,00
n.|/Iranyitott koltségvetési szerv neve] 0,00 0,00 0,00 0,00
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Ellenérzések

2. szami melléklet

Bicskei Véaros Onkormanyzat Ellenéri Ellenéri napok
(A 370/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet Szabalyszertiségi ellenérzés Pénziigyi ellenérzés Rendszerellen6rzés Teljesitmény-ellendrzés Informatikai ellenérzés Utbellendrzés® Ellenérzések osszesen napok osszesen
alapjan az ellen6rzés ala vont szervezeti oOsszesen ellenérzé oszlop
egységek: : . . . . . . . . . . . . . . . . : . . . . .
helyi énkorményzat, terv teny‘ terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény
polgarmesteri hivatal,
az egyiittmiikodési megallapodasok "
alapjén a gazdasagi szervezeti egységgel db HUGIEIN || Gl db il LN db sajét ellendri nap| XKUISS ellenri db ety LN db ety DN db ety Do N db etz O || e ellendri nap
R oo 2.9 nap’ nap nap nap nap nap nap nap
nem rendelkez6 koltségvetési
intézmények, a helyi nemzetiségi
Helyi 6nkor (L+IL) 4.00{ 0,00 0.00] 0,00f 80,00/ 0,00 1,000 0,00f 0,00 0,00 50,00[ 0,00 1,00{ 0,00f 0,0/ 0,00] 1000f 000/ 000] 000/ 000f 000 000f 000f 000 000f 000f 000 000 0,00 1,00{ 0,00f 0,00] 0,00] 10,00[ 0,00 7.00] 6,00] 0,00[ 0,00] 150,00| 140,00| 185,00| 175,00 185,00 175,00
Onkormanyzati hivatal / Polgarmesteri hivatal
*|6sszesen 4,00 0,00 0,00 0,00| 80,00 0,00 1,00 0,00 0,00 0,00 50,00 0,00 1,00 0,00 0,00 0,00 10,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00 0,00 0,00 0,00 10,00 0,00 7,00 6,00 0,00 0,00| 150,00/ 140,00 150,00 0,00 150,00 140,00
a)|Eves Ellenérzési Terv alapian 4,00 0,00 0,00 0,00| 80,00 0,00 1,00 0,00 0,00 0,00| 50,00 0,00 1,00 0,00 0,00 0,00| 10,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00 0,00 0,00 0,00| 10,00 0,00 7,00 6,00 0,00 0,00| 150,00{ 140,00( 150,00( 140,00 0,00 0,00
aa) | Sajat szervezetnél 0,00/ 0.00| 0,00[ 000/ 000/ 000/ 0,00 0,00 0,00
ab) | Iranyitott szerveknél (iranyitoként végzett) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ac)| Egyéb ellenérzések’ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
b)|Soron kiviili k s’ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00| 35,00f 35,00 35,00 35,00
ba) | Sajat szervezetnél 0,00 0,00 0,00 0,00 ) 0,00
bb) | Irdnyitott szerveknél (iranyitoként végzett) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
be) | Egyéb ellendrzések 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1L | Iranyitott szervek sszesen 0,00f 0,0 000] 000f 000f 000 000f 000f 000 000 000f 000 000} 000f 000/ 000 000f 000/ 000 000f 000f 000 000f 000f 000 000 000f 000/ 000} 000f 000f 000 000 000f 000 000f 000f 000 000] 000f 000 000 000f 000 0,00 0,00
1.|/Iranyitott koltségvetési szerv dsszesen] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
aa) | Sajat szervezetnél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ab) | Iranyitott szerveknél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ac) |Egyéb ellenérzések 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
b)|Soron kiviili kupzu:iti\s7 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2.|/Irdnyitott kéltségvetési szerv dsszesen] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
aa) | Sajat szervezetnél 0.00f 0,00/ 0.00{ 0,00f 000 000f 000 000 0,00 0,00
ab) | Iranyitott szerveknél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ac) [Egyéb ellendrzések 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
b)|Soron kiviili kapacités” 0,00 0,00 0,000 000 0,00 0,00 0,00
3.|[Irdnyitott koltségvetési szerv osszesen] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
aa) | Sajat szervezetnél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ab) | Iranyitott szerveknél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ac) |Egyéb ellenérzések 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
b)|Soron kiviili kupzu:iti\s7 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
n.|/Iranyitott kéliségvetési szerv dsszesen] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
aa) | Sajat szervezetnél 0.00f 0,00/ 0.00{ 0,00f 000 000f 000 000 0,00 0,00
ab) | Iranyitott szerveknél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ac) [Egyéb ellendrzések 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
b)|Soron kiviili kapacités” 0,00 0,00 0,00/ 000 0,00 0,00 0,00
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Tevékenységek 3. szamu melléklet
Bicsker Varos Onkormanyzat
& 3_70/201 1 (XL 1) Koem. rendelet . Ellendrzések dsszesen' Tanacsadas Képzés Egyéb tevékenység’ Saj?t kapacitas Kuluso kap ac41tas Ifapacltas
alapjan az ellendrzés ala vont szervezeti osszesen osszesen osszesen
egységek:
helyj (')nkorményzat, terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény
polgarmesteri hivatal,
az egyiittmiikodési megallapodasok
alapjdn a gazdzts agl szrervez’etil egységgel sajat ellendri nap kiils ellendri sajat ellc:norl kals e116e nort sajat ellendri nap kals e117e nort sajat ellendri nap kiilsG ellentri sajat ellendri nap kiils6 ellendri nap ellendri nap
nem rendelkez6 koltségvetési nap nap nap nap nap
intézmények, a helyi nemzetiségi
dnkormanvzatok)
Helyi 6nkorméanyzat (I.+11.) 0,00 0,00 185,00 175,00 0,00 0,00/ 10,00/ 20,00 0,00 0,00 5,00 5,00 0,00 0,00| 25,00 25,00 0,00 0,00 75,00 0,001 35,00 0,00
. g;ﬁ‘e’z;anyza“ hivatal / Polgdrmesteri hivatal 0.00| 0,00 150,00 140,00 000 0,00 10,00 2000/ 000 000 500 500 000 000 2500 2500 0,00 0,00 7500 0,00 35,00 0,00
a)|Eves Ellendrzési Terv alapjan 0,00 0,00( 150,00] 140,00 0,00 0,00 10,00 20,00 0,00 0,00 5,00 5,00 0,00 0,00 25,00] 25,00 0,00 0,00 75,00 0,00 0,00 0,00
aa)|Sajat szervezetnél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 0,00
ab) [Iranyitott szerveknél (irdnyitoként végzett) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ac)|Egyéb ellenbrzések 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
b)|Soron kiviili kapacitas 0,00 0,00] 35,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 35,00 0,00/ 3500] 0,00
ba)|Sajat szervezetnél 0,00 : 0,00 0,00 0,00
bb)|Iranyitott szerveknél (iranyitoként végzett) 0,00 0,00 0,00 0,00
bc)|Egyéb ellendrzések 0,00 0,00 0,00 0,00
Il. |Iranyitott szervek osszesen 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
A.|/Iranyitott kéltségvetési szerv dsszesen] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
aa)|Sajat szervezetnél 0,00 0,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00 000 0,00
ab)|Iranyitott szerveknél 0,00 0,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00 000 0,00
ac)|Egyéb ellendrzések 0,00 0,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00 000 0,00
b)[Soron kiviili kapacités® 0,00 0,00 0,00 e e e 0,00 0,00 0,00 0,000 000 0,00
2.|/Iranyitott koltségvetési szerv dsszesen] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
aa)|Sajat szervezetnél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ab) [Iranyitott szerveknél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ac)|Egyéb ellenbrzések 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
b)|Soron kiviili kapacitas® 0,00 0000 000 0,00 e 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00
3.|[Iranyitott koliségvetési szerv dsszesen] 0,00 000 000 o000 000 0,00 000 000 000 o000 000 o000 000 000 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
aa)|Sajat szervezetnél 0,00 0,0 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 0,00
ab)|Iranyitott szerveknél 0,00 0,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 0,00
ac)|Egy¢b ellendrzések 0,00 0,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 0,00
b)[Soron kiviili kapacité58 0,00 0,00 0,00 0,00 " 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Nn.|/Iranyitott koltségvetési szerv Osszesen] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
aa)|Sajat szervezetnél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ab) [Tranyitott szerveknél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ac)|Egyéb ellenérzések 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
b)[Soron kiviili kapacitis® 0,00 0,00 0,00 0,00 e 0,00 0,00 0,00 0,000 0,00 0,00

0,00

0,00




Intézkedések megvaldsitasa’

4. szamu melléklet

Bicskei Varos Onkorményzat
(A 370/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet alapjan az ellendrzés ala vont

El6z6 év(ek)rol

. , R Targyévi Ebbdl Megvalositasi
szervezeti egységek: athuzodo o, 13 , _ ;
o . ., . 12 intézkedések végrehajtott arany
helyi 6nkormanyzat, intézkedések
polgarmesteri hivatal,
az egylttmikodési megallapodasok alapjan a gazdasagi szervezeti
egységgel nem rendelkezd koltségvetési intézmények, db® %
a helyi nemzetiségi 6nkorményzatok)
Helyi 6nkormanyzat (I.+11.) 0 21 0 90,48
I.|Onkormanyzati hivatal / Polgarmesteri hivatal dsszesen 0 21 19 90,48
I1. |Irényitott szervek 0sszesen 0 0 0 0,00
1.|/Iranyitott kéltségvetési szerv neve] 0 0 0 0,00
2.|[Iranyitott koltségvetési szerv neve] 0,00
3.|/Irdnyitott koltségvetési szerv neve] 0,00
n.|/Iranyitott kéltségvetési szerv neve] 0,00




Ellendrzési €s Kontrolling Betéti Tarsasag
1203 Budapest, Torok Floris utca 2/a 4.25.

Iktatoszam: /2022.

Eves belso ellenorzési jelentés

2021. év

Osszeallitotta: Holczmann Gyula Laszl6né
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bels6 ellenérzési vezetd

Jovahagyta: Fritz Gabor
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TARATALOMJEGYZEK

|. Vezet6i osszefoglalo

I1. A belso ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés alapjan

11/1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

II/1/a) A targyévre vonatkozd éves ellenérzési terv teljesitése, az ellendrzések
Osszesitése

Wwwiw

e Az cllenérzések végrehajtasa targy, cél és modszer elkiilonitésben

e Soron kiviili ellen6rzés, az ellendrzések modositasa

e Elmaradt ellenorzések, az ellendrzések modositasa

[1/1/b) Az ellenérzések soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditasara okot ado cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja kapcsan
tett jelentések szama ¢és rovid Osszefoglalasa

(G2 IE NI =N SN

11/2. A bizonyossagot ado tevékenységet elésegitd és akadalyozo tényezék bemutatasa

e 11/2/a) A belsé ellenérzés humaneréforras-ellatottsaga

ol

e 11/2/b) A belsé ellendrzési egység és a belsé ellenérok szervezeti és funkcionalis
fiiggetlenségének biztositdsa

ol

11/2/c) Osszeférhetetlenségi esetek

11/2/d) A belso6 ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

11/2/e) A belsé ellenbrzés végrehajtasat akadalyozo tényezék

11/2/f) Az ellenbrzések nyilvantartasa

I1/2/g) Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

II/3. A tandcsadé tevékenység bemutatisa

I11. A belsé kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok
alapjan

NN [O[O[OO| OOl

[11/1. A bels6 kontrollrendszer  szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak,
hatékonysaganak ¢és eredményességének novelése, javitasa érdekében tett javaslatok

~

I1I/2. A bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése

° Kontrollkornyezet

. Integrélt kockazatkezelési rendszer

° Kontrolltevékenység

° Informacido-kommunikacio

o Nyomon kovetési rendszer

I11/3. Az intézkedési tervek megvalositasa

O|0(00|0|(00|N(N




l. Vezet6i osszefoglalo

Bicske Varos Onkormanyzata, a Nemzetiségi Onkormanyzatok, a Bicskei Polgarmesteri Hivatal,
Bicske Véros Onkorményzata 4ltal fenntartott koltségvetési intézményeknél a belsé ellendrzési
feladatot 2021. januar 01. — 2021. december 31-i id6szakban kiilsé szolgaltatd igénybevételével
biztositotta a Jegyz6. Az ellendérzési tevékenységet az Ellenérzési és Kontrolling Betéti Tarsasag
(székhely: 1203 Budapest, Torok Floris utca 2/A 4. 25.) latta el, 1 f6 belsé ellenérrel, aki egyben a
belsd ellenérzési vezetdi feladatokat is ellatta.

A Bicskei Polgarmesteri Hivatal és a Koltségvetési szervek kozott munkamegosztasi megallapodas, az
Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzatokkal kotott kozigazgatasi szerz6dése, tovabba a Bels6
Ellendrzési Kézikonyv rogzitette a belsd ellenérzés feladatellatast.

A belsO ellendr tevékenységét a Jegyzd kozvetlen iranyitasa mellett végezte, igy szervezeti és
funkcionalis fiiggetlensége biztositott volt.

A Hivatal jelenlegi belsé ellendrzési vezetdjeként a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és
belsd ellenérzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 48.§-a, az allamhaztartasért felelés
miniszter altal kozzétett modszertani utmutatd alapjan allitottam 6ssze Bicske Varos Onkormanyzata
éves jelentését, melynek célja, hogy atfogd képet mutasson be a belsé ellenérzési tevékenység
ellatasarol.

Az osszefoglalo éves ellenérzési jelentés tartalmazza
a) a belso ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés alapjan az alabbiak szerint:
aa) az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése,
ab) a bizonyossagot ad6 tevékenységet elsegitd és akadalyozo tényez6k bemutatésa,
ac) a tanacsado tevékenység bemutatasa,
b) a belsé kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan az alabbiak
szerint:
ba) a belsé kontrollrendszer szabalyszerliségének, gazdasagossiaganak, hatékonysaganak és
eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok,
bb) a belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése,
¢) az intézkedési tervek megvaldsitasa.

I1. A belsé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés alapjan
(Bkr. 48. §. a) pont

Az éallamhaztartasi rendszerben a bels6 ellenérzési tevékenységet az allamhaztartasrol szol6 2011. évi
CXCV. térvény 70.§-a (a tovabbiakban: Aht.) és a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és
belso ellenérzésérdl szolo 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) szabalyozzak.

A belsé ellendrzés fliggetlen, targyilagos bizonyossigot ado és tanacsado tevékenység, amelynek
célja, hogy az ellendrzott szervezet mikodését fejlessze és eredményességét novelje, az ellendrzott
szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléletti megkozelitéssel és modszeresen értékeli, illetve
fejleszti az ellenOrzott szervezet iranyitasi és belsé kontrollrendszerének hatékonysagat.

A Hivatalnal miikod6é belsé ellenéri tevékenység biztositasa a hatalyos Bkr. 21.§-a, tovabba a
modszertani utmutatok figyelembevételével, valamint a katasztrofavédelemr6l és a hozza kapcsolodo
egyes torvények modositasarol szolo 2011. évi CXXVIIL torvény 46.§ (4) alapjan, Bicske Varos
Onkormanyzat Polgarmesterének a 106/2020. (XII. 18.) szdmu hatarozataval jovdhagyott 2021. évi
ellendrzési terve alapjan tortént.



11/1. Az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

(Bkr. 48. § aa) pont)

11/1/a) A targyévre vonatkozo éves ellenérzési terv teljesitése, az ellendrzések osszesitése

Ssz. Ellenérzés cime (az éves terv alapjan) Az ellendrzés statusza
(végrehajtott,  athuzddd,  torolt,
soron kiviili)

1 Bicske Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat vagyon nyilatkozat tétel vizsgalat végrehajtott

2 Bicske Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzat vagyon nyilatkozat tétel vizsgalata végrehajtott

3 Onkormanyzat, Bicskei Polgarmesteri Hivatal és a gazdasigi szervezeti egységgel nem végrehajtott

rendelkez6 koltségvetési intézmények hazipénztar kezelésének ellendrzése

4 Bicske Varos Onkormanyzat kozzétételi kotelezettség vizsgélata végrehajtott

5 Bicskei Polgarmesteri Hivatalban alkalmazott munkavallalok személyi anyaganak végrehajtott

nyilvantartasa és szabalyozottsaga

6 Bicske Varos Onkormanyzat 2020. évi Osszesitett kozbeszerzési terv —szerinti végrehajtott

kozbeszerzési eljaras vizsgalata

2021. évi ellendrzési terv 7 tervezett ellendrzést tartalmazott

Ellenérzés cime Ellenérzés tipusa Ellenérzésre fordithato
kapacitas

Bicske Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat vagyon nyilatkozat tétel Szabalyszertliségi 15
vizsgalata
Bicske Varos Német Nemzetiségi Onkorményzat vagyon nyilatkozat tétel Szabalyszerliségi 15
vizsgalata
Onkormanyzat, Bicskei Polgarmesteri Hivatal és a gazdasagi szervezeti Pénziigyi 50
egységgel nem rendelkez6 koltségvetési intézmények hazipénztar
kezelésének ellendrzésére
Bicske Véros Onkorményzat kozzétételi kotelezettség vizsgalata Szabalyszeriiségi 10
Bicskei Polgarmesteri Hivatalban alkalmazott munkavallalok személyi Szabalyszerliségi 25
anyaganak nyilvantartasa és szabéalyozottsaga
Bicske Varos Onkorményzat 2020. évi Osszesitett kozbeszerzési terv Szabalyszeriiségi 25
szerinti kozbeszerzési eljaras vizsgalata.
2020. évi vizsgalatok soran feltart hianyossagokra készitett intézkedések utod 10
végrehajtasanak ellenérzése
Osszesen 150 ellenéri nap

2021. évi bels6é ellenbrzési tervben megjelolt ellenérzési feladatok ellatisdhoz rendelkezésre allo

ellendri nap: 150 nap.

Az ellendrzési terv tartalmazta a soron kiviili ellendrzések, a tanacsadodi tevékenység illetve az egyéb
feladatok (2021. évi éves ellendrzési jelentés elkészitése 2022. évi munkaterv készités, képzés,
nyilvantartasok vezetése) elvégzésére rendelkezésre allo ellendri napokat: 75 nap.

2021. évben a belsé ellenérzés altal készitett ellendrzési programok, jelentéstervezetek/jelentések, a
levelezések elektronikus uton keriiltek megkiildésre/atadasra a Kijel6lt kapcsolattartd részére. A
véglegesitett anyag atadasat kovetben tortént a feladat ellatasrol a teljesitésigazolas kiadasa.

Soron Kiviili ellendrzés, az ellenérzések médositasa
e Soron kiviili ellenOrzésre nem keriilt sor.

Elmaradt ellenorzések, az ellendrzések modositasa
1.) Eves terv modositasa:

e 2021. évben az éves ellendrzési terv nem keriilt modositasra.

2.) Elmaradt ellenérzés:

e 2021. évben a 2020. évi vizsgalatok utdellenérzése elmaradt, mivel az ellendrzés nem tett
kiemelt jelentdségli megallapitast, ami azonnali intézkedést igényelt volna a vezetés részerol.




11/1/b) Az ellenérzések soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot ado cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja kapcsan tett jelentések
szama és rovid osszefoglalasa

Ellenérzés targya | Ellenérzés soran tett Esettipus = Statusz
megallapitas
nemleges

2021.12.31.-ig a kiilsé szolgaltatd biinteté-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanujat az ellendrzése soran nem tart
fel.

I1/2. A bizonyossagot ado tevékenységet elosegito és akadalyozé tényez6k bemutatasa (Bkr. 48. §
ab) pont)

11/2 /a) A belsé ellenérzés humaneréforras-ellatottsaga
Bicske Varos Onkormanyzatinal a 2021. évi ellendrzések tervezése soran 1 f& belsd ellendri
létszammal keriilt az éves ellendrzési terv Osszedllitasra. 2021. évre a bels6 ellendri allashely
betoltésre 3 arajanlat bekérését kovetden a legkedvezoébb ajanlatot ado Ajanlattevével keriilt a
Szerz6dés megkotésre a belsd ellendrzési feladat ellatasara.

A lefolytatott ellenérzéseket a 2021. januar 1-t61 az Ellenérzési és Kontrolling Betéti Tarsasag belso
ellenérzési vezetdje latta el. A belsé ellendrzési vezeté bejegyzett belsé ellendrzési szakérto,
mérlegképes konyveld, kozbeszerzési referens, adatvédelmi tisztviseld végzettséggel és 26 ¢Eves
szakmai gyakorlattal rendelkezik. Teljesitette az ABPE 1. és ABPE II. bels6 ellenérok kotelezo
tovabbképzéseit.

A belsé ellendrzési vezetd iskolai, szakmai képzettségi szintje és gyakorlata megfelel a hatalyos
22/2019. (X11.23.) PM. rendelet -a koltségvetési szervnél és koztulajdonban allo gazdasagi tarsasagnal
belsé ellendrzési tevékenységet végzok nyilvantartasardl és kotelezd szakmai tovabbképzésérdl,
valamint a koltségvetési szervek vezetdinek és gazdasagi vezetdinek belsé kontrollrendszer témaju
kotelezé tovabbképzésérdl- eldirasanak. Szerepel az Aht. 70. § (5) bekezdésében meghatarozott
elbirasoknak és az allamhaztartasért felelés miniszter a belsd ellendrzési tevékenység folytatasara
jogosult személyekrol vezetett nyilvantartasban, 5112285 regisztracids szamon.

11/2/b) A belsé ellendrzési egység és a belsé ellenérok szervezeti és funkcionalis fiiggetlenségének
biztositasa (Bkr. 18.-19. §-a alapjan)

A belsé ellendrzési vezet6 a szervezeti hierarchiaban a Bkr. 18.§-a szerint helyezkedett el, biztositva
volt a funkcionalis fiiggetlensége. A belsé ellenér nem vett részt a olyan tevékenységek ellatasaban,
amelyek az Onkormanyzat, a Hivatal, és az Intézmények operativ miikddésével kapcsolatosak.

A bels6 ellenérzés tevékenysége soran fiiggetlen, kiilsé befolyastol mentesen, partatlanul és
targyilagosan végezte munkajat.

11/2/c) Osszeférhetetlenségi esetek (Bkr. 20. §-a alapjan)

Osszeférhetetlenségre és a funkciondlis fiiggetlenség megsértésére az Onkormanyzatnal 2021. évben
nem Kkeriilt sor. A Polgarmester, Jegyz6, a Kijel6lt kapcsolattartd és a belsé ellendérzési vezetd kozott
nézeteltérés, szakmai konfliktus nem volt. Az ellenérzések soran a bels6 ellendrzés valamennyi
sziikséges dokumentéacidhoz hozzafért, akadalyozé tényezé nem allt fenn. Osszeférhetetlenségi esetrél
dokumentum nem keriilt atadasra.

11//2/d) A belsé _ellenéri_jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa (Bkr. 25.§-a
alapjan)

A Bkr. 25.§-aban megfogalmazott jogosultsagokkal kapcsolatos problémak, korlatozasok a targyévben
nem meriiltek fel. A Hivatal szervezeti felépitése és az ellendrzés folyamata kapcsan a belsd




ellendrzési vezetd kozvetleniil a kijel6lt kapcsolattartohoz fordulhatott, amennyiben rendkiviili, sulyos
hianyossagok allapithatok meg vagy a sziikséges dokumentumok nem biztositottak a belsd ellendr
részére. 2021. évben ilyen probléma nem meriilt fel.

11/2/e) A belsé ellenérzés végrehajtasat akadalyozo tényezék
Az ellendrzési tevékenység végrehajtasat, jelentések lezarast akadalyozo tényez6 nem mertilt fel.

11/2/f) Az ellendrzések nyilvantartasa (Bkr. 50.§-a alapjan)

A belsé ellendrzési vezetd koteles az elvégzett belsd ellendrzésekrdl nyilvantartast vezetni. A 2021.
évi bels6 ellenérzés nyilvantartasa a Bkr. 50. § (2) foglalt kotelezé elemeket tartalmazza. A
nyilvantartas vezetése elektronikus feliileten tortént.

A Hivatalnal a Koltségvetési €s Pénziigyi Irodavezetd, mint kijeldlt kapcsolattartd gondoskodott az
ellendérzési  dokumentumok megérzésérdl, illetve a dokumentumok és adatok szabalyszerd,
biztonsagos tarolasarol. A belsé ellenérzés jelentéseit papir alapi formaban és elektronikusan is
biztossagos helyen elkiilonitetten tartjak nyilvan. A belsé ellenérzés altal elkészitett anyagok
elkiiloniilt iktatasa, biztositja a visszakeresés lehetGséget.

11/2/g) Az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

A belsé ellendrzéssel szemben alapvetd elvaras, hogy tarja fel az esetleges szabalytalansagokat, a
bels6 kontroll alkalmazasanak kovetkeztében alacsonyabb kockazati tényezok jelenjenek meg. A belso
ellendrnek  sziikkséges a szakmai ismeretek allando tovabbfejlesztése, ezért a kotelezd
tovabbképzéseken kiviil a kinalt lehetéségekkel élve keresi és részt vesz a belsé ellendrzéssel
kapcsolatos képzéseket, tanulmanyozza szakmai kiadvanyokat, médszertani Gtmutatokat, az Allami
SzamvevOszék és a BEMAFOR altal kiadott tanulmanyokat. Mindezeket a bels6 ellenér sajat maga
biztositotta és  biztositja. A  belsé ellendrzést végz6 az allamhaztartasért felelds
miniszter nyilvantartasaban szerepel. A belsé ellenérzést végzo teljesitette az ABPE 1. és ABPE I
belsé ellenérok kotelezd tovabbképzéseit.

Az ellen6rzés soran tovabbra is kiemelten kell kezelni:
» a bels6 kontroll rendszerek mikodtetését, fejlesztését a kiilsé tényezOk valtozasanak
fliggvényében.
* a jogszabalyi el6irasoknak megfeleld szabalyozottsagot, amely a gyakori és rekord mennyiségi
jogszabalyvaltozas miatt komoly kihivast jelent.
Az ellen6rzési tevékenység fejlesztésére vonatkozoan javaslat nem keriil megfogalmazasra.

11/3. A tanacsadoé tevékenység bemutatasa (Bkr. 48. § ac) pont)

Allami SzamvevOszék 2021. évben végzendé ellendrzéseinek az elektronikus uton torténd
adatszolgaltatast megel6zéen a feltdltendd dokumentumok feliillvizsgalata targyaban a Jegyz6
kezdeményezésére tanacsado tevékenységet lattam el.

A szabalykovetésnek és a rendezettségnek a COVID-19 vilagjarvany id6szakaban kiemelt jelentdsége
van, amelynek nehéz megfelelni nap mint nap. Ezért a mikodésben a szabalyozottsag
nélkiilozhetetlen.

A Hivatal munkavallaloi munkavallalasanak és a belsé ellenérzési vezetd tanacsadoi tevékenységének
egyiittes eredményeként az Allami Szamvevdszék mindsitése alapjan Bicske Varos Onkormanyzata az
Onkormanyzat Hivatala legeredményesebb, alacsony kockazati 6nkormanyzatok k6z¢ tartozott.



I11. A belsé kontrollrendszer miikodésének értékelése ellenérzési tapasztalatok alapjan (BKr.
48.§ b) pont)

I11/1. A bels6é kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és
eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok (Bkr. 48. § ba) pont)

A belsé kontrollrendszer miikodését a Bkr. szabalyozza. Tartalmazza azokat az elveket, eljarasokat,
belsd szabalyzatokat, amelyek biztositjak, hogy valamennyi tevékenység szabalyszert, gazdasagos és
eredményes legyen. A gazdalkodas soran érvényesiiljon a takarékossag, ne keriiljon sor visszaélésre,
pontos informaciok alljanak rendelkezésre a miikodéssel kapcsolatban.

I11/2. A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése (Bkr. 48.§ bb) pont)
A bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékeléséhez felhasznalhatd a belsé kontroll standardok
szerkezete.

KONTROLLKORNYEZET értékelése

A kontrollkornyezet a teljes kontrollrendszer alapja. Biztositja a fegyelmet és a szervezeti felépitést,
valamint azt a ,,légkort”, amely befolyasolja a belsé kontroll 4ltalanos mindségét. Atfogoan hat arra,
hogyan hatarozzuk meg a stratégiat és célokat, a kontrolltevékenységek strukturaltsagat.

A kontrollkérnyezet alapvetéen meghatarozza az egész szervezet milkodésének kereteit, lefekteti a
szervezeti kultara alapkovét.

Az Onkorményzat feladatait, céljait a Magyarorszdg helyi onkormanyzatairdl szoldé 2011. évi
CLXXXIX. torvény rogziti.

MEGHATAROZAS MEGALLAPITAS, JAVASLAT

Célok és szervezeti felépités | Az Motv. alapjan keriilt kialakitasra a Hivatal atlathatéd struktiraja,
felépitése, maximalisan igazodva a koltségvetési keretekhez A
Hivatal stabil szervezettel rendelkezik, jelentOs atszervezések nem
torténtek.

Bels6 szabalyzatok Bels6 szabalyozorendszer biztositja a vildgos szervezeti strukturat,
egyértelmiiek a felel6ségi, hataskori viszonyok. A szabalyzatok
feliilvizsgalata folyamatos, indokolt esetben modositasuk az év
folyaman megtértént.

Feladat-, és felel6sségi korok | A munkakori leirasok egyértelmiien meghatarozzak a feladatokat és
a feleldsségi viszonyokat. A  koztisztviselok évi egyéni
teljesitményértékelése 6sztonzéen hat a felelés munkavégzésre

A folyamatok meghatarozasa | A Hivatal Szervezeti Miikodési Szabalyzata, valamint a bels6
és dokumentalasa kontrollrendszer szabalyzataiban a munkafolyamatok rogzitettek, a
dokumentaci6 zart rendszerli, nyomon kovethetd, igy a folyamatok
meghatarozasa és dokumentalasa biztositott volt.

Human-eréforras A kozponti koltségvetési tamogatast figyelembe véve keriilt
meghatarozasra a Hivatal 1étszam eldiranyzata.
Etikai értékek és integritas A Hivatal nem alkalmaz integritasi tanacsadot. A Bicskei

Polgarmesteri Hivatal ,,A szervezeti integritast sért6 események
kezelésének szabalyzata” -aban foglaltak szerint a belsé szervezeti
felelds utjan latja el a feladatot.




INTEGRALT KOCKAZATKEZELESI RENDSZER értékelése

Az integralt kockazatkezelési rendszeren beliil fel kell mérni és meg kell allapitani a koltségvetési
szerv tevékenységében, gazdalkodasaban rejlé kockazatokat, valamint meg kell hatarozni az egyes
kockazatokkal kapcsolatban a sziikséges intézkedéseket, valamint azok teljesitésének folyamatos
nyomon kovetése modjat. A kockazatkezelés mint mddszer a vezetés gyakorlati eszkoze, a tervezés a
dontéshozatal és végrehajtas alapvetd része. A kockazatkezeléséért és a kockazatkezelési rendszer
mikodtetéséért a Jegyzo felelds.

MEGHATAROZAS MEGALLAPITAS, JAVASLAT
A kockazatok meghatarozasa és | A Hivatal felmérte és meghatarozta a miikodési kockazatait.
felmérése
A kockazatok elemzése és értékelése | A belsé ellenérzés a tervezéskor az informaciok alapjan
elemezte és értékelte a kockazatokat.

A kockazatok integralt kezelése A Hivatal a miikodési kockazatokat elemezte, ugyanakkor a
A kockazatkezelés teljes | belsd ellendrzés erre vonatkozdan céliranyos ellendrzést
folyamatanak feliilvizsgalata nem végzett 2021. évben.

Sulyos szervezeti integritast sérté | Az ellenérzés kiilon nem vizsgalta a Hivatal korrupcios
események kockazatait. Az ellendrzés allaspontja szerint a hivatali

folyamatokban a korrupcido gyantja csekély, mely a
folyamatba épitett ellenorzés soran kisziirésre keriilne.

KONTROLLTEVEKENYSEGEK értékelése

A koltségvetési szerv vezetdje koteles a szervezeten beliil kontrolltevékenységeket kialakitani, melyek
biztositjak a kockazatok kezelését, hozzajarulnak a szervezet céljainak eléréséhez. A
kontrolltevékenységek azok az eszkozok, eljarasok, mechanizmusok, amelyeket a szervezet vezetése
annak érdekében hozott létre, hogy eldsegitse a szervezet célkitlizéseinek elérését. A
kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozoan biztositani kell a folyamatba
¢épitett, eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzést, kiilondsen a pénziigyi kihatasu dontések, a
koltségvetési gazdalkodas és a gazdasagi események elszamolasa vonatkozasdban.

A gazdalkodasi szabalyzatok rendszeres aktualizaldsaval biztositott a gazdalkodasi fegyelem betartasa,
a visszaélések elkeriilése, a gazdasagi események jogszabalyi eldirdsok szerinti kdnyvvezetése. A
gazdalkodasi téren jelentkezd engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok szabalyozasa megfeleld.

MEGHATAROZAS MEGALLAPITAS, JAVASLAT
1 | Kontroll stratégiak és modszerek | A Hivatalnal kiilon kontroll stratégia nem késziilt. A
gazdalkodasra vonatkozo kulcskontrollok,

vezetbikontrollok a szabalyzatokban rogzitésre keriiltek. A
vizsgalatok soran tapasztaltak szerint a kontrollpontok, a
folyamatba épitett és a vezet6i ellenérzés megfelel6en
mukodott, kotelezettségvallalas, ellenjegyzés,
teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas megfelelt a
gazdalkodasi szabalyzatban el6irtaknak.

2 | Feladatkorok szétvalasztasa A Hivatal mérete alapjan a feladatok Osszetettek, azonban a
feladatkorok megfeleléen elvalasztasra kertiltek, melyet az
SzMSz is rogzit.

3 | A feladatvégzés folytonossaga A megfeleléen kialakitott helyettesitési rendszer biztositja a

folytonossagot.

INFORMACIO ES KOMMUNIKACIO értékelése

E kategorian belill biztositani kell, hogy a megfeleld informaciok a megfeleld idében eljussanak az
illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez. Az informacids rendszerek keretében
a beszadmolasi rendszereket ugy kell mikddtetni, hogy azok hatékonyak, megbizhatéak és pontosak



legyenek, a beszamolasi szintek, hataridk és modok vilagosan legyenek meghatarozva. Egyre
nagyobb szerepet tolt be a kommunikéacids folyamatokban az elektronikus levelezés.
A szoftverrel tamogatott iktatasi rendszer timogatja €s biztositja az iratok nyomon kovetését.

MEGHATAROZAS MEGALLAPITAS, JAVASLAT

1 | Informacio és kommunikacio A Hivatalnal a kommunikacié megfelelé, a rendszeres
vezetdi értekezleten a teljes hivatali miikodésérdl a
megfeleld informaciok rendelkezésre allnak.

2 | Iktatasi rendszer Megfelelonek értékelhetd, jelentds hianyossagrol nem
kapott észrevételt a bels6 ellen6rzés. Az iktatasi rendszer
vizsgalatara 2021. évben belsé ellendrzés keretében nem

keriilt sor.
3 | Szervezeti integritast sért6 | Az ellenbrzés kiilon nem vizsgalta a Hivatal korrupcios
események kockazatait.

NYOMON KOVETESI RENDSZER (MONITORING) értékelése

A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan monitoring rendszert miikddtetni, mely lehetové teszi a
szervezet tevékenységének, a célok megvalositdsanak nyomon kovetését. A koltségvetési szerv
monitoring rendszere az operativ tevékenységek keretében megvaldosuld folyamatos és eseti nyomon
kovetésbol, valamint az operativ tevékenységektdl fiiggetleniill miikodé belsé ellendrzésbol all. A
belsé kontrollok monitoringja magaba foglalja a vezetés rendszeres feliigyeletet gyakorld
tevékenységét, valamint mas miiveleteket, amelyeket az alkalmazottak hajtanak végre feladatkoriik
ellatasa keretében.

Hivatalunknal megfeleld, folyamatos visszacsatolas a jellemz6. A belsé kontrollok tobb 1épcsdsek,
folyamatos a nyomonkoévetés, hatékony megvalosulast elésegité. A belsé monitoring mitkodése
megfeleld.

MEGHATAROZAS MEGALLAPITAS, JAVASLAT
1A szervezeti célok | Az éves szakmai és koltségvetési beszamolokban rogzitésre
megvaldsitasanak nyomon | keriilnek az adott évre vonatkozd célok megvaldsulasai,
kovetése melyet a belsé ellendrzés az adott téma vizsgalatanal

értékel. A Jegyz6 a vezeti értekezlet keretében
beszamoltatassal ¢él, nyomon koveti az elvégzett

tevékenységet.
2 | A belsé kontrollok értékelése A Dbelso ellenérzés valamennyi vizsgalathoz kapcsoloddan
vizsgalja a bels6 kontrollok miitkodését €s dokumentalasat.
3 | Belso ellendrzés Az ellenérzési tevékenységet az Ellendrzési és Kontrolling

Betéti Tarsasag (székhely: 1203 Budapest, Torok Floris
utca 2/A 4.25.) latta el, 1 6 belsé ellendrrel. A belsé
ellendrzés tevékenységére vonatkozéan 2021. évben
észrevétel nem keriilt megfogalmazasra.




111/3. Az intézkedési tervek megvalositasa (Bkr. 48. § ¢) pont) (4. sz. melléklet)

A belsé ellendrzés javaslataira kiilon intézkedési tervek nem keriiltek elkészitésre, de az ellenérzottek a jelentések alapjan megtették az alabbi intézkedéseket. A
Nemzetiségi Onkormanyzatok Elndkei, a Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje, Pénzligyi és Koltségvetési Iroda vezetdje, Személyzeti Iroda személyligyi ligyintézdje altal

megtett intézkedések rovid leirasat az alabbi tablazatban rogzitettem.

;E Ellenérzé Az ellen6rzott szerv, Az ellenérzés th
3| enorzes illetve szervezeti £ ellenorzes trgya | pntszkedést igényl6é megallapitas Ellenérzési javaslat Megtett intézkedés rovid leirasa
5 | iktatészama . L (cime)
2 egység megnevezése
A 39/2019. (X.30.) Képviselé- | Rogzitsék az SzZMSz-ben:
testilleti hatarozattal elfogadott
SzMSz-ben  nem  rogzitették: | 1.) Nek.tv. 103.§ (3) bekezdésben foglaltak
1) A vagyonnyilatkozatot kijeldlt | szerint a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-
bizottsag, vagy legalabb  két | testiilete dont arrdl, mely képviseloket bizza
képviseld tartja nyilvan és ellendrzi a | meg a vagyonnyilatkozatok nyilvantartasaval és
Nek.tv. 103.§ (3), ellenérzésével az onkormanyzati ciklus végéig.
2.) A Nemzetiségi Onkormanyzat Elnoki intézkedés:
kotelezettségvallalasanak szabalyait | 2.) A Kozigazgatasi szerz6dés - Egyiittmiikodési
Nek.tv. 80.§ (3) c), megallapodds  szabalyozza a Nemzetiségi | Bicske Varos Roma Nemzetiségi Onkorményzat
onkormanyzat kotelezettségvallalassal | Képviselo-testillete a  8/2020. (1.30.) szamu Kt.
Bicske Varos Roma kapcsolatosan a helyi 6nkormanyzatot terheld | hatarozataval elfogadta a Szervezeti és Miikodési
Nemzetiségi ellenjegyzési,  érvényesitési, utalvanyozasi, | Szabalyzatot.
Onkormanyzat szakmai teljesitésigazolasi feladatokat ¢és a
Bicske Varos Roma vagyon feleldsok konkrét megjelolését. Az egységes szerkezetben elfogadott Szervezeti és
Nemzetiségi nyilatkozattétel 3.) A Nemzetiségi dnkormanyzat a | 3.) Kozigazgatasi szerz8dés rogziti a | Miikodési Szabalyzat mar tartalmazta az ellendrzés
Pii/294- Onkormén'yzat vizsgalata vagyonleltarat, torzsvagyona korét és | Nemzetiségi ~ Onkorményzat  vagyonleltara, | intézkedést igényl megallapitasait.
1 12021 Bicskei a  tulajdonat  képez6  vagyon | torzsvagyona kore és a tulajdonat képezd
Polgarmesteri hasznalatanak szabalyait, a | vagyon hasznalatanak szabalya, a hasznalataba
Hivatal hasznalataba adott, tulajdonba vagy | adott, tulajdonba vagy vagyonkezelésbe vett,

(érintett szervezet)

Ellenérzott idészak:
2019.10.13.-2021.
01.31.

vagyonkezelésbe vett, egyéb modon
rendelkezésére bocsatott allami vagy
onkormanyzati vagyon kezelésére,
hasznalatara, mikodtetésére
vonatkoz6 szabalyokat Nek.tv. 113.§
(©)- (d).

egyéb modon rendelkezésére bocsatott allami

vagy Onkormanyzati vagyon kezelésére,
hasznélatara, miukodtetésére vonatkoz6
szabalyokat.

4.) A Nek.tv. 80.§ (1) a) bekezdés szerinti
pontositas a Nemzetiségi onkormanyzat részére
annak sajat székhelyén havonta igény szerint, de
legalabb harminckét éraban, az onkormanyzati
feladat ellatasahoz sziikséges targyi, technikai
eszkozokkel —felszerelt helyiség ingyenes
hasznélata, a helyiséghez, tovabba a helyiség
infrastruktarajahoz kapcsolodo rezsikoltségek és
fenntartasi koltségek viselése.

Elnoki intézkedés:

7/2021. (1I1.31.) szamu hatarozattal modositasra kerdilt
az Egyiittmiikodési megallapodas.
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Pii/284-
1/2021

Bicske Varos Német
Nemzetiségi
Onkorminyzat
Bicskei
Polgarmesteri
Hivatal
(érintett szervezet)

Bicske Varos Német
Nemzetiségi
Onkormanyzat
vagyon
nyilatkozattétel
vizsgalata

Ellenérzott idészak:
2019.10.13.-2021.
01.31.

A 6/2019. (X. 30.) Képviseld-
testiileti hatarozattal elfogadott
SzMSz-ben  nem  rogzitették:
1) A vagyonnyilatkozatot kijelolt
bizottsdg, vagy legalabb  két
képviseld tartja nyilvan és ellendrzi a
Nek.tv. 103.§ (3),

Rogzitsék az SzMSz-ben:

1) Nek.tv. 103.§ (3) bekezdésben foglaltak
szerint a Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-
testiilete dont arr6l, mely képviseloket bizza
meg a vagyonnyilatkozatok nyilvantartasaval és
ellenérzésével az onkormanyzati ciklus végéig.

2.) A Nemzetiségi 6nkormanyzat
kotelezettségvallalasanak —szabalyait
Nek.tv. 80.§ (3) ¢),

2.) A Kozigazgatasi szerz6dés - Egyiittmiikodési
megallapodas  szabalyozza a Nemzetiségi
onkormanyzat kotelezettségvallalassal
kapcsolatosan a helyi onkormanyzatot terhel
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi,
szakmai teljesitésigazolasi feladatokat és a
felel6sok konkrét megjeldlését.

3.) A Nemzetiségi onkormanyzat a
vagyonleltarat, torzsvagyona korét és
a  tulajdonat  képez6  vagyon
hasznalatanak szabalyait, a
hasznalataba adott, tulajdonba vagy
vagyonkezelésbe vett, egyéb modon
rendelkezésére bocsatott allami vagy
onkormanyzati vagyon kezelésére,
hasznalatara, mikodtetésére
vonatkoz6 szabalyokat Nek.tv. 113.§
(©)- (d).

3) A Kozigazgatisi szerz6dés rogziti a
Nemzetiségi ~ Onkorményzat  vagyonleltéra,
torzsvagyona kore és a tulajdonat képezd
vagyon hasznalatinak szabalya, a hasznalataba
adott, tulajdonba vagy vagyonkezelésbe vett,
egyéb modon rendelkezésére bocsatott allami

vagy Onkormanyzati vagyon kezelésére,
hasznélatara, miikodtetésére vonatkozo
szabalyokat.

4) A Nek.tv. 80.§ (1) c) bekezdés szerinti
pontositds, mely 2020. VII. 1-t] hatdlyos: a
testiileti  tilések elékészitése, kiilondsen a
meghivok, az elSterjesztések, valamint a
testiileti tilések jegyzokonyvei esetében, tovabba

Elnoki intézkedés:

Bicske Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzat
Képvisel6-testilete a  8/2020. (1.30.) szamu Kt.
hatarozataval elfogadta a feliilvizsgalt Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatot.

Melyben a 018030 tamogatas célti finanszirozasi
miveletek szoveg részt torolte.

Az egységes szerkezetben elfogadott Szervezeti és
Miikodési Szabalyzat mar tartalmazta az ellendrzés
intézkedést igényl6 megallapitasait.

a  jegyzékonyvek  benyujtasaban valod
kozremiikodés és  valamennyi  hivatalos
levelezés el6készitése és postazasa.

Bicske Varos Német Nemzetiségi | Bicske Varos Német Nemzetiségi

Onkormanyzat képviseldjének,
elnokének és elnOkhelyettesének a
vagyonnyilatkozat-tételi

kotelezettsége teljesitésével
kapcsolatos eljaras rendjér6l szold
Szabalyzat nem keriilt elkészitésre.

Onkormanyzat képviseldjének, elndkének és
elndkhelyettesének a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettsége teljesitésével kapcsolatos eljaras
rendjér6l szol6 Szabalyzat keriiljon elkészitésre
tekintettel a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos
adatok védelmére az adatkezelés
jogszeriiségére, biztonsagos megdrzésre.

Elnoki intézkedés:

Bicske Varos Német Nemzetiségi Onkorméanyzat
Képvisel6-testiiletének a 7/2021. (05.10.) hatarozattal
elfogadasra kertilt a szabalyzat.

Bicskei Polgarmesteri Hivatal
Személytigyi ugyintézdje a
Nemzetiségi Onkormanyzati
képviselok részére a
vagyonnyilatkozat nyomtatvany
gamitirat  atadta. Az  atadasrol
vezetett kimutatas nem tartalmazza,

A Hivatal altal készitett nyomtatvany:
vagyonnyilatkozat atadasrol,

az el6z6 évre vonatkozd vagyonnyilatkozat
visszaszolgaltatasarol keriiljon kiegészitésre:

e az atadott -atvett nyomtatvany db szamaval,

e az atado  személyével, beosztasaval,
alairasaval.

Személyiigyi ligyintézé részérél a nyomtatvanyok
kiegészitése megtortént 2022. 01.25. napjan.
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hogy hany db nyomtatvany keriilt
atadasra-atvételre. Tovabba nem
rogzitett az  atadd  személye,
beosztasa, alairasa. Az el6z6 évre
vonatkozo vagyonnyilatkozat
visszaszolgaltatisa nyomtatvanyon
sem keriilt rogzitésre hany db
nyomtatvany keriilt atadasra-
atvételre, az atadd  személye,
beosztasa, alairasa.

Onkormanyzat honlapja Kozérdeki

Info.tv. 33. § (1) bekezdés szerint a kételezéen

adatok konyvtar 3. Gazdalkodasi | kozzéteendé6 kozérdekii adatokat internetes
adatok els§ pontja ,Kozbeszerzési | honlap+A17:A190n  kozé kell tenni. Az | Jegyz6i intézkedés:
informaciok (éves terv, 6sszegzés az | 6nkormanyzat  honlapjan a  jogszabalyi
ajanlatok elbiralasarol, a megkotott | eldirasnak  megfelelden a  kozbeszerzési | A kételezéen kozzéteendd kozérdekii adatok honlapra
Onkormanyzat altal | szerzddésekrdl)” nem  tartalmaz | informaciok feltdltése indokolt. torténd feltoltése folyamatosan torténik.
lefolytatott informaciét, nem  kerilt adat
kozbeszerzési feltsltésre.
Bicskei eljaras A 274/2018. (X.31.) szamu Kt.
Pii/ 296- Poledrmesteri szabalyszertiségének | hatarozattal jovahagyott
1/2021. Ig-|ivatal vizsgalata Kozbeszerzési  szabalyzat  2018.
oktober 31. napjatol hatélyos, P L
jelenleg is hatalyban van. Jegyz0i intézkedés:
Ellenérzott idészak: | A Szabdlyzaton 2019.0401-t51 a | +24/2017. ~ (XIl. 19) ~Korm. rendelet e o
. A . . .| modositasinak  teljeskorli  atvezetése  a| A Korm. Rendelet modositasainak —teljeskorti
2020. év Kbt. és az elektronikus kozbeszerzés . . . . . o .
. R .. | Szabalyzaton atvezetése a hatalyos Kozbeszerzési Szabalyzaton
részletes szabalyairdl 52016 meetdriént
424/2017. (XI1. 19.) Korm. rendelet g :
modositasi nem keriiltek teljeskortien
atvezetésre, ez alapjan a szabalyzat
feliilvizsgalatat javaslom.
A Jegyz6 Kttv. 235. § (1) szakasz
alapjan a hivatali koztisztviselok JeavzSi intézkedés:
részére 2020.03.16. napi keltezéssel | A személyi illetmény megallapitasat Kttv. 235. gy ’
Bicskei SZ"t?melyl 11!etrrrlenyy allapitott meg. A § (1) szgikasz alapjan hatarozatott idére kell A személyi illetmények megallapitdsa a Kttv.235. § (1)
. . kotelezettségvallalas pénziigyi | megtenni. B . p - lore
Polgarmesteri llenieayze M.E részr8] szakasza értelmében egy évre keriilt megallapitasra,
Hivatalban cllenjegyzese Lo [ESZE10 2022. februar 28-t0l egy évre.
Ikal tt megtortént. A személyi illetmény
Bicskei alkaimazo megallapitasinak  jovihagydja  a
HR-170-1 . . munkavallalék ,
Polgarmesteri P . Polgarmester
/2021. - személyi anyaganak
Hivatal N .
nyilvantartasa,
szabalyozottsaga,
dokl:l:ﬁgrﬁfjfrllok A vizsgalat ala vont koztisztvisel6k | A Kitv. 75.§ (1) d) pont szerint a munkakor Jegyz0i intézkedés
Kakori leirasa K o 8 )
vizsgalata munkaxori - felrasat - a - Kinevezesi | betgltesevel kapcsolatos kvetelmények A munkakori leirasok nyomtatvanyanak kiegészitése

okmanyhoz csatoltak. A munkakdri
leirasok egységes iratminta
alkalmazasaval keriiltek elkészitésre.
A Kittv. 75.§ (1) d) pont szerint a

keriiljenek rogzitésre a munkakéri leirasokban.

és ennek kapcsan az uj munkakori leirasok elkésziiltek.
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munkakor betoltésével kapcsolatos

Ellenérzott idészak: | kovetelmények (végzettség,
2020. év szakképzettség, szakképesités,
tapasztalat, képességek) nem
keriiltek rogzitésre a munkakori
leirasokban.
A 2003. oktober 27. napjaval
készitett Kozszolgalati szabalyzat
2003. oktober 29. nappal Iépett| A 15/2003. szamu jegyzOi utasitds hatdlyon | Jegyz6i intézkedés:
hatalyba, rendelkezéseit 2003. jalius | kiviil helyezésével, keriiljon elkészitésre Bicskei
1-t61 kellett alkalmazni. A szabalyzat | Polgarmesteri Hivatal Kozszolgalati | A Bicskei Polgarmesteri Hivatal 0j Kozszolgalati
jelenleg is hatalyban van, hatdlyon | szabalyzata. Szabalyzatanak elkészitése folyamatban van.
kiviil helyezett jogszabalyi
hivatkozasokat is tartalmaz.
A Kttv. 2. melléklete irja elé a
kozszolgalati alapnyilvantartas
adatkorét. Az ellenrzés soran e ,
megallapitast  nyert hogy a Jegyz6i intézkedés:
e b - Azonositasi lap” tartamanak felilvizsgalata a
koztisztvisel6k részére a Hivatal . - . - .
. R, . | ttv. 2. melléklet alapjan. Kttv. 2. melléklet alapjan folyamatosan keriil
altal, sajat készitési tablazat adatai feliilvizsedlatra
teljeskoriien nem biztositjak a Kttv. S '
2. melléklet 1-10 pont szerinti
adatokat
Onkorméanyzat, Koltségvetési és Pénziigyi Iroda vezetdi intézkedés:
Bicskei Az elbleg nyilvantartas év végi | Az elszamolasra kiadott Osszegekrdl vezetett
Bicskei Polgarmesteri | Polgarmesteri lezarasa nem tortént meg, a készité | analitikus nyilvantartas év végi lezarasa, készitd | A belsé ellendrzési javaslat alapjan az eldleg
Hivatal Hivatal és a ¢és vezet( alairasat nem tartalmazza. | és vezetd altal torténd alairassal. nyilvantartas év végi lezarasa alairasokkal egytitt 2021.
Bicske Viros gazdasagi szervezeti 12.31. napon megtdrtént.
g;':ﬁ:;“é:g;::ggi egységgel nem A szigori szamadas ald vont | A nyilvantartas feliilvizsgalata, év végi lezérasa, | Koltségvetési és Pénziigyi Iroda vezet6i intézkedés:
Szervezet rendelkezo bizonylatokat a jogszabéalynak és | készitd és vezetd altal torténd alairassal.
Bicske Varosi Konyha | KOltségvetési belsé  szabalyzatuk  el6irasanak A belso ellendrzési javaslat alapjan a szigora szamadas
Bicske Virosi Ovoda intézmények megfelelden kezelték. ala vont bizonylatok nyilvantartasa 2021. 12.31. napon
Pii/296- Bicskei Egységes hazipénztar lezarasra keriilt a készitd6 ¢és vezetd altal torténd
1/2021 Miivelddési Kozpont és | kezelésének alairassal.

Konyvtar

Egyesitett Csaladsegité
és Gondozasi Kozpont-
Kapcsolat Kézpont

Sportlétesitmény és
Szabadidékozpont
Uzemeltetd

ellenérzése

Ellenérzott idészak:
2020. év

A nyilvantartasok adattartama a
jogszabalyi  eldirassal  egyezd.
Tipushiba, hogy a felhasznalas utolsd
napjat kovetden, amennyiben tortént
kiselejtezés, a kiselejtezés keltét nem
rogzitették.
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Pii/652-
1/2021

_Bicske Viros
Onkormanyzata

Kozzétételi
kotelezettség
vizsgalata

Ellenérzott idoszak:
Aktualis:
2021.12.13.

A Hivatal hatalyos Szervezeti és

Miikodési Szabalyzata nem
tartalmazza teljeskoriien egyik
nevesitett ~munkakérnél sem a
kozérdekt adat kozzétételére

vonatkozo feladatot, és nincs utalas
arra vonatkozoan sem, hogy ezt
kiilon Szabalyzat rogziti. Tovabba
nem tartalmazza az adatvédelmi

Szervezeti és Miikodési  Szabdlyzatiban a
kozérdekli adatokkal kapcsolatos feladatellatas
rogzitése, munkakorhdz valo tarsitds, valamint
az adatvédelmi tisztviseld munkakor,
feladatkorét nevesitése.

Jegyz6i intézkedés:

2021. december 31. napjaig megtortént a munkakor
kiegszitése a kozérdekii adat kozzétételére vonatkozod
feladatkorrel.

Az adatvédelmi tisztviseld személyét illetGen
szerz6déses jogviszonyban allunk a Hanganov. Kft-
vel. Az SZMSZ modositasa olyamatban van.

tisztviseld6 munkakort, feladatkort

sem.

Az Altalanos kozzétételi lista I | A II. Tevékenységre. miikodésre vonatkozé | Jegyz6i intézkedés:
Tevékenységre. miikodésre | adatok 13. pontja alatt a kozérdekii adatok

vonatkoz6 adatok 13. pontnal nincs
kozzé téve az egyik legfontosabb
kozzétételi elem, utald szoveg sincs,
hogy hol elérhet6é a honlapon a
kozérdekli adatok megismerésére
iranyul6 igények intézkedésének
rendje. Mas meniipontnal elérhetd
viszont elérhetd. Az adatvédelmi
felelés vagy az informacios jogokkal
foglalkozo személy neve,
elérhetosége nincs kozétéve az
eléirt helyen.

megismerésére iranyulo igények intézkedésének
rendje ¢és az adatvédelmi tisztvisel6 neve,
elérhet6sége keriiljon kozzétételre.

2021. december 31. napjaig a belsé ellendr javaslata
alapjan megtortént.

A kozzétett adatoknak, listaknak
nincs kozzétételi datumuk, nem
allapithatd meg a  legutobbi
kozzététel ~modositasanak  ideje,
kivétellel a kozzétett szabalyzatok,
koltségvetési és beszamolasi adatok.

Egyes kozzétételi egységek, listak
archivumba keriilnek, de az eredeti
kozzétételi helyen nem Kkeriiltek
feltiintetésre az elérését biztosité
hivatkozasok (az archivumba valo
elérését), figyelmen kiviil hagyva az
IHM rendelet 4.§ b) pont szerinti
eloirast, azaz, ha a kozzétételi egység
korabbi allapota archiv allomanyba
keriilt, az annak elérését biztositd
hivatkozasat fel kell tiintetni.

Azon kozzétételi egység, lista esetében, amely
tobb helyen is kozzétételre keriilhet a honlap
szerkezeti felépitése miatt, akkor célszerlibb
els6dlegesen a jogszabalyi el6irasnak megfelels
kozzétételt biztositani, azt kovetben az elérési
utvonal hivatkozast rogziteni. (célszeriiségi
javaslat)

Az adatok kozzétételi datuma vagy a honlap
frissitésének datuma jelenjen meg a honlapon.
Az adatok frissitése az aktualis helyzetnek
megfeleléen.

Az archivumba keriillt kozzétételi egységek,
listak a korabbi allapot szerinti kozzétételnek
elérését az  eredeti  kozzétételi  helyen
hivatkozassal kell k6zzé tenni.

Jegyz6i intézkedés:
A Dbelsé ellendr javaslatira az adatok frissitésének
aktualizalasa az Gj adatok tekintetében megtortént .

Az archivumba keriilt kozzétételi egységek, listak a
korabbi allapot szerinti kozzétételnek —elérését
folyamataosan biztositjuk.
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Lejart hataridejii, de nem végrehajtott intézkedések: nem tortént.

A belsé kontrollrendszer, mint egyik elemének — monitoring rendszer— keretében miikddtetett belsd
ellenérzés biztositott volt. Az ellenérzési tevékenység hasznosult, tekintettel arra, hogy a belsé
ellendrzés javaslataira kiilon intézkedési tervek nem Kkertiltek elkészitésre, de az ellenérzottek a
jelentések alapjan megtették az intézkedéseket.

Budapest, 2022. 02. 11.

Mellékletek

Bl e G C‘;T.Jqo\u\;.
Holczmann Gyula Laszloné
belso ellendrzési vezetd

Létszam és eréforras (1. szamt melléklet)
Ellendrzések (2. szamu melléklet)
Tevékenységek (3. szamu melléklet)

Intézkedések megvalositasa (4. szami melléklet)
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