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A kozpénzek torvényes és ésszerti modon torténd felhasznalasanak, a kézpénzbol megvalositott
beszerzések atlathatosaganak és az esélyegyenloségen alapulo verseny megvalosulasanak elo-
segitésére a Bicskei Polgdrmesteri Hivatal és a Hivatalt 1étrehozé Onkormanyzat Képviseld-
testiilete az alabbi kézbeszerzési szabdlyzatot (a tovabbiakban: szabalyzat) alkotjak:

I. FEJEZET
A kozbeszerzési szabdlyzat célja, hatdlya

(1) Jelen szabalyzat célja, hogy a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIII. térvény (a tovabbi-
akban: Kbt.) 27.§ (1) bekezdésének megfeleléen meghatdirozza a Bicskei Polgarmesteri Hivatal
és a Hivatalt létrehozé Onkormanyzat kézbeszerzési eljardsai eldkészitésének, lefolytatasanak,
belso ellenorzésének felelosségi rendjét, az onkormanyzat, mint ajanlatkéro nevében eljaro, ille-
toleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek feleldsségi koreét és a kozbeszerzési eljarasok
dokumentadlasanak rendjeét.

(2) A szabadlyzat személyi hatdlya kiterjed a Polgdrmesteri Hivatal dolgozéira, az Onkormdny-
zat nevében eljaro személyekre, lebonyolito szervezetekre és mindazokra, akik a kézbeszerzési
eljaras elokeészitésében, lebonyolitasaban részt vesznek.

(3) A szabadlyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan — a kozbeszerzés targydat képezd — drube-
szerzésre, épitési beruhazasra, épitési koncessziora, szolgaltatas-megrendelésre és szolgaltatdsi
koncessziora, amelyek vonatkozasaban a Kbt. versenyeztetést ir eld, tovabba, ha a kézbeszerzési
ertékhatarok azt kotelezové teszik és az onkormanyzat ajanlatkero.

(4) A kozbeszerzési eljarasok értékhatdrait a szabdlyzat 1. szamu fiiggeléke tartalmazza. Az
értékhatarokban bekovetkezo valtozasokat a polgdarmesteri hivatal koztisztviseloje haladéktala-
nul dtvezeti a szabalyzat fiiggelékén.

(5) A kozbeszerzéshez kapcsolodo jogszabalyokat a szabalyzat 2. szamu fiiggeléke tartalmazza.

Il. FEJEZET
Altalanos rendelkezések, alapelvek

Alapelvek

(1) A Polgdrmesteri Hivatal és az Onkormdnyzat a Kbt. 5.§ (1) bekezdés ¢) pontja alapjan a
Kbt. személyi hatalya ala tartozo ajanlatkérok, és mint ilyen szervezetek, a Kbt. targyi hatalya
ala tartozo beszerzések sordan a kozbeszerzési térvény rendelkezéseinek maradéktalan betartdsa-
ra kotelezettek.

(2) AKbt. 26.§ (1) bekezdésében szerepld bejelentési kotelezettség teljesitéséért a polgdarmeste-
ri hivatal koztisztviseldje felel.

(3) AKDt.29. § (1) és (2) bekezdésében szabdlyozott meghatalmazasrol a birdlobizottsag javas-
lata alapjan az adott Képviselo-testiilet dont.

(4) A szabalyzatban hasznalt — beszerzéssel, versenyeztetéssel dsszefiiggd — fogalmak, kifejeze-
sek tartalma azonos a Kbt.-ben alkalmazott és a torvény értelmezd rendelkezéseiben ragzitett
tartalommal.

(5) Az Onkormdnyzat tekintetében a kézbeszerzési eljardsokkal Osszefiiggben kotelezettség-
vallalasra jogosult a Képviselo-testiilet, illetve felhatalmazasa alapjan a polgarmester.



(6) A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa soran a torvény elGirasaitol csak annyiban lehet el-
térni, amennyiben azt a térvény kifejezetten megengedi.

(7) AKDbt. 36. § (2) szerinti panaszt vagy bejelentést a biralobizottsag dllitia dssze és a polgar-
mester jovahagydsat kévetoen megkiildi a Gazdasagi Versenyhivatalnak.

(8) A kozpontositott kozbeszerzési rendszerhez torténd onkéntes csatlakozasrol a birdlobizott-
sag javaslata alapjan a Képviselo-testiilet dont.

(9) A4 Képviseli-testiilet adott kozbeszerzési eljaras eldkészitését, meginditasat megeldzden a
jelen szabalyzatban szabalyozott felelosségi rendtol részben vagy egészben eltérd felelossegi
rendet is megallapithat. Evrol a Képviselo-testiilet hatarozatban dont.

Dokumentalas, iratkezelés

(10) A4 kozbeszerzési eljards sordn minden cselekményt, intézkedést irasban kell dokumentalni. A
kozbeszerzéssel kapcsolatos valamennyi dokumentumot az eljaras lezarasat, illetve a szerzodés
teljesitését kovetd ot évig meg kell érizni. Az 6rzésrdl a Polgdrmesteri Hivatal iratkezelési sza-
balyzatanak elGirasait figyelembe véve a polgdrmesteri hivatal koztisztviseldje gondoskodik.

(11) Amennyiben a Kozbeszerzési Hatosdag vagy mas illetékes szerv a kézbeszerzéssel kapcsola-
tos iratok megkiildését kéri, a megkiildést a polgarmesteri hivatal koztisztviseldje végzi el a pol-
gdrmester egyidejii tajékoztatdsaval.

Hirdetmények feladdsa

(12) A Kozbeszerzési Ertesitében, illetve az Eurdpai Unié Hivatalos Lapjdban és a hirdetmények
elektronikus napilapjaban torténd kozzétételi kotelezettséget elektronikus uton torténo feladds
formajaban kell teljesiteni. Az elektronikus feladdshoz sziikséges tanusitvany beszerzése és kar-
bantartdsa a polgarmesteri hivatal koztisztviseldje feladata.

(13) Az elektronikus feladds teljesithetd 1igy is, hogy az Onkormanyzat — eseti vagy dllandé jel-
leggel — hivatalos kézbeszerzési tandcsadot biz meg e feladat ellatdsdara.

(14) Amennyiben a Kbt. a kozbeszerzési eljardssal dsszefiiggésben hirdetmény kozzétételét irja
elo, ugy a hirdetményt — amennyiben a szabdlyzat masként nem rendelkezik — a polgarmesteri
hivatal koztisztviseldje vagy a megbizott hivatalos kézbeszerzési tandcsado adja fel a Kbt. szaba-
lyai szerint.

I1. FEJEZET
A Kozbeszerzési Biralobizottsag

(1) Az Onkormdnyzat a Kbt. 27. § (4) bekezdése alapjin az adott kizbeszerzése vonatkozéan
négytagu Kozbeszerzési Birdlobizottsagot (tovabbiakban: birdalobizottsag) hoz létre.

(2) A birdlobizottsag teljes jogu tagjai:

a) jogi szakértelmet biztosito személy,

b) kozbeszerzési szakértelmet biztosito személy,

C) pénziigyi szakértelmet biztosito személy,

d) a kozbeszerzés targya szerinti szakértelmet biztosito személy.



(3) A birdlobizottsag elnoke: a kozbeszerzés targya szerinti szakértelmet biztosito személy.
(4) A bizottsagot a Képviselo-testiilet az egyes eljardsok sordn eseti taggal bévitheti.

(5) A Képviseld-testiilet sajat tagjai kéziil kizardlag tandcskozasi joggal rendelkezé személyt
delegalhat a bizottsagba. Az ilyen tag a bizottsag dontéshozatalaban nem vehet részt.

(6) Az egyes beszerzések esetén a megfeleld szakértelem biztositisa érdekében a biralobizottsag
munkdjat szakmailag segiti a Polgarmesteri Hivatal jegyzoje és aljegyzoje. A birdlobizottsag
munkdjat eseti megbizas alapjan kiilso szakerto is segitheti.

(7) A birdlobizottsag hatarozatképes, ha iilésén a (2) pont a)—d) alpontjaban jelzett szakértel-
mek képviseldjének tobb mint a fele jelen van. A birdlobizottsdag hatarozatait a jelenlévd tagok
egyszertii szotobbségi szavazataval hozza.

(8) A birdlobizottsag iilésérdl jegyzékonyvet kell késziteni, melyet a Il. fejezet (10) pont szerint
kell megdrizni.

(9) A4 biralobizottsag munkdjanak teljes korii irasbeli dokumentadldsaért a birdlobizottsag elno-
ke felel.

IV. FEJEZET
A kozbeszerzési eljardasok tervezése és dsszesitése

Eves osszesitett kozbeszerzési terv és elozetes Osszesitett tajékoztato

(1) Az Onkormanyzat a kézbeszerzési eljdrdsok lebonyolitisa soran torekszik arra, hogy a lehe-
10 legszélesebb korben biztositva legyen a verseny, tovabba, hogy az eljaras sordn a lehetd leg-
rovidebb idon beliil sor keriilhessen a szerzodés megkétésére. Mindezeket szem eldtt tartva ke-
riilhet meghatarozasra a lefolytatando eljaras.

(2) Az Onkormanyzat a beszerzése soran a Kbt.-ben szabdlyozott barmely eljardst lefolytathat-
Jja, amennyiben a térvényben maghatarozott feltételek fenndllnak.

(3) Az Onkormanyzat a kéltségvetési év elején, legkésébb marcius 31. napjaig a Kbt. 42. § (1)
bekezdés szerinti éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (tovabbiakban: kozbeszerzési terv) készit a
szabdlyzat 3. szamu fiiggelékének formai és tartalmi eldirasai szerint. A kézbeszerzési terv elke-
szitéséért a Képviselo- testiilet felel. A kozbeszerzési tervhez pénziigyi-beruhazasi adatokat a
koltségvetési tigyintézo szolgaltat. A kézbeszerzési tervet a Képviselo-testiilet hatarozatban fo-

gadja el.

(4) Az egyes beszerzések megvalositasa céljabal lefolytatando eljards fajtajat a jegyz6 javaslata
alapjan a Képviselo-testiilet a kozbeszerzési tervben hagyja jovd.

(5) A kozbeszerzési terv elkészitése eldtt inditando eljardsrol a Képvisel6-testiilet hatdrozatban
dont.

(6) Amennyiben az Onkormadnyzat érdekei megkivanjak, a Kbt. szabdlyaira figyelemmel az elja-
rasnak a kozbeszerzési tervben meghatarozott fajtajat a biralobizottsag javaslata alapjan a Kép-
viselo-testiilet modosithatja.

(7) A kozbeszerzési terv elfogadasat kovetéen az Onkormdnyzat kizdarélag olyan kézbeszerzési
eljarast indithat meg, amely szerepel a kozbeszerzéesi tervben. Amennyiben a tervezett beszerzés
nem szerepel a kozbeszerzési tervben, azt a Képviselo-testiilet hatarozattal modositja.



(8) Amennyiben a beszerzésnek a kozbeszerzési tervben szerepld adataiban valtozads kévetkezik
be, a kozbeszerzési tervet a Képviselo-testiilet hatarozattal modositja.

(9) Amennyiben a kozbeszerzési tervben szerepld beszerzést a Képvisel-testiilet nem kivanja
megvalositani, ugy a kézbeszerzesi tervbol a beszerzést a Képviselo-testiilet hatarozattal torli. A
megvalositds elmaraddsat indokolni kell.

(10) A (6)—(9) pontban szerepld tervmodositas eldkészitéséért a jegyzo felel.

(11) 4 kozbeszerzési terv és annak modositasai Kbt. szerinti kozzétételéért a polgdrmesteri hiva-
tal koztisztviseldje felel.

(12) A Kbt. 33. § (1) bekezdés alapjan a kozbeszerzési eljarasban valo részvétel jogdanak a jog-
szabalyokban meghatarozottak szerinti fenntartdasarol a Képviselo-testiilet dont az eljaras kozbe-
szerzesi tervbe tortend felvételekor.

(13) Az Onkormanyzat a beszerzéseirdl elézetes dsszesitett tajékoztatot nem készit.

Eves statisztikai 0sszegezés

(14) Az éves statisztikai Osszegezés elkészitéséhez sziikséges adatokat a polgarmesteri hivatal
koztisztviseldje gytijti 6ssze, és ez alapjan legkésobb mdjus 15-ig elkésziti és jovahagyas céljabol
a polgdarmester elé terjeszti az 0sszegezést.

(15) Az éves statisztikai dsszegezést a polgarmester legkésébb mdjus 20-ig hagyja jova, majd azt
a polgdrmesteri hivatal koztisztviseldje legkésobb majus 31-ig megkiildi a Kozbeszerzési Hato-
sag részére.

V. FEJEZET
A kozbeszerzési eljardsok elokészitése és nyilvanossdga

Osszeférhetetlenség

(1) A Kbt. 25. § szerinti dsszeférhetetlenség fenn nem dllasarol az érintett személynek a sza-
balyzat 4. szamu fiiggeléke szerinti dsszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatot kell tennie a
kozbeszerzési eljardssal kapcsolatos munka megkezdése elott. A nyilatkozatok beszerzéséert a
birdlobizottsag elnoke felel.

(2) A Képviseld-testiilet tagjai megvalasztasukat kovetéen az alakulo-iilés sordn, de legkésébb
az uj Képviselo-testiilet megalakulasat kéveto elsé kozbeszerzési eljaras meginditasa elott dlta-
lanos dsszeférhetetlenségi nyilatkozatot tesznek. A nyilatkozatot a szabadlyzat 5. szamu fiiggeléke
tartalmazza.

(3) Az donkormdnyzati képviselok megbizatasa sordn lefolytatott kozbeszerzési eljarasokban az
osszeférhetetlenseg fenn nem allasanak biztositasa a képviselo feladata és felelossége. Amennyi-
ben barmilyen oOsszeférhetetlenség fenndall egy képviselovel szemben, ugy azt haladéktalanul je-
leznie kell a polgarmester és a birdlobizottsag elnoke felé.

(4) Az osszeférhetetlen képvisel6 az eljdrds soran az elékészitési, dontési cselekményekben nem
vehet részt az osszeférhetetlenség fennallasaig.



A becsiilt értek meghatarozasa

(5) A kozbeszerzési eljards elékészitése sordan a beszerzés becsiilt értékét megfeleld koriiltekin-
téssel kell meghatdrozni. A becsiilt érték meghatdrozasa céljabol kiilon vizsgalatot kell végezni
és annak eredmeényét dokumentalni. A vizsgalat soran az ajanlatkéro objektiv alapu modszereket
alkalmazhat. Ilyen modszerek kiilonésen

a) a beszerzés targydara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek dltal végzett piackutatdas,

C) igazsagiigyi szakértd igénybe vétele,

d) szakmai kamardk dltal ajanlott dijszabasok,

e) szakmai kamardk dltal eléallitott és karbantartott, megvalositasi értéken alapulo, részletes
épitesi adatbazis,

) a Kozbeszerzési Hatésag dltal kiadott drstatisztika,

Q) az ajanlatkérd korabbi, hasonlo targyra iranyulo szerzédéseinek elemzése.

(6)

(7)

(8) Az egybeszamitasi szabdly (Kbt. 19. §) alkalmazdsa érdekében az Onkormdnyzat beszerzeé-
seirol a koltségvetési iigyintézo tételes nyilvantartast vezet az egybeszdamitds elvégzéséhez sziik-
séges részletezettséggel.

A felhivas elkészitése

(9) Az eljarast megindito ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivast, konzultaciora szolo felhi-
vast, targyaldsi meghivot (tovabbiakban: felhivas) az Onkormdnyzat érdekeit maradéktalanul
szem elott tartva a birdlobizottsag késziti el, az ajanlattétel feltételeit, szabalyait a bizottsag dol-
gozza ki és terjeszti a polgarmester elé. A felhivas elkészitéséért és szabalyszeriiségéért a biralo-
bizottsag elnoke felel.

(10) A4 felhivast a polgdarmester hagyja jova. Amennyiben a felhivas szovegét a polgdrmester nem
hagyja jova, a felhivas szovegérol a Képviselo-testiilet dont.

(11) 4 felhivas (9) pont szerinti jovahagydsat megelézéen a kozbeszerzési eljards nem indithato
meg.

A dokumentacio elkészitése

(12) Amennyiben az eljaras soran dokumentdcio, elomindsitési dokumentdcio, ismerteté (a to-
vabbiakban egyiitt: dokumentacio) készitésére keriil sor, a dokumentdacio osszeallitasaert a bira-
lobizottsag felel. A dokumentacio osszeallitasaba kiilso szakérto is bevonhato.

(13) 4 dokumentdciot a bizottsag javaslata alapjan a polgdrmester hagyja jova.



Felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktandacsado és egyéb szakérto bevondsa

(14) Amennyiben az énkormanyzat a kozbeszerzési eljarasba felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadot kivan bevonni, a tandacsado személyérol a Képviselo-testiilet dont.

(15) A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado személyére javaslatot tehet:

a) a polgdrmester

b) a képviseld-testiilet tagja

C) a képviseld-testiilet bizottsdaganak tagja
d) a biralobizottsag tagja

(16) A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaba részben vagy egészben megbizasi jogviszony kere-
tében, megfelelo szakmai ismeretekkel rendelkezo személy vagy szervezet bevonhato. Errdl a

Képviselo-testiilet dont. Feladatait és felelosségeét a megbizasi szerzodésben részletesen rogziteni
kell.

(17) A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado vagy a bevont egyéb szakérté ellathatia a
biralobizottsag, a biralobizottsag elnokének, a polgdrmesteri hivatal koztisztviselgjének a sza-

balyzatban régzitett egyes feladatait. Ilyen esetben errdl a megbizasi szerzodésben tételesen ren-
delkezni kell.

(18) Az ajanlatoknak a Kbt. 69. § (2)—(3) bekezdésében meghatdarozott elbirdldsat kizarolag a
biralobizottsag végezheti el.

Nyilvanossag

(19) A KDbt. 43. § (1) bekezdés szerinti kotelezé informacioknak a honlapon torténd kozzétételéért
a polgarmesteri hivatal koztisztviseldje felel. Amennyiben a Kozbeszerzési Hatosag honlapjan
torténo kozzetetel céljabol adatszolgaltatas sziikséges a Hatosag felé, ugy azért a polgarmesteri
hivatal koztisztviseldje felel.

VI. FEJEZET
Az unios értékhatart eléro értékii kozbeszerzések altalanos szabalyai

Az eljaras meginditdsa

(1) A kozbeszerzési tervben szerepld eljards meginditasarol a polgdarmester dont.

A részveteli, illetve ajanlattételi szakasz

(2) A részvételi, ajanlati felhivas modositdsarol, a részvételi, illetve az ajanlattételi hataridd
meghosszabbitasardl, a felhivas visszavonasarol a Kbt. szabdlyai szerint, a biralobizottsag ja-
vaslata alapjan a polgarmester dont.

(3) A4 részvételi, illetve ajanlattételi hataridé meghosszabbitasarol szolo, Kbt. 55. § (2) bekezdés
szerinti kozvetlen tdjékoztatas a polgarmesteri hivatal koztisztviseldje feladata.

(4) A dokumentdacié médositasardl a Kbt. szabdlyai szerint a biralobizottsag javaslata alapjdan
a polgarmester dont.



(5) AKbt. 52. § @), (5) és 55.§ (1), (3) bekezdés, valamint, § (2) bekezdés szerinti tdajékoztatas
megaddsaért a polgarmesteri hivatal koztisztviseldje felel.

(6) A Kbt. 56. § szerinti kiegészito tajékoztatdst a biralobizottsag dllitia 6ssze a Kbt. szabadlyai
szerint.

(7) A kiegészitd tdjékoztatas ajanlattevék részére torténd megkiildése a polgdrmesteri hivatal
koztisztviseldjének feladata.

(8) A Kbt. 56. § (6) bekezdése szerint konzultacié lebonyolitisa a polgarmesteri hivatal koz-
tisztviseldjenek feladata. A konzultdcio jegyzokonyv formdjaban torténé dokumentdlasaért és a
Jjegyzokonyv ajanlattevok részére tortend megkiildéséért a polgarmesteri hivatal kéztisztviseldje
felel.

(9) A kozbeszerzési miiszaki leirds dsszedllitasdat a polgdarmesteri hivatal koztisztviseldje koor-
dindlja. Epitési beruhdzds és épitési koncesszié esetén a jogszabdlyokban eldirt részletezettségii
tervdokumentdcio és miiszaki leiras elkészitéséért, illetve elkészittetéséért a Polgarmesteri Hiva-
tal miiszaki iigyintézdje felel. Arubeszerzés, szolgdltatds-megrendelés és szolgaltatdsi koncesszié
esetén a Polgdrmesteri Hivatal beszerzés targyaval kapcsolatos szakmai képzettséggel rendelke-
z0 tigyintézdje felel.

(10) A kozbeszerzési miiszaki leiras elkészitésével kiilsé szakértd is megbizhato. A feladat- és
felelosségi kort a megbizasi szerzodésben rogziteni kell.

(11) A dokumentdciot megvasarlo cég adatait (cég neve, cime, képviselGjének neve, telefonsza-
ma, telefaxszama, elektronikus levélcime) a dokumentacio atadasakor rogziteni kell. A dokumen-
tdcio atadasardl atvételi elismervényt kell késziteni, amit az atvevé cég képviseldje alair.
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(12) Az eléGirt adatrogzités kizardlagos célja, hogy az ajanlattevék felé a Kbt. eldirdsai szerint
teljesitendo tajékoztatasi kotelezettségének az onkormanyzat eleget tehessen. Egyéb célokra az
adatok nem hasznalhatok fel. Az adatvédelem jogszabalyok eldirdsait biztositani kell.

(13) Amennyiben az ajanlattevé a dokumentacio megkiildését kéri, a polgdrmesteri hivatal koz-
tisztviseldje koteles intézkedni a Kbt. szabalyai szerint. A megkiildést irasban kell dokumentalni.

(14) Az ajanlati biztositék Kbt. 54. § (5) és (7) bekezdés szerinti visszafizetését, illetve a Kbt. 54.
§ (6) bekezdés szerinti megfizetését a polgarmesteri hivatal koztisztviseldje kezdeményezi a kolt-
segvetési tigyintézonél. A visszafizetésrol, illetve a megfizetésrol a koltségvetési tigyintézo a jog-
szabdlyban megadott hataridon beliil gondoskodik.

(15) A részvételi jelentkezéseket, illetve az ajanlatokat megfeleld gondossaggal kell atvenni és
orizni. Az atvételt irasban kell dokumentalni. Az atvételkor meg kell gyozodni arrol, hogy a cso-

magolasa sértetlen-e, illetve megfelel-e a felhivasban és a dokumentacioban meghatarozott ko-
vetelményeknek.

(16) A csomagolasra ra kell vezetni az dtvétel napjat és pontos iddpontjat, valamint az atvevd
kézjegyet.

(17) A4 részvételi jelentkezések, illetve ajanlatok atvételérdl, illetve azok bontasig torténd drzése-
r6l a polgdrmesteri hivatal koztisztviseldje gondoskodik.

A részvételi jelentkezések, illetve az ajanlatok felbontasa

(18) A4 bontast legalabb hdaromtagu bontobizottsag végzi. A bontobizottsag elnoke a polgarmes-
teri hivatal koztisztviseldje.



(19) 4 bontasi eljards torvényességéért és irasbeli dokumentaldasaért a bontobizottsag elnoke
felel.

(20) 4 bontasi eljarasrol késziilt jegyzékonyv Kbt. 68. § (6) bekezdés szerinti megkiildésérdl a
polgarmesteri hivatal koztisztviseldje gondoskodik.

A részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasa és értékelése

(21) A4 részvételi jelentkezések, illetve az ajanlatok Kbt. 69-70. § szerinti elbirdlasat a birdlobi-
zottsag vegzi. A biralati munkat teljes kériien, irasban kell dokumentalni. A dokumentdlasért a
biralobizottsag elndke felel.

(22) Az elbiralas jogszeriiségéert, szabalyszeriiségéért a birdalobizottsag testiiletként felel.

(23) A reszvételi jelentkezések, illetve az ajanlatok hianyossagait a birdlobizottsag dllapitia meg,
és a biralobizottsag elnoke hianypotlasra hivja fel a részvételre jelentkezoket, illetve az ajanlat-
tevéket. A hianypotlasi felhivas megkiildésérél a polgdarmesteri hivatal koztisztviseldje gondos-
kodik.

(24) A hianyossdgok potlasat kovetéen a Kbt. szabdlyai, a felhivis és a dokumentdcio rendelke-
zesel alapjan a biralobizottsag formai és tartalmi szempontbol értékeli a részvételi jelentkezése-
ket, illetve az ajanlatokat.

(25) A Kbt. 71. § (11) bekezdése szerinti szamitdsi hibajavitast és az ajanlattevék tajékoztatdsat
a biralobizottsag végzi el.

(26) A Kbt. 72. § szerinti indokolast, felvilagositast, tisztdzast a birdlobizottsag dontése alapjan
a bizottsag elndke kéri be az ajanlattevotol.

(27) Az ajanlat Kbt. 72. § (3) bekezdés, 12. § (1) bekezdés, illetve 73. § (1) és (2) bekezdés sze-
rint érvénytelennek nyilvanitasarol a birdalobizottsag javaslata alapjan a Képviselo-testiilet. A
dontési javaslathoz a biralobizottsagi tagok személyes irasbeli indokolast készitenek.

(28) A Kézbeszerzési Hatosag, illetve az Eurdpai Bizottsag Kbt. 72. § (6) bekezdés szerinti tdje-
koztatasért a biralobizottsag elnoke felel.

(29) AKDt. 77. § (5) bekezdés szerinti sorsolds megtartasardl a birdlobizottsag javaslata alapjan
a polgarmester dont. A sorsoldst a biralobizottsag bonyolitja le a Kbt. szabadlyai szerint.
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vaslata alapjan a Képviselo-testiilet dont. A dontési javaslathoz a biralobizottsagi tagok szemé-
lyes irasbeli indokolast készitenek.

(31) 4 birdalobizottsag irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a Képvisel-testiilet
részere. A biralobizottsag birdlatban részt vevo valamennyi tagjanak a biralatrol a szabalyzat 6.
szamu fiiggelékeét képezo biralati lapot kell kiallitania. A szakvéleményt a bizottsag elndke ter-
Jeszti a Képviselo-testiilet elé.

(32) Az eljards eredményérdl vagy eredménytelenségérdl a birdlobizottsag szakvéleménye és
dontesi javaslata alapjan a Képviselo-testiilet hatarozatban dont. Amennyiben a Képviselo-
testiilet a bizottsag javaslatatol eltérd dontést hoz, koteles dontését megfelelden indokolni.

(33) AKDbt. 69. § (2) bekezdésére tekintettel a nyilvantartasok ellendrzése és az ellendrzés doku-
mentaldsa a biralobizottsag feladata.



Irdsbeli Gsszegezés elkészitése
(34) A polgdarmesteri hivatal koztisztviseldje a részvételi jelentkezések, illetve ajanlatok elbirala-
sarol a Kbt. szabalyai szerint irdasbeli 6sszegezést készit, melyet a polgdarmester hagy jova.

(35) Az dsszegezést a részvételre jelentkezok, illetve az ajanlattevék részére a polgarmesteri hi-
vatal koztisztviseloje kiildi meg a Kbt. szabalyai szerint.

Elozetes vitarendezés, iratbetekintés
(36) Az elbzetes vitarendezési kérelemre az Onkormanyzat dllaspontjat a biralobizottsag alakitja
ki és a polgarmester hagyja jova.
(37) A vadlaszt a polgdarmesteri hivatal koztisztviseldje kiildi meg az ajanlattevék részére.

(38) 4 vitarendezésrdl és annak eredményérdl a bizottsag elndke a Képviselo-testiiletet soron
kovetkezo iilésén tajékoztatja.

(39) Iratbetekintési kérelem esetén az iratbetekintést a bizottsag elndke és a polgarmesteri hiva-
tal koztisztviseloje biztositja és bonyolitia le. Az iratbetekintésrol jegyzokonyvet kell késziteni,
melyet a polgdrmesteri hivatal koztisztviselGje készit el.

(40) A Kbt. 45. § (2) bekezdése szerinti tajékoztatdst, a polgdrmester jovahagydsat kévetéen a
polgarmesteri hivatal koztisztviseldje adja meg.

VII. FEJEZET
Az egyes eljarasfajtak specialis szabdlyai

A meghivasos eljaras
(1) AKDt. 82. § (4) bekezdés szerinti keretszamra és (5) bekezdés szerinti rangsorolds modja-

nak meghatdrozasdra a birdlobizottsag javaslata alapjan a Képviseld-testiilet jogosult.

(2) Az ajanlattételi felhivas Kbt. 83. § (3) bekezdés szerinti megkiildése a polgarmesteri hivatal
koztisztviseldje feladata.

A hirdetmény kozzétételével indulo targyalasos eljaras

(3) A Kbt. 86. § (3) bekezdés szerinti meghatdrozdsara a biralobizottsag javaslata alapjan a
Képviselo-testiilet jogosult.
(4) A targyalds(oka)t a Képviseld-testiilet folytatja le.
(5) A Képvisel6-testiilet a targyalas lefolytatasdaval megbizhatja:

a) a Képviselo-testiilet bizottsdagat

b) a biralébizottsdagot.
(6) A Képviselo-testiilet a targyalas lefolytatdasara targyalobizottsdagot is létrehozhat.

(7) A targyalas(ok) soran a kézbeszerzési szabalyok betartasat a polgarmesteri hivatal koztiszt-
viseldje feliigyeli.



(8) A tdargyalas(ok)rol szolo jegyzékonyv elkészitéséért és megkiildéséért a polgarmesteri hiva-
tal koztisztviseldje felel.

(9) A targyalasos eljards sordan az ajanlatok Kbt. 89. § szerinti birdlatat a biralobizottsdag végzi.

(10) Az ajanlatok 89. § a) pont szerinti érvénytelenné nyilvanitasarol a biralobizottsag javaslata
alapjan a Képviselo- testiilet dont.

Hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras
(11) Az ajanlattételre felkért ajanlattevék szamdt és személyét a Képvisel-testiilet hatdrozza
meg.
(12) Az ajanlattevék személyére javaslatot tehet:

a) a polgdrmester

b) a képviseld-testiilet tagja

C) a képviseld-testiilet bizottsaganak tagja
d) a biralobizottsag tagja

(13) Az ajanlattételi felhivast az ajanlattevék részére a polgarmesteri hivatal koztisztviseldje
kiildi meg.

(14) A Kozbeszerzési Dontébizottsag Kbt. 103. § (1) és (2) bekezdés szerinti tdajékoztatasdért a
polgarmesteri hivatal koztisztviseldje felel.

(15) 4 Kozbeszerzési Hatosag 98. § (2) bekezdés b) pontja szerinti tajékoztatasaért a polgarmes-
teri hivatal koztisztviseldje felel.

Versenyparbeszéd

(16) Az ajanlattételi felhivast a részvételre jelentkezéknek a polgdrmesteri hivatal koztisztviseldje
kiildi meg.

(17) A versenyparbeszéd soran a szabalyzat VII. fejezet (3)—(8) pontjai megfeleléen alkalmazan-
dok.

Keretmegallapodasos eljaras

(18) Az eljaras soran a nyilt, meghivdsos vagy targyaldsos eljardsra vonatkozo szabdlyokat meg-
feleloen alkalmazni kell.

(19) A Kbt. 104. § (5) bekezdés szerinti keretszamot a biralobizottsdag javaslata alapjan a Képvi-
selo-testiilet hatdrozza meg.

(20) Amennyiben a Kbt. 104. § (6) bekezdés szerinti koriilmény fenndll, a Képvisel6-testiilet dont
a beszerzés meg nem valositasarol. A dontést kovetoen a tdjékoztatdst és értesitést a polgarmes-
teri hivatal koztisztviseldje kiildi meg az érintetteknek.

(21) A Kbt. 104. § (7) bekezdés szerinti értesitést a polgarmesteri hivatal koztisztviseldje kiildi
meg.



(22) A Kbt. 105. § (3) bekezdés szerinti esetben az ajanlattételi felhivast a polgarmesteri hivatal
koztisztviseldje kiildi meg az ajanlattevok részére.

VIII. FEJEZET
Nemzeti eljardasrendben lefolytatott eljards szabadlyai

(1) Az Onkormanyzat nemzeti eljardsrendben dltaldnos esetben nem alkalmazza a Kbt. 117. §
szerinti onallo eljarasi szabalyok kialakitasat, kozbeszerzési eljarasait a Kbt. rendelkezései, a
torvény Masodik Része és 114. §-a szerint folytatja le.

(2) Az egyes beszerzések esetén a Képviselo-testiilet egyedi dontésben hatdarozhat ugy, hogy az
Onkormanyzat a kézbeszerzést — amennyiben annak térvényi feltételei fennallnak — énallo elja-
rasi szabalyok kialakitasaval valositia meg.

(3) Az onallo eljarasi szabdlyok szerint torténd beszerzés esetén a szabdlyrendszer kialakitasa
és a kozbeszerzeési eljaras lefolytatisa érdekében az Onkormanyzat hivatalos kozbeszerzési ta-
ndcsadot von be.

(4) Az 6ndllo eljardsi szabdlyok kialakitasdat a bevont hivatalos kézbeszerzési tandcsado és a
bizottsag végzi el.

(5) A kialakitott eljarasi szabdlyokat a bizottsag elndke terjeszti a Képviselo-testiilet elé.
(6) Az onallo eljarasi szabalyok rendszerét a Képviseld-testiilet fogadja el.
(7) AKDt. 113.§ szerinti tajékoztatast a polgarmesteri hivatal koztisztviseldje kiildi meg.

(8) A szabdlyzat unios eljardasrendre vonatkozo szabdlyozasat és eldirdsait a valasztott kozbe-
szerzesi eljaras fajtdjara tekintettel megfeleléen alkalmazni kell.

IX. FEJEZET
A kozbeszerzési szerzodés megkotése, modositdsa, teljesitése

(1) A szerzédés megkotését a jegyzo, aljegyzd késziti eld.
(2) A szerzédést az Onkormdnyzat nevében a polgarmester irja ala.

(3) AKbt. 138. § (2) bekezdésben meghatdrozott — az alvallalkozo személyét érinté modositds-
hoz torténd — hozzajarulast a biralobizottsag javaslata alapjan a polgarmester adja meg. A birad-
lobizottsag a javaslatat megelozéen a Kbt. 138. § (2) bekezdés alapjan megvizsgalja a teljesités-
be bevonni kivant alvallalkozo alkalmassagat.

(4) A szerzédes teljesitésének elismerésérdl vagy az elismerés megtagadasarol szolo, Kbt. 135.
§ (1) bekezdeés szerinti nyilatkozatot a polgarmester adja ki.

(5) A szerzddéses ellenszolgaltatas hatdridére torténd kiegyenlitéséért a koltségvetési iigyintézd
felel.

(6) A szerzddés modositasarol a Kbt. 141.§ (7) bekezdése alapjan fenndllo. hirdetmény kozzéte-
telével kapcsolatos kotelezettség a polgdrmesteri hivatal koztisztviseldje feladata.



X. FEJEZET
A kozbeszerzések ellenorzése

(1) A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok, kitelezettségek és eldirdsok betartasanak és
végrehajtasanak ellenorzéséeért a Polgarmesteri Hivatal belso ellendre felel.

(2) A kozbeszerzésekkel kapcsolatos ellendrzési feladatai az aldbbiakra terjednek ki:

a) a Kbt.-ben eldirt szabadlyozasi, tervezési, adatszolgaltatdsi kotelezettségek teljesitésének
ellendrzése;

b) a kozbeszerzési eljardsokkal kapcsolatos dokumentaldsi kitelezettségek és a jelen sza-
balyzatban meghatarozottak betartasanak ellendrzése;

C) a kozbeszerzési eljdrds torvényességi és szabalyszeriiségi ellendrzése.

(3) Sulyos szabdlytalansag (hianyossag, jogsértés, mulasztas) észlelése, feltardsa esetén koteles
haladéktalanul, irasban, egyidejiileg tajékoztatni a polgarmestert.

XI. FEJEZET
A kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslat szabadlyai

(1) A Kbt. 148. § (2) bekezdés szerinti jogorvoslati eljards meginditasarol és a 151. § (7) be-
kezdeés szerinti visszavondsarol a Képviselo-testiilet dont.

(2) Jogorvoslati eljdaras sordn az Onkormdnyzatot iigyvéd és kozbeszerzési képzettséggel ren-
delkezo személy képviseli.

(3) A4 jogorvoslati kérelem elkészitése, a Kozbeszerzési Dontébizottsag részére torténd megkiil-
dése és esetleges hianypotlasa a (2) pontban meghatarozott személyek feladata. A kérelmet meg-
kiildése elott a polgarmester hagyja jova.

(4) A kérelemmel inditott eljaras igazgatasi dijanak megfizetését a polgarmesteri hivatal koz-
tisztviseloje a polgarmester jovahagydasat kovetoen kezdeményezi a koltségvetési iigyintézonél. A
dij megfizetésérol a koltségvetési tigyintézo gondoskodik.

(5) A Kozbeszerzési Dontobizottsag végzésének és érdemi hatdrozatdanak birésagi feliilvizsgala-
tat a (2) pontban meghatarozott személyek javaslata alapjan a Képviselo-testiilet kezdeményez-
heti.

(6) A keresetlevelet a (2) pontban meghatarozott személyek készitik el és a polgdrmester jova-
hagyasat kovetoen benyujtiak Kozbeszerzési Dontobizottsaghoz.

XIl. FEJEZET
Kozszolgaltatok kozbeszerzéseire vonatkozo kiilonos szabalyok

(1) Amennyiben az Onkormdnyzat a Kbt. |ll. Fejezet, 10.§-a szerinti kozszolgaltatéi szerzédés
megkotése céljabol folytat le kozbeszerzési eljarast, a szabalyzat dltalanos szabdlyain tul az
alabbi szabalyok az iranyadok.

(2) Az eljaras lebonyolitasa sordan a Kbt. rendelkezései mellett a kézszolgaltatok kozbeszerzése-
ire vonatkozo sajatos kozbeszerzési szabalyokrol szolo 307/2015. (X.27.) Korm. rendelet (tovib-
biakban: kézszolgaltatoi rendelet, vagy KR) eldirasait is alkalmazni kell.
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tok alapjan a biralobizottsag javaslata alapjan a Képviselo-testiilet. A dontési javaslathoz a bi-
ralobizottsagi tagok személyes irasbeli indokolast készitenek.

(4) A kozszolgdltatoi rendelet 3. § (4) és 11. § (4) bekezdés szerinti értesités megkiildése a pol-
gdrmesteri hivatal koztisztviseldje feladata.

(5) Elémindsitési rendszer létrehozdsarol a birdlobizottsag javaslata alapjan a Képviselo-
testiilet dont.

(6) Az elémindsitési rendszer miikodtetésének részleteit a biralobizottsdag dllitia dssze és a pol-
gdrmester hagyja jova.

(7) Az eldmindsitett jelentkezdk listdajat a polgdarmesteri hivatal koztisztviseldje vezeti.

(8) A jelentkezok listara vételének feltételeit a birdlobizottsag dllitia dssze és a polgdrmester
hagyja jova.

(9) A4 jelentkezéknek a kozszolgaltatoi rendelet 14. § (4) bekezdés szerinti értesitéséért a pol-

gdarmesteri hivatal koztisztviseldje felel.

(10) Az elémindsitési listara torténd felvételrdl, illetve az arrdl torténd torlésrdl a birdalobizott-
sag javaslata alapjan a Képviselo- testiilet dont.

XIHI. FEJEZET
A tervpalyazati eljardsokra vonatkozo szabdlyok

(1) Amennyiben az Onkormdnyzat a Kbt. 3. § 40. pontja szerinti tervpalydzat céljiabdl folytat le
kozbeszerzési eljarast, a szabdlyzat altaldnos szabalyain tul az alabbi szabadlyok az iranyadok.

(2) Az eljaras lebonyolitisa sordan a Kbt. rendelkezései mellett a tervpdlydzati eljarasok szaba-
lyairdl szolo 310/2015. (X.28.) Korm. rendelet (tovabbiakban: tervpdlydzati rendelet, vagy TR)
eloirasait is alkalmazni kell.

(3) Amennyiben a tervpdlyazat lebonyolitisa nem kételezd, a tervpdlydzati rendelet 3. § (3)
bekezdése szerinti dontést a kozbeszerzési biralobizottsag javaslata alapjan a Képviselo-testiilet
hozza meg.

(4) A palydzatok elbirdlisira az Onkormdnyzat a tervpalydzati eljardas meginditasa eldtt terv-
palyazati birdalobizottsagot hoz létre. A bizottsag tagjait és a bizottsag elndkét a Képviselo-
testiilet valasztja. A tervpalyazati biralobizottsag tagjainak kivalasztasakor a tervpalydzati ren-
delet 14. § (2), (8) és (9), valamint a 33. § (9) bekezdésében eldirtakra figyelemmel kell lenni.

(5) A tervpdlydzati birdlobizottsag tagjainak megbizasdt a polgarmester irja ald.

(6) A tervpalyazati kiirast a tervpdlyazati birdlobizottsag késziti el és a polgdrmester hagyja
jova.

(7) A tervpdlyazati kiiras kozzétételére, megkiildésére a szabalyzat dltalanos rendelkezéseit kell
alkalmazni.

(8) A tervpdlyadzati biralobizottsag feladatait a TR. 15. § (1) bekezdés tartalmazza.

(9) A tervpdlyadzati dokumentaciot a tervpalydzati birdlobizottsag késziti el és hagyja jova.

(10) 4 tervpalydzati dokumentdciot atvevd személyek jegyzékét a polgdrmesteri hivatal koztiszt-
viseldje vezeti.



(11) Az irasbeli kérdésekre a vilaszt a tervpalyadzati birdalobizottsag allitia dssze, és a polgar-
mesteri hivatal koztisztviseldje kiildi meg az érintetteknek.

(12) A Képviseld-testiilet a tervpdlyazati eljarast megelézden, az adott tervpalyadzati eljarasra
vonatkozo, fenti szabalyoktol eltéro egyedi dontési és felelosségi rendet, illetve eljarasi szaba-
lyokat is meghatdarozhat.

(13) A tervpalydzati eljards eredményhirdetését az Onkormanyzat kézbeszerzési birdalobizottsdga
bonyolitja le. Az eredményhirdetésre a polgarmester hivia meg az érintetteket, a meghivot a pol-
garmesteri hivatal koztisztviseloje kiildi meg.

(14) A tervpdlyazati rendelet 22. § (4) bekezdése szerinti létszamra vagy keretszamra és a (5)
bekezdeés szerinti rangsoroldas modjara a tervpalyazati biralobizottsag tesz javaslatot, és arrol a
Képviselo- testiilet dont.

(15) Egyszerii tervpadlyazati eljaras esetén a palydzaton valo induldsra felkért cégeket a Képvise-
lo-testiilet hatdrozza meg.

XIV. FEJEZET
Zaro rendelkezések

(1) Az Onkormdnyzat kézbeszerzéseit lebonyolité szervezeti egységek és személyek kételesek a
vonatkozo jogszabdlyok és a jelen szabalyzat elbirasait dttanulmanyozni, értelmezni és az azok-
ban foglaltak szerint a toliik elvarhato gondossaggal eljarni.

(2) A jelen szabdlyzat rendelkezéseit a hatdlybalépés utin megkezdett beszerzésekre kell alkal-

mazni. A jelen szabadlyzatban nem szabdlyozott kérdésekben a Kbt. és a kapcsolodo jogszabalyok
rendelkezéseit kell alkalmazni.

Bicske, 2018. mdrcius 28.

Palffy Karoly Fritz Gabor
polgarmester Jegyzo



3. szamu fiiggelék

......... évi kozbeszerzési terve
1débeli iitemezés
az eljaras megindita-
A kozbeszerzés targya és CPV kéd Irdnyado elja- Tervezett sanak, szerzodés teljesitésének
mennyisége rdsrend eljarasi tipus illetve a kozbeszerzés vdrhaté idépontia vagy
megvalositasanak ter-  a szerzodeés idotartama
vezett idépontja

1. Arubeszerzés

l

II. Epitési beruhdzds

111. Szolgadltatds-
megrendelés

1V. Epitési koncesszio

V. Szolgadltatdsi koncesszio




4. szamu fiiggelék

OSSZEFERHETETLENSEGI
ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulivott ... mint a Kézbeszerzési Biralobizottsag tagja (elndke) ... ... Onkormanyzata (szék-
hely: ..........) ajanlatkérd altal meginditott kozbeszerzési eljarasba bevont személy kijelen-
tem, hogy velem szemben a kozbeszerzeésekrol szolo 2015. évi CXLIII. torvény 25. §-aban

foglalt kizaro koriilmények, osszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a kozbeszerzési eljaras soran tudomdsomra jutott iizleti titkot

megorzom, azt harmadik személynek, szervezetnek nem adom ki.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy a Birdlobizottsag munkajat és a dontéshozo dontésének

elokeszitését lelkiismeretesen, a szakmai tudasomnak megfeleléen segitem.

Jelen nyilatkozatot az onkormadnyzat altal ... targyban lefolytatando kozbeszerzési eljarassal

kapcsolatban teszem.

Kelt:ocoooovoviiainaanne,

alairas



5. szamu fiiggelék

ALTALANOS OSSZEFERHETETLENSEGI
ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT
A KEPVISELO-TESTULET TAGJAI SZAMARA

Alulivott ... (lakcim: ...) mint ...... Onkormanyzata (székhely: ... .......) Képviselb-testiiletének
tagja nyilatkozom, hogy a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL. torvényben meghataro-
zott kizaro koriilményeket és osszeférhetetlenségi okokat az alabbiak szerint megismertem:

25. § (1) Az ajanlatkéro koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében,
hogy elkeriilje az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak sérelmét eredmeényezo
helyzetek kialakuldsat. (2)= Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elGkészitésében és
lefolytatasaban az ajanlatkéro nevében olyan személy vagy szervezet - ide értve a kozbeszer-
zeési szolgaltatot, valamint az dltala foglalkoztatottakat is -, amely funkcidinak partatlan és
targyilagos gyakorldsara barmely okbdl, igy kiilonosen gazdasagi vagy mas érdek vagy az
eljardasban részt vevé gazdasagi szerepldvel fennallo mas kozos érdek miatt nem képes. (3)
Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljdrdsban ajanlattevéként, részvételre jelentkezdként,
alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevo szervezetként

a) az ajanlatkérd adltal az eljardssal vagy annak elékészitésével kapcsolatos tevékenységbe
bevont személy vagy szervezet,

b) az a szervezet, amelynek
ba) vezetd tisztségviseldjét vagy feliigyeldbizottsaganak tagjat,
bb) tulajdonosat,

bc)= a ba)-bb) pont szerinti személy kozos haztartasban él6 hozzatartozdjat az ajanlatkérd
az eljarassal vagy annak elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevonta,

ha kozremiikodése az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.

(

(4)= A4 (3) bekezdésben foglaltak mellett - a nyilvanosan miikodd részvénytdrsasdg kivételé-
vel - dsszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, részvételre jelentke-
zokent, alvallalkozokeént vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevé szervezetkeént

a) a koztarsasagi elnok,

b)= az Orszaggyiilés elndke, alelndke,

¢)= a Kormdny tagja,

d)= a Kuria elndke, az Orszagos Birésdagi Hivatal elnoke,
e)= a legfébb iigyész,

f)= az Alkotmdnybirésag elnéke,

0)= az Allami Szamvevészék elndke,

h)= a Kozbeszerzési Hatésag, az Egyenld Bandsmdéd Hatdsdg, a Gazdasagi Versenyhivatal,
a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcioszabadsag Hatosag, a Nemzeti Valasztasi Iroda, a
Kozponti Statisztikai Hivatal, az Orszagos Atomenergia Hivatal, a Szellemi Tulajdon Nemze-
ti Hivatala, a Nemzeti Ado- és Vamhivatal, a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovdcios
Hivatal, a Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatosdag, a Magyar Energetikai és Kozmii-
szabdlyozasi Hivatal vezetoje, vagy


https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1500143.TV#lbj29idae39
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1500143.TV#lbj30idae39
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1500143.TV#lbj31idae39
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1500143.TV#lbj32idae39
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1500143.TV#lbj33idae39
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1500143.TV#lbj34idae39
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1500143.TV#lbj35idae39
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1500143.TV#lbj36idae39
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1500143.TV#lbj37idae39
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1500143.TV#lbj38idae39

i)~ a Magyar Nemzeti Bank elnoke

J)-m)—

tulajdondban, vagy az a)-i) pont szerinti személlyel kézos haztartisban él6 hozzdtartozdja
tulajdondban allo szervezet.

(5) Az ajanlatkeérd kételes felhivni az eljaras elokeszitésébe bevont személy vagy szervezet
figvelmét arra, ha a (3)-(4) bekezdés alapjan - kiilonésen az dltala megszerzett tobblet-
informaciokra tekintettel - a kozbeszerzési eljarasban torténo részvétele osszeférhetetlense-
get eredményezne.

(6) Az ajanlatkéro neveben eljaro és az ajanlatkeéro altal az eljarassal vagy annak elokészite-
sevel kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban kételes nyilatkozni
arrol, hogy vele szemben fennall-e az e § szerinti osszeférhetetlenség.

(7) A (3) bekezdés alkalmazasaban nem eredményezi a verseny tisztasaganak sérelmét és
nem osszeférhetetlen az olyan személy (szervezet) részvétele az eljardsban,

a) akitdl, illetve amelytdl az ajanlatkérd az adott kézbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, piac-
felmeéres, illetve a kozbeszerzés becsiilt értéekének felmérése érdekében a kozbeszerzés meg-
kezdése idopontjanak megjelolése nélkiil, kizarolag a felmérés érdekében sziikséges adatokat
kozolve keért tajékoztatast,

b) aki, illetve amely az ajanlatkérd dltal folytatott elézetes piaci konzultacioban [28. § (4)
bekezdés] vett részt,

C) akitdl, illetve amelytél az ajanlatkéré a tamogatasra iranyuld igény (palydzat) benyujta-
sahoz sziikséges drajanlatot kapott,
feltéve, hogy az a), b) vagy a ) pont alkalmazasa kapcsan az ajanlatkérd nem kozolt vele a

kozbeszerzési eljards soran az dsszes ajanlattevo vagy részvételre jelentkezo részére rendel-
kezésre bocsatott adatok korét meghalado informaciot.

Egyuttal kijelentem, hogy az onkormanyzat, mint ajanlatkeéré altal lefolytatando kézbeszer-
zési eljdrdsok sordan haladéktalanul bejelentem, amennyiben bdarmilyen ésszeférhetetlenségi
ok vagy kizaro koriilmény fenn dll.

Kijelentem tovabba, hogy kozbeszerzési eljardsok sordan tudomdsomra jutott iizleti titkot
megdorzom, azt harmadik személynek, szervezetnek nem adom Ki.

Kelt:ocoooovoviiaieaannen,

alairas


https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1500143.TV#lbj39idae39
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1500143.TV#lbj40idae39

Biralati lap

targyu kozbeszerzési eljardashoz

6. szamu fiiggelék

A DIFAIALOTE VEGETIE: ............c.oeoiiiiieeee e

1. Formai és alkalmassagi birdlat

Kovetelmény ajanlattevo ajanlattevo
A birdlat eredménye (érvényesség, alkalmassag)
Az érvénytelenség oka €5 INAORA: ....................c..ccooiiiiiiiiiiiii e
2. Ajdanlati elemek értékelése
A résa- ajanlattevé ajanlattevo
Az elbiralds részszempontjai SZEelmpqntok Ertékelési T Ertékelési I

sutyszamat pontszam YoP pontszam VP
A sulyszammal szorzott értékelési
pontszamok dsszegei ajanlattevonként:
Osszességében legelGnyisebb érvényes ajanlatot tette: ........................ooveveeeeeeeeveeereseeeeeresiseieesenas

Osszességében mdsodik legelonydsebb ajanlatot tette: ..........................oouvvvvveevisseerissiessessssessanns

Elbirdlas modszere:

Egyéb megjegyzés:




Biralo aldairasa



7. szamu fiiggelék
Felelosségi rend osszefoglaldasa

Képviselo-testiilet feladata

Dont mas ajanlatkeéro részére adando meghatalmazasrol (11. 3.)
Kotelezettség-vallalasra jogosult (1. 5.)

Dont a kozpontositott kozbeszerzéshez torténo csatlakozasrol (I1. 8.)

Dont az eltérd felelosségi rendrol (I1. 9.)

Biralobizottsagba tagokat delegal (I11. 4, 5.)

Eves kozbeszerzési tervet elkésziti (IV. 3.), médositia (IV. 6-9.)

Kozbeszerzési terv elkészitése elott inditando eljarasrol dont (IV. .5.)

Eljarasban valo részvétel joganak fenntartasarol dont (IV. 12.)

Elozetes dsszesitett tajekoztato esetleges készitésérol dont (1V. 13.)

Amennyiben a polgdarmester nem hagyja jova a felhivast, ugy a testiilet dont arrol (V. 9.)
A bevonando kézbeszerzési tandcsado és egyéb szakérté személyérdl dont (V. 13-15.)
Ajanlatot érvénytelenné nyilvanit biralobizottsdagi javaslat alapjan (V1. 27.)

Dont az eljards eredményérdl (VI. 32.)

Keretszamrol és rangsorolas modjarol dont (VII. 1,3,19.)

Targyalast lefolytatja, vagy lefolytatasat atruhdzza (VII. 4-6.)

Targyaldsos eljdras sordn az érvénytelenitésrdl dont (VII. 10,-)

Meghatarozza az ajanlattételre felkért ajanlattevoket (VII. 11.)

Onallé eljardsi szabdlyok szerinti beszerzésrél és a szabalyokrél dont (VIII. 2,6.)
Jogorvoslati eljaras meginditdasarol dont (XI. 1.)

Dontobizottsagi végzés, hatdrozat birosagi feliilvizsgalatat kezdemeényezi (X1. 5.)
Elomindsitesi rendszer létrehozasarol dont (XII. 5.)

Elomindsitesi listara torténd felvételrol, torlésrol dont (XII. 10.)

Dont tervpadlyazat énkéntes lefolytatasarol (XIII. 3.)

Tervpalyazati biralobizottsag tagjait kivalasztja (XIII. 4.)

Tervpdlyazati eljaras sordan dont a palyazoi létszamrol, keretszamrol és a rangsorolds mod-
jarol (XIII. 14.)

Egyszerii tervpalyadzati eljaras esetén dont a felkért cégekrol (XIII. 15.)

Polgarmester feladata

Gazdasagi Versenyhivatal felé torténo bejelentést jovahagyja (11. 7.)

Jovahagyja az éves statisztikai 6sszegezést (IV. 15.)

Jovahagyja a felhivast (V. 9.)

Jovahagyja a dokumentdaciot és annak modositasat (V. 12, V1. 4.)

Dont a tervben szereplo eljaras meginditasarol (V1. 1.)

Felhivas modositasarol, a részvételi, ajanlattételi hataridé meghosszabbitasarol, felhivas
visszavonasarol dont (V1. 2.)

Sorsolas megtartdsardl dont (VI. 29.)

Irdsbeli 6sszegezést jovahagyja (VI. 34.)

Elézetes vitarendezés esetén jovahagyja az ajanlatkérdi allaspontot (V1. 36.)

Jovahagyja az ajanlattevd részére nyujtando tajékoztatast (VI. 40.)

Az onkormanyzat nevében megkoti a szerzodest (1X. 2.)

Alvallalkozo modosulasahoz hozzajarulhat (1X. 3.)

Kiadja a teljesitésigazolast (1X. 4.)

Jogorvoslati kérelmet jovahagyja (XI. 3.)

Jogorvoslati kérelem igazgatasi dijanak megfizetését jovahagyja (XI. 4.)

Jogorvoslati keresetlevelet jovahagyja (XI. 6.)

Jovahagyja az elomindsitési rendszer részleteit és az elomindsitési szempontokat (XII. 6,8.)
Megbizza a tervpalyazati biralobizottsag tagjait (XIII. 5.)



Jovahagyja a tervpalyazati kitrast (XIII. 6.)

Birdlobizottsag feladata

Javaslatot tesz mas ajanlatkéro részére adando meghatalmazasrol (11. 3)

Gazdasagi Versenyhivatal felé torténd bejelentést 6sszedllitia és megkiildi (1. 7.)
Javaslatot tesz a kozpontositott kozbeszerzési rendszerhez torténo csatlakozasra (Il. 8.)
Eves kozbeszerzési tervmédositasat eldkésziti (IV. 6)

Elkésziti a felhivast (V. 8.)

Osszedllitia a dokumentaciét (V. 11.)

Felhivas modositasara, a részvételi, ajanlattételi hatarido meghosszabbitasara, felhivas visz-
szavonasara javaslatot tesz (V1. 2.)

Javaslatot tesz a dokumentacio modositasara (VI. 4.)

Kiegészito tajékoztatast osszeallitia (VI 6.)

Birdlja és értékeli a részvételi jelentkezéseket és az ajanlatokat (V1. 21,24, VII. 9,.)
Szamitdsi hiba esetén elvégzi az ajanlat javitdsat és tajékoztatdst kiild (V1. 25.)
Indokolas, felvilagositas, tisztdzas kérésérdl dont (VI. 26.)

Javaslatot tesz ajanlat érvénytelenné nyilvanitasdara (VI. 27.)

Sorsoldsra javaslatot tesz, és dontés utan lebonyolitia (VI. 29.)

Kizarasara javaslatot tesz (V1. 30.)

Irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit (VI. 31.)

Nyilvanos nyilvantartasokban a Kbt. szerinti ellendrzést elvégzi és dokumentdlja (VI. 33.)
Elézetes vitarendezés soran kialakitja az allaspontot (VI. 36.)

Keretszamra és rangsorolas modjara javaslatot tesz (VII. 1,3,19.)

Targyalasos eljarads esetén az érvénytelenitésre javaslatot tesz (VII. 10)

Alvallalkozé médosuldsa esetén javaslatot tesz és vizsgadlja alkalmassagat (1X. 3.)
Elomindsitési rendszer létrehozasara javaslatot tesz a képviselo-testiiletnek (XII. 5.)
Elomindsitési rendszer részleteit és az elomindsitési szempontokat kialakitja (XII. 6,8.)
Elémindsitési listara torténd felvételre, torlésre javaslatot tesz (X11. 10.)

Javaslatot tesz tervpalydzat onkéntes lefolytatasara (XIII. 3.)

Birdlobizottsag elnokének feladata

Bizottsagi iilés dokumentalasaéert felel (I11. 9.)

Eljaras elott beszerzi az osszeférhetetlenségi nyilatkozatokat (V. 1.)

Felhivas elkészitéséért és szabalyszeriiséegéert felel (V. 8.)

Bontasi eljaras dokumentadldsaert és torvényességeert felel (V1. 20.)
Dokumentalja a birdlatot (VI. 21.)

Hianypotlasra szolit fel (VI 23.)

Indokolas, felvilagositas, tisztazas kérését megkiildi (V1. 26.)

Kozbeszerzési Hatosagot tajékoztatia az ajanlat érvénytelenségerdl (VI. 28.)
Irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot a testiilet elé terjeszti (V. 31.)
Elé6zetes vitarendezésrdl és annak eredményérdl a testiiletet tajékoztatja (VI. 38.)
Iratbetekintést a polgdrmesteri hivatal koztisztviseldjével kézosen lebonyolitia (VI. 39.)
Onallé eljardsi szabdlyokat a testiilet elé terjeszti (VIII. 5.)

Koltségveteési iigyintézo feladata

Kozbeszerzési tervhez adatot szolgaltat (IV. 3.)

Onkormdnyzat beszerzéseirdl tételes nyilvantartast vezet (V. 7.)

Ajanlati biztositék visszafizetése, megfizetése (VI. 14.)

Ellenszolgaltatas idoben torténo teljesitéséert felel (1X. 5.)

Jogorvoslati eljarads igazgatasi dijanak megfizetésérol gondoskodik (XI. 4.)

Polgdrmesteri hivatal koztisztviseldjének feladata
Ertékhatarok valtozasat atvezeti a szabalyzaton (1. 4.)



Az onkormanyzat Kbt. hatdlya ala tartozdsarol szolo bejelentésért felel (1. 2.)

A kozbeszerzési dokumentumok Grzésérdl gondoskodik (I1. 10.)

Kérelem esetén a Kozbeszerzési Hatosag vagy mas szerv részére megkiildi a kért anyagot és
tajékoztatia a polgdarmestert (I1. 11.)

Beszerzi és karbantartja az elektronikus tanusitvanyt (I1. 12.)

Az elbirt hirdetményeket kozzététel céljabdl feladja (11. 14.)

Kozbeszerzési terv és annak modositasainak kozzétételéert felel (IV. 11.)

Eves statisztikai dsszegezést elkésziti és a polgdrmester elé terjeszti (IV. 14.)

Eves statisztikai dsszegezést megkiildi a Hatésdgnak (IV. 15.)

Adatot gyiijt a becstiilt érték meghatarozasahoz (V. 6.)

Kotelezo informaciok honlapon torténd kozzétételéért, Hatosag felé tortend megkiildéséert
felel (V. 18.)

Részveteli, ajanlattételi hatarido meghosszabbitasa esetén tajekoztatast kiild (V1. 3.)
Felhivads, dokumentacio modositasardl tajékoztatia az ajanlattevéket (V1. 5.)

Kiegészito tajékoztatast megkiildi az ajanlattevéknek (V1. 7.)

Konzultaciot lebonyolitja, dokumentdalja és tajékoztat (VI. 8.)

A kbzbeszerzeési miiszaki leirds osszedllitasat koordindalja (V1. 9.)

Kéres esetén a dokumentaciot megkiildi (VI. 13.)

Ajanlati biztositék visszafizetését, illetve megfizetését kezdeményezi (VI. 14.)

Bontasig drzi a részvételi jelentkezéseket és az ajanlatokat (VI. 17.)

Bontébizottsag elnoke (VI. 18.)

Bontasi jegyzékonyvet megkiildi (VI. 20.)

Hianypotlasi felhivast megkiildi (V1. 23.)

Irasbeli 6sszegezést elkésziti és megkiildi az ajanlattevék részére (VI. 34,35.)

Elé6zetes vitarendezésre a valaszt megkiildi (VI. 37.)

Iratbetekintést a bizottsag elnokével kézésen lebonyolitja, és arrol jegyzokonyvet készit (V1.
39.)

Kérésre tdjékoztatast ad nyertes ajanlat jellemzéirél (VI. 40.)

Ajanlattételi felhivast kozvetleniil megkiildi az ajanlattevik részére (VII. 2,13,15,21.)
Feliigyeli a targyalas szabalyszertiségét és jegyzokonyvet készit és megkiildi azt (VII. 7-8.)
Szerzédeés modositasarol értesiteést kiild (1X. 6.)

Kérelemre inditott jogorvoslati eljdards esetén az igazgatasi dij megfizetését kezdeményezi
(XI. 4.

Kozszolgaltatoi rendelet szerinti értesités megkiildése (XI1.4)

Elomindsitett jelentkezok listajat vezeti (XII. 7.)

Elomindsitésre jelentkezoket a dontésrol értesiti (XII. 9.)



